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l. Metodické doporuceni pro zadatele o akreditaci vzdeéelavaci
instituce a vzdélavaciho programu (obnoveni akreditace vzdélavaci
instituce a vzdélavaciho programu)

A. Uvodni ¢ast

1. Vzdélavani urednik tzemnich samospravnych celki
Vzdélavani urednikd uzemnich samospravnych celkl (dale také ,USC*), se Fidi zakonem
€. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych celk(, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale také ,zakon o urednicich®), vyhlaskou €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti
Ufednikd Uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjSich predpist a vyhlaskou
€. 511/2002 Sb., resp. ¢. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani urednik uzemnich
samospravnych celk(, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zakon o ufednicich stanovi ufednikovi povinnost prohlubovat si kvalifikaci ucasti na tfech
typech vzdélavani (vstupnim, pribézném, pfipravé a ovéreni zvlastni odborné zplsobilosti).
Vedouci ufednik a vedouci Ufadu jsou povinni prohlubovat si kvalifikaci téz ucasti
na vzdélavani vedoucich ufednikd.

Prohlubovani kvalifikace podle zakona o ufednicich mize poskytovat jen

a) pravnicka nebo fyzicka osoba opravnéna ke vzdélavaci ¢innosti podle zvlastniho predpisu,
jiz byla udélena akreditace,

b) pfispévkova organizace zfizena Ministerstvem vnitra (IVS Praha),

C) Uzemni samospravny celek, jemuz byla udélena akreditace,

(dale jen "vzdélavaci instituce").

Podle zakona o ufednicich akreditaci vzdélavaci instituci a vzdélavacim programidm udéluje
Ministerstvo vnitra na zakladé zadosti fyzické nebo pravnické osoby za podminek stanovenych
zakonem o ufednicich. Akreditace se udéluje na tfi roky, pfed uplynutim tfileté Ihaty mize
vzdélavaci instituce pozadat o obnoveni akreditace vzdélavaci instituce nebo vzdélavaciho
programu.

Akreditace je nepfevoditelna a nepfechazi na pravni nastupce.

2. Legislativni ramec
Formalni nalezZitosti Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce upravuje zékon o ufednicich
v § 30, v pfipadé akreditace vzdélavaciho programu pak v § 31.

Vzdélavaci instituce dale maji v § 39 zakona o ufednicich stanovenu zakonnou povinnost
vypracovat kazdoroCné pisemnou zpravu obsahujici zakladni udaje o vzdélavani,
poskytovaném podle tohoto zakona v uplynulém kalendafnim roce. Zpravu akreditované
vzdélavaci instituce zasilaji Ministerstvu vnitra vzdy do 31. kvétna roku nasledujiciho.
Ministerstvo vnitra nasledné tyto zpravy vzdélavacich instituci zverejriuje zplsobem
umoznujicim dalkovy pfistup a vypracovava a zverejnuje celkovou vyroCni zpravu o stavu
vzdélavani ufedniki USC v CR.

Procesni postupy (prubéh spravniho fizeni o udéleni akreditace) jsou upraveny zakonem
€. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist (dale také ,spravni fad®).




Postup pfi kontrole vzdélavacich instituci je upraven zakonem ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni Fad), ve znéni pozdéjsich predpisu, dale maze byt pouzit i spravni fad a v pfipadé
projednavani prestupku subsidiarné i zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni
0 nich.

Zjisti-li Ministerstvo vnitra pfi kontrole nedostatky pfi uskute&fiovani vzdélavaciho programu,
vyzve vzdélavaci instituci, aby v pfiméfené lhuté zjednala napravu. Nezjedna-li tato vzdélavaci
instituce ve stanovené Ihuté napravu, Ministerstvo vnitra ji akreditaci vzdélavaci instituce nebo
akreditaci vzdélavaciho programu odejme. Ministerstvo vnitra akreditaci vzdélavaci instituce
nebo akreditaci vzdélavaciho programu odejme i v pfipadé, Ze na strané vzdélavaci instituce
nastaly takové okolnosti, které by odlGvodriovaly zamitnuti Zadosti o akreditaci vzdélavaci
instituce nebo akreditaci vzdélavaciho programu.

3. Typy podavanych zadosti o akreditaci
a) Zadost o akreditaci vzdéldvaci instituce

Zadost o udéleni akreditace vzdélavaci instituci se predklada na specialnim formulafi, ktery je
zvefejnén (a prabézné aktualizovan) na internetovych strankach Ministerstva vnitra
(http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-
programu.aspx).

Soucasti Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce musi byt i Zadost o akreditaci alespon
jednoho vzdélavaciho programu.

b) Zddost o akreditaci vzdéldvaciho programu

Zadost o udéleni akreditace vzdé&lavacimu programu se piedklada na specialnim formulafi,
ktery je zvefejnén (a pribézné aktualizovan) na internetovych strankach Ministerstva vnitra
(http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-
programu.aspx).

(1) Vstupni vzdélavani

U vstupniho vzdélavani musi byt program zaméfen na:

— znalosti zakladl vefejné spravy, zvlasté obecnych zasad organizace a €innosti verejné
spravy a uzemniho samospravného celku, zéklady vefejného prava, vefejnych financi,
evropského spravniho prava, prav a povinnosti a pravidel etiky ufednika [§ 19 odst. 1
pism. a) zakona o ufednicich],

— zakladni dovednosti a navyky potfebné pro vykon spravnich ¢innosti [§ 19 odst. 1 pism.
b) zakona o ufednicich],

— znalosti z&kladu uzivani informacnich technologii [§ 19 odst. 1 pism. c) zakona
0 Ufednicich],

— zakladni komunikacni, organizacni a dalSi dovednosti vztahujici se k pracovnimu
zafazeni Ufednika [§ 19 odst. 1 pism. d) zakona o ufednicich].
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Pozadovany rozsah vstupniho vzdélavani k akreditaci je 40 vyuCovacich hodin.

Ukoné&eni vstupniho vzdélavani se prokazuje osvédéenim vydanym vzdélavaci instituci, ktera
vzdélavani poradala. Soucasti tohoto typu vzdélavani tedy neni zkouska. Osvédceni
o ukonéeni vstupniho vzdélavani prokazuje uc€ast ufednika na vSech soucastech daného
vzdélavani definovanych vzdélavacim programem.

(2) Prdbézné vzdélavani
Pribézné vzdélavani se uskutecnuje formou kurzl. Pribézné vzdélavani (§ 20 zakona
0 Ufednicich) navazuje na znalosti ziskané v ramci vstupniho vzdélavani a rozviji je, tj.
zahrnuje prohlubuijici, aktualizaéni a specializa¢ni vzdélavani uredniku, kde program musi byt
zamérfen na vykon spravnich ¢innosti v Uzemnim samospravném celku (viz § 2 odst. 3 zakona

0 Ufednicich), v€etné prohlubovani jazykovych znalosti (napf. kurz odborné anglické
terminologie tykajici se vefejné spravy apod.).

Pribézné vzdélavani je ve vSech pfipadech zamérené na vykon spravnich ¢innosti v izemnim
samospravném celku, véetné ziskavani a prohlubovani jazykovych znalosti.

e Prohlubujici_vzdélavani?> by mélo navazovat na vstupni vzdélavani a na zvlastni
odbornou zpUsobilost a vzdélavani vedoucich ufednikd.

o Aktualizacni vzdélavani® reaguje zejména na zmény v pravnich predpisech, jejichz
znalost je nezbytna pro vykon jednotlivych spravnich &innosti, na koncepce, metodiky
a vykladovou praxi v jednotlivych oblastech vykonu pusobnosti uzemniho
samospravného celku.

e Specializaéni _vzdélavani* ma zpravidla dlouhodobéj$i charakter a byva uréeno
vybrané skupiné ufedniku.

Doporu€eny rozsah prubézného vzdélavani k akreditaci je alesponn 6 vyu€ovacich hodin
v ramci daného kursu.

Ukonceni praibézného vzdélavani se prokazuje osvédcenim vydanym vzdélavaci instituci,
ktera vzdélavani poradala. Soucasti tohoto typu vzdélavani neni tedy zkouska (napf. na rozdil
od zvlastni odborné zpusobilosti). Pokud je soucasti vzdélavaciho programu pro tento typ
vzdélavani uvedena zkouska, slouzi pouze pro zpétnou vazbu vzdélavaci instituci a jeji slozeni
neni podminkou pro vydani osvédceni.

(3) Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti

Zvlastni odborna zpuUsobilost (§ 21 a nasl. zakona o ufednicich) zahrnuje souhrn znalosti
a dovednosti nezbytnych pro vykon spravnich €innosti stanovenych provadécim pravnim
predpisem (§ 1 vyhlasky €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti uredniki tzemnich
samospravnych celk(). Zvlastni odborna zpUsobilost ma obecnou a zvlastni ¢ast.

! Podrobnéji viz pfiloha ¢&. 1 - Komentai k § 20

2 Viz komentat k § 20 v publikaci — PONDELICKOVA K., STASTNY V.; Zakon o tfednicich tzemnich
samospravnych celkil. Komentaf. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2016, 252 s.

3 Viz komentat k § 20 v publikaci — PONDELICKOVA K., STASTNY V.; Zakon o tfednicich tzemnich
samospravnych celkil. Komentaf. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2016, 252 s.

4 Viz komentat k § 20 v publikaci — PONDELICKOVA K., STASTNY V._; Zakon o ufednicich tizemnich
samospravnych celki. Komentéf. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2016, 252 s



Obecna ¢ast zahrnuje znalost zakladu verejné spravy, zvlasté obecnych principu organizace
a Cinnosti vefejné spravy, znalost zakona o obcich, zakona o krajich, zakona o hlavnim mésté
Praze a zakona o spravnim fizeni, a schopnost aplikace téchto znalosti.

Zviastni ¢éast zahrnuje znalosti nezbytné k vykonu spravnich Ccinnosti stanovenych
provadécim pravnim piedpisem (§ 1 vyhlasky &. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpulsobilosti
Ufednikl Uzemnich samospravnych celk(), zvlasté znalost pusobnosti organt uzemni
samospravy a Uzemnich spravnich dfad( vztahujici se ktémto ¢innostem a schopnost
aplikace téchto ¢innosti.

Casova dotace pFipravnych vzdélavacich program( ke zkou$ce zvlastni odborné zplisobilosti
je pfizpusobena rozsahu studijnich pozadavkl definovanych v pfiloze vyhlasky ¢. 512/2002
Sb., a je stanovena v souladu s ustanovenim § 35 odst. 1 pism. b) a § 36 pism. a) zakona
o ufednicich. Konkrétni ¢asové dotace jsou uvedeny nize v metodické €asti a prubézné
aktualizovany na internetovych strankach Ministerstva vnitra
(http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-
programu.aspx).

(4) Vzdélavani vedoucich ufednik a vedoucich uradua

Vzdélavani vedoucich ufednikd (§ 27 zakona o ufednicich) zahrnuje obecnou ¢ast a zvlastni
¢ast. Obecna &ast zahrnuje znalosti a dovednosti v oblasti fizeni Ufednikd. Zvlastni ¢ast
zahrnuje pfehled o &innostech stanovenych provadécim pravnim predpisem (§ 1 vyhlasky
€. 512/2002 Sh., o zvlastni odborné zpusobilosti Ufednikd Uzemnich samospravnych celkl)
vykonavanych podfizenymi Ufedniky. Pozadovany rozsah vzdélavani vedoucich ufednikd
k akreditaci je 38 vyu€ovacich hodin pro obecnou a 6 vyu€ovacich hodin pro zvlastni ¢ast.

Ukonc&eni vzdélavani pro vedouci ufedniky se prokazuje osvéd&enim vydanym vzdélavaci
instituci, ktera vzdélavani pofadala. Soucasti tohoto typu vzdélavani tedy neni zkouska. Pokud
je soucasti vzdélavaciho programu pro tento typ vzdélavani uvedena zkouska, slouzi pouze
pro zpétnou vazbu vzdélavaci instituci a jeji sloZeni neni podminkou pro vydani osvédceni.

4. Formy vzdélavani

a) Prezencni
Prezenc¢ni forma vzdélavani je takova forma, u které je vyZadovana osobni pFitomnost
ucastnika vzdélavani pfi vyuce.

b) Distancni

Distanéni forma vzdélavani je samostatné studium uskutecfiované pfevazné nebo zcela
prostfednictvim informacnich technologii (napf. e-learning), popfipadé doplnéné o individualni
konzultace s lektory. Pro distan¢ni formy studia se kromé studijniho programu predklada také
rozvrh tutorial( (konzultaci) v€etné studijnich opor (odkaz na web Zadatele, kde je pfistup do
e-learningového programu) a kontrolnich test v pribéhu distanéniho studia.

c) Kombinované

Kombinovana forma vzdélavani vyuziva stfidani prezencni a distanéni formy vzdélavani.
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d) Webinar (videokonference)

Distan¢ni forma vzdélavani v podobé videokonference, kdy kurz probiha v realném Case
prostfednictvim internetoveého prostfedi a je zaru€ena interakce mezi lektorem a posluchacem.

B. Zadost o akreditaci vzdélavaci instituce a vzdélavaciho
programu a postup pfi jejim vyfrizovani
1.  Zadost a jeji nalezitosti
Formalni nalezitosti akreditace upravuje zakon o ufednicich.

Procesni postupy pfi akreditaci jsou upraveny spravnim radem.

a) Zddost o akreditaci vzdéldvaci instituce

Zadost o udéleni akreditace vzdélavaci instituci pfedklada Zadatel (vzdélavaci instituce viz
§ 29 a § 30 zakona o ufednicich) na specialnim formulafi, ktery je zvefejnén (a prubézné
aktualizovan) na internetovych strankach MV (http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-
akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx). Zadost musi byt podavana véetné véech
pfiloh:

a. Priloha €. 1 — ufedné ovéfena kopie opravnéni ke vzdélavaci €innosti dle
zvlastniho pravniho predpisu®. Tato povinnost se nevztahuje na USC a dale na
IVS Praha, ktery je akreditovanou instituci pfimo ze zakona o ufednicich.

Soucasti zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce je i zadost o akreditaci alespon jednoho
vzdélavaciho programu.

b) Zédost o akreditaci vzdéldvaciho programu

Zadost o udéleni akreditace vzd&lavacimu programu (§ 31 zakona o Ufednicich) predklada
Zadatel — vzdélavaci instituce na specialnim formulafi, ktery je zvefejnén (a pribézné
aktualizovan) na internetovych strankach MV (http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-
akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx). Zadost musi byt podavana véetné vSech
pfiloh:

a. Priloha €. 1 — ovéfena kopie akreditace vzdélavaci instituce, ktera bude
vzdélavaci program zabezpec&ovat, nebo zadost pravnické nebo fyzické osoby
o akreditaci vzdélavaci instituce.

b. Pfiloha €. 2 — nejméné 2 odborné nezavislé posudky vzdélavaciho programu,
které se musi vztahovat konkrétné ke kazdému jednotlivému programu;
u kazdého posudku musi byt uvedeno jméno, funkce, odbornost, podpis
posuzovatele a datum vypracovani posudku.

c. Priloha €. 3 — seznam odbornych lektorQ, ktery obsahuje zejména nasledujici
skuteCnosti:
e jméno, pfijmeni a tituly lektora,
¢ Udaje o nejvysSim (relevantnim) dosazeném vzdélani lektora,

> Zakon & 111/1998 Sh., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonl (zakon o vysokych skolach), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Zakon €. 455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjSich predpist.

Zakon €. 90/2012 Sb., o obchodnich spole¢nostech a druzstev (zakon o obchodnich korporacich), ve znéni pozdéjSich predpist.
Zakon €. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim, vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu
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¢ Udaje o praxi lektora od ukon&eni nejvys§siho dosazeného vzdélani (nejdéle
za poslednich 10 let), v€etné specifikace této praxe,

e prehled o jeho odborné a pfipadné publikacni ¢innosti,

e pripadné doklad o zpUsobilosti k lektorské €innosti (osvédéeni o absolvovani
kurzu apod.),

e pisemny souhlas lektora s jeho uvedenim na seznamu lektor( a jeho souhlas
s uvefejnénim osobnich (dajl v zadosti o akreditaci (opatfené datem
udéleni souhlasu).

d. Priloha €. 4 — vzor osvédéeni o absolvovani vzdélavaciho programu (neplati
u vzdélavacich programu pfipravy k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti).

Pro distanéni formy studia se kromé studijniho programu predklada také rozvrh tutorialt
(konzultaci) v&etné studijnich opor a kontrolnich testd v pribéhu distan¢niho studia.

Nazev noveé akreditovaného vzdélavaciho programu je nutné formulovat tak, aby byla
na prvni pohled zjevna forma, vjaké bude vzdélavaci program pofadan. U
vzdélavaciho programu akreditovaného pro jinou nez prezenéni formu, je vzdy nutné
k nazvu pfidat upfesniujici dodatek (napf. webinaf, videokonference apod.).

c) Zédost o obnoveni akreditace

Zadost o obnoveni akreditace vzdélavaciho programu nebo vzdélavaci instituce predklada
zadatel pfed skoncenim ftfileté doby na specialnim formulafi, ktery je zvefejnén (a prabézné
aktualizovan) na  internetovych  strankach  Ministerstva vnitra na  adrese:
http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-
programu.aspx.

(1) Pfilohou Zadosti o obnoveni akreditace vzdélavaci instituce je

jeden vytisk kompletni informace o vzdélavaci instituci se vSemi zapracovanymi zménami, ke
kterym u vzdélavaci instituce doSlo, a to na formulafi, ktery byl pouzit pfi prvni akreditaci —
FormulaF pro zadost o akreditaci vzdélavaci instituce, avSak bez pfiloh, tzn. bez kapitoly VI.

(2) Pfilohou Zadosti o obnoveni akreditace vzdélavaciho programu jsou:

1) Pfiloha €. 1 — pisemné souhlasy vSech lektoru s jejich uvedenim na seznamu lektoru
u daného vzdélavaciho programu na dalsi 3 roky (doba platnosti nové akreditace)
opatfené datem udéleni souhlasu. U lektoru, ktefi jsou nové zafazeni do lektorského
sboru, je potfeba dale dolozit profesni Zzivotopis a souhlas nového lektora
s uvefejnénim osobnich Uddaju v zadosti o akreditaci. Profesni Zivotopis by mél
obsahovat zejména nasledujici skutecnosti:

e jméno, pfijmeni a titul lektora,

¢ udaje o nejvyssim dosazeném vzdélani,

e Udaje o praxi lektora od ukon&eni nejvyssSiho dosazeného vzdélani (nejdéle za
poslednich 10 let), v€etné specifikace této praxe,

e prehled o jeho odborné a pfipadné publikaéni €innosti,
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e popf. doklad o zpusobilosti k lektorské Cinnosti (osvédéeni o absolvovani kurzu
apod.).

2) Priloha &. 2 — jeden vytisk kompletniho znéni vzdélavaciho programu se vSemi
zapracovanymi zménami, ke kterym ve vzdélavacim programu doslo, a to na formulafi,
ktery byl pouZit pfi prvni akreditaci — Formulafr pro Zadost o akreditaci vzdélavaciho
programu, avSak bez povinnych pfiloh, tzn. bez kapitoly XII.

3) P¥iloha €. 3 - jeden vytisk aktualniho vzoru osvéd&eni.

Zadosti o obnoveni akreditace vzdé&lavaci instituce a vzdélavaciho programu beze zmén se
standardné nepfedkladaji akreditaCni komisi, pouze v pfipadé spornych nebo
nejednoznacnych Uprav vzdélavacich programd, nebo v pfipadé zadosti o akreditaci takového
typu vzdélavaciho programu, ktery neni zaméfen na vykon spravnich €innosti v uzemnim
samospravném celku.

V pfipadé, Ze nastala (nebo v budoucnosti nastane) na strané vzdélavaci instituce néjaka
zména oproti Udajum uvedenym v zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu nebo
vzdélavaci instituce, které byly jednim z podkladu pro udéleni akreditace a ktera nema zasadni
vliv na udélenou akreditaci, staCi takovou zménu oznamit Ministerstvu vnitra prostym
sdélenim, neni potfeba zadat o obnoveni akreditace. Pokud se jedna o zménu, ktera nema
zasadni vliv na podminky udéleni akreditace, Ministerstvo vnitra bude tuto zménu pouze
akceptovat zavedenim do spisu, nebude v takovém pfipadé vydavat meritorni rozhodnuti.

Tyka se to pfedevsim téchto zmén:

- zafazeni Ci vyfazeni lektora,

- nevyznamna zména Casové dotace,

- zména pravnich predpisu,

- nepodstatna Uprava nazvu (neméni se smysl, nazev nadale odpovida obsahu
vzdélavaciho programu — je ale nutné predlozit novy vzor osvédéeni s upravenym
nazvem programu),

- zména osoby opravnéné jednat za instituci,

- zména adresy trvalého pobytu nebo sidla spole¢nosti,

- zména telefonu, e-mailu apod.

DuUvodem nutnosti predkladani téchto zadosti mohou byt napf. tyto skute¢nosti:

e U nékterych vzdélavacich instituci doSlo ke zméné udaju, které jsou soucasti akreditace
(napf. nazev, sidlo / misto podnikani, statutarni organ, pravni forma, kontakt aj.), ale které
nebyly dosud Ministerstvu vnitra nahlaseny;

e 'V prubéhu uplynulych tfi let doslo k novelizaci a pfijeti aktualizaCnich pravnich norem, je
proto tfeba aktualizovat vzdélavaci pfedméty akreditovanych vzdélavacich programu
(obsahovou ¢ast) pfipadné seznam odborné literatury a pravnich predpis(;

e Seznam odborné literatury je tfeba doplnit o odbornou literaturu, kterd byla k dané
problematice nové vydana;

e V nékterych oborech doslo k posunu odborného pohledu na danou problematiku, program
je v tomto smyslu tfeba upravit;

e Nutna je i uprava vzdélavaciho programu podle zkuSenosti ziskanych lektory pfi vyuce -
napf. zména Casové dotace pro jednotlivé vzdélavaci predméty;
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o Ke kazdému vzdélavacimu programu jsou predkladany i souhlasy lektor( s lektorovanim
daného programu a tim i s uvedenim nékterych osobnich Udaji v zadostech, které jsou
vS§ak davany pouze na dobu tfi let, je proto tfeba po uplynuti této Ihty souhlasy lektor(
a jejich profesni zivotopisy aktualizovat.

2. Prijeti zadosti o akreditaci — obecné
Zadatel podava zadost (véetn& vSech vy$e uvedenych priloh) fyzicky nebo elektronicky
datovou schrankou nebo e-mailem s uznavanym elektronickym podpisem.

Ministerstvo vnitra v souladu se spravnim fadem a spisovym a skartaénim fadem Ministerstva
vnitra Zadost zaeviduje, poté je Zadost pfidélena ke zpracovani Ufedni opravnéné osobé napf.
tajemnikovi Akreditacni komise Ministerstva vnitra (dale také ,akreditacni komise®).

Pokud je zadost podavana fyzicky musi mit originalni podpis statutarniho zastupce zadatele,
nebo elektronicky v podobé autorizované konverze (s pfipojenim ovéfovaci dolozky) dle
zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokument, ve
znéni pozdéjSich predpisu (dale jen zakon ¢. 300/2008 Sh.)

3. Formalni a vécna kontrola podané zadosti

a) Kontrola Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce

U zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce tajemnik senatu akreditacni komise zkontroluje:
- spravnost vyplnéni zadosti a aktualnost pouzitého formulare, véetné podpisu,
- vSechny nalezitosti a pfilohy podle § 30 odst. 1 az 3 zakona o ufednicich,

- vyplnéni udaju pro ovéfeni bezuhonnosti Zadatele, pokud zadost o akreditaci vzdélavaci
instituce podava fyzicka osoba, musi byt vyplnény odstavec I./5 formulafe z dlivodu ovéreni
bezuhonnosti Zadatele, nebo v pfiloze pfipojen vypis z rejstfiku trestd ne starsi 3 mésicu,

- pfipojeni zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu — Zadost o akreditaci vzdélavaci
instituce nemuze byt nikdy vyfizovana a predkladana akreditacni komisi samostatné. Podle §
30 odst. 1 zakona o ufednicich musi byt souc€asti zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce také
Zadost o akreditaci alespori jednoho vzdélavaciho programu.

b) Kontrola Zadosti o obnoveni akreditace vzdélavaci instituce

U zadosti o obnoveni akreditace vzdélavaci instituce opravnéna ufedni osoba zkontroluje:

- zda byla Zadost o obnoveni akreditace podana podle § 29 odst. 2 zakona o ufednicich vcas,
tedy pfed uplynutim doby platnosti akreditace,

- spravnost vyplnéni zadosti a aktualnost pouzitého formulafe, a zda byla pfilozena povinna
pfiloha podle odstavce Ve formulafe Zadosti — Seznam povinnych pfiloh,

- pokud Zadost o obnoveni akreditace vzdélavaci instituce podava fyzicka osoba, musi byt
opét vyplnény odstavec I./5 formulafe z dlvodu ovéfeni bezihonnosti Zadatele.




c) Kontrola Zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu

U zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu tajemnik senatu akreditaéni komise zkontroluje:

(1) Formular zadosti

e Spravnost vyplnéni Zadosti a podpis, nadzev vzdélavaciho programu v souladu s formou
pofadani (viz ¢ast IV formulare)

e nalezitosti a pfilohy podle § 31 odst. 1 az 3 zakona o ufednicich, resp. v odstavci XII
formulafe zadosti — Seznam povinnych pfiloh.

e v asti lll - Typ vzdélavaciho programu — ovéfi, zda pfedloZeny vzdélavaci program
skute€né patfi k oznacenému typu vzdélavani.

e v Casti IV — Forma vzdélavani — pokud zadatel oznaci formu vzdélavani distanéni nebo
kombinovanou, musi byt v odstavci X uveden odkaz na web Zadatele s pfistupem ke
vzdélavacimu programu, resp. studijnim materialim. Obdobné postupuje i v pfipadé
offline webinafe (videokonference).

e v asti V. - Cile vzdélavaciho programu — zda definované cile vzdélavaciho programu

odpovidaiji cilové skupiné a konkrétné uvadéji, co bude ucastnik schopen délat na konci
vzdélavaciho programu — formulace zaméru a vysledku. Nastaveni cild vzdélavacich
programu obecné vychazi ze zakona o Ufednicich Hlava IV — Vzdélavani ufednika.
Cile by mély splfovat minimalni standardy (podrobnéji viz ¢ast Il. Metodické doporuceni
stanovujici standardy vzdélavaciho programu, €ast B. Obsahova stranka zadosti
o akreditaci — stanoveni minimalnich standard( pro udéleni akreditace vzdélavacimu
programu, bod 1. Cil vzdélavaciho programu).

e v asti VI — Cilova skupina je primarné definovana zakonem o Ufednicich — ufednici
uzemnich samospravnych celk(l, dle odbornosti a zaméfeni obsahu je vS8ak nutné ji
definovat pfesné& a zaméfit na konkrétni skupinu ufednikd USC. Tento postup je
Zadatelum doporu€ovan zvlasté u odborné Uzce zaméfenych vzdélavacich programu a
u dovednosti urCenych pro konkrétni cilovou skupinu.

o v asti VIII — Vzdélavaci plan — musi zde byt rozepsany jednotlivé pfedméty/moduly
s pfifazenou dobou vzdélavani, ktera musi byt uvedena ve standardnich vyu€ovacich
hodinach (dale také VH, 1 VH = 45 minut). Udaj o celkové &asové dotaci se musi shodovat
s udajem na vzoru osvédc&eni, ktery je pfilohou Zadosti. Minimalni Casova dotace pro
pribézné vzdélavani je 6 VH, standardem je 7-8 VH v odUvodnénych pfipadech Ize
akceptovat i krat$i dobu trvani. V pfipadé vicedenniho vzdélavani musi byt program
rozdélen po jednotlivych dnech. V pfipadé Zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu pro
vstupni vzdélavani, vzdélavani vedoucich ufednikl a pfipravy k ovéfeni zvlastni odborné
zpusobilosti tajemnik senatu kontroluje uvedené <Casové dotace, zda odpovidaji
schvalenym &asovym dotacim pro uznavani rovnocennosti vzdélani ufednika USC dle
zakona o Urednicich a provadécich pravnich predpist. Dale kontroluje vécnou stranku
programu, zda odpovida zakonu o ufednicich (a to v€etné &asti VII).

e v asti X — Seznam odborné literatury, pravnich predpisu a studijnich opor — kromé
pravnich pfedpisu je tfeba uvést vzdy alespor néjaky titul odborné literatury (minimainé
komentar k uvedenym pravnim predpisim). Studijnimi oporami se rozumi odkaz na web
zadatele s pfistupem ke vzdélavacimu programu, resp. studijnim materialim.

e v asti XI — Zpusob zajisténi zpétné vazby — evaluacni dotaznik muze byt pfilozen
k zadosti jako samostatna pfiloha.




(2) Prilohy zadosti
U pfiloh Zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu tajemnik senatu akreditaéni komise
zkontroluje:

e Prilohu é. 1 — ovéfenou kopii akreditace vzdélavaci instituce (nepfiklada se, pokud
zadatel o akreditaci instituce teprve zada).
e Prilohu €. 2 — nejméné dva odborné nezavislé posudky.

Povinnost vzdélavaci instituce predkladat k zadosti 2 odborné posudky stanovi § 31 odst. 2
pism. ¢) zakona o Ufednicich.

Odborny posudek muze vypracovat fyzicka nebo pravnicka osoba. Na vypracovani posudku
se nemohou podilet osoby, které se podilely na vypracovani vzdélavaciho programu a které
jsou v pracovnépravnim ¢i obdobném vztahu k zadateli &i osobé lektora. Posudek nesmi byt
starSi nez 3 mésice.

Zpracovatele odborného posudku si vybira vzdélavaci instituce tak, aby se jednalo
o odbornika na danou problematiku.

Odborny posudek obsahuje predevsim:

nazev vzdélavaciho programu, vzdélavaci instituce;

informaci, za jakym ucelem byl vypracovan;

posouzeni cild vzdélavani vzhledem k potfebam cilové skupiny a typu vzdélavani;
posouzeni obsahu vzdélavaciho programu ve vztahu k cilim programu;
posouzeni vzdélavaciho planu programu (logického sledu a d&asové dotace
vzdélavacich pfedmétu);

posouzeni vhodnosti formy vzdélavaciho programu;

posouzeni seznamu lektort vzdélavaciho programu;

posouzeni prehledu literatury;

posouzeni prehledu pravnich predpisu;

10 posouzeni studijnich opor (vyZzadovano u distan¢ni formy vzdélavaciho programu);
11. pfipadné dalSi vyjadfeni ke vzdélavacimu programu;

12. jméno, pfijmeni, titul, funkce, resp. odbornost posuzovatele;

13. datum zhotoveni posudku a podpis zpracovatele.
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Soucasti posudku je struéné profesni kurikulum zpracovatele posudku.

Doporucuje se, aby alespon jeden z posudku byl vypracovany kompetentnim posuzovatelem
z USC. Odborné posudky mize zpracovat i voleny zastupitel (starosta, mistostarosta), pokud
je odbornikem na danou problematiku a dolozi tuto skuteCnost pfiloZzenim profesniho
Zivotopisu.

Nezavislost posudku je dana tim, Ze posuzovatel neni zaméstnancem (ani externim) zadatele
a neni na seznamu lektoru pro pfedlozeny vzdélavaci program.

Pokud Zadatel zasila zpracovateli zakladni pozadavky na zpracovani posudku a strukturu
posudku, dba na to, aby zpracované posudky nebyly textové nebo formatové i graficky
shodné. Doporuceni, jaké informace by mél posudek obsahovat, je rovnéZz uvedeno
v poslednim odstavci formulafe zadosti.




e Prilohu €. 3 — Seznam lektorl — k seznamu lektorl pfiklada Zadatel profesni Zivotopis
lektora a jeho souhlas, jednak souhlas s jeho uvedenim na seznam lektorl pro dany
vzdélavaci program, jednak souhlas s uvefejnénim jeho osobnich (daji v zadosti
o akreditaci. Zivotopis obsahuje vedle jména a p¥ijmeni alespoti jeden dal$i osobni Udaj
(napf. datum narozeni), ktery umozni ztotoznéni Zadatele kontrolnim organem
Ministerstva vnitra. Pisemny souhlas musi byt podepsany a datovany, ne star$i 3 mésica.

e Prilohu €. 4 — Vzor osvédéeni — pfedloha s pozadovanymi udaji, které musi obsahovat
vydavané osvédéeni, je umisténa na webu Ministerstva vnitra (adresa viz vySe). Graficka
Uprava osvédceni je plné v kompetenci zadatele. Pokud nebude vydana osvédc&eni
podepisovat statutarni zastupce Zadatele, resp. jina opravnéna osoba, pak pro osobu
povéfenou podepisovanim musi zadatel dolozit plnou moc.

d) Kontrola Zadosti o obnoveni akreditace vzdélavaciho programu
U Zadosti 0 obnoveni akreditace vzdélavaciho programu opravnéna ufedni osoba zkontroluje:

- zda byla Zadost o obnoveni akreditace podana podle § 29 odst. 2 zakona o ufednicich v¢as,
tedy pfed uplynutim doby platnosti akreditace,

- spravnost vyplnéni zadosti, a zda byly pfilozeny povinné pfilohy podle odstavce IX formulafe
zadosti — Seznam povinnych pfiloh.

e) Odstranéni nedostatku zjiSténych pri kontrole Zadosti
V pfipadé, zZe kterakoliv z vySe uvedenych zadosti obsahuje zavazné nedostatky, které brani
jejich predloZeni akreditaéni komisi nebo vydani rozhodnuti, bude Zadatel pisemnou formou
vyzvan k odstranéni nedostatki ve stanovené Ihuté a bude zarovefn vydano usneseni
o preru$eni fizeni na tuto dobu.
Pokud zadatel zjisti, Ze neni schopen do stanoveného terminu nedostatky odstranit, ma
moznost pisemné pozadat o prodlouzeni Ihity k odstranéni téchto nedostatkd, kterou si
pfiméfené stanovi sam.
Doplnéna/opravena zadost musi byt Zadatelem odeslana zpét na MV ve stejné formé, jako
byla zaslana pavodné. To znamena, byla-li pivodni Zadost v€etné pfiloh zaslana jako celek (1
soubor ve formatu pdf), musi byt opravena nebo doplnéna Zadost zaslana opét kompletni
vCetné pfiloh, naskenovana do 1 pdf souboru. Pokud byla pavodni Zadost zaslana MV jako
nékolik souboru (napf. pfilohy byly zaslany jednotlivé), pak postaci zaslat jen opraveny nebo
doplnény jednotlivy soubor.

4. Posouzeni zadosti Akreditacni komisi Ministerstva vnitra
Zkontrolované, uplné, formalné a vécné spravné zadosti pfipravi tajemnik senatu akreditacni
komise k projednani v akreditacni komisi.

Podklady k projednani v akreditacni komisi jsou zaslany elektronicky pfisluSnému senatu
akreditaéni komise tyden pfed stanovenym datem pro hlasovani, aby ¢lenové méli dostatek
Casu k prostudovani podanych zadosti o akreditaci. Podklady zahrnuji vSechny slozky
obsahuijici zadosti a jejich pfipadné samostatné prilohy.

a) Hlasovani akreditacni komise
- Akreditaéni komise (stfidavé oba jeji senaty) hlasuje zpravidla elektronicky, tzn., Ze
nejpozdéji v den hlasovani zasle Clen pfislusného senatu akreditacni komise tajemnici
senatu vyplnénou hlasovaci tabulku.




- Postup pfi jednani a hlasovani senat( akreditacni komise je upraven ve Statutu
akreditaéni komise a v Jednacim fadu akreditacni komise.

- Vysledky hlasovani senatu akreditacni komise zpracuje tajemnice senatu do protokolu
a zapisu z hlasovani, které podepide a pfeda je k podpisu pfedsedovi akreditaéni komise.

- Akreditaéni komise je poradnim organem Ministerstva vnitra a jeji vyrok ma pouze
doporucujici charakter pro rozhodovani Ministerstva vnitra jako spravniho organu
0 zadosti 0 akreditaci. Proto Ministerstvo vnitra posuzuje v kontextu zasady legitimniho
oc¢ekavani ucastnikl spravniho fizeni, v kontextu uc¢elnosti a v souladu zvoleného feseni
s vefejnym zajmem, jestli akreditace stejného nebo podobného vzdélavaciho programu
nebyla jiz udélena jiné vzdélavaci instituci, a nasledné rozhoduje o udéleni akreditace,
resp. zamitnuti zadosti.

5. Vydani rozhodnuti
Na zakladé zpracovaného protokolu a zapisu z hlasovani senatu akreditaéni komise vyda
Ministerstvo vnitra jako spravni organ rozhodnuti.

Vzdélavacim programim a vzdélavacim institucim je pridéleno pfislusné Cislo akreditace,
které je slozeno z téchto udaju:

AK/I-003/2017

AK — oznacuje, Ze Poradové €islo z ¢iselné
se jedna o akreditaci pryh akreditace 29y Pro prislusny kalendarni Rok akreditace
rok z tabulky
\Z ,Cisla_akreditaci_20xx",

| — akreditace instituce

VV — vzdélavaci program pro vstupni vzdélavani podle § 19 zdkona o ufednicich

PV - vzdélavaci program pro pribézné vzdélavani urfedniki podle § 20 zakona
0 Ufednicich

VE — vzdélavaci program pro pribézné vzdélavani vedoucich ufednikd podle § 20 zakona
0 Ufednicich

VEPO — vzdélavaci program pro vzdélavani vedoucich Ufednikd a vedoucich ufadi podle
§ 27 zakona o ufednicich

Z0OZ - vzdélavaci program pfipravy pro ovéfeni zvlastni odborné zpulsobilosti podle § 21 a
nasl. zakona o uUfednicich

Cislo akreditace zGstava po celou dobu platnosti akreditace stejné a neméni se ani v pfipadé
obnoveni akreditace.

6. Typy rozhodnuti

a) Rozhodnuti o udéleni akreditace vzdélavaci instituci nebo
vzdélavacimu programu
- Vydava se vramci posouzeni Ministerstva vnitra jako spravniho organu s ohledem
na stanovisko akreditacni komise (viz Hlasovani akreditacni komise vyse).




b) Rozhodnuti o obnoveni akreditace vzdélavaci instituci nebo
vzdélavacimu programu
- Vydava se v pfipadé véasného podani a formalni spravnosti zadosti o obnoveni
akreditace. V opodstatnénych pfipadech se vyda rozhodnuti taktéZz s ohledem na
stanovisko akreditacni komise.

c) Rozhodnuti o zastaveni Fizeni
- Vydava se v pfipadé pozdniho podani zadosti o obnoveni akreditace vzdélavaci
instituci/vzdélavacimu programu.

- Vydava se v pfipadé podani Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce/vzdélavaciho
programu, pokud akreditace jiz byla udélena, resp. zadost se stala zjevné bezpfedmétnou.

- Vydava se v pfipadé zpétvzeti Zadosti Zadatelem.

- Vydava se v pfipadé, kdy Zadatel nereaguje na vyzvu k odstranéni podstatnych vad
zadosti a v pfislusném terminu nedostatky neodstrani.

d) Rozhodnuti o zamitnuti Zadosti
- Vydava se vramci posouzeni Ministerstva vnitra jako spravniho organu s ohledem
na stanovisko akreditaéni komise (viz Hlasovani akreditacni komise vyse).

- Pfed vydanim rozhodnuti musi byt Zadateli zaslana vyzva k vyjadfeni se k podkladim
pred vydanim rozhodnuti.

7. Prispévkova organizace zfizena Ministerstvem vnitra
- Institut pro vefejnou spravu Praha (dale také ,IVS") je statni pfispévkovou organizaci
zfizenou Ministerstvem vnitra, ktera je dle § 17 odst. 1 pism. b) zakona o Ufednicich
akreditovanou vzdélavaci instituci pfimo ze zakona. V pfipadé akreditace vzdélavaciho
programu pak postupuje jako vSechny ostatni akreditované vzdélavaci instituce.

-V oblasti vzdélavani ufedniki USC pini dale IVS dkoly svéfené do jeho kompetence
zfizovaci listinou — zabezpecuje zkousky zvlastni odborné zpUsobilosti dle § 22 a nasl.
zakona o ufednicich.

8. Ostatni ¢innosti
Vzdélavaci instituce:
e poskytuje vzdélavani v souladu s akreditovanym vzdélavacim programem pro
pFislusny druh prohlubovani kvalifikace ufednikd uzemniho samospravného celku (viz
§ 17 odst. 2 zakona o ufednicich),

e vede evidenci o vydanych osvédCenich o ukonleni akreditovanych vzdélavacich
program( vstupniho vzdélavani, pribézného vzdélavani a vzdélavani vedoucich
Ufednikd a vedoucich Uradu, které poradala (viz § 25 odst. 3 zakona o Ufednicich),

e vypracuje kazdorocné pisemnou zpravu obsahujici zakladni udaje o vzdélavani
poskytovaném podle zadkona o ufednicich v uplynulém kalendainim roce (viz § 39
zakona o ufednicich), pisemnou zpravu pak zaSle Ministerstvu vnitra do 31. kvétna
nasledujiciho roku.




C. Shrnuti

(1) Pfizpracovani zadosti o akreditaci €i obnoveni akreditace postupuje Ministerstvo vnitra
podle zakona o Ufednicich a spravniho fadu.

(2) Zadatel o akreditaci vzdélavaci instituce nebo vzd&lavaciho programu vyuZiva
k podani zadosti formulafe (prabézné aktualizované) zvefejnéné na webovych
strankach Ministerstva vnitra http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-
vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx.

(3) Hlasovani o uplnych zadostech probiha v senatech akreditacni komise zpravidla
kazdych ¢trnact dni. Terminy hlasovani na dané pololeti jsou uvedeny na webovych
strankach Ministerstva vnitra http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-
vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx.

(4) Vzdélavaci instituce vede evidenci o vydanych osvédcenich dle § 25 odst. 3 zakona
0 ufednicich.

(5) Vzdélavaci instituce vypracuje kazdoro€né pisemnou zpravu o vzdélavani
poskytovaném podle zakona o ufednicich (viz § 39 zakona o ufednicich).

. Metodické doporuceni stanovujici standardy vzdélavaciho
programu

A. Formalni stranka zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce,

resp. vzdélavaciho programu
Formalni nalezitosti Zadosti o akreditaci vzdélavaci instituce, resp. vzdélavaciho programu (viz
Zadost a jeji nalezitosti vyse) kontroluje primarné tajemnice senatu akreditaéni komise, ktera
jako opravnéna ufedni osoba také vede o Zadosti spravni fizeni. K hlasovani do senatu
akreditacni komise zafazuje pouze ty zadosti, které splfiuji formalni naleZitosti stanovené
zadkonem o ufednicich.

B. Obsahova stranka 2zadosti o akreditaci - stanoveni
minimalnich standardi pro udéleni akreditace vzdélavacimu
programu

Ma-Ii tajemnice senatu akreditacni komise zaradit vzdélavaci program na jednani akreditacni
komise, resp. Clen akreditatni komise doporulit vzdélavaci program k akreditaci, musi
vzdélavaci program spliovat minimalni standardy pro udéleni akreditace:

1. Cil vzdélavaciho programu
Cile vzdélavaciho programu jsou konkrétné formulované pfedstavy zadatele o akreditaci
vzdélavaciho programu o tom, co bude ucCastnik schopen délat na konci vzdélavaciho
programu. Formulace zaméru a vysledku. Nastaveni cill vzdélavacich program( obecné
vychazi ze zakona o ufednicich (Hlava IV — Vzdélavani ufednika).

Cile by mély splfiovat minimalni SMART parametry:

- Specifikovat oblast vzdélavani a vztah k vykonu urcité spravni ¢innosti,
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- Mit a stanovit pozadovanou kvalitu a kvantitu poskytovaného vzdélavani,

- Akceptovat vzdélavaci potfeby ucCastnikl a promitnout je do cild vzdélavaciho
programu,

- Realné umoznit vSem ucCastnikim dosahnout nastavenych vzdélavacich cill
vzdélavaciho programu,

- Termin — dosahnout spinéni cil v daném ¢ase.

2. Cilova skupina
Cilova skupina je primarné definovana zakonem o Ufednicich — ufednici Uzemnich
samospravnych celk(. U odborné uzce zamérenych vzdélavacich programu a u dovednosti
uréenych pro konkrétni cilovou skupinu je vSak tfeba cilovou skupinu dle odborného obsahu
zamefit na konkrétni skupinu Ufednikd uzemnich samospravnych celku (pouhy opis § 2 odst.
4 zakona o ufednicich je nedostacujici).

3.  Casova dotace
Casova dotace vzdélavaciho programu musi byt pfiméfena jeho obsahu a nastavenym cillim
vzdélavani. V pfipadé zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu pro vstupni vzdélavani,
vzdélavani vedoucich ufednikl a pfipravy k ovéreni zvlastni odborné zplsobilosti musi navic
odpovidat schvalenym asovym dotacim pro uznévani rovnocennosti vzdélani arednika USC
dle zakona o ufednicich.

Casova dotace se uvadi ve standardnich vyugovacich hodinach, kdy 1 vyugovaci hodina = 45
minut.

1) U vstupniho vzdélavani musi byt program zaméren na:

a. znalosti zakladu vefejné spravy, zvlasté obecnych zasad organizace a €innosti
vefejné spravy a uzemniho samospravného celku, zaklady vefejného prava,
vefejnych financi, evropského spravniho prava, prav a povinnosti a pravidel
etiky urfednika,

b. zakladni dovednosti a navyky potfebné pro vykon spravnich €innosti,

znalosti zakladu uzivani informacnich technologif,
d. zakladni komunikac¢ni, organiza¢ni a dal8i dovednosti vztahujici se
k pracovnimu zafazeni ufednika.

o

PozZadovany rozsah vstupniho vzdélavani je 40 vyuéovacich hodin.

Je tieba dusledné posuzovat, zda Zadost obsahuje jednotlivé moduly totozné s vyse
uvedenym zaméfenim programu (viz také § 19 odst. 1 zakona o ufednicich).

Soucasti tohoto typu vzdélavani neni zavére€na zkouska (na rozdil od zvlastni odborné
zpusobilosti). Pokud je soucasti vzdélavaciho programu pro tento typ vzdélavani
uvedena zkouska, slouzi pouze pro zpétnou vazbu vzdélavaci instituci a jeji slozeni
neni podminkou pro vydani osvédceni.

OsvédCeni o ukonéeni vstupniho vzdélavani prokazuje ucast ufednika na vSech
soucastech daného vzdélavani definovanych vzdélavacim programem.

2) U prubézného vzdélavani, které zahrnuje prohlubujici, aktualizaéni a specializaéni
vzdélavani ufednikd (podrobnéji viz ¢ast I. B kapitola 3 Formalni a vécna kontrola
podané Zadosti bod c) odst. 1 odrazka 8), musi byt program zaméfen na:




a. samotny vykon spravnich ¢innosti v kontextu odbornych a pravnich znalosti (viz

§ 2 odst. 3 zakona €. 312/2002 Sb., tzn. nejen ty, co jsou uvedeny ve vyhlasce

€. 512/2002 Sb.), nebo

b. ziskavani a prohlubovani jazykovych znalosti, nebo
c. vzdélavani prohlubujici znalosti a dovednosti ziskané ve vstupnim vzdélavani

a souvisejici s vykonem spravnich ¢innosti, napf.:

e prohlubujici znalosti zakladi verejné spravy, zvlasté obecnych zasad
organizace a cinnosti vefejné spravy a uzemniho samospravného celku,
zakladl verejného prava, verejnych financi, evropského spravniho prava,

o rozS8ifujici a upeviujici dovednosti a navyky potfebné pro vykon spravnich
¢innosti (napf. vykon spisové agendy apod.),

e rozvijejici a aktualizujici znalosti uzivani informacnich technologii,

o dopliujici a rozsifujici komunikacni, organiza¢ni a dalsi dovednosti potfebné
pro vykon nékterych spravnich Cinnosti a pfimo navazané na konkrétni
vykon spravni ¢innosti — nelze pouze obecné uvadét dovednosti (napf. u
ufednika SPOD je Zadouci i vzdélavaci program tykajici se jednani
s problémovym klientem).

Rozsah programu pro pribézné vzdélavani je stanoven na 6 az 8 vyucovacich hodin
(v odlivodnénych pfipadech a s ohledem na vécné zaméfeni programu lze pfipustit
odchylku).

Soucasti tohoto typu vzdélavani rovnéz neni zavérecna zkouska. Pokud je soucasti
vzdélavaciho programu pro tento typ vzdélavani uvedena zkouska, slouzi pouze pro
zpétnou vazbu vzdélavaci instituci a jeji sloZzeni neni podminkou pro vydani osvédceni.
PFiklad avahy v ramci posouzeni Zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu ,Zakladni
interni smérnice mést a obci“ — spravni €innosti se rozumi mimo jiné pInéni Ukold
v samostatné pusobnosti Gzemniho samospravného celku podle zvlastnich predpist —
zakon o obcich uklada obcim v samostatné pasobnosti vydavat napf. organizacni fad,
stanovit pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti apod. — kdo pfipravuje, se
tak podili na vykonu spravni ¢innosti dle § 2 odst. 3 a 4 zakona o Ufednicich.

Dale priklad uvahy v oblasti pracovniho prava — program zaméfeny na diskriminaci na
pracovisti — nesouvisi s vykonem spravni €innosti ufednika; ale program zaméfeny
také na pracovni pravo, kde v3ak bude problematika zaméfena na zakonik prace ve
spojeni se zakonem o Ufednicich z pohledu stanovenych povinnosti napf. dle § 6 a 7
(vefejna vyzva, vybéroveé fizeni) v kontextu pracovniho poméru Ufednika — kdo plini tyto
ukoly, podili se vykonu spravni ¢innosti dle § 2 odst. 3 a 4 zakona o uUfednicich.
Naopak napt. vzdélavaci program ,psychohygiena“, ,syndrom vyhofeni“ apod., které
jsou obecné zaméfené na potencialné ohroZzené osoby, nesouvisi se samotnym
vykonem spravni ¢innosti.

Dle zakona o ufednicich se vykonem spravni €innosti rozumi pInéni ukolu, které jsou
uzemnimu samospravnému celku v samostatné nebo pfenesené pusobnosti ulozeny
zvlastnimi pravnimi pfedpisy.

S ohledem na vySe uvedené jde o velkou mnoZzinu €innosti, ne jen o ty spravni innosti,
které jsou uvedeny ve vyhlaSce ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti
Ufednikd Uzemnich samospravnych celkd, u kterych je potfeba prokazat zvlastni
odbornou zpusobilost.®

6 Dalsi informace viz Pfiloha ¢. 2




3)

Shrnuti:

Obecné Ize stanovit, Ze v pfipadé, kdy obsah vzdélavaciho programu ma vefejnopravni
aspekty, resp. obsahuje specifika tykajici se vykonu vefejné spravy (viz napf.
ustanoveni zakona o obcich pfi nakladani s obecnim majetkem), jsou spilnény
podminky pro akreditaci vzdélavaciho programu.

Dale Ize akreditovat rozsifujici ICT dovednosti a dovednosti v oblasti spravy IS VS.

Nelze naopak akreditovat obecné Cinnosti (déla je jakakoli osoba), které nemaiji
spojitost s vykonem spravni ¢innosti (prvni pomoc, Islamské pravo apod.).

Nelze ani akreditovat Cinnosti, které se tykaji jiné kategorie osob nez ufednikl
(postavenych mimo rezim zakona o ufednicich — vzdélavani starostu, zastupitelt
apod.).

V oblasti tzv. mékkych dovednosti |ze obecné stanovit, Ze v pfipadé, pokud je
u vzdélavaciho programu tykajiciho se napf. asertivity nebo komunikace vhodné
propojeni k vykonavané spravni ¢innosti (napf. u ufednikil OSPOD), jsou spinény
podminky pro akreditaci vzdélavaciho programu. Naopak, pokud je vzdélavaci
program jen o rozvoji osobnosti Ufednika (napf. jak se naudit relaxovat, jak si
rozvrhnout praci), nejsou spinény podminky dle § 20 odst. 1 zdkona o Ufednicich pro
akreditaci vzdélavaciho programu.

Priprava k ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti — zahrnuje souhrn znalosti
a dovednosti nezbytnych pro vykon spravnich ¢€innosti stanovenych provadécim
pravnim predpisem (vyhlaska &. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti
Ufednikl Uzemnich samospravnych celkd). Vzdélavaci program pro pfipravu ke
zkousce zvlastni odborné zpUsobilosti muze byt zaméfen na obecnou anebo zvlastni
Cast (viz také § 21 odst. 3 zakona o uUfednicich).

a. Obecna c&ast zahrnuje znalost zakladi vefejné spravy, zvlasté obecnych

principl organizace a €innosti vefejné spravy, znalost zakona o obcich, zakona
o krajich, zakona o hlavnim mésté Praze a zakona o spravnim fizeni, a
schopnost aplikace téchto znalosti.
PozZzadovany rozsah pro pfipravu k ovéfeni obecné cCasti zvlastni odborné
zpusobilosti je nejméné 30 vyucovacich hodin (z toho 14 vyu€ovacich hodin
se zaméfenim na oblast vefejné spravy, zakon o obcich, krajich a o hl. m. Praze
a 16 hodin na spravni rad).

b. Zvlastni &ast zahrnuje znalosti nezbytné k vykonu spravnich ¢&innosti
stanovenych provadécim pravnim pfedpisem (pfiloha vyhlasky &. 512/2002
Sh.), zvlasté znalost plUsobnosti organd Uzemni samospravy a Uzemnich
spravnich Ufadd vztahujici se k témto ¢innostem a schopnost aplikace téchto
¢innosti.




Tabulka 1: Rozsah programu pripravy ke zkousce zvlastni odborné zptisobilosti

zkratka pocet vyuc.
gestor spravni | nazev spravni ¢innosti hodin
cinnosti pfipravy
pfi pfestupkovém fizeni ve vécech bezpecénosti a
plynulosti silniéniho provozu na useku dopravy a
BPSP AU A OIS 28
silnicniho hospodarstvi a spravnich fizenich
souvisejicich
DOP v silniéni dopravé (zména od 1. 1. 2018) 32
o DRAH pfi spravnim rozhodovani a dozorové ¢innosti pfi 16
Ministerstvo provozovani drah a drazni dopravy
dopravy pfi spravnim rozhodovani o registracnich ukonech
REG ) NS : 28
v oblasti provozu silni¢nich vozidel
RORPp | PTi spravnim :'ozhodovanl o fidi€skych opravnénich a 32
fidiCskych prukazech
pfi spravnim rozhodovani a dozorové &innosti v
SH N v e 28
silnicénim hospodarstvi
pfi spravé dani, poplatkd a jinych penézitych plnéni do
. DANE L e 28
Ministerstvo verejnych rozpoctu
financi pfi finanénim hospodateni izemnich samospravnych
FIN o Y 28
celkd a jeho pfezkumu
&/Iullr::]srt;}rstvo PP pfi pamatkové péci a spraveé sbirek muzejni povahy 64
Ministerstvo | gR pfi uzemnim rozhodovani a pfi rozhodovani na useku 56
pro mistni stavebniho fadu a vyvlastnéni
rozvo) UP v Uzemnim planovani 85
Ministerstvo | sSpO pfi socialné-pravni ochrané déti 64
prace a
323,3'”'0“ ss v socialnich sluzbach 28
VO pfi vykonu vefejného opatrovnictvi 44
Ministerstvo
primyslu a ZP pfi spravé zivnostenského podnikani 56
obchodu
Sprava
statnich pfi pfipravé a realizaci hospodarskych opatfeni pro
. HOKS R 28
hmotnych krizové stavy
rezerv
Ministerstvo
skolstvi, SKOL | ve &kolstvi 28
mladeze a
télovychovy
Ministerstvo | MAT pfi spravé matrik a statniho obCanstvi 64
vnitra
OOKR | pfi zajiSténi ochrany obyvatel a krizovém Fizeni 60




pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani ob&anskych o8

OPCD prukazu a cestovnich dokladu

pfi prfestupkovém Fizeni ve véci pofadku ve statni
VP spravé, pofadku v uzemni samosprave, vefejného 32
poradku, ob&anského souZiti a majetku

OBEC |obecna ¢ast zvlastni odborné zplsobilosti 30
Ministerstvo 1752 | ve zdravotnictvi 44
zdravotnictvi

LHM v lesnim hospodarstvi a myslivosti 62
Ministerstvo
zemédélstvi | VH ve vodnim hospodarstvi 64

ZEM v zemeédelstvi 64

pfi prevence zavaznych havarii zplisobenych
CHLP |vybranymi nebezpecnymi chemickymi latkami nebo 60
chemickymi smésmi

Ministerstvo |OCHP |v ochrané pfirody a krajiny 56
Zivotniho OH v hospodareni s odpady 60
prostredi OVZD |v ochrané ovzdusi 44
ZPF pfi ochrané zemédélského pudniho fondu 36
Zp|p pfi posuzovani vlivu na zivotni prostredi a integrované a4

prevenci a omezovani znecisténi

Zdroj: Ministerstvo vnitra, odbor vefejné spravy, dozoru a kontroly

4) Vzdélavani vedoucich urednikd zahrnuje obecnou ¢ast a zvlastni ¢ast.
a. Obecna ¢ast zahrnuje znalosti a dovednosti v oblasti fizeni Gurednikd.
b. Zvlastni ¢ast zahrnuje prehled o ¢innostech stanovenych provadécim pravnim
pfedpisem (§ 1 vyhlasky €. 512/2002 Sb.) vykonavanych podfizenymi uredniky.
Rozsah vzdélavani vedoucich Urednikl je stanoven na 38 hodin pro obecnou ¢ast a
6 hodin pro zvlastni €ast dle dané spravni €innosti (viz tabulka vySe).

Soucasti tohoto typu vzdélavani rovnéz neni zavérecna zkouska. Pokud je soucasti
vzdélavaciho programu pro tento typ vzdélavani uvedena zkouska, slouzi pouze pro
zpétnou vazbu vzdélavaci instituci a jeji slozeni neni podminkou pro vydani osvédceni.

Nelze akreditovat vzdélavaci programy pro vzdélavani vedoucich ufedniki — obecna
Cast, které nesplfiuji pozadavky dle vySe uvedeného (napf. zadost o vzdélavani
vedoucich ufednikl — obecna cast, kde je vSak obsahem nakladani s nebytovymi
prostory obce — bylo by mozné akreditovat pouze jako pribézné vzdélavani, pokud
by ovSem takto byla specifikovana samotna Zadost).

Obsah vzdélavaciho programu vzdélavani vedoucich urednik — obecna ¢ast:

Znalosti a dovednosti v oblasti Fizeni Gredniku:

e 0becny uvod do managementu ve verejné sprave,

e zaklady efektivni komunikace a pfedchazeni konfliktam,

o komunikace s vefejnosti a prezentace ve vefejném sektoru.




Znalosti a dovednosti v oblasti fizeni urednikt:

e pracovnépravni vztahy,

fizeni lidskych zdroj(,

vedeni pracovnich tyma a fizeni pracovniho €asu,
rovné prilezitosti zen a muzd,

korupce a protikorup¢ni opatfeni.

4. Clenéni vzdélavaciho programu
Podle § 31 odst. 3 zakona o ufednicich vzdélavaci program obsahuje

a. Nazev (viz pfiloha ¢. 3 Sdéleni k tvorbé nazvu vzdélavaciho programu), typ,
formu a cile; typ vzdélavaciho programu vyjadfuje druh prohlubovani kvalifikace
(§ 18 odst. 1 a 2 zakona o Ufednicich); forma vzdélavaciho programu vyjadfuje,
zda jde o vzdélavani prezencni, distan¢ni nebo o jejich kombinaci,
b. clenéni na vzdélavaci pfedméty a jejich charakteristiku,
c. vzdélavaci plan, ktery stanovi ¢asovou a obsahovou posloupnost vzdélavacich
pfedmétl a dobu vzdélavani,
d. seznam odbornych lektort pro vzdélavaci program.
Ad b. Vzdélavaci program se ¢leni na vzdélavaci pfedméty (okruhy), u jednotlivych pfedméti
je uvedena i jejich stru¢na charakteristika (obsah, naplr).

Doporu€uje se minimalni rozsah anotace jednotlivych pfedmétd pfiblizné deset fadkd,
maximalni pak jednu stranu.

Ad c. Konkrétni rozvrzeni pfedmétl do ¢asovych Usekl je specifikovano ve vzdélavacim
planu, ktery stanovi Casovou a obsahovou posloupnost vzdélavacich pfedméti a dobu
vzdélavani. Uvadi se sled vzdélavacich pfedmétu a jejich asova dotace a dale celkova doba
vzdélavani.

Ad d. K jednotlivym vzdélavacim pfedmétim jsou pfifazeni odborni lektofi.

5. Seznam odborné literatury, pravnich predpist a studijnich
opor

Zadatel do zadosti vklada i Seznam odborné literatury, pravnich predpist a studijnich opor:
U jednotlivych tituld odborné literatury je tfeba vzdy uvést vydavatele a rok vydani titulu.

Studijni opory se uvadéji obligatorné u vzdélavacich programd pro kombinované a distanéni
vzdélavani. Jedna se o odkaz na webové stranky s pfistupem k e-learningovému kurzu, resp.
webinafi. Kromé relevantnich pravnich predpist je vzdy tfeba uvést alespori jeden titul
odborné literatury (napf. metodika, komentar k nékterému ze zakonl apod.), a to v€etné
vydavatele titulu a roku vydani.

6. Posudky a jejich nalezitosti

Povinnost vzdélavaci instituce predkladat k zadosti 2 odborné posudky stanovi § 31 odst. 2
pism. c) zakona o ufednicich.

Odborny posudek muze vypracovat fyzicka nebo pravnicka osoba. Na vypracovani posudku
se nemohou podilet osoby, které se podilely na vypracovani vzdélavaciho programu.
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Zpracovatele odborného posudku si vybira vzdélavaci instituce tak, aby se jednalo
0 odbornika na danou problematiku, pfedevSim se znalosti uzemni vefejné spravy. Pokud
zpracovava odborny posudek voleny zastupitel, pfipoji zadatel profesni CV, kterym dolozi
odbornost pro danou problematiku.

Odborny posudek obsahuje prfedevsim:

1. nazev vzdélavaciho programu, vzdélavaci instituce;

2. informaci, za jakym uc¢elem byl vypracovan;

3. posouzeni cilt vzdélavani vzhledem k potfebam cilové skupiny a typu vzdélavani;
4. posouzeni obsahu vzdélavaciho programu ve vztahu k cildm programu;

5. posouzeni vzdélavaciho planu programu (logického sledu a c&asové dotace
vzdélavacich predmétl);

posouzeni vhodnosti formy vzdélavaciho programu;

posouzeni seznamu lektord vzdélavaciho programu;

posouzeni pfehledu literatury;

posouzeni prehledu pravnich predpisu;

10 posouzeni studijnich opor (vyZadovano u distanéni formy vzdélavaciho programu);
11. pfipadné dalSi vyjadreni ke vzdélavacimu programu;

12. jméno, pfijmeni, titul, funkce, resp. odbornost posuzovatele;

13. datum zhotoveni posudku a podpis zpracovatele.

© oo~

Soucasti posudku je struéné profesni kurikulum zpracovatele posudku.

7. Kvalifikace lektora
Lektor vzdélavaciho programu pro tfedniky USC by mél splfiovat zakladni kritéria standardu:

1. Byt odbornikem na pfednasenou problematiku;
2. Pracovat v oboru, ktery pfednasi, nejméné 3 roky;
3. Mit zakladni pedagogické nebo andragogické znalosti a dovednosti.

Soucasti Prilohy €. 3 zadosti je i profesni zivotopis lektora.

Na erudici lektora je tfeba peclivé nahlizet, nebot je stéZejnim atributem pozadované kvality
vzdélavaciho programu. | to je sam o sobé duvod pro zamitnuti akreditace vzdélavaciho
programu (viz napf. IT pracovnici &i projektovi manazefi jako lektofi pro GDPR).

C. Shrnuti

(1) Hlasovani akreditacni komise probiha zpravidla kazdé dva tydny. Terminy hlasovani
na dané pololeti jsou uvedeny na webovych strankach Ministerstva vnitra
http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-
programu.aspx

(2) Hlasovani probiha zpravidla elektronicky do pfipojené hlasovaci tabulky ve sloupci
LHlasovani“ v fadku s udaji o vzdélavacim programu se v pfipadé souhlasu uvede
-ano“ nebo ,A", pfi nesouhlasu s akreditaci vzdélavaciho programu se uvadi ,ne“ nebo
,N“. V pfipadé, Ze je €len akreditaCni komise, jakkoliv zainteresovan u konkrétniho



http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx
http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx

vzdélavaciho programu (je lektorem, zadatel je jeho zaméstnavatelem apod.), uvede
v hlasovaci tabulce ,ZdrZel/a se hlasovani*.

(3) Pokud ¢len senatu akreditacni komise nedoporuduje vzdélavaci program k akreditaci,
doplni do hlasovaci tabulky k pfislusnému vzdélavacimu programu do odstavce
,Oduvodnéni zamitnuti“ konkrétni divody, pro¢ nedoporu€uje vzdélavaci program
k akreditaci; tyto davody slouzi jako podklad pfi vydavani rozhodnuti a pfipadné
odlvodnéni neakreditovani vzdélavaciho programu €i vzdélavaci instituce, proto musi
splfiovat atributy oddvodnéni, jako povinné nalezitosti rozhodnuti ve véci samé.

(4) Nejpozdéji v terminu stanoveném pro hlasovani zasle ¢len senatu akreditaéni komise
hlasovaci tabulku tajemnikovi pfisludného senatu akreditacni komise.

(5) Clentim jsou zasilany protokoly z jednani obou senatt(i akreditadni komise, aby doslo
k minimalizaci pfipadnych disonanci pro futuro i s odivodnénim v pfipadech, kde
nastane disonance vramci rozhodnuti Ministerstva vnitra jako spravniho organu
a stanoviska akreditacni komise.

.  Zavery

Zadatel o akreditaci nebo vzdélavaci instituce

(1) Zadatel o akreditaci vzd&lavaci instituce nebo vzd&lavaciho programu vyuZiva
k podani zadosti formulafe (prabézné aktualizované) zvefejnéné na webovych
strankach Ministerstva vnitra http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-
vzdelavacich-instituci-a-programu.aspx.

(2) Vzdélavaci instituce vede evidenci o vydanych osvéd&enich dle § 25 odst. 3 zakona
0 ufednicich.

(3) Vzdélavaci instituce vypracuje kazdoroCné& pisemnou zpravu o vzdélavani
poskytovaném podle zakona o ufednicich (viz § 39 zakona o ufednicich).

Akreditadni komise Ministerstva vnitra

(1) Hlasovani akreditatni komise probiha elektronicky zpravidla kazdych ¢trnact dni.
Terminy hlasovani na dané pololeti jsou uvedeny na webovych strankach Ministerstva
vhitra http://www.mvcr.cz/clanek/vzdelavani-v-usc-akreditace-vzdelavacich-instituci-a-
programu.aspx

(2) Pokud Clen senatu akreditaCni komise nedoporuduje vzdélavaci program k akreditaci,
doplni do hlasovaci tabulky k pfislusnému vzdélavacimu programu do odstavce
,Odlvodnéni zamitnuti“ konkrétni duvody, pro¢ nedoporucuje vzdélavaci program
k akreditaci; tyto divody slouzi jako podklad pfi vydavani rozhodnuti a pfipadné
odlavodnéni neakreditovani vzdélavaciho programu €i vzdélavaci instituce, proto musi
splhovat atributy odGvodnéni, jako povinné nalezitosti rozhodnuti ve véci samé.

(3) Nejpozdéji v terminu stanoveném pro hlasovani zasle Clen senatu akreditacni komise
hlasovaci tabulku tajemnikovi pfislusného senatu akreditaéni komise.

(4) Clentim jsou zasilany protokoly z jednani obou senat(i akreditaéni komise, aby doslo
v budoucnu k minimalizaci pfipadnych disonanci i s odivodnénim v pfipadech, kde
nastane nesoulad vramci rozhodnuti Ministerstva vnitra jako spravniho organu
a pfedchazejiciho doporuceni akreditaéni komise.
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Ministerstvo vnitra

(1) Rozhoduje o udéleni akreditace vzdélavacim programim a vzdélavacim institucim. P¥Fi
zpracovani Zadosti o akreditaci ¢i obnoveni akreditace postupuje Ministerstvo vnitra podle
zakona o ufednicich a spravniho fadu.

(2) Zfizuje akreditacni komisi jako sv{j poradni organ.

(3) Zvefejnuje kazdoroné seznam vzdélavacich instituci, které maji platnou akreditaci, ve
Véstniku vlady pro organy kraju a organy obci a zpusobem umozriujicim dalkovy pfistup.

(4) Zverejnuje zpusobem umoznujicim dalkovy pFistup zpravy vzdélavacich instituci podle §
39 zakona o ufednicich.

(5) Vypracovava a kazdorocné zverejriuje vyrocni zpravu o stavu vzdélavani aredniki
uzemnich samospravnych celku.
(6) Kontroluje akreditované vzdélavaci instituce na zakladé zakonného ustanoveni § 35

odst. 1 pism. m) zakona o Ufednicich a v souladu s ustanovenimi kontrolniho fadu.

Pfedmétem kontroly je cinnost akreditované vzdélavaci instituce a uskuteChovani
akreditovanych programu.

V. Kontaktni udaje

Ministerstvo vnitra

odbor vefejné spravy, dozoru a kontroly
oddéleni vzdélavani uzemni vefejné spravy
nameésti Hrdind 1634/3

140 21 Praha 4

e-mail: posta@mvcr.cz, odbordk@mvecr.cz

tel: 974 811 111 - spojovatelka,

tel: 974 816 411 - sekretariat odboru verejné spravy, dozoru a kontroly

ID DS: 6bnaawp
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Pfiloha €. 1

V. Komentar k § 20 zakona o urednicich

Povinnost prohlubovat si kvalifikaci ma ufednik uzemniho samospravného celku stanovenu
v § 18 zakona o ufednicich. V § 20 zakona o ufednicich se stanovi prabézné vzdélavani
Ufednikl, poskytované akreditovanymi vzdélavacimi institucemi v souladu s akreditovanym
vzdélavacim programem.

§ 20 Prubézné vzdélavani

(1) Pribézné vzdélavani zahrnuje prohlubuijici, aktualizacni a specializa¢ni vzdélavani
ufednik( zaméfené na vykon spravnich ¢innosti v Uzemnim samospravném celku, véetné
ziskavani a prohlubovani jazykovych znalosti.

(2) Prabézné vzdélavani se uskutec€nuje formou kurzd.

(3) O ucasti ufednika na jednotlivych kurzech rozhoduje vedouci ufadu na zakladé
potifeb uzemniho samospravného celku a s prihlédnutim k planu vzdélavani ufednika; urednik
je povinen se kurzu zucastnit.

(4) Ugast na kurzu, jez je soudasti prib&zného vzdélavani, se prokazuje osvédéenim
vydanym vzdélavaci instituci, ktera kurz poradala.

zakon ¢. 312/2002 Sbh., o urednicich uzemnich samospravnych celkit a o zméné nékterych zakond, ve znéni
pozdéjsich predpisti

K textu odst. 1:

Prohlubujicim vzdélavanim je tfeba obecné rozumét prohlubovani jiz ziskanych znalosti a
dovednosti, toto vzdélavani by mélo navazovat na vstupni vzdélavani, na zvlastni odbornou
zpusobilost a vzdélavani vedoucich ufednikl, a to ve vztahu k samotnému vykonu spravni
¢innosti, napf. vzdélavaci program ,Pfikaz ve vztahu spravniho fadu a zakona o odpovédnosti
za prestupky a fizeni o nich“, apod.” Jedna se o zdokonalovani kvalifikace Urednika, ktera mu
umozni podavat vy$Si a kvalitn&jsi vykon v rozsahu, ktery je v relaci s obsahem a rozsahem
prace, kterou vykonava.®

Aktualizac¢nim vzdélavanim je tfeba obecné rozumét pravidelné osvojeni aktualnich zmén
v pravnich pfedpisech, jejichz znalost je nezbytna pro vykon jednotlivych spravnich ¢innosti,
popf. s ohledem na nové koncepce, metodiky a posuny vykladové praxe v jednotlivych
oblastech vykonu pusobnosti Uzemniho samospravného celku.® Jedna se o vyuzivani a
aktualni uplatfovani novych poznatkd z oblasti prava, védy a techniky v kvalifikaci ufednika,
které mu poskytuje prostor pro zlepseni vykonu prace.°

7 Srov.: komentat k § 20 v publikaci — PONDELICKOVA K., STASTNY V.; Zakon o tifednicich tizemnich samospravnych
celktl. Komentat. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2016, 252 s. ISBN 978-80-7552-301-3, s. 109

8 Srov.: PALAN Z.; Vykladovy slovnik LIDSKE ZDROJE. Praha: Academia, nakladatelstvi Akademie véd Ceské republiky,
2002, 280 s., ISBN 80-200-0950-7, s. 175

% Srov.: komentat k § 20 v publikaci — PONDELICKOVA K., STASTNY V.; Zakon o tfednicich izemnich samospravnych
celktl. Komentat. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2016, 252 s. ISBN 978-80-7552-301-3, s. 109

10 Srov.: PALAN Z.; Vykladovy slovnik LIDSKE ZDROJE. Praha: Academia, nakladatelstvi Akademie véd Ceské
republiky, 2002, 280 s., ISBN 80-200-0950-7, s. 11
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Specializacnim vzdélavanim je tfeba obecné rozumét zpravidla dlouhodobéjsi vzdélavani
zaméfené na urcitou specialni oblast (segment) vefejné spravy (napf. vzdélavaci program
zameéreny na vytvareni a vedeni konkrétnich informacénich systému ve verejné spravé), a byva
tedy urCeno vybrané skupiné ufednik(.!' Specializaéni vzdélavani je druh prohlubovani
kvalifikace, ktery je zaméfen na rozSifovani a doplfiovani soustavy védomosti, dovednosti
a navyku urednika, které jej pfipravuji pro vykon konkrétniho specifického plnéni specialni
skupiny ukol(, ¢i ¢innosti.?

S ohledem na vySe uvedené a vzhledem k tomu, ze vzdélavaci programy zaméfené obecné
na osobnostni dovednosti élovéka maji k samotnému vykonu spravnich €innosti vztah pouze
nepfimy, Ize pfipustit jeho subsidiarni prohlubujici resp. specializacni vzdélavani, které je
zaméfené na osobnostni dovednosti Ufednika pouze v podobé takového vzdélavaciho
programu, ktery bude konkrétni dovednosti zaméfovat pfimo na vykon konkrétni spravni
¢innosti Ufednika Uzemniho samospravného celku (napf. specifika kvalifikace ufednikd
socialnépravni ochrany déti v ramci terénni prace v socialné vylou¢enych lokalitach apod.)

Naopak obecny rozvoj osobnostnich dovednosti Clovéka, byt ve vztahu ke svému okoli
(ob&anum), avSak bez zaméreni na konkrétni vykon spravni ¢innosti Ufednika Uzemniho
samospravného celku, tak nelze povazovat za prohlubujici, aktualizaCni & specializaéni
vzdélavani ve smyslu § 20 odst. 1 zakona o ufednicich.

Obecny rozvoj osobnostnich dovednosti Elovéka ve vztahu k sobé& samému (napf. vzdélavaci
programy ,Zvladani stresu”, ,Psychohygiena®) pak jiz viibec nelze povazovat za prohlubuijici,
aktualizacni Ci specializacni vzdélavani ve smyslu § 20 odst. 1 zakona o Ufednicich.

V souladu s ustanovenim § 20 odst. 1 zakona o ufednicich nemohou byt akreditované ani
takové vzdélavaci programy, jejichz zaméfeni sleduje jiné cile nez erudovany vykon konkrétni
spravni €¢innosti, napf. Prvni pomoc®, ,BOZP“ nebo ,Bezpecénost uradu®.

Zpracoval: odbor vefejné spravy, dozoru a kontroly

V Praze dne 1. 6. 2020

1 Srov.: komentat k § 20 v publikaci — PONDELICKOVA K., STASTNY V.; Zakon o tifednicich tizemnich samospravnych
celkii. Komentaf. Praha: Wolters Kluwer CR, a. s., 2016, 252 s. ISBN 978-80-7552-301-3, s. 109

12 Srov.: PALAN Z.; Vykladovy slovnik LIDSKE ZDROJE. Praha: Academia, nakladatelstvi Akademie véd Ceské
republiky, 2002, 280 s., ISBN 80-200-0950-7, s. 201
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Pfiloha €. 2

VI. DOPLNUJICIi INFORMACE - PRUBEZNE VZDELAVANI

A. DALSIi PROHLUBOVANI ZNALOSTI UZiVANi INFORMACNICH
TECHNOLOGII

Na zakladé c&etnych dotaz( vzdélavacich instituci upozorfiujeme Zadatele o akreditaci
vzdélavacich programd, jejichz napini je vzdélavani v oblasti zakladnich znalosti vyuziti
informacnich technologii, Ze obsahem prabézného vzdélavani dle § 20 zakona ¢&. 312/2002
Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(l, ve znéni
pozdéjSich predpisu, je pouze prohlubujici, aktualizaéni a specializaéni vzdélavani ufednikd
zamérené na vykon spravnich €innosti v Gzemnim samospravném celku, véetné ziskavani
a prohlubovani jazykovych znalosti.

Spravnimi ¢innostmi se pro uUCely zakona o ufednicich rozumi pInéni Ukold Uzemnich
samospravnych celkd v samostatné nebo prenesené puUsobnosti podle zvlastnich pravnich
predpisU.

Ziskavani znalosti zaklad(l uzivani informacnich technologii je sou¢asti vstupniho vzdélavani
dle § 19 zékona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkll a o zméné
nékterych zakonl. Vzhledem ke zménam a aktualizacim informac¢nich technologii mohou byt
pfedmétem akreditace i programy IT prohlubujiciho, aktualizaniho a specializacniho
pribézného vzdélavani podle § 20 zakona &€. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkl a 0 zméné nékterych zakona.

Daldi prohlubovani znalosti uzivani informacnich technologii je mozZné nabizet také mimo
ramec vzdélavani v rezimu zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych
celkll a 0 zméné nékterych zakonu.

Tyto znalosti je mozné poskytovat Ufednikim Uzemnich samospravnych celkd v pfipadé
indikace potreby individualné jako soucast povinného prohlubovani kvalifikace k vykonu prace
na zakladé § 227 a nasl. zdkona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich
pfedpisl, bez ohledu na skute€nost, zda je vzdélavaci program akreditovany ¢&i nikoliv dle
zakona o ufednicich.

B. PROHLUBOVANI ZAKLADNICH JAZYKOVYCH ZNALOSTI

Na zakladé cCetnych dotazi vzdélavacich instituci upozorfiujeme Zadatele o akreditaci
vzdélavacich program, jejichz naplini je vzdélavani v oblasti zakladnich jazykovych znalosti,
Ze obsahem prabé&zného vzdélavani dle § 20 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonl, je pouze prohlubujici, aktualizacni
a specializacni vzdélavani ufednikl zamérené na vykon spravnich €innosti v Uzemnim
samospravném celku, v€etné ziskavani a prohlubovani jazykovych znalosti.




Ziskavani zakladnich jazykovych znalosti, které neni zaméfené na vykon spravnich Cinnosti,
je mozné nabizet mimo ramec vzdélavani v rezimu zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Tyto znalosti je pak mozné poskytovat ufednikim uUzemnich samospravnych celkd jako
soucast povinného prohlubovani kvalifikace k vykonu prace na zakladé § 227 a nasl. zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisa.

Na zakladé vyse uvedenych skute€¢nosti je zifejmé, ze v pripadé, kdy chce Uzemni
samospravny celek realizovat prohlubovani kvalifikace v oblasti zakladnich jazykovych
znalosti, ktera nejsou zamérena na vykon spravnich ¢innosti, mize arednikovi zajistit
toto vzdélani mimo plan vzdélavani dle § 17 odst. 5 zadkona €. 312/2002 Sb., o urednicich
uzemnich samospravnych celkil a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpisu, a to prostfednictvim kurzi, které nejsou akreditovany Ministerstvem vnitra.

C. SDELENi K REALIZACI KRATKODOBYCH VZDELAVACICH
AKTIVIT PRUBEZNEHO VZDELAVANI V PRAVNI OBLASTI

V souladu se znénim § 20 zakona ¢&. 312/2002 Sbh., o ufednicich tzemnich samospravnych
celki a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpist, zahrnuje prubézné
vzdélavani prohlubuijici, aktualiza¢ni a specializa¢ni vzdélavani urednikli zamérené na
vykon spravnich ¢innosti.

Kazda vzdélavaci instituce, ktera ziskala akreditaci na vzdélavaci program k uréitému
zakonu, ziskava zaroven akreditaci na vyuku vSech dalSich novel prislusného zakona,
vzdélavaci instituce nemusi tedy Zadat pfi kazdé novele o novou akreditaci za pfedpokladu,
Ze vyuku zajistuji stejni lektofi, ktefi byli uvedeni v zadosti o akreditaci vzdélavaciho programu
k danému zakonu. Na osvéd&eni o absolvovani aktualizaniho vzdélavani se uvadi pGvodni
Ciselny kod.

SoucCasné upozorfiujeme akreditované vzdélavaci instituce, aby ve vydavaném osvédéeni
0 absolvovani vzdélavani uvadély vzdy délku vzdélavani (kurzu) z divodu evidence ucasti
ufednika na vzdélavani podle schvaleného planu vzdélavani (§17 odst.5 zakona
€. 312/2002 Sb.). Délka vzdélavani se uvadi vzdy ve vyu€ovacich hodinach, kdy 1 vyuovaci
hodiny = 45 minut.

Zpracoval: odbor vefejné spravy, dozoru a kontroly

V Praze dne 1. 9. 2021




Priloha €. 3

VIl. SDELENIi K TVORBE NAZVU VZDELAVACIHO PROGRAMU

Dodatek k Metodickému doporucéeni pro oblast akreditaci vzdélavacich instituci
a vzdélavacich programu, k verzi platné od 1. 6. 2020

Podle § 17 odst. 2 zakona &. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celku
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o ufednicich®),
vzdélavaci instituce poskytuje vzdélavani v souladu se vzdélavacim programem
akreditovanym podle § 31 pro pfisluSny druh prohlubovani kvalifikace (vstupni a prabézné
vzdélavani, pfiprava ke zkouSce zvlastni odborné zpuUsobilosti a vzdélavani vedoucich
ufedniku).

Podle § 31 odst. 3 zakona o ufednicich vzdélavaci program obsahuje:

a) nazev, typ, formu a cile; typ vzdélavaciho programu vyjadfuje druh prohlubovani kvalifikace
(§ 18 odst. 1 a 2); forma vzdélavaciho programu vyjadfuje, zda jde o vzdélavani prezencni,
distan¢ni nebo o jejich kombinaci,

b) ¢lenéni na vzdélavaci pfedméty a jejich charakteristiku,

¢) vzdélavaci plan; vzdélavaci plan stanovi asovou a obsahovou posloupnost vzdélavacich
pfedmétl a dobu vzdélavani,

d) seznam odbornych lektort pro vzdélavaci program.

Podle § 31 odst. 5 zakona o Ufednicich Ministerstvo vnitra udéli fyzické nebo pravnické osobé
akreditaci vzdélavaciho programu, jestlize vzdélavaci program splfiuje po formalni i vécné
strance podminky uvedené v § 31 odst. 3 zakona o ufednicich (viz vyse).

K tvorbé nazvu vzdélavaciho programu pro akreditaci plati, ze nazev programu vzdy strué¢né
vyjadiuje obsah a zaméreni vzdélavaciho programu, dale pak plati postup:

1) Dle Metodického doporuéeni pro oblast akreditaci vzdélavacich instituci
a vzdeélavacich programt podle zakona ¢&. 312/2002 Sb., o Gfednicich tzemnich
samospravnych celkil a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisd,
verze k 1.6.2020 (dale jen ,Metodické doporugeni®), &ast B Zadost o akreditaci
vzdélavaci instituce a vzdélavaciho programu a postup pfi jejim vyfizovani, odst. 1.
Zadost a jeji nalezitosti, pism. c) Zadost o obnoveni akreditace, str. 9, ktery obecné
upravuje postup pfi tvorbé nazvu vzdélavaciho programu v pfipadé dalSiho zajmu
Zadatele o poskytovani stejnych vzdélavacich programl v prezenéni i v distanéni
formé. V tomto pfipadé je nazev nové akreditovaného vzdélavaciho programu
nutné upravit dodatkem tak, aby byl odliSitelny od stejného programu
akreditovaného pro prezenéni formu (napf. webinaf, videokonference, e-learning).

2) V pfipadé podani nové zadosti o obnoveni akreditace vzdélavaciho programu, ktery
byl akreditovan pouze v distanéni nebo kombinované formé&, je nutné nazev
obnovovaného akreditovaného vzdélavaciho programu upravit dodatkem tak,
aby v pfipadé jiné, nez prezenc¢ni formy vzdélavani obsahoval i formu vzdélavani, napfr.
e-learning, webinaf, videokonference, kombinovany, a to bez ohledu na to, kdy byl
puvodni vzdélavaci program akreditovan.

Ministerstvo vnitra, odbor vefejné spravy, dozoru a kontroly

V Praze dne 2. 6. 2021




