
 

                                                         
 

 
 

Pokyny k vyplnění žádosti o platbu – expost platby 
 

Spolu s návrhem Monitorovací zprávy příjemce zasílá vždy návrh zjednodušené Žádosti o 

platbu. Zjednodušenou Žádost o platbu vyplňuje příjemce v on-line aplikaci Benefit7 přímo 

na internetových stránkách www.eu-zadost.cz nebo www.eu-zadost.eu na záložce Konto 

projektu.  

 

Po ukončení etapy/projektu je nutné jako přílohu k Monitorovací zprávě předložit Žádost o 

platbu, a to bez ohledu na princip financování Vašeho projektu. 

 

Na záložce Konto projektů kliknete na pole Žádost o platbu. 

 
 

 
Při tvorbě dalších Žádostí o platbu je nutné zadat novou Žádost o platbu stisknutím tlačítka 

Nový záznam. 

 

Informace o projektu 

 

Na záložce Žádost o platbu je nutné nejprve načíst data z IS Monit7+, a to kliknutím na 

stejnojmenné tlačítko. Tím dojde k překlopení dat z IS Monit7+, a tím k vyplnění 

automatických polí Informace o projektu. 

 

http://www.eu-zadost.cz/
http://www.eu-zadost.eu/


 

                                                         
 

 

 
 

Po uložení,  se aktivují další povinná pole, která je nutno vyplnit: 
 

 
 
 

Typ Žádosti o platbu 
 
 

V případě ex-post financování, vyberte typ ex-post. 
 



 

                                                         
 

 

 
Informace o tom, zda jde o závěrečnou Žádost o platbu či nikoli. Jedná se o zaškrtávací 

pole. 

 

Výběr účtu 

 

Vyberte číslo účtu, na který bude dotace zaslána. Číslo musí být shodné s číslem uvedeném 

v Podmínkách k Rozhodnutí o poskytnutí dotace/Stanovení výdajů. 

 

 

Pořadí finančního plánu 

 

Vyberte údaj podle pořadí etapy, za kterou Žádost o platbu předkládáte. 

 

 
 

Konstantní, variabilní a specifický symboly jsou nepovinná pole, tudíž se nevyplňují 

 

Výdaje 
 

 
 

V oddíle výdaje je nutné vyplnit následující položky: 

 

 



 

                                                         
 

 

Celkové výdaje 
 

Uveďte částku celkových výdajů realizovaných v rámci etapy, za kterou je Žádost o platbu 

předkládána. 

 

Celkové výdaje = způsobilé výdaje + nezpůsobilé výdaje 

 

 

Celková požadovaná částka dotace 

 

Uveďte částku  připadající na způsobilé výdaje realizované v rámci dané etapy. (nezahrnují se 

vlastní zdroje na způsobilé výdaje) 

 

 

Celkové způsobilé výdaje investiční / neinvestiční 

 

Zde je nutné částku celkových způsobilých výdajů etapy rozdělit na investiční a neinvestiční, 

a to dle účetnictví příjemce. (nezahrnují se vlastní zdroje na způsobilé výdaje) 

 

UPOZORNĚNÍ  

Rozdělení musí být shodné, s rozdělením v soupisce výdajů projektu. 

 

 
 

Finalizace Žádosti o platbu  

 

 

Příjemce musí finálně uložit žádost v IS Benefit7+ prostřednictvím tlačítka „Finalizace“. 

Tištěnou finální Žádost o platbu s podpisem statutárního orgánu musí příjemce doručit 

osobně, nebo doporučeně poštou. 

 

Finalizace Žádosti o platbu  – před finalizací je nutné zasílat ke schválení na EF.   

 

Kontrola a finalizace vyplněné Žádosti o platbu se provádí stejným způsobem, jako kontrola a 

finalizace Monitorovací zprávy/hlášení. 

 

 


