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Příručka pro žadatele 
 

pro 
 

podání žádosti o udělení dotace  
 

IS Benefit7 
 

Czech POINT – kontaktní místa 
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1) Registrace / Přihlášení 
 

Žádost o udělení dotace je možno vytvořit pouze v IS Benefit7 (dále jen ISB), která je 
přístupná na adrese 

https://eu-zadost.cz/ - ostrá verze, bude k dispozici od okamžiku 
vyhlášení výzvy. 

 
Pokud nejste registrováni v ISB, na úvodní obrazovce klikněte na záložku Registrace... 
 

 
 
... a vyplňte registrační údaje dle pokynů na obrazovce. 
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Po vyplnění a odeslání požadovaných údajů bude na Vámi uvedený email odeslán aktivační 
klíč... 
 

 
 
Po jeho zakliknutí budete zaregistrováni v ISB a můžete se přihlásit do systému. 
 

 
 
 



Příručka Benefit7 – Czech POINT – kontaktní místo 4  z  16 

2) Založení žádosti a vyhledávání v seznamu žádostí  
 
Založení nové žádosti provedete kliknutím na záložku „Nová žádost“... 

 
 
... zakliknete v seznamu „IOP – Integrovaný operační program“... 

 
 
... a dále „IOP – E-Government v obcích – Czech POINT – kontaktní místa“. 
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Při vyplňování žádosti jsou „žlutá pole“ povinná k finalizaci žádosti.  
Název žádosti – důležité pro vyhledávání v kontech žádostí 

 
• Po otevření obrazovky „Identifikace žádosti“ je vhodné rozumným způsobem vyplnit 

identifika ční název žádosti. Vzhledem k tomu, že jako ORP budete patrně pracovat 
s mnoha žádostmi a jejich verzemi, je třeba zvolit název tak, aby jste byli schopni dle 
něho vyhledávat v kontech žádostí. 

• Pro dokončení založení žádosti je potřeba pomocí záložky „Žádám o...“ zadat,  jakou 
variantu žádosti volíte... 
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... otevře se obrazovka s možnostmi Upgrade / Plná verze. Vyberete požadovanou variantu a 
zadejte „Spustit“. 
 

 
 
ISB doplní automaticky do identifikace žádosti potřebné údaje.  
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POZOR ! Ve všech editovatelných oddílech je třeba zadané údaje vždy ULOŽIT !  
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3) Identifikace žadatele 
• Po úspěšném založení konta žádosti se zpřístupní další datové oblasti. Nejprve 

je třeba vyplnit identifikační údaje o žadateli. 
• Zadejte IČO žadatele (obce) a klikněte na tlačítko „validace v ARES“.  
• Pokud validace proběhla v pořádku (ve skrytých seznamech bylo nalezeno 

IČO), ostatní údaje se doplní automaticky. Pole „Typ žadatele“ není potřeba 
vyplňovat. 

 

 
 
V další části obrazovky zadejte číslo účtu a kód banky (možno vyhledat v seznamu). 
POZOR! Pokud vyplníte údaje o bankovním spojení ve špatném formátu, číslo účtu se 
neuloží, ale informace o tomto problému se objeví v nezobrazené (horní) části formuláře. 
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V další části formuláře je třeba doplnit ze seznamů adresy žadatele 
Povinné adresy:   a) Oficiální 
   b) Adresa statutárního zástupce 
   c) Doručovací adresa 
Pokud jsou adresy shodné, je možno záznam zkopírovat, a poté změnit typ adresy. 
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V seznamu Obcí a Adres je možno vyhledávat zadáním hledaného výrazu do modrého pole + Enter. 
 

 
 
 
V další části vyplňte osoby žadatele 
Povinné:  a) Statutární zástupce,   b) Hlavní kontaktní osoba 
POZOR! Právě jedna osoba musí být indikována jako „hlavní“! 
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V poslední části formuláře zaklikněte zda na základě Vašich interních předpisů počítáte 
s výběrovým řízením (Jedná se o výdaje do 100.000,- Kč). Pokud ano, k žádosti budete muset 
přiložit opis předpisu, na jehož základě se výběrové řízení bude provádět. 
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Území dopadu a realizace – v seznamu vyberte obec, vše ostatní se doplní automaticky... 
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Aktivity projektu a všechny další záložky a formuláře jsou ISB automaticky doplněny. 
Doporučujeme však záložky projít a zkontrolovat... 
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4) Kontrola a finalizace žádosti  
• Po ukončení editace tlačítkem „Kontrola“ spusťte automatickou kontrolu úplnosti zadaných 

údajů.  
• ISB vypíše seznam případných nedostatků, které je nutno opravit či doplnit. 
• Po odstranění nedostatků a opětovném spuštění kontroly ISB podá informaci o úspěšném 

vyplnění údajů. 
 

 
 

 
 

 



Příručka Benefit7 – Czech POINT – kontaktní místo 15  z  16 

Pokud kontrola proběhla v pořádku, můžeme žádost finalizovat. Po finalizaci je možné žádost 
předat k dalšímu zpracování (zaktivní se tlačítko „Předání žádosti“) a tisknout finální verzi 
žádosti. 
 

 
 
POZOR! Po předání žádosti již není možné s ní volně manipulovat. V případě nutnosti dalších úprav 
po předání, se žádost bude chovat jako nově založená, s novým identifikátorem atd. 
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5) Tiskové sestavy – při zadání požadavku na tisk žádosti ISB vygeneruje PDF formát, 
který můžete tisknout nebo uložit ( Pracovní i finální verzi žádosti). 

 
ISB generuje automaticky v jednom kroku tisk  a) žádosti 
       b) čestného prohlášení 
       c) Podmínky rozhodnutí...  
 
ISB generuje stranu 2 žádosti ve dvou vyhotoveních (slouží zároveň jako předávací 
protokol) a přílohu „Podmínky rozhodnutí o přidělení dotace v pěti vyhotoveních (dle 
prováděcích předpisů). 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


