Ramec analytickych aktivit projektu

Vymezeni specifického legislativniho ramce pro
vzdélavani zam éstnanc U ve verejné sprav é

A. Vzdélavani zam éstnanc U ve spravnich U fadech

Vzdélavani zaméstnanct ve spravnich Ufadech je realizovano na zakladé dokumentu
.Pravidla vzdélavani zaméstnancl ve spravnich urfadech” (dale jen ,Pravidla®), které vlada
schvdlila usnesenim ¢&. 1542 dne 30. listopadu 2005. Tato Pravidla zdokonalila stavajici
systém vzdélavani ve statni spravé a stala se nastrojem pro ziskavani, udrZzovani,
obnovovani a prohlubovani kvalifikace kazdého jednotlivého zaméstnance v souladu s jeho
kvalifikacnimi poZadavky a dalSimi poZadavky souvisejicimi s naroky na vykonavani
odbornych ¢innosti na jednotlivych pracovnich mistech.

Stavajici systém vzdélavani je ¢lenén do nasledujici struktury:

Legislativn i radmec

Pravidla vzd élavani zam éstnanc G ve spravnich U fadech
(usneseni vlady ¢. 1542 ze dne 30. listopadu 2005)

Struktura vzd élavani:

Vstupn i vzd élavani

vstupni vzd élavani vstupni vzd élavani
Uvodni nasledné

Prohlubuj ici vzd élavani

manazerské jazykové vzd élavani
vzd élavani vzd élavani v dalSich
oblastech

Ve vzdélavani zaméstnancl ve spravnich Ufadech se uplatiuji principy kontinuity
vzdélavani, prostupnosti a uznavani vzdélani, variability obsahu a forem vzdélavani,
kombinace vzdélavani podle Pravidel a jiného profesniho vzdélavani.

Vstupni vzd élavani tvodni se zahajuje bezprostifedné po vzniku zaméstnaneckého vztahu
a ukoncuje se do 3 mésicu od jeho vzniku. Jeho vzdélavacim cilem je nové pfijimanému
zameéstnanci zprostfedkovat informace a znalosti sméfujici k osvojeni zékladnich dovednosti
pro zpusobilost vykonavat ¢innosti ve statni sprave, véetné seznameni s pravnimi normami a
specifickou problematikou spravniho Ufadu. Tento druh vzdélavani si spravni Ufad zajistuje
sam a kromé& povinného obsahu si muzZe stanovit i dalSi podrobnosti, zplsob realizace a



formu ukoncéeni, dale mulZe stanovit i fizenou praxi jako jeho soucast vcetné jejiho
tématického zamérfeni. Dle sdéleni odboru personalniho MSMT je tento typ vzdélavani
realizovan prevazné e-learningovou formou.

Vstupni vzd élavani nasledné se zahajuje nejdfive po absolvovani vstupniho vzdélavani
avodniho a ukonc&uje se nejpozdéji do 12 mésict od vzniku zaméstnaneckého vztahu. Jeho
vzdélavacim cilem je seznamit zaméstnance se zéklady pravniho systému CR,
s fungovanim vefejné spravy, uvést je do problematiky vefejnych financi, poskytnout
zakladni znalosti o Evropské unii a informovat o technikach efektivni komunikace. Tento druh
vzdélavani zajistuje Institut statni spravy (dale jen ,ISS") a spravni Ufady podle provadéci
metodiky vydané ISS. Ke studiu je moZné vyuzit formu prezenéni nebo formu e-learningu, i
samostudium ¢&i jejich kombinace. Vstupni vzdélavani nasledné se ukoncCuje vydanim
osvédc€eni o jeho absolvovani na zakladé uspésSného vykonani zavérecného testu.

Prohlubuijici vzd élavani se ¢leni na:

- z&kladni manazerské vzd élavani,
- jazykové vzd élavani,
- vzdeélavani v dalSich oblastech
o dalSi oblasti stanovené vladou jako priority,
o dalSi oblasti stanovené vedoucim spravniho Ufadu.

Z&kladni manaZerské vzd élavani se zahajuje po absolvovani vstupniho vzdélavani
Gvodniho. Pro zaméstnance, kterym vznikl zaméstnanecky vztah jmenovanim do vedouci
funkce, lze manaZerské vzdélavani zahdjit dnem vzniku zaméstnaneckého vztahu. Tento
druh vzdélavani zajiStuje ISS i spravni Gfad. Vzdélavacim cilem je wvytvofit zakladni
predpoklady pro vykonavani manazerskych funkci, rozvijet ziskané znalosti a dovednosti a
efektivné je uplathovat v praxi. Vybrani zaméstnanci po absolvovani ziskaji a osvoji si
zakladni obecné kompetence pro vykon manazZerské profese — pracovni kompetence,
socialni kompetence, rozvoj osobnostnich predpokladi a ucelené znalosti o procesech
manazerského fizeni a rozhodovani.

Jazykové vzd élavani nebo také systém jazykové kvalifikace zaméstnancu ve spravnich
Uradech se vztahuje na pracovni mista, ktera vyZaduji aktivni pouzivani ciziho jazyka pro
vykon ginnosti. Jedna se pfedevsim o &innosti, které souvisi se &lenstvim Ceské republiky
v Evropské unii, mezinarodnich organizacich, organech, institucich. Dale €innosti souvisejici
s harmonizaci prava Ceské republiky s pravem Evropskych spoleéenstvi, dohled nad
vyuzivanim finanénich prostfedkd EU, pfiprava a realizace projekt v ramci spoluprace s EU,
navazovani bilateralni a multilateralni zahraniéni spoluprace a dalsi.

Vzdélavani v dalSich oblastech stanovenych viadou — vldda si mdze ad hoc stanovit
vzdélavaci prioritu, ve které je nutné proskolit celou statni spravu. Realizatorem takovychto
akci je potom do souéasné doby Institut statni spravy MV CR, ktery zajidtuje formu vyuky.
Pro priklad Ize uvést vzdélavani vybranych zaméstnanci ve spravnich Gfadech pro
pFedsednictvi Ceské republiky v Radé Evropské unie.

Vzdélavani v dalSich oblastech stanovenych vedoucim spr avniho U fadu — vedouci
spravniho Ufadu stanovuje prioritu i okruh zaméstnancu, kterych se vzdélavani bude tykat.

Pravidla vymezuji jednotny ramec pfistupu a principy uplathované ve vzdélavani
zaméstnancl ve spravnich Gfadech jako systémovy celozivotni proces, ktery vychazi ze
stanovenych kvalifikaénich poZadavkid a je prostfedkem Kk ziskavani, zvySovani a
obnovovani odborné zpusobilosti zaméstnance v pribéhu jeho profesni kariéry.

Vzdélani ziskané podle téchto Pravidel v kterémkoliv spravnim Gfadu, s vyjimkou vstupniho
vzdélani uvodniho, jsou pIné uznavany ve vSech ostatnich spravnich afadech.



B. Vzdélavani U fednik i Uzemnich samospravnych celk U

Vzdélavani ufednikd zemnich samospravnych celkud je upraveno zakonem €. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich Gzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakon(.

U

<

ednik je dle uvedeného zakona povinen prohlubovat si kvalifikaci t¢asti na:

Vstupnim vzdélavani
A\
Prubézném vzdélavani
\

PFipravé a ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti

Vedouci U fednik a vedouci U Fadu jsou povinni prohlubovat si kvalifikaci GCasti na
vzdélavani vedoucich urednika.

Vstupni vzd élavani zahrnuje:

» znalosti ze zakladl vefejné spravy — obecné zasady organizace a ¢innosti vefejné
spravy a Uzemniho samospravného celku, zéklady vefejného prava, vefejnych
financi, evropského spravniho prava, prava a povinnosti Ufednika a pravidla etiky
Urednika;

» z&kladni dovednosti a havyky potifebné pro vykon spravnich €innosti;

 znalosti zakladl uzivani informacénich technologii;

» zékladni komunikacni, organiza¢ni a dalSi dovednosti vztahujici se k pracovnimu
zarazeni.

Pribézné vzdélavani zahrnuje prohlubujici, aktualizaéni a specializa¢ni vzdélavani
Ufednikd zaméfené na vykon spravnich €innosti v izemnim samospravném celku, véetné
ziskavani a prohlubovani jazykovych znalosti. O G¢ast Ufednika na jednotlivych vzdélavacich
kurzech rozhoduje vedouci Ufadu na zakladé potfeb Uzemniho samospravného celku a
s pfihlédnutim k planu vzdélavani afednika.

Zvlastni odbornd zp uGsobilost — spravni €innosti stanovené provadécim pravnim pfedpisem
zajistuje Uzemni samospravny celek prostfednictvim OFednikd, ktefi prokazali zvlastni
odbornou zpusobilost (déle jen ,Z0Z"). ZOZ se ovéfuje zkouskou a Ufednik je povinen ji
prokazat do 18 mésicl od vzniku pracovniho poméru k izemnimu samospravnému celku
nebo ode dne, kdy zacal vykonavat ¢innost, pro jejiz vykon je prokézéani ZOZ predpokladem.
Z0OZ zahrnuje souhrn znalosti a dovednosti nezbytnych pro vykon ¢€innosti stanovenych
provadécim pravnim pfedpisem.



Z0Z mé:

- obecnou €ast — zahrnuje znalost zaklad( verejné spravy, zvlasté obecnych princip
organizace a cinnosti vefejné spravy, znalost zakona o obcich, zakona o krajich,
zakona o hlavnim mésté Praze, zakona o spravnim fizeni, a schopnost aplikace
téchto znalosti;

- zvlastni €ast — zahrnuje znalosti nezbytné k vykonu spravnich ¢innosti stanovenych
provadécim pravnim predpisem, zvlasté znalosti z plsobnosti organt Uzemni
samospravy a Uzemnich spravnich arada.

Vedouci Ufednik, ktery Fidi Ufedniky vykonavajici spravni ¢innosti stanovené provadécim
pravnim predpisem, prokazuje ZOZ z obecné &asti a ze zvlastni Casti alespon jednu ze
spravnich ¢innosti stanovenych provadécim pravnim predpisem. Vedouci Ufadu je povinen
prokazat ZOZ jen z obecné casti.

Vzdélavani vedoucich U fednik Gt a vedoucich U fadt zahrnuje:
- obecnou ¢ast — znalosti a dovednosti v oblasti fizeni Gfednikd,

- zvlastni Cast — prehled o Cinnostech stanovenych provadécim pravnim predpisem
vykonavanych podfizenymi tfedniky.



