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Shrnuti hlavnich zmeén vyhlasky €. 259/2012 Sb. a narodniho
standardu pro elektronickeé systémy spisove sluzby
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Zakladni vychodiska

« Atestovatelnost pozadavkl na eSSL
« Zjednodus$eni nékterych procesu

Nastroje:

* Redukce metadat (napf. odstranéni zapisu zpUlsobu vyfizeni).

» Prace s kontejnery (napfr. PDF/A-3, eml, ASIC, ZIP).

 |dentifikace formatu a pfevod do vystupniho datového formatu jako
soucast pfijmu.

» Vyfizovani dokumentu pouze ve spisu.

« Zatfidéni spisu do vécné skupiny/typoveho spisu jiz pfi vzniku.

« Jmenny rejstfik (doplnén i do NSESSS)

* Doplnéni schémat XML (plna vyména dat z eSSL, metadata v
dokumentu).
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Obecné a listinna spisova sluzba

« ESSL musi zajistit vSechny etapy vykonu spisoveé sluzby,
jinak by nemohla byt atestovana — nebude mozné mit
eSSL napfr. bez prijmu datovych zprav.

« V pripade vedeni spisove sluzby v listinné podobe je
vyplnéné podaci razitko (s Cislem jednacim nebo
evidenCnim Cislem ze samostatné evidence)
jednoznacnym identifikatorem doruCeného dokumentu; u
vlastniho dokumentu je identifikatorem Cislo jednaci nebo
evidencnim Cislem ze samostatné evidence.

« Evidence v podacim deniku zustava stejna.

* | po1.1. 2026 bude existovat listinna spisova sluzba
(mimoradné situace, armada v boji).
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Dokument

« Zmena: vzdy se stava iniciaCni entitou pro vznik spisu
nebo se vklada do existujiciho spisu.

« V analogové podobé se sklada z pruvodniho dopisu, pfiloh
a pripadné obalky (tj. Casti). V digitalni podobé z
komponent (dale nedéliteinych pocitaCovych souboru).
NSESSS opustil pojem komponenty jako jednoticiho
pojmu pro obé podoby dokumentu.

« Evidencné je povazovan vzdy za celek, nékteré procesy v
eSSL (konverze, podepisovani ad.) se ale deji vyhradne
nad komponentami digitalniho dokumentu Ci Castmi
analogoveho dokumentu.

« Muze mit i nadale definovany typ, ktery nese vilastni
skartacni rezim.
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Prijem dokumentu

* Nadale se neuziva pojem ,koncept / rozpracovany
dokument®, hovofi se o0 dokumentu v eSSL. Muze byt
verzovan.

* ldentifikace datoveého formatu na vstupu dle vnitrni
struktury komponenty (nestaci podle pripony).

* Prace s e-maily mimo podatelnu: ,ESSL umoznuje
uzivatelske roli automatizované prijeti jim vybrané e-
mailoveé zpravy dorucene na jinou e-mailovou adresu
nez je elektronicka adresa podatelny”.
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Prijem dokumentu

Konverze a prevod dokumentu z analogove do digitalni
podoby

« Ustanoveni vyhlasky se nemeni, v NSESSS nebude
jiz feSeno (obdobne neni reseno sifrovani).

« Musi byt vzdy konvertovan/preveden cely dokument
(vSechny jeho Casti nebo komponenty), jinak nelze o
konverzi/pfevodu hovorit (vyznamne, protoze je
mozné vyradit vstup bez skartacniho rizeni).

* Povinnost viozit digitalni dokument na technickem
nosicCi (napf. CD) do eSSL (dosud jen v ramci kontroly
pred ulozenim).
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Prijem dokumentu

Prace s kontejnery

« Automatizované zpracovani (,rozebrani®) alespon
pro formaty ASIC, FO/ZFO, EML, ISDOCX, ZIP,
PDF/A-3 a vyssi.

« Konverze obalky, pokud nese informace (napr. z
ISDS)

* Vyjmuti metadat z dokumentu PDF/A-3 a vyssSi
(schéma XML se pripravuje).

* Ponechani kontejneru po zpracovani jako verze
dokumentu nejméne do uzavreni spisu.
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Prijem dokumentu

Ovéreni zajiStovacich prvku
* Pri prijmu nebo vlozeni komponenty.

« Zaznam do metadat nebo samostatna
komponenta dokumentu (pripojena).

» Lze resit i jako asynchronni operaci tak, aby
nebylo blokovano dalsi zpracovani dokumentu.
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Prijem dokumentu

Prevod datového formatu

« ESSL musi automatizovaneé zajistit prevod vSech
formatu pripustny v ISDS, pokud se jedna o ,statické
textoveé dokumenty, statické kombinované textove a
obrazove dokumenty a statické obrazove dokumenty”.

* Vstup i vystup prevodu se vzdy ulozi jako verze
komponenty, nutna je dolozka a zajistovaci prvky.

* Vlastni dokumenty se prevadeji pred podepsanim,

nejpozdeji pri uzavreni spisu a pripojeni dolozky se
nevyzaduje.

» Lze resitijako asynchronni operaci tak, aby nebylo
blokovano dalsi zpracovani dokumentu.
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Prijem dokumentu

Potvrzeni o doruceni

* Povinnost potvrzeni doruceni u vsech podani v
digitalni podobé krome datovych schranek (zde je
potvrzeni vyslovne vylucovano).

« Podpis/pecet neni vyslovné pozadovan, ale
vyplyva z toho, ze se jedna o pravni ukon.
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Oznacovani a evidence dokumentu

Povinny jednoznacny identifikator dokumentu musi byt
jednoznaény v ramci puvodce a vedle zkratky je kromé
alfanumerického koédu mozny i numericky.

Cely dokument (vSechny Casti / komponenty) se oznacuji a eviduji
jako jeden celek.

U dorucenych analogovych dokumentu (i kdyz budou pfevedeny)
nadale podaci razitko, které musi byt vypInéno (s vyjimkou Cisla
jednaciho).

Neni jiz ustanoveni o dokumentech, které ,nemaji uredni

9hdar?kter“ — to feSi § 64 odst. 2 ArchZ (musi byt ve spisovéem
radu).

Samostatna evidence, pokud nezajistuje v pozadovaném rozsahu
nékteré Cinnosti spisoveé sluzby sama, musi byt napojena na eSSL
pomoci rozhrani.

Rusi se povinnost vést v evidenci seznam zkratek s vysveétlivkami.
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Evidence dokumentu

Cislo jednaci

- Duraz na udaje, které umoznuiji slozit Cislo jednaci vSemi zpusoby: pofadove
Cislo v ramci stanoveného obdobi, poradové Cislo v ramci spisu, jiné udaje —
napf. zkratka utvaru (musi byt v Ciselniku).

* Pro eSSL se stava nepovinnym (na rozdil od spisové znacky a jednoznacného
identifikatoru dokumentu) ale nerusi se! V listinné spisové sluzbé je povinné.

« ESSL Ize konfigurovat tak, ze pouziva Cislo jednaci. SouCasne Ize
konfigurovat metadata tvofici Cislo jednaci, jejich pofadi a oddélovace, pred
zaCatkem urCeného Casoveho obdobi.

* Umoznhuje dosavadni feSeni ,sbérny arch“i ,spojovani dokumentu“ a
soucCasneé i vyfizovani pod stejnym oznacenim (tedy spisovou znackou) bez
omezeni poCtu vyfizujicich dokumentl, v§e s moznou zménou feSeni v dalSim
urceném casovem obdobi.

« Rada pravnich predpist &islo jednaci vyZaduje, nicméné jeho podoba bude
pIné v rukou puvodce.
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Spisovy plan a vecné skupiny

» ,Vécné skupiny jsou usporadany hierarchicky a jsou oznaceny
spisovym znakem. Hierarchicky mohou byt usporadany i soucasti
typoveho spisu. Vécné skupiny na nejnizsi urovni obsahuji spisy nebo
typove spisy. Vécne skupiny a soucasti typoveho spisu jsou oznaceny
spisovym znakem. Vécné skupiny a soucasti typoveho spisu uvedene
na nejnizsi urovni hierarchie obsahuji skartaCni rezim. Pouze ty vécnée
skupiny a soucasti typoveho spisu, ktere maji uveden skartacni rezim,
umozAuji vytvoreni nebo vlozZeni spisu.’

 Souhrn vécnych skupin tvori spisovy a skartacni plan: Primarni entitou
je vecna skupina, spisovy a skartacni plan je Casovy rez aktualne
platnych vecnych skupin.

« Reseni umoznuje zachovat vécné skupiny, které se nemeni i pfi
zmene spisoveho a skartacniho planu (napf. pridani jedné vécné
skupiny neznamena novy spisovy a skartacni plan).

» Oddelovace ve spisovych znacich jsou nyni stanoveny podle

4 Vw7
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Tvorba spisu

« /Zcela prepracovano, opustena dosavadni koncepce,
ktera spis definovala pomoci oznaceni dokumentu.
Také v NSESSS je zcela nova kapitola Spisy.

* Povinné vyrizovani spisem: bez spisu nebude mozné
dokument vyridit.

« Spis vznika ve vécné skupiné / soucasti typového
spisu nebo je do nich zatriden = od pocCatku ma
spisovy znak a skartacni rezim.

« Tvorba spisové znacky je zcela na vuli puvodce, musi
ji predstavit ve spisovém radu.
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Tvorba spisu

 Dokument prebira spisovy znak a skartacni rezim ze
spisu, stejne tak datum vyrizeni. Pri pretrideni se
zminene udaje meni podle veécné skupiny / soucasti
typoveho spisu, do ktereho je spis zatriden.

* Analogovy spis nebo Cast spisu v analogove podobe v
pripade vedeni spisovée sluzby v eSSL musi mit obal
sSpisu mj. opatreny ,,technlckym prostredkem pro
automatizovany sbér dat®, tedy napr. Carovym kédem.

* V metadatech se krome zalozeni a uzavreni spisu
eviduje okamzik vyrizeni spisu.

Do NSESSS doplnény pojmy (znovu)otevreni,
zalozeni.
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Typoveé spisy

* | do vyhlasky byly zavedeny typoveé spisy:
,Verejnopravni puvodce muze ve spisovém a
skartacnim planu definovat vecné skupiny, ktere
obsahuji vnitrne strukturovane spisy slouzici k
vytvareni a vkladani spisu (dale jen ,typové
spisy”). Pro tyto veécné skupiny definuje strukturu
typoveho spisu, tvorenou soucastmi typoveho
spisu.”

« NSESSS: nové sSablona typoveho spisu pro
kazdou vecnou skupinu umoznuijici tvorbu TS
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Typoveé spisy

« Zmena: moznost vetvit soucasti podobne jako
vecne skupiny (hierarchicka struktura soucasti).

« Zmena: Spis v soucasti typoveho spisu jiz neni
zatriden pevnymi krizovymi odkazy, ale primo.
Vytvari se primo v soucasti nebo se do ni
pretriduje.

« Uzavirani soucasti zustava jen dle ¢asu (Casové
obdobi), nikoli dle velikosti apod. Stanovuje se pro
vecnou skupinu s typovymi spisy.

« Podrobna ustanoveni o uzavirani a pretridovani.
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sablona typoveho spisu pro VS 1.3
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Odkazovani mezi entitami

« Zustavaji pevné a volné kfizové odkazy.

« Pouziti pevnych kfizovych odkazu je omezeno na
pripojeni spisu k jinému spisu, pricemz nezalezi,
zda je néktery ze spisu uzavieny nebo otevreny.
Zakazano je vytvaret pevne krizoveé odkazy na
spisy Vv dilu typoveho spisu.

« Typy dokumentu umoznuji nadale klasifikaci

dokumentu mimo hierarchii — vhodné pro vyvolani
konfliktu skartacniho rezimu (viz dale).
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Vyhledavani, vyber, znazorneni a ztvarneni

« Stanoveny jako dosud minimalni pozadavky na
vyhledavaci funkce vCetné hledani v transakcnim
protokolu.

« ZUustava ztvarnéni spisu.

* Transakcni protokol: ztvarneni do PDF/A i XML
zustava, ale jako zajiStovaci prvek se nyni uziva
jen kvalifikovana elektronicka pecet, nikoli podpis.
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Vyhotovovani a podepisovani

* Povinnost uvadet jednoznacny identifikator
dokumentu a spisovou znacku, volitelne Cislo
jednaci a Cislo ze samostatne evidence
dokumentu.

» U digitalnich dokumentu se vypousti povinnost
uvadet mnozstevni udaje (pocty priloh apod.).

* RuSi se povinnost vést evidenci certifikatu
zajiStovacich prvku (podpisu, peceti).
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Ukladani a vyrazovani dokumentu

« Zména: v eSSL vypustén skartacni znak V (vybeér), v
procesu digitalni skartace nedava smysl (puvodce
nerozrazuje dokumenty do A/S)

« Zjednoduseny procesy v souvislosti s vyrizovanim,
ukladanim a skartovanim dokumentu vyhradnée
spisem

« Duraz na obal a lokaci analogové cCasti spisu

« Konflikt skartacnich rezimu zustava (typ dokumentu
versus zdedené udaje ze spisu) a je specifikovano
reseni konfliktu automaticky i aktivitou posuzovatele
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Prenos, export a zniceni

* Doplnény moznosti uzivatelskych roli konfigurovat
Import entit a metadat v ramci procesu prenosu a
dalsi podrobnosti prenosu vcetne zpravy o
vysledcich Cinnosti

« | nadale jsou procesy rizeny dle schématu XML

« Upraven pojem | pozadavky tykajici se zniCeni v
NSESSS, aby vice vyhovoval technickému reseni
niceni entit (znepfristupneni) a dale zohlednoval
praxi trvalého skartacniho souhlasu



[ X ]
cece eoes MINISTERSTVO VNITRA

ooooooooo
ooooooooo CESKE REPUBLIKY

000000000

P¥ilohy NSESSS

* Probiha uprava priloh v odborneé skupine, prilohy 1-6
budou upraveny spise drobne na zaklade
dosavadnich zkusenosti a za ucelem odstraneni
zjevnych chyb

» Pripravuje se nove schema pro import / export /
prenos spisu a dalSich entit, které by mj. umoznilo
resit spisove rozluky a vymeny provozovanych
systému eSSL ¢i predavani spisu mezi eSSL na
spolecnhem zaklade

* V budoucnosti by melo nahradit schemata 1-3
realizujici primarne vazby mezi systémy a pozadavky
na SIP balicky ze strany NSESSS.
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P¥ilohy NSESSS

« Zakladem ma byt adresarova struktura pro
komponenty a metadata obdobna feseni SIP v
podobé E-ARK SIP za pouziti kontejneru METS

« Dale se pocita se schematem XML pro dokument ve
formatu PDF/A-3 nebo 4, které umozni automaticke
nahrani udaju dokumentu v souladu s vyhlaskou -
vefejnopravni puvodce zajisti soulad obsahu
komponenty dokumentu ve vystupnim datovem
formatu s obsahem strojove Citelného textu a metadat
ve formatu XML.

« Pocita se s vyuzitim schémat NSESSS pro webové
sluzby digitalniho archivu
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Metadata

« Novymi prilohami téz budou prehledy
pozadovanych metadat, které musi eSSL tvorit v
jednotlivych zivotnich fazich entit v ni ulozenych,
a to vCetne okamziku, kdy je ma zaznamenat Ci
umoznit zaznamenat. V souvislosti s tim jsou
upravovany (zjednodusovany) jednotlive
pozadavky NSESSS
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Dekujeme za pozornost!

Stanislav.Fiala@nakit.cz

Miroslav.Kunt@nacr.cz

Radek.Pokorny@ahapa.cz




