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RPP kompendium editace podfizenych OVM

Obsah

1.) SEZNAM POUZILYCN ZKIAtEK ...evieeiiieee e e e et e e e et e e e e stt e e e e abe e e e eebeeeeesaseeesesnbaeeeeanseeeeennrenas 1
2.) Verejné dostupné informace z REJSTFTKU OVIM ........uiiiiiiiiiei ettt ettt ettt e st e e st e e s snte e e s snraee s sneaeeesanes 1
3.) e Ll o1 o] =1y g e [ 3N 3@ AV SR URPT 2
4.) Qg OV BTN o Te [ =T o< 2
5.) Qg OV TN = To [ 2=T o 1< TSP 2
6.) Zména statutdrniho zastupce Na POdFizENEM OVIM.......cii it bee e e e bee e s s sbee e e e nareeas 2
7.) A g gt s (o | W o ToTo [ 4= a =] o Lo @ A A1 TP 3
8.) Ao o1 V4= o BT 0} oY aaT=Tel Io X @ AV Y PR 3
9.) o L e [V I |V E= 1 g T g ¥ 1Y Yo S 4
O T 1= [ o B DY QYA S R 4
10 TR (o1 - RS SRUR 4

1.) Seznam pouzitych zkratek

AISP = agendovy informacni systém pusobnostni
ISDS = informacni systém datovych schranek

JIP = jednotny identitni prostor

KAAS = katalog autoriza€nich a autentiza¢nich sluzeb
OVM = organ vefejné moci

ROVM = rejstfik OVM

RPP = registr prav a povinnosti

SZR = sprava zakladnich registru

2.) Verejné dostupné informace z Rejstriku OVM
Na adrese: https://rpp-ais.egon.qgov.cz/AlISP/verejne se bez pfihlaSeni muzete podivat na informace
0 kazdém OVM. Napfiklad zde najdete ,ldentifikator OVM*, ,Sidlo OVM*, ,Osobu v ¢ele OVMY,
,Datovou schranku OVM*, ,Pracovisté OVM* a dalSi udaje.
Postup:
V menu posunout my$ na ,Katalog OVM/SPUU* a klik na ,Katalog OVM*.
Do polozky ,Nazev OVM:*“ sta€i napsat ¢ast nazvu OVM nebo do polozky ,ldentifikator OVM:“ napsat
ICO OVM a klik na tlagitko ,VYHLEDAT®".
Dole se zobrazi tabulka ,Pfehled OVM*.
Je mozné v zahlavi tabulky vpravo kliknout na tlacitko ,Export do XLSX" a zobrazenou tabulku si
ulozit do souboru.
Je mozné v tabulce kliknout ve sloupci ,ldentifikator OVM* na vybrané OVM.
V novém okné ,Zobrazeni OVM* je mozné prohlizet rizné udaje OVM.
Je mozné v zahlavi stranky vpravo kliknout na tlacitko ,Export do PDF* a zobrazenou stranku si uloZit
do souboru.
Napfiklad v ¢asti ,|dentifikace OVM* je jednoznacny identifikator OVM v polozZce ,ldentifikator OVM:*“
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3.) Kde se prihlasim do ROVM

ROVM je soucast AISP. Do AISP se pfihlasite na adrese: https://rpp-ais.egon.gov.cz/AISP/verejne
Nedafi-li se Vam pfihlaSeni do AISP, pomuze Vam Vas Lokalni administrator. Vice podrobnosti
najdete v navodu (RPP_kompendium_dvoufaktorova_autentizace_ NAVOD_.pdf) na adrese
https://www.mvcr.cz/clanek/navody-ke-stazeni.aspx

4.) Které OVM je podrizené
OVM, které nemé své vlastni ICO, ale méa svij vlastni Identifikator OVM v ROVM je podfizené OVM.
V ROVM ma v polozce ,Typ OVM:“ vyplnény text ,Ostatni®.

5.) Které OVM je nadrizené

OVM, které ma své vlastni ICO a soudasné fidi podfizené OVM, je nadfizené OVM.
V ROVM ma v polozce ,Typ OVM:* vyplnény text ,z ROS*.

Editaci udaji v RPP ,svého” podfizeného OVM ma opravnéni provadét nadfizené OVM.

6.) Zména statutarniho zastupce na podrizeném OVM
Po pfihlaseni do AISP klik na menu: / Katalog OVM/SPUU / Katalog OVM / Editace podfizeného
OVM/
Do polozky ,ldentifikator OVM® napsat osmimistny ldentifikator OVM a klik na tla€itko ,VYHLEDAT".
Dole v &asti ,Pfehled OVM* klik na zvolené OVM.
Pokud se zde viibec nezobrazi hledané OVM, tak pokracujte podle kapitoly ,Zobrazeni informaci
o OVM*.
V dialogovém okné ,Editace podfizeného OVM*, (Opravdu si pfejete vytvofit novou verzi k
vybranému OVM?) klik na tla€itko ,ANO*.
V Casti ,Osoba v Cele” nejprve klik na tlagitko ,,Odstranit osobu v Cele®.
V dialogovém okné ,Odstranit osobu v Cele“, (Opravdu si piejete odstranit osobu v ¢ele?) klik na
tlacitko ,ANO*.
Pak v ¢asti ,Osoba v Cele® klik na tlagitko ,VYHLEDAT V ROB".
V dialogovém okné ,Vybér v ROB*, posuvnikem na pravé strané posunout uplné dold, v ¢asti
,Doklad“ vybrat ,Druh dokladu:* = ,ID*. Pak do pole ,Cislo dokladu:* napsat &islo Ob&anského
prikazu. Klik na tlacitko ,VYHLEDAT V ROB*. Zkontrolovat (!), zda se vyhledala spravna osoba.
Dole kliknutim mysi oznacit fadek se zvolenou osobou. Klik na tlacitko ,VYBRAT".
Nakonec nahore ve formulafi klik na tlagitko ,ZAPSAT ZMENU OVM DO RPP*.
V dialogovém okné ,Zapsat zménu OVM do RPP*, (Opravdu si pfejete zapsat zménu OVM do RPP?)
klik na tlagitko ,ZAPSAT ZMENU OVM DO RPP*.
Provedenou zménu je mozné zkontrolovat asi po 30 minutach nasledovné:
Po pfihladeni do AISP klik na menu: / Katalog OVM/SPUU / Katalog OVM / Zobrazeni OVM /
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Do polozky ,ldentifikator OVM® napsat osmimistny ldentifikator OVM, v polozce ,Stav OVM:“ vybrat
~ochvaleno® a klik na tlacitko ,VYHLEDAT". Dole v ¢asti ,Pfehled OVM* klik na zvolené OVM.

V dal§$im okné zkontrolovat udaje v ¢asti ,Osoba v Cele“.

Po uspésné zméneé statutarniho zastupce se automaticky udaje o novém statutarnim zastupci sehraji
z RPP do ISDS. Automaticky se v ISDS vygeneruji pfistupové udaje do datové schranky.

A automaticky se pfistupové udaje do datové schranky odeslou papirovou obalkou na adresu nového
statutarniho zastupce.

7.) Zmeéna sidla podrizeného OVM
Po pfihlaseni do AISP klik na menu: / Katalog OVM/SPUU / Katalog OVM / Editace podfizeného
OVM/
Do polozky ,ldentifikator OVM* napsat osmimistny Identifikator OVM a klik na tla¢itko ,VYHLEDAT".
Dole v ¢asti ,Pfehled OVM* klik na Identifikator zvoleného OVM.
Pokud se zde vibec nezobrazi hledané OVM, tak pokracujte podle kapitoly ,Zobrazeni informaci
o OVM*.
V dialogovém okné ,Editace podfizeného OVM*, (Opravdu si prejete vytvofit novou verzi k
vybranému OVM?) klik na tlacitko ,ANO".
V &asti ,Zakladni udaje OVM* klik na tlagitko ,EDITOVAT UDAJE OVM*.
V novém okné ,Udaje OVM* klik na tlagitko ,ZADAT ADRESU".
V novém okné ,Sidlo/Pobyt OVM* klik na tlacitko ,VYHLEDAT V RUIAN*.
Nikdy nevyplfiovat adresu textem mimo RUIAN ! Pokud se Vam nedafi vyhledat adresu v RUIAN, tak
nam pifedem napiste ! Kontakt najdete v posledni kapitole.
V novém okné ,Vyhledat adresu pobytu v RUIAN® vypInit znamé udaje a klik na tla€itko
~VYHLEDAT". Ve spodni ¢asti okna ,Pfehled adres pobytu“ mysi oznacit spravnou adresu a klik na
tladitko ,PRIDAT®".
Nasledné v okné ,Sidlo/Pobyt OVM* zkontrolovat (!) novou adresu a pokud je v pofadku, tak klik na
tlagitko ,ULOZIT*.
Nasledné v okné ,Udaje OVM* klik na tlagitko ,ULOZIT*.
Nakonec nahofe ve formuléfi klik na tlagitko ,ZAPSAT ZMENU OVM DO RPP*.
V dialogovém okné ,Zapsat zménu OVM do RPP*, (Opravdu si pfejete zapsat zménu OVM do RPP?)
klik na tlagitko ,ZAPSAT ZMENU OVM DO RPP*.
Provedenou zménu je mozné zkontrolovat asi po 30 minutach nasledovné:
Po pfihlaseni do AISP klik na menu: / Katalog OVM/SPUU / Katalog OVM / Zobrazeni OVM /
Do polozky ,ldentifikator OVM*“ napsat osmimistny Identifikator OVM, v polozce ,Stav OVM:“ vybrat
~ochvaleno® a klik na tlacitko ,VYHLEDAT". Dole v &asti ,Pfehled OVM* klik na zvolené OVM.
V dalSim okné zkontrolovat udaje v ¢asti ,Zakladni udaje OVM*.

8.) Zobrazeni informaci o OVM
Po pfihladeni do AISP klik na menu: / Katalog OVM/SPUU / Katalog OVM / Zobrazeni OVM /
Do polozky ,ldentifikator OVM* napsat osmimistny Identifikator OVM a klik na tlacitko ,VYHLEDAT".
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Dole v ¢asti ,Pfehled OVM® je vpravo napsan ,Nazev OVM editora®“. Pokud nejste editorem
konkrétniho OVM tak nemuzete editovat dané OVM. Chcete-li zménit editora OVM, tak nam napiste.
Kontakt najdete v posledni kapitole.

9. Kde najdu aktualni navod
Navod je ke stazeni na adrese: www.mvcr.cz
Menu: / eGovernment / Zakladni registry / Navody ke stazeni /
Nebo pfimo na adrese: https://www.mvcr.cz/clanek/navody-ke-stazeni.aspx
Pokud v tomto navodu chybi odpovéd na Vas dotaz, napiste nam to. Adresu najdete na konci tohoto
navodu.

10.) Help Desk SZR

Muzete zapsat svlj pozadavek do Service Desk Manageru SZR. Do Service Desk Manageru SZR
se muzete pfihlasit na adrese: https://loginsd.szrcr.cz Pro pfihlaSeni do Service Desk Manageru SZR
Vam vas lokalni administrator nastavi opravnéni k Vasemu uctu v JIP, (PFistup do informacénich
systému) (Service desk manager Spravy zakladnich registrl, Pfistupova role)

Muzete telefonovat na Call Centrum SZR +420 225 514 758 (Po-Pa=8:00-18:00 hod.).
Muzete psat na Help Desk SZR na adresu: podpora@szrcr.cz

11.) Kontakt

MUZete nam napsat na adresu: posta@mvcr.cz
Prfi veSkeré komunikaci uvadéjte vzdy ICO vaseho OVM nebo Identifikator OVM v ROVM.
Vyfizuje: Ministerstvo vnitra, Odbor eGovernmentu, Ing. Petr Dolezal
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