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Zakladni legislativa:

= Nafizeni Rady (ES) €. 1083/2006 ze dne 11. Eervence 2006 o obecnych ustanovenich o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruSeni nafizeni
(ES) €. 1260/1999,

= Nafizeni Evropského parlamentu a rady (ES) &. 1080/2006 ze dne 5. Cervence 2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj a o zruSeni nafizeni (ES) €. 1783/1999,

» Nafizeni Komise (ES)¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym se stanovi provadéci pravidla
k Nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich tykajicich se Evropského fondu pro
regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu soudrznosti a k Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,

= Zakon ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonu
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsich predpisu,

= Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisd,
» Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpis,

= Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsSich predpisd,

= Zakon €. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,

» Zakon €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond (zakon o
finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisu,

» Zakon €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpis,
» Zakon €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu,

» Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich
predpis,

» Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské verejné sluzby — usneseni vlady €. 757/2007
= Usneseni vlady €. 927/2007 o zfizeni Grémia pro regulacni reformu a efektivni vefejnou spravu,

» Usneseni vlady ¢&. 536/2008 o strategickych projektovych zamérech pro Cerpani finanénich
prostfedku ze strukturalnich fondd EU v ramci Smart Administration,

» Usneseni vlady €. 854/2008 ke Strategii rozvoje sluzeb pro informaéni spole€nost

» Metodika finanénich tok( a kontroly programd spolufinancovanych ze strukturalnich fondd, Fondu
soudrznosti a Evropského rybarského fondu

» Metodicka pfiru¢ka zpusobilych vydaju pro programy spolufinancované ze strukturalnich fondd a
Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007-2013

= Vyhlaska ¢. 560/2006 Sb., o Ucasti statniho rozpoctu na financovani program( reprodukce majetku,

» Vyhlaska MF €. 52/2008 Sb., kterou se stanovi zasady a terminy finanéniho vypofradani vztah( se
statnim rozpoc&tem, statnimi finan&nimi aktivy nebo Narodnim fondem,

» Vyhlaska MF ¢. 165/2008, kterou se stanovi rozsah a struktura udaju pro vypracovani navrhu
zakona o statnim rozpoctu a terminy jejich predkladani.
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Pojmy:

Etapa: Etapou projektu se rozumi technicky, finanéné a Casové nezavisla faze projektu, ktera je
logicky kontrolovatelna a po niz mliZze byt proplacena ¢ast finanénich prostfedk(. Projekt muze, ale
nemusi byt rozdélen do jednotlivych etap.

Kontrola: Kontrola je dulezitou soucasti fidici prace. Jde o ¢innost, pfi které se ovéfuje, zda skute¢ny
stav odpovida stavu zadoucimu a zda existuji (a jak se naplfuji) opatfeni k dosazeni souladu mezi
skute¢nym stavem a stavem zadoucim. Smérfuje k objektivnimu zajisténi plnéni zavazkl vyplyvajicich
z pravniho aktu a k dodrzovani obecné zavaznych predpisi pro pouzivani vefejnych prostredka.
Provéfuje ucinnost, efektivnost, hospodarnost a ucelovost pouziti vefejnych prostfedkll a stav v
nakladani s majetkem a zavazky. ZajiStuje, Zze budou pfijata opatfeni na odstranéni zjist€nych
nedostatk( a pFicin jejich vzniku.

Nesrovnalost: Pojem nesrovnalost (,irregularity”) je pro Ucely ochrany finanénich zajmG EK
a zachazeni s prostfedky poskytnutymi ze souhrnného rozpoctu Evropskych spolecenstvi definovan
v Nafizeni Rady (ES) ¢&. 1083/2006 o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni
rozvoj, Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti. ,Nesrovnalosti“ se rozumi poruseni pravnich
predpisti Spolecenstvi vyplyvajici z jednani nebo opomenuti hospodarského subjektu, které vede
nebo by mohlo vést ke ztraté v souhrnném rozpo&tu Evropskych spoleenstvi, a to zapoétenim
neopravnéného vydaje do rozpocétu SpoleCenstvi. Nesrovnalosti pfedstavuji poruseni pravidel ES
nebo Ceskych pravnich norem, a to umysiné i z nedbalosti.

Pravni_akt: Jedna se o dokument poskytujici penézni prostfedky pfijemci. Je vydavan pfislusSnym
zprostfedkujicim subjektem, do jehoz pusobnosti spada dany projekt a ktery rozhoduje o poskytnuti
finanénich prostfedkl. Je vydavan na celkovou dobu uskuteériovani daného projektu a obsahuje
zejména oznaceni pfijemce dotace, ucel, na ktery jsou financni prostfedky poskytovany, vysi pomoci
ze strukturalnich fondud, popf. statniho rozpoctu, ¢asovy harmonogram plnéni projektu a podminky
uziti finan€nich prostfedku, resp. podminky, které je nutné dodrzet po poskytnuti finanénich
prostfedkd. DalSi nalezitosti pravniho aktu stanovi zékon €. 218/2000 Sb., rozpoctova pravidla, v
platném znéni. Pfikladem pravniho aktu je Rozhodnuti o poskytnuti dotace (napfiklad pro Zadatele
obce) nebo Stanoveni vydaju na financovani akce OSS.

Prijemce: PFijemci podpory jsou subjekty zodpovédné za zajiSténi realizace projektd. Prijemci
pfipravuji vlastni projekty, které realizuji, a to bud vlastnimi silami, nebo ve spolupraci s partnery, nebo
prostfednictvim externiho dodavatele, pfipadné kombinaci téchto variant.

Ridici organ: Ridicim organem operacniho programu je subjekt odpoveédny za fizeni a implementaci
OP. V pfipadé IOP je jim MMR. Ridici orgdn muze vykon nékterych cinnosti delegovat na
zprostiedkujici subjekty.

Zprostredkuijici subjekt: Zprostfedkujici subjekt je subjekt, na ktery Ridici organ deleguje vykon
nékterych svych &innosti. Rozsah delegovanych €innosti je stanoven formou pisemné dohody mezi
Ridicim organem a Zprostfedkujicim subjektem. Pro prioritni osu 1 — Modernizace vefejné spravy je
zprostiedkujicim subjektem Ministerstvo vnitra.

Zadost o finanéni podporu: Zadost o finanéni podporu je dokument, at jiz v papirové & elektronické
formé, ktery je pfedkladan v ramci vyhlasené vyzvy.

Zadost o platbu: Zadosti o provedeni platby zasila pfijemce pomoci prislusnému Fidicimu
organu/zprostredkujicimu subjektu. Zadosti jsou zasilany v intervalech, které stanovi pravni akt, napr.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zadost musi byt doloZena potfebnymi doklady (zaplacené faktury,
vypisy z uctu).
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Zadatel: Zadatel o finanéni podporu je subjekt, ktery predklada svou projektovou Zadost k hodnoceni
za Ucelem ziskani podpory ze strukturalnich fondd, resp. z IOP.
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Informace o IOP a podporovanych aktivitach

Cilem IOP je modernizace a zefektivnéni ¢innosti a procesu v oblasti vefejné spravy a navazujicich
verejnych sluzeb a tzemniho rozvoje jako predpokladu pro vytvorfeni moderni obCanske spoleCnosti a
zvySeni konkurenceschopnosti regiont a CR jako celku.

Cislo prioritni Nazev prioritni osy/oblasti intervence
osy/oblasti
intervence
la Modernizace verejné spravy — Cil Konvergence
l.1a Rozvoj informaéni spole¢nosti ve vefejné spravée
1b Modernizace verejné spravy — Cil Regionalni konkurenceschopnost a
zaméstnanost
1.1b Rozvoj informaéni spole¢nosti ve vefejné spravé
2 Zavadeéni ICT v uzemni verejné spravé- Cil Konvergence
2.1 Zavadéni ICT v Uzemni vefejné spravé
3 Zvyseni kvality a dostupnosti verejnych sluzeb — Cil Konvergence
3.1 Sluzby v oblasti socialni integrace
3.2 Sluzby v oblasti vefejného zdravi
3.3 Sluzby v oblasti zaméstnanosti
3.4 Sluzby v oblasti bezpeénosti, prevence a feseni rizik
4a Narodni podpora cestovniho ruchu - Cil Konvergence
4.1a Narodni podpora cestovniho ruchu
4b Narodni podpora cestovniho ruchu — Cil Regionalni
konkurenceschopnost a zaméstnanost
4.1b Narodni podpora cestovniho ruchu
5 Narodni podpora uzemniho rozvoje — Cil Konvergence
5.1 Narodni podpora vyuziti potencialu kulturniho dédictvi
5.2 ZlepsSeni prostfedi v problémovych sidliStich
5.3 Modernizace a rozvoj systému tvorby uzemnich politik
6a Technicka pomoc — Cil Konvergence
6.1a Aktivity spojené s Fizenim IOP
6.2a Ostatni naklady technické pomoci IOP
6b Technicka pomoc - Cil Regionalni konkurenceschopnost a
zaméstnanost
6.1b Aktivity spojené s Fizenim IOP
6.2b Ostatni naklady technické pomoci IOP

Globalnim cilem Integrovaného operacniho programu (dale jen IOP) je prostfednictvim zefektivnéni
fungovani vefejné spravy a verejnych sluzeb podpofit socioekonomicky riist CR a zvysit kvalitu Zivota
obc¢ana.

Splnéni tohoto cile bude v programovém obdobi 2007 — 2013 finanéné podpofeno z jednoho ze
strukturalnich fondd EU — Evropského fondu pro regionalni rozvoj (ERDF), a to aZ do vySe 85 %
z celkovych zpusobilych vefejnych vydaji. Zbylych 15 % zpusobilych vefejnych vydajii bude uhrazeno
z narodnich vefejnych zdroji CR.
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Za ¢ast implementace IOP odpovida Ministerstvo vnitra CR jako Zprostfedkujici subjekt pro:
- Prioritni osu 1a — Modernizace verejné spravy v oblasti Cile Konvergence,
- Prioritni osu 1b - Modernizace vefejné spravy v oblasti Cile Regionalni konkurenceschopnost a
zaméstnanost,
- Prioritni osu 2 — Zavadéni ICT v Uzemni vefejné sprave,
- a Cast Prioritni osy 3 — ZvySeni kvality a dostupnosti vefejnych sluzeb, Oblast intervence 3.4. —
Sluzby v oblasti bezpe&nosti, prevence a feSeni rizik.

Projekty v ramci IOP se budou realizovat zejména na uzemi Cile Konvergence, coz pfedstavuje uzemi
celé CR kromé hlavniho mésta Prahy, a také ¢astec¢né na uzemi Cile Regionalni konkurenceschopnost
a zaméstnanost, coZ je naopak vyhradné uzemi hlavniho mésta Prahy.

Globalnim cilem prioritnich os 1a, 1b je modernizace ustiedni statni spravy prostiednictvim
rozvoje informacéni spoleénosti. Specifickymi cili prioritnich os 1a, 1b je zlepsit Groven sluzeb
elektronické verejné spravy, zvysit vyuzivani internetu ob€any pro komunikaci s vefejnou
spravou a snizit administrativni zatizeni ob¢antl, podnikatel a vefejného sektoru.

Prioritni osy 1la a 1b se zaméruji na:

Podporované aktivity/operace:

a) Vytvareni, rozvoj a udrzba celostatnich zakladnich a dalSich relevantnich registrd vefejné
spravy véetné systému bezpecného a chranéného pfistupu:

— vytvoreni Ctyf zakladnich registrd vefejné spravy (registr Uzemni identifikace a katastru
nemovitosti, registr osob, registr obyvatel, registr prav a povinnosti) jako platformy pro sdileni
dat ve verejné sprave,

— vytvareni dalSich registrii vefejné spravy podle spolecenské potfeby v navaznosti na
funkcionality zakladnich registrd,

— projekty podporujici komunikaci zakladnich a dalSich registrd vefejné spravy navzajem a s
dalSimi relevantnimi informacnimi systémy vefejné spravy,

— projekty se zaméfenim na zajisténi vysoké miry bezpecnosti a ochrany datovych registr(,

— projekty se zaméfenim na vytvofeni jednotného systému identifikace, autentifikace a
autorizace pro systém registru vefejné spravy a dalSich informacnich systému vefejné spravy;

b) Budovani komunikaéni infrastruktury vefejné spravy:

— vystavba datovych siti pro potfeby sluzeb vefejné spravy a vefejnych sluzeb,

— projekty feSici vybudovani komplexnich standardizovanych informacnich a komunikaénich
systém{, siti a infrastruktur ve vefejné spravé s dirazem na plnou interoperabilitu a vzajemné
propojeni s jiz existujicimi systémy organt vefejné spravy, a to pouze pro nekomeréni vyuziti,

— projekty, které se zaméfi na zajiSténi vysoké miry zabezpeCeni komunikacni infrastruktury
verejné spravy;

¢) Vybudovani pfistupovych mist pro komunikaci s informaénimi systémy verejné spravy:

— vytvofeni centralniho mista pro zpfistupnéni vSech zvefejhiovanych a vefejné prfistupnych
informaci ve vefejné spravé prostfednictvim Portalu vefejné spravy,

— pfima i nepfima integrace jednotlivych portald popf. jednotlivych aplikaci pouzivanych ve
vefejné spravé do Portalu vefejné spravy,
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—  zfizovani tzv. kontaktnich mist vefejné spravy — zapojovani regionalnich a mistnich pracovist
k tzv. Czech Point, (zejména zajisténi technického a technologického vybaveni),

— zabezpec€ovani komunikacniho rozhrani pro praci s elektronickymi systémy vefejné spravy;

d) Elektronizace sluzeb vefejné spravy, a to zejména formou elektronizace procesnich postupud u
jednotlivych agend v oblasti justice, bezpeénosti, danové a celni spravy, kultury, vzdélavani,
zdravotnictvi, dopravy, zaméstnanosti, socialni péée, hospodarstvi a archivnictvi:

sluzby elektronické vefejné spravy (eGovernment) poskytované prostfednictvim modernich
informacnich a komunikacénich technologii (ICT) na narodni arovni
s provazanosti na urovefl mezinarodni, regionalni i mistni,

— digitalizace vybranych datovych zdrojd, jejich zpfistupfiovani (v€. ochrany a zpfistupnéni
publikovanych digitalnich dokumentd), dlouhodobého ukladani véetné podpory vybaveni
Narodni digitalni knihovny, Narodniho datového ulozisté a regionalnich datovych ulozist
vzajemné propojenych,

— nastroje na zpfistupfovani archivalii vramci projektu ,Oteviena minulost spojené s
vytvofenim pravidel upravujici technickou stranku poskytovani téchto archivalii vefejnosti
pomoci prostfedku ICT,

realizace transakci (podani napf. formulara, vykazl ...) elektronickou cestou s orientaci na
obany a podnikatele,

elektronizace vykonu jednotlivych agend ve veiejné spravé s orientaci na zaméstnance vefejné
spravy (uredniky),

— zavadéni elektronické spisové sluzby (document management),

aktivity souvisejici s podporou informacniho managementu, znalostnich systému vefejné
spravy a budovani kompetenénich a znalostnich center,

propagace poskytovani sluzeb elektronické vefejné spravy s dlrazem na bezpecny,
transparentni, rychly a jednoduchy pfistup ke sluzbam poskytovanych organy verejné spravy.

Tato pfirucka ma za ukol provést Zadatele a posléze pfijemce finanCni podpory procesem vytvoieni,
podani zadosti a nasledné realizace projektu tak, aby tyto kroky byly v souladu s legislativou
Evropskych spolegenstvi a Ceské republiky, jako i s pravidly upravujicimi celou oblast pfijmu pomoci ze
strukturalnich fondd EU v programovém obdobi 2007 — 2013. Pfiru¢ka je ur€ena vyhradné opravnénym
subjektiim, vyjmenovanym v ,Programovém dokumentu IOP', které se mohou stat zadateli a prijemci
podpory v ramci aktivit stanovenych vyzvou..

Vyzva je oteviena pro nasledujici aktivity Prioritni osy 1a a 1b:

a) Vytvareni, rozvoj a udrzba celostatnich zakladnich a dalSich relevantnich registri vefejné spravy
vCetné systému bezpecného a chranéného pfistupu:

e vytvofeni Ctyf zakladnich registrd vefejné spravy (registr Uzemni identifikace a
katastru nemovitosti, registr osob, registr obyvatel, registr prav a povinnosti) jako
platformy pro sdileni dat ve vefejné spravé,

e projekty podporujici komunikaci zakladnich a dalSich registrll vefejné spravy
navzajem a s dalSimi relevantnimi informacnimi systémy vefejné spravy,

! Uplné znéni Programového dokumentu IOP najdete na www.strukturalni-fondy.cz/iop/dokumenty
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projekty se zaméfenim na zajisténi vysoké miry bezpecCnosti a ochrany datovych
registru,

Uprava a rozvoj informacnich systém( majetku statu v navaznosti na registr uzemni
identifikace, adres a nemovitosti,

Uprava agendovych registrii v navaznosti na systém zakladnich registrq,

vytvarfeni dalSich registra vefejné spravy dle spoleCenské potfeby v navaznosti na
funkcionality zakladnich registr(,

projekty se zaméfenim na vytvofeni jednotného systému identifikace, autentifikace a
autorizace pro systém registri vefejné spravy a dalSich informacnich systému vefejné
spravy

Uprava elektronické spisové sluzby a document management system v navaznosti na
systém datovych schranek,

vystavba systému datovych schranek jako koncového prvku komunikaéni
infrastruktury vefejné spravy.

Castka vymezena pro tuto aktivitu v rdmci vyzvy: 2 800 000 000,-K&.

b) Budovani komunikaéni infrastruktury vefejné spravy:

vystavba datovych siti pro potfeby sluzeb vefejné spravy a vefejnych sluzeb,

projekty feSici vybudovani komplexnich standardizovanych informacnich a
komunikaénich systému, siti a infrastruktur ve vefejné spravé s dlirazem na plnou
interoperabilitu a vzajemné propojeni s jiz existujicimi systémy organl vefejné spravy,
a to pouze pro nekomercni vyuziti.

Castka vymezena pro tuto aktivitu v ramci vyzvy: 700 000 000,- K&.

¢) Vybudovani pfistupovych mist pro komunikaci s informacénimi systémy vefejné spravy:

vytvofeni centralniho mista pro zpfistupnéni vSech =zvefejiiovanych a vefejné
pfistupnych informaci ve vefejné spravé prostfednictvim portalu vefejné spravy,
zajisténi centralnich informacnich systému a infrastruktury pro rozvoj kontaktnich mist
verejné spravy — CzechPOINT,

rozvoj agendovych portala, pfima i nepfima integrace jednotlivych portalad popf.
jednotlivych aplikaci pouzivanych ve vefejné spravé do Portalu vefejné spravy.

Castka vymezena pro tuto aktivitu v rdmci vyzvy: 388 000 000,- K&.

Pro zodpovézeni jakychkoliv dotazu, tykajicich se pfipravy a podani projektovych zadosti, realizace

projektl, jejich

monitorovani, vyucétovani obdrZzené podpory a dalSich otazek, které Vam pomohou

naplnit prostfednictvim bezchybné realizace kvalitnich projektt cile definované v IOP, jsou Vam
k dispozici pracovnici odboru strukturalnich fondd MV CR (kontakty najdete v kapitole 2 této pfirucky a
na webovych strankach MV CR).
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Kapitola 1 — Typy projektt a opravnéni zadatelé

Pro ucely implementace jsou rozliSovany tfi typy projektl (strategické, standardni, typové), pficemz typ
projektu ma pfimy vliv na zptisob hodnoceni a vybéru.

Projekty podavané v této vyzvé maiji charakter tzv. strategickych projekta.
1.1 Definice strategickych projektt

Jedna se o projekty, jejichz realizaci je podminéno napInéni zakladni cill v oblasti definované strategii
Efektivni vefejna sprava a pratelské vefejné sluzby (EVS). Strategické projekty identifikuje Grémium
naméstkl pro regulaci a reformu vefejné spravy na zakladé doporuceni Stalého vyboru pro koordinaci
Smart Administration, jejich seznam schvaluje vliada CR svym usnesenim (Usneseni vlady &.
536/2008 o strategickych projektovych zamérech pro ¢erpani finan¢nich prostfedkl ze strukturalnich
fondd EU v rdamci Smart Administration).

Projekty jsou meziresortniho &i nadresortniho charakteru, na jejich realizaci se bude v fadé pfipadu
podilet nékolik subjektl, které jsou z kompetenéniho hlediska v rovnocenném postaveni. Projekty
predevsim v oblasti ICT vykazuji vysokou miru komplexnosti a vzajemné provazanosti, jejich Uspésné
feSeni predpoklada efektivni Fizeni SA jako celku, vyuziti jednotné metodologie a standardi
projektového fizeni. Projekty jsou vzajemné provazany a implementace urcitych projektd podmirnuje
realizaci dal$ich projektu z této oblasti.

VSechny aktivity realizované v této vyzvé jsou specificky ur€ené v programovém dokumentu IOP a
jejich realizace je esencialné nezbytna pro uspésSnou realizaci strategie Efektivni vefejna sprava a
pratelske vefejné sluzby.

1.2 Opravnéni zadatelé

O finanéni podporu v ramci oblasti intervence IOP implementovanych Ministerstvem vnitra CR mohou
zadat vyhradné subjekty, které jsou v Programovém dokumentu IOP uvadéné jako opravnéni zadatelé,
a to na zakladé vyzvy k predkladani zadosti o podporu, zpracované odborem strukturalnich fondd MV
CR a vyhlagované na webovych strankach www.strukturalni-fondy.cz/iop/vyzvy a www.mvcr.cz, slozka
Evropska unie — Strukturalni fondy.

Opravnénymi zadateli v prioritni ose 1a a 1b — Vyzva 01 jsou:

e v ramci aktivity a) jsou opravnénymi Zadateli:
organy statni spravy, uvedené v pFiloze usneseni viady CR ze dne 14. kvétna 2008 &.
536 o strategickych projektovych zameérech pro Cerpani prostfedkl ze Strukturalnich
fondd EU v ramci Smart Administration — pfiloha ke strategii Efektivni vefejna sprava
a pratelské vefejné sluzby — jako gestofi projektovych zaméru s nasledujicimi Cisly:

12, 73, 98, 100, 152, 155, 193, 205, 207, 246, 226, 239.

Jmenovité jde o nasledujici organy statni spravy:

Cesky statisticky ufad, Cesky Ufad zemé&métigsky a katastralni, Ministerstvo vnitra,
Ceska sprava socialniho zabezpe&eni, Ministerstvo primyslu a obchodu, Ministerstvo
spravedinosti, Ministerstvo prace a socialnich véci, Ministerstvo zemédélstvi,
Ministerstvo zdravotnictvi, Ministerstvo kultury, Ministerstvo financi, Ufad pro ochranu
osobnich Gdaju, Urad pro zastupovani statu ve vécech majetkovych.
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e vramci aktivity b) jsou opravnénymi zadateli:
organy statni spravy, uvedené v piloze usneseni viady CR ze dne 14. kvétna 2008 &.
536 o strategickych projektovych zamérech pro ¢erpani prostfedkd ze Strukturalnich
fondd EU v ramci Smart Administration — pfiloha ke strategii Efektivni vefejna sprava
a pratelské verejné sluzby — jako gestofi projektovych zaméru s nasledujicimi Cisly:

209, 203, 204.

Vramci realizace projektového zaméru 204 jsou opravnénymi Zzadateli veskeré
ustfedni spravni ufady. Maximalni vySe pfispévku na Zadatele je vypoétena na
zakladé jejich pottu zaméstnancl véetné poétu zaméstnancl podfizenych spravnich
Ufadu stim, Ze prispévek obdrzi pouze Ustfedni spravni Ufady, které v pfipadé
potfeby zaijisti jeho vyuziti v ramci svych podfizenych afadu.

e v ramci aktivity c) jsou opravnénymi Zadateli:
organy statni spravy, uvedené v pfiloze usneseni viady CR ze dne 14. kvétna 2008 &.
536 o strategickych projektovych zamérech pro ¢erpani prostfedkl ze Strukturalnich
fondl EU v ramci Smart Administration — pfiloha ke strategii Efektivni vefejna sprava
a pratelské verejné sluzby — jako gestofi projektovych zamérd s nasledujicimi Cisly:

162/1, 163,

dale ministerstva v ramci aktivity ,rozvoj agendovych portalta, pfima i nepfima
integrace jednotlivych portalt popr. jednotlivych aplikaci pouzivanych ve vefejné
spravé do Portalu verejné spravy*, pficemz je kazdé ministerstvo opravnéno pozadat
0 prispévek na rozvoj agendového portalu v maximalni vysi 7 000 000 K¢ (prispévek
ERDF).
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Kapitola 2 - Co predchazi zadosti o podporu

2.1 Projektovy zamér

zamér. Potencialni zadatel musi mit jasnou pfedstavu o tom, jaky projekt se ma uskutec¢nit. Projekt
musi byt realizovatelny, odpovidat situaci a moznostem Zadatele, byt dostateCné efektivni a udrzitelny.
Zadatel musi vychazet z analyzy situace a na jejim zakladé definovat potfeby, jejichz naplnéni je cilem
projektu. Po stanoveni cile projektu, vstupu, nastroju a aktivit projektu je nutné zvazit technické,
finanéni, personalni a ¢asové pozadavky pro Uspé&Snou realizaci projektu a srovnat je s moznostmi,
kterymi zadatel disponuje.Teprve poté, co ma ujasnénu ucelenou strategii ¢i zamér, by mél zadatel
zjistit moznosti podpory svého potencialniho projektu.

Za timto Ucelem muze Zadatel hledat informace na webovych strankach a nasledné konzultovat svuj
zamér s pracovniky odboru strukturalnich fondd MV CR. Dillezitym faktorem je vzdy mit sviij projekt
provazany na strategicky dokument, z néhoz vyzva vychazi (tedy pfedevSim Integrovany operacni
program, usneseni vliady CR &. 757/2007 Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské vefejné sluzby,
usneseni vliady CR &. 536/2008 Strategické projekty pro derpani prostfedkl ze Strukturalnich fondd EU
v ramci Smart Administration — pfiloha ke strategii Efektivni vefejna sprava a pratelské vefejné sluzby
a usneseni vlady &. 854/2008 ke Strategii rozvoje sluzeb pro informaéni spoleénost v Ceské republice
na obdobi 2008 - 2012).

Kde konzultovat projektovy zamér z hlediska pravidel pro strukturalni fondy:
Kontaktni misto /adresa pro osobni doruéeni:

Odbor strukturalnich fondu

Ministerstvo vnitra

Jindrisska 34, Praha 1

E-mail:osf@mvcr.cz

Kontaktni osoba — Utvar hlavniho architekta (pro ziskani Stanoviska):
Denisa Hrabakova
e-mail: hrabakovad@mvcr.cz.

2.2 Studie proveditelnosti a analyza nakladt a prinost

Soucasti pfipravy projektu a nasledné povinnou pfilohou Zzadosti o podporu musi byt i studie
proveditelnosti, ktera slouzi jako nastroj ke zdGvodnéni projektu z ekonomického, pravniho a
technického hlediska ve vazbé na konkrétni cile dané prioritni osy a oblasti intervence IOP.

Sougasti této studie bude rovnéz Analyza nakladd a pfinos(, kterou naleznete v pfiloze 6 PPZP.

Studie proveditelnosti slouzi poskytovateli podpory jako podklad k posouzeni realizovatelnosti projektu
a ovéreni jeho smysluplnosti; pro zadatele o podporu predstavuje jeden z kli€ovych nastroji samotného
projektového Fizeni. Smyslem studie je provést vSestrannou analyzu projektového investi¢niho zaméru,
resp. jeho variant. Proto musi obsahovat analyzu soucasného stavu, odhad budouciho vyvoje feSené
oblasti a navrh moznych vécnych variant feseni v€etné analyzy pfipadnych zmén parametri projektu,
stability cild projektu a jeho nasledné udrzitelnosti.

Z pohledu Zadatele o podporu je ve studii proveditelnosti dalezity i odhad moznych rizik a jejich dopad
na uvazované varianty. Analyza rizik a z ni vytvofena mapa rizik poslouZzi realizatorovi projektu také pfi
sestavovani a vedeni projektového tymu.
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Studie proveditelnosti musi:

e informovat o zaméru z hlediska stavajiciho stavu feSené problematiky i jejiho budouciho
vyvoje,

e prokazat, ze pro samotny projekt, o jehoz podporu se zada, byla vybrana nejlepsi a
ekonomicky nejvyhodnéjsi varianta,

e prokazat spravnost odhadu a realnost planovaného rozpoctu,

e prokazat udrzitelnost projektu a schopnost jeho financovani ze strany zadatele po ukonceni
finanéni podpory ze strukturalnich fonda.

Osnova Studie proveditelnosti a struktura CBA je uvedena v pfiloze této Pfiru¢ky. Osnova studie
proveditelnosti je zavazna.

2.3 Monitorovaci indikatory

Pfi tvorbé projektové Zzadosti si musi Zadatel také ujasnit kvantifikované cile svého projektu —
monitorovaci indikatory. Méfitelnym parametrem realizace projektu je plnéni monitorovacich indikatort
vystupu a monitorovacich indikatora vysledku.

Zadatel o podporu si pFi tvorb& projektové zadosti zvoli z katalogu indikatort ty, které se vztahuji
k pfislusné projektové aktivit€, a zada cilovou hodnotu, k jejiz naplnéni se realizaci projektu zavazuje.
Prehled indikatort pro prioritni osu 1a, 1b a jeji jednotlivé aktivity je uveden v pfiloze €. 1 této pfirucky.

Vykazovat plnéni indikatori bude pfijemce podpory v pravidelnych monitorovacich hlasenich a
monitorovacich zpravach.
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Kapitola 3 — Rozpocet projektu

Kromé vystizného slovniho popisu projektu je nutné zaméfit se i na daslednou pfipravu projektového
rozpoctu, ktery musi byt pfiméfeny planovanym aktivitam, jasné a logicky strukturovany a pfehledny.
RozpocCet musi odpovidat obsahové naplni a rozsahu projektu a respektovat pfipadna omezeni
stanovena legislativnimi a metodickymi dokumenty.

Podrobny rozpocet dle polozek je povinnou soucasti zadosti o financovani.

Radny polozkovy rozpoéet (zpiisobilé naklady)
(U zadateld, ktefi mohou uplatnit odpocet DPH na vstupu, se naklady uvadéji bez DPH. Ostatni Zadatelé
uvadéji naklady vcetné DPH.)

Finanéni

zadatele

Druh nakladu Celkem prostiredky Podpora ze SF

1. Osobni naklady zaméstnancu (€lent) zadatele, z
toho:

a) mzdy, platy a pojistné na SaZ P

b) dohody konané mimo pracovni pomér

2. Ostatni osobni naklady, z toho:

a) honorare

b) dohody konané mimo pracovni pomér kromé a)

3. Cestovné, z toho:

a) dopravni naklady Zadatele, zaméstnancu (¢lend)

b) ubytovani a strava zadatele, zaméstnancu (Clenu)

c¢) dopravni naklady mimo a)

d) ubytovani a strava mimo b)

4. Materialové naklady, z toho:

a) spotfeba materialu, kancel. potfeby, Cistici

b) knihy, €asopisy, odborné texty, uéebnice

c) spotfeba energie, vody, plynu, PHM

d) propagacni materialy

e) ostatni

5. Sluzby a ostatni provozni naklady, z toho:

|

b) telefony, Internet, datové pfenosy

c¢) Skoleni, poradenské a pravni sluzby

d) leasingové splatky (finan¢ni pronajem)

e) publicita - sluzby reklamnich agentur, PR

f ) pojisténi majetku, podnikatelskych rizik atd.

g) opravy a udrzovani

h) DROBNY dlouhodoby hmotny majetek (do 40 tis.
K& pofizovaci ceny)
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i) DROBNY dlouhodoby nehmotny majetek (do 60 tis.
K& pofiz. ceny)

j) ostatni (outsourcing sluzeb — kontrola uznatelnosti
naklad(l - OSF)

6. Najemné a operativni pronajem

PROVOZNi VYDAJE CELKEM (polozky 1-6)

7. Dlouhodoby hmotny investi¢ni majetek (vyjma
5.h), z toho:

a) budovy, haly, stavby (véetné stavebni projekt.
dokumentace)

b)stroje, pfistroje a zafizeni ICT

¢) dopravni prostredky

d) pozemky, péstitelské celky trvalych porosti

e) ostatni dlouhodoby hmotny majetek

8. Dlouhodoby nehmotny investi¢ni majetek (vyjma
5.1), ztoho:

a) software

b) projektova dokumentace

c) ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

INVESTICNi VYDAJE CELKEM (polozky7+8)

VYDAJE CELKEM

Tento rozpoCet zadatel predlozi jako povinnou pfilohu zadosti o financovani , a to na kazdy rok

planované realizace projektu.
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Kapitola 4 - Zpusobilost vydaju
4.1 Zpusobilost vydaja - obecné

Zplsobilost vydaji projektu je podminéna dodrzenim principd uvedenych v této kapitole. Podrobna
pravidla zpUsobilosti vydajli a pfiklady jejich aplikace jsou uvedeny v Pravidlech zptsobilych vydajt pro
programy spolufinancované ze strukturalnich fondi a Fondu soudrznosti na programové obdobi 2007 —
2013, ktera byla schvalena usnesenim viady CR & 61/2007, a v navazujici Metodické pfiruéce
zpusobilych vydaji pro programy spolufinancované ze strukturalnich fond( a Fondu soudrznosti na
programové obdobi 2007 — 2013, ktera je kdispozici na www.strukturalni-fondy.cz/rps/pravidla-
zpusobilosti-vydaju-pro-obdobi-2007-2013.

Vydaje na realizaci projektu lze z pfidélené podpory uhradit az do vySe 85 % rozpoctu, oviem za
pfedpokladu, ze rozpoctované prostiedky splfiuji nasledujici principy:

Vydaje na realizaci projektu Ize z pfidélené podpory uhradit az do vySe 85 % rozpoctu, ovsem za
pfedpokladu, ze rozpoctované prostfedky splfiuji nasledujici principy:

e hledisko hospodarnosti - vydaj musi odpovidat cenam v misté, ¢ase a v daném oboru
obvyklym,

e hledisko u€elnosti - vydaj musi mit pfimou vazbu na projekt a byt pro jeho realizaci nezbytny,

e hledisko efektivhosti - je nutné usilovat o maximalizaci poméru mezi vstupy a vystupy
projektu,

e hledisko ¢asové - vydaj byl skuteéné uhrazen nejdfiv po 1. 1. 2007, pfiCemz projekty nesméji
byt dokonéeny pfed vydanim Stanoveni vydajl na financovani akce OSS;

e dokladovani a zaplaceni vydaje: vydaje musi byt identifikovatelné, prokazatelné (tzn.
prokazatelné zaplaceny pfijemcem), definitivni a pFijemce podpory je musi kdykoliv dolozit
UCetnimi doklady, které v souladu s pozadavky legislativnich pfedpist musi byt zachycené
v uCetnictvi nebo v darnové evidenci pfijemce.

PInéni téchto zakladnich principl je podminkou tzv. zpulsobilosti vydajt, tj. pouze vydaje spliujici
podminky zpusobilosti mohou byt proplaceny z finanénich prostifedkl pridélenych v ramci
podpory.

Vydaj, na ktery se vztahuje pfiznana podpora z této vyzvy, nelze uplatnit v jiném dotacnim programu
financovaném z vefejnych zdroju EU a CR.

4.2 Zpusobilé vydaje prioritni osy 1.1

Zpusobilymi vydaji v ramci prioritni osy 1.1 jsou:
e pofizeni dlouhodobého hmotného majetku,

pofizeni dlouhodobého nehmotného majetku,

pofizeni drobného hmotného a nehmotného majetku,

nezbytné stavebni Upravy souvisejici s pofizenim nebo rozsifenim informacnich systéma,

vydaje na nakup sluZzeb bezprostfedné souvisejicich s realizaci projektu,

projektova dokumentace, odborné studie, posudky a analyzy, jejichz vyhotoveni je nezbytné

pro realizaci projektu,

e osobni naklady a cestovni nahrady (mzdy, platy ¢i odmény zaméstnancli pracujicich na
projektu, resp. obligatorni vydaje zaméstnavatele za zaméstnance pracujici na daném
projektu),

e rezijni naklady bezprostfedné souvisejici s realizaci projektu,
e naklady na nezbytnou publicitu projektu,
e dan z pfidané hodnoty u neplatct DPH,
e dan z pfidané hodnoty u platcti DPH, pokud neuplatfiuji odpocet dané na vstupu.
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Vydaje musi souviset s pofizovanim a rozSifovanim informacnich systému za pouziti informacnich a
komunikacénich technologii. Informacnimi a komunikaénimi technologiemi (ICT) se rozumi hardwarové
a softwarové prostfedky pro sbér, pfenos, ukladani, zpracovani, distribuci a zabezpec&eni dat, v€etné
projektd pro jejich implementaci, resp. tvorbu. Mezi hardwarové (technické) prostfedky patfi zejména
servery, stacionarni a pfenosné personalni pocitaCe, tiskarny, komunikacni a sitova zafizeni
(pfedevsim vysilaCe, smérovace, pfepinace) a dalSi specializovana koncova zafizeni (mys, tablet,
scanner, kamera, PDA, mobilni telefon apod.). Mezi softwarové (programové) prostfedky patfi
zakladni software (operacni systém, databazovy systém, komunikacni systém) a aplikac¢ni software.

Osobni naklady

Zakladnim zpusobilym vydajem v oblasti osobnich nakladl jsou mzdové naklady — hruba mzda, plat
nebo odména z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér (napf. dohoda o provedeni prace,
dohoda o pracovni €innosti) zaméstnancl pracujicich na projektu (popf. jeji alikvotni ¢ast odpovidajici
poc¢tu hodin odpracovanych na projektu) véetné zakonnych nahrad/pfiplatkdl napf. za praci prescas,
praci ve svatek, pokud zaméstnanec vykonaval v tomto ¢asovém obdobi prace pfimo s projektem
souvisejici, odmén a prémii, apod. Dale jsou zplsobilym vydajem zakonem stanovené obligatorni
vydaje zaméstnavatele za zaméstnance pracujiciho na daném projektu, popf. jejich alikvotni Cast
odpovidajici pracovnimu vytiZzeni zaméstnance na daném projektu, za pfedpokladu, Ze splfiuji zakladni
principy zpuUsobilosti vydajl, jsou placeny v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a predstavuji pro
pfijemce skuteény vydaj na dany projekt.

Vydaje, které v kategorii osobnich nakladi nejsou zpuUsobilymi vydaji, jsou zejména:
e mzdové naklady zaméstnancu pfijemce podpory, ktefi se na realizaci projektu nepodili,
e u zaméstnancu, ktefi se na realizaci projektu podili, alikvotni ¢ast osobnich nakladl, ktera
neodpovida pracovnimu vytizeni zaméstnance na daném projektu,
e ostatni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni dle zvlastnich
pravnich pfedpisu (napf. pfispévky na penzijni pfipojisténi, dary, apod.).

Pro dodrzovani hlediska pfiméFfenosti musi osobni naklady odpovidat cenam prace v misté, v ¢ase a

v daném oboru obvyklym.

Regionalni statistiky ceny prace najdete na http:/portal.mpsv.cz/sz/stat/vydelky; zdrojem dat pro
nepodnikatelskou sféru je Informacni systém o platech, ktery je spravovan Ministerstvem financi
(www.mfcr.cz/isp). Pro adekvatni pracovni zafazeni pracovnikd — ¢lenl projektovych tymud a vytvoreni
jejich pracovnich naplni Ize vyuzit Kartotéku typovych pozic, kterou najdete na webovych strankach
Integrovaného systému typovych pozic www.istp.cz.

PFijemce podpory musi vzdy pfi vzniku, zméné a zaniku pracovné pravnich vztah( ¢lend projektového
tymu postupovat v souladu s platnou legislativou.

Zpusobilost vydajl z hlediska mista realizace .
Podpora v ramci prioritni osy 1a, 1b se tyka projektd, realizovanych na uzemi celé Ceské republiky.

Minimalni pripustna vyse celkovych zpuasobilych vydajid neni stanovena, s vyjimkou
nasledujicich dvou aktivit:

Projekt 204 v ramci aktivity b) ,,Budovani komunikaéni infrastruktury vefejné spravy*
Kalkulace prispévku na DMS:

1. prispévek obdrzZi pouze Ustfedni spravni ufady, které v pfipadé potfeby zajisti jeho vyuZiti
v ramci svych podfizenych Gradd

2. vySe prfispévku je odvisla od po¢tu zaméstnancu spravniho ufadu, véetné poctu zaméstnanci
podfizenych spravnich ufad
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Kalkulace prispévku na portal v ramci aktivity c) rozvoj agendovych portald, pfima i nepfima
integrace jednotlivych portal( pop¥. jednotlivych aplikaci pouZivanych ve verejné spravé do
Portalu verejné spravy*“)

1. prispévek je poskytovan pouze ministerstviim,
2. pfispévek je do vyse 7 000 000,- K& na portal

4.3 Nezpusobilé vydaje

Jedna se o kategorie vydajl, které nelze hradit z pfidélené podpory. Tyto vydaje, pokud vzniknou, musi
byt uhrazeny z vlastnich zdroja pfijemce.
Jsou to:
e vydaje bez pfimého vztahu k projektu,
e vydaje nesplnujici principy hospodarnosti, i¢elnosti a efektivnosti,
e nakup pozemku za ¢astku prevysujici 10 % celkovych zpUsobilych vydaju na danou operaci,
e (Cast pofizovaci ceny pfi nakupu pozemkd, staveb, pouzitého zafizeni, ktera je vy$si nez cena
zZjisténa znaleckym posudkem,
e dan z pfidané hodnoty, pokud existuje zakonny narok na jeji odpocCet ve smyslu zakona €.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, a jiné dang,
e splatky pujcek a aveérd,
sankce a penale,
vydaje na zaruky, pojisténi, uroky, bankovni poplatky, kursové ztraty, celni a spravni poplatky.

Pokud budou v ramci projektu realizovany i nezplsobilé vydaje, je nutné je v Zadosti o projekt
uvést a explicitné oznacit jako nezpusobilé. Tyto vydaje nebudou zahrnuty do pozadované vyse
podpory. Pokud bude Zadatel narokovat k proplaceni vydaj, ktery neni zpulsobily, bude toto
kvalifikovano a nahlaseno jako nesrovnalost (dle metodického pokynu MF).

Z téchto divodl diirazné doporucujeme konzultovat Zzadost o platbu pied jejim oficialnim
podanim se zprostredkujicim subjektem — odborem strukturalnich fondi MV.

Detailnéji o procesu proplaceni prostiedki viz kapitola 8.1.

Projekty vytvarejici pfijmy

Projektem vytvafejicim pfFijmy se rozumi jakykoliv projekt, jehoz pfedmétem je poskytovani sluZzeb za
uhradu nebo prodej vyrobk, napfiklad:

- zahrnujici investici do infrastruktury, za jejiz pouzivani se uétuji poplatky,

- obsahujici jakékoliv poskytovani sluzeb za uplatu.

Zpusobilé vydaje na projekty vytvarejici pfijmy nepievysi sou€asnou hodnotu nakladl, po odedteni
souCasné hodnoty Cistého pfijmu z investice za konkrétni referencni obdobi, na investice do
infrastruktury nebo jiné projekty, u kterych Ize pfijmy pfedem objektivné odhadnout. Pokud nejsou pro
spolufinancovani zplsobilé veSkeré investi¢ni naklady, pfidéluje se Cisty pfijem v pomérné vysi na
zplsobilé a nezplsobilé ¢asti investiCnich nakladd. Pokud neni objektivné mozné odhadnout pfijmy
predem, odectou se pfijmy vytvofené do péti let od ukonéeni projektu od vykazanych vydaju.
Podrobnosti uvadi metodika EK — GR pro regionalni politiku 07/0074/03-CZ ,Doporuéeni pro COCOF K
POKYNUM K CL. 55 NARIZENiI RADY (ES) C. 1083/2006: PROJEKTY VYTVAREJICi PRIJMY ze dne
18. 6. 2008".
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Kapitola 5 — Projektovy tym

Nezbytnym pro uUspéSnou realizaci projektu je vybudovani kvalitniho projektového tymu.
Doporucujeme, abyste jeho sestaveni co do poctu a profesniho zaméreni vénovali velkou pozornost.
Pro prace spojené s realizaci samotného projektu a s jeho administraci ( pfedevSim monitorovani a
finanéni Fizeni) budete potfebovat pracovniky — ¢leny projektového tymu, ktefi se budou vénovat této
¢innosti na plny nebo &asteCny pracovni uvazek. Osobni naklady vynalozené na praci projektového
tymu jsou zpusobilym vydajem za podminek obecné platnych pro zpusobilost vydaja (viz vyse).
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Vyhlaseni vyzvy a predkladani zadosti o udéleni

Kapitola 6
podpory

Vyzva bude vzdy zvefejnéna na webovych strankach Ministerstva vnitra a na webu
www.strukturalni-fondy.cz , potencialni zadatelé se o jejim vyhlasenim dovédi bud z tisku, nebo budou
pfimo osloveni. Vyzva 03 je oteviena do 15. 12. 2010 do 12:00 hod.

V pfipadé, ze by doslo k vyCerpani alokace uréené na vyzvu, vyhrazuje si OSF pravo ukondit pfijem
Zadosti pfed stanovenym datem. O uzavieni pfijmu zadosti bude vyhlaSovatel informovat potencialni
pFijemce minimalné 20 pracovnich dnu pfed stanovenym datem.

6.1 Forma zadosti
Zadost se vypliiuje do standardniho elektronického formulare, ktery je dostupny na webovych

strankach www.eu-zadost.cz. Pro zadatele je zfizena hotline adresa benefit7@crr.cz, na kterou
mohou posilat pfipadné dotazy technického razu.

Postup pro zpracovani a podani elektronické zadosti je podrobné& uveden v pfiloze &. 2 této pfirucky.
Zadost musi byt odevzdana také v tisténé podobé, kterou Zadatel ziska vytiskem finalizované
sestavy vyplnéného formulare projektové zadosti zpracované v aplikaci Benefit7. Tu musi podepsat
statutarni zastupce zadatele.

Kromé tisténé zadosti predlozi zadatel jesté dvakrat prvni dvé strany projektové zadosti, tj. po vytisténi
projektové zadosti jeSté dvakrat vytiskne stranku €. 1 a 2 nebo je dvakrat okopiruje. Stranky budou
slouzit jako pfedavaci protokol o prevzeti zadosti podatelnou MV CR.

U zadosti ptedlozenych po uzavérce zasle MV CR Zadateli jen Dopis o vyfazeni zadosti z divodu
nesplnéni terminu.

K tisténé zadosti musi byt pfilozeny vSechny povinné pfilohy, které jsou upfesnény v textu vyzvy.
Listy vytisku Zadosti je tfeba pevné spoijit, tj. podepsana Zadost musi byt seSita a pfelepena paskou
vlevém hornim rohu nebo jinym obdobnym zplsobem zamezujicim neopravnénému nakladani
s Zadosti. Paska musi byt ozna¢ena podpisem (pfipadné podpisem a razitkem) pfedstavitele Zadatele
opravnéného jednat jeho jménem na prvni a posledni strané Zadosti. Za pevné spojeni neni
povazovana krouzkova vazba &i vazba do hrbetu.

6.2 Prilohy zadosti o finan¢éni podporu

e se pfedkladaji v jednom vyhotoveni,

e jsou originalem nebo ufedné ovérenou kopii,

e musi byt oCislovany podle seznamu pfiloh uvedeného v zadosti Benefit7 a podle tohoto seznamu
sefazené. Pokud pfilohy obsahuji vice nez 1 list, musi byt listy pevné svazany v nerozebiratelném
vyhotoveni formatu A4. PocCet stran pfiloh musi souhlasit s udajem o poctu stran uvedeném
v seznamu pfiloh.

Prilohy, které Zadatel dodava nad ramec povinnych pfiloh Zadosti, pfipoji za posledni povinnou pfilohu
a pii &islovani bude pokracovat od posledniho &isla povinné pfilohy.

Pfilohy, u nichZ je vyZadovan podpis Zadatele, musi byt statutarnim zastupcem Zadatele Fadné
podepsany. Pokud Zadatel zafadi jako pfilohu dokument, ktery byl zpracovan v minulosti, musi byt
predlozen ve verzi, ve které byl vydan, v€etné vSech dodatkd (tj. napf. investiéni zamér musi byt
okopirovan véetné podpisu pfedkladatele, nepostaci nové vytisténi plvodniho souboru bez podpisu).
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6.3 Seznam pfiloh vyzvy

Povinné prilohy, které zadatel predlozi spolu se zadosti o finan¢ni podporu:

Povinné pfilohy,

které Zadatel predlozZi spolu se Zadosti o finanéni podporu:

I. Je-li soucCasti projektu stavba:

(¢]

O

(@]

Stanovisko pfislusného organu ochrany pfirody dle zakona 144/1992 Sb., o ochrané
pfirody a krajiny v platném znéni a dle zakona 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na
zivotni prostredi, v plathném znéni v pfipadé, ze ze zakona toto je potieba,

Doklady ke stavebnimu projektu dle stavebniho zakona €. 183/2006, Sb., v platném
znéni,

Dolozeni vlastnickych prav k nemovitosti pfiloZenym vypisem z katastru nemovitosti a
snimkem z katastralni mapy

Il. Ostatni projekty:

O O O O O

Doklad o pravni subjektivité zadatele

Radny polozkovy rozpoget (s rozlisenim na faze a roky)

Prohlaseni o partnerstvi (pokud je relevantni)

Vymezeni cilll projektu

Studie proveditelnosti ve variantach (v€etné nulové) v€etné vymezeni optimalniho
feseni

Stanovisko Utvaru hlavniho architekta k vécné a technologické konzistentnosti
navrhovaného feSeni s celkovou architekturou eGovernment.

Povérfeni statutarniho zastupce pro odpovédného pracovnika za administraci projektu
(zejména k predloZeni ,Zadosti o finanéni podporu“ a ,Podminek®, povéfeni
k pfedkladani a podepisovani Monitorovacich zprav véetn& Zadosti o platbu,
Monitorovacich hldSeni a vyuctovani plateb, povéfeni k pfedkladani Oznédmeni o
zméné projektu pokud tyto dokumenty nebude za organizaci podepisovat statutarni
zastupce.

Dolozeni poctu zaméstnancu vCetné podfizenych Ufadu (podle udajii Ministerstva
financi)

I1l. V pfipadé projektl spadajicich do aktivity b) vyzvy, projektového zaméru 204 DMS

(@]

Popis stavajiciho DMS, pocet pfijatych a odeslanych zasilek — na zakladé této
vydava UHA stanovisko k relevanci pozadavku na pfispévek (umozfiuje DMS vedeni
dokumentl/pouze metadat; maximalni objem dokumentl/dat; pozadavky
pouzivaného DMS na operacni systém; maximalni pocet uzivateld, maximalni pocet
soucasné prfistupujicich uzivatel().

r v o

6.4 Zpusob podani zadosti

Listinna podoba

zadosti (v€etné pfiloh) musi byt doru¢ena na oficialni adresu vyhlaSovatele v zalepené

obalce doporuéenou postou nebo pfedana osobné kontaktni osobé vyhlaSovatele.

Adresa pro postovni doruceni:

Ministerstvo vnitra CR
Odbor strukturalnich fondt

Nad Stolou 3
170 34 Praha 7

- Letna

Prirucka pro zadatele a pfijemce finanéni podpory v ramci IOP Strana 21 (celkem 40)
Prioritni osa: 1; Oblast podpory: 1.1

Vyzva ¢. 03 — kontinualni

Verze — 1.0; Platnost od: 3.12.2008




MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

(AL L X2 ]
[ L L L XN
(L XY ]
LL L L]
o0
esee
(TX X ] ]
(L XXX
[ E XX LR X ]

*
INTEGROVANY PR :\ROPSKA UNIE
OPERAENI SRR CVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ
PROGRAM = SANCE PRO VA5 ROZVOJ

Kontaktni adresa / adresa pro osobni doruéeni:
Ministerstvo vnitra CR

Odbor strukturalnich fondu

Jindrisska 34

110 00 Praha 1

e-mail: osf@mvcr.cz

Na obalku dale uvedte:

Cislo vyzvy ve formatu “Vyzva €. 03 IOP - oblast intervence 1.1 a, 1.1b”%;
nazev projektu; )

na obalku uvedte ,NEOTVIRAT";

adresu vyhlaSovatele véetné jména pfislusného kontaktniho pracovnika;
plny nazev a adresa Zadatele.

agrLON P

Zpusob doruceni:
e Osobni doru¢eni
e Doruceni postou

Rozhodnym okamzikem je doruceni, nikoli odeslani projektové Zadosti. Rizika plynouci ze zvoleného
zpusobu doruéeni nese zadatel.

Pfijem zadosti probiha v pracovni dny po celou dobu od vyhlaSeni vyzvy do konecného terminu
uvedeného ve vyzvé k predkladani projektu.

Doporuéujeme neodkladat odevzdani Zadosti na posledni dny pFijmu. Zadosti doruéené po stanoveném
datu budou zamitnuty.
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Kapitola 7 — Prijem zadosti, jejich hodnoceni a vybér projektt
7.1 Hodnoceni prijatelnosti a formalnich nalezitosti

Po odevzdani zadosti obdrzi Zadatel do 2 pracovnich dnU potvrzeni o pfevzeti Zadosti podepsané
prislusnym projektovym manazerem odboru strukturalnich fondu. Po prevzeti zadosti zacina bézet
IhGita pro zpracovani formalniho hodnoceni a hodnoceni pfijatelnosti, v ramci niz mize byt zadatel
osloven projektovym manazerem s pozadavkem o dopinéni Zadosti tak, aby mohla byt postoupena
k dalsimu hodnoceni.

Obecna kritéria pfijatelnosti:

Zadost se vztahuje pouze na jednu oblast intervence IOP,

projekt je svym zamérenim v souladu s cili a aktivitami pFislusné oblasti intervence,

projekt odpovida pokynim nastavenym v pfislusné vyzve,

projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpusobilych vydajii a povolené
obdobi v pfipadé&, Ze tyto hranice byly pro danou oblast intervence pfipadné pfislusnou vyzvu
stanoveny,

e projekt nema negativni vliv na zadnou z horizontalnich priorit IOP,

e Zzadatel splfiuje definici pfijemce u pfislusné oblasti intervence, vymezenou v pfislusné vyzveé.

Specificka kritéria prijatelnosti:

o projekt je svym zaméfenim v souladu s cili Strategie Efektivni vefejna sprava a pratelské
vefejné sluzby (Smart Administration)

e Pozadovana dotace se vztahuje pouze ke zpUsobilym vydajim stanovenym pro pfislusnou
oblast podpory.

e Projekt je v souladu s pravidly vefejné podpory pro pfislusnou oblast podpory.

e V projektu jsou popsana vSechna zadavaci fizeni, pokud s nimi projekt pocita. Popis
zadavacich fizeni nevykazuje rozpor s pfislusnou legislativou.

Kontrola formalnich nalezitosti:

Pokud Z&dost spini v8echna kritéria pfijatelnosti, provede odbor strukturalnich fondd MV CR kontrolu
formalnich nalezitosti, pfi které se zjistuje zda:

zadost byla podana v pfedepsané formé (v elektronické podobé, vytisténa, pocet vytiskl),
tiSténa Zadost je podepsana statutdrnim zastupcem Zadatele,

v Zadosti jsou vyplnény vSechny pfedepsané a poZadované udaje,

jsou dolozeny v8echny povinné pfilohy a ty jsou v pozadované formé (véetné ocislovani),
povinné prilohy a Zzadost obsahové splnuji pfislusné nalezitosti

Verze elektronické i tiSténé Zadosti jsou (dle kontrolniho znaku ) shodné.

V pfipadé, Ze projekt nespliiuje vSechny formalni nalezitosti, vyzve OSF MV Zadatele k doplnéni nebo
opravé chybéjicich naleZitosti. Zadatel je povinen dodat nebo opravit formalni naleZitost do 15
pracovnich dnli od potvrzeni pfevzeti vyzvy k doplnéni.

Pokud Zadatel ve stanoveném terminu neprovede napravu, je vyfazen z dalSiho postupu administrace
a je mu zaslan dopis s doru€enkou, oznamujici tuto skutecnost, s uvedenim vyétu nesplnénych
formalnich kritérii, véetné odtvodnéni.

V pfipadé, ze projekt nespini kritéria pfijatelnosti, je vyfazen z dalSiho hodnoceni. Tuto skute€nosti
sdéli OSF zadateli pisemné, s uvedenim vyctu nesplnénych formalnich kritérii, véetné odivodnéni.

Po provedeni kontroly pfijatelnosti a formalnich kritérii nasleduje provedeni hodnoceni kvality projektu,
které je popsano v nasledujici kapitole. Nasleduje provedeni ex-ante analyzy rizik projektu dle predem
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stanovenych kritérii a v pfipadé, Ze analyza rizik poukaze na mozné zvysené riziko projektu, provede
OSF kontrolu na misté. Vice o kontrolach na misté je uvedeno v kapitole Kontroly a Nesrovnalosti.

7.2 Hodnotici proces pro strategické projekty

Po vyhodnoceni kritérii pfijatelnosti a formalnich nalezitosti je projekt pfedlozen externim hodnotitel(im,
ktefi oboduji projekt z hlediska vybérovych kritérii schvalenych Monitorovacim vyborem IOP, ktera jsou
uvedena v nasledujici tabulce. Kiritéria oznacena ,PM“ boduje projektovy manazer odboru
strukturalnich fondu.

SKUPINY A VYBEROVA KRITERIA BODUJE MAXIMALNI
EH/PM POCET BODU
1. Zdvodnéni projektu 10
> Zduavodnéni projektového zaméru - jaké jsou PM 5

cile projektu, jak je dolozena potieba jejich pInéni;
posuzuje se analyza stavajici situace, kterou projekt
fesi, a cilovy stav, kterého ma byt projektem
dosazeno.
Hodnotitel oboduje, do jaké miry je dolozena potiebnost
(nutnost) realizace projektu a jeho hlavni pfinosy
vzhledem k cilim uvedenym ve vyzvé. Hodnoceni je
provadéno pomoci pétistupfiové Skaly s vyuzitim
nasledujicich slovnich popist a odpovidajicim poétem
bodu:
e velice pfesvédcivé — 5bodu
e presvédcivé — 4 bodl
e prumérné presvédcivé — 3 body
e malo presvédcivé — 2 body
e nepresvédcivé — 0 bodl

> Vazba na tematickou strategii (SA) - posuzuje se, PM 5
nakolik pfispiva projekt k naplnéni cili strategie SA
(viz kapitola 2.2) a na ni navazuijici strategické
dokumenty

Hodnotitel oboduje jak silnou vazbu ma projekt na cile
strategie SA pomoci nasledujicich popist a bodového
ohodnoceni:

e Silna vazba — 5 bodi

e Znacna vazba — 4 body

e Prdmérna vazba — 3 bodu

e Slaba vazba - 2 body

e UplIné chybi souvislost &i vazba na strategii —0 bod

2. Kvalita projektu 53

> Umisténi projektu v Hexagonu (viz kapitola 1.1 — EH 13
strategie Efektivni verejna sprava a pratelské verejné
sluzby, usneseni viady 757/2007) — hodnoti se
zakotvenost projektu v poslednim vrcholu Hexagonu
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vefejné spravy, kterym jsou technologie, a jeho vazba
na ostatni souvisejici vrcholy; posuzuje se
systemati¢nost pfistupu projektu k feSené
problematice
Hodnoti se kolik vrcholi hexagonu (viz kapitola 1.1) je
projektem ovlivnéno, minimalné musi mit projekt
pozitivni vliv na vrchol ,technologie“. Cim vice vrcholu je
pfiznivé ovlivnéno, tim vy$Si hodnoceni musi byt
pridéleno (vysoce preferovana je komplexnost pfistupu
k feSeni problému).
e Pozitivni vliv na vSechny vrcholy — 13 bodu
e Pozitivni vliv na 5 vrcholl — 12 bodi
e Pozitivni vliv na 4 vrcholy — 11 bodu
e Pozitivni vliv na 3 vrcholy — 9 bodu
e Pozitivni vliv na 2 vrcholy — 8 bodu

e Pozitivni vliv na 1 vrchol — 5 bod

> Volba klicovych aktivit - posuzuje se mira souladu
obsahu a formy aktivit projektu s cili Strategie
Efektivni vefejna sprava a pratelské vefejné sluzby
Posuzuje se logika naplanovanych aktivit, do jaké miry
aktivity planované v projektu povedou k naplnéni
strategického (nebo vice strategickych) nebo globalniho
cile strategie SA.

e Pfispiva silné — 7 bodu

e Pfispiva zna¢né — 6 bodu

e Pfispiva primérné — 5 bodu

e Pfispiva malo — 2 body

e Nepfispiva (chybi souvislost i vazba na strategii) —
0 bodu

> Provazanost projektu s OP LZZ - posuzuje se,
zda realizace projektu IOP podcita s doplfikovym,
navazujicim projektem podpofenym z OP LZZ a jaka
je oCekavana synergie vyuZiti obou OP k dosaZeni
cile

Projekt pfedpoklada navazujici aktivitu (aktivity)

financované z OPLZZ a navazujici planovana aktivita

logicky souvisi.

o Predpoklada se aktivita z OPLZZ a vazba projektu

IOP a OPLZZ je logicka — 5 bodu

o Predpoklada se aktivita z OPLZZ ale vazba je
nejasna — 2 body

o Nepredpoklada se navazujici &i doplfujici aktivita —
1 bod

> Kvantifikace cilovych hodnot — hodnoti se vySe a
pfimérenost objemu planovanych hodnot
monitorovacich indikator a vhodnost/spravnost
zvolenych procest vedoucich k jejich dosazeni a
udrzZeni

Hodnoti se nakolik zvolny (&) Indikator (y) vyjadfuje(i)
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vystup a vysledek projektu z vécného hlediska, a dale
se hodnoti realnost zvolené hodnoty indikatoru.

¢ Indikator je vécné spravny a hodnota realna — 8
bodi

¢ Indikator je vécné spravny ale hodnota nepfesna
(neodpovida potencial projektu) — 6 bodu

e Indikator neni vécné spravny (nevyjadfuje vécné
napln projektu) — 0 bodu

> Ekonomicky dopad - posuzuje se pfinos projektu EH 7
k eG a jeho nasledny ekonomicky dopad pro dany
resort resp. pro feSenou problematiku.

PFinos je posuzovan ve smyslu definice eGovernmentu

uvedeného v kapitole 1.4. Pfirucky pro hodnotitele®.

Hodnotitel posoudi do jaké miry ma projekt pfinos ke

zvySeni kvality sluzeb prfedkladatele projektu za

soucasného snizeni nakladd. Posuzuje zda doslo k

nasazeni ICT a souc€asné i k reorganizaci prace

(pracovnich postupll) a osvojeni novych schopnosti na

strané Ufadu (jeho pracovnik() za ucelem zvyseni

kvality poskytovanych sluzeb. U zvySeni kvality je tfeba
pfihlédnout napf. zda dojde ke zvySeni rychlosti
poskytovani sluzeb, inovativnosti (nové sluzby), zda
dojde k redukci administrativni zatéze (ob¢an, firmy).

Provadi se na zakladé Analyzy nakladu a pfinosu,

ktera je pfilohou vyzvy.

e Maximalni pozitivni pfinos — 7 bodu

e Stfedni pfinos — 6 bodu

e Maly pfinos — 3 body

e Zadny pfinos — 0 bod(

> Technické parametry FeSeni — posuzuje se kvalita EH 7

nabizeného technického feseni, kompatibilita

se souvisejicimi stavajicimi ¢i planovanymi

technologiemi.
Navrh feSeni vede maximalné k naplnéni cile projektu (je
ucelna pro jeho potieby) a je kompatibilni s technologiemi
vyuzitymi v jinych projektech, na které tento projekt
navazuje Ci se kterymi souvisi (v pfipadé Ze pfedlozeny
projekt navazuje pouze na jeden dalSi projekt a sou€asné
neexistuje Zadny dalSi navazny, se bere v ivahu pouze
navaznost na tento jeden projekt a jeho technologie).

e Navrzena technologie je ucelna a kompatibilni se
v8emi navazujicimi ostatnimi projekty — 7 bodu
e Navrzena technologie je u¢elna ale nenavazuje na

2 Definice E-Governmentu: vyuZiti informaénich a komunikaénich technologii vefejnou spravou (ve
vefejné spraveé) kombinované s organizacni zménou a novymi schopnostmi za ucelem zlepSeni
vefejnych sluzeb a demokratického procesu a posileni podpory vefejnym politikam (policy). E-
government umozriuje realizovat lepsi a efektivnéjSi vefejnou spravu, zlepsSuje rozvoj a implementaci
vefejnych politik a napomaha vefejnému sektoru vyporfadat se s pozadavkem poskytovani lepSich
sluzeb pfi niz§ich nakladech.
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e technologie vyuZité v jinych navazujicich projektech
-3 body

e Navrzena technologie neni G€elna pro plnéni ucelu
projektu — 0 bod

. EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZV0J
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(TX X ] ]
(L XXX

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

partneru, pocet partner( pfi pfipravé a realizaci
projektu, role partnert

> Projekt mé& systémovou, resp. narodni povahu a PM 6
tyka se podpory na celém uzemi statu, to je v ramci
cile Konvergence i RKaZ
» Projekt ma systémovou povahu a tyka se celého
tuzemi CR — 6 bodU
» Projekt ma systémovou povahu ale tyka se jen
urcitého regionu (¢asti tzemi CR) — 3 bodu
e Projekt nema systémovou povahu — 0 bodl
3. Reseni realizace projektu 32
> Projektovy tym a jeho zacllenéni v org. strukture PM 6
pfijemce — posuzuji se odborné kvality, profesni
struktura, pfimérena velikost projektového tymu
C lenové tymu jsou odborné& vybaveni, maiji zku$enosti
v relevantnich oborech pro projekt a jejich struktura, pocet a
zapojeni v aktivitach projektu jsou odpovidajici jejich
odbornosti a planovanym vystupum projektu.
¢ Odborna vybavenost je vysoka, pocet ¢lenl a jejich
zapojeni je odpovidajici - 6 bodU
e Odborna vybavenost ¢lenl dostate¢na, nékteré
aktivity projektu nejsou pokryty odborniky (jejich
zapojeni nepokryva dostate¢né aktivity projektu) — 3
body
¢ Odborna vybavenost ¢lentl nedostate¢na, nepokryty
aktivity projektu — 0 bodu
""" >  Finanéni néroénost projektu — posuzuiese |  EH | 8
pfiméFfenost pozadovaného finan&niho objemu
vzhledem k obsahu a rozsahu projektu
e Rozpodet je pfimé&feny (ceny odpovidaji cenam
obvyklym) — 8 bodu
e Rozpocet je podhodnoceny a neodpovida
planovanym aktivitam nebo nadhodnoceny a
cenova kalkulace neodpovida cenam obvyklym — 0
bodi
> Partnerstvi — realnost a vhodnost zapojeni PM 5

® Partnerem neni v zadném piipadé myslen dodavatel. Jedna se o Gfady, které na zaklads usneseni vlady ¢&.
536/2008 o strategickych projektovych zdmérech pro Cerpani financnich prostfedkt ze strukturalnich fondi EU

V ramci Smart Administration maji danu spolupraci na projektech.
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e Projekt ma partnera jehoz know-how (pfinos) pro
realizaci projektu je pozitivni — 5 bodu
¢ Do projektu neni zapojen partner a jeho neucast
nema negativni vliv na realizaci projektu — 4 body
e Do projektu je zapojen partner ale jeho Ucast
pfedstavuije riziko — 0 bod
> Identifikace rizik a navrhy opatfeni na jejich EH 5
zmirnéni, eliminaci i feSeni
¢ Rizika jsou identifikovana a navrzena opatieni
k jejich zmirnéni/odstranéni jsou adekvatni — 5
bodt
e Rizika jsou identifikovana a pouze néktera navrzena
opatfeni k jejich zmirnéni/odstranéni jsou adekvatni
— 3 bodi
e Jen néktera rizika jsou identifikovana a pouze
néktera navrzena opatfeni k jejich
zmirnéni/odstranéni jsou adekvatni - 2
e Rizika nejsou identifikovana a navrzena opatreni
k jejich zmirnéni/odstranéni nejsou adekvatni - 0
> Udrzitelnost projektu - posuzuje se navrhovany EH 8
postup vedouci k udrzeni aktivit a vystupu i po
skonc&eni projektu (hledisko finanéni a institucionalni,
pfip. legislativni)
e Navrzeny postup umozni dlouhodobou udrzitelnost
projektu (5 — 10 let) — 8 bod
e Navrzeny postup umozni stfednédobou udrzitelnost
projektu 5 let — 6 bodu
4. Horizontalni kritéria 5
e rovné prileZitosti — hodnoti se zda mé projekt PM 2,5
pozitivni ¢i neutralni dopad
projekt ma pozitivni dopad na rovné pfilezitosti — 2,5 bod
projekt ma neutralni dopad na rovné pfileZitosti — 2 body
e udrzitelny rozvoj - hodnoti se zda ma projekt PM 25
pozitivni ¢i neutralni dopad
projekt ma pozitivni dopad na udrzitelny rozvoj — 2,5 bodu
projekt ma neutralni dopad na udrzitelny rozvoj — 2 body
Celkem: 100
(5. Bodové zvyhodnéni vyplyvajici z IPRM + 10 % PM
z dosazenych bodu)
U oblasti intervence 1.1a a 1.1b bude hodnoceno nulovym
poctem bodu (pfichazi v ivahu pouze pokud je zadatelem
mésto/obec)

Po pfidéleni bodu je projekt pfedlozen k posouzeni vybérové komisi, ktera projekt bud doporuci k nebo
nedoporuci k financovani.
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Vyb&rova komise se schazi minimainé 5 x roéné. Zadatelé budou informovani v predstihu o jejim
dalSim zasedani.

Zadatel je osloven vyzvou k podpisu Podminek Stanoveni vydajii na financovani akce OSS, jejich vzor
je pfilohou vyzvy. Nasleduje vydani pravniho aktu”.

* Dle metodiky finan&nich toktl vydané Ministerstvem financi se lii typ ,pravniho aktu* dle pfijemce. V pfipadé OSS se jedna o
Stanoveni vydajl na financovani akce OSS, pokud je pfijemcem PO zfizena jinou OSS, je pravnim aktem Rozhodnuti o
poskytnuti dotace.
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Kapitola 8 Financovani projektu

MV uvolfiuje pfijemci (spravci rozpoctové polozky) penézni prostfedky rozpocétovym opatifenim.
Prostfedky jsou uréeny na predfinancovani podilu EU. Pfijemce proplaci vydaje projektu
prostfednictvim pfisluSného ekonomického oddéleni (spravce rozpodtové kapitoly), ktery je eviduje
v informaénim systému s identifikaci na pfislusny projekt (analytické &lenéni).

PFijemci vybranych projektl (pfipadné projektl pfipravenych ke schvaleni, tj. projekt v této fazi musi
minimalné splnit kritéria pfijatelnosti a byt pfipraven ke schvaleni vybérovou komisi) budou
rozpoctovat vydaje odpovidajici narodnimu a evropskému podilu ve svych kapitolach. Pozadavek na
vySi narokovanych ¢&astek podléha schvaleni poskytovatele dotace, tedy  Ministerstva vnitra,
v zavislosti na stavu vyucétovani pfedchazejicich ¢astek formou zadosti o platbu.

V ptipadé projektl, které budou schvaleny k financovani az po ukonéeni rozpoctového procesu na rok
n a jejichz realizace bude probihat v roce n se postupuje dle § 24 odst. 4 zakona ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Ministr financi souvztazné navysi pfijmy a
vydaje pfislusné kapitoly pfijemce. K tomuto navySeni dojde za pfedpokladu, ze si pfijemce zajisti
v ramci své kapitoly odpovidajici podil na narodni spolufinancovani. Jedna-li se o vicelety projekt,
v piistim roce si pfijemce zabezpe€i narozpocétovani prostfedkl evropského a narodniho
spolufinancovani ve své rozpoctové kapitole.

PFijemce v pribéhu realizace hradi pfijemce vydaje z vlastnich zdrojli a po ukon&eni etapy/projektu
odevzda zjednoduSenou zadost o platbu spolu s dalSimi doklady (viz dale).

Prostfedky SF jsou nasledné refundovany do kapitoly, z niz byly realizovany vydaje na financovani
projektu.

8.1. Administrace zadosti o platbu

Vzdy po ukondeni etapy nebo celého projektu ptedklada pFijemce Zadost o platbu (vzor je v piiloze
této Prirucky). Zadost o platbu piedklada prostfednictvim Benefit7 v elektronické podobé a v tisténé
podobé. Spolu se Zadosti o platbu pfedklada pfijemce také Monitorovaci zpravu a dalSi povinné
pfilohy specifikované v tomto dokumentu. Tidt&€né dokumenty podepisuje statutarni zastupce Zadatele
nebo osoba jim povéfena.

Autorizace zadosti o platbu v tomto pfipadé neni spojena s pfevodem prostfedkd, jelikoz tyto jsou
prevadény do rozpoctu pfijemce prostfednictvim jeho spravce kapitoly bud rozpoctovym opatfenim
nebo v ramci tvorby rozpodtu bézného roku.

OSF provede dokladovou kontrolu pfedloZzené Zadosti o platbu a jejich pfiloh (tzn. Monitorovaci
zprava, soupiska Ucetnich dokladu véetné dokladi nad 10 000 K&, vykazy prace), ktera se zaméfuje
zejména na:

e kontrolu vécné a Casové zpUsobilosti vydaji vzhledem k pfedmétu a termindm projektu, pFip.
jednotlivych etap projektu

e dolozeni povinnych pfiloh k zadosti o platbu (v€etné jejich spravnosti),

e opravnénost pfijemce,

e opravnénost dodavatele (v pfipadé, Ze bylo provedeno vybérové fizeni, tzn. soulad se
zadavaci dokumentaci),
nalezitosti dokladu dle zakona o ucetnictvi,
zda jsou fakturaéni podminky dohodnuty a pinény tak, aby byla doloZzena ucéelovost faktur
véetné specifikace jednotlivych zpusobilych vydaji — tj. pfedmét fakturace je v souladu
s projektem, z faktury je patrné, Ze se jedna o fakturaci vztahujici se k projektu,
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e pfedlozené prilohy k tc¢etnim doklad(im,

e predlozeny doklad o vedeni oddéleného Ucetnictvi,

e Uhrady faktur dle vypisu z bankovniho U¢tu projektu (datum, ¢astka, Ucet), pfip. jinych Gctd
dokladajicich zaplaceni predlozenych dokladd.

Ugetni doklady s &astkou do 10 000 K& véetné jsou pouze uvedeny v soupisce Uéetnich doklad(l a
pfijemce je povinen je uchovavat. Pfi kontrole zadosti o platbu mohou byt vyzadany kopie téchto
dokladl k provedeni namatkové kontroly.

V pfipadé, ze OSF zjisti v priib&hu kontroly nedostatky v ZoP, vyzve Zadatele k odstranéni nedostatk(
(elektronicky). OSF ve vyzvé uvede lhatu pro odstranéni nedostatkl (maximalné 10 pracovnich dna).
Do doby odstranéni nedostatkd ze strany pFijemce se pozastavuji Ih(ty spojené s administraci Zadosti
o platbu.

V pfipadé, Ze Finan¢ni manazer zjisti v zadosti o platbu nebo podplrné dokumentaci nedostatky,
které povedou ke kraceni, vyznaci nezplsobilé vydaje v Soupisce faktur a Kontrolnim listu.

Pokud ma byt na zakladé analyzy rizik v souladu s Metodikou pro vybér vzorku pro kontrolu na misté
provedena vramci autorizace zadosti o platbu kontrola na misté, je provedena po provedeni
dokladové kontroly po strance vécné i finanéni.

OSF vypracuje podklady pro proplaceni zplsobilych vydaju ve lhaté 20 dnd od obdrZeni Zadosti a
pfipravi Dopis o vysledku ovéfeni Zadosti o platbu, souéasti dopisu je pfipadné seznam vydaju, které
byly posouzeny jako nezpusobilé. Lhita na administraci se pozastavuje v pfipadé doplfiovani zadosti
ze strany pfijemce nebo pfi realizaci kontroly na misté.

V pfipadé neschvaleni zadosti o platbu je pfijemce financnich prostfedkd vyzvan poskytovatelem
pisemné (e-mailem, faxem) k doplnéni udaji a odstranéni nedostatki ve stanovené |haté (ne delSi
nez 15 pracovnich dn(ll). Po obdrzeni opravené zadosti o platbu zac¢ina Ihdta pro vyplaceni zalohy
bézet znovu, tzn. Ze poskytovatel finanénich prostfedkd vyplati zalohu do 35 pracovnich dnd od
schvaleni opravené zadosti o platbu. VySe prubézné zadosti o platbu schvalena poskytovatelem
k vyplaceni muze byt v odivodnénych pfipadech nizSi nez suma pozadovana pfijemcem v zadosti o
platbu. Vtomto pfipadé bude pfijemce pisemné (dopisem, e-mailem, faxem) informovan
poskytovatelem o divodech snizeni pozadované sumy a o pfipadném mozném doplnéni udaju nebo
odstranéni nedostatk(, které umozni zahrnout tento rozdil do nékteré z dalSich prabéznych zadosti o
platbu.

Za pfijmy projektu se povazuiji jen pfimé vynosy projektu v dobé jeho realizace a udrZitelnosti.
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Kapitola 9 — Realizace projektu

Podminky poskytnuti financnich prostfedkl na realizaci projektu zavazuji pfijemce k fadé povinnosti,
vyplyvajicich pfedevsim z platné legislativy ES a CR.

9.1 Povinnosti prijemcu

PFijemce finan¢nich prostfedkd ma povinnost realizovat projekt v souladu se schvalenou verzi projektu
a pti dodrzeni pfislusnych pravnich predpisti ES a CR.
PFijemce musi:

e zajiStovat Fadnou realizaci projektu dle Pravniho aktu o poskytnuti finan¢nich prostfedkd;

e zajiStovat efektivni fizeni projektu a jeho rizik v souladu s vydanou dokumentaci;

e zajiStovat pfipravu zadavaci dokumentace, zadavani vefejnych zakazek v souladu s
pFisluSnymi pravnimi predpisy (pfipadné internimi pfedpisy upravujicimi postup pfi zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu) a realizaci smluv uzavienych s vybranymi dodavateli;

e uchovavat minimalné do 31.12.2021 doklady souvisejici s plnénim zakazky a umoznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu, z néhoz je zakazka hrazena, provést kontrolu téchto
dokladu;

e oveérovat faktury a jejich proplaceni dodavatelim;

e vést oddéleny ucetni systém projektu;

e zajiStovat zavedeni a udrzovani adekvatniho vnitfniho kontrolniho systému, véetné finanéni
kontroly po celou dobu realizace projektu;

e pfed predloZzenim zadosti o platbu musi konzultovat s odborem strukturalnich fonda obsah
zadosti o platbu, aby neobsahovala nezplsobilé vydaje;

e predkladat poskytovateli finanénich prostfedkd - odboru strukturalnich fondd - Zadosti o platby
na standardnich formul&fich, pfiemz musi doloZit, Ze uvadéné naklady odpovidaji podminkam,
na které je poskytnuti finan¢nich prostfedkd vazano a které jsou uvedeny v Podminkach
Stanoveni vydajl; veSkeré platebni naroky musi byt podloZeny potvrzenymi fakturami nebo,
pokud to nelze provést, ucetnimi dokumenty rovnocenné dukazni hodnoty;

e v pribéhu realizace vést dokumentaci o projektu, ktera bude dostate€nou pomuckou pro audit
zameéfeny na finan&ni toky;

e zajiStovat neustalou dostupnost dokladl o projektu pro ucely kontroly provadéné opravnénymi
osobami a umoznit kontrolam vstup do svych objektd a na svoje pozemky;

e neprodlené oznamovat vSechny zmény a skute€nosti, které maji vliv nebo souvislost s pInénim
zavazku plynouciho ze Stanoveni vydaju; to se netyka nepredvidatelnych situaci zpusobenych
force majeure, které ma Zadatel povinnost hlasit neprodlené poté, co nastanou

¢ plnit povinnosti spojené s monitorovanim, tj. zejména podavani monitorovacich zprav a hlaseni
o realizaci projektu;

e zajiStovat publicitu projektu v souladu s pfislusnymi pravidly pro publicitu

e zajistit udrZitelnost projektu po dobu 5 let od jeho ukongeni

e zajistit spolufinancovani projektu — tzn. 15 % zpUsobilych vydaju (podil spolufinancovani
z narodnich vefejnych prostfedkud) a financovani pfipadnych nezpulsobilych vydaju, pokud pfi
pro realizaci projektu vzniknou

e postupovat v souladu s vyhlaskou 560/2006 Sb.,

e na zakladé pravniho aktu zajistit registraci v ISPROFIN a s tim souvisejici kroky.
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9.1.1 Vedeni ucetnictvi

PFijemce je povinen vést o projektu oddélenou uletni evidenci v souladu se zdkonem o ucetnictvi
(zékon €. 563/1991 Sb., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist). Pokud je to mozné, mélo by byt
U€etnictvi vedeno v elektronické formé.

PFijemce musi byt schopen v8echny operace dokladovat dle relevantnich nafizeni ES pfi naslednych
kontrolach a auditech.

PFijemci musi kontrolnim organdm poskytovat uc¢etni a dalSi udaje o projektu.

Ugetni zaznamy musi byt chranény a uchovany v souladu se zakonem &. 563/1991 Sb., o udetnictvi, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

9.1.2 Archivace

PFijemci jsou povinni uchovavat vesSkeré dokumenty souvisejici s projektem (ucetni pisemnosti,
projektovou dokumentaci, inventurni soupisy hmotného majetku, veSkeré souvisejici potvrzeni a
privodni materialy a pod.) v pisesmné podobé, na technickych nosi¢ich dat anebo mikrografickych
zaznamech.

VSechny uvedené dokumenty musi pfijemce archivovat a uchovavat je v terminu stanoveném
Podminkami, tj. dokumenty a dokladu tykajici se vydaju a nezbytné pro audit je nutné uchovavat
minimalné do 31. 12. 2021.

Originaly vSech dokladu souvisejicich s pfislusnym projektem IOP budou uloZeny u pfijemce.

V souladu s pfedpisy ES se ucCetni zaznamy o operacich musi v co nejvétsi mife uchovavat
v elektronické formé. Tyto zdznamy musi byt dany Komisi k dispozici na zvlastni zadost pro ucely
vykonani pisemné doloZenych kontrol.

PFijemci musi zajistit neustalou dostupnost dokladi o projektech pro ucely kontroly provadéné
opravnénymi osobami.

9.1.3 Informovani o projektu, propagace projektu

Povinnost pfijemct provadét informacni a propagacni opatfeni vychazi z Nafizeni Komise (ES) ¢
1828/2006, kde je kromé jiného stanovena odpovédnost pfijemc(, pokud jde o informacni a propagacni
opatfeni pro vefejnost.

Zavazna pravidla pro provadéni informaénich a propagaénich opatfeni, kterymi se musi pfijemci Fidit,
jsou v pfiloze & 3 této PFirucky. Soucésti provadéni propagacnich aktivit je povinnost pfijemce
respektovat nalezitosti vztahujici se k pfedepsanym povinnym logdm Evropské unie a IOP. Tyto
povinnosti jsou popsany rovnéz ve zminéné pfirucce, loga v riznych formatech jsou k dispozici na
www.strukturalni-fondy.cz/iop. Hlavnimi principy pfi realizaci propagace je povinnost pouziti loga I0P,
loga EU (vlajky) s identifikaci (napisem) Evropske unie, fondu z néjz je projekt hrazen (Evropsky fond
pro reglonalm rozvoj) a prohlasenim Ridiciho organu Integrovaného operaéniho programu ,Sance pro
Vas rozvoj“.

Toto jsou povinné nalezitosti dané nafizenim Komise a jejich nedodrzeni ma vliv na zpusobilost vydajl
a vystupy z kontrol na misté organu, které je vykonavaiji.

9.1.4 Vybér dodavateld

Pfi zadavani vefejnych zakazek souvisejicich s realizaci projektu je pfijemce povinen postupovat
v souladu se zakonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni. Zadavani vefejnych
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zakazek, které nespadaji do rezimu zakona (zakazky malého rozsahu), se u projektll organizacnich
slozek statu a jejich pFispévkovych organizaci Fidi vnitfnimi pfedpisy pfisluSného resortu. Informace o
vypsani vefejnych zakazek, které jsou spolufinancovany ze strukturalnich fondd, je rovnéz nutné
zvefejfiovat v piedstihu na webovych strankach MV CR, poptFipadé ptijemct, nejedna-li se o Gtvar MV.

PFijemce je povinen predlozit OSF dokumentaci pro zadavaci fizeni, pokud zadavaci fizeni probéhlo
nebo probiha pfed vydanim pravniho aktu. V pfipadé, ze zadavaci fizeni jesté neprobéhlo, je pfijemce
povinen zaslat minimalné 10 pracovnich dnl pfed zvefejnénim/rozeslanim dokumentaci pro zadavaci
fizeni zaslat OSF k odsouhlaseni a pozvat jej na zasedani vybérové komise nejpozdéji 5 pracovnich
dni pfed jejim konanim. OSF hodnoti zadavaci dokumentaci, format a obsah oznameni, zvoleny
zpusob zadavaciho Fizeni apod.

Jestlize ma zadatel/pfijemce zpracované interni postupy pro zadavani vefejnych zakazek, je povinen
ovéfovat soulad s obecné zavaznymi pfedpisy a Fidit se jimi.

Stanoviska OSF k zadavacimu fizeni vSak nenahrazuji pfipadna stanoviska organu dohledu
(UOHS) a nezbavuje zadavatele zodpovédnosti za dodrzovani zakona.

PFijemce je povinen uchovavat veSkerou dokumentaci spojenou se zadavanim zakazek.

Zakazky museji splfiovat principy ES transparentnosti, nediskriminaci a rovného zachazeni.

9.1.5 Zmény projektu

Pfijemce je povinen neprodlené oznamit poskytovateli podpory - OSF - vSechny zmény a skute€nosti,
které maji vliv na plnéni Stanoveni vydajli na financovani akce OSS a Podminek, nebo skute¢nosti
stim souvisejici. Zménu musi pfijemce nahlasit pfed samotnou jeji realizaci, s vyjimkou
nepfedvidatelnych situaci zpusobenych force majeure, jako jsou povodné apod., a jeji pFipadné
povoleni ze strany poskytovatele nelze vydat aZ po jejim zahajeni na strané pfijemce, tzn. zmény v
Podminkach po terminu nejsou mozné. Zména Pravnim aktu mdze byt provedena pouze pisemnou
formou na zadost pfijemce.

Za nepodstatné zmény projektu se povazuje napft.:

e zmeéna manazera projektu, statutarniho zastupce, kontaktnich udajd kromé nazvu a adresy
pfijemce a pod.

e nakladové a terminové zmény etap projektu, pokud nezpusobi pfesun Cerpani/vyuctovani
nakladl mezi ro¢nimi alokacemi programu (pfesun predlozeni zadosti o platbu nebo &asti
planované sumy platby pfes 30.srpen. daného roku) a neovlivni délku trvani projektu.

Za podstatné zmény projektu se povazuji napft.:
e zmeény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu a jeho indikatory,
e zmeény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméfeni projektu,
e zmény termind ukon&eni realizace projektu a zavérec¢ného vyhodnoceni akce,
e financni a terminové zmény, které zpUsobi zménu rozlozeni Cerpani SR a SF v letech,
e presun terminu podani zadosti o platbu v pfipadé ex-post plateb,
e zmeény struktury financovani projektu z jednotlivych zdroj(,
e zmeény, které by ovlivnily hodnoceni projektu,

e zmeény udtu projektu, sidla nebo nazvu pfijemce.
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9.1.6 Monitorovani postupu projektut

Pfijemce je povinen pravidelné pfedkladat informace o stavu realizace projektu. Déje se tak vzdy po
ukon&eni etapy prostfednictvim monitorovacich hlaSeni, etapovych a zavéreénych monitorovacich
zprav. Frekvence predkladani monitorovacich zprav bude uvedena v Pravnim aktu kazdého
konkrétniho projektu.

Monitorovaci hlaseni je pfijemce povinen predkladat poskytovateli podpory — OSF - pfi¢emz periodicita
je stanovena na frekvenci jednou za Sest mésicu.

A. monitorovaci hlaseni (1 za 6 mésicu)
slouzi pro pribézné hlaseni o postupu realizace projektu. Monitorovaci hlaseni jsou predkladana
Zzadatelem na OSF v definovanych terminech dle Podminek. Monitorovaci hlaseni neni k pFislusnému
terminu predkladano, pokud je k danému terminu pfedkladana monitorovaci zprava projektu (viz nize).
Pokud by méla monitorovaci zprava byt vypracovana jeden mésic pfed/po monitorovacim hlaseni,
monitorovaci hlaSeni se nepredklada. Prijemce predklada monitorovaci hlaseni do patého pracovniho
dne od ukon&eni sledovaného obdobi.

B. monitorovaci zpravy
predklada pfijemce po ukon&eni etapy projektu (etapy nadefinuje zadatel pfi tvorbé zadosti do IS
Benefit) a celkovém ukonCeni projektu. Etapovou monitorovaci zpravu pfijemce predklada vzdy do
dvaceti pracovnich dnli po ukonéeni etapy, zavéreénou monitorovaci zpravu pfijemce predklada do
dvaceti pracovnich dnt po ukonéeni realizace projektu.

Pfijemce do MZ vyplfiuje udaje potiebné ke zhodnoceni pokroku projektu, tedy predevSim cCiselné
Udaje o naplhovani zavaznych a monitorovacich indikator( a struény pokrok v implementaci projektu.

Déale je pfijemce povinen predkladat v souladu s vyhlaskou MF ¢&. 560/2006 Sb. Zavéreéné
vyhodnoceni akce v terminech dle vyhlasky, tzn. nejpozdé&ji do nejpozdéji k 31. prosinci roku, v némz
byl projekt ukonéen,a to na ktery je pfilohou vyhlasky ((V 05 381 Prehled o ¢erpani prostfedkd statniho
rozpoctu na financovani programu).

Informace vyZadovand v téchto zpravach naleznete v pfiloze pfirucky &. 4
9.2 Kontroly projektu

Povinnosti pfijemce je poskytnout spolupraci pfi kontrolach, které jsou jednotlivé instituce povinny,
respektive opravnény, vykonavat. Jsou to: Ministerstvo vnitra CR, Ministerstvo pro mistni rozvoj -
Ridici organ I0P, Ministerstvo financi, Evropska komise, OLAF, Evropsky G&etni dvar, Nejvy$si
kontrolni ufad CR.

9.2.1 Kontroly z hlediska realizace projektu

Kontrola projektt na misté je realizovana v rezimu vefejnospravni kontroly dle pfisluSnych ustanoveni
zak. €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a zméné nékterych zakon(, resp. zak. &.
552/1991 Sb., o statni kontrole. V ramci vefejnospravni kontroly jsou realizovany nasledujici typy
kontrol na misté:

Predbézna kontrola je vykonavana pfed vydanim Stanoveni vydaju na financovani akce OSS o
poskytnuti dotace vramci procesu hodnoceni na zakladé ex ante analyzy rizik projektu. Fyzicka
kontrola na misté je vykonavana za ucelem ovéreni informaci, uvedenych v zadosti o podporu a
ovéfeni schopnosti Zadatele realizovat projekt v souladu pfedloZenou Zadosti o podporu.
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Priibézna kontrola je vykonavana v obdobi od vydani Stanoveni vydaju na financovani akce OSS do
ukonc&eni projektu. Kontrola na misté je vykonavana zejména za Ucelem ovéfeni informaci uvedenych
v Monitorovacich zpravach, zadostech o platbu, zpravidla v ramci autorizace zadosti o platbu.

Nasledna kontrola je vykonavana po ukoncéeni projektu v monitorovacim obdobi v ramci ex post
monitoringu projektu. Tato kontrola je vykonavana za u€elem ovéfeni dodrzovani podminek Stanoveni
vydaju podpory po ukonéeni realizace projektu.

Pfijemce je seznamen s planem uskutecnit u n&j kontrolu nejpozdéji dva pracovni dny pfed zahajenim
kontroly. Za timto u€elem obdrzi Oznameni o kontrole podepsané vedoucim kontrolni skupiny.

Kontrolni skupina bude mit k provedeni kontroly pfislusné povéreni.

9.2.2 Realizace kontroly na misté

PFi zahajeni kontroly na misté probéhne Uvodni schlizka se zastupci pfijemce. Béhem ni seznami
vedouci nebo ¢len kontrolni skupiny pfijemce s pfedmétem kontroly, jejim pribéhem a pfedlozi pfijemci
Povéreni vSech ¢lenl kontrolni skupiny, pozada o vytvofeni podminek k provedeni kontroly a pfedlozi
pFijemci k podpisu Pouceni kontrolované osoby (ve dvou vyhotovenich, jedno vyhotoveni si ponechava
kontrolovana osoba tzn. pfijemce, druhé vedouci kontrolni skupiny).

Na zavér kontroly vyplni vedouci kontrolni skupiny nebo povéfeny €len Protokol. Protokol se vypracuje
ve dvou Cislovanych stejnopisech z nichz &. 1 si ponechava MV, €. 2 obdrzi pfijemce.

V pfipadé, Ze kontrola na misté odhali nedostatky, jsou soucasti protokolu zjisténi a opatfeni k napravé
s terminem do kdy musi kontrolovana osoba nedostatky odstranit.

Pfijemce potvrzuje seznameni s obsahem protokolu a pFevzeti protokolu svym podpisem. Protokol
obsahuje termin, do kdy mulze kontrolovana osoba podat proti Protokolu pisemné a zd(ivodnéné
namitky. Lhudta je zpravidla pét dnd ode dne seznameni s protokolem. Tuto Ihitu je mozné po dohodé
s vedoucim kontrolni skupiny prodlouZit.

Odmitne-li se kontrolovana osoba seznamit s Protokolem, ztraci opravnéni uplatnit pisemné a
zdlivodnéné namitky, jestlize se s Protokolem seznami, ale odmitne ho podepsat, bézi ji od tohoto dne
Ihata pro podani namitek. Tyto skute€nosti i s datem zaznamena vedouci nebo ¢len kontrolni skupiny
do protokolu.

Protokol je zpravidla dokon&en a pfedan kontrolované osobé& osobné na misté. V pfipadé potfeby Ize
Protokol také dokongit a odevzdat pfijemci k podpisu pozdéji, nejdéle vSak do 20 pracovnich dnu od
ukonceni realizace kontroly na misté, a to bez zbyte€nych pratah(. Protokol Ize zaslat poStou. V tomto
pfipadé vedouci kontrolni skupiny zajisti podpis protokolu pfijemcem.

Hlavnimi oblastmi, na které se kontroly zaméfuji, jsou:
V pfipadé ex-ante kontroly:
o oveéfeni realizovatelnosti projektu
o ovéfeni udrzitelnosti projektu
o oveéfeni spravnosti Udaju v zadosti o dotaci
o kontrola dvojiho financovani
o ovéfeni stavu realizace projektu

o kontrola vybé&rovych Fizeni.

Na zakladé provedenych ex-ante kontrol mGzou byt upraveny zplsobilé vydaje projektu.
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V pfipadé interim ¢i ex-post kontroly:

o Provadéni vybérovych Fizeni v souladu se zakonem 137/2006 Sb., ve znéni
pozdéjSich predpisU, a v souladu s internimi akty pfijemcu; zvlastni ddraz bude kladen
na ta vybérova fizeni, ktera jiz byla realizovana pfed samotnym vydanim Stanoveni
vydajli na financovani akce OSS

o Skute€ny stav projektu

o Dodani sluzeb/zbozi v souladu s pravnim aktem

o Fyzicky pokrok

o Pravidla publicity

o Kontrola U€etnictvi (ucty souvisejici s projektem) a vedeni oddéleného ucetnictvi.

V ptipadé zjisténych nedostatkl se dale postupuje dle kapitoly nesrovnalosti.

9.2.3 Uzavieni kontroly na misté

Kontrolovana osoba mlze ve stanovené Ihuté uplatnit pisemné a zddvodnéné namitky. O namitkach
rozhoduje feditel odboru strukturalnich fondd. Pokud pfijemce jako kontrolovana osoba prekrocil lhitu
pro uplatnéni namitek, vedouci kontroly pisemné sdéli, ze stanovena lhata pro podani namitek byla
prekroCena a Ze namitky poklada za bezpfedmétné. Proti Rozhodnuti o namitkach se nelze odvolat.

Kontrola je ukonéena uplynutim Ihlty pro podani namitek, vzdanim se prava podat namitky, odmitnutim
seznameni se s Protokolem nebo dnem doruéeni Rozhodnuti o namitkach kontrolované osobé.

9.3 Odstoupeni od projektu

Pfijemce muze odstoupit od realizace projektu na zakladé sveho pisemného prohlaseni. Toto
prohlaseni pfijemce zasila na stanovené kontaktni misto (podatelnu MV CR) prostfednictvim formulare
Oznameni o podstatné zméné projektu, ktery je pfilohou této pfirucky.

V pfipadé, Ze jiz byly v souvislosti s projektem pfijemci vyplaceny finan€ni prostfedky, jedna se o
neopravnéné pouZité prostiedky dle zakona 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ve znéni
pozdéjSich predpisu, které je pfijemce povinen vratit.

Za timto ucelem obdrzi pfijemce oznameni o vySi neopravnéné pouzitych prostfedku s vyzvu
k vraceni prostfedkd na ucet MV. Stanovena Ihuta je zpravidla 30 kalendafnich dnd.

9.4 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi poruseni predpisti ES nebo piedpisti CR, které upravuji pouziti prostfedkil z
rozpo&tu EU nebo vefejnych zdroji CR, v jehoz disledku jsou, nebo by mohly byt dotéeny vefejné
rozpodty CR nebo rozpodet EU formou neopravnéné vydajové polozky. Tzn. jedna se o kazdé
poruseni podminek, za kterych byly prosttedky z rozpo&tu EU poskytnuty CR, a kazdé poruseni
podminek, za kterych byly tyto prostfedky a prostfedky narodnich vefejnych rozpoctl pfevedeny dale
pFijemcim.

Bude-li mit ZS podezieni na nesrovnalost vztahujici se ke konkrétnimu projektu, pferusi do vyfeSeni
véci administraci projektu. Jestlize se prokaze, ze k nesrovnalosti dosSlo a jedna se o poruseni
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rozpoctové kazné podle zakona &. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisu, pfeda ZS véc k dalSimu Fizeni pFislusnému
finanénimu ufadu. Ten maze pFijemci vyméfit odvod za poruseni rozpoctové kazné.

Jestlize dojde k poruseni pravniho aktu pred vyplacenim penéznich prostfedkl a nejedna se o
nesrovnalost, rozhoduje o dalSim postupu ZS a v zavislosti na zavaznosti poruseni krati penézni
prostfedky pred jejich vyplacenim.

9.5 Stiznosti a odvolani

Zakonna Uprava stiznosti je obsazena v § 175 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, v platném znéni.
Kdokoli muze podat stiznost poukazujici na nevhodné chovani Ufednich osob nebo na nespravny
postup ZS jestlize se ho toto jednani pfimo dotyka.

Poda-li stiznost osoba, ktera nebyla pfedmétem stiznosti sama dotéena, bude takové podani ZS brat
pouze jako podnét k vykonu dohledu &i kontroly nebo jako podnét ke zlepSeni Cinnosti a k odstranéni
nedostatk. Obdobnym zplsobem bude postupovat i v pfipadé pfijeti anonymniho podani, tj. pokud
stéZovatel zaSle podani bez podpisu Ci s podpisem, ale bez uvedeni adresy pro doru¢ovani.

Stiznost Ize podat pisemné, Ustné, prostfednictvim technickych prostfedkl (napf. fax, dalnopis) nebo
elektronicky. Pokud nelze ustni stiznost vyfidit ihned, sepiSe o ni ZS pisemny zdznam.

Ze stiznosti musi byt patrné, kdo ji podava, které véci se tyka a co se navrhuje. Stiznost musi
obsahovat pfedevSim nalezitosti, které jsou tfeba pro jeji vyfizeni. Jestlize tyto nalezitosti postrada,
vyzve ZS stéZovatele k jejich dopInéni v pfimérené Ihaté. Soucasné stéZovatele pouci, Ze pokud
nejasnosti, které by branily dal§imu postupu neodstrani, stiznosti se dale nebude zabyvat.

StiZnost se podava u organu, proti jehoZz €innosti je zaméfena.

ZS fadné proSetfi vSechny skute¢nosti uvedené ve stiznosti a stiznost vyfidi do 60 dnd ode dne, kdy
mu byla doru€ena. Stanovenou Ihdtu Ize prekrocit jen tehdy, nelze-li v jejim prabéhu zajistit podklady
potfebné pro vyfizeni stiznosti. V této |h(té také pisemné vyrozumi stézovatele o vyfizeni stiznosti.
Stiznost se povazuje za vyfizenou dnem, kdy je vyrozuméni o vyfizeni stiznosti vypraveno &i pfedano
k postovni prepravé. Jestlize stéZzovatel nesouhlasi se zplsobem vyfizeni stiznosti, mdze pozadat o
preSetfeni véci.

Zadost o presetieni mize stézovatel podat:

1) organu, ktery vyfizoval stiznost, ten posoudi obsah po vécné a formaini strdnce a z hlediska
novych skutecnosti. Shleda-li divod ke zméné svych pfedchozich zavérd, vyrozumi o tom
stézovatele. V opacném pfipadé oznami stézovateli, Ze neshledal duvody ke zméné jiz
ucinénych zavéra a preda stiznost k preSetfeni nadfizenému spravnimu organu. V pfipadé ZS
mUze stéZovatel podat Zadost o proSetfeni odboru interniho auditu a supervize MV.

2) nadfizenému organu, ten je povinen fadné proSetfit vSechny skute€nosti uvedené ve stiznosti,
a to bez zbyte€¢ného odkladu. Zpusob vyfizeni stiznosti zavisi na obsahu stiznosti.

V pfipadé, ze stézovatel poté, co nadfizeny organ stiznost prosSetfil a potvrdil vysledky pfedchoziho
Setfeni, poda znovu stiznost shodného obsahu a nebudou-li shledany davody ke zméné vysledki
predchoziho vyfizeni, bude stiznost zalozena bez dalSiho Setfeni. Stézovatel bude o tomto postupu
informovan.
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Pfilohy

1. Indikatory pro oblast intervence 1.1a, 1.1b.
2. Prdvodce vytvofenim zadosti v aplikaci Benefit7
3. Pravidla pro provadéni informacénich a propagac¢nich opatfeni a manual vizualni identity |IOP

4. Vzor monitorovaci zpravy, monitorovaciho hlaSeni a zadosti o platbu a pfilohy k Monitorovaci
zpravé a zadosti o platbu (soupiska faktur, pracovni vykazy, rozpis mzdovych nakladud)

5. Zadost 0 zménu projektu
6. Osnova studie proveditelnosti a osnova CBA
7. Seznam projektovych zamérl dle usneseni viady ¢. 536/2008

8. EK — GR pro regionalni politiku 07/0074/03-CZ ,Doporuceni pro COCOF K POKYNUM K CL. 55
NARIZENI RADY (ES) C. 1083/2006: PROJEKTY VYTVAREJICI PRIJMY ze dne 18. 6. 2008
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Seznam zkratek

CBA Analyza vynos( a nakladl (angl. zkratka)

PCO Platebni a certifikaéni organ

CR Ceska republika

DMS Dokument management system

DPH Dan z pfidané hodnoty

EKIS Ekonomicky informaéni systém

ERDF Evropsky fond pro regionalni rozvoj

ES Evropska spolecenstvi

EU Evropska unie

FU Finanéni Gtvar

HW Hardware

ICT Informacéni a komunikaéni technologie (angl. zkratka)
I0P Integrovany operacni program

IRR Vnitfni vynosové procento (angl. zkratka)

IS Informacéni systém

1ZS Integrovany zachranny systém

MF Ministerstvo financi

MV CR Ministerstvo vnitra Ceské republiky

Mz Monitorovaci zprava

NPV Cista sougasna hodnota (angl. zkratka)

NUTS Klasifikace uzemnich jednotek (franc. zkratka)
OLAF Evropsky ufad pro potirani podvodnych jednani
OSF Odbor strukturalnich fondu

0SS Organizalni sloZka statu

PO Prispévkova organizace

SR Statni rozpocet

SW Software

ZS Zprostifedkujici subjekt

ZoP Zadost o platbu
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