
Příloha č. 3 
k NMV č. 45/2016 

Přehled dokumentace veřejné zakázky dle druhu zadávacího řízení 

Čl. 1 

Otevřené řízení 

(1) V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v otevřeném řízení 
zadavatel ukládá zejména 

a) sběrný arch, 

b) rodný list veřejné zakázky, 

c) informace o předběžné tržní konzultaci, pokud proběhla, a to způsobem dle 
§ 211 odst. 1 zákona, 

d) předběžné oznámení včetně dokladu potvrzujícího jeho uveřejnění, bylo-li 
uveřejněno, 

e) oznámení o zahájení zadávacího řízení včetně dokladu potvrzujícího jeho 
uveřejnění,  

f) zadávací dokumentaci,  

g) kopii záruční listiny nebo písemného prohlášení pojistitele v souladu s § 41 
zákona, pokud byla požadována jistota, 

h) doklad o vrácení jistoty, příp. doklad o výkonu práva z poskytnuté jistoty, pokud 
byla požadována jistota, 

i) písemné čestné prohlášení všech členů komise, přizvaných odborníků nebo 
osob zastupujících zadavatele o tom, že nejsou ve střetu zájmů ve smyslu § 44 
zákona, 

j) rozhodnutí zadavatele o pověření komise k jednotlivým úkonům, 

k) žádost o objasnění nebo doplnění údajů, dokladů, vzorků nebo modelů dle § 46 
zákona včetně odpovědi účastníka zadávacího řízení, bylo-li tak učiněno, 

l) písemný protokol o každém jednání komise, je-li pověřena k provádění úkonů, 

m) písemnou žádost o vysvětlení zadávací dokumentace, vysvětlení zadávací 
dokumentace, bylo-li tak učiněno,  

n) rozhodnutí zadavatele o vyloučení účastníka zadávacího řízení včetně potvrzení 
o jeho oznámení účastníku zadávacího řízení, 

o) písemný protokol o otevírání nabídek,  

p) žádost o písemné zdůvodnění způsobu stanovení mimořádně nízké nabídkové 
ceny včetně odpovědi účastníka zadávacího řízení, bylo-li tak učiněno, 

q) písemnou zprávu o hodnocení nabídek, 

r) výzvu vybranému dodavateli dle § 122 odst. 3 zákona včetně jeho odpovědi,  

s) rozhodnutí zadavatele o výběru dodavatele,  
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t) oznámení o výběru dodavatele včetně potvrzení o jeho převzetí všemi účastníky 
zadávacího řízení,  

u) výzvu k uzavření smlouvy dalším účastníkem zadávacího řízení dle § 125 
zákona, 

v) oznámení o výsledku zadávacího řízení včetně dokladu potvrzujícího jeho 
uveřejnění, 

w) rozhodnutí zadavatele o zrušení zadávacího řízení včetně potvrzení o jeho 
sdělení všem účastníkům zadávacího řízení,  

x) oznámení o zrušení zadávacího řízení včetně dokladu potvrzujícího jeho 
uveřejnění, 

y) originál nabídek včetně obálek, 

z) písemnou zprávu zadavatele. 

(2) V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v otevřeném řízení 
zadavatel dále ukládá 

a) smlouvu na veřejnou zakázku včetně všech jejích změn a dodatků,  

b) námitky a rozhodnutí o námitkách, 

c) návrh na přezkoumání úkonů zadavatele orgánem dozoru, rozklad proti 
rozhodnutí orgánu dozoru, písemné vyjádření (stanovisko) zadavatele, 
pravomocné rozhodnutí orgánu dozoru, pravomocné rozhodnutí soudu, 

d) záznam o stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky,  

e) doklad o provedení předběžné řídicí kontroly před vznikem závazku v rozsahu 
dle čl. 9 odst. 5 nařízení (není-li součástí rodného listu veřejné zakázky), 

f) záznamy o elektronických úkonech dle § 213 zákona. 

Čl. 2 

Užší řízení 

V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v užším řízení zadavatel 
kromě dokladů uvedených v čl. 1 dále ukládá zejména 

a) žádost o účast, 

b) rozhodnutí zadavatele o vyloučení účastníka zadávacího řízení, který neprokázal 
splnění kvalifikace, včetně potvrzení o jeho oznámení účastníku zadávacího 
řízení, 

c) rozhodnutí zadavatele o vyloučení účastníka zadávacího řízení, který nebyl 
vybrán při snížení počtu účastníků zadávacího řízení (v případě veřejné zakázky 
v oblasti obrany nebo bezpečnosti), včetně potvrzení o jeho oznámení účastníku 
zadávacího řízení, 

d) výzvu k podání nabídek, 

e) vyjádření předběžného zájmu dodavatele, 

f) výzvu k podání žádosti o účast. 
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Čl. 3 

Jednací řízení s uveřejněním 

V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v jednacím řízení 
s uveřejněním zadavatel kromě dokladů uvedených v čl. 1 dále ukládá zejména 

a) žádost o účast, 

b) výzvu k podání předběžných nabídek, 

c) originál předběžných nabídek včetně obálek, 

d) rozhodnutí zadavatele o vyloučení účastníka zadávacího řízení, který neprokázal 
splnění kvalifikace, nebo který nebyl vybrán při snížení počtu účastníků 
zadávacího řízení nebo jehož předběžná nabídka nebyla vybrána při snižování 
počtu předběžných nabídek, včetně potvrzení o jeho oznámení účastníku 
zadávacího řízení, 

e) vyjádření předběžného zájmu dodavatele, 

f) výzvu k podání žádosti o účast, 

g) protokol z každého jednání, 

h) výzvu k podání nabídek. 

Čl. 4 

Jednací řízení bez uveřejnění 

V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v jednacím řízení bez 
uveřejnění zadavatel kromě dokladů uvedených v čl. 1, s výjimkou dokladu 
uvedeného v čl. 1 písm. e), dále ukládá zejména 

a) výzvu k jednání, 

b) protokol z každého jednání, 

c) výzvu k podání nabídek, 

d) záznam o způsobu výběru oslovených dodavatelů, 

e) odůvodnění použití tohoto druhu zadávacího řízení včetně dokumentů, jež jeho 
použití osvědčují. 

Čl. 5 

Řízení se soutěžním dialogem 

V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v řízení se soutěžním 
dialogem zadavatel kromě dokladů uvedených v čl. 1 dále ukládá zejména 

a) žádost o účast, 

b) rozhodnutí zadavatele o vyloučení účastníka zadávacího řízení, jehož žádost 
o účast nesplňuje zadávací podmínky, nebo který nebyl vybrán při snížení počtu 
účastníků zadávacího řízení nebo jehož řešení není vhodné, včetně potvrzení 
o jeho oznámení účastníku zadávacího řízení, 

c) výzvu k účasti v soutěžním dialogu, 
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d) protokol z každého jednání, 

e) výzvu k podání nabídky, 

f) výzvu k objasnění/upřesnění/úpravě nabídky. 

Čl. 6 

Řízení o inovačním partnerství 

V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v řízení o inovačním 
partnerství zadavatel kromě dokladů uvedených v čl. 1 dále ukládá zejména 

a) žádost o účast, 

b) rozhodnutí zadavatele o vyloučení účastníka zadávacího řízení, jehož žádost 
o účast nesplňuje zadávací podmínky, nebo který nebyl vybrán při snížení počtu 
účastníků zadávacího řízení nebo jehož předběžná nabídka nebyla vybrána při 
snižování počtu předběžných nabídek, včetně potvrzení o jeho oznámení 
účastníku zadávacího řízení, 

c) výzvu k podání předběžných nabídek, 

d) originál předběžných nabídek včetně obálek, 

e) protokol z každého jednání. 

Čl. 7 

Zjednodušené podlimitní řízení 

V dokumentaci o zadání veřejné zakázky ve zjednodušeném podlimitním 
řízení zadavatel ukládá zejména doklady uvedené v čl. 1 s výjimkou dokladu 
uvedeného v čl. 1 písm. e). Zadavatel rovněž ukládá výzvu k podání nabídky. 

Čl. 8 

Elektronické nástroje 

Při zadávání veřejných zakázek elektronickými nástroji je zadavatel po 
ukončení zadávacího řízení povinen provést export dat souvisejících se zadávacím 
řízením. 

Čl. 9 

Řízení pro zadání veřejné zakázky ve zjednodušeném režimu 

V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané ve zjednodušeném režimu 
zadavatel z dokladů uvedených v čl. 1 ukládá ty, které je zadavatel povinen vyhotovit 
dle zákona, a ty, které je povinen vyhotovit v závislosti na pravidlech, která si stanovil 
v zadávací dokumentaci. Zadavatel rovněž ukládá vyjádření předběžného zájmu 
dodavatele a protokol z každého jednání. 
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Čl. 10 

Veřejné zakázky zadávané podle výjimek z působnosti zákona 

V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané dle výjimek z působnosti 
zákona podle § 29, 30 a 191 zákona ukládá zadavatel zejména 

a) rodný list veřejné zakázky, 

b) doklad o provedení předběžné řídicí kontroly před vznikem závazku v rozsahu 
dle čl. 9 odst. 5 nařízení (není-li součástí rodného listu veřejné zakázky), 

c) záznam o stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky, 

d) záznam o způsobu výběru oslovených dodavatelů,  

e) odůvodnění použití výjimky včetně dokumentů, jež použití výjimky osvědčují,  

f) zadávací dokumentaci, popřípadě výzvu k podání nabídky, 

g) protokol z každého jednání, 

h) rozhodnutí zadavatele o pověření komise k jednotlivým úkonům, 

i) písemné čestné prohlášení všech členů komise, přizvaných odborníků nebo 
osob zastupujících zadavatele o tom, že nejsou ve střetu zájmů ve smyslu § 44 
zákona, 

j) písemný protokol o každém jednání komise, je-li pověřena k provádění úkonů, 

k) originál nabídek včetně obálek, 

l) rozhodnutí zadavatele o výběru dodavatele, 

m) smlouvu na veřejnou zakázku včetně všech jejích změn a dodatků. 


