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odbor všeobecné správy 
náměstí Hrdinů 1634/3 
Praha 4 
140 21 
 
Č. j. MV- 55574-9/VS-2016 

Praha 22. srpna 2016  
Počet listů: 3 
Přílohy: 0 

 
Rozeslat dle rozdělovníku  
 
 
INFORMACE č. 19/2016 
Vyplňování Listu o prohlídce zemřelého a provádění zápisu do knihy úmrtí  

- doplněk k bodu č. 25 Zápisu z pracovní porady krajských úřadů, magistrátů 
měst Brna, Ostravy a Plzně a Magistrátu hlavního města Prahy, 
konané ve dnech 1. a 2. října 2015 ve vzdělávacím zařízení IVS v Benešově 
(č. j. MV-17888-64/VS-2015) 
  
K zaslaným dotazům krajských úřadů ve věci provádění zápisů úmrtí do knihy 

úmrtí na základě Listu o prohlídce zemřelého (LPZ), po konzultaci s Ministerstvem 
zdravotnictví a Ústavem zdravotnických informací a statistiky České republiky, 
sdělujeme tento právní názor.  
 
Dotaz č. 1 
Jak postupovat v případě, že v Listu o prohlídce zemřelého (LPZ) v listinné podobě 
nejsou vyplněny položky 7 – 11 a kolonky nejsou proškrtnuty. Vrátit LPZ lékaři 
k opravě nebo chybějící údaje ověřit v registrech státní správy? 
 
 Položka 7 LPZ (Část B1: Matriční úřad), jehož vzor je uveden v příloze 
vyhlášky č. 297/2012 Sb., o náležitostech Listu o prohlídce zemřelého, způsobu jeho 
vyplňování a předávání místům určení, a o náležitostech hlášení ukončení 
těhotenství porodem mrtvého dítěte, o úmrtí dítěte a hlášení o úmrtí matky (vyhláška 
o Listu o prohlídce zemřelého), ve znění vyhlášky č. 364/2015 Sb., se týká místa 
narození, položka 8 místa trvalého/obvyklého pobytu, položka 9 nejvyššího 
ukončeného vzdělání, položka 10 osobního stavu a položka 11 jména a příjmení, 
popř. rodného příjmení manžela(ky)/partnera(ky) zemřelého, pokud žije. 
 
 Všechny položky LPZ musí být lékařem vyplněny. Není-li údaj znám, resp. 
nepodaří-li se ho zjistit, bude příslušný oddíl položky u LPZ vystaveného v písemné 
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podobě proškrtnut; u LPZ vystaveného v elektronické podobě nelze z technických 
důvodů nevyplněný oddíl položky proškrtnout, zůstává tedy prázdný, nevyplněný.   
    
 Pokud nebudou v LPZ vyhotoveném v listinné podobě uvedené položky 
vyplněny, popřípadě nebudou proškrtnuty, nebo bude LPZ předložen v elektronické 
podobě a údaje nebudou vyplněny, je třeba, s výjimkou údaje v položce 9 (nejvyšší 
ukončené vzdělání), chybějící údaje ověřit v agendovém informačním systému 
evidence obyvatel (§ 84a odst. 1 a 2 zákona č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu a 
příjmení a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů), 
pokud jsou v AISEO uvedeny. Údaj o nejvyšším dosaženém vzdělání matriční úřad 
pro svoji činnost nepotřebuje. Pokud se tento údaj nepodaří došetřit, pozůstalí, resp. 
vypravitel pohřbu, tento údaj neznají, nebo jej nejsou ochotni sdělit, zůstane tento 
údaj nevyplněn. Totéž platí pro vyplňování tohoto údaje na tiskopise Českého 
statistického úřadu (ČSÚ) Hlášení o úmrtí (Obyv 3-12). 
   
Dotaz č. 2 
Jak postupovat v případě, že LPZ není opatřen originálem podpisu, ale pouze 
propisem? Lze na základě takové kopie provést zápis do knihy úmrtí? Vzhledem 
k tomu, že se jedná o průpis (již dnes slabě vidět), zůstanou údaje zachovány 
v čitelné podobě i při archivací? 
 
 Matrikář provede zápis úmrtí do knihy úmrtí na základě předloženého LPZ, 
na němž je uvedeno jméno a příjmení prohlížejícího lékaře a který je opatřen 
razítkem a podpisem lékaře. V knize úmrtí v oddíle „Záznamy a opravy před 
podpisem“ bude uvedeno, že „Zapsáno na základě LPZ, vystaveného MUDr. XY, 
Nemocnicí …“.  
 
 LPZ, na jehož základě je proveden zápis do knihy úmrtí, je zakládán do sbírky 
listin, která je po uplynutí stanovené lhůty předána státnímu oblastnímu archivu. Musí 
být tedy záruka, že otisk razítka a podpis lékaře, který vyhotovil LPZ, bude i nadále 
zachován v čitelné podobě. Vyskytne-li se v praxi případ, že LPZ bude opatřen 
pouze průpisem podpisu lékaře, je třeba zajistit, aby lékař LPZ znovu podepsal. 
Šetřením u matričních úřadů bylo zjištěno, že v těchto případech matriční úřady 
vracejí LPZ lékaři k podepsání, popř. se lékař sám dostaví na matriční úřad a LPZ 
znovu podepíše.   
 
Dotaz č. 3 a 4   
Jak postupovat, když na LPZ je uvedeno datum úmrtí a zároveň zaškrtnuto, že se 
jedná o pravděpodobné datum úmrtí (pitevní protokol není součástí LPZ, dle sdělení 
ZZS Olomouckého kraje poskytují pouze policii a soudu) a pitvající lékař tiskopis před 
odesláním nedoplnil datem provedení pitvy ani neoznačil razítkem, identifikací 
a podpisem ve volném prostoru na tiskopise? 
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Jak postupovat, když na LPZ je uvedeno datum úmrtí a zároveň zaškrtnuto, že se 
jedná o pravděpodobné datum úmrtí (pitevní protokol není součástí LPZ, dle sdělení 
ZZS Olomouckého kraje poskytují pouze policii a soudu) a pitvající lékař tiskopis před 
odesláním doplnil datem provedení pitvy, označil razítkem, identifikací a podpisem 
ve volném prostoru na tiskopise? 
 

Při provádění zápisů úmrtí bude matriční úřad postupovat následujícím 
způsobem: 

 
1. v případě, že v LPZ je datum úmrtí uvedeno a zároveň je zaškrtnuto, že se 

nejedná o odhad → matrikář zapíše datum úmrtí dle LPZ; 
2. v případě, že v LPZ je datum úmrtí uvedeno, ale zároveň je zaškrtnuto, že se 

jedná o odhad → matrikář nejprve požádá lékaře o potvrzení data úmrtí 
uvedeného v LPZ (např. na základě výsledku pitvy). V případě, že lékař datum 
úmrtí nepotvrdí, matrikář zapíše namísto data úmrtí slovo „nezjištěno“ a učiní 
oznámení soudu, který určí datum úmrtí. Matrikář zapíše datum úmrtí 
až po obdržení rozhodnutí soudu. Matrikář před učiněním oznámení soudu 
využije veškeré dostupné prostředky ke zjištění data úmrtí; 

3. v případě, že v LPZ není datum úmrtí uvedeno → matrikář zapíše namísto 
data úmrtí slovo „nezjištěno“ a učiní oznámení soudu, který určí datum úmrtí. 
Matrikář zapíše datum úmrtí až po obdržení rozhodnutí soudu.  

 
Nový tiskopis LPZ (Část B1: Matriční úřad) neobsahuje jméno a příjmení 

pitvajícího lékaře v případě, že je požadována pitva. V tiskopise Českého 
statistického úřadu Hlášení o úmrtí OBYV 3-12 je však vyplnění jména a příjmení 
pitvajícího lékaře požadováno. Vzhledem k tomu, že matričnímu úřadu tento údaj 
není z LPZ znám, nebude tento do Hlášení o úmrtí vyplňován. 

  
Žádáme, aby s obsahem shora uvedeného byly seznámeny všechny matriční 

úřady v působnosti krajských úřadů, obecních úřadů obcí s rozšířenou působností 
a magistrátů měst Brna, Ostravy, Plzně a Magistrátu hl. m. Prahy. 

 
 

JUDr. Václav Henych 
ředitel odboru 

 
 

 
 
Vyřizuje: JUDr. Jana Hálová  
tel. č.: 974 817 427 
 
 
Rozdělovník: 
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- všem krajským úřadům 
- všem odborům vnitřních věcí magistrátů měst Brna, Ostravy a Plzně 
- odboru živnostenskému a občanskosprávnímu Magistrátu hl. m. Prahy 
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