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Metodicky pokyn odboru archivni spravy
Vyhotovovani dokumeiitna trvanlivém papiru

V 8§ 5 vyhlaSky¢. 646/2004 Sb., je stanovena pr@emé mivodce povinnost vyhotovovat
dokumenty, jimz bude fé¢len skarténi znak ,A®, na trvanlivém papiru ée&ném pro
dokumenty. Dosud pouzivanyiny papir byl totiz ¥tSinou velmi kyselé povahy, coz
zpasobuje jeho postupnou degradaci a vyZzaduje velkiatdmé naklady na jeho odkyseleni
pied trvalym uloZenim. Weni pivodci proto musi zabezgie vyhotovovani &chto
dokument na papiru, jehoz vyrobce potvrdi shodu papiru rmoa CSN ISO 9706
.Informace a dokumentace — papir pro dokumenty zagavky na trvanlivost‘. ivodem
tohoto opateni je poteba minimalizovat moznost postupné degradace doktirez budou
vybrany jako archivalie k trvalému ulozeni kigjuSném archivu.

Jako zn&ka shody se na trvanlivém papiru pouziva matematgknbol nekonéna
(lezata osntka) v krouzku, umighy nadéislem normy ISO 9706. Citovana norma definuje
presré vlastnosti, které musi sfvat papir ufeny pro dlouhodobé uloZeni v archivech. Je to
piedevsim pevnost vyjéena pevnosti v dotrzeni (pro papiry o plodné hnsiiredg/nt a
vice nejmén 350 mN), dale obsah tzv. alkalické rezervy (nejgngd mol kyseliny na 1 kg),
odolnost wiéi oxidaci ¢isl kappa musi byt menSi nez 5) a pH vodného vy(utemezi 7,5 aZz
10,0).

K prohlaseni shody papiru s normou je mozno pawledujici formulaci: ,Tento
papir vyhovuje pozadavkn CSN I1SO 9706 Informace a dokumentace — papir proimiekty
— pozadavky na trvanlivost®.

Pro ukladani dokumeintv listinné dols, vzniklych gevodem jejich elektronické
formy na papir vyti&nim se doportuje dodrzovat nasledujici zasady:

1) tisk se provadi laserovou tiskarnou dosahujicii$eni nejmé&a 150 DPI ().

poctem bodi na jeden palec);

2) vytistené listy se neukladaji v tzv. wohmotnych mapach, ale v ochrannych

obalech, Sanonech atp. zhotovenych &vnnekyselého papiru;

3) jednotlivé dokumenty a spisy se ukladaji vzdy vaslév poloze, aby byla

minimalizovana moZznost vzajemného ,slepeni* jedagth listi.
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