MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Jak podepsat certifikatem dokument PDF
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2. Seznam pouzitych zkratek
OVM = organ vefejné moci
ROVM = rejstfik OVM

3. Uvod

Dokument pfed zahdjenim podepisovani ulozte ve formatu PDF.

Pokud Vas program neumi ukladat dokumenty ve formatu PDF, napf. nékteré starSi verze textového
nebo tabulkového editoru, tak existuje také moznost ,wytisknout* dokument a pfi vybéru tiskarny zvolit
LuloZeni do PDF“ (Print to PDF).

Pro podepisovani je treba mit osobni kvalifikovany certifikat, ktery vydala Kvalifikovana certifikacni
autorita, Qualified CA.

Existuje jesté jiny typ certifikatu = osobni komeréni certifikat, ktery se pouziva pro autentizaci pfi
prihlaSovani, ale ten se nema pouzivat pro podpis, protoze takovy podpis Ize sice technicky vytvorit,
ale nema pravni platnost. Komeréni certifikat vydava Komeréni certifikaéni autorita, Public CA.

4. Instalace aplikace Acrobat Reader

Pokud na svém pocitai nemate nainstalovanou aplikaci Acrobat Reader, tak si nejprve tuto aplikaci
nainstalujte po stazeni z adresy:

https://acrobat.adobe.com/cz/cs/acrobat/pdf-reader.html
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5. Chybanenalezeného certifikatu
V kapitole ,Podpis v aplikaci Acrobat Reader” je za bodem ,e.)* popsana mozna chyba zobrazena na
ocCitaci takto:

Vyzadovana konfigurace digitalniho identifikatoru X

Toto pole podpisu vyzaduje identitu digitalniho podpisu.

Chcete ji nyni nakonfigurovat?

Néapovéda Konfigurace digitélniho identifikatoru Zrusit

Chyba je zplUsobena tim, Ze v poc¢itaCi nebyl nalezen Zadny vhodny certifikat.

Mate-li certifikat na TOKENu, muze se stat, ze TOKEN neni zasunut do USB konektoru.

Mate-li novy certifikat na TOKENuU, mUze se stat, Ze certifikat dosud nebyl zaregistrovan

do opera¢niho programu pocitate. Novy certifikat na TOKENu mlzete zaregistrovat do operacniho
programu pocitaCe tak, Ze napf. u certifikatu postsignum oteviete aplikaci ,Bitdid - PKI Manager*

a kliknete na tlaCitko ,Registrace certifikatd“.

6. Podpis v aplikaci Acrobat Reader

Oteviete dokument v aplikaci Acrobat Reader.

Pokud dokument nemate ulozeny na svém disku, ale otevirate dokument PDF pfimo z emailu nebo
z webové stranky, tak se obvykle neotevie v aplikaci Acrobat Reader a nelze dokument podepsat.
Proto je vhodné dokument otevirat az po ulozeni na swjj disk.

a.)

Po otevieni v aplikaci Acrobat Reader klik nahofe na menu ,Nastroje“.

b.)

V dal8im okné klik na ,Certifikaty“.

c.)

Nyni je tfeba dokument posunout na obrazovce tak, aby bylo v dokumentu vidét celé misto, kam si
prejete certifikat umistit.

d.)

Nyni klik na ,Digitalné podepsat".

e.)

Zobrazi se upozornéni:

.Klepnutim a tazenim mysi vyznaCte oblast, kde chcete, aby se podpis objevil“.

V tomto misté se muze zobrazit chyba, ktera na misto nabl’dkx konkrétniho certifikatu zobrazi
nabidku: ,VyZzadovana konfigurace digitalniho identifikatoru®“. ReSeni této chyby je popsano v kapitole
,Chyba nenalezeného certifikatu“.

f.)

V dalSim kroku vyberete kvalifikovany certifikat, ktery vydala Kvalifikovana certifikani autorita.
Qualified CA
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g.)

V dalSim kroku uvidite jak bude certifikat vypadat

a souCasné muzete zvolit ,Zamknout dokument po podepsani®.

Zde klik na tlacitko ,Podepsat”.

h.)

V dalSim kroku vyberete slozku (adresar), kam se ma podepsany soubor ulozit a souCasné muzete
upravit nazev souboru.

i.)

V dalSim kroku jsou pozadovany ovérovaci udaje k certifikatu, PIN.

)

Podepsany soubor mlzete kopirovat nebo odeslat emailem stejné jako kazdy jiny soubor PDF.

7. Kde najdu aktualni navody

Navody jsou ke stazeni na adrese: www.mvcr.cz

Menu: / eGovernment / Zakladni registry / Navody ke stazeni /

Nebo pfimo na strance: https://www.mvcr.cz/clanek/navody-ke-stazeni.aspx

Pokud v tomto navodu chybi odpovéd na Vas dotaz, napiste nam to. Adresu najdete na konci tohoto
navodu.

8. Kontakt

MlzZete nam napsat na adresu: posta@mvcr.cz
Pfi veSkeré komunikaci uvadéjte vzdy ICO vaseho OVM nebo Kéd OVM v ROVM.
Vyfizuje: Ministerstvo vnitra, Odbor eGovernmentu, Ing. Petr Dolezal
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