DOTAZNIK

slouzici jako zprava o vzdélavani
od 1.1.-31.12. 2019

podle § 39 ziakona €. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich samospravnych
celki a 0 zméné nékterych zakonu (dale jen ,,zakon*)

1. Nazev vzdélavaci instituce (dle obchodniho, Zivnostenského rejstriku), ICO

Institut Bernarda Bolzana v.o.s.
IC: 24179507

2. Sidlo vzdélavaci instituce

Malatova 395/13
150 00 Praha 5

3. Kraj, ve kterém sidli vzdélavaci instituce

Praha

4. Kontakt (telefon, e-mailova adresa)

M\ QLN\E\\’DWL C/U’\J

PhDr. Eva Mafikova — 608 887 997
marikova@ibb.cz



mailto:marikova@ibb.cz

5. Vstupni vzdélavani (podle § 19 zakona)

Presné nazvy vsech akreditovanych programi (realizovanych i nerealizovanych
v uplynulém kalendainim roce). Realizovanym se rozumi lektorsky zajistovany Vasi
organizaci. (Jedna se o kurzy, které maji ve svém oznaceni zkratku VV)

Pocet ucastniku
na kurzu za cely
rok*

6. Pribézné vzdélavani pro uredniky (podle § 20 zdkona)

Piesné nazvy vSech akreditovanych programi (realizovanych i nerealizovanych

v uplynulém kalendafnim roce). Realizovanym se rozumi lektorsky zajist'ovany Vasi
organizaci. (Jedna se o kurzy, které maji ve svém oznaceni zkratku PV)

Pocet ucastniku
na kurzu za cely
rok*

Agenda evidence obyvatel-praxe, postupy, priklady

0

Agenda socialnich pohbl a vale¢nych hrobd v obci

31

Cizozemskeé listiny a rozhodnuti - aplikace mezindrodniho prava v praxi

0

CzechPOINT@office a zékladni registry v agendé evidence obyvatel

17

Cesky jazyk v ufedni praxi

54

Ceétina mluvena a psana - jaké volit vhodné vyrazové prostiedky pro riizné komunikaéni situace

112

Dah z piijm0 prisp&vkovych a neziskovych organizaci v teorii a praxi

Datové schranky v praxi

Dorucovani pisemnosti ve statni spravé a samospravé

DPH u piispévkovych organizaci a vefejnopravnich subjektd

Efektivni komunikace v ramci moderniho Gfadu

Efektivni prace s pocitacem a sprava souborll pro potieby moderniho Gradu

Etika v profesnim Zivoté Ufednika a pracovnika verejné spravy

Etiketa jako nedilna soucast moderniho Ufadu

Financni kontrola ve verejné spraveé - teorie, praxe i vyhled do budoucnosti

GDPR pfi vyuzivani Gdaji z informacnich systémd verejné spravy

Hodnoceni FeditelG $kol/Skolskych zatizeni z pohledu zfizovatele

Hospodareni $kolskych pFispévkovych organizaci pro potteby Gfadi USC

Jak aplikovat zakon o obcich v kaZzdodenni praxi jednoduse a efektivné

Jak na fizeni rizik podle mezinarodniho standardu CSN EN ISO 9001:2016 v prostiedi vefejné spravy

Jak popsat vysledky kontroly a auditu v prostfedi USC

18

Jak spravné prezentovat a jak zvladat trému

52

Konkurzni fizeni na pozici feditele Skoly/Skolského zafizeni z pohledu zfizovatele

11

Krok za krokem zfizovaci listinou Skolské pfispévkové organizace

41

Kronika a kronikarska praxe

Manazerské dovednosti a jejich specifika ve vefejné spravé

Manazerské dovednosti pro Ufedniky a pracovniky vefejné spravy

Matri¢ni praxe a mezinarodni pravo

Matrika a rodinné pravo

Maximalizace Uspor ve vefejnych ndkupech - centralizované zadavani




Mediace - zakladni media¢ni dovednosti a jejich praktické vyuziti v ramci praxe moderniho Gfadu

Moderni obec a jeji Uloha ve zlepSovani zdravi obyvatelstva - komunitni projekty podpory zdrav

MS Excel I. - Prakticky pomocnik v efektivni ¢innosti Ufadu. Pro zacate¢niky

33

MS Excel II. - Prakticky pomocnik v efektivni ¢innosti Uradu. Pro mirné pokrocilé

100

MS Excel III. - Prakticky pomocnik v efektivni ¢innosti Gfadu. Pro pokrodilé

50

MS PowerPoint - Tvorba prezentaci pro potfeby moderniho Gfadu

31

MS Word - efektivni pomocnik Ufednika

133

MS Word II - efektivni pomocnik Gfednika - pro pokrocilé

56

Nahlizeni do spravnich spisi a poskytovani informaci fyzickym a pravnickym osobam dle pravnich predpisi CR a
EU v praxi

Nové volebni obdobi v &innosti Gfadd obci a mést z praktického hlediska

Novinky v pfestupkovém pravu optikou zakona ¢. 204/2015 Sb.

Obdanské priikazy a cestovni doklady - novinky a aktuality

Obcanské snatky od A do Z

Obec jako rfadny hospodar pfi spravé nemovitého majetku

Obec jako zfizovatel - kompetence obce ke Skoldm a Skolskym prispévkovym organizacim, jichZ je zfizovatelem

Ocefiovani majetku prispévkovych organizaci a vefejnopravnich subjektd v teorii a praxi

Odménovéni ¢lend zastupitelstev obci, mést a krajd

Ochrana osobnich Gdajl v podminkach Gzemnich samospréavnych celk{

Ochrana spotrebitele

Organy zastupitelstva obce a rady obce - kompetence, prava a povinnosti

Padélky platidel (CZK, EUR, USD) pro potteby USC

Pisemna a elektronicka komunikace v Ufedni praxi

Podani, podnéty, Zadosti, stiznosti, petice, informace, opatfeni proti necinnosti a jiné pisemnosti ve verejné spravé
v samostatné a v prenesené plsobnosti. PFjem, evidence a vyFizovani dle platnych pravnich predpisd.

Posuzovani vlivii zamérl na zivotni prostiedi (EIA) véetné vykladu o aktudlnich vyznamnych zménach legislativy
na tomto Useku

Povinnosti pti spravé, uchovévani a vyFazovéani dokumentd dle platné legislativy

Prace s internetem a elektronickd komunikace pro potfeby moderniho Gfadu

Prakticka cviCeni z ¢eského jazyka pro Ufedni potfebu - jak stylizovat text jednoznacné, srozumitelné a
kultivované

Praktické aspekty spravniho fizeni o dopravnich prestupcich

Praktické postupy v dariové problematice prispévkovych organizaci a vefejnopravnich subjektd

Praktické postupy v nejpouzivanéjsich kancelarskych aplikacich MS Office pro potfeby moderniho Gfadu

Pravni a psychologické minimum Ufednika vefrejné spravy

Pravni Uprava odpadového hospodarstvi v kontextu Gfedni praxe

Pravo na informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Problematika jména a pfijmeni v Ufedni (matri¢ni) praxi

Problematika padélkd listin a zneuziti podpistl pro potfeby vykonu spravnich ¢innosti

Projektova dokumentace a souvisejici ¢innosti v ndvaznosti na aktualni znéni stavebniho zdkona

Provozovani vodovodt a kanalizaci pro vefejnou potiebu obci

Predpisy a doklady k finanéni kontrole a internimu auditu a nastavovani kontrolnich procest v prostiedi USC

Rétorika a prezentace - praktickd dovednost pro moderni Urad

Rozvoj osobnosti Gfednika a pracovnika vefejné spravy

156

Ruseni Udaje o mistu trvalého pobytu v praktickych pfikladech

39




Ruseni Udaje o mistu trvalého pobytu v praxi

19

Slavnostni obfady v obci

27

Socidlni Setfeni pro socidlni pracovniky na obecnich Gfadech

22

Spisové sluzba a archivace dokumentd

36

Spisova sluzba v kontextu elektronizace verejné spravy

25

Sprava analogovych, digitalnich a hybridnich dokument( pro potfeby vefejné spravy dle platné legislativy

Spravni rozhodovani na Useku evidence obyvatel

o

Srazky ze mzdy,exekuce, osobni bankrot

Statni ob&anstvi - &innost krajskych a obecnich Gfadl se zamé&fenim na spravni tizeni

27

Stavby na cizich pozemcich

Stavebni zékon - aktudlni judikaty spravnich soudd

22

Stavebni zékon a judikatura soudt v aplika¢ni praxi

22

Stavebni zdkon aktualné, prehledné, prakticky (AK-PV-34/2017)

Stavebni zdkon aktualné, prehledné, prakticky (AK-PV-747/2017)

143

Stavebni zékon v aktudlnim znéni

Syndrom vyhofeni

69

Skolsky zakon a jeho aktudlni a planované zmény pro potieby USC

Tvorba textll webovych stranek pro potfeby Gfadu 21. stoleti

o

Ucetni specifika rozpoctovych a pfispévkovych organizaci, tj. vybranych Gcetnich jednotek, které uctuji dle
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. (dlouhodoby majetek, fondy, transfery).

Ucinné proti stresu a vyhoreni Gfednik{ a pracovnikil verejné spravy

239

Uprava pisemnosti dle normy €SN 01 6910

30

Utedni a obchodni korespondence

Utedni pisemnosti v praxi - zasady pro rizné typy dokumentd

29

Uzemni samosprava piehledné a v prikladech

Vedeni Gfedni desky v praxi a rozsah povinné zverejriovanych informaci

19

Verejné zakazky - aktualné a prehledné

Verejné zakazky - zadavaci Fizeni krok za krokem ( AK-PV-140/2016)

35

Verejné zakazky - zadavaci Fizeni krok za krokem (AK-PV-324/2019)

28

Verejné zakazky malého rozsahu

19

Verejné zakazky malého rozsahu v praxi

22

Verejné zakazky na stavebni prace

26

Verejnopravni subjekty jako véfitel i radce v problematice oddluzeni

Vidimace a legalizace

106

Vnit¥ni predpisy Gfad( obci a mést - jak na jejich tvorbu?

Vodni zédkon - prakticka rukovét pro ufedniky

22

Volebni obdobi - jeho zah&jeni a ukoné&eni, povinnosti a kompetence organd obce

Vykon rozhodnuti a exekuce pro potieby urednikl verejné spravy

Vymahani pohledavek obci, vykon rozhodnuti exekuce

45




Vztah ob¢anského zékoniku a stavebniho zédkona

Vztahy zfizovatele a feditele Skolské pfispévkové organizace

Zékon ¢&. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné né&kterych zakonl (lesni zakon)

Z&kon na ochranu osobnich Gdajl v Gfedni praxi

Zakon o kontrole (Kontrolni fad)

Zakon o kybernetické bezpecnosti v aktualnim znéni a jeho dopady
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Zakon o obcich a zakon o Ufednicich pro kazdodenni Gfedni praxi

Zakon o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich

Zakon o registru smluv a jeho aplikace v Gfedni praxi

Zakon o socidlnich sluzbach - prehled aktualit, novinek a jejich obecnych dopad@ do praxe

Zakon o stfetu zajm v aktudlnim znéni pro potfeby USC

Z&kon o Ufednicich a zékonik prace v personalni préci Grednikl tzemnich samospravnych celkd

Zakonik prace. Aktudlni zmény a zmény dalsich souvisejicich predpisl

Zmény na systém fizeni vyplyvajici z pozadavkd CSN EN ISO 9001:2016 v kontextu vefejné spravy

7. Prubézné vzdélavani pro vedouci ufedniky (podle § 20 zakona)

Pi'esné nazvy vSech akreditovanych programi (realizovanych i nerealizovanych

v uplynulém kalendainim roce). Realizovanym se rozumi lektorsky zajist'ovany Vasi
organizaci. (Jedna se o kurzy, které maji ve svém oznaceni zkratku VE)

Pocet ucastnikia
na kurzu za cely
rok*

Agenda evidence obyvatel-praxe, postupy, priklady

0

Agenda socialnich pohtbl a vale¢nych hrobd v obci

8

Cizozemskeé listiny a rozhodnuti - aplikace mezinarodniho prava v praxi

o

CzechPOINT@office a zakladni registry v agendé evidence obyvatel

[S—

Dari z prijmd prispévkovych a neziskovych organizaci v teorii a praxi

Dorucovani pisemnosti ve statni spravé a samospravé

Efektivni komunikace v rdmci moderniho Gfadu

Efektivni prace s pocitatem a sprava souborll pro potieby moderniho tfadu

SN I|O

Etiketa jako nedilnd souc¢ast moderniho Uradu

N
[\

Financni kontrola ve vefejné spravé - teorie, praxe i vyhled do budoucnosti

GDPR pfi vyuzivéani Gdajl z informacnich systém@ verejné spravy

Hodnotici rozhovor a motivace - nastroje efektivni ¢innosti Uradu

Hodnoceni FeditelG $kol/$kolskych zatizeni z pohledu zfizovatele

Hospodareni §kolskych prispévkovych organizaci pro potfeby tradt USC

Jak aplikovat zékon o obcich v kazdodenni praxi jednoduse a efektivné

Jak na Fizeni rizik podle mezinarodniho standardu CSN EN ISO 9001:2016 v prostfedi vefejné spravy

Jak popsat vysledky kontroly a auditu v prosttedi USC

Konkurzni Fizeni na pozici Feditele Skoly/Skolského zafizeni z pohledu zfizovatele

Manazerské dovednosti a jejich specifika ve vefejné spravé
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Manazerské dovednosti pro Ufedniky a pracovniky vefejné spravy

Matri¢ni praxe a mezinarodni pravo

Matrika a rodinné pravo

Mediace - zakladni media¢ni dovednosti a jejich praktické vyuziti v ramci praxe moderniho Gfadu

Moderni obec a jeji Uloha ve zlepSovani zdravi obyvatelstva - komunitni projekty podpory zdrav

MS Excel II. - Prakticky pomocnik v efektivni ¢innosti Gfadu. Pro mirné pokrocilé

MS Excel III. - Prakticky pomocnik v efektivni ¢innosti Gfadu. Pro pokrocilé

MS Word II - efektivni pomocnik Gfednika - pro pokrocilé

Nové volebni obdobi v &innosti Giadl obci a mést z praktického hlediska

Novinky v prestupkovém pravu optikou zdkona ¢. 204/2015 Sb.

Obé&anské prikazy a cestovni doklady - novinky a aktuality

Obcanské snatky od A do Z
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Odménovani ¢lend zastupitelstev obci, mést a krajd

o

Obec jako radny hospodar pfi spravé nemovitého majetku

o

Obec jako zfizovatel - kompetence obce ke Skoldm a Skolskym prispévkovym organizacim, jichZ je zfizovatelem

[\
oo

Ochrana osobnich Gdajl v podminkach Gzemnich samospréavnych celk{

Organy zastupitelstva obce a rady obce - kompetence, prava a povinnosti

Padélky platidel (CZK, EUR, USD) pro potteby USC

Posuzovani vlivii zamér{ na zivotni prostiedi (EIA) véetné vykladu o aktudlnich vyznamnych zménach legislativy
na tomto Useku

Prace s internetem a elektronicka komunikace pro potfeby moderniho uradu

Prakticka cviceni z ¢eského jazyka pro Uredni potfebu - jak stylizovat text jednoznacné, srozumitelné a
kultivované

Praktické postupy v nejpouzivanéjsich kanceldrskych aplikacich MS Office pro potfeby moderniho Gfadu

Pravni Uprava odpadového hospodarstvi v kontextu Gfedni praxe

Pravo na informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.

Problematika jména a pFijmeni v Gfedni (matri¢ni) praxi

Problematika padélkd listin a zneuziti podpistl pro potfeby vykonu spravnich ¢innosti

Projektova dokumentace a souvisejici ¢innosti v ndvaznosti na aktudlni znéni stavebniho zdkona

Provozovani vodovodt a kanalizaci pro vefejnou potiebu obci

Predpisy a doklady k finanéni kontrole a internimu auditu a nastavovani kontrolnich procestl v prostiedi USC

Rétorika a prezentace - praktickd dovednost pro moderni Urad

Ruseni Udaje o mistu trvalého pobytu v praktickych pfikladech

Ruseni Udaje o mistu trvalého pobytu v praxi

Slavnostni obfady v obci

Socialni Setfeni pro socialni pracovniky na obecnich Gfadech

Spisova sluzba a archivace dokumentt

Spisova sluzba v kontextu elektronizace verejné spravy

Spréva analogovych, digitalnich a hybridnich dokument& pro potfeby veiejné spravy dle platné legislativy

Spravni rozhodovani na Useku evidence obyvatel

Statni obc¢anstvi - &innost krajskych a obecnich Gfadd se zaméFenim na spravni fizeni

Stavby na cizich pozemcich
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Stavebni zékon - aktudlni judikaty spravnich soudd

W

Stavebni zékon a judikatura soudt v aplikaéni praxi

()

Stavebni zakon aktualné, pfehledné, prakticky (AK-VE-28/2017)

&)
N

Stavebni zakon aktualné, prehledné, prakticky(AK-vE-382/2017)

Skolsky zakon a jeho aktudlni a pldnované zmény pro potfeby USC

Utedni a obchodni korespondence

S (OO

Utedni pisemnosti v praxi - zasady pro rlizné typy dokumentd

Uzemni samosprava prehledné a v prikladech

Verejné zakazky - aktualné a prehledné

Vedeni Gfedni desky v praxi a rozsah povinné zvefejriovanych informaci

Verejné zakazky - zadavaci fizeni krok za krokem (AK-VE-95/2016)

Verejné zakazky - zadavaci fizeni krok za krokem (AK-VE-196/2019)

Verejné zakazky malého rozsahu

Verejné zakazky malého rozsahu v praxi

Verejné zakazky na stavebni prace

Verejnopravni subjekty jako véfitel i rddce v problematice oddluzeni

Vidimace a legalizace

Vnitini predpisy Gfadl obci a mést - jak na jejich tvorbu?

Vodni zédkon - prakticka rukovét pro Ufedniky

Volebni obdobi - jeho zah&jeni a ukonc&eni, povinnosti a kompetence organti obce

Vykon rozhodnuti a exekuce pro potieby urednikl verejné spravy

Vymahani pohledavek obci, vykon rozhodnuti exekuce

Vztah ob¢anského zakoniku a stavebniho zdkona

Vztahy zfizovatele a feditele Skolské prispévkové organizace

Zakon &. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zméné nékterych zékond (lesni zékon)

Z&kon na ochranu osobnich Gdajl v Gfedni praxi

Zakon o kybernetické bezpecnosti v aktualnim znéni a jeho dopady
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Zakon o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich

Z&akon o registru smluv a jeho aplikace v Ufedni praxi

Zakon o socidlnich sluzbach - prehled aktualit, novinek a jejich obecnych dopadl do praxe

Zakon o stfetu zajmd v aktudlnim znéni pro potfeby USC

Z&kon o Ufednicich a zakonik prace v personalni praci Gfednik izemnich samospravnych celkd

Zakonik prace. Aktualni zmény a zmény dalsich souvisejicich predpisl
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Zmény na systém fizeni vyplyvajici z pozadavk CSN EN ISO 9001:2016 v kontextu vefejné spravy

8. Zvlastni odborna zptisobilost (podle § 21 zakona)

Piesné nazvy vSech akreditovanych programii (realizovanych i nerealizovanych v uplynulém kalendainim
roce). Realizovanym se rozumi lektorsky zajiStovany Vasi organizaci. (Jedna se o kurzy, které maji ve svém
oznaceni zkratku ZOZ)




Pocet ucastniki
..... na kurzu za cely
rok*

9. Vzdélavani pro vedouci ufedniky (podle § 27 zakona)

Piesné nazvy vSech akreditovanych programii (realizovanych i nerealizovanych v uplynulém kalendainim
roce). Realizovanym se rozumi lektorsky zajistovany Vasi organizaci. (Jedna se o kurzy, které maji ve svém
oznaceni zkratku VEPQO)

Pocet ucastniku
..... na kurzu za cely
rok*

10. Dalsi sdéleni:

s rv

* ucastnikem je rozumeén pouze urednik, vedouci urednik nebo vedouci ufadu dle § 2 zakona
o urednicich

U nerealizovanych programu v uplynulém roce prosim uvddéjte 0 ucastnikd.

V pripadé dotaz(i se prosim obracejte na tel. 974 816 478 (974 816 440, 974 816 436).

Dotazniky prosim zasilejte nejpozdéji do 31. 5. 2020 prostirednictvim
DS 6bnaawp nebo na adresu: odbordk@mver.cz
(do zahlavi prosim uvadéjte ¢. j. MV-2077/ODK-2020)

Velice Vam dékujeme za spolupraci. Informace ziskané z Vami vyplnénych dotazniki
poslouZzi jako zpétna vazba Ministerstvu vnitra o stavu a realizaci vzdélavani v izemni
veiejné spravé.
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