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odbor všeobecné správy 
náměstí Hrdinů 1634/3 
140 21  Praha 4 
 
Č. j. MV-134422-1/VS-2021 

Praha 25. srpna 2021  
Počet listů: 2 
Přílohy: 0 

 
 
Rozeslat dle rozdělovníku  
 
 
 
INFORMACE č. 13/2021 
Správní poplatky na úseku matrik – mezistupňové ověření  
 
 Dnem 1. září 2021 nabývá účinnosti zákon č. 300/2021 Sb., kterým se mění 
zákon č. 358/1992 Sb., o notářích a jejich činnosti (notářský řád), ve znění 
pozdějších předpisů, a zákon č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění 
pozdějších předpisů. 
 

Jak vyplývá z ustanovení § 28 zákona č. 301/2000 Sb., o matrikách, jménu 
a příjmení a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů, 
(dále jen „zákon o matrikách“), mají-li být doklady vydané matričním úřadem použity 
v cizině, obecní úřad obce s rozšířenou působností (ORP) nebo krajský úřad (KÚ) 
provede na žádost jejich ověření. KÚ a ORP tak provádějí mezistupňové ověření, 
poté následuje opatření dokladu vydaného matričním úřadem apostilní doložkou 
nebo legalizační doložkou Ministerstvem zahraničních věcí. Uvedený úkon doposud 
nebyl zpoplatněn. 
 

Shora cit. zákon zakotvuje v položce 5, novém písm. d), správní poplatek 
ve výši 100,- Kč za ověření úředního podpisu nebo úředního otisku razítka na listině 
nebo na jejím stejnopisu za účelem jejího použití v zahraničí. V důvodové zprávě 
k tomuto ustanovení se uvádí, že se dotýká ústředních úřadů státní správy 
a ostatních úřadů, které provádějí legalizaci veřejné listiny, která je určena k použití 
v cizině, v případě, kdy je třeba ještě tuto listinu opatřit apostilní doložkou nebo 
legalizační doložkou provedenou Ministerstvem zahraničních věcí. 
 

Podle názoru Ministerstva spravedlnosti vybírání správního poplatku dopadá 
i na „mezistupňové“ ověření Ministerstvem spravedlnosti v případě, kdy je třeba 
dokument následně opatřit superlegalizační doložkou Ministerstva zahraničních věcí. 
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V souladu s tímto výkladem za něj Ministerstvo spravedlnosti vybírá správní poplatek 
podle položky 5 písm. a) zákona o správních poplatcích ve stávajícím znění, když 
v rámci tohoto „mezistupňového“ ověření ověřuje pravost podpisu a/nebo razítka 
na listině.  
 

S cílem sjednotit výkon státní správy na uvedeném úseku s účinností 
od 1. září 2021 budou KÚ a ORP, které provádějí mezistupňové ověření dokladů 
podle ustanovení § 28 zákona o matrikách, rovněž vybírat správní poplatek 
za tento úkon, a to podle položky 5 nového písm. d) sazebníku ve výši 100,- Kč. 
V rámci mezistupňového ověření bude ORP nebo KÚ ověřovat úřední podpis 
matrikáře, který doklad vydal a vždy zároveň otisk úředního razítka příslušného 
matričního úřadu a vybere jeden správní poplatek ve výši 100,- Kč (položka 5 
Sazebníku, část Poznámka, bod 2.).  

 
Zároveň pro úplnost sdělujeme, že podle položky 5 písm. b) Sazebníku 

za ověření (apostila) podpisu a otisku razítka na listině za účelem jejího použití 
v zahraničí nově vybere Ministerstvo zahraničních věcí správní poplatek ve výši 300,- 
Kč.  

 
Žádáme, aby s obsahem shora uvedeného byly seznámeny rovněž všechny 

ORP v působnosti krajských úřadů.  
 
 
 
 
 

JUDr. Petr Voříšek, Ph.D. 
ředitel odboru 

 
 
Vyřizuje: JUDr. Jana Hálová  
tel. č.: 974 817 427 
e-mail:     jana.halova@mvcr.cz 
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