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1. Prihlaseni do centraly Czech POINT

NezZ zacnete cokoliv pomoci Czech POINT délat, je tfeba se pfihlasit do jeho centraly,
autentifikovat se a vybrat druh Cinnosti.

e Do centraly Czech POINTu se dostanete z webového prohlizeCe zadanim adresy
https://www.czechpoint.cz.

e Nasleduje vase autentifikace vybérem komercniho certifikdtu a zadanim odpovidajiciho
PINu; dale pak ovéFeni ptihladovacich Gdaji — uZivatelského jména a ptistupového
hesla.

1.1. Prihlaseni
PFi vstupu do softwarového rozhrani pro praci s Czech POINT je vyzadana autentifikace

(pFihlaseni) pracovnika. Pro tento Ucel je zapotrebi, aby do USB konektoru pocitace byl
zasunut jeho tzv. token, zafizeni iKey 4000, ve kterém je ulozen privatni kli¢ pracovnika.

Prvnim krokem pfi pfihlaseni je vybér a potvrzeni digitalniho certifikatu. Certifikat potvrdte
v okné Zvolit digitalni certifikat.

Zvohit digitalni certifikat

Identifikace
web, kiery choeke zobrazit, wwiaduje identifikaci,
! Fwolte certifikat,
Mazey Wystavitel

Ing, Jifi Lapacek PostSignum Public Ca
Chyrty bestowac 2ad... PostSignum Public Ca

DalEi informace. .. ] [anrazit certifikat, .. ]

[ O %Jl Skorno l

Nasleduje zadani PIN kédu pracovnika — zapiSte jej do vstupniho pole Enter PIN dialogu
Token Login.

Token Login

EEEET

] | Cancel |

Enter PIM

Pokud je vSe v poradku, otevie se stranka pro pfihlaseni do prostredi Czech POINT.
Pracovnik zde vyplni do vstupnich poli tato data:

¢ Jméno — identifikace pracovnika ve formé jeho pfihlasovaciho jména — obecné to
O v ’ . o v . v v 4 . v 7 7 . e V7. ’,
muze byt kombinace znaku a cislic, Casto se uziva kombinace Casti jména a prijmeni.

e Heslo — pfistupové heslo vytvorené k vyse zapsanému uzivatelskému jménu.

Vlastni pfihlaseni probéhne po stisku tlacitka PFihlasit.


https://www.czechpoint.cz/�

1.2.

heslo | |

Prihlasit

Provozni informace:

14/07/2009 UPOZORNEN] - Bodové hodnoceni osob - Seznam kvalifikovanych dodavatelis
Z technickych divodd dechazi k vipadkim agendy Bodové hodnoceni osob a Seznamu =
y i dme =& a dé za pochopeni.

ych
20/08/2002 UPOZORNEN - 602XML Filler

Prosime, abyste upozomili administratora Czech POINTu na vagem (fadé, aby zajstil aktualizaci
aplikace B02XML Filler. Aplikaci je nutné aktualizovat pro potfeby novych agend, kieré =e spustiod

1. Eervence 2009. Pied pfihlaZenim do systému Czech POINT lze 602XML Filler stahnout kliknutim na
ikonu "DOWNLOAD 802XML FILLER™ (ikona vieve). Instalace programu vyZaduje prava

administratora vageho operaéniho systému. 602XML Filler je také volné ke staZenina adrese: -

Informace o projektu Czech POINT

Odkazy: CUZK OR ZR ARES  UZiv. podpora: 844 147 143 (3:00 - 18:00) nebo helpdesk-czechpoint@cpost.cz2 DELTAX Systems, 2.5, 2006 - 09

Volba formulare

Po pfihlddeni se na nasledujici strance zobrazi nabidka formulard. V levé &asti okna
klepnéte na polozku Czech POINT@office — Evidence obyvatel a cizinci.

Sablona Verze Popisek _ Dostupnost

b

2 s
tly VyuZiti udaju ROB / AISEO / AISC 1.8 RAA ‘;’ :
> O 1 / / - Stahnout]

Zkontrolujte dostupnost formulare Vyuziti idaji ROB / AISEO / AISC — v kladném
pripadé je ve sloupci Dostupnost zobrazen zeleny indikator; v pfipad€, Ze je formular
docasné nedostupny, je barva indikatoru Cervena.

Dostupnost Dostupnost

@ ?S Stahnout g ﬂ Stahnout

Klepnéte mysi do fadku s poloZzkou formulare.

V nasledujicim dialogu (liSi se podle pouzitého prohlizece webovych stranek) zvolte
otevFeni souboru s formulafem — nikoliv tedy jeho ulozeni. Formular se nacte a otevre
v okné aplikace Software602 Form Filler.

Cheete soubor Konzularni_ochrana_obcanu_CR_v_zahranicizfo (51,6 kB) z umisténi cert.test.czechpoint.cz oteviit nebo ulofit?

Oteviit Ulozit - Storno

Poznamka — veskeré Gidaje v tomto popisu jsou pouze ilustracni a nevztahuji se ke
konkrétnim osobam.
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Zahajeni transakce

Tento formulat je uréen k prohlizeni Gdajd ulozenych o urdité osobé v Registru obyvatel,
Agendovém Informacnim systému Evidence Obyvatel (AISEQ) a Agendovém Informacnim
Systému CizincG (AISC).

Prace s formularem
Pro vyplnovani formulare plati tyto zasady:

e Pole podbarvena bile jsou urcena jen k zobrazeni a ¢teni hodnot, pokud existuji.
Zapisovat do nich nelze, i kdyZz jsou pole prazdna.

e Zluté podbarvena pole (pole uréend k zapisu i zaskrtavaci poli¢ka) jsou editovatelna.
V nékterych jsou jiz pfipravené hodnoty, které mizZete akceptovat nebo zménit.

¢ Vyplnéni nékterych editovatelnych poli je povinné. V okénku Prace s formularem je
v tom pfipadé vypsana informace Hodnota je povinna. FormulaF, ve kterém nejsou
vyplnéna vsechna povinna pole, se nepodafi odeslat ke zpracovani. Nevyplnéna
povinna pole se podbarvi éervené a formulai mdzete odeslat aZ po jejich vyplnéni.

o Cervenym podbarvenim je také ohld$ena nepovolena hodnota zapsana do pole —
napfiklad chybné zapsané rodné Cislo, které neni délitelné jedenacti.

e Kazdy pozadavek na zaslani dat z AISEO je vazan na potvrzeni vaseho kvalifikovaného
certifikatu. PFi prvnim potvrzeni je nutné zadat i jeho PIN.

Upresnéni pozadavku

Jako prvni uvedete udaj o ndzvu agendy (Agenda). Po klepnuti na pole se otevie voli¢, ze
kterého vyberete vhodnou polozku. Podle této polozky se doplini specifikace druhu Cinnosti,
kterd se ma agendou provadét (Cinnostni role).

VyuZiti Gdajd ROB / AISEO / AISC

Agenda
Cinnostni role

Dlvod a téel

Cislo jednaci

Pfi vyplfiovani daldich zdznamU se Divod a Géel pfevezme, takZe vy jej jen zkontrolujte a
upravte.

Cislo jednaci daného pfipadu, spisovou znacku ¢i jiny daj identifikujici danou transakci
zapiste do pole Cislo jednaci.

Vyhledani iddajt o osobé

Udaje o osobé& Ize zadat jednim ze t¥ zplsobi:
e Podle jména, pfijmeni a data narozeni.
e Podle jména, pfijmeni a rodného cisla.
e Podle ¢isla a typu dokladu.

ZpUsob vyhledani urcite zagkrtnutim jednoho ze tfi zaskrtavacich poli¢ek v Gvodu &asti
Vyhledani osoby formulare.
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Vyhledani podle jména, prijmeni a data narozeni

Osobu mUzete v databazi AISEO zkusit vyhledat podle jejiho jména, ptijmeni a data
narozeni. V zahlavi ¢asti formulare Osoba zaskrtnéte policko Data narozeni.

Osoba:
Vyhledani pode [ datanarozeni nebo [0 rodného &isla nebo O éisla dokladu

e L T E—

Vyhledat osobu

Vyplnte tfi vstupni pole — vSechny tfi Udaje jsou povinné:

e Jméno — zapiSte kiestni jméno hledané osoby.

e PFijmeni — zapiste pfijmeni hledané osoby.

¢ Datum narozeni — zapiSte datum narozeni osoby ve formatu dd.mm.rrrr.
Stisknéte tlacitko Vyhledat osobu.

Je-li nalezeno vice osob se stejnymi vstupnimi Gdaji v ROB, formular si vyzada zadani
mista narozeni nebo adresy trvalého pobytu osoby.

V ramecku je zobrazena varovna zprava:

Software602 Form Filler X

Nalezeno vice osob, vyplnte misto narozeni nebo adresu trvalého pobytu.

Aby byl vysledek vyhledani jednoznacny, zkuste nejprve dotaz upresnit zadanim mista
narozeni; pak vyhledani opakujte.

Osoba:
Vyhledani podle [® data narozeni nebo 0 rodného éislanebo [0 éisla dokladu

méno 2 primen[Foszr ] patum oz 2577

Misto narozeni | ﬂl
Stat narozeni Iéeska republika d|
Adresa trvalého pobytu:

Obec l =]
Cast obce

Ulice ”(': dom ;l” |E. orient.l [

Vyhledat osobu

V pripadé dalsiho nelispéchu nebo neni-li zndmo misto narozeni, zkuste pred dalsim
vyhledanim podle dokladu totoznosti specifikovat adresu trvalého pobytu.
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V pripadé, ze zadanému jménu, pfijmeni a datu narozeni v AISEO nebo AISC odpovida
vice osob, formular zobrazi jejich seznam. Pomoci tlacitka Vybrat zvolte tu konkrétni
osobu, jejiz udaje chcete ve formulari zobrazit.

Nalezeno vice osob:

KOS, JAN, 9004201096, 20.04.1990, Rigany, MASARYKOVO NAMESTI 53,

1 psé 25101 e
KOS, JAN, 9004208851, 20.04.1990, Ridany, MASARYKQOVO NAMESTI 53,
- |ps¢ 25101 Ll
3.2. Vyhledani podle jména, prijmeni a rodného cisla

Osobu mUzete v databazi AISEO zkusit vyhledat podle jejiho jména, ptijmeni a rodného
Cisla. V zahlavi Casti formulafe Osoba zaskrtnéte policko Rodného cisla.

Osoba:
Vyhledani pode [] datanarozeni nebo B rodného &isla nebo OO0 éisla dokladu

e e — T I

Vyhledat osobu

Vyplnte tfi vstupni pole — vSechny tfi Udaje jsou povinné:
e Jméno — zapiSte kiestni jméno hledané osoby.
e PFijmeni — zapiste pfijmeni hledané osoby.
e Rodné cislo — zapiste rodné cislo ve formatu rrmmddnnnn (bez jakychkoliv
nenumerickych znaka).
Stisknéte tlacitko Vyhledat osobu.

Pokud by bylo nalezeno v ROB vice osob se stejnym rodnym c¢islem, formular si vyzada
zadani mista narozeni nebo adresy trvalého pobytu osoby.

3.3. Vyhledani podle Cisla dokladu

Pokud je k dispozici doklad osoby (napfiklad cestovni pas), muUzZete osobu vyhledat podle
jeho Cisla. V Casti formulafe Osoba zaskrtnéte policko Cisla dokladu.

PFi pouziti tohoto zplsoby vyhledani osoby bude hledani Usp&$né pouze v pfipadg, ze
osoba je vedena v ROB. AISEO a AISC vyhledani pomoci Cisla a typu dokladu neumoznuji.

Osoba:
Vyhledani podle [] data narozeni nebo [0 rodného &islanebo B ¢isla dokladu
Cislo dokladu Typ dokladu |ob&ansky¥ prikaz obéana ft.’_jl

Vyhledat osobu

Dale postupujte takto:
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» Volicem Typ dokladu specifikujte, zda se jedna o obcansky prikaz obéana CR,
cestovni pas obCana CR, povoleni k pobytu cizince, vizovy stitek cizince ¢i pobytovy
Stitek cizince.

o Do pole Cislo dokladu zapiste &islo predlozeného dokladu.
Stisknéte tlacitko Vyhledat osobu.

Vyhledani se nezdarilo

Pokud se vyhledani osoby nezdafrilo, vypiSe se zprava v cerveném ramecku. V tom pripadé
Ize opravit chybné& zadané parametry a vyhledani zopakovat. Lze také zvolit jiny zptsob
vyhledani — pokud selZe vyhledani podle dokladu, Ize zkusit vyhledani podle rodného Cisla
a podobné.

Chybova zprava se vypisuje zvlaét pro kazdou ze tfi databazi — ROB, AISEO i AISC. Mlze
se totiz stat, Ze osoba je nalezena jen v nékteré z nich.

Udaje z registru obyvatel (ROB) Skryt udaje

CHYBA_0010: Vstupni kombinaci tudajli neodpovidad %adnvy zaznam.

Udaje z evidence obyvatel (AISEO) Skryt udaje

Vstupni kombinaci tddajd neodpovida Zadny zaznam.

Udaje z evidence cizinci (AISC) Skryt tdaje

Nenalezena Zzadna osoba.
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Vysledek vyhledani

Po Uspésném vyhledani osoby formulaF zobrazi vSechny poskytnuté tGdaje. Rozsah
zobrazenych (idajli odpovida zmocnéni dle zvolené agendy a ¢innostni role. Ve formulafi se
nezobrazuji polozky, které maji prazdnou hodnotu (napf. datum umrti). Na druhou stranu
ale plati, Ze se zobrazuje cely blok (skupina) Udajl véetné prazdnych hodnot, je-li n&ktery
z Gdajd vyplnén (napf. u adresy, kde je vyplnéno pouze ¢&islo popisné, se vzdy zobrazi i
prazdna polozka ulice).

FormulaF kontroluje soulad Gdaji z AISEO a AISC s referenénimi Gdaji z ROB. Zjist&ny
nesoulad je oznacen Cervenou barvou textu polozky. V pfipadg, Ze je referencni udaj v
ROB zpochybnén, odlisné Udaje z AISEQ/AISC nejsou vyznaceny. Naopak je zvyraznéno
zpochybnéni udaje v ROB.

Priklad zobrazenych udaji z ROB

Udaje z registru obyvatel (ROB) Skryt Gdaje

Jmeéno (a) |ANTON:IN |
PEijmeni |PRAZSKY |
Datum narozeni |24.4.1979 |
Misto narozeni

Nazev |Brand5?s nad Labem-Stara Boleslav |
Okres | Praha-vychod |
Stat |(feské republika |
Adresa pobytu:

Okres |H1avni mésto Praha |
Obec [erana 4 | ps¢[i4000 ]
Cast obce |Vinohrady |
Ulice |Bélehradské |E. popis. €. orient. E
Doklady:

Doklad

Cislo |222111052 |
Druh |obéansk3’r priikaz obcéana CR |
Obcanstvi:

Obcanstvi |(fes k& republika |
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Piiklad zobrazenych udajd z AISEO

Pokud by bylo tfeba selektivné zobrazit jen Gdaje z jedné nebo dvou evidenci, mizZete
prislusné tabulky skryt klepnutim na tlac¢itko Skryt Gidaje.

Udaje z evidence obyvatel (AISEO) Skryt udaje
Jméno (a) |aLEXANDER
Prijmeni |BUCHTA

Rodne cislo |991019[}015

Rodné prijmeni | BUCHTA |

Datum narozeni |19 .10.1999
Adresa pobytu:

Okres |Brno—mésto |
Obec |Brno |
Cést obce Staré Brno |

Ulice |H':S OVA | C. popis.

Pohlavi |M

Stéwﬁobéangyi|éeské republika

Misto narozeni - nazev obce

Misto narozeni - nazev okresu |

Misto narozeni - nazev statu |Polské republika

|KRAKOV5KA OBL. |
Statni obcanstvi |

|éeské republika | Kod statniho obcanstvi|8963

Priklad zobrazeni tdajd z AISC

Udaje z evidence cizincti (AISC) Skryt ddaje

Jméno (a) |ALEXANDER |
Prijmeni |BUCHTA |
Rodné &islo |9910194338 |

Datum narozeni |19 .10.1999
Adresa pobytu:

Okres |D0MAEL:CE |
Obec |DOM;:-_EL:CE | PS(':
Cast obce |poLesst pREDMEsTE

Ulice |D"KE.L°~KP1

|c popis. _ C. orient. I:lD

|Polska republika | Kod statniho obcanstV||P0L

Statni obcanstvi

Misto narozeni:

Misto narozeni - nazev obce
Misto narozeni - nazev okresu

Misto narozeni - nazev statu

|KRAKOVSK§ OBL.

|Polské republika

Rodinny stav svobodny/a

| Datum od

10
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Tisk formulare a jeho prevod do PDF

Formulaf v aktudlni podobé véetné zadanych i zobrazenych (idajd je mozné kdykoliv
vytisknout v podobé optimalizované pro tisk na libovolné zvolené tiskarné. Klepnutim na
tlacitko Vytisknout formular se otevie obvykly dialog pro volbu tiskarny a nastaveni
parametruy tisku.

Aktualni podobu formulare Ize také tlacitkem PFevod do PDF ulozit do souboru ve
formatu PDF.

Vytisknout form ular e | Prevod do PDF
=)

Zavrit formular

Ukonceni transakce

Po skonceni prace uzavrete formular tlacitkem ZavFit formular.

Ukonceni prace v prostredi Czech POINT

V pribé&hu pracovniho dne, pfFi vyFizovani jednotlivych poZzadavkd ZzadatelQ, vzdy
predepsanym zplsobem uzaviete otevieny formuldF (formulaie) a dokoncete transakci. PFi
tom zUstavate stale prihladeni v prostfedi Czech POINT.

PFi ukonceni prace (napfiklad na konci pracovni smény) je tfeba se z prostredi Czech
POINT odhlasit.

Odhlasite se klepnutim na tlacitko Odhlasit v pravém hornim rohu okna Czech POINT
s nabidkou formulara.

Dokumentace Ddﬁlésit
a

m

Pokud byste se neodhlasili, a okno s nabidkou formulafd jen zavieli (naptiklad klepnutim
na tlagitko s k¥izkem v pravém hornim rohu okna), zlstanete k Czech POINT jesté po
urcitou dobu (zhruba 30 minut) pfihlaseni. Ke stejné situaci by doslo pfi neCekaném
restartu pocitace, napfiklad po vypadku napajeci sité.

Nové pfihlaseni k dalSi praci — béznym zadanim jména a hesla — bude pak béhem této
doby interpretovano jako pokus o neautorizovany pristup do prostifedi Czech POINT. Proto
se budete v tomto pfipadé muset prihlasit dvakrat po sobé.
e Po prvnim pfihlaseni se zobrazi varovani s informaci, ze nékdo jiz byl pfihlaseny pod
vasi identitou nebo Ze jste se korektné neodhlasili.

11
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Nékdo byl pFihlaseny pod vasi identitou, nebo jste se korektné& neodhlasili
tlacitkem "Odhlasit”. Toto pFihlaseni bylo ukonceno - pfihlaste se prosim
ZNnovu.

Prihlaseni

jméno

heslo

e Pole pro zadani jména a hesla jsou znovu zobrazena. Teprve po jejich opétovném
vyplnéni se vdm prostiedi Czech POINT znovu zpfistupni.

12
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