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Vyzva k podani nabidek

Cislo zakazky (bude doplnéno
MPSV pfi uverejnéni):

Nazev zakazky:

Zmapovani a analyza standardd a norem, zpracovani
metodického rdmce a podpora implementace

Predmét zakazky (sluzba,
dodavka nebo stavebni prace):

sluzba

Datum vyhlaSeni zakazky:

22.4. 2011

Nazev programu:

Operacni program Lidské zdroje a zaméstnanost

Registra €ni €islo projektu:

CZ.1.04/4.1.00/64.00002

Nazev projektu:

UZivatelska standardizace proces U a dat v oblasti
elektronickych systém 0 spisové sluzby a
digitalizace archiv 0

Nazev / obchodni firma
zadavatele:

Ceska republika — Ministerstvo vnitra

Sidlo zadavatele:

Nad Stolou 3, Praha 7, 170 00

Osoba opravn éna jednat

Ladislav KarkoSka, MBA

jménem zadavatele, jeji 974818640

telefon a e-mailova adresa: Ladislav.karkoska@mvcr.cz
IC zadavatele: 00007064

DIC zadavatele: CZ00007064

Kontaktni osoba zadavatele Ing. Ludék Vavfinek

ve véci zakazky, jeji telefona | 974818639

e-mailova adresa:

ludek.vavrinek@mvcr.cz

Lhdta pro podavani nabidek:

9. 5. 2011 do 11.00 hod.

Misto pro podavani nabidek:

Ceska republika — Ministerstvo vnitra
Odbor pravni

nam. Hrdind 1634/3

140 21 Praha 4

Popis p fedm étu zakazky:

Predmétem zakazky je zmapovani hlavnich standard
v oblasti spravy zaznam(, posouzeni jejich vhodnosti
v kontextu statni spravy CR a posouzeni moznosti jejich
vyuziti, pfizplsobeni a implementace jako zakladu pro
vytvofeni auditovatelného systému spravy zaznam(
v prostiedi vefejné spravy vramci CR. Hlavnimi
standardy, které budou v ramci projektu posuzovéany,
jsou:

e |SO 15489 — Information and documentation —
Records management

» BSI PP 0008 — Admisibility of E-Records
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+ MOREQ/MOREQ II

* ANSI/ARMA 5-2003 - Virtual Records Protection

* Uchaze¢ muze zahrnout do posuzovani dalSi
vhodné standardy dle vlastniho uvazeni.

Dale bude v ramci projektu zvolen a zpracovan
metodicky rdmec, ktery bude vyuZit pro kontrolu shody
se stavajicimi regulatornimi pfedpisy (pfipadné pro jejich
Upravu €i doplnéni) a bude realizovana interni metodika
uplatnéni tohoto ramce pro resort MVCR. Metodicky
ramec bude slouzit jako podnét pro doplnéni &i rozsifeni
Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové
sluzby.

Soucésti  projektu  bude  nastaveni  pfipravy
implementace metodiky/standardu v ramci Gfadud
centralni statni spravy a dalSich spravnich Gradud na
Useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby dle § 50
zakona €.499/2004 Sb. formou konferenci pro zastupce
cilové skupiny.

Vystupy zakazky budou v souladu s platnou legislativou
ES pro strukturdlni fondy, narodni legislativou pro oblast
eGovernmentu vc€etné vSech relevantnich usneseni
vliady CR pro tyto oblasti.

Vefejna zakazka je realizovana vramci projektu
,UZivatelska standardizace procesti a dat v oblasti
elektronickych systému spisové sluzby a digitalizace
archivil® spolufinancovaného z Opera¢niho programu
lidské zdroje a zaméstnanost, vedenym pod
registracnim Cislem CZ.1.04/4.1.00/64.00002.

Specifikace jednotlivych aktivit zakazky:

1) Zmapovani hlavnich standard(i, posouzeni jejich
vhodnosti pro centralni statni spravu a moZnosti
jejich vyuziti, pfizplisobeni a implementace jako
zakladu pro vytvofeni auditovatelného systému
spravy zdznamu v prostfedi vefejné spravy v rdmci
CR. Predmétem mapovani budou predevsim
mezinarodné uznavané normy a standardy v dané
oblasti s dirazem na jejich aplikovatelnost i v oblasti
mezinarodni standardizace a sjednoceni pfistupu k
elektronickym  systtmim  spisové sluzby a
elektronickym archivdm vramci Evropské unie.
Zadavatel predpoklada dokoné&eni aktivity do 3
mésiclt od podpisu smlouvy.

2) Vybér metodického rdmce, ktery bude vyuZit pro
navrh na doplnéni a rozSifeni stavajicich
regulatornich predpist. V ramci kliGové aktivity 2
bude v prvni fadé realizovana interni metodika pro
resort MV CR a nasledné& bude rozpracovana do
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formy névrhu na doplInéni/rozSifeni Néarodniho
standardu pro elektronické systémy spisove sluzby o
pravidla pro audit shody se standardem. Zadavatel
predpoklada dokonc¢eni aktivity do 5 mésica od
podpisu smlouvy.
Podpora implementace nového standardu v ramci Grad(
centrdlni statni spravy formou konferenci realizovanych
zejména pro cilové skupiny (1) Narodni archiv a statni
oblastni archivy zfizované dle 8 45 a nasledujicich
zakona €. 499/2004 Sb., (2) dalSi spravni ufady na
Useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby dle 8§ 50
zakona €. 499/2004 Sh. (zejména v gesci resortu MV
CR). Zadavatel pfedpoklada dokonéeni aktivity do 6
mésict od podpisu smlouvy.

Predpokladana hodnota
zakazky v K € (bez DPH):

3.150.000,- K&

Lhdta dodani / €asovy
harmonogram pIin éni / doba
trvani zakazky:

Do 6 mésiclt od podpisu smlouvy.

Misto dodani / p Fevzeti
pin éni:

Praha, Ministerstvo vnitra

Hodnotici kritéria:

Hodnoticim kriteriem je ekonomicka vyhodnost nabidky.
Hodnoceni bude provedeno bodovaci metodou dle
téchto kritérii:
1) Cena s vahou 60 % - hodnocena bude celkova
cena realizace zakazky v K¢ bez DPH podle vzorce:

s

100 x x 0,60
hodnocena nabidkova cena

2) Metodologie a navrh poskytovani sluzby — vaha
40 %
V rdmci tohoto kritéria jsou vymezena 3 subkritéria:

a) Popis metodologie a pfistupu k mapovani
hlavnich standardd — vaha subkritéria 50 %

b) Popis metodologie a pristupu k zaclenéni
zvoleného metodického ramce do Narodniho
standardu ESSS - vaha subkritéria 30 %

c) Navrh zpusobu podpory implementace nového
standardu — vé&ha subkritéria 20 %

Nabidka, kterd4 nejlépe splfiuje poZadavky zadavatele,
zisk& v ramci subkritéria 100 bodd. Ostatnim nabidkdm
bude pfifazeno takové bodové ohodnoceni, které
vyjadfuje miru splnéni tohoto subkritéria ve vztahu k
nabidce s nejvyssi bodovou hodnotou.

V ramci jednotlivych subkritérii bude hodnoceno:
Ad a.) Popis metodologie a pfistupu k mapovani
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hlavnich standardu

* Rozsah mapovanych standardd a jejich relevance
pro danou problematiku

e Zpusob posouzeni vhodnosti analyzovanych
standardd  pro doplnéni nebo rozSifeni
Narodniho standardu pro elektronické systémy
spisové sluzby

Ad b) Popis metodologie a pfistupu k zaclenéni

zvoleného metodického ramce do Narodniho

standardu ESSS

» Postup pfi zpracovani interni metodiky pro resort
MV CR

e Navrh  metodiky dopracovani  Narodniho
standardu pro elektronické systémy spisové
sluzby

Ad c) Navrh zplGsobu podpory implementace nového

standardu

* Rozsah a zpusob navrzené propagace a podpory
implementace nového standardu v ramci Gfadu
centralni statni spravy

* Rozsah a zpusob navrzené propagace a podpory
implementace nového standardu v dalSich
spravnich Gradech

Zpusob hodnoceni subkritérii:

1) PocCet bodu za kazdé subkritérium se vynasobi
prisluSnou vahou daného subkritéria.

2) Pocet bodu za dil¢i kritérium 2. — Metodologie a
navrh poskytovani poradenstvi bude dan
soucétem bodu za jednotliva subkritéria.

3) Vysledny pocet bodu se vynasobi pfisluSnou
vahou daného dil¢iho hodnoticiho kritéria.

Na zakladé souctu vyslednych hodnot vSech dil¢ich
hodnoticich  kritérii u jednotlivych nabidek bude
stanoveno pofadi Uspésnosti jednotlivych nabl’dek tak

v wiws

dosahla nejvyssi hodnoty.

Pozadavky na prokazani
kvalifikace dodavatele:

ZA&KI. kvalifik. pfedpokl. dle 8 53 odst. 1 pism. a) az )
zdkona ¢&. 137/2006 Sb. dodavatel prokazuje
predloZzenim Cestného prohldSeni v pisemné formé,
ze kterého musi byt zfejmé, Ze dodavatel splriuje
zakladni kvalifikani predpoklady (nezavazné lze
pouZzit vzor uvedeny v pfiloze & 1 Zadavaci
dokumentace).

Splnéni prof. kvalifik. pfedpokl. dle § 54 dodavatel
prokazuje predloZzenim: 1) vypisu z obchodniho
rejstiiku - 8 54 pism. a), 2) dokladem o opravnéni k
podnikani (Zivhostenské opravnéni) - 8 54 pism. b),
Dodavatel predklada kopie dokladl prokazujicich
spInéni kvalifikace - 8§ 57. Vypis z obchodniho
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a)

b)

rejstiiku ¢i z jiné obdobné evidence, pokud je v ni
uchaze¢ zapsan, nesmi byt k poslednimu dni, ke
kterému ma byt spinéni kvalifikace prokazano, starsi
90 kalendarnich dndG. Pokud neni uchaze¢ z
objektivnich dlvodl schopen prokazat splnéni
profesnich kvalifik. pfedpokl. stanovenymi zpUsoby,
Ize je prokazat i jinymi rovnocennymi doklady.

Spinéni technickych kvalifikaénich predpokladd
zadavatelem pozadovanych prokaze:
splnénim kvalifika¢niho pfedpokladu podle 8§ 56,
odst. 2, pism. a) zakona, tedy pfedloZenim seznamu
3 vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem
v poslednich 3 letech s uvedenim jejich rozsahu a
doby piInéni. Pfic¢emZz doloZzené sluzby musi byt
s nasledujicim finan&nim objemem:

* min. 2 zakazky s cenou nad 1 mil. K& bez

DPH.

Splnéni tohoto kvalifikaéniho pfedpokladu prokaze
uchaze¢ predloZzenim seznamu vyznamnych sluzeb
poskytnutych uchazeem, a to ve formé &estného
prohlaSeni, obsahujiciho (daje o tfech zakazkach
realizovanych zdjemcem na téma odborného
poradenstvi, studii, analyz a projektd v oblasti
implementace standardd a metodik v poslednich
tfech letech, z toho minimalné 2 zakézek pro
vefejnou spravu (v€etné organizacnich slozek statu
a pfispévkovych organizaci).

Spinénim kvalifikaéniho predpokladu podle § 56
odst. 2 pism. b) zédkona: tedy pfedloZzenim seznamu
technikd &i technickych dtvar( — tzv. realizaéni tym.
Uchaze¢ prokdZze splnéni tohoto kvalifikac¢niho
predpokladu pfedloZzenim seznamu ¢lend
realizaniho tymu, ktefi se budou podilet na pInéni
vefejné zakazky po celou dobu jeji realizace, a to
bez ohledu na to, zda jde o zaméstnance uchazece
nebo osoby v jiném vztahu k uchazeli. Seznam
bude zahrnovat minimalné tfi cleny realizacniho
tymu, z nichZ jeden bude v postaveni vedouciho
tymu — projektového manaZera, ktery bude
odpovédny za komunikaci se zadavatelem.

Zadavatel ke splnéni tohoto kvalifikacniho
pfedpokladu poZaduje, aby uchaze¢ nize uvedenym
zplsobem prokazal, Zze projektovy manazer a vSichni
Clenové realizacniho tymu spliuji  nasledujici
poZadavky:
VSichni ¢lenové tymu musi byt bezahonni

» PredloZzenim cestného prohlaSeni o

bezdhonnosti

Vedouci tymu musi mit ukonfené vysokoSkolské
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vzdeélani, nejméné 10 let praxe v oblasti odborného
poradenstvi, studii, analyz a projektd v oblasti
implementace standardd a metodik, certifikat
prokazujici odbornost v oblasti fizeni projektd (PMP,
PRINCE?2), certifikat 1SO 10006:2003 prokazujici
absolvovani Skoleni v oblasti systému Fizeni kvality
projektd
+ PredloZzenim kopie dokladli o dosazeném
vzdélani
» PredloZzenim kopie certifikatu/certifikatd
Alespori dva ¢lenové tymu musi mit 5 let praxe v
oblasti odborného poradenstvi, studii, analyz a
projektd v oblasti implementace standardd a
metodik, certifikat 1SO 10006:2003 prokazujici
absolvovani Skoleni v oblasti systému Fizeni kvality
projektd
Alespon jeden ¢len tymu musi mit certifikat vydany
IRMS prokazujici kvalifikaci Lead Auditora pro
nékterou z nasledujicich norem:
» 1S0O 15 489 Information and Documentation —
Records Management
» 1SO 16 175 Information and documentation --
Principles and functional requirements for
records in electronic office environments
» 1SO 23 081 Information and documentation --
Records management processes
» PredloZzenim kopie certifikatu/certifikatu.

Strukturované profesni Zivotopisy jednotlivych ¢len(
realiza¢niho tymu budou obsahovat minimalné:

* jméno a pfFijmeni ¢lena realizacniho tymu,

»  funkce pfi pInéni vefejné zakazky,

+ dosazené vzdélani a certifikace,

e délka odborné praxe,

e pfehled odborné praxe ve zpétném clenéni
relevantni k pfedmétu zakazky prokazujici
spinéni kvalifikacnich pfedpokladud

Pravdivost Udaju v Zivotopise obsazenych bude
potvrzena podpisem témito ¢leny realizacniho tymu.

Splnénim kvalifikaéniho pFedpokladu podle 8§56
odst. 4 v ramci prokazani technickych kvalifikaénich
pfedpokladi predloZenim certifikatu systému Fizeni
jakosti vydaného podle ¢eskych technickych norem
fady CSN EN ISO 9001, vydany akreditovanym
certifikaénim organem. Vefejny zadavatel uzna
rovnocenné doklady vydané v ¢lenském staté EU a
rovnéz wuzna jiné doklady o rovnocennych
opatienich k zajiSténi jakosti.

PozZadavek na uvedeni
kontaktni osoby uchaze ¢€e:

Uchazed ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci
zakéazky, jeji telefon a e-mailovou adresu.
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PoZadavek na pisemnou
formu nabidky:

Nabidka musi byt zadavateli podana v pisemné formé.
PoZadavek na pisemnou formu je povaZzovan za
spinény tehdy, pokud je nabidka podepsana osobou
opravnénou jednat jménem uchazece.

PoZadovany jazyk nabidky:

Cesky jazyk

Povinnost uchovavat
doklady a umoznit kontrolu:

Ve smlouvé uzavirané s vybranym dodavatelem bude
dodavatel zavadzan povinnosti umoZznit osobam
opravnénym k vykonu kontroly projektu’, z néhoz je
zakazka hrazena, provést kontrolu dokladu souvisejicich
s plnénim zakdzky, a to po dobu danou pravnimi
pFedpisy CR k jejich archivaci (zakon &. 563/1991 Sb., o
GCetnictvi, a zdkon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané
hodnoty).

Dal3i pozadavky na
zpracovani nabidky*:

Zadavaci Fizeni se Fidi:

Z&konem ¢€.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéach, ve
znéni pozdéjSich predpist a Metodickym pokynem pro
zadavéani zakazek v OP LZZ ve verzi 1.5

* Nepovinny Udaj

Podrobna specifikace udaju uvedenych ve vyzvé nebo dalSi podminky pro plnéni zakazky
mohou byt uvedeny také v samostatné zadavaci dokumentaci.

! Zejména se jedna o poskytovatele, MPSV, MF, NKKI, Evropsky @etni dvir.




