
Doporučený postup nakládání se stejnopisy osvědčení a dokumentací ze zkoušek 

po uplynutí 5 let od vydání 

Autorizovaná osoba na základě § 18 odst. 13 zákona č. 179/2006 Sb., o ověřování 
a uznávání výsledků dalšího vzdělávání a o změně některých zákonů (zákon o uznávání 
výsledků dalšího vzdělávání), ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o uznávání“), 
má povinnost zasílat autorizujícímu orgánu stejnopisy osvědčení o získání profesní 
kvalifikace (dále jen „osvědčení“) a záznamy o průběhu a výsledku zkoušek (dále jen 
„záznamy“) a podle § 8 odst. 3 prováděcí vyhlášky č. 208/2007 Sb. k tomuto zákonu po dobu 
5 let ode dne vydání stejnopisy uvedených dokumentů uchovávat.  

Způsob nakládání se stejnopisy osvědčení a záznamů po uplynutí 5 leté lhůty zákon 
o uznávání neupravuje a jednoznačně tak nečiní ani zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví 
a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „AZ“). 
Autorizující orgán doporučuje k realizaci následující postup, jak se po 5 letech vypořádat 
s aktuálně nepotřebnými stejnopisy uvedených dokumentů.  

Autorizovaná osoba má povinnost umožnit výběr dokumentů souvisejících se zkouškami 

za archiválie. Za tím účelem by měla podat příslušnému státnímu archivu návrh 

na provedení výběru archiválií mimo skartační řízení (§ 3 odst. 2 AZ) pro všechny 
dotčené dokumenty, jimž uplynulo 5 let od data jejich vzniku. K provedení výběru jsou 
zmocněny Státní oblastní archivy dle § 49 odst. 1 písm. b), bod 1 AZ. Místně příslušným 
archivem pro autorizované osoby z řad právnických, fyzických a podnikajících fyzických osob 
(nepatřících mezi veřejnoprávní či soukromoprávní původce dle § 3 AZ) je ten státní oblastní 
archiv, který působí shodně s místem působení autorizované osoby (přehled viz níže). 

Autorizovaná osoba kontaktuje příslušný státní oblastní archiv (nejlépe centrálu nebo 
Státní okresní archiv) podle okresu, respektive kraje, v němž má sídlo svého působení. 

Bližší instrukce k postupu poskytne archiv. Organizace výběru archiválií mimo skartační 
řízení se řídí ustanovením § 11 a násl. AZ. Archiv po provedení výběru vyhotoví protokol. 
Nesouhlasí-li autorizovaná osoba s jeho obsahem, může proti němu ve lhůtě 15 dnů od dne 
doručení protokolu podat námitky (§12 odst. 3 AZ).        

 
 
Přehled státních oblastních archivů včetně vnitřních organizačních jednotek (dle Přílohy č. 3 AZ)  
  
 Státní oblastní archiv v Praze 

  1. Státní okresní archiv Benešov, 
  2. Státní okresní archiv Beroun, 
  3. Státní okresní archiv Kladno, 
  4. Státní okresní archiv Kolín, 
  5. Státní okresní archiv Kutná Hora, 
  6. Státní okresní archiv Nymburk se sídlem v Lysé nad Labem, 
  7. Státní okresní archiv Mělník, 
  8. Státní okresní archiv Mladá Boleslav, 
  9. Státní okresní archiv Praha-východ se sídlem v Přemyšlení, 
10. Státní okresní archiv Praha-západ se sídlem v Dobřichovicích, 
11. Státní okresní archiv Příbram, 
12. Státní okresní archiv Rakovník, 
  



 Státní oblastní archiv v Třeboni 

1. Státní okresní archiv České Budějovice, 
2. Státní okresní archiv Český Krumlov, 
3. Státní okresní archiv Jindřichův Hradec, 
4. Státní okresní archiv Písek, 
5. Státní okresní archiv Prachatice, 
6. Státní okresní archiv Strakonice, 
7. Státní okresní archiv Tábor, 

  
Státní oblastní archiv v  Plzni 

1. Státní okresní archiv Domažlice se sídlem v Horšovském Týně, 
2. Státní okresní archiv Cheb, 
3. Státní okresní archiv Karlovy Vary, 
4. Státní okresní archiv Klatovy, 
5. Státní okresní archiv Plzeň-jih se sídlem v Blovicích, 
6. Státní okresní archiv Plzeň-sever se sídlem v Plasích, 
7. Státní okresní archiv Rokycany, 
8. Státní okresní archiv Sokolov se sídlem v Jindřichovicích, 
9. Státní okresní archiv Tachov, 

  
Státní oblastní archiv v Litoměřicích 

  1. Státní okresní archiv Česká Lípa, 
  2. Státní okresní archiv Děčín, 
  3. Státní okresní archiv Chomutov se sídlem v Kadani, 
  4. Státní okresní archiv Jablonec nad Nisou, 
  5. Státní okresní archiv Liberec, 
  6. Státní okresní archiv Litoměřice se sídlem v Lovosicích, 
  7. Státní okresní archiv Louny, 
  8. Státní okresní archiv Most, 
  9. Státní okresní archiv Semily, 
10. Státní okresní archiv Teplice, 
  
Státní oblastní archiv v Zámrsku 

1. Státní okresní archiv Hradec Králové, 
2. Státní okresní archiv Chrudim, 
3. Státní okresní archiv Jičín, 
4. Státní okresní archiv Náchod, 
5. Státní okresní archiv Pardubice, 
6. Státní okresní archiv Rychnov nad Kněžnou, 
7. Státní okresní archiv Svitavy se sídlem v Litomyšli, 
8. Státní okresní archiv Trutnov, 
9. Státní okresní archiv Ústí nad Orlicí, 
  

Moravský zemský archiv v Brně 
1. Státní okresní archiv Blansko, 
2. Státní okresní archiv Brno-venkov se sídlem v Rajhradě, 
3. Státní okresní archiv Břeclav se sídlem v Mikulově, 
4. Státní okresní archiv Havlíčkův Brod, 
5. Státní okresní archiv Hodonín, 
6. Státní okresní archiv Jihlava, 
7. Státní okresní archiv Kroměříž, 
8. Státní okresní archiv Pelhřimov, 
9. Státní okresní archiv Třebíč, 

10. Státní okresní archiv Uherské Hradiště, 
11. Státní okresní archiv Vsetín, 
12. Státní okresní archiv Vyškov se sídlem ve Slavkově u Brna, 
13. Státní okresní archiv Zlín, 
14. Státní okresní archiv Znojmo, 
15. Státní okresní archiv Žďár nad Sázavou, 



  
 

 Zemský archiv v Opavě 

1. Státní okresní archiv Bruntál se sídlem v Krnově, 
2. Státní okresní archiv Frýdek-Místek, 
3. Státní okresní archiv Jeseník, 
4. Státní okresní archiv Karviná, 
5. Státní okresní archiv Nový Jičín, 
6. Státní okresní archiv Olomouc, 
7. Státní okresní archiv Opava, 
8. Státní okresní archiv Prostějov, 
9. Státní okresní archiv Přerov, 

10. Státní okresní archiv Šumperk. 
 
 


