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Příloha č. 1 
 
 

NÁVRH 
 
 

SMLOUVA O ORGANIZAČNÍM ZAJIŠTĚNÍ KONFERENCÍ  
 

uzavřená 
podle § 269 odst. 2 zákona č. 513/1991 Sb., obchodní zákoník,  
ve znění pozdějších předpisů, (dále jen „obchodní zákoník“) 

(dále jen „smlouva“) 
 
 

Článek I. 
Smluvní strany 

 
Česká republika – Ministerstvo vnitra 
Sídlo:   Nad Štolou 3, Praha 7, PSČ 170 34 
Kontaktní adresa:  Odbor programového řízení, Jindřišská 34, 110 00, Praha 1 
IČO:    00007064 
DIČ:   CZ00007064 
Bankovní spojení:   ……………………………………………… 
Zastoupená:  Mgr. Zorou Skurčákovou, ředitelkou Odboru programového řízení 
Kontaktní osoba:  Michaela Hošková, pracovnice Odboru programového řízení, referent  

fondů EU 
E-mail:   michaela.hoskova@mvcr.cz 
Telefon:  +420 974 818 608 
Fax:   +420 974 849 348 
 
(dále jen „objednatel“) 
 
a 
 
Obchodní firma/název/jméno a příjmení …………………………….. 
Sídlo/místo podnikání,  
popřípadě místo trvalého pobytu: …………………………………………  
Kontaktní adresa:  ……………………………………………… 
IČO:     ……………………………………………… 
DIČ:     ……………………………………………… 
Jejímž jménem jedná:  ……………………………………………… 
Bankovní spojení:  ……………………………………………… 
Číslo účtu:   ……………………………………………… 
Kontaktní osoba:   ……………………………………………… 
E-mail:    ……………………………………………… 
Telefon:   ……………………………………………… 
Fax:      ……………………………………………… 
zapsaná v obchodním rejstříku vedeném ....... soudem ......., oddíl ....., vložka ...... 
 
(dále jen „poskytovatel“) 
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Článek II. 
Předmět smlouvy 

1.  Předmětem této smlouvy je úprava práv a povinností smluvních stran při plnění veřejné 
zakázky s názvem „Organizace konferencí v rámci projektu Osvěta“. 

2. Touto smlouvou se poskytovatel zavazuje, že řádně a včas zajistí organizaci 6 konferencí (dále 
také „Služby“), které se uskuteční v rámci realizace projektu reg. č. CZ.1.04/4.1.00/27.00007 
Osvěta – Podpora osvěty v oblasti implementace Smart Administration. Objednatel se 
zavazuje k převzetí řádně a včas poskytnutých služeb a zaplacení sjednané ceny za jejich 
provedení podle podmínek sjednaných v této smlouvě. 

3. Poskytovatel se zavazuje, že organizačně zajistí 6 konferencí za níže popsaných podmínek:  

Číslo konference Místo konání Počet účastníků Předpokládaný termín 

1 Praha 300 duben - květen 2012 

2 Brno 300 duben - květen 2012 

3 Ostrava 300 duben - květen 2012 

4 Plzeň 300 duben - květen 2012 

5 Olomouc 300 červen 2012 

6 Praha 300 červen 2012 

 

Poskytovatel se zavazuje, že pro každou jednotlivou výše popsanou konferenci zajistí: 

- pronájem vhodných prostor pro konání konference 

- technické vybavení v místě konání konference, konkrétně se jedná o osvětlení, ozvučení, 
počítač, plátno a projektor. 

- občerstvení pro každého účastníka konference formou balíčku, který bude obsahovat 1x 
minerálku 0,5l, obloženou bagetu (máslo, šunka, sýr, zelenina), jablko I. jakost a oplatek á 
10,- Kč. 

- na základě vlastní databáze obeslání/ pozvání potenciálních účastníků (pracovníků veřejné 
správy) a kompletní administraci jejich registrace – garance 250 - 300 registrovaných 
účastníků na termín 

- elektronické registrační prostředí (webové přilhlašovací rozhranní) – systém, do kterého se 
budou moci jednotliví účastníci konferencí přihlásit, který bude pro objednatele ukládat data 
o registracích a umožní objednateli sledovat průběžnou obsazenost konferencí.  

- správu elektronického registračního prostředí (webového přihlašovacího rozhranní) 

- uživatelský přístup pro objednatele do elektronického registračního prostředí (nutný ke 
sledování průběžné obsazenosti jednotlivých konferencí) 

- tisk podkladových materiálů ke konferenci v rozsahu 50 stran formátu A4 v barevném 
provedení (obyčejný papír 80g/m2, tisk na barevné tiskárně)  pro každého účastníka 
konference  

- tisk dotazníků (obyčejný papír 80g/m2, černobílý tisk), které budou přílohou podkladových 
materiálům ke konferenci -  zpětná vazba ke školení 

- tisk prezenčních listin ke každé konferenci 
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- grafický návrh a výrobu 2 bannerů (barevných), o rozměrech 200 x 85 cm pro zajištění 
informačních a propagačních opatření projektu  

Objednatel se zavazuje, že poskytne poskytovateli: 

- věcný obsah podkladových materiálů k tisku  

- věcný obsah dotazníků k tisku 

- věcné podklady pro výrobu bannerů, aby bylo provádění informačních a propagačních 
opatření projektu v souladu s Nařízením Komise (ES) č. 1828/2006. 

 

4. Podkladem pro uzavření této smlouvy o organizačním zajištění konferencí je nabídka 
poskytovatele ze dne ………………..2012, která byla na základě výběrového řízení 
zveřejněného pod číslem…………………na veřejnou zakázku v rámci projektu reg. č. 
CZ.1.04/4.1.00/27.00007 Osvěta – Podpora osvěty v oblasti implementace Smart 
Administration vybrána jako nejvhodnější.  

 
 

Článek III. 
Termín a místo poskytování služeb 

1. Poskytovatel je povinen zahájit poskytování služeb nejpozději den následující po uzavření 
této smlouvy, nestanoví-li objednatel jinak.  

2. Služby budou poskytovány do 30.6.2012, termíny konání jednotlivých konferencí jsou 
uvedeny v Článku II bod 3. této smlouvy. 

3. Poskytovatel je při poskytování služeb povinen postupovat s odbornou péčí, podle svých 
nejlepších znalostí a schopností, přičemž je při své činnosti povinen sledovat a chránit 
zájmy a dobré jméno objednatele a postupovat v souladu s jeho pokyny. Objednatel je 
povinen poskytovat poskytovateli součinnost nezbytnou k řádnému plnění povinností 
poskytovatele dle této smlouvy. V případě nevhodných pokynů objednatele je poskytovatel 
povinen na nevhodnost těchto pokynů objednatele písemně upozornit, v opačném případě 
nese poskytovatel zejména odpovědnost za vady a za škodu, které v důsledku nevhodných 
pokynů objednatele objednateli a/nebo poskytovateli a/nebo třetím osobám vznikly. 

4. Místem poskytování služeb je místo konání každé jednotlivé konference. 
 

 
Článek IV. 

Cena a platební podmínky 

1. Smluvní strany se dohodly, že za služby poskytnuté řádně ve sjednané kvalitě podle této 
smlouvy objednatel zaplatí poskytovateli cenu ve výši … ,- Kč bez DPH (slovy:…) jako cenu 
nejvýše přípustnou, tj.  …,- Kč s DPH (slovy: …), při sazbě DPH ve výši … %, přičemž sazba 
DPH bude v případě její změny stanovena v souladu s platnými právními předpisy.   

2. Celková sjednaná cena poskytovaných služeb je stanovena jako cena nejvýše přípustná a 
nepřekročitelná a zahrnuje zejména veškeré výlohy, výdaje a náklady vzniklé poskytovateli 
v souvislosti s poskytováním služeb.  

3. Faktura (daňový doklad) vystavená poskytovatelem musí obsahovat náležitosti stanovené 
právními předpisy a vyplývající z režimu spolufinancování projektu ze strukturálních fondů 
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Evropské unie, evidenční číslo projektu, evidenční číslo smlouvy a dále vyčíslení zvlášť ceny 
služeb bez DPH, zvlášť DPH a cenu služeb včetně DPH. 

4. Smluvní strany se dohodly na lhůtě splatnosti faktury v délce třiceti (30) kalendářních dnů 
ode dne doručení faktury objednateli na kontaktní adresu objednatele. Cena za poskytnuté 
služby se považuje za uhrazenou okamžikem odepsání fakturované ceny za poskytnuté 
služby z bankovního účtu objednatele. 

5. Objednatel nebude poskytovat poskytovateli jakékoliv zálohy na úhradu ceny poskytnutých 
služeb. Celková faktura bude vystavena poskytovatelem nejdříve po ukončení poslední ze 
zajišťovaných konferencí.  

6. Objednatel je oprávněn před uplynutím lhůty splatnosti faktury vrátit bez zaplacení fakturu, 
která neobsahuje náležitosti stanovené touto smlouvou nebo budou-li tyto údaje uvedeny 
chybně. Poskytovatel je povinen podle povahy nesprávnosti fakturu opravit nebo nově 
vyhotovit. V takovém případě není objednatel v prodlení se zaplacením ceny poskytnutých 
služeb. Okamžikem doručení náležitě doplněné či opravené faktury začne běžet nová lhůta 
splatnosti faktury v délce třiceti (30) kalendářních dnů. 

7. Pokud bude poskytovatel v prodlení s plněním jakékoli povinnosti podle této smlouvy, 
zejména pokud neposkytne služby řádně a včas a/nebo ve sjednané kvalitě, nebude 
objednatel povinen provést úhradu ceny za poskytnuté služby podle této smlouvy. 

 
 

Článek V. 
Práva duševního vlastnictví 

1. Poskytovatel se zavazuje, že při poskytování služeb neporuší práva třetích osob, která těmto 
osobám mohou plynout z práv k duševnímu vlastnictví, zejména z autorských práv a práv 
průmyslového vlastnictví. Poskytovatel se zavazuje, že objednateli uhradí veškeré náklady, 
výdaje, škody a majetkovou i nemajetkovou újmu, které objednateli vzniknou v důsledku 
uplatnění práv třetích osob vůči objednateli v souvislosti porušením povinnosti poskytovatele 
dle předchozí věty. 

 
Článek VI. 

Povinnost mlčenlivosti 

1. Poskytovatel se zavazuje zachovávat ve vztahu ke třetím osobám mlčenlivost o informacích, 
které při plnění této smlouvy získá od objednatele nebo o objednateli či jeho zaměstnancích 
a spolupracovnících, které objednatel tímto označuje za důvěrné. Poskytovatel je nesmí 
zejména zpřístupnit bez písemného souhlasu objednatele žádné třetí osobě ani je použít 
v rozporu s účelem této smlouvy, ledaže se jedná: 

a. o informace, které jsou veřejně přístupné, nebo 

b. o případ, kdy je zpřístupnění informace vyžadováno zákonem nebo závazným 
rozhodnutím oprávněného orgánu.  

2. Poskytovatel je povinen zavázat povinností mlčenlivosti podle odstavce 1 všechny osoby, 
které se budou podílet na poskytování služeb objednateli dle této smlouvy. 

3. Za porušení povinnosti mlčenlivosti osobami, které se budou podílet na poskytování služeb 
dle této smlouvy, odpovídá poskytovatel, jako by povinnost porušil sám. 

4. Povinnost  mlčenlivosti  trvá  i  po  skončení účinnosti  této  smlouvy.  
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5. Veškerá komunikace mezi smluvními stranami bude probíhat prostřednictvím osob 
oprávněných jednat jménem smluvních stran, kontaktních osob, popř. jimi pověřených 
pracovníků. 

 
 

Článek VII. 
Smluvní sankce, odstoupení od smlouvy a výpověď smlouvy 

1. V případě nedodržení termínu poskytnutí služeb nebo neposkytnutí služeb ve sjednané 
kvalitě a množství podle čl. II. ze strany poskytovatele je poskytovatel povinen uhradit 
objednateli smluvní pokutu ve výši 0,05 % z celkové ceny poskytovaných služeb, bez DPH 
za každý i započatý kalendářní den prodlení. 

2. Jestliže poskytovatel poruší jakoukoli povinnost podle čl. VI., zavazuje se poskytovatel 
uhradit objednateli smluvní pokutu ve výši 10.000,- Kč (slovy: deset tisíc korun českých) za 
každé jednotlivé porušení povinnosti. 

3. Objednatel je povinen zaplatit poskytovateli za prodlení s úhradou faktury po sjednané lhůtě 
splatnosti úrok z prodlení ve výši 0,05 % z dlužné částky dle příslušné faktury za každý, byť i 
započatý, den prodlení. 

4. Smluvní pokuta a úrok z prodlení jsou splatné do čtrnácti (14) kalendářních dnů ode dne 
jejich uplatnění. 

5. Zaplacením smluvní pokuty a úroku z prodlení není dotčen nárok smluvních stran na 
náhradu škody nebo odškodnění v plném rozsahu ani povinnost poskytovatele dále řádně 
poskytovat služby ve sjednané kvalitě. 

6. Za podstatné porušení této smlouvy poskytovatelem, které zakládá právo objednatele na 
odstoupení od této smlouvy, se považuje zejména: 

a) prodlení poskytovatele s řádným poskytováním služeb ve sjednané kvalitě; 

b) porušení jakékoli povinnosti poskytovatele podle čl. V. nebo čl. VI.; 

c) postup poskytovatele při poskytování služeb v rozporu s oprávněnými pokyny 
objednatele. 

7. Objednatel je dále oprávněn od této smlouvy odstoupit v případě, že  

a) vůči majetku poskytovatele probíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí 
o úpadku; 

b) insolvenční návrh na poskytovatele byl zamítnut proto, že majetek poskytovatele 
nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení; 

c) poskytovatel vstoupí do likvidace. 

8. Poskytovatel je oprávněn od této smlouvy odstoupit v případě, že objednatel bude v prodlení 
s úhradou svých peněžitých závazků vyplývajících z této smlouvy po dobu delší než třicet 
(30) kalendářních dní. 

9. Objednatel je oprávněn vypovědět tuto smlouvu kdykoliv s třicetidenní (30) výpovědní lhůtou, 
která počíná běžet prvním dnem následujícím po doručení výpovědi. V takovém případě je 
poskytovatel povinen učinit již jen takové úkony, bez nichž by mohly být zájmy objednatele 
vážně ohroženy. 
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10. Účinky každého odstoupení od smlouvy nastávají okamžikem doručení písemného projevu 
vůle odstoupit od této smlouvy druhé smluvní straně. Odstoupení od smlouvy se nedotýká 
zejména nároku na náhradu škody, smluvní pokuty a povinnosti mlčenlivosti. 

 
 

Článek VIII. 
Ostatní ujednání 

1. Poskytovatel je povinen předložit objednateli složení realizačního týmu, který bude 
poskytovat služby na základě této smlouvy, a to bez zbytečného odkladu po jejím uzavření.  

2. Poskytovatel je oprávněn provádět změny ve složení realizačního týmu, který poskytuje 
objednateli služby na základě této smlouvy, pouze s předchozím souhlasem objednatele. 
Poskytovatel je povinen provést změnu člena realizačního týmu na základě odůvodněného 
požadavku Objednatele, a to bez zbytečného odkladu po uplatnění tohoto požadavku 
u poskytovatele. 

3. Poskytovatel není bez předchozího písemného souhlasu objednatele oprávněn postoupit 
práva a povinnosti z této smlouvy na třetí osobu. 

4. Smluvní strany jsou povinny bez zbytečného odkladu oznámit změnu údajů v záhlaví 
smlouvy.  

5. Poskytovatel je povinen dokumenty související s poskytováním služeb dle této smlouvy 
uchovávat nejméně po dobu deseti (10) let od konce účetního období, ve kterém došlo 
k zaplacení poslední části ceny poskytnutých služeb popř. k poslednímu zdanitelnému plnění 
dle této smlouvy, a to zejména pro účely kontroly oprávněnými kontrolními orgány. 

6. Poskytovatel je povinen umožnit kontrolu dokumentů souvisejících s poskytováním služeb 
dle této smlouvy ze strany objednatele a jiných orgánů oprávněných k provádění kontroly, a 
to zejména ze strany Ministerstva vnitra ČR, Ministerstva financí ČR, Centra pro regionální 
rozvoj České republiky, územních finančních orgánů, Nejvyššího kontrolního úřadu, 
Evropské komise, Evropského účetního dvora, případně dalších orgánů oprávněných 
k výkonu kontroly a ze strany třetích osob, které tyto orgány ke kontrole pověří nebo zmocní. 

7. Poskytovatel je podle ustanovení § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve 
veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), povinen  
spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. 

8. Poskytovatel je povinen provádět informační a propagační opatření na základě Nařízení 
Komise (ES) č. 1828/2006, kde je mimo jiné stanovena odpovědnost příjemců, pokud jde 
o informační a propagační opatření pro veřejnost, a je povinen zajistit, aby povinnosti 
ve vztahu k projektu plnili také jeho partneři a subdodavatelé podílející se na poskytování 
služeb dle této smlouvy. 

9. Poskytovatel je povinen upozornit objednatele písemně na existující či hrozící střet zájmů 
bezodkladně poté, co střet zájmů vznikne nebo vyjde najevo, pokud poskytovatel 
i při vynaložení veškeré odborné péče nemohl střet zájmů zjistit před uzavřením této 
smlouvy. 

10. Poskytovatel bez jakýchkoliv výhrad souhlasí se zveřejněním své identifikace a všech 
dalších údajů uvedených v této smlouvě včetně ceny poskytovaných služeb.  
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Článek IX. 
Závěrečná ustanovení 

1. Kontaktní osoby smluvních stran uvedené v čl. I. této jsou oprávněny k poskytování 
součinnosti dle této smlouvy. 

2. Práva a povinnosti smluvních stran, které nejsou přímo upraveny touto smlouvou, se řídí 
příslušnými ustanoveními obchodního zákoníku. 

3. Smluvní strany se zavazují, že veškeré spory vzniklé v souvislosti s realizací smlouvy budou 
řešeny smírnou cestou – dohodou. Nedojde-li k dohodě, budou spory řešeny před 
příslušnými obecnými soudy.  

4. Veškerá korespondence mezi smluvními stranami, včetně jejich prohlášení, je ve vztahu 
k této smlouvě irelevantní, není-li ve smlouvě stanoveno jinak. 

5. Tato smlouva může být měněna nebo zrušena pouze písemně. 

6. Tato smlouva je vyhotovena v pěti stejnopisech, z nichž tři obdrží objednatel a dva  
poskytovatel. Objednatel po podpisu této smlouvy vyznačí na všechny stejnopisy evidenční 
číslo této smlouvy. 

7. Každá ze smluvních stran prohlašuje, že tuto smlouvu uzavírá svobodně a vážně, že 
považuje obsah této smlouvy za určitý a srozumitelný a že jsou jí známy veškeré 
skutečnosti, jež jsou pro uzavření této smlouvy rozhodující, na důkaz čehož připojují smluvní 
strany k této smlouvě své podpisy. 

 
V ………….. dne ……. V ……………… dne …………..… 
 
 
 
Za objednatele: Za poskytovatele: 

 
 
 
 
…………………………………………. …………………………………………… 
          Mgr. Zora Skurčáková 
ředitelka odboru programového řízení 


