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prvotni identifikator

OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIiZENi
na obsazeni sluzebniho mista
vedouciho/vedouci sluzebniho ufadu — reditele/feditelky
Statniho oblastniho archivu v Litoméficich

C.j.: MV-107781-2/SST-2023
Praha dne 20. ¢ervna 2023

Shrnuti vybérového fizeni

Vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista vedouciho/vedouci sluzebniho ufadu —
feditele/feditelky Statniho oblastniho archivu v Litoméricich ve 14. platové (tfidé
s terminem podani zadosti do 30. ¢ervna 2023.

Detailni oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra, jako sluzebni organ pfislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o statni
sluzbé&®), vyhlaSuje vybérové fizeni na sluzebni misto vedouciho/vedouci sluzebniho uradu
— feditele/feditelky Statniho oblastniho archivu v Litoméricich, ID 17001015.

Vykonavané €innosti

e organizovani, fizeni a kontrola Ccinnosti archivu, odpovédnost za praci statnich
zaméstnancu a zaméstnancl, zafazenych ve sluzebnim uradu,

e odpovédnost za fadny vykon plsobnosti archivu a za spravnost a v€asné pinéni ukolu,
rozhodovani o zplsobu FfeSeni ukolld, vyhodnocovani ucginnosti a ucelnosti feSeni a
kontrola postupu jejich pInéni,

e odpovédnost za svéfenou ¢ast Narodniho archivniho dédictvi ulozenou ve sluzebnim
Ufadu a za vedeni jeji fadné evidence,

e v rozsahu svéfené pravomoci, odpovédnosti a vécné a Uzemni plsobnosti stanovené
zadkonem o archivnictvi zastupovani sluzebniho ufadu pfi jednani navenek,

e vydavani rozhodnuti v fizeni o uloZeni sankce za poruSeni povinnosti dle zvlastniho
pravniho predpisu,

e v ramci pfedmétu Cinnosti sluzebniho Ufadu pfiprava a zpracovani materialt, podkladd,
navrhd a stanovisek pro pfislu§né organiza¢ni utvary Ministerstva vnitra,

e podileni se na tvorbé celostatni koncepce rozvoje archivnictvi a spisové sluzby,

e podileni se na koordinaci mezinarodni spoluprace v oblasti archivnictvi,

e zpracovani planu Cinnosti archivu a vyro€ni zpravy o €innosti archivu, jeji predlozeni
ministerstvu a zajisténi jejiho zvefejnéni v informacnich systémech s moznosti dalkového
pristupu,

e stanoveni koncepce ¢innosti archivu a vytvareni podminek pro jeji realizaci, stanoveni
zasad fizeni archivu a vyhodnocovani jejich ucinnosti,
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svolavani porad vedeni archivu, uréovani jejich programu a vyhodnocovani uc€innosti
zaverd,

predkladani ministerstvu vnitra navrhu rozpoctu archivu a odpovédnost za jeho ucelné
cerpani,

stanoveni systému opatfeni k ochrané majetku archivu,

plnéni ukoll uvedenych nafizenim MV €. 50 ze dne 18. fijna 2012, kterym se upravuje
bezpecénostni ochrana areald,

fizeni a kontrola vykonu statni sluzby podfizenymi statnimi zaméstnanci,

jednani a rozhodovani ve vécech sluzebniho poméru a ostatnich pracovnépravnich
vztahu, Fizeni ¢innosti souvisejicich se zajiStovanim organizaénich véci statni sluzby,
navrhovani systemizaci a organizacni struktury archivu,

v rozsahu pravomoci podle zakona o statni sluzbé a zakoniku prace podileni se na vykonu
personalni a mzdové prace,

zpracovavani charakteristik sluzebnich mist a popist pracovnich cinnosti pfimych
podfizenych, rozhodovani o nenarokovych slozkach platu vdech zaméstnancu,
jmenovani a odvolavani proSetfovatele pro oblast podezfeni ze spachani protipravniho
jednani ve sluzebnim ufadu,

v rozsahu pravomoci podle zakona o statni sluzbé provadéni pravidelnych sluzebnich
hodnoceni a stanovovani vzdélavacich pland statnich zaméstnanct,

schvalovani a vydavani internich aktud fizeni (sluzebnich predpisu, pokyna, fadu a pfikazu),
odpovédnost za dodrzovani pravnich pfedpist, sluzebnich pFedpist a aktd fizeni,
vydanych ministerstvem v oboru pusobnosti,

plnéni dalSich ukoll vyplyvajicich z plisobnosti archivu nebo souvisejicich se zajistovanim
podminek pro pInéni kol archivu nebo ulozenych mu vrchnim feditelem sekce legislativy
a statni spravy a ostatnimi vrchnimi fediteli sekci vyplyvajici z aktd Fizeni vydanych
ministerstvem v jeho pusobnosti, nebo sluzebnimi predpisy vydanymi nejvyssim statnim
tajemnikem nebo statnim tajemnikem ministerstva.

Obory sluzby

27. Archivnictvi a spisova sluzba,
63. Organizaéni véci statni sluzby a sprava sluzebnich vztahu statnich zaméstnancu.

Identifikace sluzebniho mista

identifikaéni Cislo sluzebniho mista: ID 17001015
sluzebni pomér na dobu neuréitou

funkéni obdobi v délce trvani 5 let

misto vykonu sluzby: Litoméfice

sluzebni doba: 40 hodin tydné (1,0)
predpokladany nastup do sluzby: srpen 2023
termin pro podavani zadosti do 30. €ervna 2023

Bude-li na zakladé vysledku vybérového fizeni na obsazeni tohoto sluzebniho mista
zafazen/zafazena uchazel/uchazecCka, ktery/ktera dosud uspésSné nevykonal/nevykonala
Ufednickou zkousku ve stanoveném oboru sluzby, pfijme se tento uchazeé/tato uchazecka
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podle ustanoveni § 29 odst. 1 zakona o statni sluzbé do sluzebniho poméru na dobu urcitou,
a to s trvanim 12 mésicu. Po uspéSném vykonani této urednické zkousky se zméni doba trvani
sluzebniho poméru na dobu neurcitou, nebo na dobu urcitou do doby ukonc&eni trvani daného
sluzebniho mista dle platné systemizace sluZzebnich a pracovnich mist.

Udaje o slozkach platu a podminkach vykonu sluzby
e sluzebni misto je zafazeno do 14. platové tridy

BlizSi informace ke slozkam platu jsou uvedeny na webovych strankach Ministerstva vnitra.
Uvedené udaje o slozkach platu nepredstavuji verejny prislib.

Zaméstnanecké benefity

e 5tydnud dovolené

e 5dniindispozi¢niho volna

e 5dni sluzebniho volna k individualnim studijnim uéelim

e den volna k zafizovani osobnich zalezitosti

e moznost flexibilni formy sluzby (dle rozhodnuti nadfizeného zaméstnance napf. pruzna
sluzebni doba nebo moznost home office)

e pfispévek zaméstnavatele na stravovani

e moznost odborného vzdélavani a profesniho/osobniho rozvoje

e moznost pfihlasit se k zavodnimu lékafi

Ministerstva vnitra.

Podani zadosti

Posuzovany budou Zzadosti o pfijeti do sluzebniho poméru a jmenovani na sluzebni
misto pfedstaveného nebo Zadosti o jmenovani na sluzebni misto predstaveného
(dale jen ,zadost“) doruéené ve |haté do 30. €ervna 2023.

Ve stanovené Ih(ité budou posuzovany zadosti

e dorugené prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu Urfadu Ministerstvo
vnitra, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7, nebo

e podané osobné& na podatelnu Ministerstva vnitra na adrese: Nad Stolou 936/3, 170 34
Praha 7 nebo na adrese: namésti Hrdint 1634/3, 140 21 Praha 4, nebo

e podané naadresu elektronické posty posta@mvcr.cz s uznavanym elektronickym
podpisem nebo

e podané do datové schranky ufadu ID: krk34e3.

Formulaf zadosti je uveden v pfiloze €. 1 tohoto Oznameni.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych pfiloh musi
byt oznatena slovem ,Neotevirat® a slovy ,Vybérové fizeni na sluzebni misto
vedouciho/vedouci sluZzebniho ufadu — Feditele/feditelky Statniho oblastniho archivu
v Litoméficich, ID 17001015, &. j.: MV-107781-2/SST-2023".
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https://www.mvcr.cz/soubor/informace-o-slozkach-platu-pdf.aspx
https://www.mvcr.cz/soubor/podminky-vykonu-sluzby-pdf.aspx
https://www.mvcr.cz/soubor/podminky-vykonu-sluzby-pdf.aspx
mailto:posta@mvcr.cz

Z vybérového fizeni bude vyfazena zadost, ktera bude doruena po stanovené lhits.

Podminky ucasti ve vybérovém frizeni

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé
muze zUcCastnit Zadatel/Zadatelka, ktery/ktera:

a)

b)

c)

d)

je statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky nebo

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véty prvni zakona o statni sluzbé doklada
prislusnymi listinami, tj. prakazem totoZnosti nebo osvédcenim o statnim obcanstvi. Pfi podéani
Zadosti I1ze podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé dolozit pouze pisemné cCestné prohlaseni
o statnim obcanstvi (je jiz zahrnuto v Z&dosti, kde staci doplnit pfislusnou kolonku); uvedenou
listinu je Zadatel/Zadatelka v takovém pripadé povinen/povinna dolozit nasledné, nejpozdéji pfed
konanim pohovoru.

je ob&anem/obc¢ankou jiného Elenského statu Evropské unie nebo ob&anem/ob&ankou
statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru [§ 25
odst. 1 pism. a) zakona o statni sluzbéj;

Zadatel/zadatelka, ktery/které neni stétnim ob&anem/stétni ob&ankou Ceské republiky, musi
zkouSkou u osoby, ktera jako plnopravny &len Asociace jazykovych zkuSebnich instituci v Evropé
uskutecriuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ¢eského jazyka jako ciziho jazyka, prokazat
znalost ¢eského jazyka; to neplati v pfipadé, Ze dolozZi absolvovani alespori po dobu 3 Skolnich
roku zakladni, stfedni nebo vysokou Skolu, na které byl vyucovacim jazykem &esky jazyk. Splnéni
tohoto pfedpokladu se doklada pfislusnou listinou.

dosahl/dosahla véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona o statni sluzbé];
je pIné svépravny/svépravna [§ 25 odst. 1 pism. c) zakona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véty Sesté zakona o statni sluzbé doklada
pisemnym ¢estnym prohlasenim; toto prohlaseni je soucasti formulare zadosti.

je bezuhonny/bezuhonna [§ 25 odst. 1 pism. d) zdkona o statni sluzbé];

Spinéni tohoto pozadavku se podle § 26 odst. 1 véty druhé zakona o stéatni sluzbé doklada vypisem
z evidence Rejstfiku trestu, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice. Pokud ZadatellZadatelka do
Zadosti poskytne udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstiiku trestd, neni jiz
povinen/povinna vypis z evidence Rejstfiku trestu dolozit; rozsah uddaji nutnych pro obstarani
vypisu z evidence Rejstriku trestd je uveden ve formulari Zadosti.

Neni-li Zadatel/Zadatelka statnim ob&anem/statni obéankou Ceské republiky, je povinen/povinna
dolozit beztihonnost obdobnym dokladem o bezuhonnosti. Podle § 26 odst. 1 zakona o statni
sluzbé jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstfiku trestt, ktery nesmi byt star§i nez
3 mésice, osvédcujici bezuhonnost, vydany statem, jehoZ je Zadatel/Zadatelka statnim
obcanem/statni obCankou, jakoZ i staty, v nichZ Zadatel/Zadatelka pobyval/pobyvala v poslednich
3 letech nepretrzité po dobu delsi nez 6 mésicu (dale jen ,domovsky stat”), a doloZeny ufednim
pfekladem do <&eského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi
se bezuhonnost pisemnym &estnym prohlasenim.
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f)

9)

h)

dosahl/dosahla vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1
pism. e) zakona o statni sluzbé], tj. vysokoskolského vzdélani v magisterském
studijnim programu;

Spinéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 1 véty prvni zakona o statni sluzbé doklada
prislusnymi listinami, tj. originalem nebo Gfedné ovéfenou kopii dokladu o dosaZzeném vzdélani
(vyucniho listu / maturitniho vysvédéeni / vysokoSkolského diplomu). Pri podani Zadosti Ize podle
§ 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé dolozit pouze pisemné cestné prohlaseni o dosazeném
vzdélani. Pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi Zadosti;
uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé dolozZit nasledné, nejpozdéji prfed konanim pohovoru.

ma potifebnou zdravotni zpusobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona o statni sluzbé];

Splnéni tohoto poZadavku se podle § 26 odst. 3 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym cestnym
prohlasenim, které je zahrnuto ve formulafi Zadosti U nejvhodnéjsiho/nejvhodnéjsi
ZadatelelZadatelky vybraného/vybrané podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona o statni sluzbé sluzebni
organ ovéfi splnéni tohoto predpokladu zajiSténim vstupni lékarské prohlidky podle zakona
o specifickych lékarskych sluzbach.

spliuje jiny poZadavek stanoveny podle § 25 odst. 5 pism. a) zakona o statni sluzbé
spole€nym sluzebnim pfedpisem naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu a statniho
tajemnika v Ministerstvu vnitra ¢. 36/2022, o stanoveni pozadavku na sluzebni a pracovni
mista na Ministerstvu vnitra, kterym je

e odborné zaméreni vzdélani - magistersky studijni program v oboru
archivnictvi nebo historie, pfip. oboru archivnictvi nebo historie v kombinaci
s dalSimi obory;
Spinéni tohoto pozadavku se doklada originalem nebo Grfedné ovérenou kopii prislusné listiny
(vysokoS$kolského diplomu v poZadovaném oboru).

splfiuje pfedpoklad u€asti ve vybé&rovém fizeni na sluzebni misto vedouciho sluzebniho
uradu podle § 54 odst. 3 zakona o statni sluzbé&; podle tohoto ustanoveni se vybérového
fizeni mlze zuc€astnit osoba, ktera v uplynulych 15 letech vykonavala nejméné po dobu
4 let Cinnosti podle § 5 zakona o statni sluzbé nebo €innosti obdobné, z toho nejméné
po dobu 3 let ve vedouci funkci nebo jako ¢len statutarniho organu pravnické osoby;

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 51 odst. 3 zakona o stéatni sluzbé doklada originalem nebo
uredné ovérenou kopii prislusnych listin (napf. pracovni smlouva, jmenovaci listiny, odvolani
z funkce, rozhodnuti o jmenovani nebo o odvolani ze sluzebniho mista, potvrzeni o zaméstnani
vydané zaméstnavatelem, vypis z personalniho spisu, pracovni naplri), z nichz je zfejmé, kdo je
vydal, a které prokazuji dosazenou délku a povahu ¢innosti podle § 5 odst. 1 zakona o statni sluzbé
nebo ¢innosti obdobnych.

je-li narozen/narozena prede dnem 1. prosince 1971, predlozi original nebo ufedné
ovéienou kopii osvéd&eni podle § 4 odst. 1 zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalsi pfedpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich
Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky;

Spilnéni tohoto pfedpokladu Ize pro uGcely vybérového Fizeni dolozit téZz dokladem,
Ze Zadatel/Zadatelka o vydani osvédceni poZadal/poZzadala. Osvédceni je vSak Zadatel/Zadatelka
povinen/povinna dolozit nejpozdéji pfed vyhodnocenim vysledkt vybérového Fizeni vybérovou
komisi.
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i) je-li narozen/narozena pfede dnem 1. prosince 1971, pfedlozi Cestné prohlaseni podle
§ 4 odst. 3 zadkona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré daldi predpoklady
pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské

Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky.

Spinéni tohoto poZadavku se doklada vyplnénym formulafem &estného prohlaSeni uvedenym
v priloze ¢. 2 tohoto Oznameni.

DalSi povinné pfrilohy

K Zadosti dale zadatel/zadatelka pfilozi:
a) strukturovany profesni zivotopis,

V Zivotopisu Zadatel/Zadatelka uvede tdaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech
tykajicich se sluzebniho mista, jehoz se vybérové Fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim
z ddvodd pro vyrazeni zadosti z vybérového Fizeni.

b) motivacni dopis,

Cc) pisemnou praci na téma ,Rozvoj a dal§i sméfovani Statniho oblastniho archivu
v Litoméricich se zvlaStnim zietelem ke zvladnuti dopadd masivniho rozvoje e-
governmentu, sou¢asné potrebé uspor provoznich prostredku a souvisejici redukci agend*
v rozsahu maximalné 10 normostran.

Normostrana znamené 30 F4dk( x 60 znaku (celkem 1 800 znak(i) podle CSN 01 6910 Uprava
dokument(i zpracovanych textovymi procesory, vydané Ufadem pro technickou normalizaci,
metrologii a statni zkusebnictvi (UNMZ) dne 1. &ervence 2014, uéinné od 1. srpna 2014.

Udaje o pohovoru
S Zadateli, jejichz Zadost nebyla vyfazena, provede vybérova komise pohovor.
Pouceni ke zpusobu doruc¢ovani

Pouceni o doru€ovani ve vybérovém Fizeni podle § 24 odst. 11 zakona o statni sluzbé:

V prubéhu vybérového Fizeni se doruCuje zadateli/Zadatelce do datové schranky
nebo na elektronickou adresu pro doru¢ovani (e-mail), pokud Zadatel/Zadatelka nema datovou
schranku zfizenu. Pokud Zadatel/zadatelka v Zadosti elektronickou adresu pro dorucovani
neuvede a nema zfizenu datovou schranku, bude jeho/jeji Zzadost vyfazena.

Dokument doruovany Zadateli/zadatelce ve vybérovém fizeni na elektronickou adresu
je doruCen patym dnem ode dne, kdy byl odeslan, pokud se datova zprava nevratila jako
nedorucitelnd. Pokud nebude mozno dokument dorucit, protoZe se datova zprava vrati jako
nedorucitelna, ucini se neprodlené dalSi pokus o doruceni; bude-li i dalSi pokus o doru€eni
neuspésny, doruci se dokument jinym vhodnym zplsobem. V takovém pfipadé pak bude platit,
ze dokument bude dorucen patym dnem ode dne, kdy byl odeslan.

V pfipadé doruc¢ovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba,
ktera ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve Ihité 5 dnl
ode dne, kdy byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana.
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Pouceni k provedeni pohovoru v nahradnim terminu

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona
o statni sluzbé:

Vybérova komise mize provést s zadatelem/zadatelkou pohovor v nahradnim terminu na
jeholjeji pozadani, pokud provedeni pohovoru v ndhradnim terminu nebrani fadnému plnéni
ukolu sluzebniho uradu.

Ostatni informace a kontakty

Ministerstvo vnitra podporuje rovnost Zen a muzd, a proto je vitan zajem Zadatelek i zadatel(
o ucast ve vybérovém fizeni.

Pokud mate dotazy nebo potrebujete vice informaci, nevahejte nas kontaktovat.

Informace k vybérovému fizeni poskytne:

Mgr. Lubo$§ Kozar

kancelar statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra
tel.: +420 974 832 083

e-mail: lubos.kozar@mvcr.cz

RNDr. Josef Postranecky
statni tajemnik v Ministerstvu vnitra
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