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Pravidla pro ¢erpani financ¢nich prostredkii z rozpoctové kapitoly
VSeobecna pokladni sprava, polozky Prostredky na financovani
stazi zaméstnancu ¢eské statni spravy v institucich Evropské unie

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Tato Pravidla pro Cerpani financnich prostiedki z rozpoctové kapitoly VSeobecna
pokladni sprava, polozky Prostfedky na financovani stazi zaméstnanci Ceské statni
spravy v institucich Evropské unie (déle jen ,,Pravidla‘®) stanovuji postup pro Cerpani
finan¢nich prostiedkii z vydajové polozky Prostredky na financovdni stdZi
zaméstnancii Ceské stdtni sprdavy v institucich Evropské unie v rozpoctové kapitole 398
- VSeobecna pokladni sprava (dale jen ,,VPS*).

Cast I - Obecna ustanoveni

Clanek 2
Pouziti finan¢nich prostiredki

1. Financni prostiedky alokované ve vySe uvedené poloZce VPS jsou urceny k:

a. presunu a nasledné thradé vydajo Ufadu vlady, ministerstev a pod né
spadajicich samostatnych fadd, daldich dstfednich spravnich dfadd' a
bezpecnostnich sbort (dile jen ,vysilajici spravni ufad”) vzniklych
v souvislosti s vyslanim jejich zaméstnancu ve sluzebnim poméru (dle zdkona
€. 234/2014 Sb. o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon
o statni sluzbé“)) nebo zameéstnanci v pracovnim poméru (dle zdkona ¢.
262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd¢jSich predpist (déle jen ,,zakonik
prace“))* do instituce Evropské unie (dile jen ,EU*)’. U piislusniki
bezpecnostnich sborti dle zdkona ¢. 361/2003 Sb., o sluZebnim poméru
bezpecnostnich sbort, ve znéni pozd¢jSich piedpisi, se v ramci téchto Pravidel
pouZiji ustanoveni pro zaméstnance v pracovnim pomeéru.

b. pfesunu a nasledné dhradé vydaji Ministerstva zahrani¢nich véci a Uftadu
vlady souvisejicich s pfipravou a realizaci Skoleni a dalSich aktivit za ucelem
v o 1 v o s wv 2 v . o 4
piipravy zpusobilych uchazecl na uspésné slozZeni tzv. testit EPSO™.

2. Uznatelné vydaje spojené s vyslanim vybraného zaméstnance do instituce EU, které
Ize uhradit z vySe uvedené polozky VPS, zahrnuji jak vydaje vysilajictho spravniho
ufadu spojené s podminkou setrvani vyslaného zaméstnance u vysilajiciho spravniho

"'Ve smyslu § 2 zdkona & 2/1969 Sb., ve znéni pozdgjsich piedpisii, o zfizeni ministerstev a jinych ustfednich organ statni
spravy Ceské republiky.

? Je-li v textu pouZit vyraz ,zaméstnanec”, jedna se o zastupny pojem i pro kategorii statnich zaméstnancti. Tam, kde je
v textu specifikovan ,,stdtni zaméestnanec™, tam pro statni zaméstnance plati odli$na pravidla.

* Typy vyjezdi, pro n&Z se v tomto materidlu pouZivd oznageni ,,vyslani do instituci EU*, jsou definovany v ¢&l. 3.

* EPSO je zkratka pro Evropsky tfad pro vybér persondlu (European Personnel Selection Office), ktery provadi vybérova
fizeni do instituci EU. Usp&$né sloZen{ test EPSO je podminkou zaméstnani v institucich EU.
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ufadu po celou dobu vyslélni5 (pokryti vydaji vysilajictho spravniho ufadu na plat
staitntho zaméstnance, respektive prumérnou nahradu platu zaméstnance, socidlni a
zdravotni odvody a piispévek do FKSP), tak vydaje souvisejici s vyslanim (predevSim
tzv. néhrada zvy3enych Zivotnich néklada®), pokud je neposkytuje pfijimajici instituce.

Finan¢ni prostiedky nelze pouzit na udhradu vydaji vysilajictho spravniho ufadu
v disledku docasného zaméstnini jiné osoby na sluzebnim nebo pracovnim misté
vyslaného zaméstnance po dobu jeho vyslani’.

Uznatelné vydaje souvisejici s pfipravou a realizaci Skoleni a dalSich aktivit za icelem
piipravy zpusobilych uchazeci na uspé$né sloZeni tzv. testi EPSO vychazi
z Koncepce piipravy na testy EPSO v aktudlnim znéni a detailniho vyctu aktivit
uvedenych v pldnu praci na uvedeny rok®, ktery je na zdkladé navrhu Utadu vlddy a
Ministerstva zahrani¢nich véci schvalen Vyborem pro EU na pracovni drovni (déle jen
,»Vybor pro EU*).

Clének 3
Vymezeni podporovanych typi vyslani do instituce EU

Vyslanim do instituce EU se v ramci téchto Pravidel rozumi:

a. Vyslani zaméstnance vysilajicitho spravniho ufadu jako nérodniho experta (tzv.
Seconded National Expert) do instituce EU, a to az na dobu dvou let
s moznosti prodlouZeni. Pro bliz§i definici vyslani narodniho experta se pro
potieby téchto Pravidel pouzije materidl Voditka pro vysildni, komunikaci a
financovdni vysildni ndrodnich expertii do instituci EU schvaleny usnesenim

Vyboru pro EU ¢€. 32 ze dne 1. ¢ervence 2015.

Néarodni expert muze byt vyslan jako tzv. narodni expert kofinancovany
instituci EU’, coZ znamena, Ze pfijimajici instituce EU kompenzuje
prislusnému vyslanému zaméstnanci vydaje spojené s vyslanim, nebo jako tzv.
plné hrazeny narodni expert'’, pficem? vtomto piipadé veskeré vydaje
souvisejici s vyslanim hradi vysilajici spravni trad.

b. Vyslani zaméstnance vysilajiciho spravniho tufadu v rdmci programu National
Experts in Professional Training (NEPT), a to aZ na dobu 5 mésict. Pro blizsi
definici vyslani zaméstnance v ramci programu NEPT se pro potieby téchto
Pravidel pouZzije materidl Voditka pro vysildni stdZistii v rdmci programu
National Expert in Professional Training (NEPT) schvaleny usnesenim
Vyboru pro EU ¢. 31 ze dne 1. Cervence 2015.

® Podminka setrvéni ve sluZebnim & pracovnim poméru u vysilajici instituce je stanovena Rozhodnutim Komise ze dne
12. 11. 2008, kterym se stanovi pravidla pro ptidélovani a odborné staZe narodnich odbornikd v rdmci ttvard Komise,

i

C(2008) 6866 final, ve znéni pozdg&jsich piedpisl, konkrétné ¢l. 1 tohoto rozhodnuti.

® Naiizenf vlady €. 62/1994 Sb., o poskytovani nihrad nekterych vydajli zaméstnancim rozpoctovych a piispévkovych
organizaci s pravidelnym pracovi§tém v zahranici.

” Timto je myslen napf. plat zaméstnance, ktery by byl zaméstnan po dobu urcitou jako zastup za vyslaného zaméstnance.

® Tzv. komunikaeni plan obsahuje detailni vycet planovanych aktivit, véetné souvisejicich finan¢nich nakladi a o¢ekavanych
vystupti. Na zaklad& navrhu Utadu vlady a Ministerstva zahrani¢nich véci je schvaluje VEU.

% Viz &l. 17 Rozhodnutim Komise C (2008) 6866 final.

''Viz &l. 2 Rozhodnutim Komise C (2008) 6866 final.
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V piipad¢ vyslani zaméstnance v ramci programu NEPT hradi veskeré vydaje
P Z. .z ~ 2122 7 z s 2y 11
souvisejici s vyslanim vzdy vysilajici spravni urad

Mezi podporované typy vyslani nejsou zahrnuti civilni a narodni experti vysilani do
Evropské sluzby pro vngjii ¢innost (ESVA)'?

Cast II - Financovani vyslani zaméstnanci do instituci EU
(narodni experti a NEPT)

Clanek 4
Vybér zaméstnanci k vyslani do instituce EU

PfisluSny vysilajici spravni ufad, ktery hodla vyslat svého zaméstnance do instituce
EU, poda navrh na vyslani ke schvaleni Vyboru pro EU.

Néavrh na vyslani statniho zaméstnance ve sluzebnim poméru jako narodniho experta
se predklada Vyboru pro EU pomoci k tomu ur¢enych formuléaii a musi obsahovat:

a. Navrh na vyslani narodniho experta, ktery zahrnuje:

i. bliz§i popis sluZebniho pisobist¢ narodniho experta, typ vyslani
(kofinancovany nebo plné hrazeny) a pfedpoklddanou délku vyslani;

ii. profesni kvalifikaci statnitho zaméstnance;

iii. soulad vyslani s prioritami Strategie podpory Cechii v institucich EU"
a prioritami vlady;

iv. zéavazek vysilajiciho spravniho ufadu uhradit vydaje spojené s vyslanim
statniho zamé&stnance do instituce EU nebo poZadavek na financovani
téchto vydajua z VPS.

b. Piilohu v podob¢ prohlaseni utvaru vykonavajictho persondlni agendu
vysilajiciho spravniho ufadu o souhlasu s vyslanim stitniho zaméstnance.

c. Piilohu v podob¢ prohlaseni udtvaru, ktery vykonava agendu vztahi s EU ¢i
mezindrodnich vztahti '* o souhlasu s vyslanim statniho zaméstnance.

d. Pftilohu v podob¢ sdéleni sluZebniho orgénu, Ze mu nejsou znamy okolnosti,
které by branily vydani Rozhodnuti o vyslani statniho zaméstnance jako

1'Viz &l. 37 (2) Rozhodnutim Komise C (2008) 6866 final.
12 Vysilani téchto expertii je financovino z rozpoétové kapitoly 398 Vieobecnd pokladni sprava, polozka Prostiedky na
financovani zapojeni ob&anit CR do civilnich struktur EU a dal§ich mezinarodnich vladnich organizaci a do volebnich
pozorovatelskych misi dle pfislusnych pravidel.
13 Strategle podpory Cechti v institucich EU schvélena usnesenim &. 6 Vyboru pro EU dne 23. tinora 2015.

* Utvarem evropskych zdleZitosti & mezinarodnich vztah je myslen ttvar zajistujici v ramci daného spravniho tfadu vztahy
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narodniho experta do organu nebo instituce EU podle § 67a zdkona o stitni
sluzbé.

2 2 - v - v o1 - 2 P
3. Navrh na vysldni zaméstnance v pracovnim poméru > jako néarodniho experta se

piedklada Vyboru pro EU pomoci k tomu urc¢enych formulaiti a musi obsahovat:
a. Navrh na vyslani narodniho experta, ktery zahrnuje:

i. bliz§i popis mista plisobeni narodniho experta, typ vyslani
(kofinancovany nebo plné€ hrazeny) a pfedpoklddanou délku vyslani;

ii. profesni kvalifikaci zaméstnance;

iii. soulad vyslani s prioritami Strategie podpory Cechii v institucich EU'
a prioritami vlady;

iv. zévazek vysilajictho spridvniho ufadu uhradit vydaje spojené
s vyslanim zaméstnance do instituce EU nebo pozadavek na
financovani téchto vydaju z VPS.

b. Piilohu v podob¢ prohlaseni utvaru vykonavajictho persondlni agendu
vysilajiciho spravniho ufadu o souhlasu s vyslanim zaméstnance.

c. Priilohu v podob¢ prohlaseni udtvaru, ktery vykonava agendu vztaht s EU ¢i
mezindrodnich vztahi ' o souhlasu s vysldnim zaméstnance.

d. Pfilohu v podobé prohlaSeni o absenci ptfekdzek pro vydani pisemného
potvrzeni o poskytnuti pracovniho volna za dcelem vyslani dle §199 odst. 3
zékoniku prace.

4. Navrh na vyslani zaméstnancti v ramci programu NEPT piedklada Vyboru pro EU
souhrnné Ministerstvo vnitra.

5. Veskeré materialy vklada vysilajici spravni ufad, nebo Ministerstvo vnitra v piipadé
vyslani zaméstnancii v rdmci programu NEPT, do Databaze politik EU (dale jen
,,D AP“).IS

6. Pokud neni vysilajici spravni tfad na Vyboru pro EU zastoupen piimo, poda svou
zadost skrze clena Vyboru pro EU zastupujicitho resort, jehoZ prostiednictvim
predklada tento ufad materialy na jednani vlady CR. Pokud by nebylo jasné, ktery ¢len

' Dle zakona €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpisi.
16 Strategie podpory Cechii v institucich EU schvalend usnesenim &. 6 Vyboru pro EU dne 23. tinora 2015.
17 Utvarem evropskych zaleZitosti & mezindrodnich vztahti je myslen ttvar zajistujici v ramei daného spravniho titadu vztahy
s EU.
'8 Elektronickd meziresortni Databédze politik EU (DAP). Jeji vyuziti vychazi z ¢l. 8 odst. 14 Statutu Vyboru pro EU
schvéleného usnesenim vlady ¢. 644 ze dne 6. srpna 2014.
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Vyboru pro EU mi podle pfedchozi véty zastupovat piislusny spravni trad, bude
7adost predloZena Utadem vlady'”.

Vybor pro EU navrh na vyslani projednd a v ptipad¢ jeho kladného vyhodnoceni
schvali vyslani navrzeného zaméstnance vysilajictho spravniho ufadu a pfipadny
narok na podani Zadosti o cerpani z VPS. Vybor pro EU rozhodne o vybéru
zameéstnance 1 v piipadé, kdy se na tutéz pozici hlési vice osob.

Schvéleni vyslani je uvedeno v ptisluSném zépisu z jednani Vyboru pro EU.

Clanek 5

Formalni nalezitosti Zadosti o poskytnuti finan¢nich prostiedkia z VPS vysilajicimu

spravnimu aradu v souvislosti s vyslanim zaméstnance do instituce EU

Zadost o presun finan¢nich prostiedkii alokovanych v pfislusné polozce VPS za
ucelem nasledné thrady vydaju souvisejicich s vyslanim zaméstnance jako narodniho
experta nebo v ramci programu NEPT podava vysilajici spravni ufad Ministerstvu
financi.

V piipadé viceletého vyslani se 7adost podavéa samostatné na kazdy kalendéatni rok™.

Zadost se podava prostfednictvim dopisu adresovaného tomu, kdo stoji v Cele utvaru

MEF, ktery zajistuje agendu EU, a musi byt pfedlozena prostfednictvim k tomu tcelu
vytvofenych formulait®'.

Zadost v pripadé€ statniho zaméstnance ve sluZebnim pomeéru obsahuje:
a. Jméno a pracovni zatazeni vyslaného stitniho zaméstnance.
b. SluZebni plisobisté v rdmci instituce EU.
c. Zdivodnéni pouZiti poZadovanych finan¢nich prostfedktl (typ a doba vyslani
staitntho zaméstnance do instituce EU, finan¢ni dhrady ze strany piijimajici
instituce, v ptipad¢ navazujici Zadosti je uvedeno, Ze jde o pokracovéni

vyslani).

d. Datum schvéleni Vyborem pro EU.

5. Povinné pfilohy Zadosti v ptipad¢ staitniho zaméstnance ve sluzebnim poméru tvofi:

a. Materidly pfedloZené Vyboru pro EU*.

19V piipadg, Ze vysilajici spravni tifad neni ¢lenem Vyboru pro EU, postupuje se dle ¢l. 4 odst. 7. Pro vkladani materialu do
DAP se pouziji pifsluina ustanoveni Statutu a Jednaciho fadu Vyboru pro EU schvilens usnesenim vlidy CR ¢&. 664 ze dne
6. srpna 2014.
20 pokud se napiiklad vyslani kona od #jna do bfezna, je nutné podat jednu Zadost o financovéani za mésice ¥jen aZ prosinec a
druhou Zadost o financovéni za mésice leden az biezen.
2! Jedna se o Zadost o financovani vydaji vzniklych v souvislost s vyslianim narodniho experta / staZisty NEPT a Kalkula¢ni
list. Tyto formulafe se zasilaji jako pfiloha privodniho dopisu.
2.y

Viz ¢l. 4, odst. 2.
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b. Potvrzeni o vybéru uvedeného statniho zameéstnance ze strany piijimajici
instituce EU a datum zahajeni jeho vyslani do instituce EU.

c. Kalkula¢ni list s detailnim vypoctem pozadovanych finan¢nich prosttedka
a celkovou vysi finan¢nich prostfedkl poZadovanych z VPS.

d. Kopie Rozhodnuti o platu.

o

Kopie Rozhodnuti o vyslani statniho zamé&stnance jako nirodniho experta do
orgéanu nebo instituce EU podle § 67a zakona o statni sluzb¢.

6. Zadost v piipad¢ zaméstnance v pracovnim poméru dle zakoniku prace obsahuje:
a. Jméno a pracovni zafazeni vyslaného zaméstnance.
b. Misto piisobeni v rdmci instituce EU.

c. Zdavodnéni pouziti pozadovanych financnich prostiedkt (typ a délka vyslani
do instituce EU, financni dhrady ze strany pfijimajici instituce, v piipad¢

s vz

navazujici zadosti je uvedeno, Ze jde o pokraCovani vyslani).

d. Datum schvéleni Vyborem pro EU.

7. Povinné piilohy v piipadé Zadosti zamé&stnance v pracovnim poméru tvofi:
a. Materialy predloZené Vyboru pro EUZ.

b. Potvrzeni o vybéru uvedeného zamé€stnance ze strany piijimajici instituce EU
a datum zah4jeni jeho vyslani do instituce EU.

c. Kalkula¢ni list s detailnim vypoctem pozadovanych financ¢nich prosttedka
a celkovou vysi finan¢nich prostfedkl poZadovanych z VPS.

d. Potvrzeni ttvaru vykonavajictho mzdovou agendu o spravnosti vySe praméerné
nahrady platu zaméstnance, ktera je uvedena v Kalkulacnim listu.

o

Kopie Potvrzeni o poskytnuti pracovniho volna za ucelem vyslani dle §199
odst. 3 zédkoniku préce.

8. V pfipad¢ opakované zadosti o financovani z VPS v pfipad¢ viceletych vyslani
statnich zaméstnancl ve sluZzebnim poméru neni tfeba opakované dodavat jiz diive
zaslané piilohy uvedené v odstavci 5, vyjma kalkula¢niho listu a rozhodnuti o platu. Je
vSak tfeba predlozit kopii materialli vyhodnocujicich plisobeni statniho zaméstnance
b&hem vyslani v konkrétni instituci EU.**

9. Obdobné u zaméstnanct v pracovnim poméru neni tfeba opakované dodavat jiz diive

2 Viz &l. 4, odst. 2.

* Materily uvedené v kapitole 7.3 a 7.4 materidlu Voditka pro vysilani, komunikaci a financovani vysilani narodnich
expertt do instituci EU schvaleny usnesenim Vyboru pro EU &. 32 ze dne 1. Cervence 2015. U vyslanych zaméstnanct
v ramci programu NEPT neni s ohledem na omezenou délku vyslani (3 az 5 mésict) relevantni.
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zaslané prilohy uvedené v odstavci 7, vyjma Kalkulaéniho listu a potvrzeni utvaru
vykonévajictho mzdovou agendu o spravnosti vySe primérmé nahrady platu
zaméstnance, kterd je uvedena v Kalkula¢nim listu. Je vSak tfeba pfedlozit kopii
matggiélﬁ vyhodnocujicich pisobeni zaméstnance béhem vyslani v konkrétni instituci
EU.

10. V piipad¢ prodlouzeni vyslani je tfeba u statnich zaméstnanct ve sluZebnim poméru
piedlozit kopii nového Rozhodnuti o vyslani stitniho zaméstnance jako narodniho
experta do organu nebo instituce EU podle § 67a zakona o statni sluzb¢.

V ptipadé prodlouzeni vyslani je tieba u zaméstnancti v pracovnim poméru predloZit
kopii nového Potvrzeni tykajici se prodlouZeni poskytnuti pracovniho volna.

11. Zadost podepisuje za vysilajici spravni dfad ¢len Vyboru pro EU & jeho zéstupce.
Pokud neni moZné zajistit podpis ¢lena Vyboru pro EU ¢i jeho zastupce, podepisuje
zadost nadfizeny vyslaného zaméstnance miniméalné na drovni druhého stupné fizeni.

12. Zadost o poskytnuti finanénich prostfedki na stivajici rok je nutné dorugit
Ministerstvu financi nejpozdéji do 30. ffjna uvedeného roku. Zadosti o financovani na
nasledujici rok je mozné zasilat jiZz na konci stavajiciho roku, nicméné jejich vytizeni
probéhne vzdy az poté, co zadkon o rozpoctu pro rok, kdy je poZadovano financovéni,
vejde v d¢innost™.

Clanek 6
Postup pro stanoveni vySe finan¢nich prostiedki z VPS poskytnutych vysilajicimu
spravnimu tradu v souvislosti s vyslanim zaméstnance do instituce EU

1. Stanoveni vySe finan¢nich prostfedkii uvoliiovanych v souvislosti s thradou vydaji na
vyslani zaméstnance do instituce EU vychéazi z platnych pravnich piedpisi CR a
z pravnich piedpist EU.

Pro ucely vypoctu pozadovanych finan¢nich prostiedkii na dhradu vydajt vysilajiciho
spravniho ufadu v souvislosti s vyslanim statnitho zaméstnance ve sluZebnim poméru
do instituce EU se pouZiji ptedevSim ptislu$na ustanoveni zakona o statni sluzb¢ (§67a
a §112), a nafizeni vlady ¢. 62/1994 Sb. o poskytovani ndhrad nékterych vydajh
zameéstnancl rozpoctovych a ptispévkovych organizaci s pravidelnym pracovistém
v zahrani¢i, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,nafizeni vlady €. 62/1994 Sb.*).

Pro dcely vypoctu finan¢nich prostfedki na dhradu vydaja vysilajictho spravniho
ufadu v souvislosti s vyslanim zamé&stnance v pracovnim poméru do instituce EU se
pouZiji pfedevsim pfislusna ustanoveni zédkoniku price (§189 odst. 6) a nafizeni vlady
¢. 62/1994 Sb.

2. Vysilajici spravni ufad, ktery vysila svého zaméstnance do instituce EU v rdmci
moznosti stanovenych v ¢l. 3 téchto Pravidel, mize — s ohledem na to, Ze pravidla

» Materialy uvedené v kapitole 7.3 a 7.4 materidlu Voditka pro vysilani, komunikaci a financovéni vysilani narodnich
expertt do instituci EU schvaleny usnesenim Vyboru pro EU &. 32 ze dne 1. Cervence 2015. U vyslanych zaméstnanct
v ramci programu NEPT neni s ohledem na omezenou délku vyslani (3 az 5 mésict) relevantni.

% 7Zpravidla leden.
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instituci EU pozaduji, aby vyslany zaméstnanec ziistal po celou dobu vyslani
zaméstnancem piislusného spravniho dfadu, byl mu poskytovan plat a hrazeny
socialni a zdravotni odvody — poZadat o thradu téchto vydaji z VPS. Vydaje, které 1ze
v tomto piipad¢ uhradit z VPS, zahrnuji finan¢ni prosttedky pokryvajici plat statniho
zameéstnance, respektive primérnou nahradu platu zaméstnance, zdravotni a socidlni
odvody a pfispévek do FKSP.

3. V pfipadé¢ vyslani stitntho zameéstnance ve sluZebnim pomeéru je moZné, aby
pfisluSnému vysilajicimu spravnimu ufadu byl uhrazen plat pro tohoto zaméstnance
v souladu s §67a v plné vysi, pfiCemz vyse platu je stanovena piisluSnym rozhodnutim
o platu podle § 159 odst. 1 pism. d) ve spojeni s § 144 a nésl. zdkona o statni sluzbé¢.

4. Vysilajici spravni tfad je povinen pied Zadosti o poskytnuti finan¢nich prostfedkll na
thradu platu vyslaného statniho zaméstnance ve sluzebnim pomeéru zajistit potfebnou
Upravu systemizace, aby bylo mozné poZadované financni prostiedky pievést do
rozpoctové kapitoly vysilajiciho spravniho dfadu.

5. V ptipadé vyslani zaméstnance v pracovnim pomeéru je mozné v souladu s § 199
odst. 3 zakoniku prace pln¢ financovat vydaje souvisejici s poskytovanim nédhrady
platu ve vysi priimérného vydélku tohoto zaméstnance.

6. V ptipad¢, ze piijimajici instituce EU vyslanému statnimu zaméstnanci ve sluZebnim
poméru poskytuje financni nahrady souvisejici s vyslanim, neni v souladu s § 67a
zékona o statni sluzbé mozné z VPS hradit Zadné dal$i vydaje spojené s vyslanim,
vyjma vydaji uvedenych v ¢l. 6 odst. 2 a 3.

7. Obdobné v piipadé€, Ze ptijimajici instituce EU vyslanému zaméstnanci v pracovnim
pomeéru poskytuje finanéni nahrady souvisejici s vyslanim, neni mozné z VPS hradit
zadné dalsi vydaje spojené s vyslanim, vyjma vydaji uvedenych v €l. 6 odst. 2 a 5.

8. V ptipadé, Ze instituce EU neposkytuje vyslanému zaméstnanci Zadné nahrady, tak
mezi uznatelné vydaje, za jejichZ ucelem muze vysilajici spravni turad pozadat
o pfesun finan¢nich prostfedkti z VPS, v souladu s nafizenim vlady ¢. 62/1994 Sb.
patfi:

a. zvySené Zivotni naklady, pti¢emZ vySe jejich thrady z VPS je v souladu s § 3
odst. 2 nafizeni vlady €. 62/1994 Sb. stanovena jako 25 % platu vynisobeného
koeficientem pro piisluSnou zemi. Vysledna ¢astka je stanovena v eurech.

b. nahrady na nepracujiciho partnera: V piipad¢, Ze vyslany zaméstnanec vyjizdi
s partnerem, zvySuje se v souladu s § 3 odst. 3 nafizeni vlady ¢. 62/1994 Sb.
tato ¢astka, vypoctena dle § 3 odst. 2 tohoto natizeni, o 5 %.

9. V ramci Kalkulaéniho listu se vySe uvedené ¢astky v eurech prepoctou dle aktudlniho
kurzu Ceské narodni banky ke dni podani 7adosti®’. Vysledna castka poZzadovana
z VPS se uvadi v ¢eskych korunach.

2" Rozhodujici je datum uvedené na kalkulaénim listu.
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/

10. Maximalni vySe vydaju, které lze vysilajicimu spravnimu ufadu hradit z VPS, ¢ini
5500 EUR mési¢né na jednoho vyslaného zaméstnance™.

Clanek 7
Postup pro vyrizeni Zadosti o poskytnuti finan¢nich prostiedki z VPS vysilajicimu
spravnimu aradu v souvislosti s vyslanim zaméstnance do instituce EU

1. Zadost o presun finanénich prosttedkd za ucelem nasledné tdhrady vydaja
souvisejicich s vyslanim zaméstnance do instituce EU je po jejim doruceni
prislusnému tutvaru Ministerstva financi posouzena pfedevSim s ohledem na spravné
vycisleni a pfiméfenost poZzadovanych finan¢nich prostiedki.

2. O odeslané Zadosti je vysilajici spravni dfad povinen informovat spravce rozpoctové
kapitoly vysilajiciho resortu.

3. Pokud je obdrzena zadost v souladu s témito Pravidly, Ministerstvo financi pisemn¢
vyzve® spravce rozpoétové kapitoly pifslu§ného vysilajictho spravniho fadu
k zaslani pisemné Zadosti o rozpoctové opatieni podle zakona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech, ve znéni pozdéjSich predpist (dile jen ,,zdkon
o rozpoctovych pravidlech®).

4. Na zaklad¢ obdrZzené zadosti od spravce rozpoctové kapitoly vysilajicitho spravniho
uradu, spliujici vSechny nalezitosti dle § 26 zdkona o rozpoctovych pravidlech, uvolni
Ministerstvo financi poZadované finanéni prostfedky™ do prislusné rozpo&tové
kapitoly piisluSného spravniho tfadu a informuje o této skuteCnosti samotného
zadatele (spravce kapitoly). Spravce kapitoly pfeda kopii schvéleni rozpoctového
opatfeni Utvaru ve vysilajicim spravnim dfadu, ktery vyslani zaméstnance navrhl.

5. Zadosti o dhradu vydaji spojenych svyslanim u jiz probihajicich vyslani
(. vptipadé, kdy uvedené vyslani zasahuje svym cCasovym rozmezim do vice
rozpoctovych let), maji pfi schvalovani prednost pted Zadostmi o nové vyslani.

Cast III - Financovani aktivit souvisejicich s pripravou na testy EPSO

Clanek 8
Schvalovani financovani aktivit souvisejicich s pFipravou na testy EPSO

1.V névaznosti na kli¢ové koncep&ni dokumenty v dané oblasti’' predklada Utad vlady
a Ministerstvo zahrani¢nich véci (déle jen ,,pfisluSny spravni ufad*) Vyboru pro EU

% Timto ustanovenim neni samoziejmé dotéeno pravo zamé&stnance vysilajiciho spravniho tGfadu na vy3§i zvysené Zivotni
néklady, pokud dle nafizeni vlady ¢. 62/1994 Sb. ndlezi (napf. z divodu vysokého platu pro vypocet), nebo pokud se
vysilajici spravni dfad rozhodne stanovit jako vychozi pfedpoklad pro vypocet vyssi procentudlni podil platu nez 25 %. Vyse
uvedené ustanoveni pouze urcuje maximalni vysi vydajt, kterou lze uhradit vysilajicimu spravnimu tdfadu z VPS. Ptipadny
rozdil bude muset vysilajici spravni dfad uhradit ze svych zdroju.

¥ Vyzvu provadi na zakladé podnétu od ttvaru evropskych zileZitosti piisluiny odvétvovy ttvar zodpovédny v ramci
Ministerstva financi za financovani dané rozpoctové kapitoly.

3% Uvolnéni finanénich prostfedkd na zakladé Zadosti o rozpoétové opatieni je moZné vzdy aZ v piisluiném rozpoétovém
roce.

3! Predevsim Strategie podpory Cechii v institucich EU a Koncepce piipravy Cechii na vyb&rova Fizeni do instituci Evropské
unie — EPSO testy schvédleného usnesenim Vyboru pro EU na vlidni drovni (dile jen ,,Vybor pro EU®) ¢. 30 ze dne
1. Cervence 2015.
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plan aktivit obsahujici rovnéZz vycisleni dopadii a ocekavané vystupy na kazdy
kalendaini rok. Pii navrhu aktivit a pfedevSim souvisejicich finan¢nich néaroki se
zohledni ¢lanek 10 téchto Pravidel.

2. Schviéleni planu aktivit s ndrokem na financovéini z VPS je uvedeno v piisluSném
zépisu z jednani Vyboru pro EU.

Clanek 9
Formalni naleZitosti Zadosti o poskytnuti finan¢nich prostifedkii z VPS na dhradu aktivit
souvisejicich s pripravou na testy EPSO

1. Zadost o financovani aktivit souvisejici s pifpravou na testy EPSO a spoluprice
s Cechy v institucich EU z VPS ptedklada ptislusny spravni ufad Ministerstvu financi
na zakladé ro¢niho planu aktivit schvaleného Vyborem pro EU.

2. Zadost o financovani aktivit souvisejicich s piipravou na EPSO testy musi obsahovat:

a. detailni popis planovanych aktivit véetné o¢ekavanych piinosti v ndvaznosti na
roéni plan aktivit v dané oblasti schvalovany Vyborem pro EU*% véetn& data
schvaleni ro¢niho planu aktivit;

b. piedpoklddané finan¢ni vydaje stanovené dle ¢l. 10 téchto Pravidel.

3. Zadost se podavad prostiednictvim dopisu adresovaného piisluSnému ttvaru
Ministerstva financi, ktery vykonavd agendu EU, a musi byt piedlozena
prostfednictvim k tomu ucelu vytvotfenych formulara™.

4. Zadost podepisuje za pofadajici spravni vfad &len Vyboru pro EU & jeho zéstupce.
Pokud neni moZné zajistit podpis ¢lena Vyboru pro EU ¢i jeho zéastupce, podepisuje
zadost vedouci zaméstnanec minimalné na urovni druhého stupné fizeni.

5. Na kazdy rozpoctovy rok je nutné predlozit samostatnou Zadost o uvolnéni finan¢nich
prostiedkt z VPS.

6. Zadost o poskytnuti finandnich prostfedkdi na stivajici rok je nutné dorudit
Ministerstvu financi nejpozdéji do 30. ffjna uvedeného roku. Zadosti o financovani na
nasledujici rok je mozné zasilat jiZ na konci stavajiciho roku, nicméné jejich vytizeni
probéhne vzdy az poté, co zadkon o rozpoctu pro rok, kdy je poZadovano financovéni,
vejde v d¢innost™.

32 Lze uvést formou piilohy, pokud je nutné ¢ vhodné z ditvodu piehlednosti nebo rozsahu.

3 Jedna se o Zadost o financovani vydaji vzniklych v souvislosti s piipravou aktivit souvisejicich s testy EPSO. Tento
formulaf, véetné piiloh, se zasila jako piiloha privodniho dopisu.

3* Zpravidla leden.
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Clanek 10
Postup pro stanoveni vySe finan¢nich prostfedku poskytovanych z VPS na dhradu
aktivit souvisejicich s pripravou na testy EPSO

1. Uznatelné aktivity pro financovani aktivit souvisejicich s piipravou na sloZeni testl
EPSO a spoluprace s Cechy pracujicimi v institucich EU ramcové vychézi z priorit
Strategie podpory Cechti v institucich EU, Koncepce piipravy Cechii na vybérova
fizeni do instituci Evropské unie — EPSO testy schvaleném usnesenim Vyboru pro EU
& 30 ze dne 1. gervence 2015 ve znéni jejich pozdgjsich vprav®>. V konkrétni roving
pak vychazi pfedevSim z pravidelného ro¢niho planu aktivit, ktery schvaluje Vybor
pro EU na zacéatku kazdého roku.

2. Uznatelnymi vydaji jsou v této souvislosti vydaje pfimo spojené s potfadanim
konkrétni akce (ndhrady a cestovné pro lektory, vzdélavaci a informacni materialy,
prondjmy prostor, které nejsou ve vlastnictvi pfislusnych spravnich uradi a jimi
fizenych organizaci, obCerstveni, ndhrady dodavateltim zboZi a sluzeb a piipadné dalsi
zdivodnéné vydaje). Pii hrazeni téchto vydaji (zejména pak vydaji za obcerstveni
v pribé¢hu zminovanych aktivit) se bude postupovat dle vnitinich pravidel ufadu, ktery
uvedenou aktivitu organizuje.

3. Naopak mezi uznatelné vydaje nelze zahrnout organizacni zajiSténi uvedenych aktivit
ve smyslu zajiSténi stavajicich prostor ve vlastnictvi ¢i prondjmu pfisluSnych
spravnich ufadd a jimi fizenych organizaci, stejn¢ jako uhradu platu stavajicich
zaméstnanct piislusnych spravnich uradii a jimi fizenych organizaci.

Clanek 11
Postup pro vyfizeni Zadosti o poskytnuti finan¢nich prostifedkii z VPS na tdhradu aktivit
souvisejicich s piipravou na testy EPSO

1. Zadost o financovani aktivit souvisejicich s pifpravou na testy EPSO a spoluprice
s Cechy v institucich EU z VPS je po jejim dorudeni piislusnému ttvaru Ministerstva
financi posouzena ptredevsim s ohledem na soulad s ro¢nim planem aktivit schvidlenym
Vyborem pro EU, s primarnim drazem na finan¢ni naro¢nost a avizované vystupy.

2. Pokud je obdrZzend zadost v souladu s vystupy a finanénimi naroky schvéalenymi
Vyborem pro EU, Ministerstvo financi pisemné vyzve36 spravce rozpoctové kapitoly
pfisluSného spravniho ufadu k zaslani pisemné Zadosti o rozpoCtové opatieni dle
zékona o rozpoctovych pravidlech.

3. Na zakladé obdrzené Zadosti od spravce rozpoctové kapitoly vysilajictho spravniho
uradu, spliujici vSechny nalezitosti dle § 26 zdkona o rozpoctovych pravidlech, uvolni
Ministerstvo financi poZadované finanni prostfedky’’ do prislusné rozpo&tové
kapitoly piisluSného spravniho tfadu a informuje o této skuteCnosti samotného
zadatele (spravce kapitoly). Spravce kapitoly pfeda kopii schvéleni rozpoctového

* Usneseni Vyboru pro EU ¢. 37 ze dne 31. kvétna 2017.
® Vyzvu provadi na zikladé podnétu od ttvaru evropskych zéleZitosti piisluiny odvétvovy ttvar zodpovédny v ramci
Ministerstva financi za financovani dané rozpoctové kapitoly.

37 Uvolnéni finangnich prostfedki na zékladé Zadosti o rozpo&tové opatieni je moZné vidy aZ v piisluiném rozpoétovém
roce.
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opatfeni utvaru v pofadajicim spravnim ufadu, ktery aktivitu souvisejici s pfipravou na
testy EPSO porada.

Cast IV — Pfechodn4 ustanoveni

Clanek 12
Mimoradna Zadost o financovani z VPS na ihradu vydaji vysilajicimu spravnimu
ui‘adu za Gcelem vyslani statniho zaméstnance ve sluzebnim poméru do instituce EU

1. V souvislosti s novelou zakona o statni sluzb& v roce 2017°* dolo ke zmén& pravni
upravy vyslanych statnich zaméstnancii ve sluzebnim poméru v podobé zmény
pravniho ukotveni vyslani z § 109 na § 67a zékona o statni sluzb€. Z tohoto diivodu je
vysilajici spravni dfad povinen dotéenym statnim zaméstnanctim vydat ,,Rozhodnuti
vydané na zdklad¢ pfechodnych ustanoveni novely zdkona o statni sluzbé o vyslani
statniho zamé&stnance jako narodniho experta do orgénu nebo instituce Evropské unie
podle § 67a zdkona o statni sluzb&“, které bude mit zarovent dopad i na zplsob
vypoctu a vySi jejich naroku na poskytnuti nidhrady vydaji v souvislosti s jejich
vyslanim.

2. Ztohoto divodu je mozZné, aby si dotené vysilajici spravni ufady, jejichZ stitnich
zaméstnancli se tato zména vroce 2017 tykd, podaly mimofadnou zadost
o thradu vydaja z VPS.

3. Cilem této mimofadné Zadosti je vypocet naroku na thradu vydaji z VPS dle novych
Pravidel, porovnani s jiZ poskytnutymi finan¢nimi prostfedky a ptipadné dorovnani
rozdilu za obdobi od vydani nového rozhodnuti o vyslani narodniho experta dle § 67a
z VPS.

4. Mimotadna Zadost o presun prostfedki z VPS za ucelem thrady vydaji vysilajiciho
spravniho ufadu souvisejicich s vyslanim statniho zaméstnance do instituce EU
obsahuje:

a. Vycisleni naroku na dhradu vydaji z VPS za relevantni obdobi, pfi¢emz
stéZzejni je datum vydani Rozhodnuti vydané na zaklad€ prechodnych
ustanoveni novely zdkona o statni sluzbé o vyslani staitniho zaméstnance jako
narodniho experta do organu nebo instituce EU podle § 67a zdkona o stitni
sluzb¢ a plat stanoveny k tomuto datu.

b. Pomérnou cast jiz diive obdrZenych financnich prostiedkli za relevantni
39
obdobi™.

c. Vycisleni rozdilu.

5. Zadost musi byt poddna na piisluSném formulafi véetné pozadovanych pfriloh, které
tvori:

38 7akon ¢. 144/2017, kterym se méni zakon ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé€, ve znéni pozdé&jsich piedpist.
*0d doby vydani nového rozhodnuti do konce roku.

Stranka 12z 14



Ptiloha usneseni vlady
ze dne 24. cervence 2017 €. 541

a. Kopie Rozhodnuti vydané na zdklad€ prechodnych ustanoveni novely zakona
o statni sluzbé o vyslani stitntho zameéstnance jako néarodniho experta do
orgéanu nebo instituce EU podle § 67a zakona o statni sluzb¢.

b. Kalkulaéni list s detailnim vypoctem poZadovanych finan¢nich prostiedkl a
celkovou vysi finan¢nich prosttedki pozadovanych z VPS.

c. Kopie Rozhodnuti o platu.

6. Na podani a vyfizeni Zadosti se pouziji piisluSna ustanoveni ¢lanku 7.

W

Cast V — Zavérecna ustanoveni

Clanek 13
Informace o ¢erpani finanénich prostiedki

Ministerstvo financi pololetné informuje Vybor pro EU prostfednictvim ¢lena Vyboru
pro EU za Ministerstvo financi o poc¢tu kladné vyfizenych zadosti a celkové vysi
poskytnutych finan¢nich prostfedk z piislusné poloZky v rozpoctové kapitole VPS.

Clanek 14
Ostatni ustanoveni

1. Vzorové formuléte slouZzici k podavani zadosti dle t€chto Pravidel schvaluje na ndvrh
Ministerstva financi Vybor pro EU.

2. Tato Pravidla nestanovuji kone¢nou vysSi nahrad zvySenych Zivotnich nakladi
vyplacenych zaméstnancim vyslanym do instituci EU v souladu s nafizenim vlady ¢.
62/1994 Sb., pouze stanovuji podminky a postup pro &asteénou® thradu vydaji
dotéenych vysilajicich spravnich dfadi z VPS. Pro vypocet konecné Castky nahrad
zvySenych zivotnich ndkladli se pouZije nafizeni vlady ¢. 62/1994 Sb. a piipadné
interni piedpisy vysilajictho spravniho ufadu, které nafizeni vlady €. 62/1994 Sb.
blize uptesnuji.

3. Odpovédnost za ucelné nakladani s financnimi prostfedky uvolnénymi na udhradu
vydajli spojenych s vyslanim zaméstnance do instituce EU a s finanénimi prostiedky
vynaloZenymi na aktivity souvisejici s piipravou na testy EPSO nese vysilajici spravni
urad, nebo piisluSny spravni ufad, ktery aktivitu souvisejici s ptipravou na testy EPSO
porada.

4. Postupem podle této piilohy usneseni vlady Ceské republiky neni dotéena
odpovédnost jednotlivych spravnich tfadi podle obecné zavaznych pravnich predpist.

40 Natizeni vlady ¢. 62/1994 Sb. poskytuje zaméstnavateli §irokou miru diskrece pro poskytovani nahrad souvisejicich s praci
v zahranici, pfi¢emz fada z nich je definovéna jako fakultativni (zaméstnavatel mize, nikoliv musi). Navic zde neni stanoven
Zadny strop pro poskytované nahrady ze strany zaméstnavatele. Z tohoto divodu muZe dojit k situaci, kdy pfesun prostiedki
z VPS za dcelem nésledné tihrady nemusi pokryt v§echny vydaje souvisejici s poskytovani ndhrad vyslanému zaméstnanci.
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Clanek 15
Revize Pravidel

Tato Pravidla mohou byt v pfipad¢ potieby, pfedevSim v ndvaznosti na pravidelna
vyhodnoceni efektivity podporovanych néstroji ¢i zmény relevantnich zakont

a pravnich ptedpisi, revidovana.

Revizi Pravidel schvaluje vlada na zdkladé navrhu ptredlozeného Ministerstvem
financi. Navrh revize je v prubéhu piipravy konzultovan s Ufadem vlady.

Clanek 16
Zavéreéna ustanoveni

Tato Pravidla nahrazuji Pravidla schvalena usnesenim vlady Ceské republiky ze dne
21. prosince 2015 ¢. 1081.
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