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1 Obecné

1.1 Cinnostni role

Kazdému uzivateli je pro praci na Portale 1SoSS jeho lokalnim administratorem v JIP/KAAS
pfifazena jedna nebo vice &innostnich roli. Dle této role jsou uZivateli zpfistupnény jen ty funkcionality,
na které ma dle jemu pfifazené role opravnéni. Kazdému uzivateli je mozno pfifadit libovolnou
kombinaci dale uvedenych roli, dle pracovnich a organizacnich postupl a zodpovédnosti v ramci
daného sluzebniho uradu.

Pro praci s Evidenci obsazovanych sluzebnich mist (dale také EOSM) existuji nasledujici
¢innostni role:

o Editace obsazovanych sluzebnich mist — uzivatel v ramci této role provadi zapis,
jeho zmény a aktualizaci datovych vét zasilanych k aktualizaci EOSM.

e Analyza obsazovanych sluzebnich mist — uzivatel vramci této role vstupuje
do nevéfejné c¢asti EOSM — neboli vidi na vSechna volna sluzebni mista. Tato
¢innostni role je ur¢ena pro uzivatele vSech sluzebnich Ufad( za ucelem prohlizeni
vSech volnych sluzebnich mist. Tato role mize byt také vyuZzita pro zaméstnance
postavené mimo sluzbu, pokud jim pfisluSny ufad zpfistupni tato data na zakladé
pridéleni pfislusné Cinnosti role v JIP/KAAS.
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1.2 Prihlaseni a odhlaseni

1. UzZivatel pfistoupi na vefejnou ¢ast portalu ISoSS na adrese https://portal.isoss.cz

2. Uzivatel klikne na pravou dlazdici s napisem ,Vstup pro sluzebni arady“ (viz obrazek 1).

INFORMACNI SYSTEM O STATNi SLUZBE

1 ©

Vstup pro verejnost Vstup pro sluZebni ufady

Obrazek 1: PfihlaSeni z adresy https://portal.isoss.cz

3. Poté je uzivatel automaticky pfesmérovan na adresu rozhrani CzechPOINT pro pfihlaSovani
(viz obrazek 2), kde zada své pfihlaSovaci Udaje, které mu byly jiz dfive sdéleny jeho
lokalnim administratorem, (a pfipadné certifikat nebo jednorazovy OTP token, pokud si
dodateény zplsob ovéfeni prfedtim nastavil ve vlastnostech svého uzivatelského Uctu

v JIP/KAAS).
: PrihlaSeni do systému:
| MINSTERSTVO VNITRA v . - PP 2L x
- emennse— Informaéni systém o statni sluzbé .@
Vyberte zplisob pfihladeni:
Certifikatem pokud mate zaregistrovany osobni certifikat ke svému uZivatelskému GEtu v Jednotném
identitnim prostoru (JIP)
Jménem a heslem pokud nemate zaregistrovany osobni certifikat ani O TP ke svému uZivatelskému GEtu v
Jednotném identitnim prostoru (JIP)
oTP pokud mate zaregistrovano pfihlaSovani jednorazovym heslem (OTF) ke svému

uZivatelskému Gétu v Jednotném identitnim prostoru (JIP)

Pfihlasovaci jméno |
O —

Spravu uZivatelskych GEtd v JIP provadi Vas lokalni administrator na adrese hitps #//www czechpoint cz/spravadat/

Obrazek 2: Prihlaseni — CzechPOINT

4. V pfipadé prvniho pfihlaseni je uZivatel nasledné na strankach CzechPOINT vyzvan
ke ztotoznéni, které mlze provést bud pomoci osobniho dokladu nebo pomoci data narozeni
(viz obrazek 3). Toto ztotoznéni probéhne pouze pfi prvnim pfihlaseni uzivatele.
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Ztotoznéni fyzické osoby .@

Ztotoznéni fyzické osoby

Tednotn identitni prostor (JIP) slovsi jake adresifové iloziste identit iednikh stitni sprivy a zemni samospravy. V souladu s
ustanovenim § § odst. 3, § 9 odst 3 § 57 odst. 1 zikona & 111/2009 Sb., o zakladnich registrech Vis Mini vnitra
(provozovatel JTP) timto 7yziv4 k poskytnuti adajd pro Vase jednozaainé ztotoznéni jakodto frzické osoby vidi Registr obyvatel.

Identifikace osoby

Budep #néni oscby s nésledujicimi Gdaji. Prosime, Zkentrolujte sprévnost zadaného jména a pijjment. Jsou-li 0daje
chybné, pozédejte vaicho lokilniho administritera o jejich opravu.

Seznam lokélnich administrator(

Jsou-li idaje sprivné, vyberte zpiisob provedeni ztotoZnéni, zadejte poZadované idaje a stisknéte tlatitko  Provést ztotoZnéni’

Tt Er—
Pijment: [poesova
® Zistoznit pemeci osobnihe dolladu:

Typ dokladu: obfanskj pikaz___ |

(O Ztotoznit pomoci data narozeni:

Provést ztotoznéni

Obrazek 3: Ztotoznéni na strankach CzechPOINT

5. Po provedeni ztotoznéni je uzivatel automaticky pfesmérovan zpét na Portal 1SoSS
(nevefejna Cast), kde se pfi prvnim piihlaseni zobrazi Podminky pro pristup uzivatele
do Informacniho systému o statni sluzbé (ISoSS) a uzivani jeho funkcionalit. Teprve
po odsouhlaseni téchto podminek (viz obrazek 4), jsou uzivateli zpfistupnény funkcionality
Portalu ISoSS dle opravnéni jemu pfidélené role.

Informat ni systém Uaivatet: testuser_m_14
o statni sluzbé

& Ovod
@ Informase a kontaley Podminky pro pfistup uZivatele do Informaéniho systému o statni sluZb& (18088) a uZivani jeho funkcionalit

Sermgek ieose Pravidla pfistupy UZivatele (PPU). kterd j& povinen dodriovat ufvatel ISOSS

Kontsit 1. Uavatel EYSIEMU IS0SS na PRSLENEND SUZEbning OFa0U 3 na TEQIETaCE 1800 (==
2. Unatel o must bt . 2e veeshny tSozs} patiinkami PPU.  apainém pripade Je povinen se e dofazem na Servscesk SoSS prosifediichvim
Frmi st B e
S 3. UBvate e povinen negeecdene pisemne a Serdacest: acresy sdiacss. kisgy poku 2get, 2 skt nebo mize
ZISK3t NECOTAVIENS PIIEILD K ISOSS O |end PSIUEENSIVI (NEQI. dokumemaci).
Come sy FAG 4 Uwatel bere na vedom, 2= Ministersti vnilra Ceskd repubility (dale Jen MV CR) e opravmena Jednostrannd omezt dobu a zpd |S0SS, pitem? o fomin witas
formavzn
5. UEVate o POVnER oLt It SVt MOZnosts M DS K PEdohSen! 2 5053 3 X TRz Varyon Skt
6. Uzwatel se zavazu Zachovavat poy Jnoss weswere aiveme v ousAsaBt & peact U3Vt 10 INTEMIS0S: POUZE 23 D5 FAANENG ANt
aystem.
7. Unatel s pracoat fony meac, = e caass

. PZWaE e CETaVEN LEIVaE |SOSS K PYCHOZOVAN CENGRON JINSNG NE2 2 [END FYTHCEOVEI! 23 QSela MaGENS CIICSE Y Mt ISOS'S, LIV ZEIENS 1eSTi Prefraccvavar,JScil Ment, i OSkompioyat IS0SS, &
pouzivalJed Inak. nez pro
Lot e S o e i S Lo e Flstupove odaf
SOSS, 0, 22 58 K M coy K0 K odvemym ITOmSCm & Lonavai e 1
10, UzZate e povinen plldem ploermng inEdomit MV CR 0 veBKerych zmensch, Kiere mohou mit iy 1 u2lvanl ISOSS. 3 1o procifeceicham Senfcdzsku 1S0SS - prosifenchim Runkionsity Poraly IS0SS. V phgac

i Iscss. s c
. Uwatel i = ppace
SiIsoss a2 Aokl 2iEnau 283, nEhrknGet 5355  nkier: 2 ¥ ¥ 60 daby cfesinant napravy & odstransnl
‘Zavady. Do daby odstrangal ZjEsEng vady. zavady  nedost Isass praceat jen aby 2péten nedostaiek azvad
12, Ppracl v system IS0SS Je UZhatel po bezpetinostni pravidia —zejména _ spmmm. ol kol oA e 3 e et St
sweq-umemeomm proniize mamame ikl prog v ¥
apers uze pod pauzivat izlmililm:u stalac Inbane\mvenbpmml!&d& tzn. nemit soubEang & ISOSS:

ce pol
e s g S X Bt 5055 vt T ot St St £ 553 Tt ] ] o265 2y 1ot e S ok 5t vl
13, Uaiatel 52 zavazupe paskyincut MV CR veSKerou palfebnou souCings nuingu pra OJrZDy 1S5S

i hna Cr Doz paNe € a pm znzene Kontaiy & poorminay uzluant Shizeb Servcesu
1505 Jo0u Zveftineny na Intemetvioh siankach MV R wewe micrczis0ss. P v a
emall iz adresu sd. 2 e uZivatel povines uyis presn] popls probiénmy, Zavady, nedostatiu Cf sveho pozadavia, Tolo czndmen e povaZovang za piainé pouze. Je- I

ueinens pisemme.

Zévéreng ustanoveni

1. PPU Kopenze3 BavEn, 32 J50u CDCTJM LISGNNTT & POSINKSEN PSP LZVGIEE 00 15355, predpanisdy Lzsvant
Ut ve ) POMIPCAM ¥ F3MC BINGSN (SIS, [EN02 SEravCam 3 provozvatelen j& WV CRL

2 mves Kumvanr 18058, 3t v panuzent oL

3. PPU Jsou plaina od 1. Gervence 2015 2 oA wkE Uzvatel Uznatetem ‘ZnBind aktusing pistnjch 2 Uzvatelern odeoulasengch PPL Jo

T trvale K (POZIC N POMaE ISOSS (N3 0VO0N! COMEZOVCE ISOSS).

Postup odsouhlaseni PPU

- patvizznl & 52 8 platjiml PR -k 20058 . Souhlaslin s podinkam / Pobdi” na tvardnl obrazovos ph prnim
BATR35EN! 00 BrECONTANG BrOSEd) IS0SS.
2.V PAIDE0E VOIDY MOZN0E SOUNST & POSMINKEM / PONTOIT DUDE LIZvael 15088, v PISTIOST ONIZEEN 3 PrEBMETYan Zp2t na

PAIaB0GE SbrazoL

3.V phipac, 2= Uthvatel zvoll motnost , Souliasim s podminkami / Fobvrd, bude v systenn |S0SS zaznamenang daum 3 S5, iy Utlvalel souhlas proved @ pf dalgim piiatent do systému [S0SS nebude 2 po
UZvaten SOUNES S DSENEM FRU W2B0aVan

4 v Foarst )X Opusitpsém
Obrazek 4: Podminky pro pfistup

6. Po skonCeni prace na Portale 1SoSS se uzivatel odhlasi prostfednictvim tlacitka ,,Odhlasit*
umisténém v pravém hornim rohu (viz obrazek 5).
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Informagni systém 8
0 statni sluzbé uvob

EY

Uvod

28 Rejstiik statnich zaméstnanci Aktuality a novinky Z
Déviovb zpacovin Informacni systém o stitni siuzbé

Pronifzeni visledi cvek 0d 1, Zervence

ihajuje Ministerstvo vnitra provos

watniho systému o statni shuZbé (1S0SS). Pro zajiéténi p

uzivateli byl na

Informace

5 K informaénimu systému
é opts nahradnich zpisobi za ARl ki

Datum 30. 6 2015

D. 24t 2015 ve 3
Zambstnanci vas

Zaméstnanci mimo siezbu
&) Evidence Glednickych zkouSek

Zais rozhodoul 0 uznini dFednickd Zkousky

Prohiizent vjsledku zkouSek - kompietn

€ Piihlasovani na Grednickou Zkousku

Terminy

@ Informace a kontakty
Sorvisdesk 1S0SS
Kontakt

Pravidia plistupu whivatele

Obrazek 5: Odhlaseni uzivatele
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eeeccccee

2 Evidence obsazovanych sluzebnich mist

Pfed vloZzenim dat v jeden konkrétni den si musi uzivatelé za dany sluzebni Gfad vyjasnit,
zda budou vkladat data tento den davkou nebo ru¢né.

V pfipadé, ze vlozi data davkou, nelze jiz ve stejny den provadét vklad ruéné, a naopak
pokud se provede nejdfive vklad ru€né, nelze jiz zaslat vklad davkou.

2.1 Vklad davkou

Role ,Editace obsazovanych sluzebnich mist®.

1. Predpokladem pro tuto ¢innost je vytvoreni davky, tedy souboru ve formatu xml s potfebnymi
daty. Tato davka by méla byt tvofena v HR systému uzivatelova sluzebniho Ufadu za podpory
IT oddéleni sluzebniho Ufadu nebo poskytovatele sluzeb pro HR systém.

2. Uzivatel po pfihladeni v menu, vlevém naviganim okné vybere v &asti ,Evidence
obsazovanych sluzebnich mist* akci ,Davkové zpracovani“ (viz obrazek 6).

m Evidence obsazovanych sluZebnich mist

Davkove zpracovani

Obrazek 6: Davkové zpracovani

3. Prostfednictvim tlaCitka ,Prochazet” (viz obrazek 7) vybere uzivatel soubor ve formatu xml,
ktery si jiz dfive vytvofil a ulozil ve svém poéitaci, obsahujici pfisludna data o obsazovanych
sluzebnich mistech; vybér souboru poté potvrdi tlacitkem ,Otevrit*.
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Rejstfik statnich zaméstnancd > Davkové zpracovani

e
Vyberte soubor k davkovému zpracovani 1 | Q Prochazet. .. )
stitnich zaméstanct

,._éZvoIte soubor k nahrani x|

(_)(_) | . = ¥ML_davky - testovaci_davky EOSM - l‘i}]l Prohledat: testovaci_davky_E... \[i]‘
Usporadat = Mowa slozka = - O 9‘

= oblbené pol Nazev polodky = | Datum zmény

=1 Maposledy navitivend

e ——
B Plocha =] C12_EOSM_IAW TIODAT test. xml 6.5.2015 12:53
Stagené soub
& Stazene soubory =] CI2_EOSM_p¥_SLM_t test.ml 6.5,2015 13:05
= Krihovny = CI2_EQSM_My_SLM_2_test sl £.8.2015 12:53
-
M podtad
= € st
< | i
Mazew souboru: ICIE_EOSM_MK_SLM_E_test,me j Wiechny soubory (%% j

( Ditewfit I Sto)rno |
4

Obrazek 7: Okno pro viozeni davky

4. QOdeslani souboru uZivatel potvrdi prostfednictvim tlagitka ,Potvrdit* (viz obrazek 8). Nasledné
probiha kontrola validity souboru a pfedani souboru do systému k dalSimu zpracovani.
O uspéSném odesilani souboru je uzivatel informovan hlaskou ,Datova davka byla uspésné
zaregistrovana ke zpracovani“ (viz obrazek 9). Jednotlivé davky jsou zaregistrovany ve fronté
a kazdy den v 20:00 se spousti automatické zpracovani pozadavku systémem 1SoSS. Do té
doby Ize vkladat jednotlivé davkové soubory jak pro zapis nového obsazovaného sluzebniho
mista, tak i pro editaci jiz zalozenych sluzebnich mist. Prostfednictvim dalSich davek Ize
predchozi davky az do 20:00 hodin opravovat. V pfipadé, Ze je kontrolou zjisténa chyba
v odesilaném souboru (neni ve znakové sadé UTF-8, struktura XML neodpovida
pfedepsanému schématu XSD, chybi povinné poloZky ve struktufe XML...atd.), uZivatel
kontaktuje svého poskytovatele HR sluzeb.

Rejstfik statnich zaméstnanci > Davkové zpracovani

Vyberte soubor k dévkovému zpracovani 1 | \isers\Rizak.\NesktontXMI - daviu _ Prochazet... E
statnich zaméstanci

Jméno souboru: Cl2_EOSM_MK_SLM_2_testxml _f. Potvrdit Zrusit Potvrdte prosim odeslani souboru.

Obréazek 8: Potvrzeni vlozeni davky
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Rejstiik statnich zaméstnanci > Davkové zpracovani

Vyberte soubor k davkovému zpracovani | [GAllsers\Buzek\NeskiontXMI davie, _ Prochdzet...
stitnich zaméstanc

Jméno souboru: CI2_EOSM_MK_SLM_2_testxml Datova davka byla Gspé3né zaregistrovana ke zpracovani
Obrazek 9: Potvrzeni pfijeti davky
5. Pokud uzivatel provede prvné ruéni editaci sluzebniho mista, tak poté v den editace

sluzebniho mista, jiz nemuize nahravat davkové soubory a je upozornén varovnym hlasenim
(viz obrazek 10).

Vyberte soubor k dévkovému zpracovani | [cAllsers\Buzek.\Neskion\XMI davky _ Prochézet...
obsazovanych sluzebnich mist

- - VA tiad (Mini - e dne .y
Jméno CI2 EOSM MK SLM 2 testxm Zarafalam EOSvaEo a5 (fad (Ministerstvo kultury) je dnes mozné E
souboru: provadét jiZ jen rucné

Obrazek 10: Varovné hlaseni

2.2 Prohlizeni vysledkl davek

Role ,Editace obsazovanych sluzebnich mist".

1. Uzivatel po pfihladeni v hlavnim menu, v levém navigaénim okné vybere v &asti ,Evidence
obsazovanych sluzebnich mist* akci ,Prohlizeni vysledk( davek” (viz obrazek 11).

a . = = m =
Q Evidence obsazovanych sluzebnich mist
Davkové zpracovani

Editace obsazovanych sluZebnich mist

Erohiizeni visiedkii divek

Obrazek 11: Prohlizeni vysledkt davek

2. Uzivatel mdze vyhledavat davky zadanim data od a data do, pfiemz po kliknuti na tlacitko
.Hledat* se mu zobrazi davky, které byly v jim vymezeném obdobi odeslany. Hledani je
rovnéz mozné omezit pouze na davky odeslané uZivatelem, k €emuz uzZivatel zaSkrtne
moznost ,Pouze mé zaznamy” (viz obrazek 12). Dale muze uzivatel vyhledavat dle ,ID*
davky:

e |ID — ID, které bylo davce pfifazeno v ramci zpracovani Informacénim systémem o statni
sluzbé (pfi odeslani davky pfes Portal IS0SS v3ak uZivateli toto ID nikde nezobrazi)
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e Vlastni ID — ID, které bylo davce pfifazeno HR systémem uzivatele.

3. Vyhledané zaznamy muze uzivatel dle potfeby fadit sestupné &i vzestupné dle jim vybraného
sloupce, a to kliknutim na zahlavi pfislusného sloupce:

e Typ — urCuje, zda se jedna o davku prvotniho vloZeni obsazovaného mista nebo editace
jiz vloZzeného sluzebniho mista

e Stav —urluje v jaké fazi se pravé zpracovani davky nachazi

o 1 - Kontrola datové davky po pfijeti

o 2 - Datova davka zarazena do fronty zpracovani

o 3 - Datova davka odstranéna z fronty zpracovani (kone¢ny stav)
o 5 - Zpracovani datové davky zahajeno

o 7 - Zpracovani datové davky uspésné ukonceno (konecny stav)
o 8 - Zpracovani datové davky ukonceno s chybou (konecny stav)
o 9 - Datova davka zamitnuta (konecny stav)

o -1- Chyba zpracovani pozadavku nebo neexistence pozadované davky

Evidence obsazovanych sluZebnich mist > ProhliZzeni wysledki davek

Datum od: 01. 08. 2015 ID: (2] Pouze mé zaznamy O

Datum do: 11.08. 2015 Viastni ID (7]
A yymaz filtrd ‘ 2 Hiedat )

Datum ¥ ID @ T © stav Vlastni ID Autor Akce
04.08.2015 23:39 0000000343 EMAT_01 - FILE 3 EXBFLETCID0O210 Pavel, Opatmy (MV) Q a
04.08.2015 23:43 0000000344 EMAT_01 - FILE 3 EXBFLETCIDO211 Pavel, Opatmy (MV) Q a

05.08.2015 00:27 0000000345 EMAT_01 - FILE 7 EXBFLBTCID0212 Pavel, Opatmy (MV)

Obrazek 12: Prohlizeni vysledkd davek

uZivatel u pFislusné davky na ikonu ® (viz obrazek 12), &imz se aktivuje dialogové okno (viz
obrazek 13). V pfipadé, Ze uZivatel chce vysledek zpracovéani stahnout z Portalu ISoSS ve

formé davky, klikne na vedlejSi ikonu B
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Podrobné zobrazeni vysledku davky

EXBFLBTCID0212

Status: 7 Hlageni:
Autor: Pavel, Opatrny
ID 0000000345

Jednotlivé zaznamy:

D Hodnota Akce

Zavfit

Obrazek 13: Detail o vlozené davce

2.3 Rucéni vklad obsazovanych sluzebnich mist

Role ,Editace obsazovanych sluzebnich mist"“.

1. Uzivatel po pfihlaseni v hlavnim menu, v levém navigaénim okné vybere v Casti ,Evidence
obsazovanych sluZzebnich mist* akci ,Editace obsazovanych sluzebnich mist® (viz obrazek
14).

@ Evidence obsazovanych sluZebnich mist
Davkowé zpracovani

@e obsazovanych slui:—:-l:unic@

Prohlizeni vysledki davek

Obrazek 14: Pfima editace sluzebnich mist

2. Pro viloZeni jednotlivého sluZzebniho mista uZivatel klikne na tladitko “Pfidat® v pravé Casti
obrazovky (viz obrazek 15) a aktivuje dialgové okno pro pfidani povinnych polozek (viz
obrazky 16, 17, 18 a 19).
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Shuzebni Orad “yberte - Nastup nejdiive Nastup nejpozdaji
Platova tida yberte - Vybérové fizeni Typ tvazku
Fredstaveny Doba uritineurita
A \fmaz filtrd
SI. difad Predstaveny SL oznateni Platova ffida Den nastupu Doba uréita Vyb. Fizeni Vyb. Fizeni zrufeno Uvazek na sl. misté Zadosti do dne
min. rada 13 31.12.2015 Me Ano Me 1 05.12.2015 F & M
min. rads 1z 31.12.2015 Me Ano Me 1 02122015 FH & M
Mv CR min. rada 13 31.12.2015 Me Ano e 05.12.2015 F @«
Mv CR min. rada 13 01.01.2016 Ano Ano Me 1 04122015 F & m
Mv ER min. rada 12 01.01.2018 Ano Ano Me 1 04.12.2015 F @
M min. rada 12 01.01.2018 Ano Ano Me 1 04.12.2015 F @
min. rada 13 01.01.2018 Ano Ano Me 1 04.122015 F & m
min. reds 13 01.01.2018 Me Ano Me 1 28112015 F @ M
My R adb. ref 7 16.12.2015 Me Ano Me 1 24.11.2015 F &
MV R min. rads 1z 15.12.2015 Me Ano Me 1 24112015 FH & M
< <Hlz 2> > [ ]mr TRE

Obrazek 15: Tabulka obsazovanych sluzebnich mist

3. Po zobrazeni detailu editacniho formulafe obsazovaného sluzebniho mista (viz obrazky 16,
17, 18 a 19) je nutné vyplinit v jednotlivych polich poZzadované informace; niZze jsou uvedena
vybrana pole s vysvétlenim:

Sluzebni misto:

e Den nastupu — den pfedpokladaného nastupu uspéSného Zadatele na obsazované sluzebni
misto.

e SluZebni ufad obsaz.sl.mista — sluzebni ufad, ve kterém je toto obsazované sluZzebni misto
systemizovano.

e Obor sluzby — moznost zadani vice obortl sluzby, které jsou pro toto obsazované sluzebni misto
stanoveny v systemizaci sluzebniho ufadu.

e |D sluZebniho mista — ID sluZzebniho mista dle systemizace sluZzebniho Ufadu (aZz osmimistné
Cislo; pokud se ve sluzebnim ufadu nepouzivaji ID sluzebnich mist, je nutno zadat jedine¢né
Cislo sluzebniho mista, napf. pofadové Cislo).

o Zkratka sluzebniho mista — kdd sluZebniho mista dle sluZzebniho Ufadu (text délky 1 az 12
znaku).

e Nazev sluzebniho mista - oznaceni sluzebniho mista (UCetni, personalista, pravnik, kontrolor,
informatik, projektovy manazer apod.); volné oznadeni, které vystizné pfibliZuje okruh €innosti.
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|Pfidat sluZebni misto

Sluzebni misto

Den nastupu * @ Sluzebni ifad obsaz. sl mista * @ Obor sluzby @ =
Viyberte -
1D sluzebnihe mista * @ Zkratka sluzebniho mista * § Mazev sluzebniho mista * @
D Zhretka sluzebniho mista Oznaceni sluzebniho mista
Organizacni zarazeni * 9 Elizsi specifikace (napr. oddéleni, jine) * 0

3
7l
|
y

B

m

Popis cinnosti na sluzebnim miste * 0

Slufebni oznateni statniho zaméstnance * 0 Slufebni misto predstaveného 9 Specidlni predpoklady pro misto predstaveného = e
Platova fiida = 9 Stuperi utajeni * 0 Stanovené vzdélani * 0
Uvazek {0,001 a 1) * @ Minimalni poZadovany vik * @

18

Zdravotni zpiisobilost * @)

Obrazek 16: Detail dialogového okna pro vlozZeni udaja

e Organizacni zafazeni - ndzev odboru nebo sekce, ve které je sluzebni misto zafazeno.

o BliZz8i specifikace (napf. oddéleni, jiné) - nazev oddéleni nebo jiné podrobnéjsi zafazeni
sluZzebniho mista.

e Popis &innosti na sluzebnim misté - charakteristické &innosti vykondvané na sluzebnim misté —
volny text.

e Sluzebni oznaceni statniho zaméstnance — sluzebni oznaceni dle § 7 zakona ¢. 234/2014 Sb.,
o statni sluzbé, dale téz ,ZSS* (vybér z nabidky v souladu s Udajem v platné systemizaci
sluzebniho ufadu).

e SluZebni misto pfedstaveného — sluZebni oznacgeni pfedstaveného dle § 9 zakona €. 234/2014
Sh., o statni sluzbé nebo sluzebniho organu (vybér z nabidky v souladu s Udajem v platné
systemizaci sluzebniho Gradu).

e Sluzebni pfedpoklady pro misto pfedstaveného - upfesnéte kolo vybérového fizeni dle
nabizeného vybéru a stanovené pozadavky.
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Platova tfida — vybér z nabidky v souladu s Udajem v platné systemizaci sluzebniho ufadu.

Stupen utajeni — vybér pozadované zpUsobilosti seznamovat se s utajovanymi informacemi
v souladu s udajem v platné systemizaci sluzebniho uradu.

Stanovené vzdélani — vybér stanoveného vzdélani v souladu s udajem v platné systemizaci
sluzebniho ufadu.

Uvazek — vy$e Uvazku na sluzebnim misté v souladu s udajem v platné systemizaci sluzebniho
Uradu v rozsahu 0,001 az 1, pfi¢emz maximalni povolena hodnota 1 vyjadfuje planovany uvazek.

Minimalni pozadovany vék - pozadavek dle § 25 odst. 1 pism. b) ZSS; prednastaven vék 18 let,
nastavena moznost editace.

Zdravotni zpusobilost — vybér stanovené zdravotni zpUsobilosti v souladu s udajem v platné
systemizaci sluzebniho Ufadu. Jsou-li stanoveny specifické pozadavky, jejich text je nutno zadat
do samostatného pole.

Sluzebni pusobisté:

Stat — prednastavena je Ceska republika, u které se rovnéz vypliiuje okres a obec ze zadanych
Ciselnikd. Uzivatel ma také moznost volby jiného statu vybérem z nabidky. V pfipadé sluzebniho
pusobisté v zahranici vybira uZivatel pouze z ¢&iselniku statd a dale je nutno do samostatného
pole zadat bliz&i uréeni mista pusobisté v zahrani&i (nikoliv okres a obec jako pfi vybéru Ceské
republiky).

Okres — vybé&r z nabidky v pfipadé sluzebniho pasobisté v Ceské republice.

Obec — vybér z nabidky; na z&kladé zvoleného okresu je nabidka obci omezena na uUzemi
okresu.

Doba uréita a jiné doplrikové udaje:

Vybérové fizeni — sluZebni misto se bude obsazovat na z&kladé vysledku vybérového Fizeni
a nabizené sluZzebni misto se ma zverejnit ve vefejné pristupné evidenci obsazovanych
sluzebnich mist. Toto tlacitko se zaSkrtava v pfipadé, Ze uzivatel jiz ovéfil, Ze nelze misto
obsadit statnim zaméstnancem zafazenym mimo vykon sluzby a na zakladé toho
vyhlasuje vybérové fizeni, které zvefejni na své ufedni desce a publikuje obsazované sluzebni
misto na €asti portalu ISoSS pfistupné vefejnosti v souladu s § 182 odst. 1 zakona &. 234/2014
Sh., o statni sluzbé.

Pokud ma byt JIZ VYHLASENE vybé&rové fizeni ZRUSENO, je z hlediska naplnéni informadni
povinnosti a dodrzeni hodnovérnosti zvefejiovanych informaci va¢i potencialnim zadatatelGm
nutné na konci formulafe vyplnit Datum a Davod zru$eni vybérového fizeni (viz obr. 19).
Nasledné se tento udaj projevi i ve vefejném seznamu vybérovych fizeni, a to odliSnym
podbarvenim tohoto vybérového fizeni s udajem, Ze se jedna o zrusené vybérové fizeni.

Nezbytné statni obdanstvi CR — je vyzadovano ob&anstvi CR podle § 25 odst. 4 zakona
€. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.
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e Zakaz konkurence — byl stanoven zdkaz konkurence podle § 83 zakona &. 234/2014 Sb., o statni
sluzbé.
SluZebni pusobisté

stat* i@ Okres * @ Obec * @
Casks republiks

Doba urita a doplikove udaje

[ Na dobu urEitou

[ vybérové Fizeni i [J Nezbytné statni obéanstvi CR Q [0 Zakaz konkurence i

Standardizované jazykové zkousky e

+ pfidst Skupina Q

Dalsi jazykovée znalosti e

+ piidat Skupina @

Odborné zaméreni vzdélani 9

Odbomé zaméreni vzdelani * @

hormé zaméfen| vzdelani

Jiné odbomé poZadavky 9

+ pfidat dal&i jiny odbormy poZadavek (7]

Obrazek 17: Detail dialogového okna pro vloZeni udaja — pokracovani formulare viz obr. 16

4. V sekci “Standardizované jazykové zkousky” uZivatel vybere ze seznamu jazykovych
zkousek “Anglicky jazyk — standardizovana JZ”, “Francouzsky jazyk — standardizovana JZ”
a “Némecky jazyk - standardizovana JZ” podle § 25 odst. 5 pism. a) ZSS a sluzebniho
predpisu. U kazdé z jazykovych zkouSek vybere uroven znalosti v rozsahu 1 az 3 (Stupen 1 —
urovenn A1 a A2, Stupeni 2 — uroven B1 a B2, Stupen 3 — drovenn C1 a C2 Spole¢ného
evropského referenCniho rdmce pro jazyky). UZivatel ma mozZnost pfidat standardizovanou
jazykovou zkousku nebo dal§i skupinu standardizovanych jazykovych zkouSek.

e Pridat standardizovanou jazykovou zkousku znamena, Ze Zadatel musi splfiovat zkouSku
jiz zadanou NEBO pfidavanou v ramci jedné skupiny. Lze pfidat 3 rizné zkousky v jedné
skupiné. Napf. v jedné skupiné uZzivatel nastavi poZadavek anglického jazyka 2. stupen,
némeckého jazyka 2. stupen a francouzského jazyka 2. stuperi. To znamena, Ze Zadatel
musi splfovat bud anglicky, némecky nebo francouzsky jazyk 2. stupné.
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e Pridat skupinu pro standardizovanou jazykovou zkouSku znamena, zZe zadatel musi
spliiovat zkousku jiz zadanou v pfedchozi skupiné A ZAROVEN | jazykovou zkoudku
pfidavanou v dal8i skupiné. Napf. v prvni skupiné uzivatel nastavi poZzadavek anglického
jazyka 2. stupen a poté pfida skupinu a v ni uvede napf. pozadavek na némecky jazyk
3. stupen. To znamena, Ze Zadatel musi splfiovat kumulativné jak poZadavek na anglicky
jazyk 2. stupen, tak na némecky jazyk 3. stuperi.

e Lze pfidat 3 skupiny po 3 standardizovanych jazykovych zkouskach.

5. V sekci “DalSi jazykové znalosti” uzivatel vybere v souladu s § 25 odst. 5 pism. a) ZSS
a sluzebnim predpisem ze seznamu jazyk(i pozadovany jazyk pro sluzebni misto
a pozadovanou uroven jeho znalosti. Postup zadavani je stejny jako pfi zadavani pozadavku
na standardizované jazykové zkousky.

e Pridat dalSi jazykové znalosti znamena, Ze zadatel ma splnit jazykové znalosti jiz zadané
NEBO pfidavané. Lze pfidat 6 rdznych jazykovych znalosti.

e PFidat skupinu pro dal8i jazykové znalosti znamena, Ze Zadatel musi splfiovat jazykové
znalosti z pfedchozi jiz zadané skupiny A ZAROVEN | jazykové znalosti ze skupiny
pfidavané.

e Lze pfidat 3 skupiny po 6 jazykovych znalostech.

6. V sekci “Odborné zaméreni vzdélani’ ma uzivatel k dispozici volné pole pro popis
odborného vzdélani pozadovaného na sluzebni misto podle § 25 odst. 5 pism. a) ZSS
a sluzebniho pFedpisu.

7. V sekci “Jiné odborné pozadavky“ uZivatel zada odborné pozadavky pro dané sluzebni
misto podle § 25 odst. 5 pism. a) ZSS a sluzebniho pfedpisu, napf. fidi€¢ské opravnéni.
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8. Vsekci ,Datum podani zadosti“ uzivatel zadd datum pro podani zadosti o zafazeni
na sluzebni misto nebo jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného sluZzebnimu organu
zameéstnancem postavenym mimo sluzbu z organiza¢nich d0vodd. Dale v pfipadé
vybérového fizeni se jedna o datum, ve které Zadatel musi podat zadost o zafazeni
na sluzebni misto nebo jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného sluzebnimu organu.

9. Sluzebni organ musi povinné vyplnit 4 Zplasoby prijeti zadosti, a to na zakladé § 37 odst. 4
spravniho fadu a zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi
dokumentl. Adresu pro doruceni s vyuzitim postovnich sluzeb Ize v pfipadé shody s adresou
mista osobniho doruéeni pouze zkopirovat tlacitkem ,Stejné jako Adresa podani zadosti“.

Datum podani Zadosti

Datum podani Zadosti do *

Prilohy zadosti
o= pfidat popis pofadované piilohy @
Zptsob podani Zadosti

Elektronicky s uznavanym elektronickym podpisem

E-mailova adresa elektronické podateiny @

Datovou schrankou

ID datové schranky @

Osobné na podatelnu 9

Adresa (fadu®

& Pidat Fadek adresy

Ulice a &islo domu* Obec* Pais

Stat =

Ceska republiks

Obrazek 18: Detail dialogového okna pro vlozeni udaju - pokraCovani formulafe viz obr. 16 a 17
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Informacéni systém o statni sluzbé (1S0SS)

MINISTERSTVO VNITRA

CESKE REPUBLIKY Uzivatelska pfiru¢ka pro modul
Evidence obsazovanych sluzebnich mist

Postovni sluzbou 9

Stejné jako Adress poddni 2adost
Adresa difadu*

== Fridat f4dek adresy

Ulice a gislo domu* Obec* PSE*

Stat*

Cesks republica [v]

Kontaktni adaje

Podani zidosti - kontaktni osoba Podani Z3dosti - kontaktni telefon Podani Zadosti - kontaktni amail
Podani zidosti - jiny Gdaj Podani Z5dosti - poznamka e

Kompletni informace k vyb&rovému fizeni 0

Zruseni vybéroveého fizeni

Datum zruSeni vybérového Tizeni Divod zrugeni vybarového fizeni

* pole formuldfe je povinné

D>

Obrazek 19: Detail dialogového okna pro vloZeni udaju - pokracovani formulare viz obr. 16, 17 a 18

10. Po vypInéni uzivatel zkontroluje vyplnéné hodnoty a vSe ulozi kliknutim na tlacitko ,Ulozit".

11. POZOR Pokud uzivatel provede prvné uspésné nahrani davky (viz kapitola 2.1) tak poté jiz,
v den nahrani davky, nem(ze ruéné pfidavat dal$i sluzebni misto (viz obrazek 20). Na tuto
informaci uzivatele upozorni varovné hlaseni, které se mu zobrazi po pokusu o ruéni pfidani
dalSiho obsazovaného sluzbeniho mista.

o Zpracovani EOSM pro Va3 Grad (Ministerstvo

kultury) jiZ neni dnes mozZné provadét ruéné

Obrazek 20: Varovné hlaseni
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. MINISTERSTVO VNITRA

$os CESKE REPUBLIKY Uzivatelska pfiru¢ka pro modul
Evidence obsazovanych sluzebnich mist

2.4 Editace obsazovaného sluzebniho mista

Role ,Editace obsazovanych sluzebnich mist®.

1. Uzivatel po pfihlaSeni v hlavnim menu, v levém navigacnim okné vybere v €asti ,Evidence
obsazovanych sluZebnich mist‘ akci ,Editace obsazovanych sluzebnich mist® (viz obrazek
21).

@ Evidence obsazovanych sluZebnich mist

Davkowé zpracovani

@ce obsazovanych sluiebni@

ProhliZeni vysledki davek

Obrazek 21: Editace sluzebnich mist
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Informacéni systém o statni sluzbé (1S0SS)
MINISTERSTVO VNITRA

CESKE REPUBLIKY Uzivatelska pfiru¢ka pro modul
Evidence obsazovanych sluzebnich mist

2. Uzivatel vybere konkrétni sluzebni misto u kterého bude editovat jednotlivé polozky kliknutim
na tlacitko (viz obrazek 22). Poté se aktivuje dialogové okno pro editaci s moznosti ménit Ci
stornovat konkrétni polozky (viz obrazky 23, 24, 25).

Evidence obsazovanych slufebnich mist = Editace obsazovanych sluZebnich mist

2 oD EXEE

Shuzebni GFad \yberte - Nistup nejdiive Nistup nejpozdéji
Platova trida “yberte - Vybérové fizeni Typ tvazku
Predstaveny Doba uritafneurtits

PR ..

SI. tifad Predstaveny SI. oznateni Platova fida Den nistupu Doba urkits Vb Fizeni Vb Fizeni zruteno Uvazek na sl. misté Zadosti do dne

My CR fed. odb wrch. min. rada 15 20.01.2016 Me Ano Me 1 06.01.2015 F @ M
MV R min. rada 13 25.01.2016 Ne Ano Ne 1 21.12.2015 o
My R odbjvrch. ref. @ 25.01.2016 Me Ano Me 1 21.12.2015 F @ M
My ER min. rada 12 20.01.2016 Me Ano Me 1 21.12.2015 F &
My CR odb. ref. 7 20.01.2016 Ano Anp Me 1 21122015 F @
MV R min. rada 13 20.01.2016 Ne Ano Ne 1 18.12.2015 F @ M
MV ER min. rads 12 20.01.2018 Anc Ano Ne 1 12.12.2015 F @ M
My CR min. rads 12 15.01.2018 e Ano e 1 18.12.2015 F @ M
My ER odb. ref, ] 15.01.2018 Me Ano M 1 18.12.2015 F &
My ER odb. ref, g 01.01.2018 Me Ano M 1 18.12.2015 F & M

& < n 2 3 4 5 3> » [ 1 |pegp | Srnksts

Obrazek 22: Editace sluzebniho mista
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Informacéni systém o statni sluzbé (1S0SS)
MINISTERSTVO VNITRA

CESKE REPUBLIKY Uzivatelska pfiru¢ka pro modul
Evidence obsazovanych sluzebnich mist

Pridat sluZebni misto

Sluzebni misto
Den nastupu * 0 SluZebni (fad obsaz. sl. mista * 0 Obeor sluzby 0 *
25.01. 2me Ministerstva vnitra Wnitfni pofadek a bezpetnost statu -
ID sluzebniho mista * @@ Zkratka shuzebniho mista @ Nizev slufebniho mista * @
30345580 [ ministersky rada
Organizatni zafazeni * o Elizsi specifikace (napf. oddéleni, jing) a
odbor azylové a migradni polifiky oddéleni stydnyjch pracovnikd

Popis éinnosti na sluzebnim misté o

fefeni problematily relokace migrantl & #adsteld o mezindrodni ochranu, vedeni sprévniho fizeni, pfiprava podkladi pro opstfend v oblasti azylové a migradni politiky, zpracovéni dotazi,
komunikace s Kienty, komunikace s dalSimi orgény statnf sprévy, komuniksce se zshraniénimi parinery 8 komunikace s nevisdnimi neziskowvymi crganizacemi

Sluzebni oznaceni statniho zaméstnance * 0 Sluzebni misto predstavensho 9 Specialni predpoklady pro misto predstaveneho 0
ministersky rads
Platova frida * 9 Stuperi utajeni * 9 Stanovené vzdelani * 9
12, platova tiida Wyhrazené magistersky studijni program
Uvazek (0,001 a2 1) * @ Minimaini poadovany vk * (@
1 18
Zdravotni zplisobilost * G Popis poZ & zdravotni zplsobilosti *
e specifickymi poZadavky El misto neni vhodné pro OZZ/0ZP
SluZebni plsobisté
stit* @ Okres * @ Obec * @
Ceska republica [v] Praha [v] Praha

Obrazek 23: Detail dialogového okna pro Upravu udaju
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Informacéni systém o statni sluzbé (1S0SS)
. MINISTERSTVO VNITRA

o CESKE REPUBLIKY Uzivatelska pfiru¢ka pro modul
Evidence obsazovanych sluzebnich mist

Doba urtita a doplikové tdaje

[ Na dobu uritou

Vybérove fizeni i Nezbytné stiini obéanstvi CR 2 ] [0 Zakaz konkurence [7]

Standardizované jazykove zkousky 9

Skupina1 1
Zkouika Stuper 0
Anglicky jazyk - standardizovand JZ 3 m

+ phidat koutiy @
o piidet Sipine @

Dalsi jazykové znalosti 9

+ pridat Skupina @

Odborné zaméfeni vzdalani €@

Odbomé zaméfeni vzdélani @

Prawvo, Mezinarodni vzishy nebo WVefejna sprava
Jiné odbormé pozZadavky 9
+ piidat dal&i jiny odbormy pofadavek (7]

Datum podani zadosti

Datum podani Fdosti do *

| 21.12. 2015 |

Obrazek 24: Detail dialogového okna pro Upravu Udaju — pokraéovani nahledu formulare viz obr. 23

Nazev dokumentu: Uzivatelska pfirucka pro modul Evidence obsazovanych sluzebnich mist
Verze dokumentu: 1.1 Strana: 24/30



Informacéni systém o statni sluzbé (1S0SS)
MINISTERSTVO VNITRA

CESKE REPUBLIKY Uzivatelska pfiru¢ka pro modul
Evidence obsazovanych sluzebnich mist

Prilohy Zadosti

Popis pozadované piilohy

Zéxdost o phijeli do sluZebniho poméry; Z3dost o zafazeni na shuebni misto
Gectné prohléBeni o stétnim obiansti

Gectné prohlsEeni o swéprévnosti

Cestné prohideni o vzd&lsni

Cestné prohldSeni o zdravolnf zpdsobiost

B 5 B B B B

ProhldZeni fyzické osoby o swéprévnast

+ piidat popis poZadované prilohy @

Zplsob podani Zadosti

Elektronicky s uznavanym elektronickym podpisem

E-mailova adresa elekironicke podatelny * e

postaf@mver.cz

Datovou schrankou

ID datové schranky * 0

kric3423

Osobné na podatelnu 0

Adresa Ofadu*

Ministerstvo vnitra
= Ffidat fadek adresy

Ulice a Eislo domu* Obec* 21w

Nad Stolou 2 Praha 7 170 34

Stat *

Ceska republiks

Postovni sluzbou 9

Stejné jako Adress podéni Z8dost

Obrazek 25: Detail dialogového okna pro Upravu Udaju— pokra¢ovani nahledu formulare viz obr. 23 a 24
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soo022000s CESKE REPUBLIKY Uzivatelska pfiru¢ka pro modul
Evidence obsazovanych sluzebnich mist

Postovni sluzbou 9

Stejné jako Adress podani 24dost

Adresa dfadu*

Ministerstvo vnitra ﬂ

Adresa dfadu*

P.O. BOX 85 o

= Pridat fadek adresy

Ulice a Eislo domu® Obec* -1
Ned Stolou 3 Praha 7 170 34
Stat =
Caskd republika

Kontaktni udaje

Podani zadosti - kontakini osoba Podani zadosti - kontaktni telefon Podani zadosti - kontaktni email
Mgr. Anna Viachovs + 420 074 833 202 posta@mver.cz
Podani zadosti - jiny Odaj Podani zadosti - poznamka e
pisemné, prostr. post. slufeb, osobng, dat. schr., elekir. obalku oznatit slovy "Meotvirat" a "WybSrowé fizeni na shufebni misto ministersky rads v oddéleni stymjch pracovniki odl

Kompletni informace k viyb&rovemu fizeni 9

bliz5i informace o VR na strénkach www.mver_cz, odkaz (fedni desksa

Zruseni vybéroveho fizeni

Datum zruseni vybérowého Tizeni Diivod zruZeni vybérového fizeni

* pole formuldfe je povinné

Stoma " UloZit

Obrazek 26: Detail dialogového okna pro Upravu udaju— pokra¢ovani nahledu formulare viz obr. 23, 24 a 25

3. Po provedené editaci Udaji uzivatel ulozi provedené zmény kliknutim na tlacitko ,Ulozit* (viz
obrazek 26). Dale ma uzivatel moznost odstranit konkrétni sluzebni misto ze seznamu
obsazovanych sluzebnich mist pomoci tlacitka ,Storno* (viz obrazek 27).

To plati pouze v pfipadé, Ze misto nebylo dosud vypublikovdno ve vefejném ¢€asti 1SoSS.
Jinak musi zadat zruSeni vybérového Fizeni a postupovat dle navodu v kapitole 2.3 — &ast
Doba urcita a jiné doplfikové udaje.

Sl arad S1. oznateni Platova trida Den nastupu Doba urita Vyb. Tizeni Zidosti do dne

Uad DO7 wrch. ref. 11 01.06.2016 Ne Ano 22.02.2018 &

Obrazek 27: Odstranéni sluzebniho mista

Nazev dokumentu: Uzivatelska pfirucka pro modul Evidence obsazovanych sluzebnich mist
Verze dokumentu: 1.1 Strana: 26/30



° @
o0 0
eoe eoe

eoee ovee
eoec0000e
eecccecee
seescccee

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY
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Uzivatelska pfiru¢ka pro modul
Evidence obsazovanych sluzebnich mist

2.5 Prohlizeni seznamu obsazovanych sluzebnich mist

Role ,Analyza obsazovanych sluZzebnich mist®.

1. Uzivatel po pfihlaseni v hlavnim menu, v levém navigaénim okné vybere v &asti ,Evidence
obsazovanych sluZebnich mist‘ akci ,Seznam obsazovanych sluzebnich mist* (viz obrazek

Obrazek 28: Seznam obsazovanych sluzebnich mist

28).

@ Evidence obsazovanych sluZebnich mist

ernam obsazovanych slufebnich mD

Po pfipadném omezeni zobrazovanych obsazovanych sluzebnich mist pomoci fitru

, ,Platova trida“, ,Nastup nejdrive“, ,Nastup nejpozdéji*,

,Vybérové fizeni“, ,Doba uréita/neuréita“, ,Typ Gvazku®, “Stat“ (po vyplnéni pole ,,Ceska
republika se aktivuje filtr s vybérem okresu) a po kliknuti na tla¢itko ,Hledat® si uzivatel
vybere konkrétni sluzebni misto (viz obrazek 29). Kompletni seznam obsazovanych
sluzebnich mist Ize také exportovat do souboru typu pdf, docx, xlIs (viz obrazek 29).

“yberte

2.
,Sluzebni urad®, ,Predstaveny”
Shuzebni orad “yberte - Nastup nejdiive
Platova trida yberte - Obor sluzby
Typ tvazku Fiedstaveny
Vybérove Fizeni (2}
51. dfad 51 Platova tida Den ndstupu Doba uréitd
Min. pr.a ob wreh, reffrada 10 01.01.20M6 MNe
Min. pr.a ob wreh. ref frada 10 01.01.20M8 Ne
Min. kuttury rada/min. rads 1 01.11.2015 Ano
Min. sprav. rada’min. rads 11 01.12.23015 Ano
Min. sprav. wed. odd. min. rada 13 01.01.2016 Ne
Min. financi fed. odb. wrch. min. rada 14 01.01.2016 MNe
Min. sprav. wed. odd. min. rada 13 01.12.2015 Ano
Min. pr.a ob wreh. ref frada 10 01.12.20M8 Ano
Min_ financi wrch. ref frada 10 01.12 2015 Ano
« <El>>» []mr TR e

Obrazek 29: Prehled sluzebnich mist

Evidence obsazovanych slufebnich mist > Seznam obsazovanych shufebnich mist

Nastup nejpozdsji

Vyberte -

- \Aymaz ﬁl")

- Doba urEitaineurdita
Stat
Vyb. Fizeni Uvazek na sl. misté
Ano
Ne
Ang o0s
Anc 078
Ang
Ang [2X:]
Ang
Ne 075
Ano 075

Zidosti do dne

30.11.2015

30.11.2015

30.08.2015

31.10.2018

30.11.2015

30.11.2015

31.10.2015

31.10.2015

p,@,@,@,@,@,@,ea

w

1.10.2015
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Informacéni systém o statni sluzbé (1S0SS)

J;: MINISTERSTVO VNITRA v L, . -
REpNy e RO Uzivatelska prirucka pro modul
Evidence obsazovanych sluzebnich mist

Pozn. Sloupec Vybérové fizeni je viditelny pouze v nevefejné Casti portalu 1ISoSS a indikuje, zda
bylo na dané sluzebni misto vyhlaseno vybérové fizeni, ¢i nikoliv. V pfipadé, Ze je uvedeno ANO,
znamena to, Zze obsazované sluzebni misto je publikovano na vefejné pfistupné &asti portalu
ISoSS v &asti ,Evidence obsazovanych sluzebnich mist®.

3. Kliknutim na tlagitko G}‘ se aktivuje dialogové okno s informacemi ke konkrétnimu
sluzebnimu mistu (viz obrazek 30), toto misto si Ize vytisknout pfes standardni funkci tisku
v prohlize€i. Pro ukon&eni prohlizeni uzivatel klikne na tlacitko ,Zavfit* vpravo dole.
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CESKE REPUBLIKY

Uzivatelska priru¢ka pro modul
Evidence obsazovanych sluzebnich mist

Podrobnosti sluZebniho mista ministersky rada

Dle § 24 odst. 6 zakona ¢. 234/2014 Sb. ma pravni GEinky zvefejnéni na Uredni desce pfislusného sluzebniho Uradu, kde jsou také

fizeni. Informace uvedené v Informaénim systému o statni sluzbé maji pouze informativni charakter.

Zakladni tdaje

SluZebni plsobisté

Vybérové fizeni:  Ano stit  Ceska republika
ShuZebni ufad obsaz. sl mista:  Ministerstvo vnitra Okres:  Praha
SluZebni misto pledstavensho: Obec:  Praha
Speciaini predpoklady pro misto
pledstaveného Jazykové zkouSky
Sucebat mmﬁr oo i + Angick jazyk - standardzovans JZ - 3
Coesiidtr. s Wi ot ek & Gespefiost stbie Odbomé zaméfeni vzdélani
Den nastupu  25.01.2016 Odborné zaméfeni Pravo, Mezinarodni vztahy nebo Vefejna sprava
Doba tvani:  Na dobu neuréitou
Platova tiida: 13
Ovazek 1
Nazev shiZebniho mista: ini y rada
Organizaéni zarazeni shZebniho méista:  odbor azylové a migracni politiky
BiZE( specifikace shdebniho mista:  oddéleni styénych pracovnikd
Minimaini poZadovany vék: 18
Zikdadni poZadavky  Svépravnost, bezih "
Stanovens vzdélan  magistersky studijni program
Zdravotn| zplisoblost  misto neni vhodné pro OZZ/OZP se specifickymi
pozadavky
Stupen utajeni:  Viyhrazené
Nezbyiné statni obZanstvi CR-  Ano
Zakaz konkurence:  Ne
Popis ¢innosti na sluZzebnim misté
Popis &innosti na sluZebnim mist3:  FeSeni problematiky relok igrantla 2 dni och vedeni spravniho fizeni, pfip podkiadi pro opateni v oblasti
ylové a migraéni politiky. zp ani dotazi, s klienty, s dal3imi organy statni spravy, komunikace se zahraniénimi
s e X
ZpGsob podani Zadosti PoZadované prilohy

Datum podani Zadostc  21.12.2015 - Zidost o phjeti do shufebniho pomény; Z3dost o zafazeni na sluZebni misto
- Cestné prohiaSeni o statnim obSanstw
Adresa podani Zadosti » Cestné prohiaSeni o svépravnoss
. . . - Cesiné prohtaSeni o vzdeélani
Adresa Ufadu:  Ministerstvo vnitra » Cestné prohlaSeni o zdravotni zplsobilost
P.0.BOX 95 « ProhiaSeni fyzicks osoby o svépravnosti |
Ulice 3 &slo dome-  Nad Stolou 3 R e
P qaiaa Kontaktni Gdaje '
Nizevohoss Prala? Komak!n’l osoba:  Mgr. Anna Viachova
it Ceska republika Kontakini tefsfon:  + 420 974 833 292
Kontaktni email:  posta@mver.cz
Misto osobniho podani Zadosti Jiny 4daj;  pisemné, prostt. post. sluzeb, osobné, dat schr.,
Advésa Grake  Mini vailra ) ele‘ktr. s elek.tr podpisem ) o
Poznamka:  obalku oznacit slovy “Neotvirat™ a "Vybérove
Ulice a Gislo dome:  Nad Stolou 3 fizeni na sluZebni misto ministersky rada v
psé 17024 oddéleni styénych p ikt odboru azylové a
. i migracni politiky, ID 30249890, &.j.: MV-
Nazevobcae: Praha7 165589/5P-2015"
st Ceska republika

Datova schranka a elektronicka podatelna

D datové schranky-
E-mailova adresa elektronicke
podatelny:

krk34e3
posta@mver.cz

Obrazek 30: Detail sluzebniho mista

Kompletni informace o vyb&rovém fizeni

Odkaz na sluZebni misto @ blizsi i!fonnace o VR na strankach www.mvcr.cz,
odkaz tredni deska
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3

Servisdesk ISoSS

1. V pfipadé, Ze uzivatel narazi pfi praci s Portalem ISoSS na zavady, nefunkénost nékterych
aplikaci, které by mély s jeho opravnénim fungovat, zalozi za tim uc¢elem servisni hlaseni.

2. V¢&asti Informace a kontakty“ klikne na aplikaci ,Servisdesk 1S0SS* a nasledné se mu
zobrazi formulaF pro podani servisniho hlaseni (viz obrazek 31).

Informagni systém
o statni sluzbé

§ 1]

Uvod

Rejsffik statnich zaméstnancii

Pfinlagovani na ifednickou zkousku

asiniki

Informace a kontakty

Servisdesk IS0SS

Utivatel. 685
SERVISDESK ISOSS Tt
Tyka se komponenty systému

=
Vasa emailova adresa
Vase telefonni Eislo
Predmét hlaseni
Text hlideni
Priloha
I Prochizet

Obrazek 31: Hlaseni

3. Uzivatel vyplni jednotliva pole formulare:

Tykd se komponenty systému (uZivatel si z nabizenych mozZnosti vybere, které oblasti se jeho

pozadavek tyka):

e |SoSS obecné

e |SoSS opravnéni

¢ Rejstiik statnich zaméstnancl

e Evidence ufednickych zkousek

e Portal pro pfihlaSovani na ufednickou zkouSku

e Evidence obsazovanych sluzebnich mist

4. Uzivatel vyplni povinné svou e-mailovou adresu, na kterou mu budou nasledné chodit
informace o stavu zpracovani jaho hlaseni, v€etné vysledku zpracovani ¢i odpovédi.
Nepovinné uvede téZ své telefonni &islo. Povinné vypise predmét hlaseni a text hlaseni,
tedy Ceho se zavada tyka. Uzivatel muze k servisnimu hlaseni téz pfilozit soubor ze svého
pocitae (napf. print screen obrazovky, problémovou davku xml...atd.)

5. HiaSeni nasledné odesle tlagitkem ISl O gsp&sném zalozeni hladeni je informovan
pFisluSnym hlasenim.
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