Ministerstvo vnitra
Sekce pro statni sluzbu

Praha 26. fijna 2015

METODICKY POKYN NAMESTKA MINISTRA VNITRA PRO STATNi SLUZBU
¢. 8/2015,

KTERYM SE STANOVi PODROBNOSTI K POSTUPU PRI PROSETROVANiI OZNAMENI
PODEZRENI ZE SPACHANIi PROTIPRAVNIHO JEDNANI VE SLUZEBNiIiM URADU

Cast prvni

Oznamovani protipravniho jednani, povinnosti sluzebniho organu
a prosetrovatel

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

(1) Oznamuje se podezieni ze spachani protipravniho jednani ve sluzebnim Gfadu [podle
nafizeni vlady €. 145/2015 Sb., o opatfenich souvisejicich s oznamovanim podezieni ze
spachani protipravniho jednani ve sluzebnim Gfadu' (dale jen ,nafizeni viady®)], dopusti-li se
takového jednani

a) predstaveny,
b) statni zaméstnanec,
c) jiny zaméstnanec, nebo
d) osoba ve sluzebnim poméru podle jiného pravniho predpisu?,
pfi vykonu statni sluzby, prace nebo vefejné funkce nebo v souvislosti s timto vykonem.

(2) Podezieni ze spachani jednani uvedené v odstavci 1 tohoto ¢lanku oznamuje statni
zaméstnanec® (dale jen ,0znamovatel*).

(8) Oznamovatel nesmi byt v souvislosti s podanim ozndmeni podezieni ze spachani
protipravniho jedndni ve sluzebnim dfadu (dale jen ,ozndmeni®) jakkoli postizen,
znevyhodnén nebo vystaven natlaku.*

(4) Oznameni Ize ucinit i anonymné. Za anonymni je povazovano takové oznameni, ve
kterém oznamovatel neuvede své jméno, pfijmeni nebo jiné Udaje, dle nichz by ho bylo

' Nafizeni vlady €. 145/2015 Sb., o opatfenich souvisejicich s oznamovanim podezfeni ze spachani protipravniho
jednani ve sluzebnim Ufadu, bylo vydano na zakladé zmocnéni obsazeného v ustanoveni § 205 pism. d)
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.

2 Zakon &. 362/2003 Sb., o sluzebnim poméru pfislusnika bezpecénostnich sborl, ve znéni pozdéjsich predpis, a
zakona €. 221/1999 Sb., o vojacich z povolani.

8 § 6 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.

*§ 1 nafizeni viady.



mozné identifikovat. Anonymni oznameni se povazuje za oznameni ucinéné statnim
zaméstnancem, pokud z jeho obsahu a pfipadné i dalSich okolnosti neni zjevné a dolozitelné
patrno, Ze jej statni zaméstnanec neudinil.

(5) Poda-li oznameni jind osoba, nez statni zaméstnanec, postupuje se dle pfislusnych
pravnich predpis.’

(6) Oznameni Ize ucinit zejména:

a) v listinné podobé& vhozenim oznameni do pfisluSsné schranky pro pfijem
listinnych oznameni zfizené ve sluzebnim Ufadu,

b) v listinné podobé doruc¢enim oznameni do schranky pro pfijem listinnych
oznameni zfizené ve sluzebnim Gfadu, kdy je oznameni odeslano na adresu
sidla sluzebniho ufadu, v némz pusobi proSetfovatel,

c) elektronicky do zfizené schranky pro elektronickou postu, nebo

d) ustné pred proSetfovatelem, ktery o takovém oznameni vyhotovi protokol.
Takové oznadmeni poznamend do evidence a protokol vlozi do zaloZzeného
spisu. Vzor protokolu je uveden v pfiloze €. 2 tohoto metodického pokynu.

(7) Oznameni musi byt urcité a srozumitelné. Z oznameni musi byt zfejmé, proti které
osobé sméfuje a jakého jednani se tyka tak, aby bylo mozné jej fadné proSetfit. Pokud se
nejedna o anonymni oznameni, musi byt zaroven zifejme, kdo jej €ini, a to z divodu ovéreni,
jedna-li se o statniho zaméstnance.

(8) Prijata podani se posuzuji dle jejich skute€ného obsahu a bez ohledu na to, jak jsou
oznacena.

Clanek 2
Povinnosti sluzebniho organu

(1) Sluzebni organ ur€i zpravidla ve své bezprostfedni podfizenosti sluzebni misto
statniho zaméstnance, ktery pfijima oznameni a proSetfuje v nich obsazena podezfeni (dale
jen ,proSetfovatel”)®.

(2) Jedna-li se o podrfizeny sluzebni Gfad ve smyslu § 16 zakona €. 234/2014 Sb., o
statni sluzbé&, povinnost dana nafizenim vlady je splnéna, je-li proSetfovatel urCeny
v nadfizeném sluzebnim Gfadu vyslovné ur€en i pro pro$etfovani oznameni tykajicich se
osob v uvedeném podfizeném sluzebnim Gfadu.

(3) Sluzebni organ zfidi
a) schranku pro pfijem oznameni v listinné podobé,
b) adresu elektronické posty pro pfijem oznameni v elektronické podobé.

® Napt. § 175 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjich predpisu.

® Nafizeni uvadi, ze uvedené misto statniho zaméstnance sluzebni organ zfizuje zpravidla ve své bezprostiedni
podfizenosti, coz je tfeba vykladat tak, ze v odlivodnénych pfipadech Ize dané misto zfidit i mimo bezprostfedni
podfizenost sluzebniho organu. Neni ovSem tfeba zfizovat nové sluzebni misto, €innost Ize svéfit i stavajicimu
zaméstnanci.



(4) Jedna-li se o podfizeny sluzebni Ufad, pro ktery je uren proSetfovatel v nadfizeném
sluzebnim Gfadu dle odst. 2, je povinnost zfidit schranku a adresu elektronické posty dle
odst. 3 splnéna, pokud jsou schranka a adresa elekironické posty zfizené nadfizenym
sluzebnim Ufadem vyslovné ur€eny i pro prijem oznameni tykajicich se osob v uvedeném
podfizeném sluzebnim Gfadu.

(5) Sluzebni organ na internetovych strankach sluzebniho Ufadu, popfipadé i jinym, ve
sluzebnim Ufadu obvyklym zpusobem, zvefejni informace o tom,
a) kdo je proSetfovatelem,
b) kde je umisténa schranka pro pfijem oznameni v listinné podobé,
c) jaka je adresa elektronické posty pro pfijem oznameni v elektronické podobé.

(6) Povinnost dana odst. 5 plati i pro sluzebni ufad uvedeny v odst. 2.

(7) Informace zverejhiovana na internetovych strankach dle odst. 5 musi byt vefejné
pristupna, nelze ji tedy umistit na internetové stranky pouze do &asti vefejné nepfistupnych,
vyzadujicich pfihlaeni &i s jinak omezenym pfistupem’.

Clanek 3
Prosetrovatel

(1) ProSetfovatel pIni povinnosti stanovené nafizenim vlady spojené s pfijimanim
oznameni o podezfeni ze spachani protipravniho jednani a proSetfovanim uvedenych
podezieni.

(2) Ur€eni proSetfovatele provede pfislusny sluzebni organ. V ur€eni je kromé& obecnych
nalezitosti® uvedeno oznadeni sluzebniho organu, ktery proSetfovatele uréuje, oznadeni
statniho zaméstnance, ktery je uréen pro$etfovatelem®, okruh osob, k jejichZ proSetfovani je
tento proSetifovatel pfislusny a podpis sluzebniho organu. Pokud se jedna o proSetfovatele
ur€eneho i pro podfizeny sluzebni urad sluzebniho Gfadu, kde byl proSetfovatel uréen, uvede
se v ur€eni i tato skute¢nost. Vzor ureni proSetfovatelem je uveden v pfiloze €. 1 tohoto
metodického pokynu.

(3) ProSetfovatel pfijima oznameni a proSetfuje podezieni v nich obsazena, tykaji-li se
a) predstaveného,
b) statniho zaméstnance,
c) jiného zaméstnance nebo
d) osoby ve sluzebnim pomé&ru podle jiného pravniho piedpisu’®,
zafazenych ve sluzebnim Gfadu, v némz je urCen proSetfovatelem, a déle
e) vedouciho bezprostfedné podfizeného sluzebniho ufadu nebo
f) proSetfovatele v bezprostiedné podfizeném sluzebnim uradu.

7 Informace nemuze byt vioZena napf. pouze do &asti stranky, kam je pro vstup vyZadovano zadani pFistupovych
Udaju (pfihlaSovaciho jména a hesla), stejné tak nelze splnit povinnost danou nafizenim viady pouze umisténim
informace na interni internetové stranky (intranet).

8 § 69 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdajsich predpisu.

® Spolu s titulem, jménem a piijmenim se uvadi taktéz evidenéni &islo statniho zaméstnance.

10 Zakon &. 361/2003 Sb., o sluzebnim poméru piisludniki bezpeénostnich sbort, ve znéni pozdéjsich predpisi.
Zakon €. 221/1999 Sb., o vojacich z povolani, ve znéni pozdéjsich predpist.
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(4) Progetfovatel uréeny vliadou'' pfijima oznameni a pro$etiuje podezfeni v nich
obsazena, tykaji-li se
a) Clena vlady,
b) naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu,
¢) vedouciho ustfedniho spravniho Gradu,
d) proSetfovatele uréeného naméstkem ministra vnitra pro statni sluzbu nebo
e) proSetfovatele uréeného vedoucim Ustfedniho spravniho Uradu.

(5) Pro$ettovatel uréeny naméstkem ministra vnitra pro statni sluzbu'? pfijima oznameni
a proSetfuje podezfeni v nich obsazena, tykaji-li se
a) vedouciho sluzebniho Ufadu, ktery nema nadfizeny sluzebni urad,

) statniho tajemnika,
c) personalniho feditele sekce pro statni sluzbu,

) proSetfovatele uréeného vedoucim sluzebniho Ufadu, ktery nema nadfizeny
sluzebni urad,
e) proSetifovatele uréeného statnim tajemnikem nebo
f) proSetfovatele uréeného personalnim feditelem sekce pro statni sluzbu.

(6) Progetfovatel uréeny persondlnim feditelem sekce pro statni sluzbu'® pfijima
oznameni a proSetfuje podezieni v nich obsazena, tykaji-li se
a) predstaveného,
b) statniho zaméstnance,
c) jiného zaméstnance nebo
d) osoby ve sluzebnim poméru podle jiného pravniho predpisu,
zafazenych v sekci pro statni sluzbu.

(7) ProSetfovatel kazdy pracovni den kontroluje™ obsah schranky uréené pro piijem
oznameni v listinné podobé a obsah schranky elektronické posty uréené pro pfijem
oznameni v elektronické podobé.

(8) Ve sluzebnim ufadu lze urcit i vice proSetfovateld.

Clanek 4
Schranka

(1) Schranka pro pfijem oznameni v listinné podobé musi byt vefejné pfistupnd, nelze ji
tedy umistit do prostor s omezenym vstupem. Musi byt uzamykatelna, pfiCemz kli¢ od
schranky ma urceny proSetifovatel.

(2) Schranka musi byt v sidle sluzebniho Gfadu umisténa tak, aby bylo mozné podat
oznameni zpusobem minimalizujicim moznost, Ze bude odhalena totoZznost oznamovatele.
Umisténi schranky odrazi moznosti sluzebniho Gfadu.'

"' § 3 odst. 2 nafizeni vlady.
'2'8 3 odst. 3 nafizeni vlady.
§ 3 odst. 4 nafizeni vlady.
4§ 2 odst. 3 nafizeni viady.
'> Pii umisténi schranky je tfeba brat v Gvahu realné moznosti pro umisténi schranky v daném sluzebnim tfadu.
Nelze vyzadovat, aby sluzebni Ufad pro Uplné splnéni pozadavkd na umisténi schranky danych nafizenim vlady
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(3) Schranka pro pfijem oznameni v listinné podobé& musi byt viditelné oznacena
zpUsobem, z néhoZ bude zfejmy jeji ucel.

(4) V pfipadé schranky pro pfijem elektronickych oznameni musi byt zajisténo, ze pfistup
k ni ma pouze proSetfovatel. Za timto ucelem proSetfovatel napfiklad nastavi ke schrance
vlastni jedine€¢né heslo. Je-li uréeno vice proSetfovatelu, pfistup ke schrance musi byt
zajistén vSem témto proSetfovatelim.

Cast druha
Postup pri prosetiovani a nakladani s dokumenty
Clanek 5
Evidence

(1) ProSetfovatel zaloZi evidenci doSlych oznameni, kterou za predpokladu zajisténi
zamezeni pFistupu neopravnénych osob sam fyzicky nebo elektronicky povede. Evidence je
vedena jako spole¢na pro listinna, elektronickd i Ustni podani. ProSetfovatel eviduje
dokumenty v souladu s pfisludnymi pravnimi predpisy. '

(2) Jedna-li se o proSetfovatele uréeného dle ¢lanku 2 odst. 2 tohoto metodického
pokynu, zalozi zvlast evidenci pro oznameni tykajici se proSetfovani podezieni v
podfizeném sluzebnim Gradu.

(3) V pfipadé obdrzeni ozndmeni zaznamena proSetfovatel Udaje’” o kazdém
jednotlivém oznameni spolu s datem, kdy bylo vyzvednuto ze schranky pro listinna
oznameni, doru¢eno do schranky pro pfijem elektronickych oznameni nebo ucinéno Ustné
pred proSetfovatelem, do zaloZzené evidence.

(4) V pripadé, ze ve schrance pro listinna oznameni jsou pisemnosti nebo pfedméty,
které nejsou ozndmenim ve smyslu nafizeni vlady nebo jinym podanim'®, jejich pfijeti
proSetfovatel nezaznamenava do zalozené evidence. Totéz plati pro pfijaté elektronické
zpravy, které nejsou oznamenim ve smyslu nafizeni vlady nebo jinym podanim. Dle povahy
téchto pisemnosti, pfedméth ¢&i elektronickych zprav s nimi dale vhodnym zpsobem naloZi.™

(5) Pristup k evidenci ma po dobu jejiho vedeni a uchovani ve sluzebnim uGfadu
z fyzickych osob v ném pusobicich proSetfovatel a sluzebni organ, ktery jej proSetfovatelem
urgil. Dal$i osoby opravnéné k pristupu k evidenci® jsou stanoveny v &lancich 13 a 14.

prikrocil k nepfiméfenym opatfenim napf. vzhledem k ochrané nemovitosti, které jsou soucasti pamatkového
fondu Ceské republiky.

16 Zejména se zakonem &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich pfedpisud, a provadécimi pravnimi pfedpisy k tomuto zédkonu, zejména vyhlaskou €. 259/2012 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby.

"7 ProSetiovatel zaznamenava zejména daj o tom, v jaké formé bylo oznameni podano a kdo jej uginil (oznageni
osoby oznamovatele nebo uvedeni, Ze je oznameni anonymni).

'8 Podani dle jiného pravniho predpisu, napft. stiznost die § 175 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad

'9 Napf. skartovani pisemnosti nebo odstranéni elektronické zpravy.

20 § 5 odst. 5 nafizeni viady.



Clanek 6
Spis

(1) Spis dle tohoto c¢lanku vede proSetfovatel v souladu s pfisluSsnymi pravnimi
predpisy.”’

(2) Pro jednotlivd oznameni se zaklada samostatny spis, nejedna-li se o pfipady dle odst.
3. Spis je mozné vést ve formé listinné i elektronicke, pfi¢emz v obou pfipadech je nutné
zabezpe€it zamezeni pfistupu ke spisu neopravnénym osobam. Oznameni a ostatni
dokumenty tykajici se pfislusného oznameni se vkladaji do zaloZzeného spisu.

(3) V pripadech, kdy spolu podana oznameni Uzce souvisi a uzna-li na zakladé této
souvislosti prosetfovatel za vhodné, Ize pro tato ozndmeni vést spoleény spis.?

(4) Zalozeny spis se vede oddélené od ostatnich spist. Pro spis je sluzebnim ufadem
stanovena skartaéni lhiita v délce 3 let®®. Spoustéci udalosti pro plynuti skartadni Ihity je
uzavieni spisu.**

(5) Do listinného spisu se vkladaji listinna oznameni a dalSi dokumenty s oznamenim
souvisejici. Do elektronického spisu se vkladaji elektronické obrazy pfijatych oznameni a
souvisejicich dokumenta.

(6) Pristup ke spisu ma po dobu jeho vedeni a uchovani ve sluzebnim Gfadu z fyzickych
osob v ném pusobicich proSetfovatel a sluzebni organ, ktery jej proSetfovatelem urcil. Dalsi
osoby opravnéné k pristupu ke spisu® jsou stanoveny v &lancich 13 a 14.

Clanek 7
Postup pfii prosetrovani

(1) Pfi pfijimani oznameni a proSetfovani podezieni proSetfovatel postupuje podle
nafizeni vlady a dale podle pfislugnych ustanoveni spravniho fadu®. V ramci své &innosti je
opravnén zejmeéna pfijimat oznameni a s nim souvisejici dokumenty, pofizovat z obdrzenych
dokumentl kopie, opatfovat si dostupné informace a dozadat provedeni ukonu.

(2) Ve véci prosetfovani podanych oznameni nelze udélovat proSetfovateli pokyny ani
jinak ovliviiovat jeho €innost.

21 Zejména se zakonem &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpisud, a provadécimi pravnimi pfedpisy k tomuto zakonu, zejména vyhlaskou €. 259/2012 Sb., o
Ezodrobnostech vykonu spisové sluzby.
Jednd se napfiklad o oznameni podana riznymi osobami, ktera sméfuji proti totoznému jednani jedné a téze
osoby.
28 & 5 odst. 2 nafizeni vlady.
24\ souladu s § 66 odst. 4 zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonl,
ve znéni pozdéjSich predpisu.
% & 5 odst. 5 nafizeni viady.
% Ve smyslu § 177 odst. 2 spravniho fadu se postupuje obdobné podie &asti &tvrté spravniho Fadu. Soudasné ve
smyslu § 154 spravniho fadu se pfimérené pouziji i ustanoveni spravniho fadu, pokud jsou potfebna a pokud se
nepostupuje dle § 154 spravniho fadu taxativné vypoctenych ustanoveni obdobné.
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(3) Po dorugeni®’ podani a zaneseni dajd o ném do evidence jej prodetfovatel posoudi.

(4) Shleda-li proSetfovatel na zakladé posouzeni oznameni, Ze se jedna o oznameni

.....

proSetfovat a do zalozeného spisu zaznamena davody tohoto rozhodnuti.

(5) Shleda-li proSetfovatel na z&kladé posouzeni podani, Zze neni pfisluSnym k jeho
proSetieni, postoupi podani a pfislusné dokumenty i s odtvodnénim, pro¢ neni pfislusny véc
proSetfit, dle ¢lanku 8 tohoto metodického pokynu. O svém postupu v téchto pfFipadech
vyrozumi oznamovatele, je-li mu znam. Vzor vyrozuméni je uveden v pfiloze €. 3 tohoto
metodického pokynu.

(6) ProSetifovatel vyrozumi oznamovatele, ktery je mu znam, o pfijeti jim podaného
ozndmeni a zahajeni proSetfovani tohoto ozndmeni. Vzor vyrozuméni o =zahajeni
proSetfovani je uveden v pfiloze €. 4 tohoto metodického pokynu.

(7) Pro$ettovatel postupuije pfi prodetfovani oznameni, pro jehoz prosetfeni je piislusny®
tak, aby byl zjistén stav véci, 0 némz nejsou dlvodné pochybnosti, a opatfuje si potfebné
dikazy. Z vedeného spisu musi byt ziejmé, jaké dikazy si proSetfovatel opatfil a jakym
zplisobem tak uginil.*®

(8) Je-li pro proSetfeni oznameni nutna soucinnost s jinym sluzebnim Gfadem,
proSetfovatel tento sluzebni Gfad doZada o provedeni potiebného Gkonu.*® Vzor pro
dozadani je uveden v pfiloze €. 5 tohoto metodického pokynu. Dozadany sluzebni ufad
provede Ukon bez zbyte¢ného odkladu. Pokud nelze provést Ukon bezodkladné, provede ho
dozadany sluzebni Gfad ve Ih(ité 30 dnt ode dne dorueni dozadani.”'

Clanek 8
Postoupeni

(1) V pripadé, ze ur€eny proSetfovatel neni prisluSnym pro proSetfeni oznameni, které
mu bylo doruceno, postoupi oznameni a souvisejici dokumenty pfisluSnému pro$etrovateli.
Postoupeni oznameni ucini nepfislusny proSetfovatel bez zbyte€ného odkladu. Vzor
postoupeni je uveden v pfiloze €. 6 tohoto metodického pokynu.

(2) Bude-li podani stiznosti na nevhodné chovani ufednich osob nebo bude smérovat
proti postupu spravniho organu vramci spravniho fizeni nebo jinému postupu podle
spravniho Fadu, proSetfovatel bez zbyte€ného odkladu postoupi podani a souvisejici

27 7a dorugeni oznameni se povazuje i Gstni podani.

2By pripadech, kdy napfiklad puljde o jednani, jimz mohlo dojit ke spachani trestného ¢inu, stav véci, o némz
nejsou divodné pochybnosti, nezjistuje, jelikoz takové zjisténi nalezi organdm &innym v trestnim Fizeni.

® Povinnost Ize splnit napiiklad vlozenim kopie &i stejnopisu dozadani a odpovédi na toto dozadani do vedeného
spisu.

3“P§ 13 odst. 4 zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisu.

%1 S ohledem na § 154 spravniho fadu se postupuje obdobné dle § 13 odst. 3 spravniho fadu.
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dokumenty pfisluSnému spravnimu organu. Vzor postoupeni je uveden v pfiloze €. 6 tohoto
metodického pokynu.*

(3) Zjisti-li proSetfovatel v ramci proSetfovani, ze mohlo dojit ke spachani trestného
ginu®®, oznami to neprodlené statnimu zastupci nebo policejnimu organu®*. Oznameni bude
ucinéno v souladu s vnitfnimi prfedpisy daného sluzebniho ufadu.

(4) V pfipadé, Ze bude vramci proSetfovani zjisténo, Ze oznamenym protipravnim
jednanim mohlo dojit ke spachani spravniho deliktu, proSetfovatel neprodlené postoupi
oznameni spravnimu organu pfisludnému k jeho projednani.®® Vzor postoupeni je uveden
v pfiloze €. 6 tohoto metodického pokynu.

(5) O postoupeni podle odst. 1, 2 a 4 a oznameni podle odst. 3 prokazatelné informuje
proSetfovatel sluzebni organ, ktery jej urcil proSetfovatelem, a oznamovatele, je-li mu znam.
Informace obsahuje i uvedeni divodu, pro ktery bylo oznameni postoupeno nebo oznameno.
O tomto postoupeni a oznameni nevyhotovuje proSetfovatel zpravu dle ¢lanku 11 tohoto
metodického pokynu.

Clanek 9
Prosetrovani s utajenim totoznosti oznamovatele

(1) Z&da-li oznamovatel o utajeni své totoznosti®, je prosetfovatel povinen jeho totoznost
utajit a pfi proSetfovani postupovat tak, aby nedoslo k jejimu odhaleni.

(2) Pozadal-li oznamovatel o utajeni své totoznosti, proSetfovatel vlozi original
doruc¢eného oznameni do zapeceténé obélky a pro potfeby vedeni spisu vyhotovi kopii
oznameni, v niz znecitelni udaje, na zakladé kterych by bylo mozné totoZznost oznamovatele
odhalit. Stejné postupuje proSetfovatel v pfipadé dalSich dokumentd, které obsahuji udaje,
ze kterych je mozné dovodit totoznost oznamovatele. Udaje o totoZznosti
oznamovatele nevede proSetfovatel ve spisové dokumentaci.

(3) Obalka dle odst. 2 je sluzebnim ufadem uchovana oddélené od vedeného spisu po
dobu skartaéni Ihlty spisu, tj. po 3 roky. Po celou dobu uchovani musi byt zajisténo, aby
k idajim v obélce nemél pfistup nikdo jiny, nez subjekty opravnéné dle nafizeni viady.

(4) Obsah obalky Ize po dobu jejiho uchovani ve sluzebnim Ufadu zpfistupnit pouze pro
potfeby trestniho fizeni, soudniho fizeni nebo spravniho fizeni, je-li to nezbytné pro
dosazeni jejich ucelu.

% V piipadé, Ze prosetiovatel je zaroveri osobou, ktera je pfislusna pro vyfizeni podani uvedeného v tomto
odstavci, podani nepostupuje, ale dale ho Setfi pfislusnym zpusobem. O tomto postupu zanese poznamku do
spisu.

3£§ 7 odst. 2 nafizeni viady.

8 § 8 odst. 1 a § 12 odst. 2 zadkona ¢. 141/1961 Sb., o trestnim fizeni soudnim, ve znéni pozdéjSich predpisu.
®v pfipadé, Ze prosSetfovatel je zarover osobou, ktera je pfisluSna pro vyfizeni podani uvedeného v tomto
odstavci, podani nepostupuije, ale dale ho Setfi pFislusnym zplsobem. O tomto postupu zanese poznamku do
spisu.
3“P§ 4 a 5 odst. 3 nafizeni vlady. Oznamovatel mize o utajeni své totoznosti pozadat v oznameni nebo i kdykoli
po ucinéni oznédmeni.



(1) Obecna Ihata pro proSetfeni podezreni €ini 20 dni ode dne pfijeti nebo postoupeni
oznameni. V pfipadé zvlast slozitych pfipadu cini IhGta 40 dni ode dne pfijeti nebo
postoupeni oznameni.

(2) Pokud proSetfovatel shleda, Ze je pro zvlastni slozitost pfipadu tfeba obecnou Ihitu
prodlouzit na 40 dni, vyrozumi o tomto oznamovatele, je-li mu tento znadm. Soucasné uvede i
divody, které k rozhodnuti o prodlouzeni Ihaty vedly.

(3) Ve spise proSetfovatel uvede zaznam o prodlouzeni |haty a divodech, které
k rozhodnuti o prodlouzeni vedly. Tento zaznam Ize nahradit kopii ¢i druhopisem pisemného
vyrozuméni oznamovatele podle odst. 2.

(4) Je-li k proSetfeni nutné provedeni dozadani, zpracovani znaleckého posudku nebo
doruceni pisemnosti do ciziny, pfipocitava se ke Ihuté pro proSetfeni doba nutna k provedeni
téchto ukonu.®

(5) Po dobu nezbytnou k opatfeni udajli potfebnych pro proSetieni, které Ize ziskat
z Ufedni evidence sluzebniho Ufadu, v némz je proSetiovatel uréen, lhuta k proSetieni
oznameni nebézi.*®

Cast treti
Pribéh a vysledky prosetieni
Clanek 11
Pisemna zprava o pribéhu a vysledcich

(1) O prabé&hu prosetfovani a jeho vysledcich prosetfovatel vyhotovi pisemnou zpravu®.
Vzor pisemné zpravy o pribéhu a vysledcich proSetfeni je uveden v pfiloze €. 7 tohoto
metodického pokynu.

(2) Zpravu podle odst. 1 zaSle proSetfovatel oznamovateli, pokud je mu tento znam.
Zprava urCend pro oznamovatele musi byt proSetfovatelem zpracovana tak, aby nedo$lo
k nepfiméfenym z&sahim do soukromi proSetfovaného ¢i tfetich osob a k Sifeni citlivych
informaci z chodu sluzebniho tfadu.

(3) Zpravu podle odst. 1 zaSle proSetfovatel v pfipadé, kdy se podezieni obsazené
v oznameni potvrdi, také sluzebnimu organu, ktery jej urCil proSetfovatelem. Zprava bude
v tomto pfipadé obsahovat kromé informaci o prdbé&hu a vysledcich proSetfeni i navrh
opatfeni, ktera maji byt ve véci ucinéna. Sluzebni organ nasledné proSetiovatele o
u€inénych opatfenich vyrozumi.

% Piimérené pouziti § 71 odst. 3 pism. b) spravniho fadu ve smyslu § 154 spravniho fadu.
% pPiimérené pouziti § 71 odst. 4 spravniho fadu ve smyslu § 154 spravniho Fadu.
%9 § 7 odst. 1 nafizeni viady.



(4) Zpravu podle odst. 1 zasle proSetfovatel uréeny podle ¢lanku 2 odst. 2 v pfipadé, kdy
se potvrdi podezfeni obsazené v oznameni tykajicim se podfizeného sluzebniho Gfadu, pro
ktery plni funkci proSetfovatele, také sluzebnimu organu podfizeného sluzebnimu UfFadu.
Tento nasledné vyrozumi proSetfovatele o u€inénych opatfenich.

(5) ProSetfovatel vyrozumi o ucinénych opatfenich, o nichz byl vyrozumén podle
odstavce 3 a odstavce 4, oznamovatele, je-li mu tento znam. Vzor vyrozuméni o ucinénych
opatfenich je uveden v pfiloze €. 8 tohoto metodického pokynu.

(6) Zpravu o proSetfeni proSetfovatel nevyhotovuje v pfipadé, kdy oznameni bylo
postoupeno nebo ozndmeno dle ¢lanku 8 a proSetfovatel podezieni v ném uvedené dale
neproSetfoval.

Clanek 12
Pisemna zprava o ¢innosti

(1) ProSetfovatel predklada do 1. bfezna nasledujiciho kalendarniho roku pisemnou
zpravu o cCinnosti proSetfovatele za uplynuly kalendaini rok prostfednictvim sluzebniho
organu, ktery jej ur€il proSetfovatelem, Ministerstvu vnitra. Vzor pisemné zpravy o ¢innosti je
uveden v pfiloze ¢. 9 tohoto metodického pokynu.

(2) Ve zprave podle odstavce 1 proSetfovatel uvede alesporn

a) celkovy pocet oznameni a z toho pocet oznameni anonymnich,

b) pocet oznameni, ktera byla pfedana k prosetfeni jinému proSetfovateli, spravnimu
organu prislusnému k vedeni spravniho fizeni nebo k jinému postupu podle
spravniho fadu, organu c&innému v trestnim Fizeni nebo spravnimu organu
pFislusnému k projednani spravniho deliktu,

c) pocet probihajicich proSetieni,

d) pocet ukonéenych prosetreni,

e) zjisténé nedostatky a

f) opatfeni uginéna sluzebnimi organy, ¢leny vliady a vedoucim Uradu vlady na
zakladé zprav o proSetfeni.

Cast étvrta
Zvlastni ustanoveni pro nékteré sluzebni urady
Clanek 13
Urad viady Ceské republiky

(1) Je-li sluzebnim organem Vlada Ceské republiky, je proSetfovatel uréen ze statnich
zaméstnanct vykonavajicich statni sluzbu v Uradu viady Ceské republiky (dale jen ,Urad
vlady®).

(2) Schranka pro pFijem oznameni v listinné podobé se zfizuje v sidle Uradu viady a
informace dle ¢lanku 2 odst. 5 tohoto metodického pokynu se zvefejni na internetovych
strdnkach Ufadu viady.
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(3) Ukoly sluzebniho Gfadu ohledné evidence dokumentt a nakladani s nimi plni
v pfipadé ozndmeni, Kk jejichz proSetfeni je pfislusny proSetfovatel urceny vladou,
a dokumentu s takovymi oznamenimi souvisejicimi Urad viady.

(4) K evidenci podle ¢lanku 5 a spisu podle ¢lanku 6 ma z fyzickych osob plsobicich
v Uradu vlady vedle sluzebniho organu a pro$etfovatele pristup dale i vedouci Uradu viady.

(5) Kevidenci a spisu, ktery se tyka oznameni, Kk jejichz proSetfeni je pfislusny
proSetfovatel uréeny vliadou (€lanek 3 odst. 4 tohoto pokynu), ma po dobu jejich vedeni a
uchovani v Uradu vlady pristup pouze predseda vlady, vedouci Utadu viady a proSetfovatel
ur€eny vladou.

(6) Pisemna zprava podle &lanku 11 odst. 3 bude prodetfovatelem uréenym v Uradu
vlady zaslana rovnéz vedoucimu Ufadu viady. Vedouci Ufadu vlady vyrozumi proSetfovatele
o jim ucinénych opatfenich, o kterych dale proSetfovatel informuje oznamovatele.

Clanek 14
Ministerstva

(1) Kevidenci podle ¢lanku 5 a spisu podle ¢lanku 6 ma z fyzickych osob pusobicich
v ministerstvu pfistup dale i ¢len viady.

(2) Pisemna zprava podle ¢lanku 11 odst. 3 bude proSetfovatelem uréenym
v ministerstvu zaslana rovnéz Clenu vlady. Clen vlady také vyrozumi proSetfovatele o jim
uc€inénych opatfenich, o kterych dale proSetfovatel informuje oznamovatele.

Seznam pfiloh:

Vzor urgeni proSetfovatelem

Vzor protokolu (o Ustnim oznameni)

Vzor vyrozuméni o postoupeni

Vzor vyrozuméni o zahajeni proSetfovani

Vzor dozadani

Vzor postoupeni

Vzor pisemné zpravy o prubéhu a vysledcich proSetifeni
Vzor vyrozuméni o u€inénych opatfenich

Vzor pisemné zpravy o ¢innosti

©ooNoO O WD~

V Praze dne 26. fijna 2015

RNDr. Josef Postranecky
nameéstek ministra vnitra pro statni sluzbu
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