JEDNACI RAD
vybérové komise na sluzebni misto personalniho reditele sekce pro
statni sluzbu

podle § 52 a § 185 zékona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzb¢ (dale jen ,,zakon o statni sluzbe*)
a § 134 odst. 5 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpisi, (dale jen
»spravni fad*) ptijima vybérova komise na sluzebni misto personalniho feditele sekce pro
statni sluzbu tento jednaci tad (déle jen ,,jednaci ¥ad*):

CL 1
Uvodni ustanoveni

(1) Jednaci tad stanovi podrobnd pravidla jednani vybérové komise na sluzebni misto
personalniho feditele sekce pro statni sluzbu (dale jen ,,vybérova komise*).

(2) Jednaci tad je zavazny a vSichni ¢lenové komise se jim pii ¢innosti vybérové komise
a v ramci svého Clenstvi v ni fidi.

(3) Prilohu €. 1 tohoto jednaciho fadu tvoti Informace o prib&hu pfipravy na implementaci
zdkona o statni sluzb& schvalena usnesenim Vlady Ceské republiky & 920 ze dne
12. listopadu 2014.

(4) Pilohu &. 2 tohoto jednaciho ¥adu tvofi Piiloha &. 1 usneseni Vlady Ceské republiky
€. 981 ze dne 24. listopadu 2014, kterou se stanovi piedpoklady a pozadavky pro pfijeti
uchazece do sluzebniho poméru na sluzebni misto persondlniho feditele sekce pro statni
sluzbu.

CL2
SloZeni a jednani vybérové komise

(1) Vybérova komise je slozena zptfedsedy vybérové komise (dale jen ,,piedseda®)
a dalsich Clent vybérové komise.

(2) Ptedsedu voli vybérova komise ze svého stiedu. Kandidita na predsedu muize
navrhnout kazdy c¢len vybérové komise. Hlasovani je tajné pomoci hlasovacich listkd.
Ptedseda je zvolen, pokud obdrzi nadpolovicni vétSinu hlast pfitomnych ¢lenti vybérové
komise. Obdobnym postupem muize komise predsedu odvolat.

(3) Vybérova komise jedna v plénu. Plénum je sloZzeno ze vsech ¢lent komise.

CL3
Priprava jednani komise

(1) Oznameni o dni, ¢ase, mistu a navrhu programu jednani, popiipade spolu s podklady
pro jednani, zasle pfedseda vSem jejim ¢lenlim prostfednictvim sekretariatu vybérové komise
(dale jen ,,sekretariat®). Pii stanoveni dne a ¢asu jednani budou respektovany ¢asové moznosti
¢lent vybérové komise.

(2) Za zpracovani podkladl pro jednani odpovida tajemnik sekretaridtu vybérové komise
(dale jen ,tajemnik*).

(3) Program jednani navrhuje predseda.

(4) Podklady pro jedndni, nejde-li o Zadosti podle ¢l. 6, musi byt ¢lenlim komise doruceny
nejméné 3 pracovni dny pted konanim jednani.

(5) Komunikace mezi ¢leny vybérové komise a sekretariatem vybérové komise probiha
zpravidla elektronicky (na adresy -elektronické posSty nebo prostiednictvim datovych
schranek); v pfipad€é potieby téz prostiednictvim provozovatele posStovnich sluzeb nebo
telefonicky.



Cl 4
Jednani vybérové komise

(1) Jednani vybérové komise svolava jeji predseda dle potieby.

(2) Na pocatku jednani schvaluje vybérova komise program jednani, poptipadé¢ jeho
upravy.

(3) Jednani vybérové komise je nevefejné.! O priibdhu jejiho jednani se potizuji
technickymi prosttedky (zatfizenimi) zvukové zaznamy nebo zvukové obrazové zaznamy,
rozhodne-li vybérova komise o jejich pofizeni. Tyto zdznamy jsou nevefejné a slouzi
vyhradné k pofizeni a aprobaci zdznamu z jednani.

(4) Jednani vybérové komise se osobné ucastni pouze jeji Clenové a c¢len sekretariatu,
ktery je povéien sepsanim zdznamu.”> Clenové vybérové komise se Gcastni kazdého jejiho
jednani, nepfitomnost je nutné omluvit pfedem u pfedsedy vybérové komise, ptipadné ji sdélit
tajemnikovi. V tom pfipad¢ sekretariat vybérové komise neprodlené ptfizve na jednani
nahradnika s postavenim ¢lena vybérové komise.

(5) Utast na jednani komise stvrzuji ¢lenové vybérové komise vlastnoruénim podpisem
do listiny pfitomnych.

(6) Vybérova komise je schopna se usnaSet, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
¢lent vybérové komise. K pfijeti usneseni je tieba souhlasu nadpolovi¢ni vétsiny vSech ¢lent
vybérové komise.

(7) Kazdy clen vybérové komise ma pii hlasovani jeden hlas. Hlasuje se zpravidla
aklamaci. Tajné hlasovani se provadi, usnese-li se na tom vybérova komise; v tomto piipade
vybérova komise pted hlasovanim povéti dva své Cleny s¢itanim hlast a rozhodne o zptisobu
hlasovani.

(8) Na jednani vybérové komise se jednd jen o vécech, které byly zatazeny do
schvaleného programu jednéni.

(9) Ke kazdému bodu programu jednani vybérové komise se vede rozprava, do niz se
ptihlasuji ¢lenové vybérové komise zvednutim ruky v priibéhu jednani.

(10)Ptedseda prohlési jednani vybérové komise za ukoncené, byl-li program jednani
vycerpan nebo ztratila-1i vybérova komise schopnost usnaseni.

CL5
Rizeni o vybéru Zadosti

(1) Hlavnim pfedmétem jednani vyberové komise je vybér zadosti, které odpovidaji
predpokladiim a pozadavkiim na sluzebni misto personalniho feditele sekce pro statni sluzbu
(dale jen ,,zadost").

(2) O prubehu a vysledku vybérového fizeni se sepisuje protokol, ktery obsahuje
nalezitosti podle § 164 odst. 3 zdkona o statni sluzb&. Protokol o hlasovani vybérové komise
podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové a ¢len sekretaridtu, ktery je povéfen sepsanim protokolu.’

(3) Rizeni pied vybérovou komisi vede predseda, v jeho nepiitomnosti ¢len, na némz se
komise usnese (dale jen ,,predsedajici").

CL6
Nakladani se Zadostmi

1§ 49 odst. 2 spravniho fadu.
2 § 134 odst. 1 véta ¢tvrta spravniho Fadu.
? § 134 odst. 3 spravniho fadu.



(1) Obalky obsahujici zadosti se po doru¢eni na podatelnu Ministerstva vnitra neoteviraji,
ale jsou vkladdny do ktomu urcené uzaviratelné schranky, tak aby bylo zabranéno
neopravnéné manipulaci s doslymi pisemnostmi.

(2) Po skonceni lhity pro podani zadosti je schrana uloZena v uzamykatelné mistnosti
Sekce pro statni sluzbu.

(3) Na zacatku jednani vybérové komise, na kterém maji byt zadosti poprvé posuzovany,
otevie Clen sekretariatu za ptitomnosti vSech Cleni vybérové komise schranku obsahujici
obalky s pfihlaskami. Nasledn¢ secte pocet obalek a obalky otevie. Otevirani obalek
a evidenci jednotlivych Zadosti provadi clen sekretariatu, ktery potadi rozlepeni obalek
zaznamena a kazdé zadosti pridéli ¢islo jednaci. Zadosti se vkladaji do spole¢ného spisu.

CL.7
Posuzovani Zadosti

(1) Vybérova komise posuzuje zadosti o pfijeti do sluzebniho poméru a jmenovani na
sluzebni misto personalniho feditele sekce pro statni sluzbu. Nesplituje-1i Zadost predepsané
nalezitosti, je nesrozumitelna nebo ze zadosti neni patrné, kdo ji podal nebo ¢eho se domaha,
anebo Zadatel nespliiuje predpoklady a pozadavky na sluzebni misto personalniho feditele
sekce pro statni sluzbu, vybérova komise zadost vytadi. Vybérovd komise bez zbytecného
odkladu Zadatele o vyfazeni jeho Zadosti vyrozumi.*

(2) Vrozpravé k jednotlivym Zzadostem, které nebyly vyfazeny postupem podle
odstavce 1, se Clenové vybérové komise vyjadiuji k tomu, zda zadatelé¢ splituji profesni
kvalifika¢ni ptedpoklady a dosahuji potiebné miry odbornosti. Dosavadni praxi a profesni
zkusenosti zadatele posuzuji také na zaklad¢ Zivotopisu.

(3) S zadatelem, jehoz Zadost nebyla vyfazena postupem podle odstavce 1, provede
vybérova komise pohovor. Kazdy z ¢lenti vybérové komise mize zadateli pokladat otazky.
Souéasti pohovoru miize byt i ovéfeni znalosti ciziho jazyka.’

(4) Zadatele ohodnoti kazdy z ¢lentt vybérové komise bodovym ohodnocenim na $kale od
0 do 10 bodt, kdy 10 bodt zadateli ud¢li, pokud zadatel na zakladé pohovoru a predlozenych
listin prokazal, ze spliiuje profesni kvalifika¢ni predpoklady a dosahuje v plné mitre potiebné
miry odbornosti, 0 bodid udéli, pokud Zzadatel ve vybérovém fizeni splnéni profesnich
kvalifikac¢nich ptedpokladii a pozadovanou miru odbornosti neprokazal.

(5) Pisemnou praci, ktera tvofi ptilohu zadosti, ohodnoti ¢lenové vybérové komise na
skale od 0 do 5 bodd, kdy 5 bodl zadateli udéli, dosahuje-li pisemna prace vyborné urovné,
0 bodt udéli, pokud je uroven pisemné prace zcela nevyhovujici.

Cl. 8
Rozhodnuti o Zadosti

(1) Vybérova komise vybere z zadateld, ktefi ve vybérovém fizeni uspéli, 3 nejvhodné&;jsi
zadatele a sestavi potradi dalSich zadatel, ktefi ve vybérovém fizeni uspé€li, a seznam
zadateld, ktefi ve vybérovém fizeni neuspéli, a to podle souctu bodl, které jednotlivym
7adatelim udélili Glenové vybérové komise.’ V piipadé rovnosti bodéi dvou nebo vice
zadateld, se rozhoduje o potadi Zadatelli hlasovanim.

(2) O pribéhu a vysledku vybérového fizeni se vyhotovuje protokol podle ¢l. 5 odst. 2.

(3) Vybérova komise bez zbytecného odkladu pisemné vyrozumi zadatele o vysledku
vybérového fizeni.

(4) Vybérova komise informuje Vladu Ceské republiky o vysledcich vybérového Fizeni
prostfednictvim sekretariatu.

4§ 27 odst. 2 zékona o statni sluzbg.
> § 27 odst. 3 zékona o statni sluzbé.
6§28 odst. 2 a § 164 odst. 3 zakona o statni sluzbg.



CL.9
Vyfizovani namitek

(1) Jsou-li proti protokolu o pribéhu a vysledku vybérového fizeni podle ¢l. 5 odst. 2
podany namitky,” rozhodne o nich vyb&rova komise na nejbliz§im jednani, které se kona ve
lhiité do 15 dnl ode dne doruceni namitek.

(2) Vybérova komise posoudi opravnénost namitek, pokud namitkdm vyhovi, vybéroveé
fizeni zrusi. Pokud vybérova komise ndmitkam nevyhovi, zamitne je. Jako nediivodné déle
zamitne namitky, z nichZ neni zfejmé, proti jaké Casti protokolu sméfuji, nebo namitky,
u nichz chybi odéivodnéni.®

Cl. 10
Predseda
(1) Predseda
a) svolava jednani vybérové komise a navrhuje program jejiho jednani,
b) fidi jednani vybérové komise, ud¢luje a odebira slovo,
c¢) schvaluje zaznam z jednéani vybérové komise.
(2) Piedseda muze povéfit jiného Clena vybérové komise zastupovanim v plném rozsahu.
Povéteny c¢len vybérové komise vykonava prava a povinnosti predsedy, kterymi ho vyslovné
povetil.

CL 11
Sekretariat

(1) Jednani vybérové komise je trvale pfitomen Clen sekretariatu vybérové komise, ktery
provadi zdznam a dal$i administrativni tikony. Sekretariat vybérové komise tvoti pracovnici
Ministerstva vnitra zatazeni v Sekci pro statni sluzbu. Sekretariat vybérové komise vede
tajemnik. Funkci tajemnika vykonava teditel odboru vzdélavani a mezinarodni spoluprace
statni sluzby.

(2) Sekretariat vybérové komise nema hlasovaci pradvo a ma povinnost ml¢enlivosti vici
predmétu jednani vybérové komise.

(3) Ukoly sekretariatu uklada piedseda, ptipadné piedsedajici.

(4) Jednotlivé ukony v fizeni, s vyjimkou vydéani protokolu, mohou na zaklad¢ pokynu
predsedy, ptipadné predsedajiciho, provadét zaméstnanci zafazeni do sekretariatu.

CL 12
Vyhotoveni zaznamu o priibéhu jednani

(1) O pribéhu jednani vybérové komise se pofizuje zdznam, ktery podepisuje predseda
vybérové komise. V zaznamu se vzdy uvede pocet a jména piitomnych c¢leni vybérové
komise, schvaleny program jednani vybérové komise, pribeéh a vysledek hlasovani a pfijata
usneseni. O ndmitkach c¢lena vybérové komise proti zdznamu rozhodne nejblizsi jednani
vybérové komise. Zaznam se uklada na sekretaridtu vybérové komise.

(2) Zéznam o jednani vybérové komise se vyhotovuje s vyuzitim zvukového, piipadné
zvukové obrazového zaznamu, stanovi-li tak predseda. Na konci takto ptepsané¢ho zaznamu se
ptipoji dolozka, Ze byl zaznam vyhotoven timto zplisobem a uvede se zde jméno a piijmeni
ufedni osoby, kterd zaznam s vyuzitim zvukového zaznamu vyhotovila, a datum vyhotoveni.

7§ 164 odst. 4 zakona o statni sluzbg.
¥ § 164 odst. 5 zakona o statni sluzbg.



(5) Tajemnik predklada navrh zdznamu z jednani komise predsedovi do 3 pracovnich dnti
po skonceni jednani.

Cl. 13
Jednaci mistnost
Jednani vybérové komise se konaji v prostordch Ministerstva vnitra.

Cl 14
Externi vztahy komise

(1) O jednani vybérové komise informuje jménem vybérové komise jeji piedseda,
predsedajici nebo k tomu povéreny ¢len komise.

(2) Jménem vybérové komise jednd s jinymi organy vefejné moci predseda nebo s jeho
souhlasem anebo z povéfeni vybérové komise jiny jeji Clen.

Cl. 15

Utinnost

Tento jednaci fad byl schvalen vybérovou komisi dne 9. prosince 2014 a zaroven timto datem
nabyva u¢innosti.

JUDr. Ing. Jifi Novéacek, v. r.
pfedseda vybérové komise



