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OZNAMENI O VYHLASENi VYBEROVEHO RIZENI
na sluzebni misto odborného referenta/vrchniho referenta
v oddéleni mzdové uctarny a FKSP;

toto sluzebni misto je zarazeno v odboru personalnim

%

C.j.: MV-141726-3/SP-2021
Praha 6. zari 2021

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra, jako sluzebni organ pfisludny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zakona ¢&. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®),
vyhlaSuje vybérové fizeni na sluzebni misto odborného referenta/vrchniho referenta

v oddéleni mzdové uctarny a FKSP, v odboru personalnim, ID 17003541, v oboru sluzby:
19. Platy, mzdy a jiné odmény za praci
Mistem vykonu sluzby je Praha.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu

neur¢itou.
Pfedpokladanym terminem nastupu do sluzby je listopad 2021.
Sluzebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu do 9. platové tridy.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici ¢innosti: metodické usmérfovani
pfi vypoctu, vyplaté a zuctovani platu a dalSich plnéni poskytovanych statnim zaméstnancim
a zaméstnancim Ministerstva vnitra, provadéni srazek z platu, agendy dané z pfijmu
ze zavislé &innosti a pojistného na socialni a zdravotni pojisténi, provadéni vypoctu vyse
platu, zajistovani vyplaty, zu&tovani platu, nemocenského a dalSich plnéni poskytovanych
statnim zaméstnancim a zaméstnancim, provadéni vypoctu a srazek z platu, zajiStovani
agendy dané z pfijmU ze zavislé ¢innosti statnich zaméstnancl a zaméstnancl na svéfeném
useku mzdové agendy, zadavani veSkerych Udajli o statnich zaméstnancich a
zaméstnancich Ministerstva vnitra pro automatizované zpracovavani platt, zadavani udaju

pro vypocet davek nemocenského pojisténi, zpracovavani udaji pro refundaci platd, nahrad



platd a provadéni vypoctu nahrad za ztratu na vydélku, zpracovavani a vedeni eviden¢nich
listd duchodového pojisténi statnim zaméstnancidm a zaméstnancim v&etné zaméstnancu
pracujici na dohody o pracovni ¢&innosti, zpracovavani vypoé&tu oddkodnéni pracovnich
Urazu, exekuci v€etné jednani s exekuénimi Ufady, soudy a bankami, odmén z dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér, honorarQ, Cerpani a naroky z fadné dovolené, pfi
vypoltu nemocenskych davek, oSetfovani €lena rodiny, matefské a rodi€ovské dovolené,
spoluprace s Prazskou spravou socialniho zabezpeceni (zpracovavani a pfedavani podkladu
potfebnych pro vypocet uvedenych davek pro dané obdobi, odesilani udaja elektronicky),
provadéni ro¢niho zuétovani dani (napf. zvyhodnéni odpodtu hypoték, uvérii ze stavebniho
sporfeni, invalidita, odpoCet na nepracujiciho manzela, manzelku, studujici nebo invalidni
dité), vyhotovovani potvrzeni o zdanitelnych pfijmech a srazenych zalohach dané, archivace
pisemnosti mzdové uctarny, zajiStovani dalSich ¢innosti podle pfikazu predstavenych v

ramci platového zafazeni a stanoveného oboru sluzby.

Posuzovany budou Zadosti' o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto
nebo Zzadosti o zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,Zzadost‘) podané ve I|haté
do 16. zari 2021, tj. v této Ihuté zaslané sluzebnimu organu prostfednictvim provozovatele
postovnich sluzeb na adresu sluZzebniho ufadu Ministerstvo vnitra, Nad Stolou 3, 170 34
Praha 7, nebo osobné podané na podatelnu sluZzebniho ufadu na vySe uvedené adrese.
Zadost Ize podat rovnéz v elektronické podob& podepsanou uznavanym elektronickym

podpisem na adresu elektronické posty sluzebniho Ufadu posta@mvcr.cz nebo

prostfednictvim datové schranky ID: krk34e3.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,Neotevirat® a slovy ,,Vybérové fizeni na sluzebni misto odborného
referenta/vrchniho referenta v oddéleni mzdové uétarny a FKSP, odboru personalnim,
ID 17003541, ¢.j.: MV-141726-3/SP-2021“.

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem muze
zucastnit zadatel/ka, ktery/a:
1) Splnuje zakladni predpoklady stanovené zakonem, tj.:

a) je statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, ob&anem/ob&ankou jiného
Clenského statu Evropské unie nebo obCanem/obCankou statu, ktery je smluvnim

statem Dohody o Evropském hospodairském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zadkona];

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada

pfisluSnymi listinami, tj. prlkazem totoznosti nebo osvéd€enim o statnim obcanstvi.

' Formular zadosti tvofi pfiloha €. 1 tohoto oznameni.


mailto:posta@mvcr.cz

Pfi podani Zadosti |1ze podle § 26 odst. 2 zakona dolozZit pouze pisemné &estné
prohlageni o statnim obg&anstvi’ popf. prostou kopii prikazu totoZnosti; uvedenou
listinu je Zadatel/ka v takovém pfipadé povinen doloZit nasledné, nejpozdéji prfed
konanim pohovoru.

Zadatel/ka, ktery/a neni statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, musi
zkouskou u osoby, ktera jako plnopravny clen Asociace jazykovych zkuSebnich
instituci v Evropé uskutecCiuje touto asociaci certifikovanou zkousku z Ceského jazyka
jako ciziho jazyka, prokazat znalost C&eského jazyka; to neplati, dolozi-li
ze absolvoval/a alespon po dobu 3 Skolnich rokd zakladni, stfedni nebo vysokou $kolu,
na kterych byl vyuCovacim jazykem Cesky jazyk. Splnéni tohoto predpokladu se
doklada pfislusnou listinou.

b) dosahl/a véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakonal];

c) je plné svépravny/a [§ 25 odst. 1 pism. c) zakona];
Spinéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zakona doklada

pisemnym &estnym prohlagenim?;

d) je bezthonny/a [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona];
SpInéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona doklada vypisem
z evidence Rejstfiku trestl, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice. Pokud Zadatel/ka
do Zadosti poskytne udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestd®,
neni jiz povinen vypis z evidence Rejstfiku trestl doloZit, nebot si ho sluzebni organ
vyzada na zakladé poskytnutych udaju pfimo od Rejstfiku trest.
Neni-li Zadatel/ka statnim ob&anem/statni ob&ankou Ceské republiky, je povinen/a

dolozit beztihonnost obdobnym dokladem o bezuhonnosti®;

e) dosahl/a vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e)
zakonal, tj. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vy3si odborné vzdélani;
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
pfislusnymi listinami, tj. originalem nebo ufedné ovérenou kopii dokladu o dosaZzeném

vzdélani (maturitni vysvédcéeni). Pfi podani zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona

2 Pisemné &estné prohlaSeni o statnim obdanstvi je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povazovano za
dolozené, pokud Zzadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

% Pisemné estné prohlaseni o svépravnosti je zahrnuto ve formulafi zadosti.

* Rozsah Udaju nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestl je uveden ve formulafi Zadosti.

® Podle § 26 odst. 1 zakona jde o doklad obdobny vypisu z evidence Rejstfiku trestu, ktery nesmi byt star$i nez
3 mésice, osvédCujici bezuhonnost, vydany statem, jehoz je Zadatel statnim ob&anem, jakoz i staty, v nichz
Zadatel pobyval v poslednich 3 letech nepfetrzité po dobu delSi nez 6 mésict (dale jen ,domovsky stat®),
a dolozeny ufednim prekladem do Ceského jazyka; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost pisemnym ¢estnym prohlasenim.



doloZit pouze pisemné &estné prohlaseni o dosazeném vzdélani®; uvedenou listinu

Ize v takovém pfipadé dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

f) ma potfebnou zdravotni zplsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona];
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym &estnym
prohlagenim’. U nejvhodnéj$iho Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2 nebo 3 zakona
sluzebni organ ovéfi splnéni tohoto pfedpokladu zajisténim vstupni Iékafské prohlidky

podle zakona o specifickych Iékafskych sluzbach.

K zadosti dale zadatel pfrilozi:
a) strukturovany profesni zivotopis,

b) motivaéni dopis.

Blizsi informace k vykonavanym ¢innostem na sluzebnim misté Vam poskytne:
Odbor personalni

Ing. Martina Drabkova

tel.: +420 974 816 923

e-mail: martina.drabkova@mvcr.cz

BlizSi informace k personalnim zalezitostem Vam poskytne:
Odbor personalni

Ing. Miloslava Badurova

tel. +420 974 833 241

e-mail: miloslava.badurova@mvcr.cz

Sluzebni Ufad Ministerstvo vnitra podporuje rovnost zen a muzl, a proto vita zajem

Zadatelek i zadateld.
RNDr. Josef Postranecky
statni tajemnik v Ministerstvu vnitra

v z. Ing. Stépanka Cvejnova
feditelka kancelare statniho tajemnika

® Pisemné &estné prohlaSeni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povazovano za
dolozené, pokud zadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.

" Pisemné Gestné prohlaseni o zdravotni zpUsobilosti je zahrnuto ve formulafi Zadosti.
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