MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

[ KX XXX
[EX TR EX]

IMPLEMENTACE OZNACENI ..ADRESA
URADU*“ DO AGENDOVEHO INFORMACNIHO
SYSTEMU EVIDENCE OBYVATEL

(v souladu se zdkonem ¢. 456/2016 Sb., kterym se méni zédkon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel a rodnych ¢islech a o zméné nékterych zdkonl (zdkon o evidenci obyvatel), ve znéni
pozd¢jsich predpist, a dalsi souvisejici zdkony)

Pokyn pro obecni urady obci
s rozSifenou pusobnosti

| OZNACENI ADRESY URADU V AISEO

Co se rozumi mistem trvalého pobytu, uvddi § 10 odst. 1 zdkona o evidenci obyvatel.
Posledni véta tohoto ustanoveni vyslovné zakotvuje sidlo ohlaSovny jako misto trvalého
pobytu, pficemz zdkonem €. 456/2016 Sb. bylo sidlo ohlaSovny forméln€ doplnéno sidlem
zvlastni matriky a byl pfiddn dovétek, ze toto sidlo ohlaSovny nebo zvlaStni matriky je
v agendovém informacnim systému evidence obyvatel (déle jen ,,AISEO*) ,,0znaceno jako
adresa ufadu® (ddle jen ,trvaly pobyt na adrese Gfadu®).

Trvalym pobytem na adrese ufadu je pfitom tieba chapat pouze takovy trvaly pobyt, jenZ byl
zaevidovan v souladu s § 10 odst. 4, § 10 odst. 5 véty druhé ¢i teti nebo § 10a zdkona
o evidenci obyvatel. Ohlasil-li ob¢an trvaly pobyt v misté, jehoZ adresa je shodnd s adresou
sidla ohlaSovny nebo adresou sidla zvlastni matriky (ddle jen ,,adresa ufadu*), postupem podle
§ 10 odst. 6 zdkona o evidenci obyvatel, nejedna se o trvaly pobyt na adrese dradu.



| IMPLEMENTACE OZNACENI ADRESY DO AISEO

Oznaceni adresy ufadu nebude v AISEO feSeno doplnénim datové struktury o novou polozku.
O novou entitu bude rozsifen Ciselnik stavajici polozky oznaCené v okresnich registrech
AISEO jako ,,druh pobytu®“. Zatimco ¢iselnik okresnich aplikaci bude o novy udaj ,,Platny TP
— adresa ufadu‘ rozSiten bezodkladné po vygenerovani jmennych seznamii za jednotlivé obce,
v centrdlnich aplikacich se tento tidaj promitne nejdiive 1. ¢ervna 2017. Do té doby nebude
tento tdaj soucasti Zadnych vydeji z AISEQ, tj. ani udaji poskytovanych na zZaddost obyvatele
ve smyslu § 8 odst. 3 zdkona o evidenci obyvatel.

Tento pokyn fesi postup implementace oznaceni adresy uradu za obce, v nichZ dochdzi
ke shod¢ adresy ufadu s adresou hldSenou obcany podle § 10 odst. 6 zdkona o evidenci
obyvatel. V pfipadé¢ obci, kde tato shoda neni, dojde nejdiive dne 1. cervna 2017
k hromadnému pienastaveni tdaje o druhu trvalého pobytu z aktudlniho udaje ,,Platny TP*
na udaj ,,Platny TP — adresa tfadu® u vSech obc¢ant s trvalym pobytem hldSenym na adrese,
jez bude k danému dni v AISEO nastavena Ministerstvem vnitra jako adresa tfadu. ZvIast
vSak budou jesté predtim feSeny obce, jejichZ adresa tfadu byla v AISEO na zdkladé seznamil
zaslanych krajskymi dfady aktualizovana.

| Jmenné seznamy rozeslané obecnim tGiadim |

Jmenné seznamy byly Ministerstvem vnitra generovany za obce, o nichZ mu bylo krajskymi
ufady sdéleno, Ze adresa ufadu téchto obci je shodnd s adresou hldSenou ve smyslu § 10 odst.
6 zdkona o evidenci obyvatel. Vygenerované seznamy byly rozeslany jednotlivym obecnim
uradiim s tim, aby je po zpracovani piedaly piisluSnym obecnim tfadiim obci s rozsifenou
pusobnosti k dalSimu zpracovani v AISEO.

Seznamy obcanli, o nichZ se lze diivodné domnivat, Ze jsou hlaSeni k trvalému pobytu
na adrese ufadu, byly generovany do tabulek aplikace Microsoft Excel. Ke kazdému obCanovi
byly do tabulky uvedeny jeho zdkladni identifikacni udaje podle AISEO, vcetné adresy mista
trvalého pobytu a data pocatku trvalého pobytu. Posledni dva sloupce tabulky zistaly
nevyplnény a obecni ufady byly informovéany, Ze slouZzi k vepsdni udaji rozhodnych
pro opravu udaji AISEO a nastaveni oznaceni adresy ufadu v AISEO. Sloupec oznaceny jako
»Adresa ufadu ANO/NE* je urcen pro vyznaceni, zda se jednd ¢i nejednd o ob¢ana s trvalym
pobytem na adrese ufadu, posledni sloupec s ozna¢enim ,,Pozndmka‘ pak zase pro uvedeni
spravné ¢i aktudlni adresy mista trvalého pobytu ¢i spravného tdaje o datu pocatku trvalého
pobytu, jsou-li udaje zpracovdvané v AISEO a vygenerované do tabulky nespravné.
Predpokladame, Ze obecni dfady budou vyznacovat predevsim aktudlni adresu ufadu, doslo-li
v minulosti k jeji zméné€ a tato zména nebyla v datovém zdznamu obcCana zohlednéna, tj. dany
obcan s trvalym pobytem na adrese tradu je dosud evidovén s predchozi adresou diadu.

Obecnim dfadiim byla ponechdna volnost v rozhodovani, zda seznam zpracuji rukopisné nebo
pomoci vypocetni techniky a zda jej obecnimu uradu obce s rozsifenou pusobnosti predaji
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osobng, elektronicky prostfednictvim datové schranky nebo v listinné podob¢ prostiednictvim
poskytovatele posStovnich sluzeb, aby byly respektovdny rGzné technické a persondlni
mozZnosti na stran¢ kazdého z obeslanych uradu.

NP

Obecni trad obce s rozsifenou piisobnosti by mél sledovat, které obecni trady mu jiz svij
seznam zaslaly, a apelovat na ty, které tak dosud neucinily, aby mu jej zaslaly bezodkladné.
Na n¢které z obecnich dfadli obci s rozsifenou plisobnosti pfipadd i vice nez 20 obeslanych
obecnich uradi, takze i provedeni potfebnych opatieni na strané¢ AISEO si vyzad4 urcity cas.
A je v zajmu vSech subjektll vyuzivajicich ddaje AISEO, aby bylo oznaceni adresy dfadu
mozno z AISEO vyuzivat co nejdiive.

| Nasledna opatieni v ramci AISEO

Opatfenim na stran¢ AISEO je tieba rozumét jednak nastaveni oznaceni adresy dfadu, jednak
provedeni piipadné opravy nespravné ¢i neaktudlné evidovanych udajii o trvalém pobytu.
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Nastaveni oznaceni adresy ufadu se provede vybérem tudaje ,,Platny TP — adresa ufadu*
v ¢iselniku polozky ,,druh pobytu* a jeho zaevidovanim do datového zdznamu ptislusného
obCana. Zména udaje o druhu trvalého pobytu se provede prostfednictvim funkcionality
,F14=0Oprava®.

Je-li adresa mista trvalého pobytu evidovand k danému obcanovi zdroven adresou nastavenou
v AISEO jako adresa ufadu, vyzve aplikace uZivatele k potvrzeni skuteCnosti, Ze se jednd
o trvaly pobyt na adrese ufadu, stiskem klavesy [A]. Neni-li adresa mista trvalého pobytu
evidovand k obCanovi nastavena v ¢iselniku adres dfadl, neumozni aplikace druh trvalého
pobytu ,,Platny TP — adresa ufadu‘ do datového zdznamu obcana zaevidovat.

IL.

VepiSe-li obecni tfad k obCanovi do seznamu spravné ¢i aktudlni ddaje o trvalém pobytu,
obecni ufad obce srozsifenou pusobnosti podle nich udaje evidované v AISEO opravi.
Zpravidla se bude jednat o chybu v ddaji o adrese mista trvalého pobytu, doslo-li v minulosti
ke zmén¢ adresy ufadu a tato zména nebyla v ¢iselniku adres tradt AISEO ¢i v datovych
zaznamech obcCani s trvalym pobytem na adrese ufadu zohlednéna. Ke zméné adresy uradu
pfitom mohlo dojit jak béhem trvani trvalého pobytu obCana na adrese ufadu, tak jest¢ v dobé
pied pfihlaSenim obcCana k trvalému pobytu na adresu tfadu (automatickym procesem zapisu
adresy mista trvalého pobytu byla napf. narozenému ditéti nastavena jako adresa mista
trvalého pobytu adresa ufadu v dané chvili jiz neaktudlni, kterd vSak byla stdle vedena
v Ciselniku adres uradt AISEO). Nelze vSak vyloucit, Ze jako sprdvnou adresu mista trvalého
pobytu obecni dfady vyznaci i takovou adresu, kterou nebylo moZno nastavit v ¢iselniku
AISEOQ jako adresu ttadu (viz kapitola Postup zavedeni nové adresy sidla obce).
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Opravu adresnich udaji o trvalém pobytu obecni tfad obce s rozsifenou plisobnosti provede
pies ,,F9=Zména TP* nebo ,,F14=Oprava®.

v v o

Opravit udaje o trvalém pobytu musi obecni dfad obce s rozsifenou pusobnosti u vSech
obc¢anli obce s trvalym pobytem na adrese dfadu, doSlo-li k prenastaveni adresy dfadu této
obce v Ciselniku AISEO, a to i pokud obecni ufad v seznamu neuvedl Zadné jiné udaje
o trvalém pobytu téchto obcand. Vycet obci, u nichz k pfenastaveni adresy dfadu v ¢iselniku
AISEO doslo, je uveden v pritvodnim dopisu.

V ptipad€ nejasnosti ¢i divodnych pochybnosti o spradvnosti tdaji vyznacenych obcemi
v seznamu (sloupec ,,Pozndmka‘) nebo je-li to tfeba v souvislosti se zohlednénim zmény
adresy uradu v datovych zdznamech jednotlivych dotcenych obcanli (nutnost zmény adresy
v registru osob a Ciselniku adres ufadi v AISEO), musi se obecni ufad obce s rozsitenou
pusobnosti obrétit na piislusny obecni trad a s nim véc fesit (§ 7 odst. 4 a 5 zdkona o evidenci
obyvatel).

Vice k c¢iselniku adres dfadit AISEO a ke zméndm v ném nastavenych adres v kapitole Postup
zavedeni nové adresy sidla obce.

Opatteni na stran¢ AISEO, tykajici se jednotlivych obcanti a ddaji o jejich trvalém pobytu,
tak lze rozdé¢lit do ¢ty skupin.

1. Je-li v seznamu uvedeno, Ze se nejednd o ob¢ana s trvalym pobytem na adrese ufadu,
a nejsou-li vyznaceny spravné ¢i aktudlni tdaje o jeho trvalém pobytu

— obecni ufad obce s rozsifenou pusobnosti neprovadi Zddné zmény.

2. Je-li v seznamu uvedeno, Ze se jednd o obCana s trvalym pobytem na adrese ufadu,
a nejsou-li vyznaceny spravné ¢i aktudlni tdaje o jeho trvalém pobytu

v v o

— obecni dfad obce s rozsifenou pusobnosti pfenastavi idaj o druhu trvalého pobytu
obCana vybérem udaje ,,Platny TP — adresa ufadu* z Ciselniku dané polozky a jeho
zaevidovanim do datového zdznamu obcana.

3. Je-li v seznamu uvedeno, Ze se nejednd o obc¢ana s trvalym pobytem na adrese uradu
a jsou-li vyznaceny spravné i aktudlni tidaje o jeho trvalém pobytu

v v o

— obecni urad obce s rozsitenou ptsobnosti opravi udaje o trvalém pobytu obc¢ana.

4. Je-li vseznamu uvedeno, Ze se jednd o obcCana s trvalym pobytem na adrese ufadu
a jsou-li vyznaceny spravné ¢i aktudlni tidaje o jeho trvalém pobytu

v v o

— obecni dfad obce s rozsifenou pusobnosti pfenastavi idaj o druhu trvalého pobytu
vybérem tudaje ,Platny TP — adresa ufadu* z Ciselniku dané polozky a zédroven
v datovém zdznamu obc¢ana zohledni zménu adresy uifadu nebo provede opravu
nespravné evidovanych udaju.



ProtozZe se jedna o zpracovani osobnich udajui, které mize mit vazny dopad do soukromého ¢i
rodinného Zivota kazdého z dotcenych obcanti, doporucujeme zaevidovat a vést seznamy
pfedané obecnymi ufady, véetné vSech dalSich, v rdmci Setfeni shromazdénych podkladd, jako
soucdst spisové sluzby.

| CISELNIK ADRES URADU V AISEO

Soucasti AISEO je ciselnik adres turadl, obsahujici adresy sidel jednotlivych ohlasoven
a adresu sidla zvlastni matriky. Adresy nastavené v tomto Ciselniku jsou pak automatickymi
procesy zapisovany jako adresy mista trvalého pobytu, je-li evidovdno napfi. narozeni a jsou-li
splnény zdkonné podminky pro pfihldSeni k trvalému pobytu na adresu ufadu (napf. narozeni
v rezimu utajeného porodu).

Tento ¢iselnik je v soucasné dob& upravovan Ministerstvem vnitra ru¢né na zakladé oznameni
samotnych obci 0 zméné adresy jejich sidla. Adresa sidla obce je referen¢nim tdajem registru
osob, a proto lze v Ciselniku AISEO nastavit jako adresu ufadu pouze takovou adresu, ktera je
jako adresa sidla obce vedena jako referencni udaj registru osob.

OhlaSovnou se ve smyslu ustanoveni § 2 pism. d) zdkona o evidenci obyvatel rozumi obecni
ufad, v hlavnim mésté Praze a v izemné Clenénych statutarnich méstech ufad méstské €asti
nebo méstského obvodu, pokud tak stanovi statut daného mésta. Z dikce tohoto ustanoveni
tedy vyplyvé, Ze sidlem ohlaSovny neni sidlo pracovis§t¢ vykondvajicitho agendu evidence
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obyvatel, ale sidlo obecniho turadu, ufadu meéstské casti ¢i dfadu méstského obvodu, resp.

s w2z

sidlo obce, méstské casti ¢i meéstského obvodu.

V seznamech, jeZ byly koncem prosince 2016 rozeslany krajskym tfadiim a v pribéhu mésice
ledna 2017 vraceny zpét Ministerstvu vnitra, byla nova adresa tfadu vyznacena u 148 obci.
Ministerstvo vnitra vSechny tyto adresy provéiilo vici registru osob a adresy, jejichZ
spravnost a aktudlnost byla v registru osob ovéfena, nastavilo v piislusném ciselniku AISEO.

Postup zavedeni nové adresy sidla obce

Obce, knimZz krajské tdfady v seznamech uvedly novou adresu sidla, kterou se vSak
nepodafilo Ministerstvu vnitra v registru osob ovéfit a nemohla tak byt v ¢iselniku AISEO
nastavena, musi nejprve zaktualizovat své adresni udaje v registru osob.

Prenastavit adresu sidla obce v registru osob lze dvéma zplsoby:

a) lokdlni administrator zaktualizuje tdaje obce v Seznamu orgdnii vefejné moci,
prostiednictvim aplikace Sprava dat (https://www.czechpoint.cz/spravadat/),

nebo



b) obec pozddd o zménu svych udaji v Seznamu orgdni vefejné moci prostiednictvim
elektronického formuldfe aktualizace udaju OVM.zfo, dostupného na adrese
http://seznam.gov.cz/ovm/welcome.do?part=documentation).

V tomto piipad¢ obec nejprve pozada o poskytnuti k ni aktudlné¢ evidovanych udajt,
na zdklad€ ¢ehoZz obdrzi do své datové schranky datovou zpravu a formuldf s t€émito
udaji. Tyto ddaje miZze podle potieby zménit. Zméni-li adresu sidla obce, musi noveé
zadanou adresu ovéfit viici registru tizemni identifikace, adres a nemovitosti. V dal$im
kroku pak obec poziddd o provedeni vyznaCenych zmén a potvrdi spradvnost
zménénych udaju. Vysledek zpracovani obdrZzi obec do své datové schranky. Postup,
ktery je tfeba dodrzet, je podrobné uveden piimo v dotéenych formulétich.

Nov4 adresa sidla obce se promitne v Seznamu organil vefejné moci a v informac¢nim systému
datovych schranek a ndsledné je naeditovana do registru osob.

Obec o této zmén¢ musi ndsledné informovat Ministerstvo vnitra. Po jejim ozndmeni bude
bezodkladné¢ pienastavena adresa ufadu v ¢iselniku AISEQO. Informaci o zméné adresy dfadu
je tfeba adresovat odboru spravnich ¢innosti Ministerstva vnitra, ktery poté o pfenastaveni
adresy uvédomi pfisluSny obecni ufad obce s rozsifenou ptisobnosti, aby piijal potifebna
opatfeni na useku evidence obyvatel a iseku obcanskych pritkaz.

| KONTAKTY

V ptipadé€ potreby dopliujicich ¢i uptesiiujicich informaci kontaktujte zastupce vécného nebo
technického spravce AISEO, tj. zastupce odboru spravnich ¢innosti nebo odboru centrdlnich
informacnich systémt Ministerstva vnitra.

odbor spravnich ¢innosti

Ing. Lucie Mladkova 974 817 255 lucie.mladkova@mvcr.cz
Ing. Petra Konecna 974 817 268 petra.konecna@mvcr.cz
Mgr. Iva KomZikova 974 817 228 iva.komzikova@mvcr.cz

odbor centralnich inf. systémi

pracoviste sluzby hotline 974 849 600 hotlineczp@mvcr.cz

Zpracoval: odbor spravnich ¢innosti MV, biezen 2017



