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IMPLEMENTACE OZNAČENÍ „ADRESA 
ÚŘADU“ DO AGENDOVÉHO INFORMAČNÍHO 

SYSTÉMU EVIDENCE OBYVATEL 

(v souladu se zákonem č. 456/2016 Sb., kterým se mění zákon č. 133/2000 Sb., o evidenci 

obyvatel a rodných číslech a o změně některých zákonů (zákon o evidenci obyvatel), ve znění 

pozdějších předpisů, a další související zákony) 

 

Pokyn pro obecní úřady obcí 
s rozšířenou působností 

 
OZNAČENÍ ADRESY ÚŘADU V AISEO 

Co se rozumí místem trvalého pobytu, uvádí § 10 odst. 1 zákona o evidenci obyvatel. 

Poslední věta tohoto ustanovení výslovně zakotvuje sídlo ohlašovny jako místo trvalého 

pobytu, přičemž zákonem č. 456/2016 Sb. bylo sídlo ohlašovny formálně doplněno sídlem 

zvláštní matriky a byl přidán dovětek, že toto sídlo ohlašovny nebo zvláštní matriky je 

v agendovém informačním systému evidence obyvatel (dále jen „AISEO“) „označeno jako 

adresa úřadu“ (dále jen „trvalý pobyt na adrese úřadu“). 

Trvalým pobytem na adrese úřadu je přitom třeba chápat pouze takový trvalý pobyt, jenž byl 

zaevidován v souladu s § 10 odst. 4, § 10 odst. 5 věty druhé či třetí nebo § 10a zákona 

o evidenci obyvatel. Ohlásil-li občan trvalý pobyt v místě, jehož adresa je shodná s adresou 

sídla ohlašovny nebo adresou sídla zvláštní matriky (dále jen „adresa úřadu“), postupem podle 

§ 10 odst. 6 zákona o evidenci obyvatel, nejedná se o trvalý pobyt na adrese úřadu. 
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IMPLEMENTACE OZNAČENÍ ADRESY DO AISEO 

Označení adresy úřadu nebude v AISEO řešeno doplněním datové struktury o novou položku. 

O novou entitu bude rozšířen číselník stávající položky označené v okresních registrech 

AISEO jako „druh pobytu“. Zatímco číselník okresních aplikací bude o nový údaj „Platný TP 

– adresa úřadu“ rozšířen bezodkladně po vygenerování jmenných seznamů za jednotlivé obce, 

v centrálních aplikacích se tento údaj promítne nejdříve 1. června 2017. Do té doby nebude 

tento údaj součástí žádných výdejů z AISEO, tj. ani údajů poskytovaných na žádost obyvatele 

ve smyslu § 8 odst. 3 zákona o evidenci obyvatel. 

Tento pokyn řeší postup implementace označení adresy úřadu za obce, v nichž dochází 

ke shodě adresy úřadu s adresou hlášenou občany podle § 10 odst. 6 zákona o evidenci 

obyvatel. V případě obcí, kde tato shoda není, dojde nejdříve dne 1. června 2017 

k hromadnému přenastavení údaje o druhu trvalého pobytu z aktuálního údaje „Platný TP“ 

na údaj „Platný TP – adresa úřadu“ u všech občanů s trvalým pobytem hlášeným na adrese, 

jež bude k danému dni v AISEO nastavena Ministerstvem vnitra jako adresa úřadu. Zvlášť 

však budou ještě předtím řešeny obce, jejichž adresa úřadu byla v AISEO na základě seznamů 

zaslaných krajskými úřady aktualizována.   

Jmenné seznamy rozeslané obecním úřadům 

Jmenné seznamy byly Ministerstvem vnitra generovány za obce, o nichž mu bylo krajskými 

úřady sděleno, že adresa úřadu těchto obcí je shodná s adresou hlášenou ve smyslu § 10 odst. 

6 zákona o evidenci obyvatel. Vygenerované seznamy byly rozeslány jednotlivým obecním 

úřadům s tím, aby je po zpracování předaly příslušným obecním úřadům obcí s rozšířenou 

působností k dalšímu zpracování v AISEO. 

Seznamy občanů, o nichž se lze důvodně domnívat, že jsou hlášeni k trvalému pobytu 

na adrese úřadu, byly generovány do tabulek aplikace Microsoft Excel. Ke každému občanovi 

byly do tabulky uvedeny jeho základní identifikační údaje podle AISEO, včetně adresy místa 

trvalého pobytu a data počátku trvalého pobytu. Poslední dva sloupce tabulky zůstaly 

nevyplněny a obecní úřady byly informovány, že slouží k vepsání údajů rozhodných 

pro opravu údajů AISEO a nastavení označení adresy úřadu v AISEO. Sloupec označený jako 

„Adresa úřadu ANO/NE“ je určen pro vyznačení, zda se jedná či nejedná o občana s trvalým 

pobytem na adrese úřadu, poslední sloupec s označením „Poznámka“ pak zase pro uvedení 

správné či aktuální adresy místa trvalého pobytu či správného údaje o datu počátku trvalého 

pobytu, jsou-li údaje zpracovávané v AISEO a vygenerované do tabulky nesprávné. 

Předpokládáme, že obecní úřady budou vyznačovat především aktuální adresu úřadu, došlo-li 

v minulosti k její změně a tato změna nebyla v datovém záznamu občana zohledněna, tj. daný 

občan s trvalým pobytem na adrese úřadu je dosud evidován s předchozí adresou úřadu. 

Obecním úřadům byla ponechána volnost v rozhodování, zda seznam zpracují rukopisně nebo 

pomocí výpočetní techniky a zda jej obecnímu úřadu obce s rozšířenou působností předají 



- 3 - 

 

osobně, elektronicky prostřednictvím datové schránky nebo v listinné podobě prostřednictvím 

poskytovatele poštovních služeb, aby byly respektovány různé technické a personální 

možnosti na straně každého z obeslaných úřadů.  

Obecní úřad obce s rozšířenou působností by měl sledovat, které obecní úřady mu již svůj 

seznam zaslaly, a apelovat na ty, které tak dosud neučinily, aby mu jej zaslaly bezodkladně. 

Na některé z obecních úřadů obcí s rozšířenou působností připadá i více než 20 obeslaných 

obecních úřadů, takže i provedení potřebných opatření na straně AISEO si vyžádá určitý čas. 

A je v zájmu všech subjektů využívajících údaje AISEO, aby bylo označení adresy úřadu 

možno z AISEO využívat co nejdříve. 

Následná opatření v rámci AISEO  

Opatřením na straně AISEO je třeba rozumět jednak nastavení označení adresy úřadu, jednak 

provedení případné opravy nesprávně či neaktuálně evidovaných údajů o trvalém pobytu. 

I. 

Nastavení označení adresy úřadu se provede výběrem údaje „Platný TP – adresa úřadu“ 

v číselníku položky „druh pobytu“ a jeho zaevidováním do datového záznamu příslušného 

občana. Změna údaje o druhu trvalého pobytu se provede prostřednictvím funkcionality 

„F14=Oprava“. 

Je-li adresa místa trvalého pobytu evidovaná k danému občanovi zároveň adresou nastavenou 

v AISEO jako adresa úřadu, vyzve aplikace uživatele k potvrzení skutečnosti, že se jedná 

o trvalý pobyt na adrese úřadu, stiskem klávesy [A]. Není-li adresa místa trvalého pobytu 

evidovaná k občanovi nastavena v číselníku adres úřadů, neumožní aplikace druh trvalého 

pobytu „Platný TP – adresa úřadu“ do datového záznamu občana zaevidovat. 

II. 

Vepíše-li obecní úřad k občanovi do seznamu správné či aktuální údaje o trvalém pobytu, 

obecní úřad obce s rozšířenou působností podle nich údaje evidované v AISEO opraví. 

Zpravidla se bude jednat o chybu v údaji o adrese místa trvalého pobytu, došlo-li v minulosti 

ke změně adresy úřadu a tato změna nebyla v číselníku adres úřadů AISEO či v datových 

záznamech občanů s trvalým pobytem na adrese úřadu zohledněna. Ke změně adresy úřadu 

přitom mohlo dojít jak během trvání trvalého pobytu občana na adrese úřadu, tak ještě v době 

před přihlášením občana k trvalému pobytu na adresu úřadu (automatickým procesem zápisu 

adresy místa trvalého pobytu byla např. narozenému dítěti nastavena jako adresa místa 

trvalého pobytu adresa úřadu v dané chvíli již neaktuální, která však byla stále vedena 

v číselníku adres úřadů AISEO). Nelze však vyloučit, že jako správnou adresu místa trvalého 

pobytu obecní úřady vyznačí i takovou adresu, kterou nebylo možno nastavit v číselníku 

AISEO jako adresu úřadu (viz kapitola Postup zavedení nové adresy sídla obce). 
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Opravu adresních údajů o trvalém pobytu obecní úřad obce s rozšířenou působností provede 

přes „F9=Změna TP“ nebo „F14=Oprava“. 

Opravit údaje o trvalém pobytu musí obecní úřad obce s rozšířenou působností u všech 

občanů obce s trvalým pobytem na adrese úřadu, došlo-li k přenastavení adresy úřadu této 

obce v číselníku AISEO, a to i pokud obecní úřad v seznamu neuvedl žádné jiné údaje 

o trvalém pobytu těchto občanů. Výčet obcí, u nichž k přenastavení adresy úřadu v číselníku 

AISEO došlo, je uveden v průvodním dopisu.   

V případě nejasností či důvodných pochybností o správnosti údajů vyznačených obcemi 

v seznamu (sloupec „Poznámka“) nebo je-li to třeba v souvislosti se zohledněním změny 

adresy úřadu v datových záznamech jednotlivých dotčených občanů (nutnost změny adresy 

v registru osob a číselníku adres úřadů v AISEO), musí se obecní úřad obce s rozšířenou 

působností obrátit na příslušný obecní úřad a s ním věc řešit (§ 7 odst. 4 a 5 zákona o evidenci 

obyvatel).  

Více k číselníku adres úřadů AISEO a ke změnám v něm nastavených adres v kapitole Postup 

zavedení nové adresy sídla obce. 

Opatření na straně AISEO, týkající se jednotlivých občanů a údajů o jejich trvalém pobytu, 

tak lze rozdělit do čtyř skupin. 

1. Je-li v seznamu uvedeno, že se nejedná o občana s trvalým pobytem na adrese úřadu, 

a nejsou-li vyznačeny správné či aktuální údaje o jeho trvalém pobytu 

→ obecní úřad obce s rozšířenou působností neprovádí žádné změny. 

2. Je-li v seznamu uvedeno, že se jedná o občana s trvalým pobytem na adrese úřadu, 

a nejsou-li vyznačeny správné či aktuální údaje o jeho trvalém pobytu 

→ obecní úřad obce s rozšířenou působností přenastaví údaj o druhu trvalého pobytu 

občana výběrem údaje „Platný TP – adresa úřadu“ z číselníku dané položky a jeho 

zaevidováním do datového záznamu občana. 

3. Je-li v seznamu uvedeno, že se nejedná o občana s trvalým pobytem na adrese úřadu 

a jsou-li vyznačeny správné či aktuální údaje o jeho trvalém pobytu 

→ obecní úřad obce s rozšířenou působností opraví údaje o trvalém pobytu občana. 

4. Je-li v seznamu uvedeno, že se jedná o občana s trvalým pobytem na adrese úřadu 

a jsou-li vyznačeny správné či aktuální údaje o jeho trvalém pobytu 

→ obecní úřad obce s rozšířenou působností přenastaví údaj o druhu trvalého pobytu 

výběrem údaje „Platný TP – adresa úřadu“ z číselníku dané položky a zároveň 

v datovém záznamu občana zohlední změnu adresy úřadu nebo provede opravu 

nesprávně evidovaných údajů. 
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Protože se jedná o zpracování osobních údajů, které může mít vážný dopad do soukromého či 

rodinného života každého z dotčených občanů, doporučujeme zaevidovat a vést seznamy 

předané obecnými úřady, včetně všech dalších, v rámci šetření shromážděných podkladů, jako 

součást spisové služby. 

ČÍSELNÍK ADRES ÚŘADŮ V AISEO 

Součástí AISEO je číselník adres úřadů, obsahující adresy sídel jednotlivých ohlašoven 

a adresu sídla zvláštní matriky. Adresy nastavené v tomto číselníku jsou pak automatickými 

procesy zapisovány jako adresy místa trvalého pobytu, je-li evidováno např. narození a jsou-li 

splněny zákonné podmínky pro přihlášení k trvalému pobytu na adresu úřadu (např. narození 

v režimu utajeného porodu).  

Tento číselník je v současné době upravován Ministerstvem vnitra ručně na základě oznámení 

samotných obcí o změně adresy jejich sídla. Adresa sídla obce je referenčním údajem registru 

osob, a proto lze v číselníku AISEO nastavit jako adresu úřadu pouze takovou adresu, která je 

jako adresa sídla obce vedena jako referenční údaj registru osob. 

Ohlašovnou se ve smyslu ustanovení § 2 písm. d) zákona o evidenci obyvatel rozumí obecní 

úřad, v hlavním městě Praze a v územně členěných statutárních městech úřad městské části 

nebo městského obvodu, pokud tak stanoví statut daného města. Z dikce tohoto ustanovení 

tedy vyplývá, že sídlem ohlašovny není sídlo pracoviště vykonávajícího agendu evidence 

obyvatel, ale sídlo obecního úřadu, úřadu městské části či úřadu městského obvodu, resp. 

sídlo obce, městské části či městského obvodu. 

V seznamech, jež byly koncem prosince 2016 rozeslány krajským úřadům a v průběhu měsíce 

ledna 2017 vráceny zpět Ministerstvu vnitra, byla nová adresa úřadu vyznačena u 148 obcí. 

Ministerstvo vnitra všechny tyto adresy prověřilo vůči registru osob a adresy, jejichž 

správnost a aktuálnost byla v registru osob ověřena, nastavilo v příslušném číselníku AISEO. 

Postup zavedení nové adresy sídla obce 

Obce, k nimž krajské úřady v seznamech uvedly novou adresu sídla, kterou se však 

nepodařilo Ministerstvu vnitra v registru osob ověřit a nemohla tak být v číselníku AISEO 

nastavena, musí nejprve zaktualizovat své adresní údaje v registru osob. 

Přenastavit adresu sídla obce v registru osob lze dvěma způsoby: 

a) lokální administrátor zaktualizuje údaje obce v Seznamu orgánů veřejné moci, 

prostřednictvím aplikace Správa dat (https://www.czechpoint.cz/spravadat/),  

nebo 
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b) obec požádá o změnu svých údajů v Seznamu orgánů veřejné moci prostřednictvím 

elektronického formuláře aktualizace_udaju_OVM.zfo, dostupného na adrese 

http://seznam.gov.cz/ovm/welcome.do?part=documentation).  

V tomto případě obec nejprve požádá o poskytnutí k ní aktuálně evidovaných údajů, 

na základě čehož obdrží do své datové schránky datovou zprávu a formulář s těmito 

údaji. Tyto údaje může podle potřeby změnit. Změní-li adresu sídla obce, musí nově 

zadanou adresu ověřit vůči registru územní identifikace, adres a nemovitostí. V dalším 

kroku pak obec požádá o provedení vyznačených změn a potvrdí správnost 

změněných údajů. Výsledek zpracování obdrží obec do své datové schránky. Postup, 

který je třeba dodržet, je podrobně uveden přímo v dotčených formulářích. 

Nová adresa sídla obce se promítne v Seznamu orgánů veřejné moci a v informačním systému 

datových schránek a následně je naeditována do registru osob. 

Obec o této změně musí následně informovat Ministerstvo vnitra. Po jejím oznámení bude 

bezodkladně přenastavena adresa úřadu v číselníku AISEO. Informaci o změně adresy úřadu 

je třeba adresovat odboru správních činností Ministerstva vnitra, který poté o přenastavení 

adresy uvědomí příslušný obecní úřad obce s rozšířenou působností, aby přijal potřebná 

opatření na úseku evidence obyvatel a úseku občanských průkazů.  

KONTAKTY 

V případě potřeby doplňujících či upřesňujících informací kontaktujte zástupce věcného nebo 

technického správce AISEO, tj. zástupce odboru správních činností nebo odboru centrálních 

informačních systémů Ministerstva vnitra.  

 telefon e-mail 

odbor správních činností  

Ing. Lucie Mládková 974 817 255 lucie.mladkova@mvcr.cz 

Ing. Petra Konečná 974 817 268 petra.konecna@mvcr.cz 

Mgr. Iva Komžíková 974 817 228 iva.komzikova@mvcr.cz 

odbor centrálních inf. systémů  

pracoviště služby hotline 974 849 600 hotlineczp@mvcr.cz 

 

Zpracoval: odbor správních činností MV, březen 2017 

 


