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VSem

obecnim ufaddm obci s rozSifenou pasobnosti,
a Ufadim meéstskych ¢asti hl. m. Prahy

Metodické pokyny a informace pro obecni Urady obci s rozSirenou plisobnosti

NiZze uvedené metodické pokyny aktualizuji, resp. rusi, metodické pokyny
zpracované v minulosti k jednotlivym nize uvedenym oblastem na useku ob&anskych
prukazu a cestovnich dokladl ob&anu. Nové metodické pokyny reaguji na aktualni
praktické problémy pfi vykonu statni spravy v pfenesené pulsobnosti v jednotlivych
nize uvedenych oblastech.

1. Metodicky postup pfi ztraté dokladii béhem prepravy

Tento pokyn nahrazuje metodicky postup vydany odborem spravnich cinnosti
Ministerstva vnitra dne 26. 6. 2012 pod ¢. j. MV-69148-1/SC-2012.

V praxi nezfidka nastanou pfipady, kdy obecni ufad obce s rozSifenou
pusobnosti telefonicky oznami az s tydennim, ale i mési¢nim zpozdénim oddéleni
ob&anskych prukazi a cestovnich dokladl odboru spravnich Cinnosti Ministerstva
vnitra, Ze davka dokladl nebyla kompletni a Ze doklad chybi. Z uvedeného divodu
je nezbytné, aby pfii prevzeti kazdé, tedy i zjevné neporusené zasilky, byl
dodrzen nasledujici postup.

Pracovni postup po prevzeti zasilky od posty

» bezprostfedné po prevzeti kontejneru kontaktni osobou se kontejner otevie
» urCena osoba zkontroluje jeho obsah:
o zkompletuje doklady s expedi¢nimi protokoly
o pfi rozpecCeténi kfizové pasky se porovna pocet dokladi s poctem
dokladu uvedenym v expedi¢nim protokolu davky
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o kdalsimu zpracovani doklady a expedi¢ni protokoly pfeda az po
odsouhlaseni poc¢tu dokladl s poétem uvedenym v expedi€¢nim
protokolu davky

> zjisti-li rozdil (poCet dokladi nesouhlasi s poctem dokladd uvedenym
v expedi¢nim protokolu), neprodlené o této skuteCnosti informuje tajemnika
obecniho ufadu obce s rozSifenou pusobnosti nebo jinou povéfenou osobu a
sepiSe zaznam

» Ministerstvu vnitra neprodlené oznami na fax ¢. 974 849 637 nebo C.
974 849 796 Cisla dokladU, které v zasilce chybi a zasle zaznam

» ten samy den, kdy ufad zjisti neuplnost zasilky po telefonickém ovéreni
situace na MV na tel. €. 974849783, 974849789, popf. 974849795 obecni
ufad obce s rozSifenou pusobnosti (i nepfislusny) neprodlené v databazi
obCanskych prikazli nedohledany OP zneplatni, nedohledany e-pas
pfislusny urad pro vydani zneplatni v ISECD. Ke zneplatnéni pfistoupi urad
vzdy az po domluvé s pracovniky odboru spravnich cinnosti Ministerstva
vnitra, ktefi provéri, zda nedoslo k chybé pfi vypraveni zasilky.

» po zneplatnéni dokladu zada ufad novou zadost o vydani dokladu (na
zakladé reklamace z davodu vyrobni vady, prestoZze se o vyrobni vadu
nejedna a tuto skute€nost musi uvést ufad do reklamacniho protokolu)

» puvodni vytisténa zZadost se nelikviduje, skuteCnost o ztraté se uvede do
Ufednich zaznama.

Pfi nedodrzeni tohoto postupu odpovida ufad za pfipadné zneuziti
nedohledaného dokladu.

Upozorhujeme, Ze timto neni doten postup pfi prevzeti porusené zasilky od
posSty uvedeny ve Smérnici MV €. 5 zroku 2011 v ¢El. 43, ktery feSi prevzeti
poSkozené zasilky (kontejneru) nebo peceti.

2. Chybné zasilané obéanské priikazy a cestovni doklady na obecni urady obci
S rozSifenou pusobnosti

Za stavajici praxe nelze vylou€it moznost, Ze muze dojit k chybnému zaslani
osobnich dokladl na obecni ufady obci s rozSifenou pusobnosti ze strany Statni
tiskarny cenin, s.p. (dale jen ,STC). V jednotlivych davkach muze doklad chybét,
prestoze je uveden na protokolu, ¢imz nesouhlasi pocet dokladl a fakticky stav.
V jinych pfipadech maze byt v davce doklad, ktery mél byt zaslan jinému ufadu
namisto dokladu, ktery v davce chybi. Vyjimecné byvaji zaslany i dva stejné doklady
vyrobené na stejné jméno, pfijmeni a rodné Cislo proto, ze je omylem zaslan i doklad
vyrobeny s vyrobni vadou, ktery na ufad nemél byt zaslan.
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V této souvislosti Vas zadame, pokud Vas ufad zjisti, Zze doslo k nékteré z vyse
uvedenych situaci, pFfestoze kontejner i pecCeté jsou neporuseny, abyste vSe
neprodlené oznamili odboru spravnich cinnosti Ministerstva vnitra, oddéleni
obCanskych prukazi a cestovnich dokladi obc¢anlt, a nekomunikovali v této
zalezitosti pfimo s STC, jak tomu bylo v minulosti ze strany nékterych uradu.

Po telefonické domluvé s odborem spravnich ¢innosti je nutné zaslat
kontejnerem v zalepené obalce doklady, které Vasemu ufadu nepatfi, popf. uvest,
jaky doklad, na jaké jméno a pfijmeni, nebyl Vasemu ufadu dorucen. Obalky zasilejte
kontejnerem na Ministerstvo vnitra s oznaCenim odesilatele a adresata (MV).
V obalce je rovnéz nutné zaslat i ofocené protokoly celé davky a pFelepovaci pasky
s uvedenim jména pracovnika STC, ktery doklady expedoval.

Pro hlaseni uvedenych skuteCnosti je mozné telefonovat na & 974849630,
974849789, 974849795, 974849783.

Zavérem dodavame, Ze STC pfijala v minulosti pfislusna opatfeni vcéetné
zpfisnéni vystupni kontroly, aby k podobnym bezpeénostnim incidentim jiz
nedochazelo.

3. Ovérovani ¢eského statniho obcanstvi pri vydani prvniho pbéanského prukazu
a prvniho cestovniho pasu ditéti, které ma trvaly pobyt v Ceské republice

Tato informace aktualizuje doporuceni odboru spravnich ¢&innosti Ministerstva
vnitra ze dne 20. 12. 2011 ¢. j. MV-120924-4/SC-2011 a doporuCeni ze dne
21.6. 2012 ¢. j. MV-68048-1/SC-2012.

Ustanoveni § 5 odst. 1 pism. c) zakona ¢&. 328/1999 Sb., o obdanskych
prikazech, uklada dfadu, u né&hoz obd&an s trvalym pobytem na uzemi Ceské
republiky poda zadost o vydani prvniho obanského prukazu, ovéfit statni obCanstvi
u ufadu, ktery je prislusny k vydani dokladu o statnim obc¢anstvi, pokud ob&an nema
doklad o statnim obc€anstvi a pokud vzniknou divodné pochybnosti o statnim
obcCanstvi tohoto ob&ana. Stejné se postupuje podle ustanoveni § 21 odst. 2 zdkona
€. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni zdkona €. 424/2010 Sb., pfi
ovéfovani statniho ob&anstvi ob&ana s trvalym pobytem na Gzemi Ceské republiky,
jemuz ma byt vydan prvni cestovni pas.

PFi podani zadosti o vydani prvniho ob&anského prukazu nebo cestovniho pasu
se zpravidla predklada rodny list. Jestlize 1ze na zakladé udajd v rodném listu ovéfit
v registru obyvatel Ceské statni obcanstvi ditéte, dalsi matricni doklady se
nevyzaduji. Napfiklad: v registru obyvatel je dité vedeno jako Cesky statni obcCan
s trvalym pobytem na uzemi Ceské republiky, na jejim Uzemi se narodilo, jeho rodice
jsou &eskymi statnimi ob&any a maiji rovnéz trvaly pobyt v Ceské republice.
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Pokud nedojde k ovéfeni statniho ob&anstvi timto zplsobem, vyZaduji se dalSi
doklady (napf. rodné listy €i oddaci listy rodi¢u, popfipadé prarodicu), a to vzdy
v rozsahu nezbytné nutném pro posouzeni statniho obCanstvi ditéte.

Pokud by obstarani matri¢niho dokladu bylo pro Zadatele obtizné nebo nemozné,
obstara si obecni uUfad obce s rozSifenou pusobnosti udaje obsazené v matricnim
dokladu v ufednich evidencich (matrice, ktera je evidenci narozeni i uzavieni
manzelstvi).

Vzniknou-li divodné pochybnosti o statnim obc¢anstvi ditéte a ma-li obecni ufad
obce s rozSifenou pulsobnosti podle § 5 odst. 1 pism. c) zakona o obanskych
prukazech a podle §21 odst. 2 zakona o cestovnich dokladech ovéfit statni
obCanstvi ditéte u uradu pfislusného k vydani dokladu o statnim obcanstvi, neni
opravnén pozadovat po zakonném zastupci, aby pozadal o vydani osvédcCeni o
statnim obcCanstvi ditéte a zaplatil za jeho vydani spravni poplatek. Zakonny
zastupce pouze predlozi podklady pro ovéfeni statniho ob¢anstvi.

Prislusny obecni ufad obce s rozSifenou plsobnosti pozada o ovéreni statniho
obd&anstvi podle § 49 zakona &. 186/2013 Sb., o statnim ob&anstvi Ceské republiky,
krajsky ufad nebo ufad méstské Casti Praha 1 az 22, v jehoz spravnim obvodu ma
dité trvaly pobyt.

Mgr. Jan Stiebitz
vedouci oddéleni

Vyfizuje: Ing. Michal Vasak,
ministersky rada
tel. €. 974 849 795



