MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Pro vsechny

V materialu jsou pouzivany nasledujici zkratky:

AISC agendovy informacni systém cizincu,

AISEO agendovy informacni systém evidence obyvatel,

AISEOP agendovy informacni systém evidence ob&anskych prikaza,
ROB registr obyvatel.

Kontaktni udaje:

Ministerstvo vnitra, odbor spravnich €innosti, namésti Hrdin 3, 140 21 Praha 4,
datova schranka 6bnaawp, e-mail: osc@mvcr.cz, fax: 974 816 863.

Ing. Lucie Mladkova, tel.: 974 817 255,
Ing. Martina Brejchova, tel.: 974 817 207.
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Pro krajské urady

K postupu zapisu nabyti statniho obéanstvi Ceské republiky

Spolu s nasazenim formularu uréenych pro zapis nabyti a pozbyti statniho
obd&anstvi Ceské republiky (dale také jen ,statni ob&anstvi“) do provozu byl na jare
lonského roku rozeslan i pokyn, jak stémito nastroji pracovat. Dodrzovani
stanovenych postupu je pfedpokladem zamezeni vzniku duplicit v AISEO a ROB.

Vznikem duplicity se pfitom rozumi zalozeni nového zaznamu o osobég, ktera
jiz v informacnim systému evidovana je, nasledkem ¢ehoz jsou o dané osobé vedeny
dva datové zaznamy.

Protoze pfi zapisu nabyti statniho obcCanstvi stale dochazi ke stavéni
duplicitnich zaznamu, dovolujeme si shrnout pravidla, ktera je tfeba pfi zapisu
respektovat a dodrzovat.

O zpristupnéni dat osoby, ktera nabyla statni obclanstvi prohlasenim, je treba
poZadat Ministerstvo vnitra vZdy, vyjma nabyti statniho ob¢anstvi podle § 35 zakona
& 186/2013 Sh., o statnim obcanstvi Ceské republiky a o zméné nékterych zakond
(zakon o statnim obéanstvi Ceské republiky).

Ministerstvo vnitra na zakladé zadosti krajského urfadu provéfi, zda je dana
osoba vedena v AISEO a jeho zvlastni ¢asti — ulozisti osob, které pozbyly statni
obcanstvi, nebo v ROB. DalSi postup se odviji od vysledku jeho zjiStovani:

- je-li zaznam o dané osobé& dohledan pouze v ulozisti AISEO, Ministerstvo
vnitra dany zaznam zpfistupni k provedeni evidencniho ukonu; v takovém
pfipadé je tfeba nabyti statniho obcCanstvi evidovat pfisluSnou aplikaci
programového vybaveni AISEQO,

- jsou-li data osoby, ktera nabyla statni obcanstvi, dohledana v uloZisti
a zaroven v ROB, Ministerstvo vnitra stahne pfislusna data z ROB a upraveny
zadznam zpfistupni v AISEO k zapisu;

- jedna-li se o osobu evidovanou pouze v ROB a AISC, Ministerstvo vnitra
vyzve krajsky ufad k provedeni zapisu pres formular ,Zapis nabyti statniho
obéanstvi Ceské republiky do agendového informaéniho systému evidence
obyvatel“ (M46),

- pokud data dané osoby nejsou nikde vedena v elektronické podobé, ale jedna
se 0 osobu, ktera byla statnim ob&anem Ceské republiky, statni obCanstvi
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pozbyla anyni nabyla zpét, Ministerstvo vnitra pfislusny krajsky ufad
vyrozumi, ze je potfeba osobu do AISEO postavit v sou€innosti s obecnim
Ufadem obce s rozSifenou pusobnosti pfislusnym podle mista posledniho
trvalého pobytu,

- pokud data dané osoby nejsou nikde v elektronické podobé vedena a tato
osoba nikdy pfedtim nebyla statnim ob&anem Ceské republiky a nebyla
na tzemi Ceské republiky hladena k trvalému pobytu, informuje Ministerstvo
vnitra krajsky urad, Ze lze pro zapis nabyti statniho obCanstvi pouzit vyjimku,
kterd je nastavena ve formulafi ,Zapis nabyti statniho ob&anstvi Ceské
republiky do agendového informaéniho systému evidence obyvatel (M46)
a ktera umoznuje postavit do AISEO novou osobu, dosud v ROB
neevidovanou.

Zadost o zpfistupnéni musi byt podana i v pfipadé, Ze krajsky Ufad danou
osobu v AISEO sam dohleda.

Nepodari-li se pri zapisu nabyti statniho obcCanstvi udélenim, provadénym
pfes formular ,Zapis nabyti statniho obcanstvi Ceské republiky do agendového
informacniho systému evidence obyvatel“ (M46), data osoby, ktera statni ob¢anstvi
nabyla, dohledat, obrati se krajsky urad na Ministerstvo vnitra.

Duvodu, pro které nedojde k dohledani dat osoby v ROB, mlze byt nékolik,
od nepfesného uvedeni pismennych ¢i Ciselnych znakd do poli pro vyhledani,
pfes nespravnou indikaci pobytu cizince v AISC, kvuli které nebyla data dané osoby
naeditovana do ROB, az po pfipadné problémy technické povahy.

Krajsky ufad by mél vzdy zjistit, zda v ramci jeho spisové dokumentace neni
k dispozici vice podob jmennych udajl osoby, ktera statni obCanstvi nabyla, podle
cestovniho dokladu, prikazu o povoleni k pobytu, matri€niho dokladu atd., a zkusit
vyhledat tuto osobu podle vSech moznych tvarl téchto udaju. Pfipadné, a to
doporuCujeme, lIze pouzit formulaF ,Vyuziti Udaji z agendového cizineckého
informacniho systému® (M51), ktery umozriuje vyhledavat pfes rodné Cislo, zjistit tvar
jmennych Udaju evidovanych v AISC a tyto Udaje pouzit pro vyhledani ve formulafi
,Zapis nabyti statniho obdanstvi Ceské republiky do agendového informaéniho
systému evidence obyvatel® (M46). Jmenné udaje podle AISC by mély byt shodné
s referenénimi udaji ROB.

Pouzit vyjimku pro zapis nové osoby do AISEO a nasledné ROB, nejsou-li jeji data
dohledana, Ize pouze se souhlasem Ministerstva vnitra.
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Uvedené plati pro zapis nabyti statniho obCanstvi jak prohlasenim, tak
udélenim.

Soucinnost s obecnimi urfady obci s rozSifenou pusobnosti

S ucinnosti od 1. ledna 2016 doslo k rozSifeni rozsahu udaju zapisovanych
krajskymi Gfady do AISEO o osobach, které nabyly statni ob&anstvi Ceské republiky,
podle § 3a odst. 1 pism. a) zakona o evidenci obyvatel. Nové by krajské ufady mély
vyznacovat i udaje rodiCl a déti, udaje o manzelstvi / registrovaném partnerstvi
a udaje o manzelovi / partnerovi. Dokud nebudou upraveny nastroje pro zapis nabyti
statniho obc&anstvi, budou tyto udaje i nadale do AISEO doplfiovat obecni urady obci
s roz§ifenou plUsobnosti pfislusné podle mista trvalého pobytu.

V souladu s principy dobré spravy je nezbytné, aby krajsky urad v pfipadé,
Ze ma k dispozici doklady osvédcujici udaje, které maji byt do AISEO dopinény, tyto
doklady poskytl pfisluSnému obecnimu ufadu obce s rozSifenou pusobnosti k jejich
vyuziti. Naprava v AISEO tak bude moci byt zjednana bezodkladné, bez jinak
potfebné soucinnosti samotného subjektu evidovanych udaju.
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Pro matri¢ni arady

Zapis udaju o mrtvé narozeném ditéti

Pokynem, ktery byl rozeslan odborem spravnich Cinnosti Ministerstva vnitra
sdélenim €. j. MV-137301-12/SC-2014 ze dne 9. bfezna 2016, byl upraven postup
pfi zapisu rodnych Cisel mrtvé narozenych déti do AISEO. V ramci soucinnosti
s matriCnimi ufady byla nalezena moznost, jak rodna Cisla do AISEO zapsat
bez intervence Ministerstva vnitra a nutnosti upravovat stavajici formulafr ,Zapis
obcana pfi narozeni do agendového informacniho systému evidence obyvatel“ (MO1,
ZMO01); feSeni spociva v uprave postupu prace s timto formularem.

Postupovat je tfeba nasledovné:

1. Matri¢ni ufad pfidéli mrtvé narozenému ditéti rodné Ccislo, k ¢emuz pouzije
formular ,Pridéleni rodného Cisla“ (M00, ZMQO0).

2. Ve formulafi ,Zapis obCana pfi narozeni do agendového informaéniho systému
evidence obyvatel®* (M01, ZMO01) matricni ufad vyplni hlavicku a nasledné
neoznadi vyjimku ,mrtvé narozené dité“, ale namisto toho zapiSe pfidélené rodné
Cislo, stejné jako v pfipadé zapisu ditéte Zivé narozeného.

4. Matri¢ni urad doplni udaje rodica.

5. V této chvili je tfeba zvolit vyjimku, Ze se jedna o mrtvé narozené dité (ucinit tak
Ize nejdfive potom, co jsou vyuzity jeho udaje z registru rodnych Cisel).

6. Nakonec matri¢ni ufad potvrdi provedeni zapisu do AISEO.

Chce-li matricni ufad zkontrolovat spravnost a Uplnost zapsanych udaja,
muze tak ucinit pouzitim formulafe ,Vyuziti udaji z agendového informacniho
systému evidence obyvatel a registru rodnych Cisel (§ 84 zakona &. 301/2000 Sb.)*
(M33, ZM33).

Je-li pfi zapisu narozeni mrtvého ditéte postupovano uvedenym zpusobem,
neni tfeba jiz Ministerstvu vnitra nic dalSiho zasilat.

Zapis rodného cCisla zletilého osvojence

Novelou zakona o evidenci obyvatel, provedenou k 1. lednu 2016, bylo
upusténo od provadéni zmény rodného Cisla v pfipadé osvojeni zletilych a v tomto
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smyslu byl upraven i formular ,Zapis udaju o osvojeni do agendového informaéniho
systému evidence obyvatel“ (M02, ZM02).

Noveé, jedna-li se o osvojeni zletilého, neni nové rodné Cislo pfidélovano
a do polozky oznacené jako ,Nové rodné Cislo ditéte“ musi byt zapsano puvodni
rodné Cislo osvojence.

Osvojeni:

Stupefi osvojeni H zrusitelné - typ L. O nezruditelné - typ II.

Datum nabyti pravni moci

| Nové rodné dislo ditéte

Nové jméno (a) ditéte

Nové pfijmeni ditéte | |

Zapsat do agendového informacniho systému evidence obyvatel

Nabyti statniho obéanstvi uréenim otcovstvi

Pro ucely zapisu do AISEO, jedna-li se o dité, které nabylo statni obCanstvi
ur€enim otcovstvi, je v prostiedi CzechPOINT@office dostupny formular ,Zapis
udaji o ob¢anovi do agendového informacniho systému evidence obyvatel pfi nabyti
statniho obcanstvi uréenim otcovstvi® (M37, ZM37). Uvedeny nastroj umoznuje
vyhledat data ditéte, jeZ je cizincem, v ROB a dohledané udaje vyuzit k zapisu
do AISEO, pfipadné, pokud dité jako cizinec vedeno neni, postavit jej do AISEO
a nasledné ROB jako novou, dosud neevidovanou osobu.

Vzhledem k ¢astym dotazim na tvar jmennych daji vepisovanych
do tohoto formulafe uvadime nasledujici:

1. Vyhledani dat ditéte

Pro vyhledani dat ditéte, jeZ nabylo statni ob&anstvi urenim otcovstvi a které dosud
neni vedeno v AISEO (formulaf nedohleda data ditéte v AISEO a vyzve k zaskrtnuti
vyjimky ,vyhledani cizince“ a opakovanému vyhledani), je tfeba pouzit jmenné udaje,
jez dité nosilo pred uréenim otcovstvi. Neni pravdépodobné, Ze by zapisu do AISEO
predchazela zména jmennych udaju cizince v AISC, odeditovana do ROB, tj. ze by
dité bylo v ROB vedeno se jmennymi udaji, které ziskalo v souvislosti s uréenim
otcovstvi.

Nelze-li ani takto dité v ROB dohledat a matricni Ufad pfitom ma informace, ze se
jedna o dité pobyvaijici na uzemi Ceskeé republiky v rezimu zakonl upravujicich pobyt
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cizincl, doporuCujeme pouzit formulaf ,VyuZiti udaju z agendového cizineckého
informacniho systému (§ 84, § 84b, § 84d zakona ¢. 301/2000 Sb.)" (M55, ZM55),
ktery umoznuje vyhledavat v AISC prostfednictvim rodného Cisla, a tvar jmennych
udaji podle AISC pouzit pro vyhledani v ROB. Pokud neni dité nalezeno v AISC,
pfipadné neni nalezeno v ROB pod udaji podle AISC, doporuCujeme obratit se
na Ministerstvo vnitra.

2. Zapis do AISEO

Do AISEO je dité zapisovano coby statni ob&an Ceské republiky, s udaji vazajicimi
se k této identité (pfijmeni dohodnuté rodici v souvislosti s uréenim otcovstvi apod.).

Jedna-li se o dité neevidované v ROB, které bude do AISEO a nasledné ROB
postaveno jako nova osoba, predvyplni formulaF editacni pole pro zapis ditéte udaiji
pouzitymi pro vyhledani. Neshoduiji-li se tyto udaje s udaji, které dité ziskalo uréenim
otcovstvi, matricni urad je pfepiSe. Rodné pfijmeni doplni do Zlutého editaéniho pole,
jez se zobrazi po zaskrtnuti pfipojeného ctvercového policka.

Vyhledat osobu

Csoba nebyla nalezena. OvEFte spravnost zadanych udajid a opakuite
vyhledani osoby.

Datum narozeni (25.3.2010 Pohlavi

Rodné Eislo

Jméno (a) Alice

Prijmeni PosluZna

Rodné pfijmeni |PosluZna =

Mimbr el

Pokud dité v ROB evidovano je, umoznuje formulaf jmenné udaje vyuzité o ditéti
z ROB prepsat na udaje aktualni pomoci transliterace. Po zaSkrtnuti ¢tvercového
poliCka prislusejiciho k udaiji, jenz byl v souvislosti s urenim otcovstvi zménén, se
rozbali novy fadek, do néhoz Ize aktualni udaj vepsat.

Zapis rozvodu manzelstvi

Protoze se v pfipadé vykonu pusobnosti matri¢nich ufadu coby zapisovatell
do AISEO nejedna o kazdodenni zalezitost, dovolujeme si pfipomenout, Ze i tyto
Urady jsou povinny zapisovat do AISEO udaje o rozvodu manzelstvi. Tuto povinnost
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jim uklada § 4a zakona o evidenci obyvatel s tim, Ze matri¢ni ufad udaje o rozvodu
zapise, neucini-li tak soud prvniho stupné.

Stejné se tyka i rozhodnuti o zruSeni partnerstvi, zdanlivém manzelstvi,
neexistenci partnerstvi a prohlaSeni manzelstvi €i partnerstvi za neplatné.

Pro zapisy téchto skute¢nosti do AISEO byly matri€nim ufaddm jiz v roce
2010 vypublikovany v ramci prostfedi CzechPOINT@office tyto formulare:

,Zapis udaje o rozvodu manzelstvi do agendového informacniho systému evidence
obyvatel” (M10, ZM10)

,Zapis udaje o neplatnosti manzelstvi do agendového informacniho systému
evidence obyvatel“ (M11, ZM11)

,Zapis udaje o zdanlivéem manzelstvi do agendového informacniho systému
evidence obyvatel (M12, ZM12)

,Zapis udaje o zruSeni registrovaného partnerstvi do agendového informacniho
systému evidence obyvatel” (M14, ZM14)

,Zapis udaje o neplatnosti registrovaného partnerstvi do agendového informacniho
systému evidence obyvatel” (M15, ZM15)

,Zapis udaje o neexistenci registrovaného partnerstvi do agendového informacniho
systému evidence obyvatel” (M16, ZM16)
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Pro ohlasovny

Zména mista trvalého pobytu / ukoncéeni trvalého pobytu / zrusSeni uUdaje
0 mistu trvalého pobytu

Formulaf ,Zapis udaje o adrese mista trvalého pobytu do agendového
informacniho systému evidence obyvatel” (M27) nabizi uZzivateli moznost zapsat
do AISEO zménu mista trvalého pobytu, ukonéeni trvalého pobytu na uzemi Ceské
republiky a zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu. UZivatel vybere pfislusnou
,vyjimku“ klikem na pfipojené C&tvercové policko, pficemz zména mista trvalého
pobytu je pfedoznacena.

Zapis udaje o adrese mista trvalého pobytu do
agendového informacniho systému evidence obyvatel

Ohlasovna Pist

Spisovd znatka |f-12/2016

Oban:
Vyjimky ] z3pis zmé&ny adresy mista trvalého pobytu

[0 z3pis udaje o ukonéeni trvalého pobytu

[0 z3pis Udaje o zrudeni trvalého pobytu
Vyhledani pode [ rodného gisla nebo O jinych osobnich udajd

Rodné &islo

Vivkhlad -+ Acaka

Zmeéna mista trvalého pobytu je evidovana poté, co obCan ohlasi zménu
mista trvalého pobytu v rezimu podle § 10 odst. 5 a 6 zakona o evidenci obyvatel
(vyplnéni a podepise pfihlaSovaci tiskopis, dolozeni svou totoznost a uzivaci pravo).
Do AISEO ohlaSovna vyznacCi novou adresu mista trvalého pobytu a datum zmény.
Platnost obCanského prikazu neni zaevidovanim zmény mista trvalého pobytu
dotcena.

Ug&ini-li ob&an sdéleni o ukon&eni trvalého pobytu na tzemi Ceské republiky
a tato skuteCnost je zaevidovana, je tento obCan v AISEO veden bez platné adresy
mista trvalého pobytu; ohlaSovna po zvoleni vyjimky ,zapis udaju o ukonc&eni trvalého
pobytu“ eviduje pouze datum. Platnost ob&anského prukazu timto ze zakona kondi,
v AISEOP se automaticky zalozi zaznam o skonceni platnosti obanského prukazu
s indikaci davodu, pro ktery ke skon&eni platnosti doslo.

Moznost ,zapis udaje o zruSeni trvalého pobytu“ slouzi k zaevidovani
rozhodnuti ohlasovny, vydanému ve spravnim fizeni podle § 12 zakona o evidenci
obyvatel. Ohlasovna zapiSe pouze datum ucinnosti rozhodnuti; od tohoto data je pak
obCan automatickym procesem pfihlaSen ktrvalému pobytu na adresu sidla
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ohlaSovny (nova adresa mista trvalého pobytu je evidovana automaticky, ohlasovna
ji nezadava). K uvedenému datu konéi i platnost obCanského prikazu obc&ana,
priCemz stejné jako v pfipadé ukonceni trvalého pobytu se i zde automaticky zaklada
zaznam do AISEOP, s odpovidajici indikaci.

Stale dochazi, a ne ojedinéle, k pfipadim, kdy ohlaSovna zvoli nespravnou
,vyjimku“. Namisto zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu je napf. Casto evidovana
zména mista trvalého pobytu na adresu sidla ohlaSovny, ktera nema dopad
na platnost ob&anského prakazu. Narovnavani téchto rozpori pak vyzaduje
provedeni potfebnych zasahl nejen v AISEO, ale i v AISEOP, a je zatézi jak
pro obecni ufady obci s rozSifenou plsobnosti, tak pro Ministerstvo vnitra.

Opétovné zdurazriujeme, Ze je treba ddsledné odliSovat zménu mista trvalého
pobytu, ukonceni trvalého pobytu a zruSeni udaje o mistu trvalého pobytu a dbat
na vybér spravné ,vyjimky*.
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Pro obecni urady obci s rozsifenou pisobnosti

Doplnéni dat ob¢ana, jenz nabyl statni obéanstvi

Nabyti statniho ob&anstvi Ceské republiky udélenim &i prohladenim zapisuiji
do AISEO krajské ufady, popf. obecni ufady obci s rozSifenou pusobnosti (§ 3a odst.
1 pism. a) a § 4 odst. 1 zakona o evidenci obyvatel). Ve smyslu novely zakona
o evidenci obyvatel, provedené s uc€innosti k 1. lednu 2016, maji krajské urady
do AISEO zapisovat i udaje o rodiCich, détech, manzelstvi / registrovaném
partnerstvi a manzelovi / partnerovi. ProtoZze vSak k tomu jesté nebyly vybaveny,
zapisuji udaje o vedlejSich osobach a rodinném stavu do AISEO i nadale pouze
obecni ufady obci s rozSifenou plsobnosti.

Od bfezna tohoto roku jsou datové zaznamy novych ob&and do AISEO
stavény jako tzv. ,CasteCné odrevidované®. Smyslem tohoto opatfeni je zamezit
moznosti vydat ob&anlm, vedenym v AISEO s neuplnymi udaji, osobni doklady, aniz
by jejich udaje nebyly pfedtim doplnény.

Ministerstvo vnitra pfistoupilo k tomuto kroku poté, co bylo zjiSténo, ze
u mnoha osob, které statni ob&anstvi Ceské republiky nabyly, nebyly absentujici
udaje doplnény ani nékolik let poté, co k nabyti statniho obCanstvi doslo.

Krajské ufady byly vyzvany, aby obecnim ufadim obci s rozsifenou
pusobnosti poskytovaly kopie dokladl o udajich, které je tfeba do AISEO doplnit,
maji-li je ve své spisové dokumentaci.
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