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SMERNICE
MINISTERSTVA PRACE A SOCIALNICH VECI
¢.j.: 21 - 42246/2002 ze dne 29. fijna 2002,

kterou se méni Instrukce MPSYV ¢.j. 21-12242/2000 ze dne 15. brezna 2000, kterou se stanovi rozsah evidence déti
a obsah spisové dokumentace o détech vedené organy socialnépravni ochrany déti a obsah spisové dokumentace
o Zadatelich o osvojeni a o svéreni ditéte do péstounské péce.

Odvétvi: socialnépravni ochrana déti

Ministerstvo prace a socidlnich véci podle § 92 odst. 2 zdkona
¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdé&jsich predpist, podle
§ 61 odst. 2 pism. b) bodu 1. zdkona €. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi a podle § 31
odst. 3 pism. b), § 32 odst. 3 a § 118 odst. 3 pism. a) zdkona
¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich
predpist, k zabezpeceni jednotného vedeni evidence a spisové
dokumentace pfi vykonu stitni spravy ve vécech socidlnéprav-
ni ochrany déti se zfetelem k § 21 odst. 2 a 3, § 54 a 55 zdko-
na ¢. 359/1999 Sb., o socidlnépravni ochrané déti, ve znéni
pozdejsich predpist, vydava tuto instrukci:

CLI

Instrukce MPSV ¢&.j.: 21-12242/2000 ze dne 15. bfezna
2000, kterou se stanovi rozsah evidence déti a obsah spisové
dokumentace o détech vedené organy socidlnépravni ochrany

déti a obsah spisové dokumentace o Zadatelich o osvojeni
a o svéfeni ditéte do péstounské péce, se meni takto:

1.V nadpisu casti prvni se slova ,,okresnimi urady*
nahrazuji slovy ,,obecnimi ufady obci s rozSifenou
pusobnosti®.

2.V ¢l 1 odst. 2 se slova ,,okresni ufad“ nahrazuji slovy
,;obecni trad obce s rozsifenou plisobnosti.

3.V ¢l 2 odst. 1 se slova ,,Okresni tifad* nahrazuji slovy
,,Obecni ufad obce s rozsifenou pisobnosti®.

4.V ¢l 2 odst. 1 pism. d) se slovo ,,obce nahrazuje slovy
,,obecniho uradu“.

5.V EL 2 odst. 1 pism. e) se slovo ,,obce* nahrazuje slovy
,,obecniho uradu“.

6.V ¢l. 2 odst. 1 pism. f) se slova ,,okresniho uradu‘
nahrazuji slovy ,,obecniho ufadu obce s roz$ifenou
pusobnosti®.
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V ¢l. 2 odst. 1 pism. h) se slova ,,okresnim tfadem
nahrazuji slovy ,,obecnim tfadem obce s rozsifenou
plsobnosti®.

.V ¢l 2 odst. 2 se slova ,,okresniho uradu® nahrazuji

slovy ,,obecniho tfadu obce s rozsifenou plisobnosti*.

. V¢l 4 odst. 1 vété prvni se slova ,,okresni urad* nahra-

zuji slovy ,,obecni dfad obce s rozsifenou pisobnosti‘.
V ¢l. 7 odst. 1 se slova ,,okresnimu dfadu® nahrazuji
slovy ,,obecnimu ufadu obce s rozsifenou piisobnosti*
a slova ,,okresni ufad“ se nahrazuji slovy ,,obecni dfad
obce s rozsifenou plisobnosti*.

V ¢l 7 odst. 2 se slova ,,ministerstvu prace a socidlnich
véci (déle jen ,,ministerstvo*) nahrazuji slovy ,krajské-
mu uradu®.

V ¢l. 7 odst. 3 se slova ,,okresnimu ufadu“ nahrazuji
slovy ,,obecnimu ufadu obce s rozsifenou plisobnosti*
a slova ,ministerstvu” se nahrazuji slovy ,krajskému
uradu nebo ministerstvu prace a socidlnich véci (dale jen
,.ministerstvo*)®.

V ¢l 8 pism. e) se slova ,,okresni tfad* nahrazuji slovy
»obecni trad obce s rozsifenou plisobnosti*.

V ¢l 8 pism. f) se slova ,,okresni ufad“ nahrazuji slovy
»obecni trad obce s rozsifenou plisobnosti*.

V ¢l. 8 pism. g) se slova ,nad nimiz byl stanoven
dohled* nahrazuji slovy ,u nichZ bylo rozhodnuto
o vychovném opatieni®.

V ¢l 8 se za pismeno h) vklada nové pismeno i), které
zni: ,,i) rejstiik déti svéfenych do péce zatizeni pro déti
vyZadujici okamZitou pomoc®. Dosavadni pismena i) aZ
m) se oznacuji jako pismena j) az n).

V ¢l 8 pism. n) se slovo ,,odpovédnosti*“ nahrazuje slo-
vem ,,zodpovédnosti* a za slovo ,,dlistojnost™ se vklada-
ji slova ,,mravni vyvoj.

V ¢l. 8 se slova ,,pod pismeny a) aZ m)* nahrazuji slovy
»pod pismeny a) aZ n)*.

V ¢l. 9 vété prvni se slova ,,okresni dfad* nahrazuji
slovy ,,obecni ufad obce s rozsifenou plisobnosti*
a slova ,,okresniho ufadu‘ se nahrazuji slovy ,,obecniho
ufadu obce s rozsifenou plsobnosti* a ve vété treti se
slova ,,okresniho ufadu® nahrazuji slovy ,,obecniho
tfadu obce s rozsifenou ptsobnosti®.

V ¢l 11 odst. 1 vété prvni se slova ,,okresni tfad* nahra-
zuji slovy ,,obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti*
a ve véteé tieti se slova ,,okresniho uradu® nahrazuji
slovy ,,obecniho tfadu obce s rozsifenou pisobnosti*.
V ¢l 12 odst. 1 vété prvni se slova ,,okresni tfad* nahra-
zuji slovy ,,obecni ufad obce s rozsifenou piisobnosti*
a ve vété tieti se slova ,,okresniho uradu® nahrazuji
slovy ,,obecniho uradu obce s rozsifenou piisobnosti*
a slovo ,,okresu* se nahrazuje slovy ,,obce s rozsifenou
pusobnosti, v jejimz spravnim obvodu se misto trvalého
pobytu nachazi*.

V ¢l 12 odst. 3 se slova ,,okresniho urfadu‘ nahrazuji
slovy ,,obecniho tfadu obce s rozsifenou pisobnosti*.
V nadpisu ¢l. 14 se slova ,,okresni tfad* nahrazuji slovy
»obecni trad obce s rozsifenou plisobnosti‘.

V ¢l 14 odst. 1 se slova ,,okresni tfad“ nahrazuji slovy
»obecni trad obce s rozsifenou plisobnosti‘.

V ¢l. 14 odst. 2 se slova ,,okresnim tfadem® nahrazuji
slovy ,,obecnim tGfadem obce s rozsifenou plisobnosti*.
V nadpisu ¢l. 15 se slova ,,okresni tfad* nahrazuji slovy
»obecni trad obce s rozsifenou plisobnosti*.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

V ¢l 15 odst. 1 se slova ,,okresni tifad nahrazuji slovy
,;obecni tfad obce s rozsifenou plisobnosti*.

V nadpisu ¢l. 16 se slova ,,nad nimiZ byl stanoven
dohled” nahrazuji slovy ,u nichZ bylo rozhodnuto
o vychovném opatfeni.

V €l 16 odst. 1 véte prvni se slova ,,nad nimZ piislusny
organ stanovil dohled” nahrazuji slovy ,,u néhoz pfi-
slusny organ rozhodl o vychovném opatfeni*.

V ¢l 16 odst. 1 vété druhé se za slovo ,,moci* vkladaji
slova ,,,druh vychovného opatfeni* a slova ,,doslo ke
stanoveni dohledu* se nahrazuji slovy ,,bylo rozhodnu-
to o vychovném opatieni®.

V Cl. 16 odst. 1 vété treti se slova ,,nad nimz stanovil
dohled* nahrazuji slovy ,,u néhoZ rozhodl o vychovném
opatfeni®.

V ¢l 16 odst. 2 se slovo ,,dohledu® nahrazuje slovy
,,vychovného opatfeni*.

Za ¢l. 17 se vklada novy ¢l. 17a, ktery zni:

,,ClL 17a

Rejstiik déti svéfenych do péce zafizeni pro déti vyzadujici
okamzitou pomoc

(1) V rejstiiku déti svéfenych do péce zatizeni pro déti vyza-
dujici okamzitou pomoc se uvede poradové Cislo zapisu, datum
zapisu, spisova znacka Om, jméno a prijmeni ditéte, jeho rodné
¢islo a misto trvalého pobytu. Dale se uvede divod umisténi
ditéte do zafizeni pro déti vyzadujici okamZzitou pomoc, zda

N

dité bylo do zafizeni umisténo na zakladé Zadosti rodi¢ti nebo
jinych osob odpovédnych za vychovu ditéte nebo na zakladé
rozhodnuti soudu, oznaceni soudu, ktery rozhodl, ¢islo jednaci
rozhodnuti a datum pravni moci, nazev a sidlo zafizeni, datum
umisténi do zafizeni a datum ukonceni pobytu v zafizeni.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavira ukoncenim pobytu v zafizeni.*

34.V €l. 20 odst. 2 se za zavérecna slova ,,u podminéného tres-

35.

36.

37.

38.

30.

40.

41.

42.

tu“ dopliuji slova ,nebo u podminéného upusténi od
potrestani nebo u podminéného zastavent trestniho stihani*.
V ¢l 21 odst. 1 se slova ,,okresniho tfadu* nahrazuji
slovy ,,obecniho tfadu obce s roz§ifenou pisobnosti*.
V nadpisu ¢l. 22 se slovo ,,odpovédnosti‘‘ nahrazuje slo-
vem ,,zodpovédnosti a za slovo ,,dlistojnost™ se vklada-
ji slova ,,mravni vyvoj*.

V ¢l 22 odst. 1 se slovo ,,odpovédnosti® nahrazuje slo-
vem ,,zodpovédnosti a za slovo ,,dlistojnost™ se vklada-
ji slova ,,mravni vyvoj*.

V ¢l 26 odst. 1 pism. d) se slova ,,okresnimu uradu®
nahrazuji slovy ,,obecnimu tfadu obce s rozSifenou
pusobnosti®.

V nadpisu ¢asti druhé se slova ,,okresnimi tGfady* nahra-
zuji slovy ,,obecnimi tifady obci s rozsifenou piisobnosti®.
V €l. 30 odst. 1 vété prvni se slova ,,okresnimi urady*
nahrazuji slovy ,,obecnimi ufady obci s rozSifenou
pusobnosti®.

V ¢l 30 odst. 2 se slovo ,,ministerstvu‘ nahrazuji slovy
,.krajskému tradu* a slovo ,,ministerstva“ se nahrazuje
slovy ,.krajského uradu*.

V ¢l 30 odst. 3 se slovo ,,ministerstvu‘ nahrazuji slovy
,.krajskému tradu* a slovo ,,ministerstva“ se nahrazuje
slovy ,.krajského uradu*.
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43.

44.

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

V ¢l 30 odst. 4 se za slovo ,kterému* vkladaji slova
,krajsky urad nebo* a slova ,,§ 24 odst. 2 pism. b) a c)
zakona“ nahrazuji slovy ,,§ 24c odst. 1 pism. b) bod 1. aZ
4., pism. c) zdkona a § 24d odst. 1 pism. b), ¢) zdkona“.
V €l 31 odst. 1 se slova ,,okresni tfad nahrazuji slovy
,;obecni tfad obce s rozSifenou plisobnosti.

V ¢l. 31 odst. 2 se slova ,,§ 24 odst. 2 pism. b) ¢. 2,3 a4
a pism. c) zdkona“ nahrazuji slovy ,,vyfazeni Zadatele
z evidence z divodt uvedenych v ustanoveni § 24c odst.
1 pism. b) bod 2. az 4. a pism. ¢) zdkona* a slova ,,okres-
ni Gfad* nahrazuji slovy ,,obecni dGfad obce s rozsifenou
plsobnosti®.

V nadpisu casti tieti se slovo ,,obcemi‘* nahrazuje slovy
,obecnimi urady*.

V ¢l. 32 véte prvni se slova ,,Obce v prenesené plisob-
nosti‘“ nahrazuji slovy ,,Obecni ufady* a slovo ,,obec* se
nahrazuje slovy ,,obecni Gfad” a ve vété druhé se slova
,had nimiz stanovily dohled* nahrazuji slovy ,,u nichz
rozhodly o vychovném opatfeni®.

V ¢l. 33 pism. b) se slova ,,nad jejichZ vychovou obec
stanovila dohled* nahrazuji slovy ,,u nichZ obecni urad
rozhodl o vychovném opatieni®.

V ¢l 34 se slova ,,okresnimi tfady” nahrazuji slovy
;obecnimi ufady obci s rozsifenou piisobnosti*.

V ¢l. 34 poznamka pod ¢arou €.2) zni: ,,2) €l. 2,3, 6, 7,
16, 24, 25, 26, 27, 28 a 29 Instrukce®.

V nadpisu pfilohy €. 11 se slova ,,okresni ufad“ nahra-
zuji slovy ,,obecni dfad obce s rozsifenou piisobnosti‘.

V nadpisu pfilohy ¢. 12 se slova ,,okresni ufad“ nahra-
zuji slovy ,,obecni dfad obce s rozsifenou piisobnosti*.

53.

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

V nadpisu pfilohy ¢. 13 se slova ,,nad nimiz byl stano-
ven dohled” nahrazuji slovy ,,u nichZ bylo rozhodnuto
o vychovném opatfeni.

V pfiloze ¢. 13 se slova ,Datum stanoveni dohledu®
nahrazuji slovy ,,Druh vychovného opatfeni a divod
jeho ulozZeni® a slovo ,,dohledu se nahrazuje slovy
,vychovného opatieni®.

Za prilohu €. 14 se vklada nova pfiloha €. 14a, kterd zni:
(viz text a tabulka na str. 168)

V nadpisu pfilohy ¢. 19 se slovo ,,odpovédnosti* nahra-
zuje slovem ,,zodpovédnosti* a za slovo ,,dlistojnost™ se
vkladaji slova ,,mravni vyvoj*.

V priloze €. 20 se slovo ,,ministerstvu‘ nahrazuje slovy
krajskému dradu® a slovo ,,ministerstva“ se nahrazuje
slovy ,.,krajského uradu*.

V priloze €. 21 se slovo ,ministerstvu® nahrazuje slovy
krajskému dradu® a slovo ,,ministerstva“ se nahrazuje
slovy ,.krajského uradu*.

V nadpisu pfilohy ¢. 23 se slova ,,nad nimiz byl stano-
ven dohled* nahrazuji slovy ,,u nichZ bylo rozhodnuto o
vychovném opatieni®.

V priloze ¢. 23 se slovo ,,obce* nahrazuje slovy ,,obec-
niho uradu®, slova ,,Duvod stanoveni dohledu‘ se nahra-
zuji slovy ,,Druh vychovného opatfeni a diivod jeho ulo-
Zeni* a slovo ,,dohledu* se nahrazuje slovy ,,vychovné-
ho opatfeni*.

CL II

Tato Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. ledna 2003.

Ing. Ludmila Miillerova
naméstkyné ministra

V. T.
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Priloha ¢. 14a instrukce ¢. 7 MPSV
ze dne 15. biezna 2000 &.j.: 21-12242/2000

uazrrez A mAqod
uaQuoYN Wnje(q

TUQISIWIN Wnje(]

oow “1d
wnjep
‘nnupoyzoi '[9
‘Npnos [uageuzQ

UoZLIeZ
O[PIS B ADZEN

npnos NNUpPoOYzol
2PEIYPZ BU / DIpOI
1ISOPYZ IPEILZ BU -

uisrun qosndz

Tugjsraun
poAnq

mAqod
oygreAn
OISIIN

O[SIR QUPOY

ARAIP
ow(1id & ouguup

wo
ByQRUZ
eAos1dS

nsidez
wneq

>3

‘104

dowrod nojrzureyo pifnpezAia NIP oxd rudzrrez 3P3d op YIAuIIIAS 1P JLUS[OY




Castka 6

Véstnik vlady pro organy krajti, okresni urady a organy obci

Strana 169

INSTRUKCE
MINISTERSTVA PRACE A SOCIALNICH VECI
¢. j.: 21-12242/2000 ze dne 15. biezna 2000,

kterou se stanovi rozsah evidence déti a obsah spisové dokumentace o détech vedené organy socialnépravni ochrany
déti a obsah spisové dokumentace o Zadatelich o osvojeni a o svéieni ditéte do péstounské péce, jak vyplyva ze zmén
provedenych Smérnici MPSV ¢.j. 21-42246/2002 ze dne 29. iijna 2002.

Odvétvi: socialnépravni ochrana déti

Ministerstvo prace a socidlnich véci podle § 92 odst. 2 zdkona
¢. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich predpist
a podle § 61 odst. 2 pism. b) bodu 1. zdkona ¢. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist a podle
§ 31 odst. 3 pism. b), § 32 odst. 3 a § 118 odst. 3 pism. a) zdko-
na ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich
predpist, k zabezpeceni jednotného vedeni evidence a spisové
dokumentace pfi vykonu statni spravy ve vécech socidlnéprav-
ni ochrany déti se zfetelem k § 21 odst. 2 a 3, § 54 a § 55 zako-
na ¢. 359/1999 Sb., o socidlnépravni ochrané déti, ve znéni
pozdéjSich predpist, vydava tuto instrukci:

Cast prvni

Evidence a spisova dokumentace o détech vedend obecnimi
urady obci s rozsifenou plisobnosti

Dil prvni
ClL1
Evidence a spisova dokumentace

(1) Evidenci déti uvedenych v § 54 zakona ¢. 359/1999 Sb.,
o socidlnépravni ochrané déti (déle jen ,,zakon*), tvoii zéklad-
ni evidence a pomocna evidence.

(2) O détech uvedenych v § 54 zakona vede obecni ufad
obce s rozsifenou plisobnosti spisovou dokumentaci.

Dil druhy
Zakladni evidence
CL2

(1) Obecni ufad obce s rozsifenou pisobnosti zatfazuje déti

do zakladni evidence na zakladé

a) upozornéni podle § 7 odst. 2 zdkona,

b) zadosti ditéte podle § 8 odst. 1 zdkona,

¢) zadosti podle § 9 zdkona,

d) oznameni obecniho turadu, stitniho orgdnu, povéfené
osoby, Skoly, Skolského zatizeni a zdravotnického zafize-
ni, poptipadé dal§iho zafizeni ur¢eného pro déti podle
§ 10 odst. 1 pism. g), odst. 4 a 5 zakona,

e) uvédoméni obecniho tfadu o opatfeni uvedeném v § 15
odst. 1 zakona,

f) rozhodnuti soudu o ustanoveni obecniho urfadu obce
s roz§ifenou plisobnosti porucnikem a rozhodnuti soudu,
poptipadé spravniho organu nebo statniho zastupitelstvi
o ustanoveni obecniho tfadu obce s rozsifenou ptlisob-
nosti opatrovnikem,

g) rozhodnuti o zahdjeni trestniho nebo prestupkového fize-
ni proti mladistvému,

h) postoupeni spisové dokumentace jinym obecnim tradem
obce s rozsifenou plisobnosti z diivodu zmény mistni pfi-
slusnosti.

(2) Dité muze byt vedeno v zdkladni evidenci téhoZ obecni-
ho tfadu obce s rozsifenou ptsobnosti pouze jednou.

CL3

Zakladni evidenci tvori rejstifk Om obsahujici zakladni
udaje o détech uvedenych v €l. 1 odst. 1, jmenné kartotéka
a spisovd dokumentace. Spisovd dokumentace se oznacuje
spisovou znackou Om.

ClL4
Rejstiik Om a spisova znacka Om

(1) Déti uvedené v ¢l. 1 odst. 1 zapisuje obecni tfad obce
s rozsifenou plisobnosti do rejstiiku Om, uvedeného v pfiloze
¢. 1, ktera je soucasti této instrukce. V rejstiiku se uvede pota-
dové Cislo zapisu, datum zapisu, spisovd znacka Om, jméno
a prijmeni ditéte, jeho rodné Cislo, neni-li znamo, datum naro-
zeni (dale jen ,,rodné &islo®), misto trvalého pobytu, divod
zalozeni zdkladni evidence, datum a divod vyfazeni z této
evidence. Poradova ¢isla zapisu se vedou jednotné pro kazdy
kalendafni rok zvl1ast.

(2) Spisovou znacku Om tvoii oznaceni Om, poradové ¢islo
zapisu do rejstiiku lomené druhym dvojcislim, popfipadé
celym Ctyi¢islim kalendarniho roku, v némz doslo k zaloZeni
evidence. Touto spisovou znackou se oznacuji kromé spisové
dokumentace vSechny odeslané pisemnosti.

(3) Pod stejnou spisovou znackou Om se eviduji sourozen-
ci spliiujici podminky podle €l. 1 odst. 1, ktefi maji oba rodi-
¢e spolecné a spolecné se zapisuji do rejstitku Om.
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CL5
Jmenna kartotéka

(1) Jmennou kartotéku tvofi evidencni stitky. Pro kazdé dité
zapsané do rejstiiku Om se vyplni evidencni Stitek, uvedeny
v priloze €. 2, kterd je soucasti této instrukce, na kterém se
uvede pfijmeni a jméno ditéte, misto trvalého pobytu, jeho
rodné ¢islo a spisova znacka Om, pod kterou je zapsano v rej-
stiiku Om, dale jména, pfijmeni, rodna ¢isla a misto trvalého
pobytu rodicu, je-li odli§né od mista trvalého pobytu ditéte.

(2) Na eviden¢nim S$titku se téZ uvedou jména a piijmeni
ostatnich déti Zijicich ve spole¢né domacnosti a spisové znac-
ky Om, pod kterymi jsou evidovany.

(3) Evidencni stitky se zafazuji do kartotéky abecedné bez
ohledu na kalendarni rok, ve kterém byla evidence zaloZena.

ClL 6
Spisova dokumentace

(1) Spisova dokumentace se oznacuje pismeny Om a sklada
se ze spisového obalu, uvedeného v pfiloze €. 3, ktera je sou-
¢asti této instrukce, socidlniho zdznamu, uvedeného v piiloze
¢. 4 a 4a, které jsou soucasti této instrukce, a jednotlivych
pisemnosti tykajicich se ditéte, popfipadé spolecné evidova-
nych sourozenct (dale jen ,,spis Om®). Spis Om miZe obsa-
hovat, zejména jde-li o sloZitéjSi vychovné poméry ditéte, téZ
zaznam o ukonech, uvedeny v pfiloze ¢. 5, kterd je soucasti
této instrukce.

(2) Spisovy obal obsahuje vyznaceni spisové znaCky Om,
jméno a pfijmeni ditéte, jeho rodné cislo a misto trvalého
pobytu, a dale jména, pfijmeni, rodna Cisla a misto trvalého
pobytu sourozenct, ktefi maji spole¢né rodice a spliiuji pod-
minky podle ¢l. 1.

(3) Socidlni zdznam obsahuje kromé udaji uvedenych
v predchozim odstavci misto narozeni ditéte, misto jeho pte-
chodného pobytu, jména, pfijmeni, rodnd pfijmeni a rodna
¢isla rodici, misto jejich trvalého a prechodného pobytu, je-li
odliSné od mista pobytu jejich ditéte, zaméstnani, zdkladni
tdaje o pomérech rodiny a diivod poskytovani socidlnépravni
ochrany. Socidlni zdznam obsahuje spolu s tidaji uvedenymi
v odst. 2 i udaje o dalSich détech Zijicich ve spolecné doméc-
nosti, jejichZ rodi¢em je jeden z rodic¢l evidovaného ditéte,
o ostatnich détech obou nebo jednoho z rodic¢a evidovaného
ditéte, které neziji ve spolecné domacnosti, a o ostatnich Cle-
nech domécnosti, spolecné Zijicich s détmi. U déti svéfenych
do nahradni rodinné péce (do péstounské péce, do péce
budoucich osvojiteld a péstound, do vychovy jiné osoby),
u déti v osobni péci porucnika (déle jen ,,odpovédné osoby*),
socidlni zdznam obsahuje zdkladni udaje o osobach odpovéd-
nych za jejich vychovu, obdobné jako u rodici. Vzor tohoto
socidlniho zdznamu je uveden v piiloze €. 4a, ktera je soucés-
ti této instrukce.

(4) Zaznam o tkonech obsahuje stru¢ny popis vysledka
Setfeni, jednani, pohovort s rodi¢i (fyzickymi osobami, kte-
rym bylo dité svéfeno do vychovy) a dalSich dkont v ¢aso-
vém sledu s uvedenim data a podpisu zaméstnance, ktery
zdznam vyhotovil. U déti svéfenych do vychovy jinych
fyzickych osob nez rodict, u déti, u kterych se vykonava
ustavni nebo ochranna vychova, u déti (mladistvych) ve
vykonu vazby nebo vykonu trestu odnéti svobody a u déti,
o néZ pecuje odsouzend Zena ve véznici, se k zdznamu
o ukonech jako samostatna piiloha pripojuje prehled navstév
ditéte, uvedeny v piiloze ¢. 6, ktera je soucasti této instruk-
ce, podle § 19 odst. 5, § 29 odst. 2 a § 34 odst. 3 zdkona.
Tento prehled obsahuje jméno a pfijmeni navstévovaného
ditéte, datum a misto navstévy, jméno a prijmeni zaméstnan-
ce, ktery vykonal navS$tévu, a stru¢ny zdznam o pribéhu
navstévy a jejim vysledku.

(5) Za socidlni zaznam se v Casové fadé podle data doruce-
ni ¢ vyhotoveni zaklddaji jednotlivé pisemnosti, uvedené
v § 55 odst. 2 zdkona, popfipadé v § 21 odst. 2 zdkona, které
se ditéte, rodicu ¢i jinych odpovédnych osob, popiipadé sou-
rozenct tykaji. Dalsi pisemnosti uvedené v § 55 odst. 4 zdko-
na se vedou oddélené ve zvlastni sloZce ve stejném spisovém
obalu. Jde zejména o upozornéni a sdéleni fyzickych osob
podle § 7 odst. 2 zdkona a zdznamy o jednani s nimi.

(6) Zaznamy o vysledcich Setfeni v roding, zdznamy o jed-
nani s rodi¢i nebo jinymi osobami musi byt Citelné a musi byt
opatfeny datem a podpisem toho, kdo Setfeni provedl, s uve-
denim jeho funkce; nesmi byt pofizeny tuzkou.

(7) Jednotlivé pisemnosti se oznaci spisovou znackou Om
a opatii se poradovym ¢islem pisemnosti zaloZené ve spisu Om.

(8) Je-li pisemnost odeslana do vlastnich rukou, pfipevni se
vracend dorucenka ke kopii této pisemnosti. Pri doruceni
vefejnou vyhlaSkou se pisemnost vyznaci datem vyvéSeni
a datem sejmuti z mista obvyklého pro vyvéSovani pisemnos-
ti a pisemnost se zalozi do spisu Om.

(9) Do spisu Om se zatazuji i nedorucend a vracend podani.

CL7
Postoupeni spisu Om

(1) Spis Om se postupuje jinému mistné prislusnému obecni-
mu tfadu obce s roz§ifenou pisobnosti, jakmile se obecni tfad
obce s rozsifenou pisobnosti dozvi o zméné mistni prislusnosti.

(2) Jde-li o dité vhodné k osvojeni nebo ke svéfeni do pés-
tounské péce, postupuje se mistné prfisluSnému krajskému
uradu kopie spisu Om za ucelem vyhledani osob vhodnych
stat se osvojiteli ¢i péstouny tohoto ditéte.

(3) Je-li tieba postoupit jinému obecnimu tfadu obce s roz-
Sifenou puisobnosti, popiipadé krajskému dfadu nebo minis-
terstvu prace a socidlnich véci (déle jen ,,ministerstvo®) jen
¢ast spisu Om, postupuji se vZdy jen kopie pisemnosti.
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Dil treti
Pomocna evidence a spis Nom
CL 8

Pomocnou evidenci tvofi:

a) rejstiik Nom a spis Nom,

b) rejstiik déti vhodnych k osvojeni,

c) rejstiik déti vhodnych ke svéfeni do péstounské péce,

d) rejstiik déti svéfenych do vychovy jiné fyzické osoby nez
rodice,

e) rejstiik déti, jimz byl obecni ufad obce s rozsifenou
pusobnosti ustanoven poru¢nikem,

f) rejstiik déti, u nichz probiha fizeni o urceni ¢i popfeni
otcovstvi a u nichZ byl obecni tGfad obce s rozsifenou
plsobnosti ustanoven opatrovnikem,

) rejstiik déti, u nichZ bylo rozhodnuto o vychovném opatienti,

h) rejstiik déti umisténych v zafizenich pro vykon ustavni
nebo ochranné vychovy,

1) rejstiik déti svérenych do péce zafizeni pro déti vyzaduji-
ci okamzitou pomoc,

j) rejstiik déti s opakovanymi poruchami v chovani a jednani,

k) rejstiik déti mladSich patnacti let podezielych ze spacha-
ni ¢inu, ktery by jinak byl trestnym ¢inem,

1) rejstiik déti, proti kterym bylo zahdjeno trestni nebo pfe-
stupkové fizeni,

m) rejstiik déti ve vykonu trestu odnéti svobody,

n) rejstiik déti, jejichz rodice nevykondvaji nebo zneuZzivaji
prava plynouci z rodi¢ovské odpovédnosti, na kterych
byl spachén trestny ¢in ohroZujici Zivot, zdravi, jejich lid-
skou dlistojnost nebo jméni, nebo je podezieni ze spa-
chani takového ¢inu.

Vzory rejstiiki pod pismeny a) aZ n) jsou uvedeny v piilo-
hach ¢. 7 — 19, které jsou soucésti této instrukce.

CL9
Rejstiik Nom

Do rejstiiku Nom se zapisuji déti, jejichZ zaleZitosti vyfizu-
je obecni tfad obce s rozsifenou pisobnosti na dozadani mist-
né prisluSného obecniho dfadu obce s rozsifenou piisobnosti,
ktery ma dité v evidenci, popfipadé¢ jiného orgdnu nebo insti-
tuce. V rejstiiku se uvede potradové Cislo zapisu, datum zapi-
su, spisova znacka Nom, jméno a piijmeni ditéte, jeho rodné
¢islo, misto trvalého pobytu, organ, poptipadé instituce, které
o ukon pozadaly, pfedmét dozadani, datum a zplsob vyfizeni.
Jde napft. o zpravu o pomérech rodi¢i Zijicich v obvodu doza-
daného obecniho dfadu obce s rozsifenou pisobnosti, o zastu-
povani ditéte u soudu v obvodu dozadaného obecniho uradu

obce s rozsifenou ptisobnosti (§ 62 zdkona).
CL 10
Spis Nom
(1) Pfijaté pisemnosti, zdznamy o Setfeni a dal$i pisemnosti

vcéetné kopii odeslanych pisemnosti tvoii spis Nom. Spis Nom
se uzavird splnénim dicelu dozadani.

(2) Spisovou znacku Nom tvoii oznaceni Nom, poradové
¢islo zapisu do rejstiiku lomené druhym dvojcislim, popiipa-

dé celym Ctyfcislim kalendafniho roku, v némz doslo k zapi-
su do rejstiiku.

CL 11
Rejstiik déti vhodnych k osvojeni

(1) Do rejstiiku déti vhodnych k osvojeni se zapisuje dité,
které spliiuje podminky k osvojeni a jehoZ spisovou doku-
mentaci obecni tifad obce s roz$ifenou ptisobnosti vede. V rej-
stifku se uvede poradové Cislo zdpisu, datum zapisu, spisova
znacka Om, jméno a pfijmeni ditéte, jeho rodné ¢islo, misto
narozeni, misto trvalého pobytu a jeho soucasné umisténi
(s uvedenim zafizeni, ve kterém se nachazi). Déle se uvede
divod pro vhodnost k osvojeni a datum rozhodnuti obecniho

uradu obce s rozsifenou plisobnosti o svéfeni ditéte do péce
budoucich osvojiteld.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavira dnem, kdy rozhodnuti soudu
0 osvojeni nabylo pravni moci, s ozna¢enim soudu, ktery roz-
hodl, a ¢isla jednaciho rozhodnuti. V rejstfiku se neuvadéji
udaje o osvojitelich.

ClL 12
Rejstiik déti vhodnych ke svéfeni do péstounské péce

(1) Do rejstiiku déti vhodnych ke svéfeni do péstounské
péce se zapisuje dité, jehoZ spisovou dokumentaci obecni trad
obce s roz§ifenou plisobnosti vede a které je vhodné pro tuto
formu nahradni rodinné péce. V rejstiiku se uvede potfadové
¢islo zapisu, datum zépisu, spisova znacka Om, jméno a pfi-
jmeni ditéte, jeho rodné ¢islo, misto narozeni, misto trvalého
pobytu a jeho soucasné umisténi (s uvedenim zafizeni, ve kte-
rém se nachazi). Déle se uvede divod pro vhodnost ke svére-
ni do péstounské péce, datum rozhodnuti obecniho tifadu obce
s roz§ifenou pusobnosti o svéfeni ditéte do péce budouciho
péstouna, jméno, piijmeni a misto trvalého pobytu budouciho
péstouna (s uvedenim obce s rozsifenou piisobnosti, v jejimz
spravnim obvodu se misto trvalého pobytu nachazi).

(2) Zapis v rejstiiku se uzavird dnem, kdy rozhodnuti soudu
o svéfeni ditéte do péstounské péce nabylo pravni moci, s ozna-
¢enim soudu, ktery rozhodl, a ¢isla jednaciho rozhodnuti.

(3) Zapis v rejstiiku se téZ uzavira vyznacenim poradového
¢isla a spisové znacky Om, pod nimiz je dit¢ vedeno v rejstfi-
ku déti v péci fyzickych osob odpovédnych za jejich vychovu

podle ¢l. 13, s uvedenim obecniho tfadu obce s rozsifenou
pusobnosti, ktery je eviduje.

Cl 13

Rejstiik déti svéfenych do vychovy jiné fyzické osoby
nez rodice

(1) Do rejstiiku déti svéfenych do vychovy jiné fyzické
osoby neZ rodiCe se zapisuje dit¢ svéfené rozhodnutim pfi-
slusného organu do péce jiné fyzické osoby nez rodice (spo-
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lecné péce manzell). V rejstiiku se uvede poradové Cislo zapi-
su, datum zapisu, spisova znacka Om, jméno a piijmeni dité-
te, jeho rodné ¢islo a forma péce nahrazujici péci rodica. Dale
se uvede jméno a piijmeni osoby odpovédné za vychovu dité-
te, jeji rodné cislo, u spolecné péce manzelli tidaje o obou
manzelich, pfibuzensky vztah, misto jejich trvalého pobytu,
oznaceni prislusného organu, ktery rozhodl, ¢islo jednaci roz-
hodnuti a datum pravni moci, pfijeti ditéte do této péce
a datum jejiho ukonceni.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavira ukon¢enim péce nahrazujici
péci rodica.

Cl 14

Rejstiik déti, jimz byl obecni tfad obce
s roz§ifenou piisobnosti ustanoven poru¢nikem

(1) V rejstiiku déti, jimz byl obecni tfad obce s rozsifenou
pusobnosti ustanoven poru¢nikem, se uvede potfadové cislo
zapisu, datum zapisu, spisova znaCka Om, jméno a piijmeni
ditéte, jeho rodné cislo, misto trvalého pobytu, oznaceni
soudu, ktery rozhodl, ¢islo jednaci rozhodnuti a datum pravni
moci, uvedeni ddvodu, pro ktery soud rozhodl, a zptsob tpra-
vy poméru ditéte.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavira ke dni ukonceni porucenstvi
vykondvaného obecnim tfadem obce s rozsifenou plisobnosti.

ClL 15

Rejstiik déti, u nichZ probiha fizeni o urceni ¢i popteni
otcovstvi a u nichZ byl obecni ufad obce
s roz§ifenou piisobnosti ustanoven opatrovnikem

(1) V rejstiiku déti, u nichz probiha fizeni o urceni ¢i popre-
ni otcovstvi a u nichZ byl obecni tfad obce s rozSifenou
pusobnosti ustanoven opatrovnikem, se uvede poradové ¢islo
zapisu, datum zapisu, spisova znacka Om, jméno a piijmeni
ditéte, jeho rodné cislo, misto trvalého pobytu ditéte, jméno,
pfijmeni, rodné cislo a misto trvalého pobytu navrhovatele
a dale se uvede jméno, pfijmeni a misto trvalého pobytu
osoby, proti které navrh sméfuje, a matky, neni-li navrhovate-
lem a vysledek fizeni.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavira dnem, kdy rozhodnuti soudu
o urceni ¢i popieni otcovstvi nabylo pravni moci, s oznacenim
soudu, ktery rozhodl, a ¢isla jednaciho rozhodnuti.

Cl 16
Rejstiik déti, u nichZ bylo rozhodnuto o vychovném opatieni

(1) Do rejstiiku déti, u nichZ bylo rozhodnuto o vychovném
opatfeni, se zapisuje dité, u kterého prisluSny organ rozhodl
o vychovném opatfeni. V rejstiiku se uvede poradové Cislo
zapisu, datum zapisu, spisova znacka Om, jméno a piijmeni
ditéte, jeho rodné Cislo, misto trvalého pobytu, oznaceni pfi-
sluSného organu, ktery rozhodl, ¢islo jednaci rozhodnuti,
datum pravni moci, druh vychovného opatfeni a diivod, pro
ktery bylo rozhodnuto o vychovném opatfeni. Déle se uvede

datum odeslani zprav soudu o vychovnych pomérech ditéte,
u n¢hoZ bylo rozhodnuto o vychovném opatfeni.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavird ke dni zruSeni vychovného
opatfeni, nejpozdéji ke dni vyfazeni z evidence (Cl. 26).

Cl 17

Rejstiik déti umisténych v zafizenich pro vykon ustavni
nebo ochranné vychovy

(1) V rejstiiku déti umisténych do zafizeni pro vykon ustav-
ni nebo ochranné vychovy se uvede potradové Cislo zapisu,
datum zépisu, spisovda znacka Om, jméno a piijmeni ditéte,
jeho rodné ¢islo a misto trvalého pobytu. Déle se uvede diivod
umisténi ditéte do zafizeni pro vykon dstavni nebo ochranné
vychovy a oznaceni soudu, ktery rozhodl, ¢islo jednaci roz-
hodnuti a datum pravni moci, ndzev a sidlo zafizeni, datum
umisténi, popiipadé premisténi ditéte do zafizeni, datum
ukonceni pobytu v zafizeni a stru¢ny zdznam o nasledném
opatreni.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavirad ukoncenim pobytu v zafizeni.
Cl. 17a

Rejstiik déti svéfenych do péce zatizeni pro déti
vyZadujici okamzitou pomoc

(1) V rejstifku déti svétenych do péce zafizeni pro déti
vyZzadujici okamZitou pomoc se uvede poradové ¢islo zapisu,
datum zépisu, spisovda znacka Om, jméno a piijmeni ditéte,
jeho rodné ¢islo a misto trvalého pobytu. Déle se uvede diivod
umisténi ditéte do zafizeni pro déti vyZadujici okamZitou
pomoc, zda dité bylo do zafizeni umisténo na zakladé zZadosti
rodict nebo jinych osob odpovédnych za vychovu ditéte nebo
na zakladé rozhodnuti soudu, oznaceni soudu, ktery rozhodl,
¢islo jednaci rozhodnuti a datum pravni moci, nizev a sidlo
zafizeni, datum umisténi do zafizeni a datum ukonceni poby-
tu v zafizeni.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavirad ukoncenim pobytu v zafizeni.
Cl 18
Rejstiik déti s opakovanymi poruchami v chovéni a jednani

(1) Do rejstiiku déti s opakovanymi poruchami v chovani
a jednani se zapisuje dité uvedené v § 6 odst. 1 pism. c¢) a d)
zakona. V rejstitku se uvede poradové Cislo zapisu, datum
zapisu, spisovd znaCka Om, jméno a piijmeni ditéte, jeho
rodné ¢islo, misto trvalého pobytu a diivod zapisu do rejstfi-
ku, popfipadé zaznam o podani nadvrhu na urcité opatfeni nebo
na nafizeni dstavni vychovy.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavird nejpozdéji ke dni vyrazeni
ditéte z evidence (¢1.26).
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CL 19

Rejstiik déti mladsich patnacti let podezielych ze spachani
¢inu, ktery by jinak byl trestnym ¢inem

(1) Do rejstiiku déti mladSich patnécti let podezielych ze
spachani ¢inu, ktery by jinak byl trestnym cinem, se zapisuje
dit¢ na zakladé ozndmeni piislugného organu Policie Ceské
republiky, popfipadé jiného piislusného organu. V rejstiiku se
uvede poradové Cislo zapisu, datum zapisu, spisovd znacka
Om, jméno a piijmeni ditéte, jeho rodné ¢islo, misto trvalého
pobytu, oznaceni ¢inu, kterého se dité dopustilo nebo je pode-
zfelé z jeho spachani, oznaCeni organu, ktery oznameni ucinil,
a pfijaté opatfeni.

(2) Zapis do rejstiiku se uzavira ke dni zapisu do jiného pii-
slusného rejstiiku (napt. podle ¢l. 20, 21 nebo 17), nejpozdéji
ke dni vyrazeni ditéte z evidence (¢l. 26).

ClL 20

Rejstiik déti, proti kterym bylo zahdjeno trestni
nebo prestupkové fizeni

(1) V rejstiiku déti, proti kterym bylo zahdjeno trestni nebo
prestupkové fizeni, se uvede poradové Cislo zapisu, datum
zapisu, spisovd znacka Om, jméno a piijmeni ditéte, jeho
rodné cislo, misto trvalého pobytu. Dale se uvede oznaceni
organu, ktery rozhodl o zahdjeni trestniho nebo prestupkové-
ho fizeni, ptfipadny tidaj o vzeti do vazby, oznaceni trestného
¢inu nebo prestupku, pro ktery k zahdjeni fizeni dosSlo,
a vysledek fizeni s oznacenim pfislusného organu, ktery roz-
hodl, ¢islo jednaci rozhodnuti a datum pravni moci.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavird ke dni zastaveni trestniho sti-
hani, ke dni zpro$téni obzaloby, ke dni upusténi od potrestani
¢i ke dni nastupu vykonu trestu odnéti svobody, poptipadé ke
dni uplynuti zkuSebni doby u podminéného trestu nebo u pod-
minéného upusténi od potrestani nebo u podminéného zasta-
veni trestniho stihani.

CL 21
Rejstiik déti ve vykonu trestu odnéti svobody

(1) V rejstifku déti ve vykonu trestu odnéti svobody se
uvede poradové Cislo zapisu, datum zapisu, spisovd znacka
Om, jméno a pfijmeni ditéte, jeho rodné ¢islo, misto trvalého
pobytu, oznaceni soudu, ktery rozhodl, ¢islo jednaci rozhod-
nuti a datum pravni moci, délka ulozeného trestu odnéti svo-
body, zafizeni, v némz se trest vykonavd, datum ukonceni
vykonu trestu nebo datum podminéného propusténi a dalsi

vy

opatfeni obecniho dfadu obce s rozsifenou plisobnosti.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavira ke dni propusténi ditéte
z vykonu trestu odnéti svobody.

Cl 22

Rejstiik déti, jejichZ rodice nevykonavaji nebo zneuZivaji

prava plynouci z rodi¢ovské zodpovédnosti, na kterych byl

spachan trestny ¢in ohrozujici Zivot, zdravi, jejich lidskou

ddstojnost, mravni vyvoj nebo jméni, nebo je podezieni ze
spachani takového ¢inu

(1) V rejstiiku déti, jejichZ rodi¢e nevykonavaji nebo zneuZzi-
vaji prava plynouci z rodi¢ovské zodpovédnosti, na kterych byl
spachan trestny Cin ohrozujici Zivot, zdravi, jejich lidskou
distojnost, mravni vyvoj nebo jméni, nebo je podezieni ze spa-
chéani takového Cinu se uvede poradové Cislo zapisu, datum
zapisu, spisova znacka Om, jméno a pfijmeni ditéte, jeho rodné
¢islo, misto trvalého pobytu, divod zapisu, popfipadé oznace-
ni trestného ¢inu, oznaceni organu nebo pravnické osoby, ktera
oznamila spachani trestného ¢inu a prijaté opatieni.

(2) Zapis v rejstiiku se uzavira podle vysledkl trestniho
fizeni nebo fizeni ke dni uskute¢néni pfijatého opatieni.

Cl 23

Rejstiiky uvedené v ¢l. 9 az 22 se vedou samostatné podle
jednotlivych let.

Dil ¢tvrty
Cl 24
Technické nosice dat a dalsi technické produkty

Rejstiik Om (¢l. 4), jmenna kartotéka (Cl. 5) rejstiiky
pomocné evidence (Cl. 8) a spisy Om nebo jejich ¢asti mohou
byt, za podminky, Ze budou obsahovat vSechny udaje podle
této instrukce, vedeny na technickych nosicich dat, mikrogra-
fickych zdznamech, tiSténych produktech optického archivac-
niho systému a tiSténych nebo fotografickych produktech jiné
vypocetni techniky misto originalu listiny, podle jehoZ obsahu
byly pofizeny, pokud z povahy véci nevyplyva, Ze je tfeba
uchovat original nebo tfedné oveéreny opis listiny.

Dil paty
Ukladani spist Om a vyfazeni z evidence
Cl 25

Spisy Om se ukladaji v souladu se spisovym a skartacnim
fadem prislusného tradu. Spisovd dokumentace o ditéti se po
vyfizeni pfedava k uloZeni do spisovny. Pouze v pfipadé, Ze
povaha spisu vyzaduje stdly styk se zpracovatelem, lze jej ulo-
Zit v prirucni registrature. Skartacni lhlity nabihaji aZ po defi-
nitivnim ukonceni spisu (tzn. vyfazenim ditéte z evidence).
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Cl 26

(1) Dité se vyradi z evidence bylo-li evidovdno samostatné

a) dosahne-li zletilosti, neni-li dale stanoveno jinak,

b) skoncilo-li obdobi, na které byla prodlouzena ustavni
nebo ochranné vychova po dosazeni zletilosti,

¢) ke dni pravni moci rozhodnuti o osvojeni; spis pfipadné
déle slouZi jen pro fizeni o nezrus$iteIném osvojeni,

d) postupuje-li se spis Om jinému mistné pislusnému obec-
nimu ufadu obce s rozsifenou pusobnosti v dusledku
zmény mistni pfisluSnosti,

e) pri umrti ditéte.

(2) Spolecné evidovani sourozenci se vyfadi z evidence,
splni-li vSichni podminky pro vyfazeni z evidence dle ustano-
veni odst. 1.

(3) Dité se vyradi z evidence po ukonceni jeho zastupovani,
Slo-li pouze o jednorazovy tkon a neni-li jiny divod pro jeho
vedeni v evidenci (napf. pfi uzavirani obcanskopravnich
smluv mezi ditétem a rodici, pfi schvéleni dulezitého ikonu
zakonného zastupce apod.).

Cl. 27

Dtivod a datum vyfazeni ditéte z evidence se poznamend na
eviden¢nim Stitku jmenné kartotéky a vyznaci se v rejstiiku
Om. Je-li divodem vyfazeni osvojeni ditéte, vyznaci se na
eviden¢nim Stitku a v rejstiiku Om tato skute¢nost pouze pis-
menem ,,0% bez uvedeni osvojitel a mista jejich trvalého
pobytu. Evidencni $titek se vyfazuje podle spisového a skar-
ta¢niho fadu piislusného tradu.

Cl. 28

Spisy Om déti vyfazenych z evidence a uzaviené spisy Nom
prochdzeji skartacnim fizenim podle spisového a skartacniho
fadu pfislusného uradu. Vytazené spisy Om a uzaviené spisy
Nom se zatazuji do skartacniho fizeni nejdfive po 10 letech od
jejich ulozZeni ve spisovné.

Cl. 29

Evidencni $titky déti vyfazenych z evidence se zakladaji ve
spisovné a do skartacniho fizeni se zarazuji nejdiive po 10
letech od vyfazeni ditéte z evidence.

Cast druha

Spisova dokumentace vedena obecnimi tifady obci
s roz§ifenou piisobnosti o Zadatelich o osvojeni
a o svéteni ditéte do péstounské péce

ClL 30

(1) Soucasti spisové dokumentace vedené obecnimi trady
obci s rozsifenou pisobnosti o Zadatelich o osvojeni a o svéte-
ni ditéte do péstounské péce podle § 21 odst. 3 zdkona jsou téz
rejstiik Zadatelii o osvojeni oznaCeny pismenem A (dile jen

Hrejstitk A“) a rejstiik Zadateld o svéfeni ditéte do péstounské
péce oznaceny pismenem P (dile jen ,rejstiik P*) uvedené
v pfilohach ¢. 20 a 21, které jsou soucasti této instrukce.
Spisovou znacku Zadateld o osvojeni tvoii pismeno A doplné-
né poradovym ¢islem lomenym druhym dvojcislim, popiipadé
celym Ctyi¢islim kalendarniho roku zapsani do rejstiiku.
Spisovou znacku Zadateld o svéfeni ditéte do péstounské péce

tvori pismeno P doplnéné obdobné jako u Zadateld o osvojeni.

(2) V rejstitku A se uvede poradové Cislo zapisu, spisova
znacka A, jméno a prijmeni Zadatele (jména a piijmeni man-
7elt — zadatel®), rodné ¢islo, misto trvalého pobytu, povolani,
datum podani Zadosti, datum odeslani kopii spisové doku-
mentace krajskému uradu, datum zafazeni Zadateld do evi-
dence krajského tradu, datum svéfeni ditéte do péce budouci-
ho osvojitele (budoucich osvojiteld — manzeld), oznaceni
soudu, ktery rozhodl, ¢islo jednaci rozhodnuti a datum pravni
moci rozhodnuti o osvojeni a pozndmka pro piipadné vyfize-
ni Zadosti jinym zplsobem.

(3) V rejstiiku P se uvede poradové ¢islo zdpisu, spisova
znacka P, jméno a pfijmeni Zadatele (jména a pfijmeni man-
Zelll — Zadatel), rodné Cislo, misto trvalého pobytu, povola-
ni, datum podani Zadosti, datum odeslani kopii spisové
dokumentace krajskému tradu, datum zatfazeni Zadatele do
evidence krajského dfadu, datum svéfeni ditéte do péce
budouciho péstouna, oznaceni soudu, ktery rozhodl o svére-
ni ditéte do péstounské péce, Cislo jednaci rozhodnuti
a datum pravni moci a poznamka pro pfipadné vyfizeni
Zadosti jinym zptisobem.

(4) Zapis do rejstiiku A a do rejstiiku P se uzavira ke dni, ke
kterému krajsky ufad nebo ministerstvo vyfadilo Zadatele
z evidence podle ustanoveni § 24c odst. 1 pism. b) bod 1. azZ
4., pism. c¢) a § 24d odst. 1 pism. b), c) zdkona.

CL 31

(1) Spisovou dokumentaci shromazdénou o Zadateli o osvo-
jeni a o zadateli o péstounskou péci zaloZi obecni urad obce
s roz§ifenou ptisobnosti do spisu Om osvojeného ditéte, popfi-
padé do spisu Om ditéte svéfeného do péstounské péce.

(2) Jestlize doslo k vyfizeni Zadosti o osvojeni ditéte nebo
o jeho svéteni do péstounské péce jinym zplisobem (vyrazeni
zadatele z evidence z duivodd uvedenych v ustanoveni
§ 24c odst. 1 pism. b) bod 2. aZ 4. a pism. c) zdkona), uloZi
obecni tfad obce s rozsifenou ptsobnosti spisovou dokumen-
taci shromazdénou o Zadateli ve spisovné, pfitom ustanoveni
¢l. 28 plati obdobné.

Cast tieti
Evidence a spisovd dokumentace vedend obecnimi trady
ClL 32

Obecni ufady vedou jednoduchou evidenci a spisovou
dokumentaci déti, jimZ obecni tfad ve své piisobnosti posky-
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tl pomoc a ochranu. VZdy vsak vedou rejstiik déti podle ¢l. 16, Cl 34
u nichz rozhodly o vychovném opatieni.
O obsahu rejstiiki, spisové dokumentace a o vyrazeni dité-

Cl 33 te z evidence plati obdobné ustanoveni o vedeni evidence
a spisové dokumentace obecnimi ufady obci s rozSifenou
Evidenci a spisovou dokumentaci tvofi: plsobnosti.

a) rejstiik déti uvedenych v § 6 odst. 1 zakona pod spisovou
znackou ROD v poradi ke dni zaloZeni evidence; rejstik,
uvedeny v pfiloze €. 22, kterd je soucdsti této instrukce,

se vede podle jednotlivych kalendafnich let, Cast étvrta
b) rejstiik déti, u nichZ obecni dfad rozhodl o vychovném
opatfeni; rejstiik je uvedeny v piiloze ¢. 23, kterd je sou- Zavérecné ustanoveni
¢asti této instrukce,
c) spisova dokumentace zaloZena ve spisovém obalu ozna- ClL 35
¢eném spisovou znackou ROD, ktera obsahuje vSechny
pisemnosti tykajici se evidovaného ditéte a jeho rodic. Tato instrukce nabyva ucinnosti 1. dubna 2000.

Spisova znacka ROD, ktera je tvorena oznacenim ROD
doplnénym potadovym cislem zapisu do rejstitku ROD,
lomenym druhym dvoj¢islim, popfipadé celym CtyiCis-
lim kalendarniho roku, v némz doslo k zapisu do rejstfi-
ku, se uvadi na vSech pisemnostech tykajicich se ditéte
a jeho rodicu.

Ing. Ludmila Miillerova
naméstkyné ministra
V. T.
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Priloha ¢. 1 instrukce ¢. 7 MPSV

ze dne 15. brezna 2000 ¢.j.: 21-12242/2000
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misto trvalého pobytu

Rodice:

Priloha ¢. 2 instrukce ¢. 7 MPSV
ze dne 15. biezna 2000 &.j.: 21-12242/2000

rodné ¢islo

Jméno a pfijmeni

Rodné ¢islo Misto trvalého pobytu

Matka

Otec

Ostatni déti Zijici ve spole¢né domacnosti:

Jméno a piijmeni

Spisova znacka Om

Vyfazeni z evidence: datum..........cceeeueevieniieenieinieennennne
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Priloha ¢. 3 instrukce ¢. 7 MPSV
ze dne 15. biezna 2000 &.j.: 21-12242/2000

v

Rodné cislo
Misto trvalého pobytu

-

2

éno a pfijmeni

Jm
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Priloha ¢. 3 instrukce ¢. 7 MPSV
ze dne 15. biezna 2000 &.j.: 21-12242/2000

jméno a piijmeni rodné ¢islo misto trvalého pobytu
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Priloha ¢. 4 instrukce ¢. 7 MPSV
ze dne 15. biezna 2000 &.j.: 21-12242/2000

Socialni zaznam

Om:

Datum pfijeti do péce:

1. Déti (sourozenci - oba rodice spolecné)

Jméno a prijmeni Rodné ¢islo Misto Misto Misto Poznamka
ditéte narozeni ditéte trvalého pobytu prechodného pobytu
Rodice Otec Matka

Jméno a pfijmeni:

Rodné pfijmeni:

Misto narozeni:

Stav:

Misto trvalého pobytu:

Pfechodny pobyt:

Rodné ¢islo:

Narodnost:

Obcanstvi:

Zameéstnani:

Adresa zaméstnavatele:

Pozivatel diichodu:

ZPS

Rodice: jsou manzelé a - Ziji ve spolecné domdcnosti, - neZiji ve spolecné domécnosti
nejsou manzelé a - Ziji ve spole¢né domécnosti, - neZiji ve spolecné domécnosti
jsou rozvedeni a - Ziji ve spolecné domacnosti, - neZiji ve spole¢né domécnosti
matka Zije s jinym partnerem - otec Zije s jinou partnerkou
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Priloha ¢. 4 instrukce ¢. 7 MPSV
ze dne 15. biezna 2000 &.j.: 21-12242/2000

II. Dalsi déti Zijici ve spolecné doméacnosti, jejichZ rodi¢em je jeden z rodict evidovaného ditéte

Jméno a prijmeni Rodné ¢islo Jméno a prijmeni Jméno a prijmeni Poznamka
(spole¢ného rodice) druhého rodice (misto pobytu,

je-1i odlisné)

II1. Ostatni déti obou nebo jednoho z rodici evidovaného ditéte, které neziji ve spole¢né domacnosti

Jméno a prfijmeni Jméno a pfijmeni Poznamka
(spole¢ného rodice) druhého rodice (misto pobytu,
je-1i odlisné)

Jméno a pfijmeni Rodné ¢islo

IV. Ostatni ¢lenové doméacnosti, spolecné Zijicich s détmi

Pfijmeni a jméno Pfibuzensky (jiny) pomér Poznamka

V. Zdravotni problémy ¢lenti doméacnosti (podle sdéleni evidovanych osob)
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Priloha ¢. 4 instrukce ¢. 7 MPSV
ze dne 15. biezna 2000 &.j.: 21-12242/2000

VI. Bytové poméry

Rodina bydli:

- samostatné - spole¢né s rodici - s jinymi piibuznymi - s cizimi osobami

- v byté (obecnim, druZstevnim, sluzebnim, vlastnim, ve vlastnim domé, v ubytovné)
- v podnajmu - v internaté - v koleji - jinak

Kategorie bytu: L. IL. III. IV. Pocet obytnych mistnosti (v€etné kuchyné):
Pocet trvale bydlicich osob: Vyse nijemného + inkasa:

Bydleni vyhovuje - nevyhovuje

Poznamka

VII. Sociélni problematika pii prevzeti ditéte do péce a navrh opatieni

Datum:

Podpis socidlni pracovnice/pracovnika:
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Priloha ¢. 5 instrukce ¢. 7 MPSV
ze dne 15. biezna 2000 &.j.: 21-12242/2000

Zaznam o ukonech OM:aeenennnnneeeeenens

datum zdznam o tkonu podpis
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Priloha ¢. 6 instrukce ¢. 7 MPSV
ze dne 15. biezna 2000 &.j.: 21-12242/2000

Zaznam o navstévach déti

Jméno a prijmeni ditéte: (0) 11 EIR———

umisténého: (uvedte fyzické osoby odpovédné za vychovu, popiipadé zafizeni, ve kterém se dité nachazi)

datum popis pribéhu navstévy a jeji vysledek jméno a ptijmeni
navstévy zameéstnance
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Priloha ¢. 7 instrukce ¢. 7 MPSV

ze dne 15. biezna 2000 ¢.j.: 21-12242/2000

Véstnik vlady pro organy krajti, okresni urady a organy obci
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Priloha ¢. 8 instrukce ¢. 7 MPSV

ze dne 15. brezna 2000 ¢.j.: 21-12242/2000
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Priloha ¢. 9 instrukce ¢. 7 MPSV

ze dne 15. biezna 2000 ¢.j.: 21-12242/2000
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Priloha ¢. 10 instrukce ¢. 7 MPSV

ze dne 15. brezna 2000 ¢.j.: 21-12242/2000
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Priloha ¢. 11 instrukce ¢. 7 MPSV

ze dne 15. biezna 2000 ¢.j.: 21-12242/2000
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Priloha ¢. 12 instrukce ¢. 7 MPSV

ze dne 15. brezna 2000 ¢.j.: 21-12242/2000
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Priloha ¢. 13 instrukce ¢. 7 MPSV
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