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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
na obsazeni sluzebniho mista feditele/ky odboru archivni spravy a spisové sluzby

\v/ Praze dne 31. 1. 2022
C.j.: MV-23269-3/SST-2022

Statni tajemnik v Ministerstvu vnitra, jako sluzebni organ pfislusny podle § 10 odst. 1 pism. f)
zdkona ¢&. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,zakon®), vyhlaSuje vybérové fizeni
na sluzebni misto feditele/ky odboru archivni spravy a spisové sluzby, ID 17005400,
v oborech sluzby ,22. Legislativa a pravni €innost, 27. Archivnictvi a spisova sluzba,
59. Ochrana utajovanych informaci*.

Sluzba na tomto sluZzebnim misté bude vykonavana ve sluZzebnim poméru na dobu
neuréitou. Predpokladanym terminem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je bfezen
2022.

Sluzebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zakonu do 15. platové tridy. Mistem vykonu
sluzby je Praha.

Vykon sluzby feditele/ky odboru archivni spravy a spisové sluzby zahrnuje Cinnosti:

v oblasti normotvorby odpovida za vécné feSeni navrhi zmén vybranych pravnich
predpisU s celostatni pusobnosti, konkrétné pak témat feSenych zakonem ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpis,
vyhlaskou €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o archivnictvi
a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu, vyhlaskou
€. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjSich predpisl
a Narodnim standardem pro elektronické systémy spisoveé sluzby.

V oblasti archivnictvi zajiStuje tvorbu celostatni koncepce archivnictvi, podili se na feSeni
prostorové situace archivni sité v resortu Ministerstva vnitra, pfipravuje a posuzuje navrhy
programl a dlouhodobé koncepce vyzkumu a vyvoje, koordinuje prace pfi hodnoceni
vyzkumnych zameéra a vysledku &innosti vyzkumnych tymU v oblasti archivnictvi, koordinuje
a zajiStuje mezinarodni styky v oblasti archivnictvi, shromazduje a vyhodnocuje informace
o zahrani¢nich organizacich a institucich a navrhuje aktivity k jejich vyuzivani, organizuje
mezinarodni spolupraci a vyzkum pramenu k ¢eskym déjinam v zahranici, dohlizi na plnéni
ukolu Ministerstva vnitra vyplyvajicich z § 44 zakona &. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé ve znéni pozdéjSich predpisu, tvofi koncepci financovani organizacénich
slozek statu v oblasti archivnictvi zfizenych zakonem, u nichz ministerstvo vykonava funkci
zfizovatele, zabezpecovani ukolu vyplyvajici z funkce ¢lena Védecké archivni rady.

V oblasti spisové sluzby zajiStuje celostatni koordinaci metodiky spisové sluzby, provadi
posuzovaci, konzultaéni a poradenské ¢€innosti v oblasti spisové sluzby, podili se na vécném
feSeni atestaci elektronickych systému spisovych sluzeb.

V oblasti vSeobecni vnitini spravy zabezpeCuje vykon archivni nahlédaci agendy
pro ufedni potfeby v oblasti statniho ob&anstvi, restituci, rehabilitaci a dalSich agend.



V oblasti personalistiky komplexné zajiStuje uUkoly v oblasti organizacnich vztaha,
systemizace pracovnich mist, odmeénovani, stanovovani zasad a kritérii vybérovych fizeni,
dohod o provedeni prace a pracovni ¢innosti, hodnoceni vedoucich zaméstnancu odboru
a fediteld statnich archivd, jakoz i dalSich &innosti v této oblasti.

V oblasti ekonomiky koordinuje plan rozpoctu, vyhledy a priority, koordinuje plan zahrani¢ni
sluzebnich cest odboru, zpracovava navrhy pfislusnych vnitinich predpisu,

V oblasti utajované informace zabezpecluje prakticky vykon ¢&innosti odboru v souladu
s IAR odboru o ochrané& utajovanych informaci a bezpe&nostni zptsobilosti a plné&ni
povinnosti stanovené v zakoné &. 412/2005 a jemu podfizenych provadécich vyhladek v
oblasti administrativni, fyzické a personalni bezpecnosti, dba na dodrzovani zasad ochrany

osobnich udaju.

Dale komplexné posuzuje a schvaluje spisy nalezejici do plsobnosti odboru archivni spravy
a spisoveé sluzby, a to jak po obsahové, tak po formalni strance, zajistuje dalSi ¢innosti podle
pfikazi predstavenych v ramci platového zafazeni a stanovenych obor( sluzby,
vede podfizené statni zaméstnance zafazené v odboru archivni spravy a spisové sluzby.

Posuzovany budou zadosti' o pfijeti do sluzebniho poméru a jmenovani na sluzebni misto
pfedstaveného nebo Zzadosti o jmenovani na sluZzebni misto pfedstaveného (dale jen
.2zadost’) podané ve lhité do 10. 2. 2022, tj. vtéto lhaté zaslané sluzebnimu organu
prostfednictvim provozovatele postovnich sluZzeb na adresu statniho tajemnika
v Ministerstvu vnitra, Ministerstvo vnitra, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7, nebo osobné
podané na podatelnu Ministerstva vnitra na vy$e uvedené adrese. Zadost Ize podat rovnéz
v elektronické podobé s uznavanym elektronickym podpisem na elektronickou adresu
sluzebniho uUfadu (posta@mvcr.cz) nebo prostfednictvim vefejné datové sité do datové
schranky (ID datové schranky: krk34e3).

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacCena slovy: ,Neotevirat® a slovy ,Vybérové fizeni na sluzebni misto reditele/ky
odboru archivni spravy a spisové sluzby, ID 17005400, ¢.j.: MV-23269-3/SST-2022“.

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem muze
zucastnit zadatel/ka, ktery:

1) spliiuje zakladni pfedpoklady stanovené zakonem, {j.:

a) je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie

nebo obCanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru;
Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
prislusnymi listinami, tj. prikazem totoznosti. Pfi podani zadosti Ize podle § 26 odst. 2
zakona doloZit pouze pisemné &estné prohlaseni o statnim obd&anstvi? popf. prostou
kopii prikazu totoznosti; uvedenou listinu je Zadatel/ka v takovém pfipadé povinen/na
dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona];

c) je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona];

' Formular zadosti tvofi pfilohu €. 1 tohoto oznameni.
2 Pisemné &estné prohlaseni o statnim obc€anstvi je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povazovano
za dolozené, pokud zadatel/ka zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni.
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Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sestd zakona doklada
pisemnym &estnym prohlagenim?;

d) je bezuhonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona];

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona doklada vypisem
z evidence Rejstfiku trestl, ktery nesmi byt starS§i nez 3 mésice. Pokud zadatel/ka
do zadosti poskytne udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstfiku tresti®,
neni jiz povinen/a vypis z evidence Rejstfiku trestd dolozit, nebot’ si ho sluzebni organ
vyzada na zakladé poskytnutych udajli pfimo od Rejstfiku trestu;

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1 pism. e)

zakona], tj. vysoko$kolské vzdélani v magisterském studijnim programu v oboru
archivnictvi nebo historie;
Spinéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
pFislusnymi listinami, tj. originalem nebo ufedné ovéfenou kopii dokladu o dosazeném
vzdélani (vysokoskolského diplomu). PFi podani Zzadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona
doloZit pouze pisemné &estné prohlageni o dosazeném vzdélani®; uvedenou listinu v
takovém pfipadé je nutné dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru;

f) ma potfebnou zdravotni zpUsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona];

SpInéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym ¢estnym
prohlagenim®. U nejvhodnéj$i/ho Zadatele/ky vybrané/ho podle § 28 odst. 2 nebo 3
zakona sluzebni organ oveéfi splnéni tohoto pfedpokladu zajisténim vstupni Iékarské
prohlidky podle zakona o specifickych Iékafskych sluzbach;

Pozadavky stanovené podle § 25 odst. 5 zdkona a sluzebnim predpisem sluzebniho
organu:

2) splfiuje pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 5 pism. a) zakona a spolecném sluzebnim
pfedpisem naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu
vnitra €. 1/2022, o stanoveni pozadavku na sluzebni a pracovni mista na Ministerstvu
vnitra, vysokoskolského vzdélani v magisterském studijnim programu v odboru
archivnictvi nebo historie;

3) splnuje pozadavek stanoveny podle § 25 odst. 5 pism. b) zakona a spole¢ném sluzebnim
predpisem nameéstka ministra vnitra pro statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu
vnitra €. 1/2022, o stanoveni pozadavku na sluzebni a pracovni mista na Ministerstvu
vnitra, pfistupu k utajované informaci podle zakonem ¢&.412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpec€nostni zpUsobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisd,
na stupné utajeni ,Tajné*;

SpInéni tohoto pozadavku se doklada originalem nebo Ufedné ovérenou kopii platného
OsvédcCeni fyzické osoby na stupen utajeni ,Tajné“, popfipadé i originalem nebo ufedné
ovéfenou kopii platného OsvédCeni fyzické osoby na stupen utajeni ,Pfisné tajné”.
Nedolozeni tohoto dokladu neni didvodem pro vyfazeni zadosti podle § 27 odst. 2 zakona.
Pokud zadatel/ka nedisponuje pfislusnym dokladem a zaroven jeho zadost nebude
z jinych divodu vyfazena postupem podle § 27 odst. 2 zakona, bude akceptovano,
pokud Zadatel/ka dolozi, ze podal/a zadost o vydani osvédceni fyzické osoby pFislusného
stupné utajeni nejpozdéji pfed vydanim rozhodnuti o jmenovani na sluzebni misto;

® Pisemné &estné prohlaseni o svépravnosti je zahrnuto ve formulafi zadosti.

* Rozsah udaji nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestl je uveden ve formulafi zadosti.

° Pisemné &estné prohlaseni o dosazeném vzdélani je zahrnuto ve formulafi Zadosti a bude povazovano
za dolozené, pokud Zadatel/ka zaSkrtne a doplni pfisludné pole vztahujici k tomuto Eestnému prohlaseni.

® Pisemné Gestné prohlaseni o zdravotni zplsobilosti je zahrnuto ve formulafi Zadosti.



Dalsi predpoklady pro vybérova rizeni na sluzebni mista predstavenych:

4) je-li narozen/a pfede dnem 1. prosince 1971, pfedlozi original nebo ufedné ovéfenou kopii
osvédCeni podle § 4 odst. 1 zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi
predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské
a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, o tom,
Ze nebyl/a:

a) pfisluSnikem Sboru narodni bezpecnosti zafazenym ve slozce Statni bezpecnosti,

b) evidovan v materialech Statni bezpecnosti jako rezident, agent, drzitel propujceného
bytu, drzitel konspiraCniho bytu, informator nebo ideovy spolupracovnik Statni
bezpelnosti;

Spinéni tohoto predpokladu lze pro ucely vybérového Fizeni dolozit téz dokladem,

Ze zadatel/ka o vydani osvédceni pozadal/a. OsvédcCeni je v8ak zadatel/ka povinen/na

dolozit nejpozdéji pfed vyhodnocenim vysledkd vybérového Fizeni vybérovou komisi;

5) je-li narozen/a pfede dnem 1. prosince 1971, predloZi &estné prohlaseni’ podle § 4 odst. 3
zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon nékterych
funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky,
Ceské republiky a Slovenské republiky, o tom, Ze nebyl/a:

a) tajemnikem organu Komunistické strany Ceskoslovenska nebo Komunistické strany
Slovenska od stupné okresniho nebo jemu na roven postaveného vyboru vyse, ¢lenem
predsednictva téchto vybord, d¢lenem Ustfedniho vyboru Komunistické strany
Ceskoslovenska nebo ustfedniho vyboru Komunistické strany Slovenska, ¢lenem Byra
pro fizeni stranické prace v Ceskych zemich nebo ¢lenem Vyboru pro fizeni stranické
prace v ¢eskych zemich, s vyjimkou téch, ktefi tyto funkce zastavali pouze v obdobi
od 1. 1.1968 do 1. 5. 1969,

b) pracovnikem aparatu organt uvedenych pod pismenem a) na Useku politického Fizeni
Sboru narodni bezpednosti,

c) pfisluSnikem Lidovych milici,

d) Clenem ak&niho vyboru Narodni fronty po 25. 2. 1948, provérkovych komisi
po 25. 2. 1948 nebo provérkovych a normalizaénich komisi po 21. 8. 1968,

e) studentem na Vysoké Skole Felixe Edmundovi¢e Dzerzinského pfi Radé ministrd
Svazu sovétskych socialistickych republik pro pfislusniky Statni bezpecnosti. Vysoké
Skole ministerstva vnitra Svazu sovétskych socialistickych republik pro pfislusniky
Verfejné bezpecnosti, VyS8Si politické Skole ministerstva Svazu sovétskych
socialistickych republik nebo védeckym aspirantem anebo u€astnikem kurst delSich
nez 3 mésice na téchto Skolach;

6) podle § 57 odst. 3 zakona v prvnim kole vybérového fizeni se mlze zucastnit osoba

a) statni zaméstnanec vykonavajici sluzbu na sluzebnim misté pfedstaveného v oboru
sluzby, jehoz se obsazované sluzebni misto tyka,

b) vedouci zaméstnanec zafazeny v organizacni slozce statu, ktery pusobi v oboru, jehoz
obsah odpovida oboru sluzby, a ktery fidi vedouci zaméstnance,

c) ufednik uzemniho samospravného celku zafazeny na pracovnim misté alespon
vedouciho odboru krajského ufadu nebo obecniho Gfadu obce s rozSifenou plsobnosti,
vykonava-li spravni ¢innost obdobnou oboru sluzby, jehoZ se obsazované sluZzebni misto
tyka,

d) vedouci zaméstnanec regionalni rady zafazeny v Ufadu regionalni rady, ktery Fidi jiné
vedouci zaméstnance, vykonava-li spravni ¢&innost obdobnou oboru sluzby, jehoz
se obsazované sluzebni misto tyka,

’ Pisemné &estné prohlaseni tvofi ppfilohu &. 2 tohoto oznameni.



e) akademicky pracovnik, ktery fidi jiné zaméstnance,
f) vedouci zaméstnanec mezinarodni organizace, ktery fidi vedouci zaméstnance, nebo
g) vedouci ufednik Evropské unie, ktery Fidi jiné vedouci ufedniky Evropské unie.

Pokud v uplynulych 6 letech vykonaval nejméné po dobu 3 let v organiza¢ni sloZce statu,
v krajském ufadu, obecnim ufadu obce s rozSifenou pusobnosti, regionalni radé, instituci
Evropské unie, mezinarodni organizaci, na vysoké Skole nebo jako uvolnény ¢len
zastupitelstva kraje nebo obce s rozSifenou pusobnosti ¢innosti podle § 5 zakona nebo
cinnosti obdobné.

Mezi €innosti podle § 5 zakona nebo Cinnosti obdobné Ize povazovat tj.:

e pfipravu navrht pravnich predpist® a zajistovani pravni ¢innosti®,

e pfipravu mezinarodnich smluv a predpisi Evropské unie nebo jiné mezinarodni
organizace,

e pfipravu navrhd koncepci, strategii a programd,

e fizeni a usmérfiovani ¢innosti jinych spravnich ufadd, organizaénich slozek statu, které
nejsou spravnimi Ufady, nebo organu vefejné moci, které nejsou spravnimi urady,

e vytvafeni a spravu informacnich systémU vefejné spravy podle zakona
¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych
dalSich zakonl, ve znéni pozdéjSich pFedpisl, s vyjimkou provoznich informacnich
systému,

o statni statistickou sluzbu,

e spravu kapitoly statniho rozpoctu vic&i organizaCnim slozkam statu a pravnickym
osobam, s vyjimkou sluzebniho ufadu, ve kterém je sluzba vykonavana,

¢ ochranu utajovanych informaci podle zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych
informaci a o bezpe&nostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjsich predpisu,

e zabezpecovani obrany statu,

e zajiStovani vnitfniho pofadku a bezpecénosti,

obhajobu zahrani¢nich zajmt Ceské republiky a zajm@ Ceské republiky vyplyvajicich

z jejiho Elenstvi v Evropské unii nebo v jiné mezinarodni organizaci,

pfipravu nebo realizaci dotacni politiky,

pfipravu nebo realizaci politiky vyzkumu a vyvoje,

pFipravu a provadéni spravnich tkon(1'® véetné kontroly,

ochranu obyvatelstva, krizové fizeni a integrovany zachranny systém,

zadavani vefejnych zakazek,

audit,

zajiStovani organizacnich véci sluzby a spravy sluzebnich vztah a odménovani

statnich zaméstnancu',

fizeni (Cinnosti vySe uvedenych),

e pfipravu a vypracovani odbornych vécnych podkladi (k ¢innostem vySe uvedenym).

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 51 odst. 3 zakona doklada originalem nebo ufedné
ovéfenou kopii pFislusnych listin (napf. pracovni smlouva, potvrzeni o zaméstnani vydané
zaméstnavatelem, nebo vypis z personalniho spisu), z nichz je zfejmé, kdo je vydal
a které prokazuji dosazenou délku a povahu Cinnosti podle § 5 odst. 1 zakona nebo
¢innosti obdobnych.

8 Zakon &. 309/1999 Sb., o Sbirce zakonu a o Sbirce Mezinarodnich smluv, ve znéni pozdéjsich predpist.
o Napf. § 105 odst. 2 zakona €. 150/2002 Sb., soudni fad spravni, ve znéni pozdéjSich predpisu.

'% Napt. § 15 odst. 2 zakona &. 500/2004 Sb., spravni fad.

" Mezi obdobné t&mto &innostem Ize zafadit &innosti v oblasti personalistiky a fizeni lidskych zdroju.



K zadosti dale zadatel/ka pfrilozi:

a) strukturovany profesni Zivotopis,

b) motivaéni dopis,

pisemnou praci v maximalnim rozsahu 10 normostran’? na téma: "Moznosti stabilizace
a dalSiho rozvoje odboru archivni spravy a spisové sluzby a jim vykonavané agendy
na Ministerstvu vnitra“.

Sluzebni Ufad Ministerstvo vnitra podporuje rovnost Zen a muzu a diverzitu v rozhodovacich
pozicich.

Blizsi informace poskytne:

Bc. Martin Prochazka

kancelar statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra
Tel.: +420 974 833 349

e-mail: martin.prochazka@mvcr.cz

RNDr. Josef Postranecky
statni tajemnik v Ministerstvu vnitra
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