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O prispevkova organizace zfizena Ministerstvem vnitra

O vykonava mj. nevrchnostenskou statni spravu vyplyvajici
ze zakona ¢. 312/2002 Shb.

O Ministerstvo vnitra mu napfr. svérilo ¢ast ukolU tykajicich

se zvlastni odborné zpUsobilosti
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2. Priprava na zkousku 2Oz
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3. Zkouska 2Oz
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4. Namitky proti postupu zkusebni komise
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5. Aktualita — nova 20z?
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uprava zkousky 20z
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zakon ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakonu

e ve své vzdeélavaci Casti upravuje zakladni aspekty zvlastni

odborné zpusobilosti a jejiho ovérovani

vyhlaska ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti
urednikda uzemnich samospravnych celku

e stanovuje spravni Cinnosti, jejichz vykon je podminén
prokazanim ZOZ, podrobnéji upravuje jeji ovérovani @Q
S
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Prohlubovani kvalifikace
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O ufednik USC je povinen prohlubovat si kvalifikaci v rozsahu

stanoveném zakonem ¢. 312/2002 Sbh.

prohlubovani kvalifikace:

O viz § 230 odst. 1 zakoniku prace
O prubézné doplnovani, udrzovani a obnovovani kvalifikace,
které zaméstnanci umoznuje vykon sjednané prace

O ucast na skoleni se povazuje za vykon prace, za ktery prislusi

zameéstnanci mzda nebo plat
O naklady vynalozené na prohlubovani kvalifikace je povinen

hradit zamé&stnavatel (USC)
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Drohlubovani kvalifikace Grednikt USC
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1. vstupni vzdelavani
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2. prubéiné vzdélavani

.
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3. zvlastni odborna zpusobilost
(jeji ovéreni zkouskou a priprava na toto ovéreni)

o

4. vzdélavani vedoucich uredniku a vedoucich uradu
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vlastni odborna zpusobilost
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Z0Z = souhrn znalosti a dovednosti nezbytnych pro vykon
¢innosti stanovenych vyhlaskou ¢. 512/2002 Sb.

- J

® spravni ¢innosti stanovené vyhlaskou ¢. 512/2002 Sb. zajistuje
USC prostiednictvim ufednika, ktefi prokazali ZOZ

® 707 se ovéruje zkouskou a prokazuje osvedcenim
® Urednik je povinen prokazat ZOZ do 18 mésicu:

v od vzniku pracovniho poméru k USC

v ode dne, kdy zacal vykonavat Cinnost, pro kterou je

prokazani ZOZ predpokladem
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Prihlasovani ke zkousce
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O USC je povinen pfihlasit Gfednika k vykonani zkousky:

v do 6 mésicti od vzniku pracovniho poméru
v"do 3 mésicti ode dne, kdy zacal vykonavat spravni Cinnost

stanovenou vyhlaskou ¢. 512/2002 Sb.

O pftihlasovani ke zkouce USC provadi:

v'v elektronické podobé se zarucenym el. podpisem

v'v listinné podobée
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Prihlasovani ke zkousce
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O o tom, zda ma urednik prokazat ZOZ (pripadné jakou),
rozhoduje vedouci Ufadu USC (porovnani konkrétni pracovni
naplné s obsahem spravnich Cinnosti uvedenych ve vyhlasce

¢. 512/2002 Sb.)
O IVS do 30 dnu ode dne doruceni prihlasky afednikovi zasle:

\/den, misto a ¢as konani zkousky
v’ soubor zkugebnich otazek

v seznam odborné literatury

O tyto informace IVS zasila na adresu uradu, sdéleni je treba

predat urednikovi prihlasenému na zkousku
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OBECNA CAST

vlastni odborna zpusobilost — struktura

7

znalost obecnych principl organizace
a Cinnosti VS

N

znalost spravniho radu
a zakonl o USC

ZVLASTNI CAST

znalosti nezbytné k vykonu
konkrétnich spravnich Cinnosti

schopnost aplikace
téchto znalosti

znalost plsobnosti organt VS
vztahujici se k témto ¢innostem

schopnost aplikace
téchto znalosti
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vlastni odborna zpusobilost — spravni €¢innosti
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O ZOZ prokazuji ufednici USC, kteFi vykondavaji spravni ¢innosti
stanovené taxativnim vyctem v ustanoveni § 1 odst. 1 vyhl.

¢.512/2002 Sb.
O aktualné je jich 31

priloha vyhlasky ¢. 512/2002 Sb.:

O naplné spravnich Cinnosti, k jejichz vykonu je nezbytné

prokazat ZOZ
O tyto naplné prislusné ustredni spravni urady rozpracuji

v souboru zkusebnich otazek
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a) v mensich obcich:

je povinen prokazat ZOZ pouze pro 1 spravni Cinnost, kterou
urci vedouci uradu (tajemnik, starosta)

b) v ostatnich obcich:

je povinen prokazat ZOZ pro vsechny spravni Cinnosti, které
vykondva (a které jsou stanoveny vyhladskou ¢. 512/2002 Sb.)

mensi obce:
®* nemaji povereny obecni urad

* jejich urad ma meéne nez 2 odbory



O urednik je soubézné prihlasen na 2 zkousky Z0Z

O pri prvni zkousce je hodnocen klasifikacnim stupném
,hevyhovél“, proto je pozvan na opakovanou zkousku

O opakované zkousce vsak predchazi radna zkouska pro jinou
zvlastni cast ZOZ

O vzhledem k tomu, ze zatim neziskal osvédceni o ZOZ, musi
u radné zkousky uspésné prokazat obecnou ¢ast ZOZ (bez
ohledu na predchozi vysledky)
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VEDOUCI UREDNIK:

e prokazuje obecnou ¢ast ZOZ a minimalné jednu zvlastni cast
(pro spravni ¢innost vykonavanou podrizenymi, kterou urci

vedouci Uradu)

e prehled o dalsich spravnich c¢innostech svych podrizenych

7 vV 7/

ziska v ramci zvlastni casti vzdelavani vedoucich urednikl

VEDOUCI URADU:
e musi prokazat pouze obecnou cast ZOZ

* jeji obsah se nelisi od obecné ¢asti ZOZ ,fadovych” uredniku
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Obecna cast
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OBECNA CAST Z20z:

e zahrnuje znalost zaklad(l vefejné spravy, znalost zakond o USC
a spravniho radu, schopnost aplikace téchto znalosti

e oveéruje se zkouskou

OBECNA CAST VZDELAVANI VEDOUCICH UREDNIKU:
e zahrnuje znalosti a dovednosti v oblasti fizeni Urednikl — jde
o manazerské vzdélavani

e neni zakonceno zkouskou — ucast na vzdélavani se prokazuje

osvedcenim o absolvovani kurzu



prava k overeni ZOZ

prezencni kurzy elLearning

blended learning samostudium




® pokud zadna vzdélavaci instituce nezabezpeci pripravu ke
zkouskam, zajistuje:

a) pripravu na obecnou cast zkousky ZOZ IVS

b) pripravu na zvlastni ¢ast zkousky ZOZ IVS + vécné prislusny

ustredni spravni urad
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O provadéni zkousek a vydavani osvedceni zabezpecuje IVS ve
spolupraci s ustrednimi spravnimi urady

/s 7/

O pro ovérovani ZOZ vytvari IVS zkuSebni komise (jmenuje jejich

pfedsedu a ostatni Cleny)
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Struktura zkousky 2Oz
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Pribéh zkousky Z0Z
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O oba testy i obe ustni zkousky urednici vykonavaji a zkusebni
komise hodnoti samostatné

O testy jednotlivé netrvaji déle nez 60 minut

O urednik kona nejdrive pisemnou zkousku; uspésné slozeni
pisemneé zkousky je predpokladem pro moznost konat ustni
zkousku

O doba na pripravu odpovédi u ustni ¢asti zkousky Cini nejméné
15 minut

O ustni zkouska zpravidla netrva déle nez 30 minut

O zkouska a vyhlaseni jejich vysledku jsou verejné
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1. uvodni instruktaz

2. testovani

3. vyhodnoceni testl komisi

4. oznameni vysledku
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Kod testu: rmvNXbxz Jméno a prijmeni ecececcccccccccccccs
Vygenerovano dne: 07.5.2009 kod Kurzu: = ciieeececcccsssccssns
Datum konani:  c.eeeeececcccsscccces
a b C
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Ve vSech téchto prikladech
je spravna odpovéd’ B




1. vylosovani otazek

2. priprava na,potitku”

3. ustni zkouseni

4. hodnoceni komisi

5. predani osvédceni uspésSnym
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Priibéh zkousky
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DVOUDENNI V BENESOVE:
e vzdy pondéli + utery nebo streda + Ctvrtek

e 1.den prezence od 9.45 hod., zahajeni testt v 10.00 hod.,

odpoledne ustni zkousky

e 2.den od 8.00 hod. ustni zkousky

JEDNODENNI V PRAZE:

e malo obsazené radné zkousky nebo opakované zkousky

e zacatek zkousky v 8:15 hod.
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odnoceni zkousky — klasifikacni stupné

. .
PRAYD

A. klasifikacni stupen ,,vyhovél“:

a) pokud urednik spravné zodpovi alespon dvé tretiny testovych
otazek

b) pokud Grednik Ustné prokazal p¥isluiné znalosti a schopnost
jejich aplikace

B. klasifikacni stupen , nevyhovél”:

a) v opacnych pripadech, nez je uvedeno vyse

b) pokud byl Giednik ze zkousky vyloucen, nedostavil se ke
zkousce bez nalezité omluvy nebo od zkousky odstoupil
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znalost problematiky:

e schopnost reprodukovat (nikoliv zpameéti a doslovné)

e schopnost definovat zakladni pojmy (nezbytna podminka)
e znalost detailt nezbytnych pro spravny postup urednika
pochopeni problematiky:

e schopnost interpretace

e schopnost vysvetlit obcanovi odpovidajici postup
aplikace problematiky:

e schopnost vysvetlit spravny postup v konkrétnich situacich
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O pisemna cast zkousky ZOZ probiha formou védomostniho
testu

O cilem testu je overit zakladni znalosti dané problematiky

testové otazky:
O uzavrené (urednik vybira z nabidky odpovedi)

O spravna je vzdy prave jedna odpovéd

podminka pro uspésné slozeni pisemné zkousky:

O hodnoceni klasifikacnim stupném "vyhovél" v testu z obecné
i zvlastni Casti
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O na zakladé hodnoceni ti urednici, ktefi uspésné vykonali

ustni zkousku z obecné i zvlastni ¢asti, obdrzi osvédceni

O lhuta: do 15 dnl ode dne konani Ustni zkousky (souéasna

bézna praxe: v den konani ustni zkousky)
O vydava: IVS
O evidenci vede: IVS

O nalezitosti:

viz ustanoveni § 5 odst. 1 vyhlasky ¢. 512/2002 Sb.
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O urcuje IVS
O urednikovi, ktery se:

a) ze zavazného divodu nemohl ke zkousce dostavit +
b) jehoz neucast byla nalezité omluvena

O mozné duvody omluvy:

V' viz zékonik prace
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Dpakovana zkouska
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O v pripade, ze urednik nebyl uspésny pri pisemné Ci ustni
zkousce, muze ji dvakrat opakovat

O kona se vintervalu 30 — 90 dnli ode dne, kdy byl Urednik
hodnocen klasifikacnim stupném ,,nevyhovel”

O pri opakovani zkousky se urednik podrobi tém castem
zkousky, ve kterych byl pri predchozi zkousce hodnocen

klasifikaCnim stupném ,nevyhovel”
O naklady spojené s opakovanim zkousky nese urednik

(vyjimka: opakovani zkousky podle § 26 odst. 1.)



1835 osob e pocet prihlasenych k ovéfeni ZOZ
% Y,
4 ™
75 % osob e Uspésné absolvovalo zkousku
Y,

Y4
J

80 % osob e slozilo zkousku v Ffadném terminu
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® ma 3 c¢leny

® tvori ji odbornici na obecnou a zvlastni ¢ast ZOzZ
® jeji Cinnost ridi predseda

® rozhoduje vétsinou hlasu svych ¢lent

® pri zkousce je vazana zkusebnimi otazkami, jejichz soubor
stanovil vecné prislusny ustredni spravni urad

® muze ze zkousky vyloucit urednika, ktery vazné narusuje
jeji pribéh nebo pfri ni pouzije nedovolené pomucky

® o pribéhu a vysledku zkousky vede protokol
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O odbornici na obecnou nebo zvlastni ¢ast zkousky ZOZ
O rozhodovani o zarazeni osob do seznamu odborniku:
a) na obecnou cast zkousky Ministerstvo vnitra a IVS

7 VvV 7

b) na zvlastni ¢ast zkousky pfrislusny ustredni spravni urad

O jejich seznam je zverejnén na webovych strankach IVS
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Svéfené pOsobnosi

Zeusebni otézky Seznam odborniku na obecnou a
Dalsbize wdanich zvlastni ¢ast zkousky

B hledat v kurzech

oevidient Neprehlédnéte
Databéaze prihlasenych Institut pro vefejnou spravu Praha zvefejfiuje seznam odbomik( na obecnou a zviastni g Nabidkalkurzii
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Préavni predpisy Vyhledavani: pro rychlé zobrazeni odborniki na zvi&Stni odbornou zplsobilost ve Vzdélavacim stie-
popfipadé zobrazeni konkréini zviaéini odbomé zpisobilosti pougite kombinaci tlatitek disku Benesov

Spravni Ufady a souvisejici
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Ctrl - f a zobrazi se Vam v intemetovém prohliZegi (Internet explorer) v levé homi East
policke pro wyhledavani. Do tohoto politka zadejte hledany wyraz a ten se barevné
zobrazi pfimo v textu

Nabidka prostor
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Pribéh ovéfeni zvia&ini
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e vykon sEravnl ginnosti pfi prestupkovém fizeni ve Hedited odpovidi na sveé
Akreditace a rovnocennost vecech ezpetnosti a plynulosti silniéniho provozu na otizky nebo fesent problému.
vzddlini useku dopravy a silniéniho hospodafstvi a spravnich naviiivie nage farum. Poradit

fizenich souvisejicich vam moheu jak nasi odbomnici
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kusebni komise — podjatost
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O ¢lenem komise nesmi byt osoba, u niz jsou s ohledem na jeji
vztah ke zkousenému pochybnosti o jeji nepodjatosti

O oznamovaci povinnost:
a) zkousejici:
vuci tomu, kdo jej jmenoval
b) zkouseny:
vuci tomu, kdo jmenuje ¢leny komise
O osoba, ktera jmenuje ¢leny komise:

v odvola bezodkladné clena komise, shleda-li, ze je podjaty
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Dokumentace zkousky
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O oficialni ,,protokol o prabéhu a vysledku zkousky” vedeny
zkusebni komisi

O neoficidlni ,,zaznam o pribéhu zkousky“:
\/napF. popis nestandardniho pribéhu zkousky
\/zkouéen{/ mUZe poZzadovat o zaznamenani urcitych véci

O testy

> vse ulozeno v IVS

» Urednik ma pravo nahlédnout do vSech materiald tykajicich
se jeho osoby, které maji vyznam pro rozhodnuti o zkousce
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oubor zkusebnich otazek
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pro ustni casti zkousky
upresnuje obsah zkousky, z ného vychazi pisemny test

urednikim je zasilan spolec¢né se sdélenim terminu zkousky

O O O O

pocet zkuSebnich otazek urcuje resort (véetné pripadnych
pravidel pro losovani otazek)

O

napr. obecna cast zkousky ZOZ — losuji se 2 otazky:
v 1 karti¢ka — otézka z verejné spravy

v 1 karti¢ka — 2 otazky ze spravniho radu
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O soucasti souboru zkuSebnich otazek je seznam pravnich
predpisti a doporucené odborné literatury k pripravé na
zkousku

O béhem pripravy na odpoved’ u ustni casti zkousky ma urednik
moznost nahliZzet do souboru pravnich predpisa vztahujicich
se k prislusné casti ZOZ

O obvykle je jejich seznam méné obsahly nez ten, ktery tvori
soucast souboru zkusebnich otazek
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O lze podat do 15 dntli ode dne oznameni, zZe urednik u zkousky

Il(

,hevyhovel”, zkusebni komisi prostrednictvim IVS
O zkusebni komise:

a) namitkam vyhovi (,,autoremedura®) nebo

b) preda je k rozhodnuti Ministerstvu vnitra
O Ministerstvo vnitra:

a) potvrdi hodnoceni zkusebni komise nebo

b) zméni ¢i zrusi hodnoceni komise a pozve urednika
k opakované zkousce

davod: pouze rozpor se zadkonem nebo jinym pr. predpisem
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O proti postupu zkusSebni komise (pri zkousce nebyly splnény
vSechny zakonné podminky)
O zdkonné podminky:
v zkougka probiha pred triclennou komisi, jejiz Cinnost ridi
predseda

Vo prubéhu zkousky je proveden protokol, ktery podepsali

vsichni ¢clenové komise
\/nebyly poruseny principy rovného pristupu k uchazec¢iim

O neni mozné podat namitku proti vysledku pisemné nebo

ustni zkousky



O pokud i pri opakovaném slozeni zkousky dle § 26 byl urednik
hodnocen klasifikacnim stupném "nevyhoveél”, vyda mu o tom
Ministerstvo vnitra na navrh zkusebni komise rozhodnuti

O urednik ma pravo nahlédnout do vSech materidlt tykajicich se
jeho osoby, které maji vyznam pro rozhodnuti o zkousce

O na rizeni o namitkach se nevztahuje spravni rad — nelze tedy
napadnout odvolanim nebo jinymi opravnymi prostredky

O namitka nema odkladny ucinek na béh |h{t pro prokazani ZOZ



-

—~
elf\l\>)| () http://www.institutpraha.cz/prubeh-overeni-zviastni-odbore-zpusobilos O + &

(W) Pribéh ovéfeni zvlastni odb...

&
£o3

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje  Napoveda

Vzdélavani

w

KURZY

Nabidka kurz

Svéfené pOsobnosi
Zkudebni otazky

Databaze vydanych
osvédieni
Databaze piihlasenych

Seznam odbornkd na
obecnou a zviadini East

zkousky
Pravni predpisy

Spravni Ufady a souvisejici
Www

Pribéh ovéfeni zvia&ini
odbomné zplisobilosti
zkouskou

Akreditace a rovnocennost
vzdélani

Setkani Institutu s
personalisty USC

a vzdélavacich akci .

EGON
wzdélavani
v eGovernmenty

INSTITUT - »

PRO VEREJNOU SPRAVU PRAHA

eKancelar

Uvod » Vzdélavani » Vifkon stétni spravy » Pribéh ovéieni zvlaétni odborné
zplisobilosti zkoudkou

Prubéh ovéreni zvlastni odborné
zpUsobilosti zkouskou

> Prlbéh ovéfeni zviastni odbomné zkusenosti zkouskou
Obsah

1. Zakladni informace

2. Pribéh zkousky

3. Obsah zkoudky

4. Zkuebni komise
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ZAKLADNI INFORMACE

Pribéh ovéfeni ZOZ vychazi ze zakona £ 312/2002 Sh., o Ufednicich Gzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterjch zakond, ve znéni pozdéjiich predpist, a
dile z vyhlasky & 512/2002 Sb., o zvl&&tni odborné zplsobilosti Grednik( Gzemnich
samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Qvéfeni zvla&tni odborné zplisobilosti zkoudkou organizaéné a logisticky zabezpetuje
Institut pro vefejnou spravu Praha (dale jen Institut’), pfispévkova organizace zfizena
Ministerstvem vnitra CR.

Zia&tni odborna zplsobilost se ovéfuje zkouskou pred tiiglennou zkudebni komisi a
prokazuje osvédéenim

zaméstnavatel rad  Uzemniho

L

Urednika na  zkousku  prinladuje (pfislusny
b ot o e . .
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Hedatel odpovédi na své
otazky nebo feSeni problému,
navitivte nase forum. Poradit
vam mohou jak nadi edbomici
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O pripravovany zakon o odpovédnosti za prestupky a rizeni

o nich
O byl predlozen vladé, meél by byt predlozen Legislativni radé

viady
O predpokladana ucinnost: 1. ledna 2017

O jedna z variant navrhu obsahuje ustanoveni upravujici
kvalifikacni pozadavky na uredni osobu projednavajici

prestupky



VER
SO,

>

Dozadavky na OUO

STITY,
\$ s -
“2yyas

. .
PRAYD

OPRAVNENA UREDNI OSOBA MUSI MIT:

a) vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu

pravnického sméru

b) vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu
v jiné oblasti a prokazat odbornou zpUsobilost zkouskou
provedenou u MV

v' odborna zpUsobilost se prokazuje osvédéenim o vykonani

zkousky vydanym MV

v' tyto pozadavky nemusi splfiovat osoba, ktera projedndava

prestupek na miste
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O tyka se statni spravy i Uzemni samospravy
O nespada pod rezim zakona ¢. 312/2002 Sb., nejde o ZOZ

O obsahem zkousky je ovéreni znalosti:
\/organizace a Cinnosti verejné spravy

v/ préavnich piedpist v oblasti odpovédnosti za prestupek
O MV stanovi podrobnosti obsahu a provadéni zkousky

vyhlaskou
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O povinnost prokazat ZOZ nema urednik:

1) ktery ziskal vzdélani v bakalarskych nebo magisterskych
studijnich programech uvedenych taxativnim vyctem ve
vyhlasce €. 304/2012 Sb. (¢. 511/2002 Sb.)

v v 7

2) kterému Ministerstvo vnitra na zakladé zadosti vydalo
osvedceni o uznani rovnocennosti vzdélani

O ve druhém pripadeé musi zadatel prokazat, ze obsah a rozsah

vzdélavani, o jehoz uznani zada, jsou rovnocenné prislusnému
akreditovanému vzdélavacimu programu
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Mgr. Petr Kus

O e-mail: p.kus@institutpraha.cz

O telefon: 224 241 278

Institut pro verejnou spravu Praha

O www.institutpraha.cz




