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1. UvoD

Tato pfirucka je ur€ena vSem subjektim vefejného a neziskového soukromého sektoru,
ktefi uvazuji o realizaci projektu v ramci fondd obecného programu ,Solidarita a fizeni
migra¢nich tokd“. Ziskani vefejné finanéni podpory je podminéno zpracovanim
a predloZenim projektové Zadosti, které bude splfiovat urcita kritéria.

Cilem této prirucky je podat zadatelim zakladni informace o fondech Solidarity, o tom,
jak postupovat pfi zpracovani Zadosti a jaké povinné nalezitosti a pfilohy Zadost obsahuje.
Pfirucka také uvadi postup hodnoceni Zadosti po jejich predloZzeni odpovédnému organu
a zplUsob udéleni ¢ neudéleni podpory. Pfirucka dale obsahuje i struény prehled jednotlivych
¢innosti a procesl souvisejicich se samotnou realizaci projektu.

Tato pfirucka, zakladni dokumenty i dilezité dokumenty jsou k dispozici na webovych
strankéach Ministerstva vnitra CR (www.mvcr.cz).

Seznam zakladnich dokumentut a formulard

» Projektova Zadost EUF

» Projektova Zadost ENF

= Projektova Zadost EIF

= Rozpocet projektu EUF

= Rozpocet projektu ENF

= Rozpocet projektu EIF

= Pravidla pro zpusobilost vydaji EUF

= Pravidla pro zpUsobilost vydaji ENF

= Pravidla pro zpusobilost vydaju EIF

= Protokol o posouzeni formalnich pozadavku

= Hodnotici formulaf

= Manual publicity projektu a pokyny k pouzivani znaku a definice standardnich barev
= Vzor smlouvy o poskytnuti vefejné financni podpory

Seznam formulara pro pfijemce

= Zadost o zalohovou platbu

= Zadost o dil&i platbu

= Zadost 0 zavéregnou platbu

= ProhldSeni o vydajich

= Monitorovaci zprava

= ZavéreCna monitorovaci zprava

= Cestné prohlaseni ke smlouvé

= Metodika rozuctovani alikvotnich podild u rezijnich nakladd
= Vykaz prace projektového pracovnika

= Prezenc¢ni listina

= Cestné prohlaseni pfijemce o predloZenych kopiich Uéetnich dokladd
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Seznam dulezitych dokumentt

Rozhodnuti o z Fizeni fond a

Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady €. 573/2007/ES ze dne 23. kvétna 2007
o zfizeni Evropského uprchlického fondu (EUF) na obdobi 2008 az 2013 jako
soucasti obecného programu ,Solidarita a fizeni migrac¢nich tok(“ a o zruSeni
rozhodnuti Rady 2004/904/ES

Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady €. 575/2007/ES ze dne 23. kvétna 2007
o zfizeni Evropského navratového fondu (ENF) na obdobi 2008 az 2013 jako
soucasti obecného programu ,Solidarita a fizeni migra¢nich tok*

Rozhodnuti Rady &. 2007/435/ES ze dne 25. Cervna 2007 o zfizeni Evropského
fondu pro integraci statnich pfislusnikd tretich zemi (EIF) na obdobi 2007 az 2013
jako soucasti obecného programu ,Solidarita a fizeni migra¢nich tok(“

Provad éci pravidla

Provadécimi pravidly se stanovuji fidici a kontrolni systémy, pravidla spravniho
i finanéniho Fizeni a zpusobilost vydaju v ramci projektd spolufinancovanych jednotlivymi
fondy.

Rozhodnuti Komise K(2007) 6396 ze dne 19/XIl/2007, kterym se stanovi provadéci
pravidla k Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady €. 573/2007/ES o zfizeni EUF
na obdobi 2008 aZz 2013 jako soucasti obecného programu ,Solidarita a fizeni
migracnich toku

Rozhodnuti Komise K(2008) 796 5/111/2008, kterym se stanovi provadéci pravidla
k Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady & 575/2007/ES o zfizeni ENF na
obdobi 2008 aZz 2013 jako soucéasti obecného programu ,Solidarita a fizeni
migracnich toku

Rozhodnuti Komise K(2008) 795 ze dne 5/111/2008, kterym se stanovi provadéci
pravidla k Rozhodnuti Evropského parlamentu a Rady €. 435/2007/ES o zfizeni EIF
na obdobi 2007 az 2013 jakou soucasti obecného programu ,Solidarita a Fizeni
migracnich tok(“

Vicelety program pro obdobi 2007 — 2013 (resp. 2008 — 2013) pro Evropsky
uprchlicky fond, Evropsky névratovy fond a Evropsky fond pro integraci statnich
pFislusnikd tfetich zemi. Viceleté programy popisuji vychozi situaci pfislusné oblasti
daného fondu na Gzemi Ceské republiky, dale obsahuji strategie a opatfeni pfijata
k dosazeni stanovenych cild a celkovy objem pfidélenych néarodnich zdroju
| pFispévka EU.

Roéni program pro rok 2009 pro Evropsky uprchlicky fond, Evropsky navratovy fond
a Evropsky fond pro integraci statnich pfislusnikd tfetich zemi. Ro¢ni programy
shrnuji pravidla stanovena pro vybér projektt a obsahuji vSechna opatfeni, ktera jsou
na zakladé schvalenych priorit podporovana v daném roce véetné alokace finanénich
prostfedkl na jednotliva opatfeni.
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Tabulka €. 1 Seznam pouzitych pojm G a zkratek

EIF Evropsky fond pro integraci statnich pfislusnikd tfetich zemi
ENF Evropsky navratovy fond

EP Evropsky parlament

EU Evropska unie

EUF Evropsky uprchlicky fond

IAS Integracni azylové stfedisko

Komise nebo EK

Evropska komise

Finanéni podpora

Verejna finan¢ni podpora

MV CR Ministerstvo vnitra Ceské republiky

NNO Nevladni neziskové organizace

OAMP Odbor azylové a migraéni politiky MV CR

Rada Evropskéa rada

Rozhodnuti Rozhodnuti EK nebo Rozhodnuti EK a Rady o zfizeni fondu
Smlouva Smlouva o poskytnuti vefejné finanéni podpory

Solidarita Obecny program ,Solidarita a fizeni migracnich tok(*

VK Vybérova komise hodnotici Zadosti

Zadatel Zadatel o vefejnou finanéni podporu

Zadost Projektova zadost
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2. OBE(;N\’( PROGRAM ,SOLIDARITA A RIiZENi MIGRACNICH
TOKU*

Obecny program ,Solidarita a fizeni migracnich tokd“ (dale jen Solidarita) je finanénim
nastrojem EU, ktery byl zfizen s cilem pfispét k posileni prostoru svobody, bezpelnosti
a prava a k uplatiiovani zasady solidarity mezi ¢lenskymi staty.

Solidaritu tvori Ctyfi evropské komunitarni fondy, které byly zfizeny Rozhodnutim:
= Evropsky uprchlicky fond
» Evropsky navratovy fond
= Evropsky fond pro integraci statnich prislusniku tfetich zemi

= Fond pro vnéjSi hranice (tomuto fondu se v této pfiru¢ce nevénujeme, protoze
vefejna finanéni podpora z tohoto fondu je uréena pouze pro statni organy
a pro ty je ur€ena zvlastni prirucka.)

Cilem téchto fondu je podpora spole¢né evropské azylové a migrac¢ni politiky zaméfené na
spravedlivé zachazeni se statnimi pfislusSniky tfetich zemi, na lepsi fizeni migraénich tokda,
na integraci cizinct a na integrované fizeni ochrany vnéjSich hranic ¢lenskych stati EU.

Odpovédnym organem za implementaci fondd Solidarity je v Ceské republice Odbor azylové
a migraéni politiky MV CR. OAMP vytvaFi a ke schvaleni Evropské komisi predklada viceleté
a ro¢ni programy za jednotlivé fondy. Na zakladé téchto dokumenti OAMP vyhlasi vyzvu
k pfedkladani projektovych zadosti o vefejnou finanéni podporu.

Rozhodnuti o zrizeni fondu tvori zékladni pravni akt Evropské komise
obsahujici predmet a cile fondu Solidarity, informace o akcich, cilovych skupinach
apod. Doporucujeme, aby si Zadatel toto rozhodnuti k prislusnému fondu precet/
jesté pred podanim Zadosti,

2.1 Evropsky uprchlicky fond

Evropsky uprchlicky fond na obdobi 2008 — 2013 byl zfizen Rozhodnutim Evropského
parlamentu a Rady €. 573/2007/ES ze dne 23. kvétna 2007.

Obecnym cilem fondu je podpora a povzbuzeni Usili ¢lenskych stata pfi pfijimani uprchlik{

a vysidlenych osob a pfi neseni disledkl tohoto pfijimani s ohledem na pravni predpisy EU
v téchto vécech prostfednictvim spolufinancovani akci stanovenych timto rozhodnutim.

2.2 Evropsky navratovy fond

Evropsky navratovy fond na obdobi 2008 — 2013 byl zfizen Rozhodnutim Evropského
parlamentu a Rady €. 575/2007/ES ze dne 23. kvétna 2007.

Obecnym cilem fondu je podpora Usili ¢lenskych statd o zlepSeni vSech aspektd Fizeni
navratl pomoci vyuZziti koncepce uceleného fizeni navratll a prostfednictvim spole¢nych
akci, které maji byt provadény Clenskymi staty, nebo vnitrostatnich akci, které sleduji cile EU
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v ramci zasady solidarity, s ohledem na pravni pfredpisy EU v této oblasti a pfi plném
dodrZovani zakladnich prav.

2.3 Evropsky fond pro integraci statnich p  FisluSnik & tfetich zemi

Evropsky integra¢ni fond na obdobi 2007 — 2013 byl zfizen Rozhodnutim Rady
€. 2007/435/ES.

Obecnym cilem fondu je podpora ¢lenskych statll v jejich asili umoznit statnim pfislusnikiim
tfetich zemi pochézejicim z odlisného hospodarského, sociélniho, kulturniho, ndboZzenského,
jazykového a etnického prostfedi, aby spinili podminky pobytu, a usnadnit jejich integraci do
evropské spolecnosti.

Fond se zaméfuje prfedevSim na akce v souvislosti s integraci nové pfichozich statnich
pFisludnikd tretich zemi.

Pfehled cilovych skupin a hlavnich priorit fondd naleznete v nasledujicich tabulkéch.
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Tabulka €. 2 Prehled cilovych skupin

EUF

ENF

EIF

statni prislusnici tfetich zemi nebo
osoby bez statni pfislusnosti, které
maji pravni postaveni vymezené
Zenevskou Umluvou, a kterym je
povoleno pobyvat jako uprchlik v
nékterém z ¢lenskych statu;

statni pfislusnici tfetich zemi, jejichz
z&dost o mezinarodni ochranu v
¢lenském stat é dosud nebyla
pravomocn €& zamitnuta a ktefi se
mohou rozhodnout vyuZzit moZnosti
dobrovolného navratu, pokud
neziskali novou statni pfisluSnost a
neopustili tzemi tohoto ¢lenského
statu;

statni pfislusnici tfetich zemi
pobyvajici na izemi ¢lenského statu
legalné (napf. na zakladé pracovni
smlouvy);

statni prislusnici tfetich zemi nebo
osoby bez statni pfFislusSnosti, ktefi
poZzivaji n ékterou z forem podp Urné
ochrany ve smyslu smérnice
2004/83/ES;

statni pfislusnici tfetich zemi, ktefi
pozivaji mezinarodni ochrany ve
smyslu smérnice 2004/83/ES nebo
doéasné ochrany ve smyslu
smérnice 2001/55/ES v ¢lenském
staté a ktefi se rozhodnou vyuzit
moznosti dobrovolného navratu,
pokud neziskali novou statni
prislusnost a neopustili Gzemi tohoto
¢lenského statu;

do oblasti pusobnosti tohoto
rozhodnuti NESPADAJI ob&ané EU a
statni pfislusnici tfetich zemi, ktefi
podali Zadost o0 azyl , o niz dosud
nebylo pravomocné rozhodnuto, nebo
ktefi pozivaji postaveni uprchlika
nebo status podp Grné ochrany ,
anebo ktefi spl nuji podminky pro
uznani za uprchlika nebo podminky
pro ud éleni statusu podp Grné
ochrany v souladu se smérnici Rady
2004/83/ ES ze dne 29. dubna 2004 o
minimalnich normach, které musi
splfovat statni pfislusnici tfetich zemi
nebo osoby bez statni pFislusnosti,
aby mohli Zadat o postaveni uprchlika
nebo osoby, ktera z jinych davodu
potfebuje mezinarodni ochranu, a o
obsahu poskytované ochrany.

statni pfislusnici tfetich zemi nebo
osoby bez statni pfisluSnosti, kte Fi
pozéadali o n ékterou z forem
ochrany uvedenych vyse;

statni pfislusnici tfetich zemi, kte i
nespl Auji nebo jiz nespl Auji
podminky pro vstup a pobyt v
Clenském stéaté a ktefi v souladu s
povinnosti opustit tzemi tohoto
¢lenského statu vyuziji dobrovolného
navratu;

statni prislusnici tfetich zemi nebo
osoby bez statni pfFislusSnosti, ktefi
pozivaji do éasné ochrany ve smyslu
smérnice 2001/55/ES;

statni pfislusnici tfetich zemi, ktefi
nespl Auji nebo jiz nespl Auji
podminky pro vstup a pobyt v
¢lenském staté.

statni pfislusnici tfetich zemi nebo
osoby bez statni pfisluSnosti, ktefi
jsou nebo byli znovuusidleni

v €lenském stat é.
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EUF

ENF

EIF

Uplathovani zasad a opatfeni
stanovenych v acquis communautaire
v oblasti azylu, véetné zasad a opatfeni
souvisejicich s cilem integrace

Podpora rozvoje strategického pfistupu
pro fizeni navratl ¢lenskymi staty

Provadéni opatfeni pro uvedeni
~Spole¢nych zakladnich zasad pro
politiku v oblasti integrace
pfistéhovalct v Evropské unii“ do
praxe

Rozvoj referenénich nastrojl a metodik
hodnoceni pro ocefiovani a zlepSovani
kvalit fizeni, v nichz se zkoumaji Zadosti
0 mezinarodni ochranu, a pro posilovani
administrativnich struktur, které by mély
byt schopny reagovat na nové ukoly
vyplyvajici z rostouci praktické
spoluprace s dalSimi ¢lenskymi staty

Podpora spoluprace ¢lenskych statd
v oblasti navratd

Vypracovani ukazateld a metodik
hodnoceni pro posouzeni pokroku,
Upravu politik a opatfeni a pro
usnadnéni koordinace
komparativnich védomosti

Opatfeni, kterd pomohou zvysSit sdileni
odpovédnosti mezi ¢lenskymi staty a
tretimi zemémi

Podpora specifickych inova¢nich
mezinarodnich ¢&i vnitrostatnich nastroju
pro fizeni navratu

Budovani politickych kapacit,
koordinace a budovani
mezikulturnich kompetenci

v ¢lenskych statech na rdznych
arovnich a v rliznych vladnich
resortech

Vyména zkuSenosti, osvédéenych
postupl a informaci v oblasti
integrace mezi ¢lenskymi staty

Zvlastni priorita: Konkrétni cilové
skupiny

Zvlastni priorita: Zapojeni
hostitelské spole¢nosti do procesu
integrace

10




* .
T OBECNY PROGRAM
MINISTERSTVO VNITRA SOLIDARITA A RIZENI
CESKE REPUBLIKY e MIGRACNICH TOKU

* %
*

3. VYZVA APROJEKTOVA ZADOST

Zadatelé mohou pFedkladat projektové zadosti pouze vramci vyhlaSené vyzvy a b&hem
terminu uvedeném ve vyzvé. Délka trvani vyzvy je obvykle minimalné 1 mésic. VyhlaSeni
vyzvy je vzdy zvefejnéno na webovych strdnkach odpovédného organu www.mvcr.cz
a zaroven v celostatnim tisku (v deniku MF Dnes).

Vyzva obsahuje specifikace podminek pro dané kolo vyzvy. Ve vyzvé je uvedeno zejména:
= (Cislo kola vyzvy
= nazev fondu Solidarity, cild, priorit a opatfeni
= pfijemci vefejné finanéni podpory
= cilové skupiny
= finanéni plan
= naleZitosti projektové Zadosti
= Kkritéria vybéru
= zahajeni a ukonceni vyzvy

= kontaktni adaje

3.1 Vypln éni a predlozeni projektové zadosti

Zadost je nutné vyplnit do predtist&ného formulare Projektové Zadosti, ktery je k dispozici na

webovych strankach MV CR (www.mvcr.cz). Zadost je rozdélena do tFi &asti.

Prvni ¢ast je vénovana informacim o Zadateli. Jsou zde uvedeny identifikani Udaje Zadatele,
dosavadni ¢innost a zkuSenosti s vedenim projektu.

Druha ¢ast je vénovana popisu projektu, ktery ma byt realizovan s finan¢ni podporou z fondd
Solidarity. U predepsanych popist je nutné dodrZzovat stanoveny pocet slov. Velkou
pozornost je nutné vénovat mimo jiné i harmonogramu projektu a monitorovacim
ukazatelim. Monitorovaci ukazatele musi byt stanoveny tak, aby je bylo mozné v realném
Case splnit a soucasng, aby naplfiovaly cile uvedené v Ro¢nim programu konkrétniho fondu.
Dle spInéni monitorovacich ukazateld bude v pribéhu realizace projektu i po jeho ukon&eni
cely projekt hodnocen. Nebudou-li monitorovaci ukazatele po ukonéeni projektu napinény
z jinych nez objektivnich davodl, muze dojit k pomérnému kraceni uznatelnych vydajd.

Treti Cast je vénovana partnerim Zadatele projektu (vice v kapitole 4.2 Partner Zadatele).

Nedilnou soucasti projektové Zadosti jsou jeji povinné pfilohy. Pfiloha 1 je rozpocet projektu
s komentafem rozpoctu. Zde je nezbytné vyplnit vSechny listy rozpoCtu projektu vcetné
souhrnného prehledu a komentéare k rozpoCtu projektu, ktery bude obsahovat popis kazdé
polozky. Do pfilohy 2 projektové Zadosti patfi stanovy organizace a zakladaci €i zfizovaci
listina. Pfilohou 3 je strukturovany profesni Zivotopis statutarniho zastupce a vedouciho
projektu. Pfilohou 4 je osvédCeni o registraci platce DPH a posledni pfilohou ¢islo 5 jsou
podpisoveé vzory osob opravnénych k podepisovani.

Projektova Zadost musi jasne, strucné a vystizné popisovat predkiadany
projekt, Zadosti nejsou hodnoceny dle poctu popsanych stran, ale podle cile
projektu, jeho prinosu cilovym skupinam, efektivnosti apod.

11
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Zadatel doru¢i odpovédnému organu jeden original Zzadosti v papirové podobé a dale
pfedlozi Zadost v€etné vSech povinnych pfiloh v elektronické podobé na datovém nosici,
ktery bude uzavfien proti daldimu zapisovani (napf. na CD). Zadost musi byt orazitkovana
a podepsana odpovédnou osobou (statutarnim zastupcem nebo jeho opravnénym
zastupcem) a kazda strana Zadosti parafovana. Nesplnéni téchto podminek je davodem pro

vyfazeni zadosti z vybérového procesu.

Adresa pro dorucéeni Zadosti poStou:

Ministerstvo vnitra CR

Odbor azylové a migraéni politiky
P. O. BOX 21/0AM

170 34 Praha7

V pripadé osobniho doruéeni:

Ministerstvo vnitra CR

Oddéleni Evropskych komunitarnich fondu
Odbor azylové a migraéni politiky

Nad Stolou 936/3

170 34 Praha7

osobni doruceni je nutné nejdfive pfedem telefonicky nebo e-mailem domluvit

Zadatel je povinen na obalku uvést:

- pro projekt z EUF:
,Projekt EUF — 2009 — NEOTVIRAT*
Nazev a adresa Zadatele

- pro projekt z ENF:
,Projekt ENF — 2009 — NEOTVIRAT*

Nazev a adresa Zadatele

- pro projekt z EIF:
.Projekt EIF — 2009 — NEOTVIRAT"

Nazev a adresa Zadatele

Obalka bez vySe uvedeného oznaceni nebude akceptovana a bude vylouena z procesu

hodnoceni.
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Zéadost je nutné podat do data uvedeného ve vyzvé k predkladani projektd. Po tomto datu

neni mozné pfijmout dalSi Zadosti. Rozhoduijici je datum na postovnim razitku.

4. ZADATEL A PARTNER ZADATELE
4.1 Zadatel

Zadatelem o finanéni podporu miize byt:

= organ vefejné spravy (narodni, regionalni nebo mistni, s centralni nebo pfenesenou
pusobnosti)

= vladni agentury

= nevladni organizace — neziskova organizace, obanské sdruzeni, zajmové sdruzeni,
nadace

= Skolici strediska

= vzdeélavaci, védecka a vyzkumn4 instituce.

Zadatel musi spliiovat nasledujici®:

= mit sidlo na tzemi CR
= Fadné zaregistrovan na Gzemi CR

Subjekt nemuze podat Zadost a ziskat finanéni podporu, pokud :

= se nachazi v konkurzu nebo likvidaci, je proti nému vedeno soudni Fizeni, uzaviel
dohodu s véfitelem o soudnim vyrovnani

= nesplnil svou povinnost tykajici se plateb socialniho a zdravotniho pojisténi ¢i dani
v souladu s platnymi pravnimi normami platnymi v CR

= je subjektem konfliktu zajma

= se pokusil ziskat divérné informace od odpovédného organu ¢i hodnotitelt projektu
nebo se je pokusil néjakym zpisobem ovlivnit

= zkreslil informace, které vyZadoval odpovédny organ jako podminku pro Gc€ast ve
vybérovém fizeni, popfipadé tuto informaci nepredloZil.

4.2 Partner zadatele

Zadatel maze predkladat projekt ve spolupréaci s partnerem. Udaje o partnerovi jsou sou¢asti
druhé &asti projektové zadosti. Partnerem muaze byt soukromy ¢i vefejny subjekt, ktery bude
spolupracovat pfi pfipravé nebo realizaci projektu. Cinnost partnera nesmi nahrazovat
zabezpeceni béZzné administrace projektu jako je zpracovani monitorovacich zprav, finanéni
fizeni projektu, poskytovani béznych sluzeb apod. Partner nemudzZe vykonavat aktivity,

! Tato kritéria se netykaji mezinarodnich vladnichamizaci, které maiji stejné cile jako stanoviadii pravni
akt (tj. Rozhodnuti EK offzeni jednotlivych fond).
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které by jinak byly poskytnuty jako sluzby dalSimi subjekty (dodavateli), tj. povaha pravnich
vztahi mezi Zadatelem a jeho partnerem nesmi byt zaloZzena na poskytovani sluzeb.

Postaveni partnera, jeho Uloha, odpovédnost, Uprava vzadjemnych prav a povinnosti pfi
realizaci projektu jsou upraveny ve smlouvé uzaviené s partnerem. V této smlouvé musi byt
uréeny Ukoly partnera a zodpovédnost za plnéni ukoll vyplyvajicich z projektu, zplsob
monitorovani realizace projektu a spoleéné hodnoceni vysledkd projektu. Uzavienou
Smlouvu o partnerstvi nasledné predlozi Zadatel (resp. pfijemce) odpovédnému orgénu.
Zadatel resp. prijemce odpovida za plnéni vSech povinnosti partnert vyplyvajicich ze
Smlouvy o poskytnuti vefejné finanéni podpory.

Zadatel resp. prijemce vefejné podpory je povinen uchovavat ovéfené kopie Uéetnich

dokumentt, které prokazuji pfijmy a vydaje vzniklé partnerdm v souvislosti s pfisluSnym
projektem.

Kdo muze byt partnerem projektu

Partnerem mu(Ze byt soukromy &i verejny subjekt, ktery bude spolupracovat pfi pfipravé nebo
realizaci projektu. Partnefi projektu musi splfiovat stejna kritéria jako zadatelé, mit sidlo
v Ceské republice a musi byt rovnéz radné zaregistrovani.?

Partnefi projektu, ktefi maji sidlo ve tfeti zemi, kde jsou i zapsani, se mohou projektd
nevydéle¢né ucastnit. Z tohoto dudvodu jsou vzniklé naklady ze strany téchto partneru
nezplisobilé.?

% Toto se v8ak nevztahuje ndgady, kdy se jednd o mezinarodni vliadni orgamizac
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5. ROZPOCET PROJEKTU — ZPUSOBILOST VYDAJ U

5.1 Rozpo éet projektu

Soucésti projektové Zadosti je rozpocet projektu. Rozpocet projektu tvofi dileZitou Cast
projektové Zadosti, proto je nezbytné naplanovat ho co nejpfesnéji s dodrzenim pravidel
uznatelnosti vydajl, které jsou uvedeny v Provadécich pravidlech vydanych Komisi pro
jednotlivé fondy.

Zadatel resp. prijemce oznaéi G&etni doklady spojené s realizaci projektu evidenénim &islem
projektu a archivuje je oddélené (napf. ve zvlaStnim Sanonu).

PFi sestavovani rozpoctu je nutné dbét na to, aby rozpocet:
= byl co nejpodrobnéjSi a sestaveny na zakladé realnych cen bé&znych na trhu
= obsahoval takové mnoZstvi polozek, které je potfebné k dosazeni cilt projektu
= byl jednozna¢ny a kalkulovany s ohledem na mozné zmény cen, které ovlivni
jednotlivé vydaje
» obsahoval jen opravnéné vydaje v souladu s platnymi predpisu EU a CR.

FormulaF Rozpodet projektu je k dispozici na webovych strankach MV CR (www.mvcr.cz).
Pro hodnoceni redlnosti a opravnénosti rozpoctu je dilezité, aby Zadatel vyplnil podrobné
tabulku Rozpoctu projektu i s komentafem k rozpoctu projektu, kde popiSe jednotlivé poloZzky
rozpoctu, ¢imZ oduvodni zpuUsobilost téchto nakladi. Dale v komentéafi vysvétli zplsob
stanoveni jednotkové ceny.

Pfed uzavienim smlouvy o poskytnuti vefejné finanéni podpory musi pfijemce odpovédnému
organu predlozit Cestné prohladSeni ke smlouvé véetné metodiky rozuctovani alikvotnich
podild u rezijnich nakladd.

Tabulka €. 4 Orienta €ni vySe odm &n pro vybrané pozice (v K ¢€)

Mzda * Superhruba mzda
Nazev pozice mésicéni hodinova mésicéni hodinova

Manazer/ka,
koordinator/ka projektu 34 000 213 45 560 285
Administrativni asistent/ka 25 000 156 33 500 209
Odborny/4 asistent/ka 29 000 181 38 860 243
Socialni pracovnici 26 000 163 34 840 218
DuSevni a tvuréi pracovnici 55 000 344 73 700 461

* mzda odpovida celému Gvazku
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Zpusobilé vydaje

Vlastnosti zpusobilého ndkladu (vydaje):

vydaj musi byt nezbytny, musi souviset s realizaci projektu
vydaj musi byt pfiméfeny, musi odpovidat cenam v misté a ¢ase obvyklym
vydaj musi byt vynaloZen v souladu s principy hospodarnosti, U¢elnosti a efektivnosti

vydaj musi byt identifikovatelny, prokazatelny a dolozitelny G¢etnimi doklady.

Zpusobilé naklady projektu se déli na pfimé a nepfimé.

Mezi pfimé zpUsobilé néklady (vydaje) patii predevSim:

A. Personalni naklady - zaméstnanci &i osoby, ktefi maji v projektu kli€ovou
a pfimou roli, operativné se podileji na projektu, poskytuji sluzby kone¢nym
pFijemcim apod. Néklady na ostatni zaméstnance organizace, ktefi maji podpurnou
tlohu napt. feditel, a€etni administrativni pracovnici nemaji status pfimych naklad(
a jsou povazovany za naklady nepfimé

B. Naklady na dopravu a pobyt — pokud se tykaji osob z pfedchoziho bodu. Na
ostatni osoby, které nejsou pfijemcem zaméstnany, ale podileji se na cinnostech
v ramci projektu (v tomto pfipadé je nutné vést prezencni listiny)

C. Porizeni vybaveni — zpusobilé je pouze tehdy, je-li k realizaci daného projektu
nezbytné. Naklady vztahujici se ke koupi vybaveni jsou pak zpusobilé jen ve vySi
odpist nakoupenych aktiv, leasingu ¢i pronajmu. Pokud je vybaveni nakoupeno pred
zahdjenim projektu nebo béhem ného, zpusobila je pouze ta ¢ast odpist zafizeni,
ktera odpovida délce jeho pouzivani pro dany projekt. Zpusobilé tyto naklady nejsou
tehdy, pokud bylo dané zafizeni plvodné nakoupeno z prostfedki EU.
U jednotlivych &asti vybaveni zakoupenych za méné nez 1 000 EUR je za zpUsobily
néklad povaZzovana plna kupni cena, jestlize je dané vybaveni zakoupeno bé&hem
prvnich tfi mésica trvani projektu. Naklady na bézné administrativni vybaveni (napf.
tiskarna, notebook, fax, kopirka, telefon apod.) nejsou zpusobilé jako pfimé naklady
a jsou povazovany za néaklady nepfimé.

Postup pfi pofizovani zafizeni a vybaveni se fidi zakonem ¢&. 137/2006 Sb.
o vefejnych zakdzkach. Nad ramec tohoto zakona je pfijemce povinen u zakazek,
jejichz predpokladana hodnota pfevySuje ¢astku 5.000,- EUF (v€etné DPH), ziskat
alespont 3 cenové nabidky pro realizaci dané zakazky od dodavateld, ktefi nabizeji
poZadované plnéni na trhu.

D. Nemovitosti — jsou-li pro realizaci projektu nezbytné a jednoznacné spojené s cili
projektu (pronajem, nékup, vystavba i renovace). PoloZka nemovitosti mize byt
spolufinancovana z fond Solidarity za podminek, Ze:

- je vydano potvrzeni od nezavislého odborného odhadce ¢i rfadné
povéfeného Ufedniho organu o tom, Ze dana cena nepfekracuje trzni
hodnotu

- nemovitost nebyla pofizena zgrantu EU pred realizaci daného
projektu

- po dobu nejméné péti let po ukon€eni projektu musi byt nemovitost
pouZivana pouze za U¢elem stanovenym v projektu
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- zpusobila je pouze ta ¢ast odpisu danych aktiv, ktera odpovida dobé
trvani projektu a mire jejich skute¢ného pouzivani u daného projektu.

Naklady za pronajem kancelafskych prostor pro kazdodenni ¢innosti pfijemce nepatfi
mezi pfimé zpusobilé naklady. Tyto naklady se povaZuji za nepfimé zpUsobilé
naklady (v rozpoctu poloZka L. Najem kancelarskych prostor)

E. Spot¥ebni materialy, zasoby, obecné sluzby - jsou-li pfimo zjistitelné a nezbytné
pro realizaci daného projektu. Kancelafské potfeby a ostatni drobné administrativni
materialy, zasoby, naklady na organizaci spoleenskych setkani a obecné sluzby
(napt. telefon, internet, poStovné, uklid kancelarskych prostor, Skoleni zaméstnancu)
nejsou povazovany za piimé zpusobilé néklady. Jsou zahrnuty do nepfimych
zpUsobilych nakladu.

F. Subdodavatelské smlouvy — Pfijemci musi byt obecné schopni vykonavat
¢innosti spojené s danym projektem sami. Proto musi byt subdodavatelska ¢innost
omezena a nesmi prekrocit 40 % celkovych pfimych zplsobilych nakladd, pokud toto
neni fadné odlvodnéno a pfedem schvaleno odpovédnym organem.

G. Néklady vyplyvajici p Fimo z pozadavk G vztahujicich se k spolufinancovani
EU - naklady, které je nutné vynalozit ke splnéni pozadavk( vztahujicich se ke
spolufinancovani (tj. ndklady na publicitu projektu)

H. Honorafe odbornik G — néklady za honorafe za pravni poradenstvi, notarské
poplatky a naklady na technické a finanéni odborniky. Honorafe odborniki lze
povaZovat za pfimé néklady, pokud souvisi pfimo a vyhradné s projektem. Honoréafe
odbornikd spojené s celkovou ¢innosti koneénych pfijemcu se povazuji za nepfimé
néklady.

I. Zvlastni néklady vztahujici se k cilovym skupinA m — pouze u EUF a ENF.
Konecny pfijemce za u¢elem pomoci cilové skupiné uhradi naklady, které vznikly na
strané cilovych skupin. Za podminek, Ze:

- pfijemce bude mit k dispozici potfebné informace a dikazy o tom,
Ze osoby, které danou pomoc pfijaly, patfi k cilové skupiné

- pfijemce bude veést evidenci o osobach (napf. faktury a doklady),

kterym byla dana pomoc poskytnuta.
S. Ugelové vazané pfijmy - v Fadné odGvodnénych pfipadech muze
spolufinancovani kone¢ného pfijemce nebo partnera projektu spocivat v plnéni ve
formé prace ze strany stalych zaméstnanct vefejnospravnich subjektd, ktefi se na

projektu podileji. Tato kapitola nesmi pfekroCit 50 % z celkové hodnoty
spolufinancovani.

Upozornéni: subdodavatelska cinnost nesmi prekrocit 40 % celkovych primych
zpusobilych nakladd na projekt. Vyjimku tvofi projekty, u kterych je toto radné
odidvodnéno a predem schvaleno odpovédnym organem.

Nepfimé zpusobilé naklady (vydaje):

Tyto néklady neni mozné oznadit jako konkrétni naklady pfimo spojené s projektem. Céastka
nepfimych zpusobilych nakladd nesmi pfesahnout 20 % celkovych pfimych zpdsobilych
nakladd. V pripadé, kdy subdodavatelska c¢innost prekro¢i 40 % celkovych pfimych
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zpUsobilych nakladd na projekt (viz Upozornéni v ramecku), se vySe nepfimych nakladu
shiZzuje na 10 %.

Organizace, které dostavaji dotaci na provoz (tzv. operating grant) z rozpoc¢tu EU a/nebo ze
statniho rozpoc¢tu, nemohou do svého pfedbé&zného rozpoctu projektu zahrnout nepfimé
naklady, a tedy ani tyto naklady Uctovat. Narok na nepfimé naklady maji vSichni Zadatelé v&.
vefejnospravnich subjektd.

Nepfimé naklady pfedstavuji zejména:
= personalni naklady, které nespliuji podminky zpusobilosti pfimych naklad
= naklady na spravu a fizeni
= bankovni poplatky a platby

= odpisy nemovitosti, naklady na udrzbu, pokud jsou spojené s kazdodennim
administrativnim provozem

= veSkeré dalSi naklady spojené s projektem, které nejsou zafazeny do pFimych
nakladd.

5.3 PFijmy projektu a zasada neziskovosti

Projekty financované z fondd musi byt neziskové. Jestlize na konci projektu zdroje pfijmu
pfesahnou vydaje, pfispévek z fondu ureny na projekt bude pfiméfené snizen. VSechny
zdroje pfijmu musi byt zaneseny v Ucetnictvi pfijemce nebo uvedeny v danovych podkladech
a musi byt zjistiteIné a ovéfitelné.

PFijmy projektu se skladaji z finan€nich pFispévkd poskytnutych na provadéni projektu z
fondu, z vefejnych nebo ze soukromych zdrojl, v€etné vlastniho pfispévku pfijemce, jakoz i
ze vSech pfijmu z projektu. Termin ,pfijmy z projektu” zahrnuje vynosy ziskané z projektu
béhem jeho realizace, dale z trzeb, prondjmu, poskytovanych sluzeb, zdpisného ¢i jinych
podobnych pfijmu.

Z pohledu pfijemce zahrnuji projektové pfijmy nize uvedené polozky:
= konecny prispévek fondu (jako procentni podil z celkovych zplsobilych nakladu);
= prispévek od konec¢ného pfijemce a partnert v ramci projektu (v€. ucelové vazanych

pFijmu):
= prispévek konec&ného pfijemce a partnera vykazany jako ucelové vazany pfijem;
= pfispévek kone¢ného pfijemce a partnera vykazany jako rozdil mezi celkovymi
vydaji a vSemi ostatnimi projektovymi pfijmy (v€etné Gcelové vazanych pfijmu);

= pfispévky od tfetich stran:

= verfejné prostfedky (napf. narodni, regionalni, mistni dotace);

= soukromé prostfedky (napf. podpora od nevladnich organizaci, dary od firem...);
= vynosy ziskané z projektu béhem jeho realizace:

= prodej nadbyte&ného spotfebniho materialu,

= pronajem vybaveni;

= pronajem Casti nemovitosti postavené nebo zakoupené pro projekt;

= honorafe za poradenské nebo jiné sluzby poskytnuté tfetim stranam;
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= veSkeré dalsi vynosy vytvorené pfimo ¢i nepfimo projektem.

Prispévek fondu vyplyvajici z pouZiti zasady neziskovosti bude ¢init &astku ,celkovych
zpusobilych nakladd” po odecteni ,pfispévku od tfetich stran® a ,pfijm0 z projektu*.

VySe pfispévku z fondu je stanovena jakoZto minimum z:

= vySe pFispévku uvedeného ve Smlouvé;

= vySe Castky odpovidajici 75 % ze zpUsobilych nakladd projektu;
= vySe Castky vyplyvajici ze zdsady neziskovosti.

Prijmy projektu vyjma prispévku fondu si musi Zadatel (pfijemce) zajistit sam. Tyto pfijmy
nesmi pochazet z jinych finanénich nastroju EU.

5.4 Obdobi zp dsobilosti

Zpusobily vydaj muze vzniknout pouze v obdobi od zahgjeni do ukonc&eni realizace projektu
vyznaceného ve Smlouvé. Naklady spojené s projektem musi vzniknout po 1. lednu roku
uvedeném na ro¢nim programu, vramci kterého se projekt realizuje, pfi¢emz pfislusné
platby budou ucinény rovnéz po tomto datu (kromé odpisu). Obdobi zpusobilosti trva do
30. ¢ervna roku N + 2, coz znamena, Ze naklady spojené s projektem musi vzniknout pred
timto datem.
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6. HODNOCENI A VYBER PROJEKTOVE ZADOSTI

Doporuceni Zadateltim: Jakykoli pokus Zadatele oviivnit proces hodnoceni (napr.
navazani kontaktu s clenem vybérové komise) bude mit za nadsledek okamZité
vylouceni Zadosti takového Zadatele z dalstho procesu hodnoceni.

Vybérovy proces sestava ze dvou fazi. Nejprve jsou Zadosti hodnoceny zformalné
administrativniho hlediska a pokud splni vSechna kritéria, jsou postoupeny k hodnoceni VK.

6.1 Formaln é administrativni hodnoceni

Formalné administrativni hodnoceni provadéji povéfeni pracovnici odpovédného organu za
pomoci standardizovaného formuléfe. Pfi zjiSténi formalniho méné zavazného nedostatku
bude Zadatel vyzvan k doplnéni, ato ve lhuté, kterou stanovi odpovédny organ. V pfipadé
zjisténi zavaznych nedostatkd Zadost neni postoupena vybérové komisi.

6.2 Kvalitativni hodnoceni

Je-li Zadost zformalné administrativniho hlediska v pofadku, nastupuje druha faze
hodnoceni Zadosti. Zadost je predloZena k hodnoceni vybérové komisi, kterou tvori odbornici
na danou problematiku. Clenové VK hodnoti projekt na zakladé svych zku$enosti, znalosti a
informaci dle svého nejlepsiho védomi a svédomi. Clenové komise hodnoti Zadosti pomoci
hodnoticiho formulafe, ktery je rozdélen do nékolika Casti. Kazdy ¢len komise hodnoti
kazdou 7&adost samostatné. Clen VK pfidéli kazdému kritériu dané &asti prislusny podet
bod(. Uspé3ny zadatel musi ziskat v souhrnném hodnoceni vyb&rové komise minimalné 60
% bodl za kaZdou jednotlivou cast. Projekt, ktery dosdhne méné nez 60 % bodu
v souhrnném hodnoceni a nebo v nékteré ¢asti méné nez minimalni pocet bodu pro
konkrétni ¢ast, nem(ze byt doporucen pro realizaci.

V prvni Casti je hodnocena relevance a kvalita projektu . Hodnoti se potfebnost projektu pro
CR, jeho reélna proveditelnost a celkovy dopad projektu.

V druhé c&asti je hodnocena efektivnost naklad a, tzn. Ze se hodnoti celkova finanéni
hodnota projektu v porovnéni s kvalitou a kvantitou predpokladanych vystupl projektu.

Treti ¢ast se tykad dopadu na cilovou skupinu . PfedevSim, jak projekt zlepsSi celkovou
situaci cilové skupiny.

Ctvrta ¢ast e zaméfena na schopnosti a zkuSenosti Zadatele s realizaci obdobn  ych
projekt . Hodnoti se zkuSenosti Zadatel s realizaci podobny projektd, schopnost efektivné
Cerpat alokované prostiedky (mimo jiné i prostfedky z pfedchozich let) ur€ené na realizaci
projektu.

Pata cast se tyka dopl fikovosti s dalSimi akcemi financovanymi ze zdroj 4 ES, a to nejen
s ohledem na akce, které byly jiz realizovany, ale také na akce, jejichz realizace je
naplanovana v blizké budoucnosti.

Pro informaci uvadime jednotliva kritéria hodnoceni projektové Zadosti.
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Pocet bod
Maximalni Minimalni
Relevance a kvalita projektu 40 24
Efektivnost naklad 25 15
Dopad na cilovou skupinu 15

Schopnosti a zkuSenosti organizace s realizaci podobnych projektd 10

Doplrikovost s dalSimi akcemi financovanymi ES 10

Celkem 100 60
VK kromé vySe uvedeného bodového hodnoceni doplni i pisemné souhrnné hodnoceni
projektu.

V zavérecné Casti formuldfe bude projekt komisi bud doporucen nebo nedoporucen
k realizaci. Po uzavfeni hodnoticiho procesu je Zadatelim zaslano vyrozuméni o udéleni
nebo neudéleni finan¢ni podpory. Uspésni zadatelé jsou poté vyzvani k podpisu pravniho
aktu o poskytnuti podpory.

Informace o vSech pfijatych projektovych Zadostech, o Zadostech, které spliuji formalni
pozadavky a o UspéSnych Zadatelich (po podpisu pravniho aktu se stanou pfijemci) budou
zvefejnény na webovych stankach MV CR www.mvcr.cz z divodu transparentnosti
udé&lovani finanéni podpory?®.

Proti rozhodnuti vybérové komise neni mozné se odvolat.

Na poskytnuti finanéni podpory z fondl Solidarity neni pravni narok.
6.3 Podpis Smlouvy o poskytnuti ve  Fejné finan éni podpory

Uspé&3ny zadatel je poté vyzvan k podpisu Smlouvy o poskytnuti vefejné finanéni podpory.
Smlouva je zakladnim dokumentem definujici povinnosti pfijemce (po podpisu Smlouvy se
stava Zadatel pfijemcem) podpory vic&i poskytovateli podpory (poskytovatelem je odpovédny
organ Ministerstvo vnitra CR).

Smlouva zejména obsahuije:

= identifikacni Udaje pfijemce dotace, v€etné uvedeni statutarniho zastupce nebo
zplnomocnéného zastupce

= identifikacni Udaje poskytovatele financni podpory, vCetné uvedeni jeho zastupce
(Feditel OAMP, pfi projektu nad 2 mil. K& ministr vnitra CR)

= identifikace projektu, na ktery je finanéni podpora poskytnuta
= wySi finanéni podpory
= podminky uZziti finanéni podpory

= projektova Zadost (pfiloha Smlouvy)

® Odpovédny organ ma na zakladé Rozhodnuti Komise povinnost kazdoroéné zvefejiiovat alespori na
internetovych strdnkach seznam konecnych pfijemcul, nazv( projektd a ¢astky financnich prostfedkd
z verejnych zdroju a finan¢nich prostredkd EU.
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Zadatel resp. pfijemce souhlasi ve Smlouvé s tim, ze nazev projektu i vySe poskytnuté
finan¢ni podpory bude zvefejnéna na webovych stankach MV CR (www.mvcr.cz) z ddvodu

transparentnosti udé&lovani finanéni podpory”.

4 Odpowdny organ na zéklaRozhodnuti Komise kaZdohe zvetejiiuje na webovych strankach MOR
seznam kongmych gijemal, ndzvi projekit acastky finagnich prostedki z veejnych zdroji a finarénich

prostedki EU.
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7. FINANCOVANI PROJEKTU

U projektd spolufinancovanych z fond Solidarity tvofi finan¢ni podpora z EU nejvySe 75 %
celkovych uznatelnych vydaji. Zbyvajicich 25 % je pfijemce povinen zajistit si sam. Na
veSkeré aktivity projektd podporovanych zfondu Solidarity nesmi byt Cerpany ani
narokovany prostfedky z jinych finan€nich nastroju EU. Ve Smlouvé je uvedena maximalni
Castka financni podpory v K¢, kterou neni mozné navysit. V pfipadé, Zze dojde k navySeni
uznatelnych vydaja, tento rozdil oproti planovanym uznatelnym vydajim hradi pfijemce.
Takovéto navySeni celkovych uznatelnych vydaju je pfijemce povinen konzultovat
s odpovédnym organem.

Pro Gcely €erpani finanéni podpory z fondl Solidarity je pfijemce povinen zfidit si samostatny

s s

bankovni Géet, na ktery mu budou platby zasilany a bude pouZivan pFi realizaci projektu °.

Pfijemce je povinen uzivat financni prostfedky financni podpory ze samostatneho
bankovniho Uétu. Uhrady vydaji musi byt realizovany bezhotovostné, vyjma drobnych vydaj
do vySe 5.000,- K&, které mohou byt hrazeny v hotovosti.

7.1 Zalohova platba

Po podepséani smlouvy je pfijemci poskytnuta zalohova platba ve vysi 50 % celkové pfiznané
finanéni podpory. V pfipadé, Ze projekt zahrnuje i investi¢ni akce, €ini tato zalohova platba
50 % z rozdilu celkovych nakladd projektu a ndkladu na investiéni akce.

7.2 Dalsi platba

Vycerpa-li pfijemce 80 % zalohové platby, je opravnén poZadat o zbyvajici finanéni
prostiedky. Dil¢i platba ve vySi az 30 % finan¢nich prostfedkd bude pfijemci poskytnuta
nejpozd&ji do 60 dnd od doruceni Zadosti o diléi platbu. S Zadosti o diléi platbu musi
prijemce predlozit i aktudlni monitorovaci zpravu za obdobi od zahjeni projektu do konce
mésice predchazejicimu mésic predloZeni Zadosti. PoZadované prostiedky budou prijemci
poskytnuty aZz po schvaleni aktualni monitorovaci zpravy. V pfipadé, Ze projekt zahrnuje
i investi¢ni akce, je pouZzita obdoba pravidla uvedeného v podkapitole 7.1.

7.3 Zavérecna platba

Po ukonéeni projektu je pfijemce opravnén pozadat o zavéreénou platbu. Zadost o kone¢nou
platbu je zasilana spolecné se ZavéreCnou monitorovaci zpravou, kde konkrétni Castka
zavérecné platby vychazi z ProhldSeni o vydajich, ktera je sou€asti Zavére¢né monitorovaci
zpravy. Hodnota zavérecné platby bude stanovena tak, aby celkova hodnota verejné finanéni
podpory odpovidala nejvySe 75 % celkovych uznatelnych vydaji projektu a zarover byl
zachovén princip neziskovosti.

® Toto neplati pro organizai slozky statu.

23



* .
T M OBECNY PROGRAM
MINISTERSTVO VNITRA x * SOLIDARITA A RIZEN|
CESKE REPUBLIKY LI MIGRACNICH TOKU

Zavérecna platba je zaslana na Ucet prijemce do 60 dnl od doru¢eni Zadosti o zavére¢nou
platbu a schvaleni zavére¢né monitorovaci zpravy odpovédnym organem. ZavéreCna
monitorovaci zprava monitoruje celé obdobi realizace projektu.

Neni-li finanéni podpora, kterou pfijemce béhem realizace obdrZel, na konci projektu
vyCerpana, musi pfijemce tento prebytek vratit odpovédnému organu na pfislusny ucet do 30
dnu ode dne ukonceni realizace projektu.

8. NAKUP MAJETKU A SLUZEB

Veskeré ucetni doklady, kupni smlouvy, vykazy prace a jiné dokumenty souvisejici
s projektem musi byt evidovany v samostatném Sanonu a opatfeny evidenénim c¢islem
projektu. Pfedmétné doklady musi byt spravné, Uplné, prukazné, srozumitelné a prabézné
chronologicky vedené zpusobem zaruc€ujicim jejich trvalost.

Prijemce zfidi pro Ucely projektu samostatny bankovni Ucet, ktery bude vyuzivan pouze pro
transakce spojené s realizaci projektu a budou k nému vydavany vlastni vypisy. Pokud bude
mit pfijemce vice projektd spolufinancovanych z vice fondd Solidarity, musi byt pro kazdy
fond zfizen samostatny bankovni Gcet.

Prislusnost polozky k projektu se vyznaci prostfednictvim variabilniho nebo specifického
symbolu, ktery bude obsahovat evidenéni €islo projektu pfip. jinym pfehlednym zpisobem.
Pofizovani majetku musi byt v souladu s platnymi predpisy EU a CR a Ceskymi G&etnimi
standardy.

Majetek dlouhodobého charakteru se musi vést v evidenci nakoupeného majetku a musi byt
opatfen znakem EU (vétSinou nélepkou s viajkou EU). Oznac¢eni znakem EU se vztahuje i na
spotfebni material, u kterého je to mozné. V pfipadech, kde to neni mozné, je nutné umistit
do mistnosti, kde se majetek nachazi ceduli sinformaci, Ze material byl
pofizen/spolufinancovan z prostfedkud pfislusného fondu Solidarity.

V evidenci nakoupeného majetku je nutné uvadét predevsim: datum nakupu, nakupni cenu
v K&/ks, umisténi, datum vyfazeni, divod vyfazeni. U majetku, ktery je plj¢ovan (napf.
azylantim v IAS), je tfeba vést evidenci vypujcek.

Zpusob evidence je ponechan na rozhodnuti pfijemce podpory, musi vSak byt jasny,
pfehledny a musi byt patrné, kde se majetek fyzicky nachazi.

Majetek pofizeny vramci projektu neni mozné zapujcit jinym pravnickym ¢&i fyzickym
osobam, pokud to nesouvisi s pInénim cilt projektu a pokud toto neni uvedeno v Zadosti.

Majetek porizeny v ramci projektu musi’ byt pouZivan jen pro ucely, pro které byl
schvélen v projektové Zadosti.

8.1 Nakup sluzeb
Je-li soucésti projektu nakup sluzeb napfiklad prekladatelskych &i tlumoc&nickych, pFijemce

zajisti evidenci téchto sluzeb. Je nutné zakladat kopie prekladanych a pfeloZzenych textd,
vykazy prace tlumocnikl apod. Samoziejmosti je evidence souvisejicich u€etnich dokladu.
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9.  MONITORING, FINANCNi KONTROLA A MONITOROVACI
ZPRAVY

Aby Zadatelé méli pfedstavu o tom, jakym zplsobem probiha kontrola projektu, je-li schvalen
a realizuje se, uvadime zde struéné informace o0 monitoringu, finanéni kontrole
a monitorovacich zpravach.

V prabéhu realizace projektu provadi odpovédny organ monitoring projektu a auditni organ a
oddéleni finanéni kontroly MV CR provadi finanéni kontrolu na vzorku realizovanych
projektu. Certifikaéni organ muaze provadét kontrolu v prabéhu realizace projektu i po jeho
ukonceni.

9.1 Monitoring projektu

Monitoring projektu se provadi nejméné jednou v prubéhu realizace projektu. Cilem
monitoringu je na misté zjistit plnéni cill projektu, zajisténi publicity fondu, oznaceni
zakoupeného majetku apod.

Monitorovaci navstéva je vzdy pfedem nahlasena a dohodnuta s vedoucim projektu.

Na zékladé monitoringu je sepsana Zprava z monitoringu, s kterou je pfijemce podpory
seznamen. Jsou-li zjiStény nedostatky, je pfijemce vyzvan k jejich okamzité naprave.

9.2 Verejnospravni finan éni kontrola

Verfejnospravni finanéni kontrola se realizuje bud jako prabézna (v pribéhu realizace
projektu) nebo jako nasledna (po ukoncéeni projektu). Tuto kontrolu provadi auditni organ
ministerstva financi nebo oddéleni finanéni kontroly ministerstva vnitra.

Bé&hem financni kontroly jsou kontrolovany ucetni doklady, evidence majetku a ovéfuje se
fakticka existence majetku vedeného v evidenci.

Po provedeni kontroly je vyhotoven Protokol o provedeni vefejnospravni kontroly,
ktery pfevezme zastupce pfijemce podpory.

9.3 Monitorovaci zpravy

PFijemce je povinen pribézné informovat odpovédny organ o prubéhu realizace projektu.
V pfipadé rocni realizace projektu toto €ini formou dvou pribéznych zprav a zavérecné
zpravy. Zpravy jsou zdrojem informaci pro odpovédny organ, ktery tyto informace ovéfuje
monitoringem vykonavanym na misté. Prvni monitorovaci zprava se u ro¢niho projektu
pfedkladd za obdobi &tyf mésicd od zahajeni projektu. Druh& monitorovaci zprava
se vztahuje na obdobi osmi mésic od zahgjeni projektu. Monitorovaci zpravy
se odevzdavaji na predtisténém formulafi v papirové i elektronické podobé.

Na zjisténé nedostatky ve zpravé je pfijemce upozornén a vyzvan k vysvétleni ¢i k naprave.

PFijemce je povinen nejpozdéji do 20 dnl po ukonceni projektu zaslat odpovédnému organu
Zavére¢nou monitorovaci zpravu, jejiz soucasti je jako u predchozich zprav i Prohlaseni
o0 vydaijich.

25



MINISTERSTVO VNITRA

A OBECNY PROGRAM
SOLIDARITA A RIZEN|

* %
*

CESKE REPUBLIKY P x MIGRACNICH TOKU

9.4 Kontrola 0 éetnich doklad a

V pfipadé Zadosti o dil€i nebo zavére€nou platbu je pfijemce povinen k prohlaSeni o vydajich
predlozit odpovédnému organu kopie vSech Ucetnich doklad(l vztahujicich se k projektu a
zaroven prijemce predlozi soupisku ucetnich dokladu, kterou vytvofi podle moznosti svych
UCetnich systému. Kopie Uc€etnich dokladu predkladané odpovédnému organu musi byt
fazeny dle prohlaSeni o vydajich.

Kapitoly Pozadované ucetni doklady
v rozpoctu
1. hlavni pracovni pomér:
= pracovni smlouvy uzaviené se zaméstnanci placenych z
projektu
= vykazy prace zaméstnancul placenych z projektu
= vyplatni a zactovaci listiny (pfipadné jiny dokument prokazujici
osobni vydaje)
= mzdové listy pracovnikld podilejicich se na projektu (list
obsahuje: hrubou mzdu, ¢astky osvobozené od dang, pojistné,
Personalni zéklad pro vypocet zalohy na daf nebo dané podle zvlastni
néklady sazby, nezdanitelné ¢astky, zdanitelnou mzdu, zalohu na dan
nebo dané podle zvlastni sazby, vySi mési¢niho danového
zvyhodnéni apod.)
2. dohoda o provedeni prace:
= dohody o provedeni prace
= vykazy prace — pfipadné jiny doklad prokazujici rozsah
provedené prace
= Ucetni doklady prokazujici vyplaceni odmény za provedenou
praci
= cestovni pfikazy
= vyudtovani pracovni cesty
= vydajovy pokladni doklady popf. UCetni doklad prokazujici
N4 Uhradu cestovného z Uctu projektu
aklady na

dopravu a pobyt

= jizdenky pfi pouZiti vlaku nebo autobusu

= jizdenky €i Casové kupoény pfi pouziti MHD

= pocet ujetych kilometrd a zpusob vypoctu pfi pouZiti
soukromého nebo sluzebniho vozidla

= faktury za ubytovani

Pofrizeni
vybaveni

1. pofizeni dlouhodobého hmotného (investi¢niho) majetku
(nad 40 000 K¢)
= rozhodnuti o zafazeni akce do ISPROFIN
rozhodnuti o U€asti statniho rozpoctu
smlouva o zfizeni zvlaStniho bankovniho Uctu
odpisovy plan a metodika vypoctu alikvotniho podilu
uzaviené smlouvy o dodavce majetku
faktury v€. potvrzeného dodaciho listu
= Ucetni doklady, kterym byl majetek zafazen do pouZzivani
2. pofizeni drobného dlouhodobého majetku (nad 3 000 K¢ s dobou
upotfebitelnosti delSi nez 1 rok)
= uzaviené smlouvy o dodavce majetku (popf. objednavka)
= faktury v€. potvrzeného dodaciho listu
= UCetni doklady, kterym byl majetek zafazen do pouZivani
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3. pofizeni majetku v hodnoté do 3 000 K& nebo s dobou upotfebitelnosti

kratSi nez 1 rok
uzaviené smlouvy o dodavce majetku (popf. objednavka)
faktury v€. potvrzeného dodaciho listu

Porizeni
nemovitosti

v pfipadé pofizeni nemovitosti je nezbytné potvrzeni od
nezavislého odborného odhadce ¢&i fadné povéfeného
Ufedniho orgéanu, Ze uvedend cena neprekracuje trzni hodnotu
uzaviené najemni smlouvy

faktury za najem

Subdodavatelské
smlouvy

uzaviené subdodavatelské smlouvy
faktury

ReZijni ndklady

uzaviené smlouvy (voda, teplo, elektfina, telekomunikace)
faktury

metodika vypoctu rezijnich nakladd u spotfeby energii, dhrady
najemného, telefonu apod.

Vypisy
z bankovniho
Guctu

vypisy z bankovniho U&tu zfizeného za ucCelem realizace
projektu
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Kontakty Odd eéleni Evropskych komunitarnich fond

politiky Ministerstva vnitra  CR
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Odboru azylové a migra ¢€ni

Telefonni spojent:

e-mail:

Vedouci odd éleni

Mgr. David Votava 974 832 438 votava@mvcr.cz
Evropsky uprchlicky fond

Ing. Lada Kralova 974 832 867 lada.kralova@mvcr.cz
Ing. Lenka Adamovéa 974 832 866 lenka.adamova@mvcr.cz
Evropsky navratovy fond

Ing. Anna Skalova 974 832 462 anna.skalova@mvcr.cz

Evropsky fond pro integraci statnich p

Fislusnik G tfetich zemi

Ing. Lucie Travni¢kova

Ing. Martina Némeckova

974 832 524
974 832 258

travnickova@mvcr.cz

martina.nemeckova@mvcr.cz

Kontaktni e-mail:

solidarita@mvcr.cz

Postovni adresa:

P. O. BOX 21/0AM
170 34 Praha 7

Adresa:

Nad Stolou 936/3
170 34 Praha 7
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