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Uvodni slovo

Moznost uznani rovnocennosti vzdélani ufednikG Uzemnich samospravnych celkl
byla do zakona vloZena jako snaha o efektivhost systému vzdélavani, a snaha
o Setrné nakladani s finan€nimi prostfedky Uzemnich samospravnych celkd.
V neposledni fadé také jako snaha o efektivni vyuziti Casu ufednikl v pfipadé, kdy
vzdélani ziskané studiem v jiném oboru Ci kurzu je srovnatelné s akreditovanym
vzdélavacim programem pro prohlubovani kvalifikace.

Z davodua vysSe uvedenych je uznani rovnocennosti vzdélani vitana moznost i pfimo
pro uzemni samospravné celky, které mohou uSetfit financni prostfedky a Cas
pracovneé vytizenych ufednika.

Tato metodika by meéla napomoci ufednikim Uzemnich samospravnych celkl
a zejména personalnim pracovnikim s podanim zadosti o uznani rovnocennosti
vzdélani.

Déle by méla upozornit na potfebné nalezitosti Zadosti, zejména na odpovidajici
doklady, které mohou rovnocennost vzdélani prokazat, upozornit i na ¢asovy soulad
mezi podanim pfihlasky ke zkousce zvlastni odborné zpusobilosti a podanim zadosti
0 uznani rovnocennosti vzdélani vzhledem k nastupu ufednika do pracovniho
pomeru.

Smyslem metodiky je vylepSeni prace a oboustranné komunikace ufednik( di
personalistd Uzemnich samospravnych celk(l a ufednikl Ministerstva vnitra, a tim
oboustranné zjednodusit a urychlit postup vyfizovani Zadosti.

Metodika reaguje na praktické zkuSenosti pfi pfijimani a vyfizovani Zadosti o uznani
rovnocennosti vzdélani a zahrnuje také nejCastéjSi chyby a nedostatky, zjistované pfi
posuzovani zadosti.



1 Néktera ustanoveni zakona o urednicich uzemnich
samospravnych celki

Pro uznavani rovnocennosti vzdélani plati zakon ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonud v platném znéni (dale
jen ,zakon o Ufednicich®).

Na uvod je vhodné pfipomenout néktera ustanoveni tohoto zakona, ktera se vztahuiji
k uznavani rovnocennosti vzdélani.

1.1 § 2 Vymezeni zakladnich pojmu

(1) Uzemnim samospravnym celkem je obec a kraj a pro Ggely tohoto zakona téz
hlavni mésto Praha, mésto, statutarni mésto a méstska ¢ast hlavniho mésta Prahy.

(2) Uradem se pro Ucely tohoto zakona rozumi obecni Ufad, méstsky Ufad, magistrat
statutarniho meésta, magistrat uzemné clenéného statutarniho mésta, ufad
méstského obvodu nebo ufad méstské Casti uzemné Clenéného statutarniho mésta,
krajsky ufad, Magistrat hlavniho mésta Prahy a ufad méstské Casti hlavniho mésta
Prahy.

(3) Spravnimi ¢&innostmi se pro UucCely tohoto zakona rozumi pInéni Ukolu
v samostatné nebo prfenesené plsobnosti Uzemniho samospravného celku podle
zvlastnich pravnich predpisu.

(4) Urednikem se pro Ugéely tohoto zakona rozumi zaméstnanec Uzemniho
samospravného celku, podilejici se na vykonu spravnich &innosti, zafazeny do
obecniho ufadu, do méstského ufadu, do magistratu statutarniho mésta nebo do
magistratu uzemné ¢lenéného statutarniho mésta, do ufadu méstského obvodu nebo
Ufadu méstské Casti uzemné ¢lenéného statutarnino mésta, do krajského ufadu, do
Magistratu hlavniho mésta Prahy nebo do ufadu méstské Casti hlavniho mésta
Prahy.

(5) Vedoucim ufednikem se pro ucely tohoto zakona rozumi ufednik, ktery je
vedoucim zaméstnancem.

(7) Vedoucim ufadu se pro ucely tohoto zakona rozumi vedouci ufednik, ktery
vykonava funkci tajemnika obecniho Uradu, tajemnika magistratu statutarniho mésta,
tajemnika ufadu méstského obvodu nebo méstské casti uzemné c¢lenéného
statutarnino mésta, reditele krajského uradu, feditele Magistratu hlavniho meésta
Prahy nebo tajemnika ufadu méstskeé Casti hlavniho mésta Prahy.

Pojmy urednik a spravni ¢innost dle stanoviska odboru legislativy a koordinace
predpist Ministerstva vnitra:

Definici pojmu Gfednik obsahuje § 2 odst. 4 zakona o Ufednicich. Ufednikem je
zaméstnanec uzemniho samospravného celku podilejici se na vykonu spravnich



¢innosti zafazeny do obecniho ufadu, do méstského ufadu, do magistratu
statutarniho mésta nebo do magistratu uzemné clenéného statutarnino mésta, do
ufadu méstského obvodu nebo ufadu méstské Casti uzemné €lenéného statutarniho
mésta, do krajského ufadu, do Magistratu hlavniho mésta Prahy nebo do uradu
méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy.

Urednikem tedy jsou pouze ti zaméstnanci Uzemniho samospravného celku, ktefi se
podileji na vykonu spravnich Cinnosti a zaroven jsou zafazeni do ufadu daného
uzemniho samospravného celku. Zakon o ufednicich se naopak nevztahuje na
zaméstnance Uzemnich samospravnych celku, ktefi v jejich ufadech zafazeni nejsou,
a to i v pripadé, Ze by tito zaméstnanci vykonavali nebo se podileli na vykonu
spravnich c&innosti, dale se nevztahuje na d¢leny volenych organt uUzemnich
samospravnych celkd (Cleny zastupitelstva nebo rady uUzemniho samospravného
celku, na starosty, primatory ¢i hejtmany), a v neposledni fadé se zakon nevztahuje
ani na osoby, které maji s uzemnim samospravnym celkem uzavienou nékterou
z dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér. V §1 odst. 3 pak zakon
0 Ufednicich stanovi okruhy zaméstnancu uzemniho samospravného celku, ktefi se
za ufedniky nepovazuiji. Jsou to:

1. zaméstnanci zafazeni ve vlastnich organizacnich slozkach uzemniho
samospravného celku, které nemaiji pravni subjektivitu,

2. zaméstnanci zafazeni jen ve zvlastnich organech uzemniho samospravného
celku,

3. zaméstnanci, ktefi vykonavaji vyhradné pomocné, servisni nebo manualni
prace, nebo ktefi vykon takovych praci fidi (tzv. obsluzné €innosti).

Vymezeni pojmu spravni €innosti je zcela zasadni pro urceni, zda konkrétni
zameéstnanec uzemniho samospravného celku je &i neni ufednikem (viz § 2 odst. 4
zakona o ufednicich). Spravnimi Cinnostmi se podle § 2 odst. 3 zakona o ufednicich
rozumi plnéni Ukoll v samostatné nebo pFfenesené pusobnosti Uzemniho
samospravného celku podle zvlastnich pravnich predpisu.

Duvodova zprava k zakonu o ufednicich uvadi, Zze ,spravni Cinnosti je zejména
spravni rozhodovani, spravni kontrola, dozor nebo dohled, pfiprava navrhu pravnich
predpist a zajiStovani pravni €innosti spravnich ufadu, pfiprava navrhd koncepci
a programu, vytvareni a vedeni informacnich systémul ve vefejné sprave, statistika,
sprava rozpocCtu uzemniho samospravného celku, krizové fizeni a planovani,
ochrana utajovanych skuteCnosti, zabezpeCovani obrany statu, poskytovani dar(
a dotaci, poskytovani informaci podle zvlastniho pravniho pfedpisu a dalSi Cinnosti,
vyplyvajici ze zvlastnich zakonu a pfiprava a vypracovani vécnych podkladd
k ostatnim spravnim €innostem®. Spravni €innosti bude prfedevsim plnéni veskerych
ukoll svéfenych vyslovné uzemnim samospravnym celkim zvlastnimi pravnimi
predpisy, at’ uz jde o samostatnou nebo o prfenesenou plsobnost.

Pojmem ,plnéni ukolu v pfenesené pusobnosti“ se rozumi podileni se na vykonu
statni spravy. Podle ¢&l. 105 Ustavy lze vykon statni spravy svéfit organdm



samospravy jen tehdy, stanovi-li to zakon. V pfipadé vykonu pfenesené plsobnosti
tedy zfejmé nebude vyklad pojmu spravni €innosti Cinit vétsi obtize.

Mig vy

samostatné puasobnosti. Byt je vykon samostatné pulsobnosti primarné pravem,
nikoliv povinnosti uzemniho samospravného celku, neni vylou¢eno, aby zakon
Uuzemnim samospravnym celkim i v samostatné pUsobnosti ukladal povinnosti. Podle
§ 35 odst. 1 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich
predpisti (dale jen ,zakon o obcich“), do samostatné pusobnosti obce patfi
zalezitosti, které jsou v zajmu obce a obCanu obce, pokud nejsou zakonem svéfeny
krajim nebo pokud nejde o pfenesenou pusobnost organt obce nebo o plisobnost,
ktera je zvlaStnim zakonem svéfena spravnim ufaddm jako vykon statni spravy,
a dale zalezitosti, které do samostatné pisobnosti obce svéfi zakon. Podle § 35 odst.
2 zakona o obcich do samostatné plsobnosti obce patfi zejména zalezitosti uvedené
v §§ 84, 85 a 102, s vyjimkou vydavani nafizeni obce. Obec v samostatné
pusobnosti ve svém uzemnim obvodu dale pecuje v souladu s mistnimi pfedpoklady
a s mistnimi  zvyklostmi o vytvafeni podminek pro rozvoj socialni pée a pro
uspokojovani potfeb svych ob&anl. Jde predevSim o uspokojovani potfeby bydleni,
ochrany a rozvoje zdravi, dopravy a spojl, potfeby informaci, vychovy a vzdélavani,
celkového kulturniho rozvoje a ochrany verejného pofadku. Obdobné je samostatna
plusobnost definovana i v pfipadé krajl (viz § 14 zakona €. 129/2000 Sb., o krajich
[krajské zfizeni], ve znéni pozdéjsich pfedpisu [dale jen ,zakon o krajich“]) a hlavniho
meésta Prahy (viz § 16 a § 18 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavhim mésté Praze, ve
znéni pozdéjsich predpisu [dale jen ,zakon o hl. m. Praze]).

Ustanoveni § 21 odst. 1 zdkona o ufednicich stanovi, ze spravni €innosti stanovené
provadécim pravnim predpisem zajiStuje Uzemni samospravny celek prostfednictvim
Ufedniku, ktefi prokazali zvlastni odbornou zpusobilost. Timto provadécim pravnim
predpisem je vyhlaska €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti ufedniku
uzemnich samospravnych celkl, ve znéni pozdéjSich predpistu (dale jen ,vyhlaska
€. 512/2002 Sb.“). Vyhlaska ¢. 512/2002 Sb. stanovi, Ze zvlastni odbornou
zpusobilost prokazuji ufednici uzemnich samospravnych celkd, ktefi vykonavaji
spravni Cinnosti uvedené v § 1 odst. 1 této vyhlasky s tim, Zze v priloze k této
vyhlasce jsou ve sloupci 4 stanoveny naplné jednotlivych spravnich Cinnosti, k jejichz
vykonu je nezbytné prokazani zvlastni odborné zpusobilosti. Je tedy ziejmé, ze
vykonava-li zaméstnanec uzemniho samospravného celku nékterou ze spravnich
¢innosti uvedenych v této vyhlasce, je ufednikem ve smyslu zakona o ufednicich . Je
v8ak tfeba upozornit na to, Ze existuje cela fada spravnich cCinnosti, k jejichz
vykonavani neni prokazani zvlastni odborné zpUsobilosti zapotiebi.

Spravnimi ¢innostmi nejsou prace pomocné, servisni nebo manualni (viz § 1 odst. 3
pism. c) zakona o Ufednicich. Ufednikem je zaméstnanec, ktery se (za splnéni
ostatnich podminek) podili na vykonu spravnich ¢innosti, bez ohledu na to, jaky podil
z jeho pracovni naplné vykon spravnich cinnosti predstavuje. Zameéstnanec
uzemniho samospravného celku tedy bude povazovan za ufednika, pokud se
alespon z€asti podili na pInéni ukold, které jsou Uzemnimu samospravnému celku v
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samostatné nebo pfenesené pusobnosti uloZzeny zvlastnimi pravnimi predpisy. V
pfipadé spravni ¢innosti, ktera spocCiva ve spravnim rozhodovani, se bude podilet na
vykonu spravni Cinnosti nejen ta osoba, ktera podepisuje spravni rozhodnuti, ale i ta
osoba, ktera se podili na spravnim fizeni predchazejicim vydani spravniho
rozhodnuti, jakoz i na vyhotoveni spravniho rozhodnuti.

Podle § 3 zdkona o ufednicich fyzickou osobu k vykonu spravni €innosti zarazuje
v souladu s druhem prace uvedenym v pracovni smlouvé vedouci ufadu. Druh prace
uvedeny v pracovni smlouvé bude zpravidla konkretizovan v dokumentu, ktery maze
byt oznaCen rizné - ,pracovni napli“, ,popis pracovni c&innosti apod. — pro
zjednoduSeni dale uvadime ,pracovni napli“. Pracovni naplh obsahuje konkrétni
vyCet €innosti, které ma zaméstnanec pro zaméstnavatele v ramci sjednaného druhu
prace vykonavat. Pokud bude vycet Cinnosti uvedenych v pracovni naplni zahrnovat
i ¢innost, ktera je spravni Cinnosti ve smyslu zakona o ufednicich, bude dany
zaméstnanec (za splnéni ostatnich podminek stanovenych zakonem o ufednicich)
ufednikem. Neni pfitom tfeba, aby konkrétni ¢innost byla v pracovni naplni vyslovné
oznacena jako ,spravni Cinnost“ — postaci, Zze Cinnost uvedena v pracovni naplni
obsahové odpovida definici spravni ¢innosti podle zakona o ufednicich.

To, zda zaméstnanec uzemniho samospravného celku je ¢i neni ufednikem ve
smyslu zakona o ufednicich, je tedy s ohledem na vySe uvedené tfeba posuzovat
v kazdém konkrétnim pfipadé podle konkrétni naplné prace. Taxativni vycCet
spravnich Cinnosti, jejichz vykon by definoval Ufednika podle zakona o ufednicich,
neexistuje.

Z hlediska uznani rovnocennosti vzdélani je ustanoveni § 2 zdkona o ufednicich
dalezité pro pochopeni toho, kdo je ufednik a kdo tedy mlze zadost podle § 34
zakona o ufednicich podat.

Neni totiz mozné, aby zadatel v dobé podani zadosti nebyl ufednikem uzemniho
samospravného celku. Takto podana zadost by byla zastavena pro zjevnou pravni
nepfipustnost.

(5) Vedoucim ufednikem se pro ucely tohoto zakona rozumi ufednik, ktery je
vedoucim zaméstnancem (§ 9 odst. 3 zakoniku prace).

(7) Vedoucim ufadu se pro ucely tohoto zakona rozumi vedouci Ufednik, ktery
vykonava funkci tajemnika obecniho Uradu, tajemnika magistratu statutarniho mésta,
tajemnika ufadu méstského obvodu nebo méstské casti uzemné cElenéného
statutarnino mésta, feditele krajského uradu, feditele Magistratu hlavniho meésta
Prahy nebo tajemnika ufadu méstské casti hlavniho mésta Prahy.

Z hlediska vzdélavani (prohlubovani kvalifikace) pro vedouci ufedniky plati § 27
zakona o Ufednicich — vzdélavani vedoucich ufednikd a § 33 odst. 2, ktery taktéz
nabizi moznost uznani rovnocennosti vzdélani. Je tfeba zddraznit, ze jelikoz se



v téchto paragrafech pojednava o vedoucich ufednicich, znamena to, Zze se takto
oznacené prohlubovani kvalifikace vztahuje pouze na ufednika, ktery je vedoucim
ufednikem.

1.2 § 3 Zarazeni k vykonu spravni €innosti

Fyzickou osobu k vykonu spravni Cinnosti zafazuje v souladu s druhem prace
uvedenym v pracovni smlouvé vedouci ufadu.

Castym problémem, zejména na malych obcich, byva definovat vhodnou konkrétni
spravni ¢innost, kterou pfislusny ufednik vykonava.

Vyhlaska €. 512/2002 Sb., ve svém § 1 obsahuje taxativni vy€et spravnich €innosti.

Ministerstvo vnitra nema pravomoc rozhodovat o tom, jakou zvlastni odbornou
zpusobilost by mél prokazat konkrétni Ufednik. Pfesny nazev spravni Cinnosti je
neopomenutelnou soucasti Zadosti o uznani rovnocennosti vzdélani.

1.3 §18 Druhy prohlubovani kvalifikace

(1) Urednik je povinen prohlubovat si kvalifikaci G&asti na
a) vstupnim vzdélavani,

b) pribézném vzdélavani, a

c) pfipravé a ovéreni zvlastni odborné zpusobilosti,
nestanovi-li tento zakon jinak.

(2) Vedouci ufednik a vedouci uradu jsou povinni prohlubovat si kvalifikaci téz ucasti
na vzdeélavani vedoucich uredniku (§ 27), nestanovi-li tento zakon jinak.

Z hlediska uznani rovnocennosti vzdélani je tento paragraf dulezity z toho divodu, ze
ukazuje jednotlivé druhy prohlubovani kvalifikace. Az na pochopitelnou vyjimku, ktera
se vztahuje k prubéznému prohlubovani kvalifikace, |ze pro vSechny tyto typy
pozadat o uznani rovnocennosti vzdélani.

1.4 § 19 Vstupni vzdélavani
(1) Vstupni vzdélavani zahrnuje

a) znalosti zakladl verejné spravy, zvlasté obecnych zasad organizace a cinnosti
vefejné spravy a uUzemniho samospravného celku, zaklady vefejného prava,
verejnych financi, evropského spravniho prava, prav a povinnosti a pravidel etiky
urednika,

b) zakladni dovednosti a navyky potfebné pro vykon spravnich €innosti,

¢) znalosti zakladl uzivani informacnich technologii,

d) zakladni komunikacni, organizaéni a dal8i dovednosti vztahujici se k jeho
pracovnimu zafazeni.



(2) Urednik je povinen ukongit vstupni vzdé&lavani nejdéle do 3 mésici ode dne
vzniku pracovniho pomeéru.

(3) Ukonceni vstupniho vzdélavani se prokazuje osvédCenim vydanym vzdélavaci
instituci, ktera vstupni vzdélavani poradala.

(4) Povinnost absolvovat vstupni vzdélavani se nevztahuje na ufednika, ktery ma
zvlastni odbornou zpUsobilost.

Vstupni vzdélavani je tim nezakladnéjSim vzdélavanim potfebnym pro zaclenéni
a fungovani zaméstnance uradu jako ufednika. Vstupni vzdélavani obsahuje globalni
vstupni informace potfebné pro zarazeni ufednika do ufadu, neni ¢asové narocné
a k ovéreni znalosti z hlediska vstupniho vzdélavani se nesklada klasicka zkouska.

Dle § 19 odst. 2 zakona o ufednicich je ufednik povinen ukondit vstupni vzdélavani
nejdéle do 3 mésicl ode dne vzniku pracovniho poméru. Zakonna lhata pro vydani
osvédCeni 0 uznani rovnocennosti vzdélani je také 3 mésice. Nejen v této souvislosti
se nabizi otdzka, zda je vhodné Zadat o uznani rovnocennosti vzdélani pro tuto
kvalifikaci. S pfihlédnutim ke vSem vySe uvedenym skute¢nostem Ize jisté doporucit,
aby ufednik vstupni vzdélani absolvoval.

1.5 § 21 Zvlastni odborna zpusobilost (dale také ,,Z0Z%)

(1) Spravni Cinnosti stanovené provadécim pravnim pfedpisem zajiStuje uzemni
samospravny celek prostfednictvim ufednikl, ktefi prokazali zvlastni odbornou
zpusobilost. Vyjimeéné tyto Cinnosti mize vykonavat i Ufednik, ktery nema zvlastni
odbornou zpusobilost,

a) nejdéle vSak po dobu 18 mésicl od vzniku pracovniho poméru urfednika
k uzemnimu samospravnému celku nebo ode dne, kdy zacal vykonavat €innost, pro
jejiz vykon je prokazani zvlastni odborné zptsobilosti predpokladem®, nebo

b) splfiuje-li podminky stanovené v § 34 odst. 1 nebo v § 43 odst. 10 zakona
0 Ufednicich

Taxativni vyCet spravnich €innosti obsahuje ve svém § 1 vyhlaska €. 512/2002 Sb.

Pro objasnéni § 21 odst. 1 pism. b) zakona o ufednicich je tfeba upfesnit, Ze splnit
podminku § 34 odst. 1 zadkona o Ufednicich znamena obdrzet od Ministerstva vnitra
osvédceni o0 uznani rovnocennosti vzdélani. Toto osvédCeni se vydava na Zadost
Ufednika nebo uzemniho samospravného celku. Podrobny navod pro predlozeni
zadosti je rozpracovan v oddilu 4 — podani zadosti. Dle ustanoveni § 43 odst. 10
zakona o urednicich, ufednik, jemuz do 31. prosince 2007 vznikl narok na starobni
dlchod, prokazuje zvlastni odbornou zpusobilost jen tehdy, jestlize o to sam pozada.

! Do lhiit uvedenych v § 21 odst. 1, 2 a 5 se nezapocitavaji doby mateiské dovolené, rodiovské dovolené,
pracovni neschopnosti, vojenské zakladni (ndhradni) sluzby, civilni sluzby ani doba uvolnéni pro vykon vetejné
funkce. Nezapocitava se téz nepfitomnost v praci pro vykon nepodminéného trestu odnéti svobody a vazby,
doslo-li k pravomocnému odsouzeni, nejde-li o trestny ¢in, ktery je v rozporu s predpokladem bezuhonnosti
podle § 4 odst. 2 zdkona o tiednicich. Ukonceni pracovniho poméru a jeho opétovné uzavireni nema za nasledek
novy béh lhiit vySe uvedenych.



Vedouci ufednik, jemuz do 31. prosince 2007 vznikl narok na starobni dichod, se
uCastni vzdélavani vedoucich ufednikd jen tehdy, jestlize o to sdm pozada.

(2) Zvlastni odborna zpuUsobilost se ovéfuje zkouSkou a prokazuje osvédcenim.
Urednik je povinen prokazat zvlastni odbornou zptisobilost k vykonu spravnich
¢innosti stanovenych provadécim pravnim pfedpisem do 18 mésicl od vzniku
pracovniho poméru k uzemnimu samospravnému celku nebo ode dne, kdy zacal
vykonavat c¢innost, pro jejiz vykon je prokazani zvlastni odborné zpusobilosti
predpokladem.

Prokazat zvlastni odbornou zpusobilost je ze zakona mozné nékolika zpUsoby:

e sloZenim zkousky ZOZ,

e ziskanim osvédc¢eni o uznani rovnocennosti vzdélani,

e ex lege — na zakladé vyhlasky ¢. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti
vzdélani ufednikd Uzemnich samospravnych celkd (dale jen ,vyhlaska ¢.
304/2012 Sb.“), viz oddil 3 dale.

Lhatu 18 mésicu, po kterou ufednik nemusi jesté prokazat ZOZ, je tfeba vyuzit,
a postupné podnikat kroky, které k prokazani ZOZ povedou. Je vhodné zacit tim
jednodussim, ekonomicky a ¢asové méné narocnym zpusobem.

Pokud ma ufednik takové vzdélani, které mize byt uznano za rovnocenné zkousce
Z0Z, je pro ufad zfinanéniho hlediska vhodné, aby ufednik zaZadal o uznani
rovnocennosti vzdélani a teprve poté, co takova zadost neni vyfizena kladné&, by byl
prihladen k vykonani zkousky ZOZ (viz niZe odst. 5).

(3) Zviastni odborna zpusobilost zahrnuje souhrn znalosti a dovednosti nezbytnych
pro vykon cinnosti stanovenych provadécim pravnim pfedpisem. Zvlastni odborna
zpusobilost ma obecnou a zvlastni &ast. Obecna &ast zahrnuje znalost zakladd
verejné spravy, zvlasté obecnych principl organizace a c&innosti vefejné spravy,
znalost zakona o obcich, zakona o krajich, zakona o hlavnim mésté Praze a zakona
0 spravnim Fizeni, a schopnost aplikace téchto znalosti. Zvlastni ¢ast zahrnuje
znalosti nezbytné k vykonu spravnich cinnosti stanovenych provadécim pravnim
predpisem, zvlasté znalost puUsobnosti organli Uzemni samospravy a Uzemnich
spravnich ufadl vztahujici se k témto ¢innostem, a schopnost jejich aplikace.

Obecna cast zvlastni odborné zpulsobilosti je pro vSechny spravni Cinnosti stejna,
neni tedy tfeba opétovné z ni skladat zkousSku, resp. opétovné zadat o uznani
rovnocennosti vzdélani, pfi rozSifovani zvlastni odborné zpulsobilosti — zvlastni casti
pro dalSi spravni ¢innosti.

(4) Jestlize ufednik vykonava 2 nebo vice spravnich c¢innosti stanovenych
provadécim pravnim predpisem

a) v obci, kde nejsou zfizeny alespon 2 odbory obecniho ufadu nebo kde neni zfizen
povéfeny obecni Ufad, je povinen prokazat zvlastni odbornou zpusobilost jen pro 1
spravni Cinnost, kterou urci vedouci ufadu,
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b) v jinych pfipadech nez uvedenych v pismenu a), je povinen prokazat zvlastni
odbornou zpusobilost pro kazdou jim vykonavanou spravni ¢innost; u druhého
a u dalSich ovéfeni se zkouska vykona jen ze zvlastni Casti.

Ufednici na malych obcich mivaji pochopitelné problémy s Setnosti spravnich
cinnosti, pro které by méli prokazovat ZOZ, nebot vétSinou vykonavaji agendy
v ramci ,celého” ufadu. V téchto pfipadech jistou ulevu poskytuje ustanoveni § 21
odst. 4 zakona o ufednicich. Je ale potfeba si uvédomit, ze v § 21 odst. 4 pism. a) je
pro obce bez povéfeného obecniho Ufadu rozhodujici pocet odbor(l, pokud tedy maji
zfizeny dva a vice odbori, musi ufednici prokazovat ZOZ pro kazdou jimi
vykonavanou spravni ¢innost dle § 1 vyhlasky €. 512/2002 Sb.

Jelikoz, jak jiz bylo uvedeno vySe, je obecna &ast zvlastni odborné zpusobilosti pro
vSechny spravni Cinnosti stejna, tyka se prokazovani druhé a dalSi ZOZ pouze
zvlastni Casti.

(5) Uzemni samospravny celek je povinen piihlasit tfednika, ktery vykonava spravni
¢innosti stanovené provadécim pravnim predpisem, k vykonani zkousky do 6 mésicl
od vzniku pracovniho poméru ufednika k uzemnimu samospravnému celku nebo do
3 mésiclt ode dne, kdy ufednik za€al vykonavat spravni €innost, pro jejiz vykon je
prokazani zvlastni odborné zpulsobilosti predpokladem. Provadéci pravni predpis
upravi zplUsob pfihlaSovani ke zkousSce, nalezitosti pfihlasky, zpusob a pribéh
zkous$ky a nalezitosti osvédceni.

Toto ustanoveni je nutné mit na zfeteli v pfipadé, kdy udfednik &i uzemni
samospravny celek hodla vyuzit moznosti podat Zadost o uznani rovnocennosti
vzdélani. V pfipadé, Ze ufednik ma vzdélani, u kterého lze predpokladat, Ze splniuje
podminky pro uznani rovnocennosti vzdélani, je tfeba si uvédomit Casovou
posloupnost jednotlivych kroku, které povedou k ziskani osvédéeni ZOZ, a to
s ohledem na moznou délku spravniho Ffizeni (o Zadosti o uznani rovnocennosti
vzdélani rozhodne Ministerstvo vnitra do 3 mésicl od jejiho doruceni, tato doba se
navic pfi pferuseni fizeni pfedevsim za u€elem doplnéni zadosti muze i prodlouzit).

Neni tedy vhodné, aby ufednik podaval zadost o uznani rovnocennosti vzdélani
teprve az ve chvili, kdy je pfihlasen k ovéfeni ZOZ (ke zkouSce u Institutu pro
vefejnou spravu Praha) nebo dokonce v dobé, kdy se jiz ucastni vzdélavaciho
pfipravného kurzu ke zkouSce ZOZ.

V takovém pfipadé pak mohou nastat nasledné nezadouci situace:

a) Bude vydano osvéd&eni o uznani rovnocennosti vzdélani a uchazec pfihlaseny
ke zkouSce jiz zkouSku vykonavat nemusi, ztoho vyplyva, Ze uzemni
samospravny celek vynalozil zbyte¢né finanéni prostfedky, kdyz ufednika ke
zkousce a pFipravnému kurzu jiz pfihlasil.

b) Ufednikovi bylo podle piedloZzenych dokladd vydano osvédéeni o uznani
rovnocennosti vzdélani a pfitom pfi ovéfovani ZOZ zkouskou neuspél. Neuspéch
u zkousky nema vliv na rozhodnuti Ministerstva vnitra a osvédCeni o uznani
rovnocennosti vzdélani zastava platné.
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c) Urednikovi bylo vydano osvédéeni o uznani rovnocennosti vzdélani a on zaroven
zkouSku udélal, v tomto pfipadé dochazi k nesouladu s § 48 odst. 2 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdé&jSich predpisa, (dale jen ,spravni
fad®), kdy pfiznat totéz pravo nebo ulozit tutéz povinnost Ize z téhoz divodu téze
osobé pouze jednou.

Spravnym feSenim téchto pfipadl je tak zvoleni spravné Casové posloupnosti pfi
podavani zadosti o uznani rovnocennosti vzdélani.

(6) Vedouci ufednik, ktery fidi ufedniky vykonavajici spravni ¢innosti stanovené
provadécim pravnim pfedpisem, prokazuje zvlastni odbornou zpulsobilost z obecné
Casti a ze zvlastni Casti alespon pro jednu ze spravnich cinnosti stanovenych
provadécim pravnim pfedpisem, vykonavanych jim fizenymi ufedniky, urCenou
vedoucim ufadu.

(7) Vedouci ufadu je povinen prokazat zvlastni odbornou zpUsobilost jen z obecné
casti.
V této souvislosti je nutné pfipomenout, Ze vedouci ufednik a vedouci ufadu je

povinen prohlubovat si kvalifikaci téz Uc¢asti na vzdélavani vedoucich Ufednik(l, viz
§ 27 odst. 1 aZz 3 zakona o ufednicich nize.

1.6 § 27 Vzdélavani vedoucich uredniku

(1) Rizeni ufednikl zajistuje Gzemni samospravny celek prostfednictvim vedoucich
Urednika, ktefi ukongili vzdélavani vedoucich ufednikd. Vyjimeéné fFizeni téchto
Ufednikd maze vykonavat i vedouci Ufednik, ktery neukongil vzdélavani vedoucich
Ufedniku, nejdéle vSak po dobu 2 let ode dne, kdy zacal vykonavat funkci vedouciho
Urednika®, nebo nestanovi-li tento zakon jinak (§ 43 odst. 10). U&ast na vzdélavani
vedoucich ufednikl se prokazuje osvédCenim vydanym vzdélavaci instituci, ktera
kurz poradala. Vedouci ufednik je povinen ukongit vzdélavani vedoucich ufednik( do
2 let ode dne, kdy zacal vykonavat funkci vedouciho ufednika.

(2) Vzdélavani vedoucich Ufednikd zahrnuje obecnou ¢ast a zvlastni ¢ast. Obecna
¢ast zahrnuje znalosti a dovednosti v oblasti Fizeni Ufednikd. Zvlastni ¢ast zahrnuje
pfehled o Cinnostech stanovenych provadécim pravnim predpisem vykonavanych
podfizenymi ufedniky.

(3) Urednik, ktery se u&astnil vzdélavani vedoucich ufednikd podle tohoto zakona
a jehoz naklady hradil uzemni samospravny celek, je povinen setrvat po ukonceni
tohoto vzdélavani v pracovnim poméru k tomuto uzemnimu samospravnému celku

% Do Ihiit uvedenych v § 27 odst. 1 a 3 se nezapocitavaji doby matetské dovolené, rodiovské dovolené, pracovni
neschopnosti, vojenské zakladni (ndhradni) sluzby, civilni sluzby ani doba uvolnéni pro vykon vefejné funkce.
Nezapoditava se téZ neptitomnost v praci pro vykon nepodminéného trestu odnéti svobody a vazby, doslo-li
k pravomocnému odsouzeni, nejde-1i o trestny ¢in, ktery je v rozporu s predpokladem bezuhonnosti podle § 4
odst. 2 zakona o ufednicich. Ukon¢eni pracovniho poméru a jeho opétovné uzavieni nema za nasledek novy béh
lhiit vySe uvedenych.
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po dobu 3 let. Pokud takovy ufednik rozvaze s uzemnim samospravnym celkem
pracovni pomér dfive nez po uplynuti 3 let od ukonCeni vzdélavani vedoucich
Ufednikd, je povinen uhradit uzemnimu samospravnému celku naklady s timto
vzdélavanim spojené. Splni-li ufednik svou povinnost setrvat v pracovnim poméru
u uzemniho samospravného celku pouze zCasti, povinnost uhradit naklady se
pomérné snizi. Ustanoveni § 235 odst. 3 zakoniku prace plati pfiméfené i pro
povinnost Ufednika k uhradé nakladu podle tohoto odstavce.

(4) Ustanoveni odstavcl 1 az 3 se vztahuji obdobné na vzdélavani vedoucich uradu.

Je tfeba zduUraznit, ze vzdélavani vedoucich ufednikl je odliSné od ZOZ a nelze je
zaménovat. Zavadegjici maze byt, ze ZOZ i vzdélavani vedoucich ufedniki obsahuje
obecnou a zvlastni ¢ast.

Vzdélavani vedoucich ufednikl neni zakonéeno zkouSkou, pro splnéni zakonné
povinnosti staci pouze Skoleni absolvovat.

Napln obecné &asti vedoucich Ufednikl je pfesné popsana v § 27 odst. 2 zakona
0 Ufednicich.

Vzhledem k tomu, Ze vedouci ufednik je obecné také ufednikem, musi mit vedle
absolvovaného vzdélavani vedoucich ufednikl i zvlastni odbornou zpusobilost podle
ustanoveni odst. 6 a 7 § 21 zédkona o ufednicich (viz vyse).

1.7 § 33 a § 34 Rovhocennost vzdélani
1.7.1§ 33

(1) Povinnost prokazat zvlastni odbornou zpulsobilost (§ 21), povinnost Ucastnit se
vzdélavani vedoucich ufednikl a vedoucich Ufadu (§ 27) nebo povinnost Uc¢astnit se
vstupniho vzdélavani (§ 19) nema ufednik, ktery ziskal vzdélani v bakalafskych nebo
magisterskych studijnich programech stanovenych provadécim pravnim pfedpisem,
nebo kterému bylo vydano osvédéeni o uznani rovnocennosti vzdélani nebo jeho
¢asti podle § 34. Povinnost prokazat zvlastni odbornou zpUsobilost z obecné ¢asti se
nevztahuje na fyzickou osobu, ktera vykonala ufednickou zkousku podle zakona
o statni sluzbé.

(2) Uzemni samospravny celek mlze zajistovat &innosti stanovené provadécim
pravnim pfedpisem (§ 21) nebo fizeni Ufednikd (§ 27) téz prostfednictvim afedniku
uvedenych v odstavci 1.

Provadécim pravnim predpisem v souvislosti s § 33 zakona o ufednicich se rozumi
vyhlaska €. 304/2012 Sb. (pro absolventy vysokych Skol do 30. 9. 2012 plati téz
vyhlaska €. 511/2002 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani ufednikl uzemnich
samospravnych celkl (dale jen ,vyhlaska €. 511/2002 Sb.“)). Ta obsahuje ve svych
pfilohach seznam studijnich programu a obort (v€etné kédu studijniho programu),
jejichz absolventi maji vzdélani uznané jako rovnocenné v pfipadé, ze absolvovali
kombinaci vzdélavaciho programu a oboru, jenz je ve vyhlasce vyjmenovan pro tu

kterou konkrétni spravni ¢innost.

13



Podstatné tak je, Ze absolventi studijnich programud a studijnich obor stanovenych
touto vyhladkou nemusi jiz Zadnym jinym zplsobem prokazovat zvlastni odbornou
zpusobilost, jejich vzdélani je tedy rovnocenné pfimo ze zakona — ex lege.

1.7.2 § 34

(1) Na zadost ufednika nebo uzemniho samospravného celku ministerstvo vyda
osvédCeni o uznani rovnocennosti vzdélani nebo jeho Casti ziskaného ufednikem
Vv jiném studijnim programu, nez ktery je stanoven provadécim pravnim pfedpisem,
nebo vzdélani ziskaného v jiném oboru, popfipadé kurzu, pokud Zadatel prokaze, Ze
obsah a rozsah vzdélavani, o jehoZ uznani se zada, jsou rovnocenné pfislusSnému
vzdélavacimu programu pro prohlubovani kvalifikace podle tohoto zakona nebo jeho
casti.

K Zadosti je aktivné legitimovan bud sam ufednik uzemniho samospravného celku,
nebo uzemni samospravny celek. Podle toho je tfeba podavat samotnou Zadost.
V pfipadé, kdy podava zadost uzemni samospravny celek, musi byt pfedevSim
Zzadost podepsana opravnénou osobou, nestaci podpis samotného ufednika, jehoz
vzdélani se v ramci uznani rovnocennosti v fizeni posuzuje. V takovém pfipadé je
ufednik dalSim ulastnikem Fizeni, nebot rozhodnuti se dotyka jeho prav, resp.
povinnosti.

Je nezbytné, aby podana Zadost méla potfebné naleZitosti, aby Zadatel dodal
vSechny stézejni podklady (zejména podrobné sylaby z relevantnich pfedmétl — viz
dale) pro takové fizeni. Jedna se o fizeni na zadost, tudiz dikazni bfemeno je na
strané Zadatele. V fizeni se posuzuje, zda rozsah a obsah dolozeného vzdélavani
Ufednika jsou rovnocenné pfislusnému vzdélavacimu programu pro prohlubovani
kvalifikace (rozsah a obsah vzdélavaciho programu pro pfislusny druh prohlubovani
kvalifikace je stanoven v kontextu § 35 odst. 1 pism. b) a § 36 zadkona o ufednicich
prislusnymi ministerstvy, jako garanty jednotlivych spravnich Cinnosti vykonavanych
ufedniky uzemnich samospravnych celkl). V pfipadé zvlastni odborné zpUsobilosti je
vzdélavaci program zavrSen zkouskou, kterou zajiStuje Institut pro verejnou spravu
Praha. Na internetovych strankach Institutu pro verejnou spravu Praha lze dohledat,
jaké pravni predpisy (a v jakém rozsahu) se k dané spravni €innosti vztahuiji, a tedy
jakou znalost ufednik musi prokazat.

(2) Zjisti-li ministerstvo, Ze rozsah a obsah oboru, studijniho programu nebo kurzu,
0 jehoZz uznani se zada, jsou v podstatnych rysech odliSné od prislusného
vzdélavaciho programu pro prohlubovani kvalifikace podle tohoto zakona, Zadost
0 uznani rovnocennosti vzdélani nebo jeho ¢asti zamitne.

Zadatel ma moznost proti zamitavému rozhodnuti podat v souladu se spravnim
fadem jako opravny prostfedek rozklad. Rizeni o rozkladu je vedeno podle spravniho
fadu.

(3) Na Fizeni o vydani osvédCeni se vztahuji obecné pfedpisy o spravnim fizeni,
pokud neni dale stanoveno jinak. O zZadosti o uznani rovnocennosti vzdélani nebo
jeho €asti ministerstvo rozhodne do 3 mésicl od jejiho doruceni.
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V § 34 je zakotvena specialni pravni Uprava oproti spravnimu fadu v pfipadé |haty
pro vydani rozhodnuti, a to do 3 mésicu od doruceni zadosti.

2 Zakonna ustanoveni souvisejicich predpisu

2.1 Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsSich predpisu,
(dale jen ,spravni rad“) vybrana ustanoveni, ktera souviseji s podanim
zadosti o uznani rovnocennosti vzdélani

2.1.1 Podani (§ 37 spravniho rfadu)

(1) Podani je ukonem sméfujicim vuci spravnimu organu. Podani se posuzuje podle
svého skute¢ného obsahu a bez ohledu na to, jak je oznaceno.

(2) Z podani musi byt patrno, kdo je Cini, které véci se tyka a co se navrhuje. Fyzicka
osoba uvede v podani jméno, pfijmeni, datum narozeni a misto trvalého pobytu,
popfipadé jinou adresu pro doru€ovani podle § 19 odst. 3. spravniho Fadu. ....
Pravnicka osoba uvede v podani svlij nazev nebo obchodni firmu, identifikaéni Cislo
osob nebo obdobny udaj a adresu sidla, popfipadé jinou adresu pro dorucovani.
Podani musi obsahovat oznaceni spravniho organu, jemuz je urCeno, dalSi
naleZitosti, které stanovi zakon, a podpis osoby, ktera je €ini.

(3) Nema-li podani predepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, pomGze spravni
organ podateli nedostatky odstranit nebo ho vyzve k jejich odstranéni a poskytne mu
k tomu pfimérenou Ihutu.

(4) Podani je mozno ucinit pisemné nebo ustné do protokolu anebo v elektronické
podobé. Za podminky, Zze podani je do 5 dnl potvrzeno, popfipadé doplnéno
zpusobem uvedenym ve vété prvni, je mozno je ucinit pomoci jinych technickych
prostfedku, zejména prostfednictvim dalnopisu, telefaxu nebo verejné datové sité
bez pouziti podpisu.

(5) Podani se Cini u spravniho organu, ktery je vécné a mistné pfislusny. Podani je
ucinéno dnem, kdy tomuto organu doslo.

V pfipadé, kdy je na dokladech prokazujicich vzdélani Zadatele uvedeno jiné
pfijmeni, nez jaké je jeho souCasné pfijmeni, je také potfeba dodat uredné ovéreny
doklad o této zméné.

2.1.2 Dorucovani (§ 19 spravniho radu)

(1) Pisemnost doruCuje spravni organ, ktery ji vyhotovil. Spravni organ doruci
pisemnost prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky. Nelze-li
pisemnost takto dorucit, muze ji dorudit spravni organ sam; ...

(2) Neni-li mozné pisemnost dorucit prostfednictvim vefejné datové sité do datové
schranky, lze ji doruCit také prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb.
Spravni organ zvoli takovou postovni sluzbu, aby z uzaviené postovni smlouvy
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vyplyvala povinnost dodat postovni zasilku obsahujici pisemnost zpusobem, ktery je
v souladu s pozadavky tohoto zakona na doruceni pisemnosti.

(3) NevyluCuje-li to zakon nebo povaha véci, na pozadani u€astnika Fizeni spravni
organ doruCuje na adresu pro dorucovani nebo elektronickou adresu, kterou mu
uCastnik Fizeni sdéli, zejména muze-li to pfispét k urychleni fizeni; takova adresa
muze byt sdélena i pro Fizeni, ktera mohou byt u téhoz spravniho organu zahajena
v budoucnu.

(4) Do vlastnich rukou adresata se dorucuji pisemnosti podle § 59, § 72 odst. 1
spravniho fadu, pisemnosti, o nichz tak stanovi zvlastni zakon, a jiné pisemnosti,
nafidi-li to opravnéna uredni osoba.

Rozhodnuti Ministerstva vnitra ve véci zadosti o uznani rovnocennosti vzdélani se
dorucuji do vlastnich rukou adresata.

2.1.3 Preruseni fizeni (§ 64 spravniho radu)
(1) Spravni organ mulze fizeni usnesenim prerusit

a) soucasné s vyzvou k odstranéni nedostatkl zadosti podle § 45 odst. 2,

(2) V fizeni o zadosti prerusi spravni organ fizeni na pozadani zadatele; jestlize je
Zadatell vice, mlze tak ucinit jen za podminky, Ze s pferuSenim souhlasi vSichni.

(4) Rizeni Ize pferusit na dobu nezbytn& nutnou. Pfi postupu podle odstavcii 2 a 3
spravni organ pfi uréeni doby pferuseni pfihlizi k navrhu ucastnika.

Rizeni o uznani rovnocennosti vzdélani je spravni Fizeni, které je zahajeno podanim
zadosti. V pfipadé, Ze zadost neni uplna, je Zadatel vyzvan k jejimu doplnéni,
souCasné s vyzvou tak spravni organ muaze i prerusit Ffizeni. V pfipadé Zadosti
0 pferuSeni fizeni ze strany Zadatele tak ucini, nebot’ jde o fizeni na navrh, které je
ovladano pfedevsim Zadatelem.

2.1.4 Zastaveni fFizeni (§ 66 spravniho radu)

(1) Rizeni o zadosti spravni organ usnesenim zastavi, jestlize
a) zadatel vzal svou zadost zpét,

b) byla podana zadost zjevné pravné nepfipustna,

c) Zadatel v ur€ené Ihuté neodstranil podstatné vady zadosti, které brani pokracovani
v fizeni,

e) zjisti pfekazku Fizeni podle § 48 odst. 1,
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f) Zadatel zemfrel nebo zanikl, pokud v fizeni nepokraduji pravni nastupci nebo pokud
neni vice Zadatell, anebo zanikla-li véc nebo pravo, kterého se fizeni tyka; fizeni je
zastaveno dnem, kdy se spravni organ o umrti nebo zaniku Zadatele nebo o zaniku
véci nebo prava dozveédél,

g) zadost se stala zjevné bezpfedmétnou,
h) z dalSich divodu stanovenych zakonem.

V konkrétnim pfipadé podani zadosti o uznani rovnocennosti vzdélani mohou nastat
i pfipady, kdy spravni organ fizeni rovnou zastavi. Napfiklad, kdyz Zadatel podal
zadost o uznani rovnocennosti vzdélani i pro zvlastni odbornou zpusobilost, kterou
prokazovat nemusi, nebot’ ji ma uznanu ex lege — dle § 33 zakona o ufednicich.
Nebo v pfipadé, ze z obecné a zvlastni Casti zvlastni odborné zpulsobilosti slozil
zkouSku a Zzada o uznani rovnocennosti vzdélani pro jinou spravni ¢innost a pfitom
znovu zada i o uznani rovnocennosti vzdélani pro obecnou ¢ast.

Dal$im ddvodem pro zastaveni fizeni je, pokud zadost poda ,neufednik® (viz § 2
odst. 4 zakona o Ufednicich). Rizeni o uznani rovnocennosti vzdélani se rovnéz
zastavuje, pokud Zadatel zada o uznani rovnocennosti vzdélani pro ZOZ - zvlastni
Cast pro spravni ¢innost ,v uzemnim planovani“. U této spravni Cinnosti totiz pfimo §
24 odst. 1 zadkona €. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdéjSich predpisli, moznost uznani rovnocennosti vzdélani
vylucuje.

2.1.5 Rozklad (§ 152 spravniho radu)

(1) Proti rozhodnuti, které vydal ustfedni spravni ufad, ministr nebo vedouci jiného
ustfedniho spravniho ufadu v prvnim stupni, Ize podat rozklad.

(2) O rozkladu rozhoduje ministr nebo vedouci jiného ustfedniho spravniho uradu.

(3) Navrh na rozhodnuti podle odstavce 2 predklada ministrovi nebo vedoucimu
jiného ustfedniho spravniho ufadu rozkladova komise. ...

(4) NevyluCuje-li to povaha véci, plati pro fizeni o rozkladu ustanoveni o odvolani.

Rozklad musi splfiovat nalezitosti podani, musi z né&j byt patrné, kdo jej Cini (viz § 37
odst. 2 spravniho fadu), musi obsahovat udaje o tom, proti kterému rozhodnuti
sméfuje, v jakém rozsahu ho napada a v em je spatfovan rozpor s pravnimi
pfedpisy nebo nespravnost rozhodnuti nebo fizeni, které mu prfedchazelo.

2.2 Zakon ¢. 21/2006 Sb. o ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou
a o ovérovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zakon
0 ovérovani)

Pokud jsou k zadosti o uznani rovnocennosti vzdélani pfikladany kopie listin, napfr.
diplomu, dodatku k diplomu apod., je tfeba mit tyto kopie ufedné ovérené (vidimace).
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2.3 Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované
konverzi dokumentt, ve znéni pozdéjSich predpist

Bude-li Zadost podana prostfednictvim datovych schranek, uplatni se podminky
vtomto zakoné uvedené. Zejména je tfeba v ramci podani zadosti o uznani
rovnocennosti vzdélani a zasilani elektronickych kopii listin dbat na uplné prevedeni
dokumentu v listinné podobé do dokumentu obsaZeného v datové zpravé nebo
datovém souboru, ovéfeni shody obsahu téchto dokumentl a pfipojeni ovéfovaci
dolozky (viz autorizovana konverze dokumentl v § 22, ovéfovaci dolozka v § 25).

2.4 Zakon €. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich
predpist

V pfipadé podani zadosti o uznani rovnocennosti vzdélani ufednika ze strany obce,
je tfeba dbat toho, kdo muze za tento Uzemni samospravny celek zadost podat. Dle
§ 103 odst. 1 zakona o obcich tak muze ucinit starosta (v pfipadech dle § 104 odst. 1
mistostarosta), resp. dle § 110 odst. 4 pism. d) zakona o obcich tajemnik obecniho
Ufadu. Opravnéni k podpisu zadosti za obec ma tedy starosta (zastupujici
mistostarosta), tajemnik obecniho uUfadu nebo osoba, ktera jimi byla ufedné
povéfena podanim zadosti. K podani Zadosti tak nejsou opravnéni bez povéreni
napf. personalista nebo personalistka urfadu.

2.5 Zakon €. 129/2000 Sh., o krajich (krajské zfizeni), ve znéni pozdéjsich
predpist

V pfipadé podani zadosti o uznani rovnocennosti vzdélani ufednika ze strany kraje,
je treba dbat toho, kdo muze za tento Uzemni samospravny celek zadost podat. Dle
§ 61 odst. 1 zakona o krajich tak mlize ucinit hejtman (v pfipadech dle § 64
naméstek hejtmana), resp. dle § 69 odst. 2 pism. c¢) zadkona o krajich feditel
krajského ufadu. Opravnéni k podpisu zadosti za kraj ma tedy hejtman (zastupujici
naméstek hejtmana), feditel krajského ufadu nebo osoba, ktera jimi byla ufedné
podanim zadosti povéfena. K podani zadosti tak nejsou opravnéni bez poveéreni
napf. personalista nebo personalistka uradu.

3 Provadéci predpisy k zakonu o urednicich

Vzdélavani ufedniku se fidi zakonem o ufednicich. K posouzeni vzdélani je nutné
pfistupovat komplexné i s ohledem na provadéci predpisy k tomuto zakonu, tedy
vyhlasku €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpuUsobilosti uUfedniki Uzemnich
samospravnych celkl, v plathém znéni a vyhlasku ¢. 304/2012 Sb., o uznani
rovnocennosti vzdélani ufednikd Uzemnich samospravnych celkl (dle § 2 této
vyhlasky téz vyhlasku 511/2002 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani drednikd

uzemnich samospravnych celka).
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3.1 Vyhlaska €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpusobilosti uredniki
uzemnich samospravnych celktl v platném znéni
§ 1 odst. 1:

Zvlastni odbornou zpuUsobilost prokazuji Ufednici uzemnich samospravnych celkl
(dale jen "ufednici"), ktefi vykonavaiji spravni €innosti

a) pfi spravnim rozhodovani a dozorové ¢innosti v silnicnim hospodafstvi,
b) v silni¢ni dopravé,

c) pfi pfestupkovém fizeni ve vécech bezpec€nosti a plynulosti silni¢niho provozu na
useku dopravy a silni¢niho hospodafstvi a spravnich fizenich souvisejicich,

d) pfi spravnim rozhodovani o fidi¢skych opravnénich a fidi¢skych priukazech,

e) pfi spravnim rozhodovani o registracnich ukonech v oblasti provozu silni¢nich
vozidel,

f) pfi spravnim rozhodovani a dozorové Cinnosti pfi provozovani drah a drazni
dopravy,

g) pfi finan&nim hospodareni uzemnich samospravnych celkt a jeho pfezkumu,

h) pfi sprave dani a poplatku,

i) pfi pamatkové péci a sprave sbirek muzejni povahy,

j) v uzemnim planovani,

k) pfi uzemnim rozhodovani a pfi rozhodovani na useku stavebniho fadu
a vyvlastnéni

[) v socialnich sluzbach,

m) pfi socialné-pravni ochrané déti,

n) pfi sprave zivnostenského podnikani,

0) pfi pfipravé a realizaci hospodarskych opatfeni pro krizové stavy,

p) ve Skolstvi,

q) pfi pfestupkovém fizeni ve véci vefejného poradku, obCanského souziti a majetku,
r) pfi spravé matrik a statniho obc&anstvi,

s) pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani ob&anskych prikazi a cestovnich
dokladu,

t) pfi zajiSténi ochrany obyvatel a krizovém fizeni,
u) ve zdravotnictvi,
v) ve vodnim hospodafrstvi,

w) v lesnim hospodafstvi a myslivosti,
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X) v zemeédeélstvi,

y) v ochrané pfirody a krajiny,

z) v ochrané ovzdusi,

aa) v hospodareni s odpady a nakladani s obaly,

bb) pfi ochrané zdravi a Zivotniho prostfedi pfed Skodlivymi ucinky chemickych latek
a chemickych pfipravku a prevenci havarii zplsobenych témito latkami,

cc) pfi posuzovani vlivi na Zzivotni prostfedi a integrované prevenci a omezovani
znecisténi,

dd) pfi ochrané zemédélského plidniho fondu.

Podle § 21 odst. 1 zdkona o ufednicich spravni €innosti stanovené timto provadécim
pravnim pfedpisem, tedy ty spravni Cinnosti, které jsou vyjmenovany vySe, zajistuje
Uzemni samospravny celek prostiednictvim ufednikl, ktefi prokazali zvlastni
odbornou zpusobilost (pro ufednika, ktery neprokazal zvlastni odbornou zpusobilost,

plati vyjimky, které jsou uvedeny v § 21 odst. 1 pod pism. a) a b) zakona
0 Ufednicich).

Dle § 21 odst. 2 zakona o ufednicich se zvlastni odborna zpulsobilost ovéfuje
zkouskou a prokazuje osvédcenim.

V pfipadé, kdy ufednik vykonava jiné spravni Cinnosti, nez jsou uvedeny vysSe,
nemusi prokazovat zvlastni odbornou zpusobilost dle § 21 zakona o ufednicich.

§ 1 odst. 2:

V priloze k této vyhlasce jsou ve sloupci 4 stanoveny naplné jednotlivych spravnich
¢innosti, k jejichz vykonu je nezbytné prokazani zvlastni odborné zpusobilosti, jejiz
rozpracovani bude provedeno v souboru zkuSebnich otazek.

Takto popsané naplné spravnich CcCinnosti slouzi mimo jiné i pro posouzeni
skute€nosti, zda ufednik podle vzdélani, které ziskal, a které maze naleZzité dolozit, je
zpusobily pro vykon té které konkrétni spravni €innosti. Tedy slouzi i pro posouzeni
rovnocennosti vzdélani.

3.2 Vyhlaska €. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani uredniki
uzemnich samospravnych celku

§1

(1) Povinnost zucastnit se vstupniho vzdélavani nema ufednik, ktery ziskal
vysokoSkolské vzdélani v nékterém z bakalarskych nebo magisterskych studijnich
programu stanovenych v pfiloze €. 1 k této vyhlasce.

(2) Povinnost prokazat zvlastni odbornou zpUsobilost
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a) z obecné Casti nema urednik, ktery ziskal vysokoSkolské vzdélani v nékterém
z bakalarskych nebo magisterskych studijnich programi stanovenych v bodu
1 prilohy €. 2 k této vyhlasce,

b) ze zvlastni Casti nema ufednik, ktery ziskal vysokoSkolské vzdélani v nékterém
z bakalarskych nebo magisterskych studijnich programu, pokud jde o spravni ¢innosti
uvedené v bodu 2 pfilohy €. 2 k této vyhlasce.

(3) Povinnost ucastnit se vzdélavani vedoucich ufedniki a vedoucich ufadu
z obecné ¢asti tohoto vzdélavani nema ufednik, ktery ziskal vysokoSkolské vzdélani
v nékterém z bakalarskych nebo magisterskych studijnich programl stanovenych
v pfiloze €. 3 k této vyhlasce.

§ 2 Pfechodné ustanoveni

Povinnost prokazat zvlastni odbornou zpulsobilost, povinnost Uuc¢astnit se vzdélavani
vedoucich ufednikl a vedoucich (fadl nebo povinnost uc€astnit se vstupniho
vzdélavani nema urednik, ktery ziskal vzdélani v bakalafskych nebo magisterskych
studijnich programech stanovenych ve vyhlasce €. 511/2002 Sb., jestlize toto
vzdélani ziskal do dne nabyti uc€innosti této vyhlasky.

§ 3 ZruSovaci ustanoveni

v

Vyhlaska €. 511/2002 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani ufednikl Uzemnich
samospravnych celkd, se zruSuje.

§ 4 Uginnost
Tato vyhlaska nabyva ucinnosti dnem 1. fijna 2012.

Uzemni samospravny celek mlze zajistovat spravni &innosti téZ prostfednictvim
Ufedniku, ktefi v souladu s § 33 odst. 1 zadkona o ufednicich ziskali své vzdélani
v bakalarskych nebo magisterskych studijnich programech stanovenych vyhlaskou
€. 304/2012 Sb. (uznani rovnocennosti vzdélani ex lege — ze zakona).

3.2.1 Posouzeni vzdélani podle vyhlasky €. 304/2012 Sb., pripadné vyhlasky
€.511/2002 Sb., o0 uznani rovnocennosti vzdélani urednikii Uzemnich
samospravnych celkt

PFi posuzovani skutecnosti, zda se na vzdélani vztahuje vyhlaska ¢. 304/2012 Sb., je
potfeba posuzovat konkrétni spravni Cinnost ve vztahu ke konkrétnimu
vystudovanému studijnimu programu a studijnimu oboru vcetné kodu studijniho
programu. Ve vyhlasce €. 304/2012 Sb. nejsou uvedeny vSechny spravni Cinnosti
z vyhlasky 512/2002 Sb., z toho vyplyva, Ze pro ty, které nejsou uvedeny, plati § 21
zakona o ufednicich véetné odkazu na § 34 odst. 1 tohoto zakona.

Je nutné zduraznit, Zze dle textu vyhlasky, vzdélani, které vyhovuje a je presné
uvedeno v pfilohach vyhlasky, je timto rovnocenné a absolvent takového vzdélani
nema povinnost dale zvlatni odbornou zpusobilost prokazovat. Utednik s takovymto
vzdélanim nemusi mit zadné dalSi osvédceni. Jeho vzdélani tak Ministerstvo vnitra
ve spravnim fizeni jiz neposuzuje.
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V pfipadé, Zze Ministerstvo vnitra obdrzi Zadost o uznani rovnocennosti vzdélani
a jedna se o prfipad, kde vzdélani podle kédu studijniho programu, podle nazvu
studijniho programu a stejné tak i podle nazvu studijniho oboru souhlasi s pfilohou
k vyhlasce €. 304/2012 Sb. ¢i k vyhlasce €. 511/2002 Sb., pak ufednik neni povinen
prokazat zvlastni odbornou zpusobilost a spravni organ takovou zadost dale
neprojednava a podle § 66 odst. 1 pism. g) spravniho fadu zadost zastavi.

Vzdélani, které bylo ukon€eno pfed tim, nez nabyla ucinnosti vyhlaska ¢. 304/2012
Sb., tzn. pfed 1. fijnem 2012, je mozZné posuzovat podle vyhlasky ¢. 511/2002 Sb.,
i podle vyhlasky €. 304/2012 Sb. Vzdélani, které bylo ukon€eno jiz za platnosti
vyhlasky 304/2012 Sb., se posuzuje pouze podle vyhlasky ¢. 304/2012 Sb.

4 Podani zadosti o uznani rovnocennosti vzdélani
4.1 Formalni nalezitosti zadosti

K podani Zadosti je mozné vyuzit formulaf, ktery je pfipraven na internetovych
strankach ministerstva vnitra na adrese: http://www.mvcr.cz/odk2/clanek/vzdelavani-v-
usc-uznani-rovnocennosti-vzdelani.aspx.

Pouziti tohoto formulafe neni povinné, ovSem Ize jej povazovat za pomulcku, ktera
umozni Zadateli podat zadost spravné, se vSemi nalezitostmi, a dodrzet vSechna
zakonna ustanoveni, ktera pro podani zadosti plati (viz obecné ustanoveni o podani
v § 37 spravniho radu).

Identifikace zadatele

PFi posuzovani zadosti je tfeba nejprve provést prfesnou identifikaci Zadatele. Viz
§ 18 odst. 2 spravniho fadu, podle kterého je fyzickd osoba urCena jménem,
pfijmenim, datem narozeni a mistem trvalého pobytu, atd.

K pfijmeni se vztahuje i nepochybna identita pfilozenych dokladd v souvislosti se
zménou pfijmeni napfiklad pfi uzavieni snhatku. V pfipadé, Ze doSlo u zZadatele ke
zméneé prijmeni, je tfeba dodat uredné ovéreny doklad o této zméné.

Potvrzeni o tom, Zze osoba, u které ma byt posouzena rovnocennost vzdélani je
uUrednikem Gzemniho samospravného celku

V zadosti musi byt uveden zaméstnavatel — uzemni samospravny celek, jeho nazev
a adresa. Tento udaj se uvadi mimo jiné proto, ze uznavani rovnocennosti vzdélani,
jelikoz se fidi zakonem o ufednicich, se vztahuje pouze na ufedniky uzemnich
samospravnych celku.

RozliSeni zadatele

Zadatelem je ten, kdo zadost podava, resp. ji podepsal. Zadatelem m(ze byt pfimo
ufednik nebo uzemni samospravny celek. Pokud je Zadatelem uzemni samospravny
celek, muze zadost podepsat pouze osoba, ktera je opravnéna jednat za uzemni
samospravny celek navenek.
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Pokud je Zadatelem uzemni samospravny celek, dorucuji se pisemnosti nejen jemu,
ale také ufednikovi (jako dalSimu ucastnikovi fizeni), pro kterého se o uznani
rovnocennosti zada.

Presné uréeni kvalifikace, o kterou se v zadosti zada a uvedeni konkrétni spravni
¢innosti

Nazvy spravnich cinnosti jsou pfesné uvedeny v § 1 vyhlasky ¢. 512/2002 Sb.,
a takto presné je nutné do zadosti spravni Cinnost uvést, jinak pljde o podstatnou
vadu zZadosti.

Adresa pro dorucovani

V zadosti mize zadatel uvést, zda si preje korespondenci doruCovat na adresu
trvalého bydlisté, na adresu pro doru€ovani, nebo na adresu zaméstnavatele. Pokud
ma zfizenou datovou schranku, dorucuje se ze zakona do datové schranky.

Rozhodnuti musi byt prokazatelné doru€eno uc€astnikovi fizeni (tedy Zadateli) to
znamena, ze se dorucuje do vlastnich rukou Zadatele nebo ma-li Zadatel datovou
schranku, pak do jeho datové schranky.

4.2 Doklady

Obecné lze fici, Zze doklady pfiloZzené k Zadosti slouzi pro prokazani rovnocennosti
vzdélani. Neni tedy rozhodujici, na jakém vzdélavacim stupni Zadatel své znalosti
ziskal, ale zkouma se, zda se jedna o znalosti relevantni svym obsahem, ¢asovym
rozsahem a také zda doslo k ovéfeni predkladanych znalosti zkouSkou.

Je dullezité, aby vSechny doklady bylo mozné jednoznaéné identifikovat se
Zadatelem, proto jestlize u Zadatele dojde ke zméné pfijmeni, je nutné dolozit
k Zadosti také ufedné ovérfeny doklad o této skute€nosti.

4.2.1 Doklad o absolvovani studia

Zadatel k zadosti pfipoji Ufedn& ovéfeny diplom a dodatek k diplomu/vysvéd&eni
o statni zavérecné zkousSce/vysvédcCeni o absolutoriu/maturitni zkousce.

Je vhodné dolozit doklad o ukoneném vzdélani z kazdého vzdélavaciho stupné na
kazdé vzdélavaci instituci, jejichz vzdélavaci programy mohou prokazat
rovnocennost vzdélani pro pozadovanou kvalifikaci.

4.2.2 Doklady o obsahu a rozsahu studia

Z pfredméta, které tvofily napln vzdélani, které ma byt posouzeno jako rovnocenné, je
potfeba dolozit informace, které prokazi pozadované znalosti, a to v nalezitém
Casovém a vécném rozsahu.

Zadatel musi dolozit, e studoval v dostateéném rozsahu stanovené legislativni
predpisy. Proto je nutné dolozit podrobnéjSi obsahy studovanych predmétu, nebot
jen podle nazvu predmétu nelze stanovit jeho obsahovou naplfi. Studijni oddéleni
Skol jsou schopna takové doklady vydat v podobé sylabl, & struénych anotaci
konkrétnich pfedméta.
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Popisy pfedméta (sylaby) neni mozné ,stahnout z internetu®, protoze to neni doklad
o tom, Ze studium absolvoval konkrétni Zadatel.

Stejné tak neni mozné, aby dokazovani bylo pfeneseno na Ministerstvo vnitra (Fizeni
na zadost).

Neni ucelné, aby Zadatel dokladal sylaby vSech absolvovanych prfedmétd vcetné
téch, které nesouviseji s vykonem spravni Cinnosti. Takovy postup je zbytecné
nakladny a nepfinese pozadovany vysledek. Ufednik by se mél seznamit s naplni
své Cinnosti, pfipadné ve vyhlasce €. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné zpUsobilosti
ufednikd uzemnich samospravnych celkd vyhledat, jaké zékony tvofi minimum pro
danou spravni €innost (sloupec 4 pfilohy této vyhlasky).

Nékdy mulze byt slozité prokazat obsah vzdélani v pfipadé, Ze bylo ukon&eno pred
vice lety, ale studijni oddéleni pfislusné Skoly by mélo byt schopno dohledat tyto
udaje v archivech. Pfipadné Ize uznat, kdyZ Skoly sepiSi potvrzeni, Zze dana osoba
absolvovala pozadované pravni predpisy v nékterém z vyu€ovanych predmétu.

Zadatelé, ktefi ukongili vzdélani pfed vice lety, se vétdinou ugili jiné zakony, nez ty,
které jsou v souCasné dobé platné. V takovém pfipadé doporu€ujeme prokazat, Ze
neztratili kontinuitu vramci vykonu spravni cCinnosti, a Ze absolvovali kurzy
pribézného vzdélavani, kterymi si vzdélani aktualizovali.

Podklady ze slovenskych, pfipadné polskych kol je také mozné dolozit. V téchto
pfipadech je v8ak nutné dodat potvrzeni od dané Skoly, Ze byly vyuCovany Ceské
pravni predpisy.

4.2.3 Doklady ze vzdélavacich kurzu

Zadatelé mohou predkladat i osvéd&eni o absolvovani riiznych vzdélavacich kurza.
Pro posouzeni je dilezité téma (zaméreni) kurzu, dale je-li kurz akreditovan a opét
Casovy rozsah a zplUsob zakon&eni. Kurzy vétSinou nebyvaji ukonéeny zkouskou,
proto neni jejich absolutorium pro posouzeni odpovidajiciho vzdélani rozhoduijici, ale
slouZzi pfi rozhodovani o rovnocennosti vzdélani jako podpurny material.

4.3 Zpusob podani zadosti
4.3.1 Urednik

Zasila zadost i doklady vétSinou fyzicky postou na adresu Ministerstva vnitra, odboru
vefejné spravy, dozoru a kontroly.

VSechny doklady musi byt ufedné ovérené kopie (dle zakona o ovérovani). Posilat
originalni dokumenty je nevhodné. Neni totiz mozné vyzadovat, aby po skonceni
fizeni byly doklady zaslany zadateli zpét, nebot’ se jedna o dokumenty, které jsou
soucasti spisového materialu. Naopak v pfipadé, kdy se jedna o anotace Ci sylaby
predmétu, které sestavilo a potvrdilo studijni oddéleni Skoly, je vyzadovano, aby byly
zaslany originaly.
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4.3.2 Uzemni samospravny celek

Zakon o ufednicich umoznuje, aby Zadost o uznani rovnocennosti vzdélani podal
uzemni samospravny celek. Pfi podani takové Zadosti je nutné vénovat zvySenou
pozornost tomu, aby podani bylo provedeno v souladu s platnou legislativou,
a predevsim skutecnosti, Ze zadost musi byt podana za uzemni samospravny celek
k tomu opravnénou osobou (viz vyse).

Pfilozené doklady pfi podani Zadosti datovou schrankou musi byt originaly nebo
fyzické dokumenty pfevedené autorizovanou konverzi do digitalni podoby a opatfené
ovéfovaci dolozkou dle zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumentu.

4.4 Kroky nasledujici po podani zadosti

Po podani Zadosti a ovéfeni obecnych naleZitosti podani (§ 37 spravniho radu)
spravni organ zkouma, zda je zadost pro posouzeni uplna, a zda je dolozena
potfebnymi doklady pro prokazani rovnocennosti vzdélani. Podanim Zadosti je
zahajeno spravni fizeni.

4.4.1 Stav zadosti a dokladu

Zadost mé nedostatky

Nedostatek informaci o vzdélani — nedostatek tudaju o pfedmétech

V pfipadé, zZe spravni organ dospéje k nazoru, Ze Zadatel nedodal vSechny
relevantni informace o svém vzdélani — napfiklad z dodatku k diplomu je ziejmé, Ze
studoval pfedmét zaméfeny na spravni pravo, ale jeho pfesny rozsah nedodal, pak
spravni organ zadatele vyzve, aby doplnil, co konkrétné bylo obsahem takového
pfedmétu, aby bylo mozné posoudit, zda pfedmét obsahoval vyuku pfedepsanych
legislativnich pfedpist v potfebném rozsahu.

Nedostatek informaci o vzdélani — nedoloZeni dokladu o vSech stupnich vzdélani

Stava se, ze zadatel doloZzi pouze magisterské vzdélani v domnéni, Ze bude
dostateCné, nebot se jedna o nejvysSi dosazené vzdeélani. Pfitom je mozné, zZe
potfebné zakony, které by byly relevantni pro posouzeni rovnocennosti vzdélani, byly
probirany v dostate¢ném rozsahu v bakalafském studijnim programu, ktery
absolvoval nebo ve studiu vysSi odborné Skoly, Ci dokonce stfedni Skoly, kterou
Zadatel absolvoval, ale nedolozil informace o tomto studiu.

Je Zzadouci, kdyz Zadatel sam nejprve porovna své vzdélani s pozadovanymi
pravnimi pfedpisy pro danou spravni ¢innost a sam kriticky zhodnoti, zda je vhodné
podat Zadost o uznani rovnocennosti vzdélani. V praxi totiz dochazi k tomu, Ze
Zadatel vystudoval napriklad studijni program se zaméfenim na socialni politiku
a socialni praci a zada o uznani rovnocennosti tohoto vzdélani pro vykon spravni
cinnosti ,pfi prestupkovém fizeni ve vécech bezpecnosti a plynulosti silni¢niho
provozu na useku dopravy a silnicniho hospodarstvi a spravnich fizenich
souvisejicich®.
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Spravni organ pfi uznavani rovnocennosti posuzuje zaméreni/naplf studia z pohledu
pozadovanych pravnich predpisu, nikoliv dosazeny stuper vzdélani zadatele.

Nedostatky podani — podstatné vady Zadosti

Nema-li podani pfedepsané nalezitosti nebo trpi-li jinymi vadami, spravni organ
vyzve zadatele k jejich odstranéni a poskytne mu k tomu pfiméfenou Ihutu (§ 45 odst.
2 spravniho fadu).

Spravni fad v § 64 odst. 1 pism. a) dava spravnimu organu moznost fizeni
usnesenim preruSit sou¢asné s vyzvou k odstranéni nedostatk(l zadosti podle § 45
odst. 2 spravniho fadu.

Spravni organ dale pokraCuje v fizeni, pokud Zadatel nedostatky zadosti odstrani
nebo v pfipadé, Zze zadatel na vyzvu nereaguje, uplynutim Ihuty, ktera byla ve vyzvé
stanovena.

V pfipadé, Ze ma Zzadost podstatné vady (napf. chybi ufedné ovéfeny doklad
0 zméné pfijmeni a nelze tak ztotoznit doklad o vzdélani s Zadatelem, chybi
ovéfovaci dolozka, chybi identifikace Zadatele atd.) spravni organ takové fizeni
zastavi.

V pfipadé, ze ma zadost jiné vady (chybi podrobnéjSi popis absolvovanych predmétd
s dolozenim studia konkrétnich pozadovanych pravnich predpis(), spravni organ pfi
neodstranéni takovych vad Zadost zamitne.

Zadatel dolozil v§echny informace o svém vzdélani

Pokud jsou tyto informace dostateéné a plné pokryvaji znalosti tak, Zze je mozné
posoudit je jako rovnocenné, spravni organ vyda osvédceni.

Pokud jsou tyto informace presto nedostateéné (velky objem dolozenych dokladu
nezaruCuje vydani osvédc&eni), Zadatel predloZil sylaby ze vSech relevantnich
absolvovanych pfedmétl, a presto v nich nelze nalézt doklad o studiu pfislusnych
legislativnich pfedpisl, pak spravni organ na zakladé takovych informaci v Casti
zadosti nebo zadost v celém rozsahu zamitne.

4.5 Rovnocennost vzdélani

Za rovnocenné lze povazovat takové vzdélani, kdy Zzadatel prokaze, Ze jeho obsah
arozsah je rovnocenny pfislusnému vzdélavacimu programu pro prohlubovani
kvalifikace podle zakona o ufednicich.

Na rozdil od vyhlasky €. 304/2012 Sb. neomezuje zakon o ufednicich posuzovani
rovnocennosti vzdélani pouze na zakladé dosazeného vzdélani v bakalarském nebo
magisterském studijnim programu, proto je vhodné pfilozit diplomy a doklady
0 absolvovani v8ech stupnd vzdélani. Dokonce i maturitni zkouSka zaméfena
pozadovanym smérem, paklize je zfejmé jeji konkrétni zaméreni, muze byt relevantni
pro uznani rovnocennosti vzdélani.
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4.6 Co slouzi pro porovnani

Ve vyhlasce €. 512/2002 Sb., jsou pro kazdou spravni Cinnost uvedeny v pfiloze ve
sloupci 4 zakladni znalosti a dovednosti nezbytné pro vykon jednotlivych spravnich
¢innosti.

Institut pro vefejnou spravu Praha zabezpeCuje zkouSky zvlastni odborné
zpusobilosti, kde k jednotlivym ZOZ (spravnim c¢innostem) na zakladé vyse
uvedeného pfipravuje s jednotlivymi ministerstvy, jako garanty jednotlivych spravnich
cinnosti, zkuSebni otazky (ve smyslu § 35 odst. 1 pism. a) a § 36 zakona
0 ufednicich). Stejné tak pfipravuje v potfebném rozsahu a obsahu pfipravné kursy
ke zkouSce zvlastni odborné zpuUsobilosti pro jednotlivé spravni Cinnosti, jakozto
vzdélavaci program pro prohlubovani kvalifikace ufednika dle § 18 odst. 1 pism. c)
zakona o ufednicich, ktery je pfislusny pro porovnani rovnocennosti vzdélani, o jehoz
uznani se zada. Konkrétni vécné a Casové dotace téchto vzdélavacich program
jsou dostupné na webovych strankach Institutu pro vefrejnou spravu Praha, jakozto
statni pfispévkové organizace Ministerstva vnitra (www.institutpraha.cz).

4.7 Akreditované vzdélavaci kurzy

Absolvované kurzy, aby mohly poskytovat rovnocenné vzdélani, by musely byt
v nalezitém rozsahu, s nalezitym obsahem a navic zakoncené ufedni zkouskou (neni
my$leno vlastni dobrovolné testovani vzdélavaci instituci v ramci nabizeného
vzdélavaciho programu). Takové kurzy vyjimecné existovat mohou, pfesto doklady
0 absolvovani kurz( jsou z vySe uvedenych dlvodu vétSinou pouze doplfiujici pfi
posuzovani Informaci o vzdélani ufednika, tedy zejména o tom, Ze dotyCny ufednik si
neustale své vzdélani voboru doplfiuje, prohlubuje a rozSifuje (pfedevSim pfi
dolozeni vzdélani ,starSiho data“).

5 Nejcastéjsi dotazy
Jaké jsou povinné nalezitosti zadosti o uznani rovnocennosti vzdélani?

V zadosti musi byt uvedeno predevSim - kdo zZada, o co zada a udaj o tom, Ze je
ufednikem (tedy identifikace zaméstnavatele):

e Kdo zada - presna identifikace osoby Zadatele — jméno, pfFijmeni, datum
narozeni a misto trvalého pobytu. Pfi zméné jména od dob studia i ufedné
ovéreny doklad o této skuteCnosti. V pfipadé uzemniho samospravného celku
jako zadatele, je tfeba vénovat pozornost tomu, aby zadost byla podepsana
osobou opravnénou vystupovat za Uzemni samospravny celek.

e Co zada - tj. pfesné urCeni predmétu zadosti — pfi podavani zadosti o uznani
rovnhocennosti vzdélani je nutné pfesné uveést, pro jaky druh povinného
prohlubovani kvalifikace zadatel o uznani rovnocennosti vzdélani zada,
zejména presny nazev spravni ¢innosti dle § 1 vyhlasky 512/2002 Sb.

e Udaj o tom, e Zadatel je Ufednik - ze Zadosti musi byt zfejmé, Zze zadatel je
Ufednik, proto je tfreba uvést jeho funkci v ufadu, nazev a adresu
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zameéstnavatele a pro potvrzeni, Ze tomu tak je (v pfipadé, kdy si zadost
podava sam ufednik), razitko uradu.

PfestoZe je zakonem umozZnéno, Ze zadost podava uzemni samospravny celek,
jedna se o fizeni, které se tyka prava ufednika, tedy musi Zadost obsahovat i osobni
udaje ufednika dle vySe uvedeného.

Pro usnadnéni podani Zadosti odkazujeme na formulaf, ktery je mozné stahnout
z internetovych stranek Ministerstva vnitra.

Jaké doklady se prikladaji k zadosti?

V § 34 zakona o ufednicich je uvedeno, Ze ministerstvo vyda osvédc€eni, pokud
Zadatel prokaze, Ze jeho vzdélani je rovnocenné pfislusSnému vzdélavacimu
programu. K prokazani rovnocennosti tedy slouZzi:

1. doklad o absolvovani studia, ktery osvédCuje ukonceni konkrétniho stupné
vzdélani (diplom + dodatek k diplomu, diplom + vysvédCeni o statni zavérecné
zkouSce, diplom + vysvédc&eni o absolutoriu + Europass - dodatek k diplomu),

2. doklady o obsahu a rozsahu studia — sylaby relevantnich pfedméti ovérené
vzdélavaci instituci.

Pfilozené doklady mohou byt velmi stru¢né, ale musi konkrétné dokladovat, Ze
obsahem studia byly v poZadovaném obsahu a rozsahu legislativni pfedpisy, které
tvofi napln spravni ¢innosti.

Popisy pfedmétl (sylaby) je tfeba nechat potvrdit pFislusnou vzdélavaci instituci jako
doklad o tom, Ze se jedna o konkrétni studium zadatele. Nelze tak pfenaset dukazni
bfemeno na Ministerstvo vnitra stim, Ze sylaby predmétu lze dohledat na
internetovych strankach prislusné Skoly. Takové podklady logicky neobsahuji
prokazani konkrétni navaznosti na zadatele a jeho studium.

Zadateli se doporuduje predkladat pouze takové doklady, které jsou prikazné
a vypovidaji o znalostech potfebnych legislativnich pfedpisu, takové doklady by mélo
byt schopno vyhotovit studijni oddéleni pfislusné Skoly, byt i za uplatu. Je zbytecné
prfedkladat sylaby predmétl, které svym obsahem a rozsahem zcela zjevné
neodpovidaji pozadované spravni Cinnosti.

VSechny predloZzené doklady musi byt zaslany ve formé ufedné ovérenych kopii
a sylaby musi byt potvrzeny studijnim oddélenim.

Jaka je Ihlta pro vyrizeni zadosti?

Lhata pro vyfizeni zadosti je stanovena dle § 34 odst. 3 zakona o ufednicich na 3
mésice od podani Zadosti.
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Je tfeba opakované podat zadost o uznani rovnocennosti vzdélani pro vstupni
vzdélani pfi zméné zaméstnavatele?

Vstupni vzdélavani zahrnuje podle § 19 zakona o ufednicich ty nejobecnéjsi zaklady
raznych Cinnosti spojenych se spravnym fungovanim ufadu a se zafazenim ufednika
do jeho Cinnosti. Ze vstupniho vzdélavani se nesklada zkouska.

Vstupni vzdélavani musi byt ukonéeno do 3 mésicl od vzniku pracovniho poméru
Ufednika, tato Ihita je tedy stejna, jako Ihata pro vydani osvédceni dle § 34 odst. 3.
UkonCeni se prokazuje osvédcenim vydanym vzdélavaci instituci, ktera vstupni
vzdélavani poradala.

Daéle Ize uznat rovnocennost vzdélani pro vstupni vzdélavani dle § 33 a § 34 zakona
o ufednicich.

Z vySe uvedeneého tak vyplyva, Zze jednou ukoncené vstupni vzdélavani ve formé
kursu, neni tfeba v kontextu zmény zaméstnavatele opakovat.

Mohu soucasné pozadat o uznani rovnocennosti vzdélani a prihlasit se ke
slozeni zkousky ZOZ?

Tento postup sice neni vrozporu se zakonem, ale jde o postup, ktery zbyteCné
administrativné zatézuje zucastnéné strany. Neni idealni ani z toho duvodu, Ze obec
muze zbyte€né vynakladat financni prostfedky na pfipravny kurs zakonceny
zkous$kou, a to v pfipadé, kdy ufednik vykona zkouSku a zaroven dostane osvédceni
0 uznani rovnocennosti vzdélani.

Jaky by mél byt postup personalisty ¢i zadatele o uznani rovnocennosti
vzdélani pred podanim zadosti?

V této véci se doporuCuje po nastupu ufednika do pracovniho poméru nejprve
porovnat vzdélani ufednika s vyhlaskou &. 304/2012 Sb., zda nepfipada v uvahu
uznani rovnocennosti ex lege, tedy rovnou ze zakona, popf. nasledné pozadat
0 uznani rovnocennosti vzdélani Ministerstvo vnitra vramci spravniho fizeni
(s ohledem na pfiléhavost jeho vzdélani k vykonu pozadované spravni Cinnosti).
Teprve v situaci, kdy je rozhodnuti o uznani rovnocennosti vzdélani zamitnuto,
prihlasit dotyéného urednika ke zkouSce.

Kdyz moje kolegyné, ktera studovala stejnou vysokou sSkolu, od Ministerstva
vnitra obdrzela osvédceni, tak ja ho musim dostat taky, ze?

Neni tomu tak. Podle zkuSenosti se vzdélavaci programy a obory v Case méni, a je
tak velmi pravdépodobné, Ze v pfipadé Casového odstupu mezi jednotlivymi
studijnimi programy a obory vystudovanymi v jiném roce, doslo ke zméné v obsahu Ci
rozsahu studované materie, a proto tak nelze automaticky povazovat vystudovane
studijni programy a obory za totozné. Obsah studia se také mulze liSit diky
rozdilnému vybéru povinné volitelnych predméta apod.
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Jestlize je moje vzdélani (studijni program i obor) ve vyhlasce ¢. 304/2012 Sb.,
jak mohu podat zadost o uznani rovnocennosti vzdélani?

Jestlize se jedna o stejny kod studijniho programu, stejny nazev studijniho programu
a oboru, uvedeny v pfiloze vyhlasky €. 304/2012 Sb. u konkrétni spravni €innosti,
uznava se rovnocennost takového vzdélani pro danou spravni €innost dle § 33
zakona o ufrednicich pfimo ze zakona (ex lege). Neni tak tfeba uz Zadat Ministerstvo
vnitra 0 uznani rovnocennosti vzdélani ve spravnim fizeni.

Jaky je vztah mezi vyhlaskou ¢. 304/2012 Sb. a vyhlaskou €. 511/2002 Sb.
a rokem dokonceni vzdélani?

Rovnocennost vzdélani ukonceného od 1. fijna 2012 se posuzuje dle vyhlasky
€. 304/2012 Sb.; rovnocennost vzdélani ukoneného pfed 1. fijnem 2012 se
posuzuje podle obou vyhlaSek (tedy i €. 511/2002 Sb.) v souladu s pfechodnym
ustanovenim § 2 vyhlasky ¢. 304/2012 Sb.

Ve vyhlasce €. 304/2012 Sb. neni uvedena spravni €innost ,,pfi socialné-pravni
ochrané déti“, neni mozné ji podradit pod spravni ¢innost ,v socialnich
sluzbach®, ktera tam je?

Nazvy spravnich ¢innosti jsou ureny § 1 vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., a nelze je
vzajemné zaménovat. Pokud neni uvedena pfedmétna spravni cinnost v pfiloze
vyhlasky €. 304/2012 Sb., znamena to, Ze nelze pro vykon takové spravni Cinnosti
uznat rovnocennost vzdélani ze zakona (ex lege). V takovém pfipadé je mozné si
podat zadost u Ministerstva vnitra o uznani rovnocennosti vzdélani ve spravnim
fizeni.

Splinuji vzdélani, jez bylo podminkou pro prijeti na pozici urednika ve
vybérovém fizeni. To znamena, ze uz nemusim prokazovat zkousku zvilastni
odborné zpusobilosti?

V tomto dotazu se spojuji dvé ruzna hlediska na kvalifikacni pfedpoklady ufednika.
V prvé fadé jde o kvalifikaCni pfedpoklady, které musi ufednik splhovat proto, aby
mohl byt zafazen na urcitou funkci na ufadé. Tyto jsou stanoveny zvlastnimi zakony,
napf. zakonem o socialnich sluzbach nebo stavebnim zakonem.

Je-li dotyCny Zadatel pfijat na zakladé téchto kvalifikaénich pfedpokladu, stava se
ufednikem, pro kterého plati povinnosti vzdélavat se podle zakona o ufednicich,
a tudiz i povinnost prokazat zvlastni odbornou zpusobilost, pokud vykonava spravni
cinnosti uvedené ve vyhlasce €. 512/2002 Sb.

Dolozil jsem vSechny potiebné doklady o svém vzdélani, a presto mi nebyla
uznana zvlastni odborna zplsobilost — zvlastni ¢ast pro spravni cinnost
,»V Uzemnim planovani“

Podle § 24 zakona €. 183/2006 Sb., o Uuzemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu, kvalifikaéni pozadavky pro vykon
uzemné planovaci €innosti splfiuje ufednik nebo fyzicka osoba, ktera ma osvédceni
zvlastni odborné zpusobilosti podle zvlastniho pravniho predpisu (§ 21 zakona

30



0 ufednicich) a spliuje kvalifikaCni pozadavky vzdélani a praxe podle tohoto zakona;
ustanoveni zvlastniho pravniho predpisu (§ 34 zakona o ufednicich) o vydavani
osvédcCeni o uznani rovnocennosti vzdélani se nepouZije.

Na zakladé vySe uvedeného tak jde o specialni upravu stavebniho zakona, ktera
neumoziuje pro spravni ¢innost ,v uzemnim planovani“ vydat osvéd€eni o uznani
rovnocennosti vzdélani podle obecné upravy § 34 zakona o ufednicich.

Je nutné, abych absolvovala zkousku ZOZ pro spravni ¢innost ,,pfi socialné-
pravni ochrané déti“, kdyz mam zkousku ZOZ pro jiz neexistujici spravni
¢innost na useku socialni péce?

Zakon €. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti nabyl ucinnosti dne 1. dubna
2000. Do prijeti zakona a do data jeho ucinnosti byla socialné-pravni ochrana déti
upravena Vv predpisech o socialnim zabezpeceni a v zakoné o rodiné jako jedna
z bezplatnych sluzeb socialni péce. Proto také byla pro potfeby ovéfovani zvlastni
odborné zpuUsobilosti (ZOZ) pfedmétem vyuky v ZOZ — socialni péCe a v rozsahu
upraveném uvedenymi pfedpisy byla socialné-pravni ochrana déti vyucCovana
a rovnéz zkousena.

Zameéstnanci obci a kraja, ktefi absolvovali do vymezeni nové ZOZ — socialné-pravni
ochrana déti, tj. do 21. unora 2001 studium socialné-pravni ochrany déti v ramci ZOZ
— socialné péce (nebo ktefi toto studium pfed vymezenim nové ZOZ zahdjili a
pfipravu ukonCili az po uvedeném datu), jsou dostatecné pfipraveni pro praci na
tomto Useku statni spravy a neni tfeba, aby i s ohledem na povinné priibézné
vzdélavani, absolvovali novou pfipravu a zkousku v socialné-pravni ochrané déti.

Tomu svédci i pfechodné ustanoveni § 43 odst. 5 zakona o ufednicich, kdy zvlastni
odborna zpusobilost ovérena zkouskou podle zvlastnich pravnich predpist v dobé od
24. listopadu 1990 do dne nabyti ucinnosti zakona o ufednicich se povazuje za
zvlastni odbornou zpusobilost prokazanou podle zakona o ufednicich.

Obecné dale plati dle § 6 vyhlasky €. 512/2002 Sb., ze spravni ¢innosti ovéfené
zkousSkou zvlastni odborné zpusobilosti podle zvlastnich pravnich predpist v dobé od
24. listopadu 1990 do 31. prosince 2002, uvedené v priloze k této vyhlasce ve
sloupci 2, se povazuji za spravni Cinnosti podle této vyhlasky. Dale pak spravni
cinnosti ovéfené zkouskou zvlastni odborné zpusobilosti podle zvlastnich pravnich
predpist v dobé od 1. ledna 2003, uvedené v pfiloze k této vyhlasce ve sloupci 2, se
povaZzuji za spravni Cinnosti stanovené touto vyhlaskou.
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Priloha

Seznam zakonu a vyhlasek pouzitych v textu

V textu metodiky

zakon o urednicich

Cely nazev

Zakon ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakond

vyhlaska €. 512/2002 Sb.

Vyhlaska ¢. 512/2001 Sb., o zvlastni odborné
zpusobilosti ufednik Uzemnich samospravnych celku

vyhlaska €. 511/2002 Sb.

v

Vyhlaska €. 511/2002 Sb., o uznani rovnocennosti
vzdélani ufednikl uzemnich samospravnych celku

vyhlaska €. 304/2012 Sb.

v

Vyhlaska €. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti
vzdélani ufednikl uzemnich samospravnych celku

spravni fad

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

zakon o ovérovani

Zakon €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo
kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu
a 0 zméné nékterych zakonl (zakon o ovéfovani)

zakon o
ukonech

elektronickych

Zakon ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumentt

zakon o obcich
zakon o krajich
zakon o hl. m. Praze

Zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni)
Zakon €. 129/2000 Sb., o krajich (krajské zfizeni)
Zakon ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze

zakonik prace

Zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace

zakon o socialné-pravni
ochrané deti

Zakon ¢&. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti

stavebni zakon

Zakon ¢&. 183/2006 Sb.,
a stavebnim fadu

0 uzemnim planovani
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