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POSTUP PRO ZMĚNU FINANČNÍHO PLÁNU V IS KP 2014+  

KOMPONENTY 1.1, 1.2 A 4.4 

ODBOR FONDŮ, STRATEGIÍ A PROJEKTOVÉHO ŘÍZENÍ 
 

Podání žádosti o změnu 
- V levém sloupci kliknout na „Žádost o změnu“ 

- Následně v levém sloupci kliknout na „Vytvořit novou žádost o změnu“ 

- Poté dvojklik na nově vytvořenou žádost o změnu 

 
 

 

- Následně vyplnit „Datum účinnosti změny“ a „Odůvodnění ŽoZ“  „Uložit“ 

- Následně dvojklikem na „Výběr obrazovek pro vykázání změn“ vybrat datové oblasti, kterých 

se ŽoZ týká (Rozpočet roční pro ŽoZ,, Přehled zdrojů financování, Finanční plán) 
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- Výběr obrazovek 

 

- Po vybrání daných datových oblastí kliknout na tlačítko „Spustit“ 

Editace jednotlivých obrazovek 

Rozpočet roční pro ŽoZ 

- V levé liště vybrat „Rozpočet roční pro ŽoZ“ 

- Následně kliknout na „Vykázat změnu“  vytvoří se kopie k editaci 

 

Přehled zdrojů financování 

- V levé liště vybrat „Přehled zdrojů financování“ 

- Kliknout na „Rozpad financí“ 
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Finanční plán 

Postup, jak má FP vypadat: 

Finanční plán (FP) je úzce spjat s podáváním zpráv o realizaci (ZoR = monitorovací zpráva), proto je 

nutné udělat harmonogram FP podle reálného odevzdávání ZoR. Datumy odevzdání ZoR jsou 

následující 28.2. (vždy dva měsíce po ukončení monitorovacího období  monitorovací období od 1.7. 

do 31.12.) a 15.8. (vždy dva měsíce po ukončení monitorovacího období  monitorovací období od 

1.1. do 30.6.).  

Následně se vyplní za každou etapu: 

„Vyúčtování – investice“ – uvede se součet investičních způsobilých výdajů za etapu 

„Vyúčtování – neinvestice“ – uvede se součet neinvestičních způsobilých výdajů za etapu 

 

 

- V levé liště vybrat „Finanční plán“ 

- Jedním klikem označit dané období, které bude editované  editovat  uložit 

- V případě přidání nového období kliknout na „Nový záznam“ 

- V případě přebývajícího období kliknout na „Smazat“ 

- Po editaci kliknout na „Kontrola finančního plánu a rozpočtu“  
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Finalizace a podání 

- Po dokončení editací v horní liště kliknout na kolonku „Finalizace“ 

- Následně v levém sloupci přes kolonku „Podpis žádosti o změnu“ podepsat signatářem a po 

úspěšném podepsání (zelená pečeť) je žádost podána 
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