Prirucka pro vyplnéni
zadosti o finan¢ni podporu
NPO



' Financovano

v ... Narodni ot
. == plin N Evropskou unii
‘ obnovy - NextGenerationEU

1. Zakladni informace o projektu

CESKE REPUBLIKY

1.1.ldentifikaéni udaje zadatele o finanéni podporu

Zadatel (Subjekt realizujici vlastni projekt, ktery bude po vydani pravniho aktu oznagovan jako
Konecny prijemce) uvede svilj nazev.

Uvede nazev instituce zajistujici gestorstvi projektu, kterou je zpravidla spravce rozpoctové
kapitoly, ze které jsou financni prostfedky pro projekt narozpoétovavany. V nékterych
pfipadech muze byt kone¢ny pfijemce a gestor projektu shodna instituce.

Uvede jméno, pfijmeni, a kontaktni informace (e-mail, telefon) Reditele projektu. V pfipadé,
Ze feditelem projektu neni statutarni zastupce organizace, musi tento k Zadosti o podporu
NPO dolozit plnou moc od statutarniho zastupce organizace/instituce realizujici projekt.

Uvede jméno, pfijmeni a kontaktni informace (e-mail, telefon) Statutarniho zastupce
organizace.

Uvede jméno, pfijmeni a kontaktni informace (e-mail, telefon) Projektového manazera. Ve
funkci projektového manazera se jedna o kontaktni osobu odpovédnou za pravidelny reporting
a primarni kontakt pfi feSeni problém.

Uvede jméno, pfijmeni a kontaktni informace (e-mail, telefon) Odborného gestora projektu,
ktery v projektovém tymu nese vécnou odbornost.

Uvede jméno, pfijmeni a kontaktni informace (e-mail, telefon) Technického gestora projektu,
ktery v projektovém tymu nese technickou odbornost.

1.2.Zakladni udaje
Zadatel uvede Nazev projektu.

Uvede Predpokladany termin zahajeni projektu ve formatu DD. MM. RRRR. — Termin
zahdjeni fyzické realizace projektu je mozné uvadét i zpétné, ato az k 1. 2. 2020.

Uvede Predpokladany termin ukonéeni projektu ve formatu DD. MM. RRRR. - Jedna se
o predpokladany termin dokoné&eni vSech produktt v ramci produktového rozpadu (viz nize)
vC. jejich administrativni akceptace. Nejzazsi datum pro ukon&eni fyzické realizace projektu je
31. 5. 2026.

Uvede Predmét projektu ve formé slovniho popisu, ktery charakterizuje projekt jako celek.
Uvede Celkové naklady projektu (bez DPH).
Uvede Odlivodnéni potirebnosti projektu ve formé slovniho popisu.

Uvede Navaznost na strategii (strategické cile), vzdy uvede ,Program Digitalni Cesko,
nasledné uvede ,Informaéni koncepce CR‘/“Koncepce Digitalni ekonomika
a spoleénost“/“Cesko v digitalni Evrop&*“ a nakonec doplni hlavni cil a z ného plynouci diléi cil.
(konkrétni pfFiklad: Program Digitalni Cesko - Informaéni Koncepce CR, hlavni cil 1.
UZivatelsky privétivé a efektivni digitalni sluzby pro obcany a firmy, dil€i cil 1.3 Rozvoj
sdilenych sluZeb univerzéalnich obsluznych kanali ,front-office).

Zaroven uvede dalSi strategie, na které je projekt pfipadné navazan.
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Uvede Cilové skupiny, pro které je projekt realizovan.

Uvede Vazby na ostatni projekty véetné jejich zdroje financovani. Pokud je to relevantni,
uvede, jak projekt souvisi a pfipadné zavisi na ostatnich
dokoné&enych/nedokonéenych/planovanych projektech.

Uvede Poskytovatele podpory, kterym je vzdy Ministerstvo vnitra CR. Tato kolonka je
predvyplnéna. Poskytovatel podpory miize pouze vydavat pravni dokument (pravni akt), na
jehoz zakladé je podpora poskytnuta.

Uvede Zdroje financovani, tedy vzdy uvede NPO, pfipadné dalsi (napfiklad statni rozpocet),
pokud je to relevantni.

Uvede Pili¥, ktery bude realizaci projektu naplfovan.

Uvede Nazev komponenty, pod kterou realizace projektu spada.
Uvede, zda projekt naplriuje definici Reformy, nebo Investice.

Uvede Identifikaci vyzvy napf. jeji Cislo.

Uvede Nazev milniku v pfipadé, ze je projekt navazan na milnik NPO.

Uvede Nazev cile v pfipadé, ze je projekt navazan na cil NPO.

1.3. Monitorovaci indikatory

V zadosti o podporu zadatel uvede povinny/é indikator/y uvedeny/é ve vyzvé a zvoli cilovou
hodnotu (vychozi hodnota je vZdy nula). Monitorovaci indikatory se €leni na hlavni indikatory
interni a spoleéné indikatory.

Hlavni a interni indikatory

Hlavni indikatory pfedstavuji zavazky plynouci z Provadéciho rozhodnuti Rady a Operacéniho
ujednani. Interni indikatory jsou nastavovany z divodu interni potfeby programu s cilem
zajistit FAadné monitorovani implementace NPO.

Spoleény indikator NPO

Pro zajisténi transparentni a odpovédné implementace RRF byl ze strany Evropské komise
stanoven vykonnostni monitorovaci ramec skrze tzv. Scoreboard (,vysledkova tabule®), ktery
je mj. tvofeny také tzv. spole¢nymi indikatory (common indicators). Vyzva stanovuje, pro
které projekty je tento typ indikatoru relevantni.

Metodika vypoctu spoleéného indikatoru:

Nazev ukazatele | Uzivatelé novych a upgradovanych verejnych digitalnich
sluzeb, produktt a procesti

Mérna jednotka | uZivatelé/rok

Typ ukazatele vysledek

Vychoziho stav 0 (resetovano kazdé kolo reportingu)
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Definice a pojmy | PoCet uzivateld digitalnich vefejnych sluzeb, produktl
a procest nové vyvinutych nebo vyrazné modernizovanych
prostfednictvim podpory v ramci daného opatfeni v narodnim
planu obnovy. Vyznamné upgrady se tykaji pouze novych
funkci.

Uzivateli se rozumi klienti vefejnych sluzeb, procesu
a produktl  nové  vyvinutych nebo  upgradovanych
prostfednictvim podpory v ramci ramci daného opatieni
v narodnim planu obnovy a zaméstnanci vefejné instituce
vyuzivajici digitalni sluzby, produkty a procesy nové vyvinuté
nebo vyrazné modernizované prostiednictvim podpory v ramci
daného opatfeni v narodnim planu obnovy.

Sbér dat Podporované projekty
Problémy s Pokud nelze identifikovat jednotlivé uzivatele, stejna
agregaci osobalklient vyuzivajici sluzbu online nékolikrat za rok se

nepovaZzuje za dvoji zapoditani.

Hlaseni Prvni vykazovani je za obdobi od 01. 02. 2020 do 31. 12. 2021
v roviné odhadu. To znamena, Ze v dalSim vykazu i na zakladé
metodického ukotveni s EK tyto udaje nahradite skute¢nymi
daty. Dlasi vykazovani bude probiha 2x roc¢né vzdy k 30. 6.
a3l.12.

Zadatel definovany vyzvou uvede vychozi a cilovou hodnotu tohoto indikatoru.

1) Vychozi hodnota:

Pocet uzivatelu (aktivnich registraci, tj. téch ktefi se do systému pfihlasili alespon 1x)
za 12 mésicl v pribéhu monitorovaciho obdobi (01.02.2020 - 31.12.2021, 01.01.2022-
31.12.2022, 01.01.2023-31.12.2023, atd). Pokud nelze identifikovat jednotlivé
uzivatele a pfijemce toto dolozi, pak stejna osobal/klient vyuzivajici sluzbu online
nékolikrat za rok se nepovazuje za dvoji zapoditani. (tj. v takovém pfipadé vykazuje
pfijemce u externich uzivatell pocet pfistupu do systému — nelze uplatnit u internich
uzivateld, u nichz je pfedpoklad, Ze se systémem pracuji na pravidelné bazi)

2) Cilova hodnota:

I.  Pocet uzivatell (aktivnich registraci, tj. téch, ktefi se do systému pfihlasili
alespon 1x) za v8echna monitorovaci obdobi souhrnné&, do kone€ného data 30.
06. 2026. Hodnotu Ize vykazovat az 12 mésicu od ukonceni fyzické realizace
projektu, nicméné konecna hodnota musi byt k datu 30. 06. 2026. Pfijemce je
povinen toto obdobi pfesné dodrzZet a ohlidat si, Ze bude disponovat témito daty
v daném Casovém rozmezi.

II.  Pokud nelze identifikovat jednotlivé uzivatele a pfijemce toto dolozi, pak stejna
osoba/klient vyuzivajici sluzbu online nékolikrat za rok se nepovazuje za dvoji
zapocitani. (tj. v takovém pfipadé vykazuje pfijemce u externich uzivatel pocet
pristupll do systému — nelze uplatnit u internich uzivateld, u nichz je pfedpoklad,
Ze se systémem pracuji na pravidelné bazi).
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1.4.Rozpad projektu na hlavni produkty
Kontext:

Pro ucCely nastaveni monitoringu, Fizeni celého portfolia projektd v ramci jednotlivych
komponent a nasledné i fizeni rizik NPO je nutné kazdy projekt rozpadnout na jednotlivé
mensi, snadno identifikovatelné ¢asti, jejichz uspédné dokonéeni bude méfitelné v zavislosti
na jasné definovaném a tim padem ovéfitelném vystupu, tj. produktu/podproduktu. Vzhledem
k tomu, Ze vlastnik komponenty ma povinnost pribézné reportovat smérem k MPO-DU
o stavech projektl, je nutné projekt rozdélit na vicero etap, respektive podproduktd, jejichz
vystup je mozné méfit pfip. méfit jejich pokrok v ase.

Produktovy rozpad:

Produktovy rozpad (Product Breakdown Structure - PBS) je hierarchicka struktura produktt
a prvkd, které jsou nutné k uspésné realizaci projektu, nebo pfinosl projektu. Je to néco jako
nakupni seznam. PBS je v podstaté plan, ktery zahrnuje vSechny fyzické souc€asti konkrétniho
systému.

Struktura ¢lenéni produktu (PBS) zagina shora koneénym produktem, za nimz nasleduji dil¢i
kategorie s prvky souvisejicimi s produktem. Slozeni tohoto typu struktury je podobné
rozdéleni na baliky prace (Work Breakdown Structure - WBS). Stejné jako WBS je PBS
pomuckou pro redukci slozitého projektu nebo produktu na zvladnutelné soucasti. Rozdil mezi
WBS a PBS spoc€iva v tom, Ze baliky prace se skladaji pfedevsim z Cinnosti, podobné jako
seznam ukold.

Produktovy rozpad ukazuje pfedevsim to, z ¢eho se projekt nebo produkt sklada, podobné
jako seznam ingredienci nebo nakupni seznam. PBS v podstaté rozdéluje produkt na riizné
potfebné soucasti. Cilem je vytvofit seznam vSech polozek a jejich vzajemnych vztahu.

Produktovy rozpad tedy neni zaméfen na Cinnosti, které v ramci realizace projektu musi byt
vykonany, ale ryze na jejich vystupy. Produktovy rozpad nefesi, jakym zplsobem je dany
produkt realizovan a jak je dosahovano vystupu. Produkt musi vZzdy predstavovat vysledek
a ne akce, které vedou k jejich vytvoreni.

Pfi tvorbé produktového rozpadu je tieba brat v potaz k jakému vrcholovému milniku
nebo cili Narodniho planu obnovy se dany projekt vaze, tzn., zalezi na tom, jak je milnik
nebo cil nadefinovan. Existuji milniky a cile, které nejsou pouze o vytvoreni hlavniho
produktu, ale také o jeho nasledném fungovani/provozu. Nékteré milniky a cile tak maji
podobu poctu uzivatell nebo poctu pfedvyplnénych formulaft, z Eehoz vyplyva, Ze projekt
nemulze byt ukonCen pouze vytvofenim hlavniho produktu, ale zasadni je i jeho nasledné
fungovani. Toto nasledné fungovani hlavniho produktu je tedy nutné odrazit i v roviné
podprodukta.

Postup pro definovani:

Hlavni produkt:

Hlavni produkt projektu (muze byt jeden i vicero, napf. Portal &i Informacni systém) by mél
odrazet vytyCeny cil projektu tak, jak je popsan v Narodnim planu obnovy. Mél by byt jasné
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naformulovan a popsan. Popis ¢i formulace hlavniho produktu projektu musi byt v souladu
s aktualnim popisem v ramci NPO. Musi byt jasné ¢asové ohrani¢en a mit stanovenou cenu.
Je-li projekt slozen z jednoho &i vice hlavnich produktd, pak celkova cena hlavniho produktu
pfip. soucet cen hlavnich produktll musi byt roven vySi celkové alokace projektu v NPO, bez
DPH (pozn.: Alokace NPO je uvadéna v cenach bez DPH.).

Pocet hlavnich produktl v ramci produktového rozpadu neni omezen. Musi vSak odpovidat
aktualnimu popisu v ramci NPO. Neni tedy mozné rozsSifovat aktualné definovany rozsah
projektu.

Podprodukty:

Kazdy hlavni produkt se sklada z dil¢ich vystupd — podproduktt, které jsou jeho nezbytnou
soucasti (napf. jednotlivé sluzby Portalu, integracni propojeni na okolni systémy ¢&i zakladni
registry, jednotlivé moduly informaéniho systému apod.). Tyto podprodukty je nutné opét
Casové ohraniCit a finanéné ohodnotit (je-li finanéni ohodnoceni mozné). Struktura
podproduktt muze byt dale hierarchicky ¢lenéna. Mezi podprodukty je nutné uvést i pfipadné
vazby/zavislosti — pokud existuji (tedy pokud realizace jednoho &i vice podproduktl je zavisla
na realizaci druhého podproduktu). Tyto zavislosti pak pomahaiji identifikovat pfipadna rizika
projektu (napf. sluzba B musi byt realizovana pred tim, nez bude realizovana sluzba D, jinak
hrozi zpozdéni realizace).

Pocet podproduktd neni v ramci produktového rozpadu omezen, a to jak v horizontalni, tak
vertikalni drovni. Je tedy mozné, aby se jeden podprodukt skladal z vice urovni dalSich
podproduktd.

Omezent:

Produkty/vystupy by nemély byt pouze vefejnymi zakazkami, které maji minimalni vypovidajici
hodnotu o kvalitativnim i kvantitativnim pokroku realizace daného projektu. Jako podprodukty
v ramci jednoho hlavniho produktu tedy nemohou byt zvoleny pouze vyhlaseni VZ
a akceptace dila. Mezi kategorie produktu Ize zaradit napf. planovani, finance, infrastrukturu,
podpora ICT nebo rozvoj procesu, vzdy vSak s jasné definovanym vystupem.

Vyplnény produktovy rozpad je zavazny a bude soucéasti pravniho aktu projektu! Projekt
nebude pfi neplnéni terminti navaznych na produktovy rozpad proplacen a bude
nahrazen jinym projektem!

Realizator projektu musi plnit dané terminy, jinak je v ohrozeni realizace celého NPO!

2. Rizika, omezeni a predpoklady uspésnosti projektu

2.1. Rizika projektu
Zadatel uvede hlavni rizika projektu, struény popis zptisobu sniZeni jejich dopadu/eliminace
a jejich ohodnoceni (na Skale 1 — 3, kdy 1 znacli bézné riziko, 2 znali zavazné riziko a 3 znaci
kliCové riziko).
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2.2. Omezeni projektu

Zadatel uvede omezeni, kterd& mohou projekt provazet. Omezeni je nutno chapat jako
prfekazku pfi realizaci projektu, ktera s jistotou nastane (na rozdil od rizika, které nastat
muze/nemusi).

Prikladem technologického omezeni je varovani NUKIB pfed pouzivanim softwaru i hardwaru
spolecnosti Huawei Technologies Co., Ltd., a ZTE Corporation ze dne 17. 12. 2018. Jedna se
o fakt, ktery provazi realizaci fady ICT projektu a jejich plan realizace a harmonogram s tim
musi kalkulovat.

Uvede Organizaéni a technologicka omezeni ve formé slovniho popisu.

Uvede Souvisejici legislativu ve formé vyctu relevantnich pravnich predpist (napf. zakony,
nafizeni, vyhlasky), které pfimo ovliviiuji realizaci projektu.

Uvede ve formé slovniho popisu Bezpeénostni pozadavky, které jsou pro projekt relevantni.

3. Ocekavané prinosy projektu

Zadatel uvede o&ekavané prinosy projektu véetné struéného popisu zpdsobu jejich méfeni.

4. Pripravenost projektu k realizaci

Zadatel popiSe, v jaké fazi se nachazi ptipravenost projektu k realizaci. Zda je jiz plna
pfipravenost, projekt se nachazi jiz ve fazi Castecné fyzické realizace nebo jaké kroky je nutné
jesté ucinit, aby monhl byt projekt realizovan.

5. Udrzitelnost projektu

Zadatel popiSe, jak bude zajist&no vyuziti relevantnich vystupi a zajisténa udrzitelnost
milnikG a cilt projektu po ukon&eni jeho realizace. Zadatel dale uvede zdroje ovéfeni
informaci o udrzitelnosti vysledku projektu po jeho ukonéeni. Zadatel rovnéz uvede, z jakych
zdroj bude udrzitelnost hrazena.

6. Rozpocet projektu

6.1. Rozpocet projektu na obdobi realizace

Zadatel uvede rozpoéet projektu na obdobi realizace v &lenéni po jednotlivych letech na
naklady celkem, investicni a neinvesticni naklady bez DPH a dale ve stejném Cclenéni
odhadovanou vysi DPH a celkové naklady projektu v€etné DPH.

Zadatel nakonec uvede pozadovanou éastku finanéni podpory (bez DPH), tj. celkové
zpUsobilé vydaje projektu v ramci NPO.

Z pohledu NPO jsou zpusobilé veSkeré vydaje vynaloZené v souvislosti s realizaci
definovaného milniku/cile v ramci projektu, které naplfiuji pravidla NPO a podminek podpory
(zpravidla se jedna o vydaje na dodavky a sluzby).
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Vydaj musi byt v souladu s obecnymi principy uznatelnosti vydaju - vécna zpusobilost, Casova
zpusobilost, vydaj je pfiméfeny a nezbytny (principy 3E), vydaj je identifikovatelny a ovéfitelny,
vydaj je v souladu s pravnimi pfedpisy.

Osobni vydaje a vydaje, které by svym charakterem nahrazovaly opakujici se vydaje statniho
rozpocCtu, nejsou zplsobilym vydajem. Osobni naklady jsou pak zpusobilé pouze u projektd,
u nichz jiz byly v ramci pfipravy NPO indikovany a obhajeny vic&i EK a jsou definovany vyzvou.

DPH neni zpusobilym vydajem projektu z hlediska financovani v ramci NPO a je hrazeno
z finanénich zdroji zadatele. DPH muze byt nezpusobilym vydajem projektu. V pfipadech, kdy
je zadatelem OSS nebo SPO, je DPH planovano/hrazeno ze statniho rozpocétu v ramci
ukazatele vydaji SR ,Vydaje spolufinancované z rozpoétu EU — podil SR*. Pro DPH
v souvislosti s NPO je urCen zdroj 11170XX, kdy XX je Cislo komponenty.

7. Projektovy tym

Zadatel uvede v8echny role projektového tymu (mimo feditele projektu), které jsou relevantni
pro projekt. U kazdé role vybere, zda bude role v PT zastadvana zaméstnancem kmenovym,
osobou spolupracujicim na dohodu o pracovni €innosti/dohodu o provedeni prace, Ci zda se
jedna o externistu, ktery pro realizatora projektu pracuje na zakladé uzaviené dodavatelské
smlouvy.

Zadatel vybere z moznosti ANO/NE, zda je v dob& podani Zzadosti o podporu ustaven
projektovy tym.

Zadatel uvede, jestli je schopen a pfipraven realizovat projekt z hlediska administrativnich
kapacit nebo jaké kroky je nutné jesté ucinit, aby tomu tak bylo.

8. Verejné zakazky projektu
Zadatel uvede &islo a nazev predpokladané/uskuteénéné VZ/VR — struéné predmét zakazky.

Uvede zplisob zadani VZ/VR/ Druh vybérového/zadavaciho fizeni - déleni zakazek dle
predpokladané hodnoty je uvedeno v ZZVZ / druh zadavaciho/vybérového fizeni.

Uvede pfedpokladanou/skuteénou hodnotu VZ/VR (bez DPH) — informace o finanénim objemu
zakazky.

Uvede predpokladané/skuteéné datum zahajeni zadavaciho/vybérového fizeni — datum, kdy
je pfedpoklad zahajeni zadavaciho/vybérového fizeni.

Uvede predpokladané/skutené datum ukonéeni zadavaciho/vybérového Fizeni -
predpokladané/skute¢né datum podpisu smlouvy na pinéni zakazky.

Uvede predpokladané trvani v mésicich — poCet mésict od predpokladaného data zahajeni
VZ/VR po predpokladané datum ukon&eni VZ/VR.

V pfipadé jiz uskuteCnénych vefejnych zakazek je nutné pfilozit k zadosti smlouvu
s dodavatelem a vyloucit stfet zajmu v Cestném prohlaseni.
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9. Horizontalni principy

Zadatel ke kazdému typu horizontalniho principu vybere vliv projektu na horizontalni princip
(pozitivni/negativni/neutralni).

Zadatel vloZi slovni popis a zdivodnéni vlivu projektu na horizontalni princip. Popis je nutné
doplnit i v pfipadé, Ze je projekt neutralni k danému horizontalnimu principu.

10. Dalsi udaje
Zadatel uvede, pokud je to tfeba, dalsi relevantni udaje, které by mél poskytovatel finanéni
podpory vzit v potaz.

11. Schvalovaci dolozka

Zadatel podepie projektovou zadost o podporu NPO a uvede datum podani zadosti.

12.  Pfilohy

Zadatel pfipoji k zadosti o podporu NPO povinné i nepovinné (pokud jsou relevantni) pfilohy
dle pravidel poskytovatele financnich prostfedkd.

|ng' Digitalné podepsal
. Ing. Stanislav
Stanislav  sogdanov
Datum: 2022.04.14
Bogda NOV  13:30:58 +02'00'
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