Priloha k Pravodci pro pfipravu obci na pozadavky GDPR

Vzorové dokumenty

Vzorovy obecny souhlas se zpracovanim osobnich udajt

Souhlas se zpracovdanim osobnich udaji

Prohlaseni subjektu udaja:

1. IER [ jméno a pfijmeni ], udéluji timto souhlas obci , se sidlem , 1C:
(dale jen ,spravce”), aby zpracovaval/a tyto osobni Udaje:

a) Jméno a pfijmeni
b) E-mail
c) Telefonni ¢islo
d) Q.
2. Tyto osobni Udaje je nutné zpracovat pro icel [ napf. zasildni SMS zprav s oznamenimi o

déni v obci, publikace osobnich Gdajl subjektu Udaji tam, kde to neni mozné dle jiného pravniho titulu,
kterym muze byt opravnény zajem obce jako spravce — napf. u reportazni licence - nebo plnéni tkolu
ve verejném zajmu ]. Udaje budou spravcem zpracovany po dobu

3. S vysSe uvedenym zpracovanim udéluji vyslovny souhlas. Beru na védomi, Ze souhlas lze vzit
kdykoliv zpét, a to zplsoby niZze uvedenymi.

Prohlaseni spravce Gdaju:

1. Zpracovani osobnich Gdajd je provadéno spravcem, osobni Udaje vsak pro spravce mohou
zpracovavat i tito zpracovatelé

a) Napf. IT dodavatelé:
b) Napf. Poskytovatelé zpracovatelskych softwar(:

c) aj.
2. Mate prdvo vzit svij souhlas kdykoliv zpét, a to: [ napt. prostrednictvim zaslani e-mailu
na kontaktni adresu obce, vyplnénim online formulare, kliknutim na odkaz, ktery zde bude v souhlasu

uveden apod. ].

3. Dalsi informace souvisejici se zpracovanim Vasich osobnich Udaji obci jako spravcem udajl
naleznete na [ doporucujeme doplnit odkaz na web obce kde jsou uvedeny informace o
zpracovani osobnich udajt .



Vzorova informace o zpracovani osobnich tdaju pro ucely ocefiovani Zivotnich jubilei obcani nebo
vitani obéanku

Informace o zpracovadni osobnich udaju

Tato informace slouZi k zajisténi plné a transparentni informovanosti ob¢anu jako subjektd udajl o

zpracovani osobnich udaju fyzickych osob, zejména obcan, jejichZ osobni idaje obec [ ] jakozto
spravce osobnich Gdajd zpracovava, pro uUcely oceriovani Zivotnich jubilei svych obéand a vitani
obcankd.

1. Kontaktni Udaje spravce Udaja / obce: [ ]

2. Kontaktni Udaje povérence obce pro ochranu osobnich Udaja: | ]

3. Rozsah zpracovani osobnich Udaja: [ volitelné polozky v maximalnim vyctu: jméno, prijmeni,

10.

11.

datum narozeni, adresa mista trvalého bydlisté jubilant(i, novorozencld a jejich zakonnych
zastupcl] je obec opravnéna zpracovavat interné jako informace ziskané z informacnich
systému verejné spravy. Jméno a pfijmeni jubilanta / nové narozeného ditéte je spravce
opravnén publikovat zplisobem, ktery je v dané obci zvykem, a to zejména [ ]

Ucely zpracovani: Géelem zpracovani osobnich Gdajd je zpracovani podkladu pro publikaci
blahopfani a nasledna publikace blahopfani k vyznamné Zivotni udalosti, zejména [ 1/
narozeni ditéte formou [ ]

Pravni zaklad pro zpracovani Udajl: opravnény zajem spravce Udajl na ocenéni Zivotniho
jubilea obcanli obce nebo blahoprani k narozeni ditéte, podloZené ustanovenim § 36a zdkona
¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni); pro publikaci fotografii fyzickych osob jako subjektd
udaja je pravnim zakladem opravnény zdjem obce v kombinaci se specifickou pravni GUpravou
zvetejiiovani podoby fyzické osoby obsaZenou v ustanovenich § 84 a nasledujicich zakona ¢.
89/2012 Sb., Obcansky zakonik.

Pfijemci nebo kategorie pfijemcl osobnich Gdaji (véetné zpracovatelll): (doplnit dle
skutecnosti, prijemci udajli mohou byt napf.: externi redakce obecniho periodika, externi
spravce webovych stranek, grafické studio a nasledné i Sirokd verejnost — adresati sdéleni
obsahujici blahopfani uréené jubilantovi nebo rodi¢lim nové narozeného ditéte

Udaje o ptipadném automatizovaném zpracovani udajd: (obvykle irelevantni)
Predavani osobnich udajl do zahranici: (obvykle irelevantni)

Doba uloZeni osobnich udaju: spravce zpracovdva osobni Udaje ziskané z informacnich systému
verejné spravy po dobu potfebnou k pfipravé publikace blahopfani. Informace jsou na webu
publikovany po dobu [ ], poté jsou po dobu [ ] soucdsti archivu webu. Publikace
informaci v obecnim periodiku je realizovdna vydanim tisténého vyhotoveni periodika a neni
Casové omezena.

Publikace Vasich osobnich udaju [alternativné] poskytnuti osobnich udaju je zcela dobrovoln3,
nepodléha vsak Vasemu vyslovnému souhlasu se zpracovanim osobnich udaja. Proti publikaci
Vasich osobnich udaju je vSsak mozné podat namitku, resp. vyjadrit Vasi vili na tom, aby Vase
osobni Udaje nebyly publikovany. V tom pfipadé je nutné kontaktovat [ ]

Dale mate nasledujici prava tykajici se ochrany Vasich osobnich udaja:

a) pravo na pristup k osobnim adajlim, které ve Vasem pfipadé zpracovavame, véetné
prava na jejich kopii;




b) pravo na opravu Vasich osobnich udaji v pfipadé, Zze by byly v kterémkoli sméru
nespravné, i nepresné;

c) pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich udajd, neb zpracovani je provadéno z
dlvodu opravnéného zajmu spravce nebo tretich osob-

d) pravo na omezeni zpracovani, a to v nasledujicich ptipadech:

- jestlize popirate presnost osobnich udajli, a to na dobu potfebnou k tomu,
abychom mohli presnost osobnich Gdajl ovéfit;

.o

- zpracovani je protipravni, ale namisto vymazu osobnich udajl
omezeni jejich pouziti;

Zadate o

- Ze obec jakoZto spravce jiz osobni Udaje nepotiebuje pro ucely zpracovani, ale
vy je poZadujete pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd;

- jestlize jste jiz vznesl namitku proti zpracovani, a to v pfipadé zpracovani v
opravnéném zdjmu obce (i tretich osob, dokud nebude ovéreno, zda
opravnéné dlvody obce prevazuji nad Vasimi opravnénymi dlivody.

e) kromé vyse uvedeného mate téz prdvo podat stiznost u dozorového Uradu, kterym je
Utad pro ochranu osobnich Gdajd se sidlem Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.

Pozndmka: Z platného stanoviska Ufadu pro ochranu osobnich udaji:

»Pokud jde o moZnost gratulace v mistnim tisku bez souhlasu dotcenych osob (Ci jejich zdkonnych
zdstupcli), Urad povazuje za pfipustné, jestlize jsou ve spolecenskych rubrikdch, napf. ,,Blahopfejeme
jubilantium nasi obce” nebo ,Vitdme nové obcCdnky nasi obce” v uréitém mésici i bez souhlasu
zverejnéna pouze jména a prijmeni bez jakychkoliv dalsich udajd.

Pokud se obec pouze pro tuto formu ocenéni vyznamné Zivotni uddlosti rozhodne, mélo by jit v pfipadé
blahoprani seniorim o vyznamna Zivotni jubilea, nikoli o kaZdorocni zverejnovdni jmen a pfijmeni v
meésici narozeni bez souhlasu jejich nositell. K zverejriovdni dalsich udaju, napr. véku, data narozeni,
cdsti obce, je vSak nutné, aby obec disponovala souhlasem subjektu tudaji ¢i zadkonného zdstupce.

Tato vzorovd informace tedy slouZi k vyulZiti v pripadech, kdy se jednd o prdvé takové vyjimecné
blahoprdni k Zivotnimu jubileu nebo narozeni ditéte, jehoZ soucdsti je pouze jméno a prijmeni osob, jimZ
je blahoprani adresovdno, resp. nové narozeného ditéte, jehoZ rodicim obec blahopfeje. V jinych

pripadech (Sirsi rozsah zverejfiovanych osobnich udaju, castéjsi publikace blahoprdani apod.) jiZ je
zapotrebi informaci doplnit i souhlasem se zpracovdnim osobnich udaju.




Vzorova smlouva o zfizeni povéfence pro ochranu osobnich tdajt

Smlouva o zrizeni povérence (DPO — data protection officer) pro ochranu osobnich tdaji dle Narizeni
Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovdnim osobnich tdaji a o volném pohybu téchto udaju (ddle jen ,,obecné
narizeni”)

uzaviena dle § 1746 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb. (dale jen ,Smlouva“)
Smluvni strany:

Povérenec:[ ]

konkretizace osoby povérence vcetné Cisla uctu (dale jen ,DPO*)

a

Obec: [ ]

konkretizace obce (ddle jen ,Obec”)

l.
Zdkladni ustanoveni
Pfredmétem této smlouvy je zdvazek DPO vykonavat funkci povérence pro ochranu osobnich Gdajd pro
Obec jako spravce osobnich udajd v souladu se znénim obecného nafizeni. DPO je povinen fidit se
pokyny obce, pokud nejsou v rozporu s obecnym nafizenim a jinymi pravnimi predpisy Ceské republiky
nebo Evropské unie, zejména:

a) dodrzovat pokyny nadfizeného pracovnika, kterym je [ ] pokud se tykd organizacnich
zaleZitosti Obce jako spravce udajl i objednatele sluzby povérence pro ochranu osobnich
udaja,

b) drZet se vnitfnich postupl Obce vyjadfenych v [metodikidch, smérnicich + nazvy
pfislusnych internich predpist Obce 1,

c) nepfijimat od svych nadfizenych pokyny tykajici se obsahové stranky vykonu funkce

povérence pro ochranu osobnich udaja,

d) vyvarovat se stfetu zajmu pfi zpracovani osobnich Udajd, zejména nepfijimat rozhodnuti o
rozsahu, zpUsobu a Ucelu zpracovani udaja,

e) plnit tyto dalsi povinnosti [ 1.

DPO a Obec jsou zaroven povinni dodrZovat obecné nafizeni a pravni pfedpisy upravujici ¢innost obce
vCetné predpisl upravujicich ochranu osobnich udaja.

I1.
Povinnosti DPO
DPO se zavazuje

a) zahajit poskytovani funkce Povérence dle této smlouvy a dle obecného nafizeni nejpozdéji ode
dne ucinnosti této smlouvy.

b) poskytovat své sluzby na profesionalni Urovni takovym zplsobem a v takové v kvalité, aby
chranil dobré jméno obce.

c) poskytovat své sluzby v souladu s pravnimi predpisy Ceské republiky a Evropské unie, pfipadné
i se zavazky vyplyvajicimi pro Ceskou republiku z mezinarodniho prava.

d) stanovit alternativni kontaktni osobu, kterd bude mit za ukol komunikovat s obci v pfipadé, ze
z jakychkoli divodd nebude mozny pfimy kontakt s DPO.



e) zajistit, aby veskeré subjekty, které prijdou v ramci spoluprace s DPO na plnéni funkce
povérence pro ochranu osobnich Udaji do styku s informacemi, zachovavaly miéenlivost o vSech
skute¢nostech, o nichz se dozvi v souvislosti s poskytovanim sluzeb Povérence a v souvislosti s
ochranou osobnich udaji. Tato povinnost trva i po pripadném skonceni zdvazku. Tato povinnost se
nevztahuje na subjekty Udajl, které se na povérence obrati, ve vztahu k jejich vlastnim osobnim tdaja.
Stejné tak se tato micenlivost neuplatni v pfipadech plnéni povinnosti povéfence v souladu s obecnym
narizenim, zakonem o ochrané osobnich tUdaja a dalsimi pravnimi predpisy rozhodnymi pro ¢innost
povérence pro ochranu osobnich udaju.

1.
Povinnosti obce
Obec se zavazuje

a) seznamit DPO se vSemi relevantnimi skutecnostmi, které jsou nezbytné pro vykon funkce
Povérence (napf. informacni systémy, dokumenty, organizacni fad a dalsi).

b) poskytovat Povérenci potifebnou soucinnost a zajistit dostatecnou spolupraci i ze strany
zaméstnancu obce.

) zajistit Povérenci bézné kancelarské vybaveni, véetné vypocetni techniky.
IV.
Odména
a) Za vykon funkce Povérence podle €l. | Smlouvy se Obec zavazuje poskytnout odmeénu ve vysi
b) Obec se zavazuje hradit odménu dle ¢l. IV pism. a) této Smlouvy bezhotovostnim pfevodem na

bankovni ucet DPO, a to na zakladé faktury vystavené do 3. dne mésice nasledujiciho po mésici, za
ktery odména nalezi. Splatnost faktury cini 14 dn(.

V.
Ukonceni Smlouvy
a) Tato Smlouva se uzavird na dobu
b) Tato Smlouva zanika také:
i) dohodou smluvnich stran
ii) odstoupenim od Smlouvy ze zdkonnych dlvodd, tedy z divodu poruseni smlouvy

podstatnym zplsobem, ke kterému m{ze dojit prostrednictvim:

- zdvainé zanedbani plnéni povinnosti DPO v oblasti plnéni jeho povinnosti
povérence pro ochranu osobnich Udajl, a to zejména necinnosti, opomenutim
nebo nesplnénim povinnosti spolupracovat s dozorovym uUradem a subjekty
osobnich udaju

- hrubé poruseni organizacnich pokyn(i Obce, které se vécné nevztahuji k vykonu
funkce povérence pro ochranu osobnich udajl

- neuhrazenim odmény povérence Obci [ ].

V pochybnostech se ma za to, Ze podstatné je takové poruseni povinnosti, o némz
strana porusujici smlouvu jiz pfi uzavieni smlouvy védéla nebo musela védét, ze by
druhd strana smlouvu neuzaviela, pokud by toto poruseni predvidala; v ostatnich
pfipadech se ma za to, Ze poruseni podstatné neni.

iii) vypovédi kterékoliv ze smluvnich stran s dvoumésicni vypovédni Ih(tou, kterd zacne
béZzet prvnim dnem mésice ndsledujiciho po doruceni pisemné vypovédi druhé smluvni
strané.



c) Po ukonceni této Smlouvy je DPO povinen vratit vsechny podklady, véci a pomUcky potrebné
pro plnéni zdvazku z této Smlouvy. Zaroven je povinen predat spravci veskeré véci a poklady, které pro
Obec ziskal ¢i vytvofil, a to vCetné spisové a smluvni dokumentace, platebnich instrumentq,
hardwarového a softwarového vybaveni, telefonu a dalSich pom{cek.

d) Po ukonceni této Smlouvy je DPO povinen predat sprdvci informace, dokumenty a vzory
dokumentU ziskané pfi trvani této Smlouvy.

V.
Zavérecnd ustanoveni
a) Tato Smlouva nabyva platnosti a U¢innosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.
b) Tuto Smlouvu je mozné ménit ¢i rusit vyluc¢né pisemnou formou.
c) Prava a povinnosti Smlouvou vyslovné neupravené se fidi pfislusSnymi ustanovenimi zakona ¢.

89/2012 Sb., obcansky zakonik a znénim obecného nafizeni.

d) Smlouva je vypracovana ve dvou vyhotovenich s platnosti origindlu, z nichz kazda smluvni
strana obdrZi po jednom.

e) Smluvni strany shodné prohlasuiji, Ze si tuto Smlouvu pred jejim podepsanim precetly, Ze byla
uzavfena po vzajemném projednani podle jejich pravé a svobodné vile uréité, vazné a srozumitelné,
nikoliv v tisni nebo za napadné nevyhodnych podminek, a Ze se dohodly na celém obsahu, coz stvrzuji
svymi podpisy.

\Y dne




Vzorovy dodatek smlouvy obce jako spravce udaji s externim zpracovatelem udaju

Dodatek ke smlouvé C.

Uzavrené mezi smluvnimi stranami:

(dale jako ,spravce udaju“)

a

(dale jako ,zpracovatel udaja“)

Dne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Obec __ jako organ verejné moci je spravcem osobnich udajd ve smyslu nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (dale jen “obecné nafizeni”), ktery sdm nebo spolec¢né s
jinymi urcuje ucely a prostredky zpracovani osobnich Gdajl; jsou-li Ucely a prostredky
zpracovani urceny pravem Unie ¢i ¢lenského statu, mlze toto pravo urcit dotéeného spravce
nebo kritéria pro jeho urceni.

Spoleénost je ve smyslu obecného natizeni zpracovatelem, ktery zpracovava osobni Udaje
pro spravce.

Zpracovatel nezapoji jiného zpracovatele bez predchoziho pisemného povoleni od sprédvce.
Zpracovatel bude informovat spravce o jakychkoli zamyslenych zméndach tykajicich se zapojeni
nebo vymény dalSich zpracovatell. Pokud Spravce nebude souhlasit se zapojenim nebo
vyménou dalsich zpracovatell, miZe vznést namitku.

Zpracovani osobnich Gdajd Zpracovatelem se fidi podminkami obecného nafizeni a zdkona o
zpracovani osobnich Gdaju, které jsou pro zpracovatele zdvazné. Predmétem zpracovani je
[napt.: vedeni Ucetnictvi, zpracovani mzdové agendy, sprava informacnich a komunikacnich
technologii uzivanych spravcem, sprdva pfistupl uZivatell, sprava nebo ostraha budovy
obecniho uradu apod.]

Osobni Udaje jsou zpracovatelem zpracovavany po dobu platnosti této smlouvy. Po ukonceni
platnosti smlouvy je zpracovatel neprodlené zastavit zpracovavani osobnich udajad, ledaze mu
v tomto ukonceni zpracovani brani pravni povinnost, jejiz pInéni je zpracovateli uloZzeno.

Povaha a ucel zpracovani je [napf.: zpracovani osobnich Udaji zaméstnanclG a smluvnich
partner(l spravce pro Ucely vedeni Ucetnictvi, zpracovani osobnich udajli zaméstnanci spravce
pro ucely vedeni jejich mzdové agendy, zpracovani osobnich Udajd zaméstnancli obce pro
ucely pridélovani a kontroly jejich pfistupl k informacnim a komunikaénim technologiim
uzivanym spravcem, zpracovani osobnich udaji zaméstnancl a osob pohybuijicich se v budové
obecniho ufadu pro ucely kontroly pohybu osob v budové apod.]

Zpracovavanymi osobnimi udaji jsou [vymezit bud obecné - napf. udaje, jejichz zpracovani
vyzaduji k vedeni mzdové agendy obecné zavazné prdvni predpisy- nebo konkrétné, napft.
jméno, pfijmeni, datum narozeni, pracovni zafazeni, e-mailova adresa a telefonni kontakt
pfislusného zaméstnance apod.]

Kategorie subjektl udajl, jejichZ osobni Udaje jsou zpracovavany jsou [zaméstnanci spravce,
smluvni partnefi spravce, osoby, které se pohybuji v budové obecniho Uradu apod.]



9) Zpracovatel zajisti:

a.

C.

zpracovani osobnich udajl na zakladé doloZenych pokynl od Spravce véetné pfipadd
tykajicich se predani osobnich Udaji do jinych zemi nebo mezinarodnich organizaci,
pokud mu takové zpracovani jiz neukldda prédvo Evropské unie nebo ¢lenského statu;
v takovém pfipadé Zpracovatel informuje Spravce o tomto pravnim pozadavku pred
zpracovanim, ledaZe by tyto pravni predpisy toto informovani zakazovaly z dllezitych
dlvod( verejného zajmu, zajisti, Ze osoby, které maji opravnéni zpracovavat osobni
Udaje se zavazaly k mlcéenlivosti, pokud se na né nevztahuje zakonnd povinnost k
mlcenlivosti,

provede s prihlédnutim ke stavu techniky, nakladim na provedeni, povaze, rozsahu,
kontextu a ucelim zpracovani i k rlzné pravdépodobnym a rlzné zdvaznym rizikiim
pro prdva a svobody fyzickych osob technicka a organizacni opatfeni k zajisténi drovné
zabezpeceni osobnich Udaji odpovidajicich konkrétnimu identifikovanému riziku
v souladu s ¢l. 32 obecného nafizeni, tj. pfipadné zejména:

i. zavede pseudonymizaci a Sifrovani udaju

ii. zajisti neustalou davérnost, integritu, dostupnost a odolnost systémU a sluzeb
zpracovani;

iii. zajisti schopnosti obnovit dostupnost osobnich Gdajd a pristup k nim vcas
v pripadé fyzickych ¢i technickych incidentd;

iv. zavede procesy pravidelného testovani, posuzovani a hodnoceni ucinnosti
zavedenych technickych a organizacnich opatfeni pro zajisténi bezpecnosti
zpracovani osobnich udaja,

dodr?uje podminky, na které odkazuji odstavce 2 a 4 Cl. 28 obecného nafizeni, tj.:

i. nezapoji do zpracovani Zzadného dalSiho zpracovatele bez predchoziho
konkrétniho nebo obecného pisemného povoleni spravce;

ii. pokud zpracovatel zapoji dalSiho zpracovatele, aby jménem spravce proved|
urcité ¢innosti zpracovani, musi byt tomuto dalSimu zpracovateli smlouvou
uloZeny stejné povinnosti na ochranu udaj(, jaké jsou uvedeny v této smlouve,
a to zejména poskytnuti dostatecnych zaruk, pokud jde o zavedeni vhodnych
technickych a organizacnich opatfeni k zabezpeceni zpracovavanych osobnich
udaja,

zohlediiuje povahu zpracovani, pomaha Sprdvci prostfednictvim vhodnych
technickych a organizacnich opatfeni, pokud je to mozné, pfi plnéni povinnosti
Sprdavce reagovat na zadosti o uplatiovdni prav subjektu udajd stanovenych v kapitole
lll. obecného nafizeni,

bude napomahat Spravci pfi zajistovani souladu s povinnostmi stanovenymi v Cl. 32 aZ
36 obecného nafizeni s ohledem na povahu zpracovani a informaci, které jsou
Zpracovateli k dispozici,

v souladu s rozhodnutim Spravce vsechny osobni Udaje vymaZe nebo je vrati po
ukonceni poskytovani sluZzeb spojenych se zpracovdnim a vymaZe existujici kopie,
pokud pravo Evropské unie nebo ¢lenského statu nepozaduje uloZeni danych osobnich
udaja,



g. zpristupni Spravci veskeré informace potfebné k prokazani shody s povinnostmi
stanovenymi v Cl. 28 obecného nafizeni a umoZni audity, provadéné Spravcem nebo
jim jmenovanym Povérencem a bude témto auditim napomahat.

10) Zpracovatel neprodlené informuje Spravce v pfipadé, Ze néktery z jeho pokynl porusuje
obecné nafizeni nebo jiné predpisy Evropské unie nebo ¢lenského statu tykajici se ochrany
udaja.
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