Priloha k Pravodci pro pfipravu obci na pozadavky GDPR

Modelové situace obce

11. Uzavirani majetkovych transakci a jejich uverejiovani napf. najemni smlouvy, pachty, prodej
movitych i nemovitych véci

Popis Zivotni situace: Obce uzaviraji v ramci své ¢innosti nejriiznéjsi smlouvy, které mohou obsahovat
osobni udaje. V nékterych pripadech podléhaji tyto smlouvy povinnosti zverejnéni. Jak na tyto situace
dopadd uprava ochrany osobnich udaji?

Posouzeni z pohledu ochrany osobnich udaji:

Jak ve smlouvé samé, tak i v usneseni pfislusSného organu obce jsou Casto obsazeny osobni Udaje.
Pokud smlouvu obec uzavird s fyzickou osobou, pak osobni Udaje této osoby, pokud je druhou
osobou osoba pravnickd, obsahuje smlouva nebo zapis obvykle osobni Udaje statutdrniho organu
této pravnické osoby. Zapis také muize obsahovat zdlvodnéni odchylky ceny od ceny v misté a case
obvyklé. V takovém ptipadé smlouva ¢i jeji prilohy nebo ostatni podklady pro rozhodnuti
zastupitelstva o uzavieni dané smlouvy obsahuje ¢asto osobni Udaje citlivého charakteru napr. o
socidlnim postaveni, rodinnych pomérech ¢i zdravotnim stavu.

Pro ucely sledovani povinnosti obci jako spravcl prfi zpracovani osobnich Gdaji je zapotrebi
rozliSovat, zda se jedna o povinné uverejriovani smluv, ke kterému muZe principidlné dochazet:

e V pripadé plnéni zakona o obcich, resp. naplfiovani zasady verejnosti zasedani zastupitelstva
a soucasné i plnéni povinnosti umozZnit nahlédnuti do zdpisu zjednani zastupitelstva
v zakonem stanovenych pripadech,

eV pfipadé napliovani zakona o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpocétl zverejnovani
vefejnopravni smlouvy o poskytnuti dotace nebo navratné finan¢ni vypomoci ve vysi nad
50 000 K¢,

eV pripadé poskytovani informaci v reZimu zdkona o svobodném pfistupu k informacim,
eV souladu se zdkonem o registru smluv u smluv s vysi pInéni nad 50 000 K¢,

a nebo o zvefejnovani smluv nepovinné. V ndvaznosti na toto rozdéleni lze pak hovofit o plnéni
zdkonné povinnosti zahrnujici i zverfejnéni osobnich Udaji u zvefejiiovani povinného, a nebo o
zverejiiovani nepovinném, které by ze zasady nemélo obsahovat zverejfiovani osobnich udaju.

Promitnuti zdsad GDPR na Zivotni situaci:

Na zpracovani osobnich udajd v souvislosti uzavirdnim a uverejiiovanim smluv je tfeba aplikovat
vSechny zasady GDPR, tedy zejména:

e Obec musi mit pro zpracovani osobnich Udajd pravni titul (viz niZze) a zpracovavat osobni Gdaje
smluvnich stran (fyzickych osob i fyzickych osob podnikajicich) korektné a zdkonnym a
transparentnim zplsobem (zdsada zdkonnosti, korektnosti a transparentnosti).

e (Osobni udaje mohou byt zpracovavany pouze pro Ucely platného uzavieni smlouvy a jejiho
nasledného plnéni, pripadné k ucelu ochrany prav z takové smlouvy plynoucich (zdsada
ucelového omezeni zpracovdni osobnich udaja).

e Je nezbytné, aby byl dodrien rozsah zpracovavanych, resp. zvefejiiovanych osobnich udaju
predepsany zakonem o obcich, zdkonem o registru smluv, zakonem o rozpoctovych pravidlech




Uzemnich rozpoctl, zadkona o svobodném pfistupu k informacim a obcanskym zdkonikem
(zdsada minimalizace tdaji).

e Zpracovavané osobni Udaje musi byt presné a v pfipadé potfeby aktualizované (zdsada
presnosti).

e Zpracovani osobnich udaji je mozné jen po dobu nezbytné nutnou pro dany ucel, tj. zejména
po dobu platnosti smlouvy nebo v pripadé zverejnéni na dobu stanovenou zdkonem (zdsada
omezeni uloZeni).

e  Zajistit naleZité zabezpeceni osobnich Gdaju véetné ochrany prfed neopravnénym zpracovanim
(zdsada integrity a duvérnosti).

Obec odpovida za soulad zpracovani s uvedenymi zdsadami a musi byt schopna dodrzeni souladu
dolozit (zdsada odpovédnosti).

Uéel zpracovdni udaji:

U&elem zpracovéni osobnich Gdajli je v tomto piipadé jedndni smétujici k uzavieni smlouvy, nasledné
realizace smlouvy a nasledné archivace smlouvy po dobu po ukonéeni jeji platnosti po dobu
potiebnou ke splnéni zdkonnych povinnosti obce (zejm. v oblasti dafiové a ucetni evidence).

Zakonnost zpracovani osobnich Gdajd pro Ucely uzavirdni smluv je dana na zakladé pravniho titulu
dle ¢l. 6 odst. 1 pism. b) GDPR — zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je
subjekt udajli, nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost tohoto
subjektu udaju.

A dale pro plnéni pravnich povinnosti stanovenych obci na zakladé pravnich predpist (dle ¢l. 6 odst. 1
pism. c) GDPR), to se tyka zejména povinnosti v nékterych pfipadech zverejnit smlouvu v registru
smluv, vefejnopravni smlouvu o poskytnuti dotace na ufedni desce a nebo pfipadné s obsahem
smlouvy nebo jeji ¢asti seznamit verejnost v rdmci jeji ucasti na jednani zastupitelstva a obcany obce
v rdmci realizace jejich prava nahliZet do zapist z jednani zastupitelstva.

V neposledni fadé pfichdzi v dvahu moZnost zverejnéni obsahu smlouvy na zdkladé Zadosti o
svobodny pfistup k informacim.

Rozsah zpracovdvanych osobnich udaji:

Pro Ucely jedndni o uzavieni smlouvy a realizace smlouvy samotné je samoziejmé zapotrebi pracovat
se véemi osobnimi Udaji, které jsou zapotrebi k Fadnému splnéni smlouvy, a to co do identifikace
smluvni strany a smluvniho pInéni. V ramci naplfovani zadsady dlavérnosti zpracovani osobnich udajl
by vsak v procesu pfipravy i realizace smlouvy méla obec dbat na to, aby k ndvrhu smlouvy i smlouvé
samotné mél pfistup pouze okruh zaméstnancl obecniho Ufadu a volenych zastupcl obce, jejichz
pracovni naplné ¢i gesce se smlouva bezprostredné tyka.

Pro ucely schvaleni uzavieni smlouvy zastupitelstvem obce, pokud o smlouvé jedna, neni treba
rozsah osobnich Udajli ve smlouvé obsaZenych jakkoli omezovat. Vzhledem k principu verejnosti
jednani zastupitelstva je zapotfebi pocitat stim, Ze sobsahem osobnich Udaji ve smlouvé
obsazenych se mlze seznamit i Sirokd vefejnost, kterd je bud pfitomna na jednani zastupitelstva a
nebo sleduje jednani zastupitelstva online. Stejné tak se s obsahem smluv mohou seznamit obcané
obce, kteti vyuZiji svého prava nahlédnout do zapisu z jednani zastupitelstva (a nebo analogicky si
poslechnout nebo prohlédnout zaznam z jedndni), pokud smlouvy a nebo vypis z jejich obsahu tvofi
soucast nebo pfrilohu zapisu.



Pokud se tyka povinného zverejriovani smluv v registru smluv (dle zakona o registru smluv) a nebo na
Uredni desce (dle zakona o rozpodtovych pravidlech tzemnich rozpocta), fidi se zplsob zverejriovani i
rozsah zverejriovanych osobnich Udajl vidy danym pravnim predpisem: u zvefejiiovani dle zakona o
registru smluv se zverejnuji identifikacni idaje protistrany u viech smluv s plnénim nad 50 000,- K¢, u
zvefejniovani dle zdkona o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl se pak spolu s vyvésenim
smlouvy (taktéZz s plnénim nad 50000,- KE) na uUfedni desce rovnéz tak zverejiuji zakladni
identifikacni udaje prijemce dotace nebo ndvratné financni vypomoci, tedy jeho jméno, prijmeni, rok
narozeni a misto obce trvalého pobytu.

Pokud by obec pfistoupila nad ramec obou téchto pravnich predpist ke zverejnéni smluv, je vhodné
uvaZovat o anonymizaci osobnich Udajd v nich obsaZzenych.

Proces zpracovdni osobnich udaji:

Jedna se o zpracovani osobnich Gdaji pro uzavieni smlouvy, plnéni ze smlouvy, evidenci smluv,
zverejnéni nékterych smluv obsahujicich osobni Udaje v rdmci jednani zastupitelstva obce, na uredni
desce obce nebo v registru smluv.

Pravidla pro zpracovdni osobnich udaju:

Kazdy subjekt, jehoz udaje jsou shromazdovany, ma pravo byt informovan o podstatnych
naleZitostech zpracovani jeho osobnich Udajl. Vétsinu osobnich Udajl ziskd obec pfimo od subjektu
udaja, v takovém pripadé je dana povinnost jej informovat o zpracovani jiz v okamiziku ziskani
osobnich Udajl, pricemzZ samozfejmé neni jiz nutné informovat smluvni stranu o skutecnostech, které
jiz vi a nebo ma moznost se s nimi seznamit. Informace o zpracovani osobnich udaji smluvnich stran,
jsou-li fyzickymi osobami, nebo statutarnich zastupct a kontaktnich osob smluvnich stran, které jsou
pravnickymi osobami, mohou byt uvedeny ve smlouvé samotné a nebo publikovdny v obecné
podobé prostifedky umoziujicimi dalkovy pfistup (na webu obce) a neni tedy nutné o nich informovat
kazdy dotceny subjekt udajll individualné.

Obec je rovnéZ povinna poskytnout informace o zpracovani a pfipadné kopii zpracovavanych
osobnich ddaji na Zadost subjektu udajd. Subjekt osobnich Udaji se taktéZ muiZe obratit na
povérence pro ochranu osobnich udaja (DPO) s dotazy ¢i Zadostmi o vysvétleni.

Na obec také dopadaji v obecné roviné veskeré povinnosti spravce osobnich Udajl, zejména je
povinna podrobnosti o jednotlivych zplUsobech zpracovani osobnich Udajl pro Gcely uzavirani smluv a
jejich zverejiovani zanést do evidence zpracovani (zdznami o cinnostech zpracovani), zajistit
odpovidajici zabezpeceni a omezeni pfistupu k osobnim udajim pouze pro prislusné osoby a
v pfipadé bezpecnostniho incidentu na poli ochrany osobnich Udajl takovy incident zdokumentovat,
ohlasit Ufadu pro ochranu osobnich tdajd a pfipadné oznamit dotéenym subjektam.

Kdo md ke zpracovdvanym osobnim udajum pfistup:

Ke zpracovavanym osobnim Udajiim ma pfistup nasledujici okruh osob:

e Vramci pfipravy navrhu smlouvy pfrislusné uUseky obecniho uUfadu (pravni Usek, vécné
zodpovédny Usek, kancelar tajemnika) nebo eventudlné i externi zpracovatel (pravni kancelar
poskytujici obci pravni poradenstvi),

e Vramci realizace smlouvy obvykle vécné pfislusny uUsek obecniho ufadu, Usek povéreny
vedenim evidence smluv (pravni oddéleni, kanceldf tajemnika) a oddéleni povérené
uctovanim plnéni ze smlouvy (ucetni oddéleni obecniho uradu, eventualné i externi
zpracovatel — smluvni Gcéetni firma),



V ramci schvalovdni smlouvy se do kontaktu s plnym znénim smlouvy dostdvaji zastupitelé,
ktefi smlouvu projednavaji na svém jednani a soucasné i vefejnost, ktera je pfitomna na
jedndni zastupitelstva nebo je sleduje prostfedky umoziujicimi dalkovy pfistup,

Je-li rozhodnuti o smlouvé soucasti zapisu z jednani zastupitelstva, pak k jejimu plnému textu
a nebo k jeji ¢asti, kterd je soucdsti zapisu z jedndni zastupitelstva, ziskavaji pristup i obcané
obce, ktefi vyuziji prava nahlédnout do zapisu z jednani zastupitelstva,

Je-li smlouva povinné zvefejnéna v registru smluv, ma kjejimu obsahu pfistup Siroka
vefejnost,

Jde-li o verejnopravni smlouvu o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci, pak se
s obsahem smlouvy a zdkladni identifikaci osoby, které byla dotace nebo finan¢ni vypomoc
pridélena, mdze v rdmci publikace smlouvy na Ufedni desce obce seznamit Siroka verejnost,

Jde-li o smlouvu nepovinné zvefejfiovanou, méla by obec pred jejim zvefejnénim
anonymizovat osobni Udaje druhé smluvni strany,

Jednd-li se o zverejnéni smlouvy nebo jeji ¢asti v ndvaznosti na splnéni zadosti o svobodny
pristup k informacim, v zasadé se text smlouvy zvefejni v podobé, v jaké byla poskytnuta
Zadateli. Obec by vZdy méla zvaZovat, nakolik je dan verejny zajem na poskytnuti informace o
a soucasné i zverejnéni plného textu smlouvy a identifikaci druhé smluvni strany. Za
predpokladu, Ze smluvni stranou nebude zastupitel obce nebo jina vefejné ¢innd osoba, nebo
nepljde o smlouvu, kterd byla uzaviena s pfijemcem verejnych prostfedkd, tento verejny
zajem na zverejnéni identifikanich Udaji protistrany velmi pravdépodobné dan nebude a
obec by tedy méla Udaje protistrany pro ucely poskytnuti informaci i zvefejnéni
anonymizovat.

Priklady dobré praxe pri reseni modelové situace:

© Uprava vefejnoprdvni smlouvy o poskytnuti dotace pred jejim zverfejnénim tak, aby

obsahovala jen nezbytné osobni udaje pfijemce verfejnych prostfedki, kterymi jsou: jméno,
pfijmeni, rok narozeni, obec trvalého pobytu, vyse, ucel a podminky poskytnutych vefejnych
prostredkd.

Priklady Spatné praxe pri reSeni modelové situace:

® _Zvefejnéni smlouvy s fyzickou osobou bez provedeni jakéhokoliv posouzeni uvedenych

osobnich udaju.

® Zvefejnéni smlouvy obsahujici osobni tdaje nad radmec zdkladnich identifikacnich udajd, jako

napfiklad celé datum narozeni, presnd adresa trvalého pobytu, ¢islo bankovniho uctu atp.

® Zvefejnéni jmen a adres kupct v zdpisech o prodeji obecnich pozemka.

Testovd otdzka:

Jaké osobni Gdaje mlZe obsahovat zverejnénd verejnopravni smlouva o poskytnuti dotace nebo
navratné financ¢ni vypomoci:

1.
2.

Jméno a pfijmeni fyzické osoby, adresu jejiho trvalého pobytu a rok narozeni
Jméno a pfijmeni fyzické osoby, obec jejiho trvalého pobytu a datum narozeni

Jméno a pfijmeni fyzické osoby, adresu jejiho trvalého pobytu a Cislo jejiho bankovniho
uctu



4, Jméno a pfijmeni fyzické osoby, obec jejiho trvalého bydlisté a rok narozeni

loddvodnéni sprévnosti odpovédi] Tyto parametry zverejnéni identifikacnich Udaji prijemce dotace
nebo navratné finanéni vypomoci stanovi ve svém § 10d) zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech Gzemnich rozpo¢td v kombinaci s § 8b odst. 3 zakona ¢. 106/1999 Sb, nebot v pripadé
dotace nebo navratné finanéni vypomoci se jednd o dispozici s vefejnymi prostfedky. Blize k této
problematice té7 ve Stanovisku Ufadu pro ochranu osobnich Gdajd ¢. 2/2015 k tématu Rozsah udajtl
ve zverejiovanych smlouvach.




