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Evropska unie

Azylovy, migraénl a integraéni fond

Obsah prezentace |

e Dulezité dokumenty e Prilohy MZ

* Rizeni projektu e Monitorovaci ukazatele
* Zmeény projektu * Publicita

e Ukladani dokumentace * Sankce

* Kontroly

* Monitorovaci zprava
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Dulezité dokumenty

* Podminky pouziti prostfedkl (soucasti je schvalend verze Zadosti o
podporu véetné pozadovanych Uprav ze strany hodnotici komise)

* Prfirucka pro Zadatele a prijemce (aktudlné platnd) — 2. verze
* Narodni program AMIF
 Metodické dokumenty OO v aktualnim znéni

http://www.mvcr.cz/fondy-eu-v-oblasti-vnitrnich-veci-amif-a-isf-.aspx

* Monitorovaci zprava véetné priloh

http://www.mvcr.cz/clanek/dokumenty-k-realizaci.aspx.
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Evropska unie

Azylovy, migraénl a integraéni fond

Zmény projektu

* Nepodstatné zmény
- ohlasované do 5 pracovnich dn(
- ohlasované v nejblizsi MZ

* Podstatné zmény
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Nepodstatné zmeény projektu |

A. Zmeény ohlasované do 5 pracovnich dnu od provedeni
Zmeny
* zmeéna kontaktni osoby projektu

 zmeéna sidla prijemce
* zmena nazvu prijemce
e zmeéna mista realizace kliCovych aktivit

e zmeéna doby konani aktivit (napr. zmeéna konzultacnich hodin
Ci zména terminu skoleni)

* zmeéna osob vykonavajici funkci statutarniho organu
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Nepodstatné zmeény projektu Il

. Zmeény ohlasované v nejblizsi MZ

Zména financniho planu projektu/ zména rozpoctu projektu
(presun prostfredkd mezi polozkami, vytvareni novych polozek)

* POZOR'! - nelze navySovat ¢i obnovovat polozky zkracené/zrusené hodnotici
komisi nebo poskytovatelem dotace

Presun prostredkd mezi kapitolami do vyse 20% celkovych
zpusobilych vydaju projektu

Zmeéna zpusobu provadeéni klicovych aktivit

Zména slozeni realizacniho tymu

Zmeéna smluv o partnerstvi

Zmeéena v platcovstvi DPH
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Nepodstatné zmeény projektu Ili

Shrnuti

* Nepodstatné zmeény nesmi ovlivnit dosazeni monitorovacich
ukazatelU a cild projektu a podminek v pravnim aktu.

 Neni nutny predchozi souhlas poskytovatele podpory (presto se
doporucuje provadéné zmény predem konzultovat).

* Povinnost informovat a oduvodnit zménu v MZ (dle typu zmény).

* Schvaleni nepodstatné zmény neznamena automatické schvaleni
vydajl, které prijemce bude v ramci nového rozpoctu ndasledné
narokovat.
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Podstatné zmeny projektu |

Podstatna zména meéni charakter a obsah projektu
uvedeného v zadosti.

VSechny podstatné zmeény konzultovat predem, vsechny
podstatné zmeny nemusi byt schvaleny.

Podstatné zmeény
- Nevyzadujici vydani zménového pravniho aktu
- Vyzadujici vydani zménového pravniho aktu

Podstatné zmeény nesmi byt provedeny pred schvalenim
OO a pripadnym vydanim zménového pravniho aktu.
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Podstatné zmeny projektu li

Presun prostredkd mezi jednotlivymi kapitolami rozpoctu
vyssi nez 20 % celkovych zpUsobilych vydaj

Presun v rozpocCtu mezi investicnimi a neinvesticnimi vydaji
Zména vystupul a vysledku projektu, zména terminu ukonceni
realizace projektu

Zména Uzemni pusobnosti projektu

Zmeéna partnera realizace projektu

Navyseni celkového rozpoctu projektu

Zmény rozpoctu projektu (viz kapitola 14.2.2 PZP)
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Podstatné zmeny projektu IlI

1. Ozndmeni/ Zadost o provedeni podstatné
zmeny — nejdrive e-mailem
»  zaslani zddvodnéni
» odsouhlaseni ze strany projektového manazera

2. Platnost zmény = od data vydani zménového
pravniho aktu ze strany OO ci odeslani
ozhameni o schvaleni podstatné zmeény ze
strany OO
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Zmeny projektu — co neni dovoleno

 Zmeéna povahy projektu

 Zmeéna rozsahu a ucelu projektu

 Zmeéna hlavniho cile projektu

* Vlyznamna zmeéena klicovych aktivit projektu

* Prodlouzeni trvani projektu mimo obdobi zpusobilosti
* Viz PZP - kapitola 14.4. Nepfipustné zmény
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Ukladani dokumentace

* Povinnost uchovavat veskerou dokumentaci souvisejici
s realizaci projektu po dobu 10 let od ukonceni
projektu

e Zavazek vyplyvajici z pravniho aktu pro pfijemce i
partnery

* Vnitrni smérnice organizace o ukladani dokumentace a

skartaci

» Pozadavek pfi kontrole na misté

» Povinnost plati i pro dodavatele (uvést jako podminku ve
smlouvach)

» V pripadé VZ uvést v zadavaci dokumentaci i nasledné ve Smlouvé
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Co ukladat.. |

» Zadost o podporu véetné pfiloh

* Pravni akt v€etné pripadnych zménovych aktu

* Smlouvy o partnerstvi véetné vsech dodatku

* PIna korespondence s OO

* Originaly Protokolu z kontrol

 Dokumentace k verejnym zakazkam

 Ucetni doklady, doklady o provedenych platbach
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Co ukladat.. I

* |nterni vydaje a doklady
» \lydaje za zaméstnance na zakladé pracovnich smluv (pfip. dohod)
» Pracovni vykazy pracovnikd projektu
» Kopie monitorovacich zprav a zadosti o platbu
» \lystupy projektu
» Doklady k vykazani monitorovacich ukazatel(

e Elektronicka archivace
» U&etni zaznamy projektu
» Dokumentace existujici pouze v elektronické podobé
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Kontroly projektu |

Administrativni kontrola (MZ a ZoP)
» Moinost vyzadani si dokladl, které nejsou povinné
» Provadi ji projektovy manazer administrujici projekt

Kontrola realizace projektu na misté dle zakona ¢. 320/2001 Sb.,
i financni kontrole ve verejné spravé zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole

(kontrolni rad)
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Kontroly projektu Il

Kontrola realizace projektu na misté = ovérovani skutecného stavu pribéhu
realizace projektu

* Pozadované financni prostredky byly skutecné vynalozeny
e Zachyceny v ucetnictvi
e ZpUsob vedeni dokumentace (ma byt komplexni a snadno dohledatelnd)

* Seznameni se s celkovym systémem rizeni projektu

» Interni smérnice (systém vnitfni financ¢ni kontroly — obéh ucetnich
doklad(i, opravnéni véetné podpisovych vzor(, systém fizeni projektu,
zahrani¢ni cestovni nahrady, povinné ukladani dokumentace,
projektova pokladna)
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Kontroly projektu Ill

Monitorovaci navstéva

* V pribéhu realizace projektu mize probéhnout monitorovaci navstéva
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

Monitorovaci zprava

* Prubézina Mz
» Kazdé 4 mésice
» Nejpozdéji do konce mésice nasledujiciho po ukonéeni monitorovaciho obdobi

* Mimoradna MZ
» Pouze v pripadé vycerpani 80 % dosud nevyuctovanych plateb

e Zavérecna MZ
» Pouze po ukonceni projektu
» Odevzdat nejpozdéji do dvou mésicl po ukonceni realizace
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

P¥ilohy MZ |

1. Zadost o platbu

2. Soupiska ucetnich dokladu
2.1 Uéetni doklady

3. Ugetnictvi

4. Podpisové vzory

5. Monitorovaci ukazatele

6. Zadavaci fizeni

6.1 Dokumentace k zadavacim fizenim
7. Nepfimé naklady

8. Cerpani zpGsobilych vydajd
9. Zménovy rozpocet projektu
10. Cestovni vydaje

11. Odpisy
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Azylovy, migraénl a integraéni fond

P¥ilohy MZ II

12. Rozpis mzdovych vydaijll

12.1 Personalni dokumentace

13. Pracovni vykaz

14. Vypis z uctu

15. Publicita

16. Vystupy

17. Smlouvy

18. Zafizeni

19. Mimoradné dokladané dokumenty
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Prilohy MZ - tabulkové (.xIs)
* Financni cast
> 1,2,6,7,8,9,10, 11, 12, 18

 \Veécna c¢ast
> 4,13

VSechny tabulky 1 x v tisténé podobé podepsané odpovédnym
pracovnikem dle podpisovych vzori (original, ne kopie).

MZ a vSechny pozadované prilohy jsou uverejnény na webovych
strankach MV — ,,.Dokumenty k realizaci” -

http://www.mvcr.cz/clanek/dokumenty-k-realizaci.aspx.
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Prilohy MZ — ostatni

Ostatni prilohy MZ v kopii

« Uéetni doklady (faktury, objednavky, pfedavaci protokoly, Ucetni sestavy,
vnitrni ucetni doklady, vypisy z uctu,...)

* Dokumentace k zadavacimu rizeni

* Pracovni vykazy, pracovni smlouvy véetné pracovni napiné a
platového/mzdového vyméru, DPC/DPP

* Dokumentace k plnéni povinné publicity (kopie inzerce, webu, propagacni
pfedmeéty, info cedule, letaky)
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Predkladani MZ |

1 x v tiSténé podobé

1 x naskenovanou podepsanou verzi (ve formatu *.pdf), elektronickou
verzi MZ a priloh (ve formatu *.doc/*.docx nebo *.xIs/*.xlsx) na CD
chranéném proti prepisu

Podpis statutarniho organu (pripadné povérenym zdstupcem — nutno
dolozit v MZ plnou moc, pokud jiZz neni prilohou pravniho aktu)
Ostatni prilohy mohou byt podepsany odpovédnymi pracovniky — dle
smérnice projektu a podpisovych vzor(
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Predkladani MZ Il

* Predlozeni MZ fyzicky na adresu OO:

Ministerstvo vnitra CR, Odbor fondd EU v oblasti vnitfnich véci, Nad Stolou 3, 170 34 Praha 7
 Oznaceni

NEOTVIRAT

Monitorovaci zprava €. XX

Registracni Cislo a nazev projektu

Odesilatel = p¥ijemce - CITELNE
* Rozhodujicim datem pro splnéni predlozeni MZ je datum doruceni MZ,

nikoli datum podani na poste.

» MZ se predklada v originale spolecné s prilohami
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Predkladani MZ 1li

* Monitorovaci obdobi — obdobi, za které se predklada monitorovaci zprava
o realizaci projektu, obdobi 4 mésicl (v pripadé prabézinych zprav).
* Priklad:
Projekt zacCina 1.7.2016

Monitorovaci obdobi je od 1.7.2015 do 31.10.2015 (vSechny primé
vydaje hrazené z projektového bankovniho uctu/projektové pokladny
v tomto obdobi musi byt uvedeny v Soupisce ucetnich dokladu).

MZ se predklada nejpozdéji do nasledujiciho mésice od ukonceni
monitorovaciho obdobi (dle prikladu nejpozdéji do 30.11.2016).

Zavére€na monitorovaci zprdva se predklada do 2 mésicu od ukonéeni
projektu.
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Monitorovaci ukazatele

Povinné sledovani
Vyée monitorovacich ukazatel(i uvedend v pravnim aktu je ZAVAZNA

MU se vypliuji kumulativné (tj. jako soucet dosud vykazovanych MU + MU
vykazované v daném monitorovacim obdobi)

15 %
20%
30 %

Nesplnéni MU = sankce

50 %
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Verejné zakazky

Zavazné postupy pro zadavani zakazek mimo rezim VZ

1. Predpokladana hodnota nizsi nez 400 000 K¢ bez DPH - neni nutné
provadeét rizeni

2. Predpokladana hodnota od 400 000 K¢ bez DPH a nedosahuijici
2 000 000 K¢ bez DPH pro sluzby a dodavky

3. Predpokladana hodnota od 2 000 000 K¢ bez DPH pro sluzby a dodavky

Prirucka pro zadatele a prijemce kapitola €. 21 Pravidla pro zadavani zakazek
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Publicita

* podminky publicity jsou stanovené v kap. 20 Prirucky
pro zadatele a prijemce;

e plakat musi obsahovat:
— znak EU, pozice znaku EU (horizont. na prvni pozici zleva,

vertikalné na nejvyssi pozici);

— oznaceni ,financovano Evropskou unii;
— nazev fondu, nazev projektu, registracni Cislo projektu;
— klicové aktivity projektu;
— obdobi realizace, prip. rozpocet projektu;

* internetova stranka — pri otevreni bez nutnosti presunu
na spodni cast stranky.
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Sankce

Diferenciace sankci

e Odvod za porusSeni rozpocCtové kazné dle § 44a odst. 4 pism. a)
rozpoctovych pravidel ve vysi 0,5 % z celkové Castky dotace

» Poruseni povinnosti predloZit poskytovateli MZ nebo vyZzadanou informaci
» Poruseni povinnosti tykajicich se oznamovaci povinnosti

» Poruseni povinnosti tykajicich se vyporadani projektu v souladu s rozpoctovymi pravidly
a vyhlaskou ¢. 52/2008 Sbh., dojde k poruseni povinnosti tykajici se vytvoreni podminek pro
provedeni kontroly (uvedenych v ¢asti Il bodé 7)

A\

Poruseni povinnosti tykajici se dusevnich prav

A\

Poruseni povinnosti tykajicich se partnerstvi

Y

Poruseni povinnosti uchovavat dokumenty
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Dékuji za pozornost



