Vzorovy seznam dokumentace ke kontrole verejnych zakazek dle zakona €. 134/2016,

o zadavani verejnych zakazek

déle jen ,2zZvZ“

pro ucely zefektivnéni kontroly vefejné zakazky (dale jen ,VZ“) je pozadovano v monitorovacim systému (ISKP14+)
srozumitelné pojmenovat a strukturovat ulozenou dokumentaci k VZ maximalné prehledné a v ¢asové linii priibéhu
zadavaciho fizeni (napf. pomoci komprimovanych souborti):

e vyhlaseni — zadavaci dokumentace
e prabéh zadavaciho fizeni (ZR)

e smlouva

e ostatni

e zména zdvazku — dodatky.

NiZe uvedeny vycet dokumentace pro jednotlivé fdze ZR ke kontrole je pouze orientacni, kontrolor si mize vyZddat
dalsi doplhiujici dokumentaci ke kontrole. Ddle doporucujeme dikladné procist kapitolu Vefejné zakdazky Pokynu
vlastnika komponent 1.1, 1.2 a 4.4 pro prijemce financni podpory, kde jsou uvedeny dalsi dilezité informace tykajici
se realizace a kontroly verejnych zakdzek.

Vyhlaseni — Zadavaci dokumentace:

e Pisemny zdznam o stanoveni predpokladané hodnoty, ze kterého bude patrné, z jakych udaji zadavatel
vychazel, co do predpoklddané hodnoty zahrnul, véetné samotného vypoctu.
e Zadavaci dokumentace se vSemi prilohami (ndvrh smlouvy, kvalifikaéni dokumentace, véetné pfiloh apod.).
e Zverejnéni predbéiného oznameni (je-li relevantni).
e Zverfejnéni oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni ve Véstniku verejnych zakazek (dale ,VVZ“) a v pripadé
nadlimitnich zakazek zvetejnéni Uredniho véstniku Evropské unie (dale , TED“).
e Doklad o odeslani vyzvy zaslané pozadovanému poctu dodavatell k podani nabidek / Zadosti o Ucast, véetné
textu samotné vyzvy.
o Podklady z pfedbéZznych trinich konzultaci.
e Vysvétleni, zména nebo doplnéni zadavaci dokumentace, véetné
» zadosti o vysvétleni od Gcéastnika, ze které bude patrné, kdy byla Zadost o vysvétleni dorucena,
» odpovéd na zadost o vysvétleni, v¢. relevantnich dokumentd,
» doklad o odeslani / zvefejnéni na profilu zadavatele,
» je-li to relevantni— zvefejnéni ve VVZ a v ptipadé nadlimitnich zakazek zverejnéni v TED.

Pribéh zaddavaciho fizeni:

e Z&dosti o Gast.
e Nabidky.
e Udaje z nabidek odpovidajici ¢iselné vyjadfitelnym kritériim hodnoceni, pokud byly G¢astnikem pozadovany
(dle § 109 odst. 9.).
» Zadost Ucastnika o poskytnuti udaj, ze které bude patrné, kdy byla Zadost dorucena,
» zvefejnéni udaju.
e Zaznam z jedndni o nabidkach (je-li relevantni).
e Jmenovani hodnotici komise.
o Cestné prohlaseni ke stfetu zajmd podepsané od viech &lenli komise a pfizvanych GcastnikG a osob
povérenych administraci VZ.
e Byla-li poZzadovana jistota, ktera byla sloZzena na Ucet zadavatele, vypis z Uctu dokladajici sloZeni jistoty.



e Protokol o otevirani nabidek.
e Zprdva o posouzeni a hodnoceni nabidek.
e Z4dost o objasnéni nebo doplnéni udajl, doklad(i, vzorkd nebo modell dle § 46 ZZVZ, véetné
» dokladu o odeslani Zadosti
» odpovéd ucastnika v¢. dokladu o pfrijeti odpovédi.
e Posouzeni splnéni podminek tc¢asti vybraného dodavatele.
e Posouzeni mimoradné nizké nabidkové ceny.
e Vypis z evidence skute¢nych majitel(.
e Vylouceni ucastnika (je-li relevantni), v¢. dokladu o odeslani oznameni o vylouceni.
e Cestné prohlaseni k mezinarodnim (narodnim) sankcim.
e Oznameni o vybéru dodavatele, véetné dokladu o odeslani vsem ucastnikiim zadavaciho fizeni.
e Soucinnost pred podpisem smlouvy — doklad o predloZeni original( listin prokazujicich splnéni zadavacich
podminek vybranym dodavatelem.
e Splnéni dalSich podminek vyplyvajici ze zaddvaci dokumentace pred uzavienim smlouvy dle § 104 ZZVZ.

Smlouva:

Podepsand smlouva v¢€. viech pfiloh.

e Potvrzeni o zverejnéni v registru smluv.

e Zverejnéni Oznameni o vysledku zadavaciho fizeni ve VVZ a v pfipadé nadlimitnich zakazek zverejnéni v TED.
e Pisemna zprdva zadavatele.

Byla-li pozadovani jistota, ktera byla sloZzena na ucet zadavatele, vypis z U¢tu dokladajici vraceni jistoty.
Vystup z profilu zadavatele — auditni data elektronickych ukon(i zadavatele.

Ostatni doklady:

e Namitky proti Ukonim zadavatele, pokud byly podany a jejich vyporadani v¢. dokladu, ktery prokazuje jejich
doruceni a vyporadani/odeslani.
e Dal3i relevantni doklady, napf. doklad tykajici se podani podnétu na UOHS.

Zména zavazku — dodatky:

e Uzavieny dodatek ke smlouvé, véetné odlvodnéni zmény.
e Potvrzeni o zvefejnéni v registru smluv.

Origindly veskeré dokumentace podléhaji povinnosti archivace dle dota¢nich podminek.

Dle Pokynu vlastnika komponent 1.1, 1.2 a 4.4 pro prijemce financni podpory je nutné ke kazdé VZ dale dolozit
pfilohu tohoto pokynu:

e Priloha 7.2.6 Cestné prohlaseni k Vz



