Priloha é. 2

ke sluzebnimu predpisu naméstka ministra vnitra
pro statni sluzbu ¢. 1/2020

Vzor jednaciho fadu zkusebni komise

VZOR!
JEDNACI RAD

zkusebni komise €. X (doplrite ¢islo zkuSebni komise) pro urednickou zkousku
v oboru statni sluzby X (doplrite pfislusny obor statni sluzby)

Podle § 37 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, (dale jen ,zakon o statni
sluzbé&®), a dale podle § 154 ve spojeni s § 134 odst. 5 zakona €. 500/2004 Sb., spravni
fad, ve znéni pozdéjSich predpisl, (dale jen ,spravni fad®), pfijima zkusebni komise
C. X (doplnite Cislo zkusebni komise) pro ufednickou zkousku v oboru statni sluzby X
(doplrite prislusny obor statni sluzby) tento jednaci fad (dale jen ,jednaci rad®).

Cl. 1
Uvodni ustanoveni

(1) Jednaci fad stanovi pravidla jednani zkuSebni komise €. X (doplrite Cislo
zkuSebni komise) pro ufednickou zkouSku v oboru statni sluzby X (doplrite prislusny
obor statni sluzby) (dale jen ,zkuSebni komise®), ktera je zfizena v souladu
se sluzebnim predpisem naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu &. 1/2020
ze dne 12. bfezna 2020, kterym se stanovi postup pfi zfizovani zkuSebnich komisi,
ve znéni pozdéjsich sluzebnich pfedpisl, a na zakladé rozhodnuti o jmenovani ¢lenu
zkuSebni komise €. j. Xxx.

(2) Jednaci fad je zavazny pro vSechny ¢leny zkuSebni komise pfi jednani
zkusebni komise a pfi ¢innostech souvisejicich se Clenstvim ve zkuSebni komisi.

Cl. 2
Slozeni zkuSebni komise

(1) ZkuSebni komise je slozena ze tfi €lend, z nichz jeden je pfedsedou zkusebni
komise (dale jen ,pfedseda®).

(2) Predsedu voli ¢lenové zkuSebni komise ze ¢lend, ktefi jsou statnimi
zaméstnanci.

(3) Clenstvi ve zku$ebni komisi je nezastupitelné.

1 Skutecné schvaleny obsah jednaciho fadu je treba vzdy upravit podle skuteéného stavu, jak si dana
zkuSebni komise v ramci platné pravni Upravy nastavi pribéh Gfednické zkousky.



Cl. 3
Predseda
Pfedseda zodpovida za organizaci a prubéh zvlastni ¢asti ufednické zkousky.
Za timto ucelem zejména

a) fidi jednani zkusebni komise,
b) zodpovida za fadny prabéh Ofednické zkousky v€etné ovéfeni totoznosti

zkousenych, jejich podpisu do prezencni listiny a pouceni zkouSenych o organizaci
a prubéhu zvlastni ¢asti ufednické zkousky,

c) zodpovida za spravnost a presnost zapist hodnoceni v jednotlivych protokolech
0 prubéhu ufednické zkousky (dale jen ,protokol); vzor protokolu je uveden
v pfiloze €. 5 vyhlasky €. 162/2015 Sb., o podrobnostech ufednické zkousky, ve
znéni pozdéjsich predpisu,

d) zodpovida za spravnost a pfesnost zapisi hodnoceni v zaznamu o pribéhu
ufednické zkousky (dale jen ,zaznam®); vzor zaznamu je uveden v priloze
¢. 4 k Metodickému pokynu naméstka ministra vnitra pro statni sluzbu ¢. 1/2017,
kterym se stanovi podrobnosti k provadéni a organizaci ufednické zkousky, ve
znéni pozdéjSich aktualizaci, €. j. MV-11872-6/VMS-2017 (dale jen ,metodicky
pokyn®),

e) zodpovida za fadny prubéh pfipravy osob konajicich ufednickou zkousku (dale jen
,zkouseny“) v ramci zvlastni ¢asti ufednické zkousky,

f) dohlizi nad aktivni u€asti vSech ¢lenu zkuSebni komise u vSech zkouSenych,

g) projednava jménem zkuSebni komise se zabezpecujici osobou a v pfipadé potieby
i s pfihlasujicim personalistou pfedem avizované vytvofeni vhodnych podminek
pro pfipady hodné zvlastniho zietele, zejména pro konani ufednické zkousky
osobou se zdravotnim postizenim €i jinym vaznym handicapem.

Cl. 4
Priprava jednani zkusebni komise

(1) Clenové zkusebni komise se pfedem seznami s aktudlnim znénim
zkuSebnich otazek a s kompetenénim profilem2 zvlastni Casti ufednické zkousky,
podle né&jz budou ovéfovat védomosti, schopnosti a odbornou pfipravenost
zkousSenych.

(2) Clenové zkudebni komise jsou povinni dostavit se v dostate¢ném predstihu
pred zahajenim ufednické zkousky, zvolit si pfedsedu, nebyl-li zvolen trvale, a schvalit
jednaci fad, nebyl-li schvalen trvale (uvedte dle skute¢ného stavu pfi schvalovani
tohoto jednaciho fadu). V pfipadé, Ze se pfedseda nezvoli, bude uréen losem.
Oznameni o misté a Casu jednani zkuSebni komise, a tedy konani ufednické zkousky
v oboru statni sluzby X (doplrite pfislusny obor statni sluzby) obdrzi ¢lenové zkusebni
komise od koordinatora ufednické zkousky.

2 Kompetenéni profil se zpracovava v souvislosti s tvorbou zkusebnich otazek zvlastni ¢asti ufednické
zkousky, blize viz ¢l. 5 Metodického pokynu naméstka pro statni sluzbu €. 2/2015 ze dne 1. fijna
2018, kterym se stanovi podrobnosti k pfipravé zkuSebnich otazek zvlastni ¢asti ufednické zkousky,
¢.j.. MV-111193-1/VMS-2018.



(3) Svou pfipadnou neucast na jednani zkuSebni komise hlasi bezodkladné ¢len
zkuSebni komise koordinatorovi ufednické zkousky.

(4) Kazdy ¢len zkuSebni komise obdrzi zpravidla nejméné tyden pfed terminem
ufednické zkousky seznam zkouSenych osob. Zjisti-li ¢len zkuSebni komise svoji
podjatost k nékterym osobam konajicim zvlastni ¢ast ufednické zkousky, kontaktuje
neprodlené koordinatora ufednické zkousky, aby ten mohl zajistit v daném terminu
urednické zkousky jinou zkusebni komisi.

Cl5
Jednani zkusebni komise
(1) U&ast na jednani zkuebni komise stvrzuji vSichni jeji &lenové vlastnoruénim
podpisem do zaznamu.

(2) ZkuSebni komise jedna v plénu.
(3) ZkuSebni komise je schopna se usnaset za pfitomnosti vSech svych &lend.

(4) ZkuSebni komise se usnasi hlasovanim. Hlasovani o vysledku hodnoceni
zvlastni Casti ufednické zkousky je nevefejné a zadny z Clenl zkuSebni komise se
nesmi zdrzet hlasovani.

(5) V ramci jednani zkuSebni komise se ve zvlastni €asti ufednické zkousky
zkousi jen ty osoby, které byly zabezpecujici osobou zafazeny do seznamu osob
konajicich zvlastni ¢ast ufednické zkousky a pfipadné vykonaly uspésné obecnou €ast
urednické zkousky, mély-li ji konat.

(6) Jednani zkuSebni komise zahajuje jeji pfedseda. Jednani se zpravidla
povazZuje za zahajené, kdyz zkuSebni komise od zabezpecujici osoby v den konani
urednické zkousky obdrzi vytisk s aktualnim seznamem osob pfihlasenych ke konani
zvlastni ¢asti ufednické zkouskys3 a vSichni Clenové zkuSebni komise se vyjadfi ke své
nepodjatosti.

(7) O pribéhu jednani zkusebni komise v ramci zvlastni ¢asti ufednické zkousky
se do protokoll a zaznamu zapisuji pozadované informace a vysledky hodnocenti;
pripadné rozsifujici a dopliujici pisemné poznamky o pribéhu ovéfovani védomosti
a schopnosti jednotlivych zkouSenych a o jejich prdbézném hodnoceni jsou
zaznamenavany na volnych listech a nasledné vkladany do zadznamu.

(8) Pfedseda prohlasi jednani zkusebni komise za ukonfené po pfezkouseni
a ohodnoceni kazdé zkousSené osoby a sou€asné po predani jednotlivych osvéd&eni
0 uspésném vykonani ufednické zkousky, Ci zprav o neuspesném vykonani ufednicke
zkou$ky. Vzor osvédCeni o uspéSném vykonani ufednické zkousky je pfilohou €. 3
k vyhlasce €. 162/2015 Sb., o podrobnostech ufednické zkousky, ve znéni pozdéjsich
predpisl, vzor zpravy o neuspésném vykonani ufednické zkousky je pfilohou €. 4
k citované vyhlasce.

Cl. 6
Zabezpecujici osoba

3 Cl. 11 odst. 1 pism. I) a m) metodického pokynu.



Zabezpecujici osoba* mize byt pfitomna béhem jednani zkusebni komise,
s vyjimkou jejiho hlasovani o vysledku hodnoceni jednotlivych zkouSenychs.

Cl.7
Vyhotoveni zaznamu
O prubéhu jednani zkuSebni komise pofizuje pfedseda ve spolupraci
se zabezpecujici osobou zaznam, ktery podepisuji vSichni ¢lenové zkuSebni komise.
V zaznamu se vzdy uvedou udaje o pfedsedovi a Clenech zkuSebni komise a vysledky
hodnoceni v8ech ufednickych zkouSek konanych vtentyZz den. Vzor zaznamu je
uveden v pfiloze €. 4 k metodickému pokynu.

ek:
Uéinnost
Tento jednaci fad byl schvalen €leny zkuSebni komise dne X. mésice XXXX
a zaroven timto datem nabyva ucinnosti.

¢len zkuSebni komise ¢len zkuSebni komise ¢len zkuSebni komise

4 Ukoly a ginnost zabezpedujici osoby stanovi &l. 11 metodického pokynu.
5 Uvést pouze v pfipadé, Ze to takto zkuSebni komise skuteéné pozZaduje. V principu pfitomnosti
zabezpedujici osoby u hlasovani pravni uprava nebrani.



