PŘÍLOHA Č. 3: Pořádací schéma části registratury, u níž byla na území olomoucké arcidiecéze použita Kohnova spisová norma z roku 1896
	Úroveň
	Obsah/regest
	Obsah/regest
	Okruh pro vytváření složek, jednotlivostí
	Nápověda, poznámky

	série
	I. Stavení 
	
	
	

	série
	
	a) farní kostel
	
	

	
	
	
	zakládací listina farnosti 
inventáře farního kostela,
soupisy majetku a vybavení kostela
 
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: zakládací listina; Instrumentum erectionis, Pfarrkirche Erektionsurkunde; inventář farního kostela; soupis cenností farního kostela; spisy týkající se budovy kostela; varhany; kostelní zvony (pořízení, rekvizice a náhrady zvonů); věžní hodiny; elektrifikace kostela apod.; 
inventáře často společné pro kostel i faru - zařadit sem nebo sloučit I. a) a I. e) do jedné série;
při dochování většího množství materiálu možno vytvořit ještě nižší série, např.: založení farnosti; inventáře kostela; stavební úpravy kostela; varhany; zvony 

	série
	
	b) filiální kostely a kaple
	
	

	
	
	
	inventář filiálního kostela/kaple,
záležitosti dle jednotlivých staveb
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu

	série
	
	c) hřbitov
	
	

	jednotlivosti
	
	
	hřbitovní knihy
	kniha evidence hrobových míst; kniha poplatků za nájem hrobových míst (dle druhu a chronologicky)

	složky (množ. EJ)
	
	
	záležitosti hřbitova

	hřbitovní řád; plán hrobových míst; rozšíření hřbitova, zrušení a postavení nového hřbitova; evidence válečných hrobů; smlouvy o převzetí hřbitova do správy obcí

	série
	
	d) kříže, křížová cesta, sochy, obrazy
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	soupisy křížů a soch,
pořízení, reversy
	soupisy křížů, soch, obrazů a dalších památek ve farnosti, korespondence k jejich pořízení (často spojené s účty, rozpočty oprav nebo výběrovým řízením na zhotovitele), reversy (závazky k udržování); 
může být propojeno se skupinou I. a), b) nebo f)

	série
	
	e) farní a hospodářská stavení
	
	

	
	
	
	inventáře farních budov a hospodářských stavení,
záležitosti jednotlivých budov
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: inventáře farních budov a hospodářských stavení - často společné s farním kostelem (řazeno do I. a), případně možno spojit), soupisy a popisy budov, opravy farních budov, technické výkresy budov

	série
	
	f) patronátní a konkurenční záležitosti
	
	

	
	
	
	záležitosti patronátu,
záležitosti kostelní konkurence
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: převážně korespondence s patronátem v záležitosti oprav a vybavení kostela - popisy stavebního stavu a žádosti patronovi o příspěvky na opravy a údržbu, závazky patrona vůči kostelu, rozpočty oprav; korespondence kostelního konkurenčního výboru - návrhy oprav a úprav, rozpočty a účty za ně;
zde účty jen v případě, že nejsou součástí vyřízení kostelních účtů, ale součástí korespondence s patronem nebo KKV

	série
	
	g) pojištění kostelních a farních budov
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	pojistné smlouvy
	pojištění budov (proti ohni, krádeži); Assecuratio contra incendii damnum; Kirchen- und Pfarrgebäude Versicherung gegen Feuerschaden - pojistné smlouvy, placení pojistného, pojistné plnění

	série
	II. Kostelní jmění
	
	
	

	série
	
	a) pozemky, výtahy z pozemkových knih a pozemkové archy
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	výtahy z pozemkových knih,
záležitosti vlastnictví kostelních pozemků
	výtahy z pozemkových knih; Extractus ex libro hypothecarum, Paginae catastrales; Grundstücke, Grundbuchsauszüge, Grundbesitzbögen; soupisy pozemků, korespondence k pozemkům - směny, koupě a prodej pozemků, určení hranic pozemků apod.
spisy často společné s III. a) nebo těžko odlišitelné

	série
	
	b) protokoly a smlouvy o pronájmu, rejstřík o zaplaceném ročním nájemném
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	protokoly a smlouvy o pronájmu 
	soupisy pronajatých kostelních pozemků, pachtovní smlouvy; protocolla et pacta de agris in conductum datis; Pachtprotokolle und Verträge

	jednotlivosti
	
	
	rejstříky ročního nájemného 
	schedula de soluto annuo pretio; Register über den jährlich eingezahlten Pachtzins 

	série
	
	c) knihy kostelních účtů
	
	

	jednotlivosti
	
	
	knihy kostelních účtů
	kniha kostelních účtů; Libri ratiociniorum substantiae ecclesiastcae; Kirchenrechnugsbuch; kniha účtů kostelního jmění a nadací; kniha kostelních účtů včetně inventáře

	složky (množ. EJ)
	
	
	výkazy příjmů a vydání
	výkazy příjmů a vydání; výtahy a sumáře z knih kostelních účtů

	série
	
	d) vyřízení kostelních účtů, kvitance a jiné přílohy k účtům
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	vyřízení kostelních účtů,
kvitance na výdaje z kostelní pokladny

	vyřízení kostelních účtů; Absolutoria ratiociniorum ecclesiasticum; Erledigung der Kirchenrechnung - účty svázané ve svazcích podle let; kvitance na výdaje z kostelní pokladny a jiné přílohy k účtům;
některé účty mohou být spojeny též s korespondencí - srv. skupina I. f)

	série
	
	e) kniha kapitálů a úroků
	
	

	jednotlivosti
	
	
	knihy kapitálů a úroků
	kniha kapitálů; kniha úroků; kniha kostelních kapitálů a úroků; Liber sortium capitalium et censuum annuorum; Kapitalien- und Interessenbuch; kniha kapitálů a úroků kostelních, nadačních, špitálních a chudinského ústavu; kniha úroků ze soukromých kapitálů; kniha soukromých kapitálů a úroků;
často společné pro kostelní jmění, farní obročí, nadace i chudinský fond

	složky (množ. EJ)
	
	
	dluhopisy a obligace
	soupisy obligací a kapitálů farního kostela a nadací; soupisy dluhopisů; seznamy kapitálů; dlužní úpisy; hospodaření s kapitály

	série
	
	f) pokladní deník
	
	

	jednotlivosti
	
	
	pokladní deníky
	pokladní deník farního kostela; Manuale diurnum peculii ecclesistici; Cassa-Journal; pokladní deník kostelních a nadačních peněz; pokladní deník kostelní hotovosti; pokladní deník kostelního jmění; deník kostelního jmění a ostatních fondů; pokladní deník zádušního jmění; pokladní deník jmění křížů a soch; pokladní deník fondu pro rozšíření kostela apod. 

	série
	
	g) příjmy z ofěry a kostelního zvonečku
	
	

	
	
	
	výkazy obětních peněz
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: výkaz obětních peněz; Scheda pecuniae ex offertorio et tintinnabulo collectae; Opferstock- und Klingelbeutel-Register; výkaz peněz z kostelního zvonečku (kostelního pytlíčku/míšku); ofěry pro farní kostel (kaple apod.); platby za kostelní lavice; příjmy na světlo z pohřebních mší

	série
	
	h) předpisy daní, dávek a poplatkového ekvivalentu
	
	

	
	
	
	platba daní a dávek
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: výkaz daní a kostelních přirážek; předpisy daní a dávek, poplatkový ekvivalent - korespondence s úřady, platební rozkazy, platební a berní knížky apod.;
někdy těžké odlišit od skupiny III. h)

	série
	III. Jmění farního obročí
	
	
	

	série
	
	a) pozemky, výtahy z pozemkových knih a pozemkové archy
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	výtahy z pozemkových knih,
záležitosti vlastnictví pozemků farního beneficia
	výtahy z pozemkových knih; Extractus ex libro hypothecarum, Paginae catastrales; Grundstücke, Grundbuchsauszüge, Grundbesitzbögen; soupisy pozemků farního obročí; korespondence k pozemkům, jejich směny, koupě a prodej, určení hranic pozemků apod.
spisy často společné s II. a) nebo těžko odlišitelné

	série
	
	b) protokoly a smlouvy o pronájmu, záznamy o vzdělání půdy
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	protokoly a smlouvy o pronájmu 
	soupisy pronajatých farních pozemků; pachtovní smlouvy; Protocolla et pacta de agris in conductum datis; Pachtprotokolle und Verträge; výkazy o obhospodařování farních pozemků; prodej obilí z pozemků farního obročí

	jednotlivosti
	
	
	hospodářské rejstříky 
	Wirtschafts-Register; Anbauregister; rejstřík výsevu; rejstřík sklizně; rejstřík výmlatu; Aussaat-, Fechsungs-, Abdrusch-Register

	série
	
	c) beneficiální fasse
	
	

	
	
	
	farní fase

	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: beneficiální fasse (Pfarr-Fassion; Beneficial-Fassion; fassio beneficialis); soupis příjmů a vydání farního obročí; výkaz příjmů beneficia; 

	série
	
	d) služné a doplněk kongruy
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	vyměření služného a doplňku kongruy
	Solarium et congruae supplementum; Gehalt und Congrua-Ergänzungen; výkazy příjmů beneficia pro vyměření doplňku kongruy; změna ve výši kongruy

	série
	
	e) protokoly o odevzdání a přijetí fary
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	protokoly včetně příloh
	protokoly o odevzdání fary (předání farního beneficia); Protocolla de tradito et suscepto beneficio; Übernahms- und Übergabs-Protokolle;
jako přílohy obsahuje též soupisy majetku a inventáře, včetně např. soupisu farní knihovny nebo archivu; složky dle jednotlivých předávek

	série
	
	f) interkalární účty
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	interkalární účty
	účty z období neobsazeného beneficia; rationes intercallares; Intercalar-Rechnungen;

	série
	
	g) desátek a výkup z desátku
	
	

	jednotlivosti
	
	
	rejstříky desátků
	rejstřík farního desátku; soupis obilního desátku; rejstřík slepičího a vaječného desátku; soupisy odvodu desátku a rejstřík vinného platu

	složky (množ. EJ)
	
	
	evidence poddanských povinností
a výkup z nich
	naturální dávky; výkup desátku; Reluitio decimarum; Zehent-Ablösung; vyvazovací archy; náhrady za farní desátek;
někdy se prolíná se skupinou III. c)

	série
	
	h) daně, daň pro náboženský fond, předpis poplatkového ekvivalentu
	
	

	
	
	
	předpisy daní a poplatkového ekvivalentu
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: předpisy daní a poplatkového ekvivalentu; podklady pro vyměření daní - fase příjmů (fassio proventuum) pro daňové účely, korespondence s úřady, platební rozkazy, kontribučenská knížka, potvrzení o zaplacených daních; Vectigalia, contributiones ad fundum religionis et aliae praestationes; Steuer, Religionsfonds- und andere Abgaben;
někdy těžké odlišit od skupiny II. h)

	série
	
	i) výkaz ročních vydání beneficiátu z vlastního
	
	

	
	
	
	záznamy o výdajích beneficiátu z vlastního 
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: výdaje beneficiátu na opravu farních budov z vlastního; Consignatio annuarum expensarum a beneficiato aere proprio factarum; Ausweis über die jährlichen Ausgaben des Beneficiaten aus Eigenem

	série
	IV. Nadace
	
	
	

	série
	
	a) zákonné normy
	
	

	
	
	
	zákony a právní normy
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: normae legales; zákony a nařízení ke správě nadačního jmění

	série
	
	b) všeobecná kniha o nadacích
	
	

	jednotlivosti
	
	
	nadační knihy 
	nadační kniha; kniha opisů nadačních listin; Liber fundationum generalis; Generelles Stiftungbuch

	série
	
	c) nadační spisy
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	soupisy nadací,
nadační listy,
spisy k jednotlivým nadacím
	nadační listy; Instrumenta fundationalia; Stiftsbriefe; věnovací listy; Instrumenta dedicationis; Widmungsurkunde; opisy poslední vůle; úřední dopisy k nadacím; soupisy zbožných a dobročinných nadací;
výkazy o nadacích; nadační instrumenty; návrhy nadačních smluv; korespondence k nadacím 

	série
	
	d) výkazy o persolvování nadačních povinností
	
	

	
	
	
	knihy nebo výkazy persolvovaných nadačních povinností
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: kniha persolvovaných nadačních povinností; kniha odsloužených nadačních mší; záznamy (výkazy) o persolvování nadačních povinností; Consignatio de obligationibus fundationalibus persolutis; Nachweise über die Persolvierung der Stiftungsverbindlichkeiten

	série
	V. Duchovní správa
	
	
	

	série
	
	a) konsekrace, posvěcení a rekonciliace kostelů a kaplí
	
	

	
	
	
	dokumentace ke svěcení kostela, kaple
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: potvrzení o posvěcení nebo žehnání kostela, kaplí, rekonciliace (znovuvysvěcení) kostela; Consecratio, benedictio et reconciliatio ecclesiae et sacellorum

	série
	
	b) oltářní privilegia a jiné indulty
	
	

	
	
	
	oltářní privilegia 
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: oltářní privilegia a jiné indulty (povolení ke sloužení mší); privilegia altaris et alia indulta; Altarstprivilegien und andere Indulte; binační povolení apod.; 
též související korespondence

	série
	
	c) povolení ke svěcení oltářů, křížů, křížové cesty, soch a obrazů
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	povolení ke svěcení - dle jednotlivých předmětů 
	povolení ke svěcení oltářů, křížové cesty, křížů, soch, obrazů; Licentiae benedicendi altaria, cruces, stationes viae s. Crucis, statuas, imagines; Weihebewilligung für Altäre, Kreuze, Kreuzwege, Statuen, Bilder; korespondence v záležitostech svěcení; též například žehnání hasičské stříkačky nebo nové školní budovy;
někdy se prolíná se skupinou I. d)

	série
	
	d) pořádek bohoslužeb, ohlašovací knihy pobožností
	
	

	jednotlivosti
	
	
	ohlašovací knihy bohoslužeb
	ohlašovací knihy pobožností (bohoslužeb); pořad bohoslužeb; pořad služeb Božích; 
někdy společná kniha pro ohlášky snoubenců - zařadit podle převažující agendy

	série
	
	e) záležitosti bratrstev
	
	

	
	
	
	dle jednotlivých bratrstev nebo spolků
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: seznam členů bratrstva XY; kniha účtů bratrstva XY;
záležitosti bratrstva XY; zakládací listiny; korespondence; účty aj.; 
též spolky - schválení, stanovy, zápisy ze schůzí apod. - pokud netvoří samostatný fond

	série
	
	f) vizitační nálezy
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	generální vizitace,
kanonické vizitace
	zprávy z kanonických vizitací a různé poznámky k nim; vizitační nálezy; Acta visitationis; Visitationsrecesse

	série
	
	g) vyučování náboženství
	
	

	
	
	
	deníky výuky náboženství,
výkazy a přehledy o výuce,
remunerace za cesty do škol,
záležitosti katechetů
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: nařízení ve školních záležitostech; deník výuky náboženství; výkazy o školách a výuce náboženství; učební plány a osnovy; katalogy docházky do výuky náboženství; vysvědčení a potvrzení o školní docházce a návštěvě hodin náboženství; výkazy počtu žáků ve škole; seznamy chudých žáků osvobozených od poplatků; různá korespondence a výkazy týkající se výuky náboženství; remunerace za cestu do škol; Remuneratio pro itinere in scholam peracto; Wegentschädigung, Remuneration; školní záležitosti

	série
	
	h) tabella laborum apostolicorum
	
	

	
	
	
	výkazy práce duchovních
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: výkazy práce duchovních; výkaz práce faráře; Tabella laborum apostolicorum; Libellus diurnus laborum apostolicorum; výkazy o počtu oddaných, zemřelých 

	série
	
	i) status animarum
	
	

	
	
	
	soupisy farníků, 
výkazy o počtu farníků
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: seznamy farníků; popis duší; počty duší ve farnosti; status animarum; Seelenbeschreibung; zpovědní seznamy a popisy duší 

	série
	
	k) štolová kniha a knihy intencí
	
	

	
	
	
	štolové knihy,
knihy intencí
	obvykle jednotlivosti (knihy): štolová knížka; kniha štolových poplatků, seznam štolových poplatků z pohřbů; Taxa stolae; Stolagebühren; výkazy pohřební štoly; výkazy příjmů z oddavek a pohřbů;
výkazy štolových poplatků; knihy intencí; Libri intentionum; Stipendienbücher; mešní stipendia; kniha intencí; seznamy intencí; kniha odsloužených denních mší

	série
	
	l) závazky pro náboženský fond a jejich persoluce
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	závazky pro náboženský fond
	záležitosti náboženského fondu; závazky pro náboženský fond a jejich persoluce; Obligationes in favorem fundi religionis earumque persolutio; Religionsfonds-Verbindlichkeiten und deren Persolution

	série
	
	m) změny ve vyznání
	
	

	
	
	
	knihy změn vyznání,
vystoupení z církve,
konverze a návraty do církve
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: kniha odpadlíků; Liber apostatarum; kniha konvertitů; Liber conversorum; změny vyznání; vystoupení z církve; návrat do církve - korespondence, oznámení

	série
	
	n) jednací protokoly
	
	

	jednotlivosti
	
	
	jednotlivé registraturní pomůcky
	jednací protokol; Protocollum gestionis; Gestionsprotokoll, správní protokol;
matriční protokol farního úřadu

	
	VI. Personalia k duchovní správě
	
	
	

	
	
	a) faráři a jejich posloupnost
	
	

	
	
	
	seznamy (posloupnost) farářů,
záležitosti jednotlivých duchovních
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: seznamy farářů; úřední záležitosti jednotlivých farářů; korespondence (i osobní); 
při dochování většího množství materiálu možno vytvořit nižší série pro jednotlivé duchovní, které mohou být případně dále členěny takto: kariérní život (osobní písemnosti spojené se studiem a profesním působením, rukopisy kázání), veřejná činnost (členství v náboženských i civilních spolcích, deníky, osobní korespondence), osobní příjmy, pozůstalost; v tom případě musí pak seznamy farářů tvořit také sérii (jsou-li dochovány); při velkém množství materiálu duchovního vyčlenit jako samostatného původce nebo samostatný osobní fond; 
někdy propojené se skupinou VI. b)

	série
	
	b) výpomocní kněží (kooperátoři) a jejich posloupnost
	
	

	
	
	
	seznamy (posloupnost) výpomocných kněží a kaplanů,
záležitosti jednotlivých duchovních
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: posloupnost kooperátorů; záležitosti jednotlivých výpomocných kněží, kaplani, kooperátoři - oznámení o ustanovení apod.
někdy společné se skupinou VI. a) - možno sloučit do jedné série

	série
	
	c) ředitel kůru, varhaník, jejich ustanovení a mzda
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	ředitelé kůru (regenschori), varhaník 
	ustanovení, žádosti o místo, odměny, nemocenské a penzijní pojištění, ukončení služby, různé výkazy a přehledy; též měchošlapi (kalkantisté); 
může být spojeno se skupinami d)-h) do jedné série (zaměstnanci)

	série
	
	d) kostelník, jeho ustanovení a mzda
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	kostelník 
	ustanovení, žádosti o místo, odměny, nemocenské a penzijní pojištění, ukončení služby, různé výkazy a přehledy;
často spojeny skupiny c)-h)

	série
	
	e) zvoník, jeho ustanovení a mzda
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	zvoník 
	ustanovení, odměny, ukončení služby, různé výkazy a přehledy apod.
často spojeny skupiny c)-h)

	série
	
	f) hrobník, jeho ustanovení a mzda
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	hrobník
	ustanovení, žádosti o místo, odměny, nemocenské a penzijní pojištění, ukončení služby, různé výkazy a přehledy 
často spojeny skupiny c)-h)

	série
	
	g) kostelní hospodáři
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	kostelní hospodáři 
	ustanovení apod.
často spojeny skupiny c)-h)

	série
	
	h) otcové chudých
	
	

	složky (množ. EJ)
	[bookmark: _GoBack]
	
	otcové chudých
	ustanovení apod.
často spojeny skupiny c)-h)

	série
	
	i) pamětní kniha
	
	

	jednotlivosti
	
	
	jednotlivé knihy
	pamětní kniha farnosti; farní kronika; Liber memorabilium; Gedenkbuch;

	série
	VII. Doklady (přílohy) k oddací matrice
	
	
	

	série
	
	a) ohláškové knihy snoubenců
	
	

	jednotlivosti
	
	
	knihy ohlášek snoubenců
	ohlášková kniha snoubenců; kniha ohlášek snoubenců; Liber promulgationum sponsorum; Liber bannorum; Liber publicationum; Liber promulgandorum ex ambona; Ehevermeldbuch; Brautleute Eheverkündigungsbuch; Verkündigungsbuch;
někdy společná kniha s ohláškami bohoslužeb - zařadit podle převažující agendy 

	série
	
	b) přílohy k oddavkám
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	přílohy k oddací matrice dle let
	ohláškové listy; křestní listy; prominutí manželských překážek; svolení k oddavkám; žádosti o dispens a udělení dispensů (vesměs kvůli příbuzenství); povolení k oddávání; oznámení o sňatku z jiných farností, různé doklady a korespondence k uzavírání sňatků;
často matriční přílohy uloženy v samostatném fondu (např. samostatné archivní soubory Sbírky listin k matrikám příslušného okresu se v rámci MZA nacházejí v příslušných okresních archivech), pak zde pouze torza, resp. oznámení z jiných farností nebo oznámení o prohlášení za mrtva od civilních soudů

	série
	
	c) rozvod manželů od stolu a lože
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	rozluky, zneplatnění a rozvody
	rozluky manželství od stolu a lože; Separatio coniugum a thoro et mensa; Ehescheidungen; odluky; zneplatnění manželství; oznámení o rozvodu světským soudem

	série
	VIII. Doklady (přílohy) ke křestním a úmrtním matrikám
	
	
	

	série
	
	a) přílohy ke křestní matrice
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	přílohy ke křestní matrice dle let
	legitimizace dětí; uznání (oduznání) otcovství; oznámení o porodu a o křtu; povolení křtu; kmotrovství; změny příjmení, adopce

	série
	
	b) přílohy k úmrtní matrice
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	přílohy k úmrtní matrice dle let
	úmrtní listy, povolení k převozu mrtvého;
prohlášení za mrtva; úmrtní listy zaslané z jiných farností;
pokud jsou matriční přílohy uloženy v samostatném fondu (např. samostatné archivní soubory Sbírky listin k matrikám příslušného okresu se v rámci MZA nacházejí v příslušných okresech), pak zde pouze torza, resp. oznámení z jiných farností nebo oznámení o prohlášení za mrtva od civilních soudů

	série
	IX. Farní ústav chudých
	
	
	

	série
	
	a) knihy účtů farního ústavu chudých
	
	

	jednotlivosti
	
	
	knihy účtů ústavu chudých
	kniha účtů farního chudobince; účetní kniha chudinského ústavu; Liber ratiociniorum instituti pauperum parochialis; Rechnungsbuch des Armenistituts; Armeninstituts-Rechnungsbuch; kniha chudinských kapitálů a úroků; účetní kniha špitálu; účetní kniha špitálního jmění

	série
	
	b) pokladní deníky chudinského ústavu a účetní výkazy
	
	

	jednotlivosti
	
	
	pokladní deníky
	pokladní deník ústavu chudých; pokladní deník chudinského špitálu; příjmy a vydání chudinského ústavu; seznam příjmů a výdajů pokladny chudých;
deník účtů chudinských ústavů; Manuale diurnum; Cassa-Journal

	složky (množ. EJ)
	
	
	vyřízení účtů farního ústavu chudých,
přílohy k účtům a účetní výkazy
	vyřízení účtů farního chudobince (a špitálu); výkazy stavu chudinské pokladny; seznamy chudých a výkazy o rozdělování peněz z chudinského fondu;
přílohy k účtům farního chudobince (poplatky z pokut a z povolení tanečních zábav); přehled vybraných almužen; soupisy chudinských kapitálů

	série
	
	c) spisy ústavu chudých
	
	

	složky (množ. EJ)
	
	
	organizace chudinské péče
	pokyny k chudinské nadaci, její zřízení; vysvědčení chudoby; korespondence k chudinské péči; výroční zprávy o stavu chudobince (koncepty) aj.

	série
	X. Nařízení
	
	
	

	série
	
	a) konzistorní kurendy s pastýřskými listy, repertáře
	
	

	
	
	
	konzistorní kurendy,
pokyny a oběžníky konzistoře
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: konzistorní kurendy včetně pastýřských listů, uspořádané podle let s repertářem; Currendae consistoriales; Consistorial-Curenden; (tisky, opisy, obvykle svázané do knih); nařízení konzistoře; různé pokyny konzistoře a jiné oběžníky církevních úřadů

	série
	
	b) nařízení politických úřadů
	
	

	
	
	
	nařízení politických úřadů
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: kniha c. k. nařízení v církevních záležitostech (in publico ecclesiasticis); guberniální nařízení a oběžníky; (tisky, opisy, rejstříky)
nařízení krajského úřadu; oběžníky a pokyny politických úřadů (okresního úřadu aj.) - zejména ve věcech vedení matrik, evidence obyvatel, účetnictví a zdravotní péče; 
při větším množství materiálu možno rozdělit na série nižší úrovně - podle typu úřadů nebo druhu agendy

	série
	XI. Varia
	
	
	

	
	
	
	dle dochovaného materiálu
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: nezařazená korespondence; spolupráce s jiným institucemi (řeholní domy, velkostatek - pokud není v rámci patronátu); pozvánky a programy poutí, duchovních cvičení apod. (pokud není ve skupině V.), různé příležitostné tisky, brožury a letáky; fotografie; typáře; dokumenty z báně věže aj.
podle množství a druhu dochovaného materiálu možno vytvořit nižší série 

	série
	XII. Oddělení pro matriky
	
	
	

	série
	
	a) oddací matriky
	
	

	jednotlivosti
	
	
	opisy nebo výpisy z matrik
	originály matrik uloženy v zemských nebo oblastních archivech (sbírky matrik); zde jedině opisy, výpisy apod.

	série
	
	b) rodné a křestní matriky
	
	

	jednotlivosti
	
	
	opisy nebo výpisy z matrik
	originály matrik uloženy v zemských nebo oblastních archivech (sbírky matrik); zde jedině opisy, výpisy apod.

	série
	
	c) úmrtní matriky
	
	

	jednotlivosti
	
	
	opisy nebo výpisy z matrik
	originály matrik uloženy v zemských nebo oblastních archivech (sbírky matrik); zde jedině opisy, výpisy apod.

	série
	
	d) matriky biřmovací
	
	

	jednotlivosti
	
	
	knihy biřmovaných
	matrika biřmovanců; kniha biřmovanců;
Liber confirmatorum; Firmmatriken

	složky (množ. EJ)
	
	
	biřmovací lístky, spisy týkající se biřmování
	biřmovací lístky; Firmelungs-Zettel, Firmungs-Zettel; potvrzení o biřmování; přihlášky k biřmování apod.

	série
	
	e) oddací matrika pro církevní účely
	
	

	jednotlivosti
	
	
	oddací matrika pro církevní účely
	Liber copulatorum pro usu ecclesiastico (pro usibus ecclesiasticis); 
vedeny v letech 1875-1897 dle nařízení olomouvké konzistoře z 27. 7. 1874

	série
	
	f) křestní matrika pro církevní účely
	
	

	jednotlivosti
	
	
	křestní matrika pro církevní účely
	Liber baptisatorum pro usu ecclesiastico (pro usibus ecclesiasticis);
vedeny v letech 1875-1897 dle nařízení olomoucké konzistoře z 27. 7. 1874

	série
	
	g) úmrtní matrika pro církevní účely
	
	

	jednotlivosti
	
	
	úmrtní matrika pro církevní účely
	Liber defuctorum pro usu ecclesiastico (pro usibus ecclesisticis);
vedeny v letech 1875-1897 dle nařízení olomoucké konzistoře z 27. 7. 1874 

	série
	
	h) formulář pro vedení latinských matrik
	
	

	
	
	
	pokyny a dotazníky k vedení matrik,
ostatní záležitosti vedení matrik
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: formuláře a pokyny k vedení matrik; 
též řazeny neuvedené typy matrik, resp. smíšené typy matrik - společné opisy a výpisy z různých druhů matrik, opisy vojenských nebo židovských matrik, rejstříky k matrikám apod.

	série
	
	i) katalog farní knihovny (případně soupis farního archivu)
	
	

	
	
	
	katalog farní knihovny,
soupis farního archivu
	jednotlivosti nebo složky dle druhu dochovaného materiálu: katalog farní knihovny; soupis farní knihovny; Catalogus bibliothecae parochialis; repertář farního archivu; soupis farního archivu; různé záležitosti farního archivu a knihovny
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