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Modelové situace obce
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21. Spravni fizeni v prostiedi obce

Zivotni situace: Bude mit novd prdvni Uprava na ochranu osobnich udaji dopad na pribéh sprdvnich
fizeni v prostredi obce?

Popis Zivotni situace:

Podle spravniho fadu postupuji organy uzemnich samospravnych celkd, pokud rozhoduji o pravech,
pravem chranénych zajmech nebo povinnostech, ale i pfi veskerych postupech v oblasti verejné
spravy, které jsou vykonem verejné moci, pokud zvlastni zdkon nestanovi jiny postup.

Subsidiarné se spravni fad nejcastéji uplatiiuje v prestupkovém fizeni a nové také mohou obce ve
spravnim Fizeni povolovat napf. umisténi hazardnich her na svém Uzemi resp. vyddvat povoleni k
umisténi herniho prostoru. Obce ddle vydavaji celou fadu spravnich rozhodnuti na Useku dzemniho a
stavebniho fizeni, ochrany Zivotniho prostfedi aj. Zakladni pravidla pro nakladani s osobnimi udaji
Gcéastnikd Fizeni viak budou pro vsechny tyto typy spolecna a budou se fidit obecnym nafizenim o
ochrané osobnich Gdajl a souvisejici narodni pravni Upravou.

Posouzeni z pohledu ochrany osobnich udaji:

v

Ochrana osobnich Udaja ve spravnim fizeni je povétsSinou zaleZitosti obci s rozsifenou plsobnosti,
avsak musi ji vénovat pozornost i vSechny ostatni obce, neb kazda obec mUzZe vést spravni fizeni.
Obce museji pro postup podle spravniho fadu pfijmout dostatecna technicka a organizacni opatieni
pro zajisténi ochrany osobnich Udajd osob, vicéi nimZ postup sméfuje. Z pohledu organizacnich
opatteni jde predevsim o vnitini predpisy, které jsou blize popsany v samostatné Zivotni situaci,
stejné tak jsou samostatné popsana technicka opatreni tykajici se predevsim zabezpecdeni zpracovani
osobnich udaji. Uvodem popisu této modelové situace je zapotiebi konstatovat, 7e procesy
zpracovani osobnich Udaja v pribéhu spravnich fizeni se oproti nyni platné pravni Upravé nikterak
zasadné neméni.

Uéel zpracovdni osobnich tdaji:

Zakladnim uUcelem zpracovani Udajl je zde naplfiovani povinnosti obce realizovanych v ramci jeji
plsobnosti ve formé spravniho rozhodovani. Tento zakladni Ucel zpracovani adaj by mél byt zahrnut
v evidenci zpracovani Udaji vedené v souladu s ¢l. 30 GDPR obci jako spravcem a soucasné tvori
zaklad pro zakonnost zpracovani.

Ta je v pribéhu spravniho fizeni primarné dana zejména plnénim pravni povinnosti obce (tedy pravni
titul dle ¢l. 6 odst. 1 pism. c) obecného naftizeni).

V nékterych ptipadech, a to tam, kde obec nemd povinnost rozhodnout o urcité zdleZitosti ve
spravnim fizeni nebo vydat spravni rozhodnuti, pfipada v Uvahu i provadéni tkolu ve verejném zajmu
nebo pfi vykonu verejné moci (tedy dle ¢l. 6 odst. 1 pism. e) obecného nafizeni o ochrané osobnich
udaju).

Rozsah zpracovdvanych osobnich udaju:

Stejné jako i v jinych pfipadech, je obec povinna drzet se zdsady minimalizace zpracovani osobnich
udajl a osobni Udaje zpracovavat pouze vrozsahu, ktery je nezbytné nutny pro realizaci daného
fizeni, resp. ktery je dan zakonem. V pfipadé, kdy jsou ji preddny osobni Gdaje v rozsahu SirSim, nez je



pro dané spravni fizeni nezbytné, je povinna viibec nezahdjit jejich zpracovani. Jedinou vyjimku tvofi
napf. béziné kontaktni udaje ucastnik( fizeni (napf. telefonni Cislo), které muiZe obec s védomim
Gcéastnikd drZet a vyuZivat z dlvodu usnadiiovani vykonu verejné moci a/nebo naplfiovani verejného
zajmu na usnadnéni komunikace s Gcastniky.

Priklady:

Pro ucely sprdvniho fizeni je zapotfebi samoziejmé naprosto jasné identifikovat osobu,
které se rozhodnuti tykd, kaZdy z ucastniki fizeni tedy musi byt identifikovan nejméné svym
jménem, pfijmenim, datem narozeni a mistem trvalého pobytu, pfipadné jinym uddajem
podle zvlastniho zdkona (viz § 18 odst. 2 sprdvniho Faduy).

V rémci sprdvniho fizeni obec ddle krom osobnich udaji ucastnik(G fizeni zpracovavad i
osobni udaje dalsich osob, kterymi jsou napr. zdstupce ucastnika, svédek, osoba uvedend v
listiné predloZené k provedeni dikazu, nestrannd osoba pritomnd u provedeni dikazu,
osoba uvedend v protokolu o ukonech ve sprdvnim Fizeni, znalec, osoba, kterd prokdzala
pravni zdjem nahliZet do spisu

Pro ucely rozhodovdni o prdvech a povinnostech ucastnik( je zapotrebi také dalSich
informaci, které mohou obsahovat i osobni udaje, na kterych stoji spravni rozhodnuti. MizZe
jit napr. o udaje o jejich ekonomické nebo rodinné situaci (pro ucely rozhodnuti o poskytnuti
socidlni pomoci nebo dadvky stdtni socidlni podpory) nebo majetku (pro ucely vyddni
povoleni o kdceni drevin nebo stavebniho povoleni).

Pro ucely spravniho fizeni obvykle nebude nutné zapotrebi pracovat s CcCislem uctu,
telefonnim ¢&islem a dalsimi obdobnymi osobnimi udaji. Jejich zpracovdni bud’ musi obec
oduvodnit nezbytnosti pro ucely vyddni sprdvniho rozhodnuti, nebo je vibec
nezpracovdvat. V pfipadé, kdy by zpracovdni udaji bylo vzhledem kdanému ucelu
(realizace sprdvniho Fizeni) zjevné nadbytecné, obec neni oprdvnéna udaje vibec
zpracovdvat (a to ani se souhlasem dotceného subjektu udajd, resp. ucastnika spravniho
fizeni), nebot by to bylo v rozporu se zdsadou minimalizace zpracovdni osobnich tdaju a
principem standardni ochrany osobnich udajd.

Proces zpracovdni osobnich udaju:

Relevantni procesy zpracovani jsou dany spravnim radem a dalSimi pravnimi predpisy, které upravu;ji
¢innost obce pfi spravnim rozhodovani pti vykonu jejich plsobnosti. Jde o vSechny procesy zahrnujici
zpracovani osobnich Gdajl v pribéhu ¢innosti spojenych s danym spravnim fizenim.

Pravidla pro zpracovdni osobnich udaju:

V pribéhu cinnosti spojenych se spravnim fizenim musi byt naplnény zejména tyto zasady a
pozZadavky obecného nafizeni o ochrané osobnich udajt:

DoloZitelnost  pribéhu zpracovani osobnich ddaji  vramci naplfiovani zasady

transparentnosti zpracovani udajl

Povinnost vést zaznamy o zpracovani osobnich (dajli, resp. pracovat stypovym urcenim
zpracovani osobnich udaja pro ucely spravniho rozhodovani v pravomoci obce vramci
naplfiovani evidencni povinnosti

Povinnost zavést organizacni opatfeni pro zajisténi zabezpedeni zpracovani osobnich udaja

v ramci napliovani zdsady bezpecnosti zpracovani udaju




e Povinnost vramci zdsady minimalizace zpracovani osobnich Udajl zpracovavat pro ucely
spravniho fizeni pouze penzum osobnich udajl, jejichZz zpracovani je ve vztahu k danému
spravnimu fizeni nezbytné.

Subjekty udaju, resp. Ucastnici spravnich fizeni také maji pravo na informace o tom, jaké jeho osobni
udaje a jakym zplUsobem obec o nich zpracovava. Tato informace jim mulze byt dorucena bud
individualné (osobné, e-mailem) nebo i v obecné roviné (zplsobem umozZnujicim dalkovy pristup —
napf. na webu obce apod.). Subjekty Gdajd neni zapotiebi znovu informovat o skutec¢nostech, které
jiz vi a nebo maji moznost se s nimi seznamit — pokud jsou tedy informace soucasti formulare zZadosti
nebo podani Zadatele, neni zapotfebi jiz znovu informaci Zadateli poskytnout. V Uvahu pfichazi také
pravo Ucastnika spravniho fizeni na opravu ¢i aktualizaci osobnich udajl, které jsou zpracovavany
nepresné Ci neuplné.

Naopak velmi zfidka az vibec se nebude uplatriovat pravo na vymaz Udajd, nebot pro Gcely
spravniho rozhodovani je obec opravnéna zpracovavat Udaje pouze v rozsahu nezbytné nutném pro
realizaci spravniho fizeni a uchovavat je po dobu béhu skartacni lh(ty podle predpisd v oblasti
archivnictvi a spisové sluzby. Tomu by mél odpovidat rozsah zpracovavanych osobnich Udajd i
nastavena skartacni |h(ta. Pravo na vymaz by tedy bylo mozné uplatnit pouze v pfipadech, kdy
skartacni Ihita nebyla dodrZena.

Kdo md ke zpracovdvanym osobnim udajum pristup:

Pro Ucely spravniho fizeni by jak k osobnim udajlim ve spisu obsazenym, tak i ke spisu jako takovému,
mél mit pfistup pouze presné vymezeny okruh osob, které se podileji na spravnim rozhodovani
v gesci obce a do jejichZ pracovni naplné spadda ¢innost obce v pfenesené plsobnosti pfi realizaci
spravnich Ftizeni. Stejné jako v ostatnich agendach tedy neni na misté, aby k témto informacim mél
pristup neomezeny okruh zaméstnancl obecniho Uradu a nebo okruh osob, ktery je Sirsi nez vycet
osob, které se podileji na spravnim rozhodovani obce a nebo jsou vsouladu se spravnim radem
opravnény k nahliZzeni do spisu.

Priklady dobré praxe pri reseni modelové situace:

@ Uprava sprdvniho rozhodnuti pfed jeho zverejnénim tak, aby obsahovalo co do identifikace
ucastnika fizeni jen nezbytné osobni tdaje osoby, jiZ se sprdvni rozhodnuti tykd, kterymi jsou:
jméno, prijmeni, datum narozeni a misto jejiho trvalého pobytu.

® U zvefejriovdni rozhodnuti v pfestupkovych vécech, pokud jsou zjakéhokoli divodu
zverejfiovdny, vidy striktni anonymizace vsech osobnich udaji. Jedinou vyjimku tvori
rozhodnuti o prestupcich verfejné ¢innych osob (je ddn verejny zdjem na sledovadni zdkonnosti
jedndni voleného zdstupce /verejné ¢inné osoby).

Priklady Spatné praxe pri freSeni modelové situace:

@ Publikace uplného textu sprdvnich rozhodnuti obce véetné osobnich udajii osob, jichZ se
sprdvni Fizeni tykaji, na webové strdnce obce.



