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1 Ugel metodiky

Metodika definuje postup umoznujici napojovani digitalnich dat na archivni popis vznikajici
v aplikaci Elza. Soucasti postupu je vymezeni pozadavkl na zpUsob prace s napojovanymi
digitalnimi daty a to v ramci jejich Zivotniho cyklu v kontextu aplikace Elza. Postup vychazi
z moznosti aplikace Elza, mozZnosti integracnich rozhrani, obecnych moznosti digitalnich
ulozist a pozadavkl na né. Metodika pfimo navazuje a je specializaci dokumentu: Metodika
implementace pofadaciho software ELZA v pamétovych institucich. SouCasné reflektuje
stavajici metodiky tykajici se digitalnich dat v archivech, metody zpracovani archivalii a cile
archivni komunity umoznit pfistup k digitalnim datim badatelské verfejnosti. Metodika
predpoklada, ze archiv ma vybrano ulozisté s nimz bude integrace provedena. V pfipadé, kdy
instituce implementaci ulozisté pfipravuje, je metodika jednim ze zdroju pozadavki na funkce
ulozisté.

Digitalnimi daty pro u€ely metodiky se primarné rozumi digitalizaty. Pfedmétem metodiky neni
popis pfipojovani digitalnich archivalii.

1.1 Zkratky

Zkratka Vyznam

API Application Programmer Interface - programatorské rozhrani

DAO Digital archival object - digitalni archivni objekt

REST Representational state transfer - metoda navrhu a zpuUsobu interakce

distribuovanych systéma

WSDL Web Services Description Language - jazyk popisu rozhrani zaloZeny na
XML, ktery se pouziva k popisu funkci nabizenych webovou sluzbou

XML Extensible Markup Language - znaCkovaci jazyk pro tvorbu strukturovanych
a semi-strukturovanych dokumentu




XSD

XML Schema, obvykle XML Schema 1.1

1.2 Definice pojmu

Terminologie pouZita v této metodice vychazi z terminologie definované ve standardu TOGAF
a jeho oficialniho ¢eském slovniku “TOGAF® 9.1 Translation Glossary: English — Czech” [3].
Archivni terminologie vychazi z termin0 definovanych v zakoné €. 499/2004 Sb. a vyhlasce ¢.
645/2004 Sb. Vybrané terminy jsou zopakovany v tabulce nize:

Termin

Vyznam

archivni soubor

Archivni fond ¢&i archivni sbirka dle 499/2004 Sb.

digitalni data

V metodice pouzito jako synonymum k digitalni archivni objekt

digitalni archivni objekt

Digitalni archivalie (digital born) a Digitalni reprodukce archivalii
(digitalizaty).

instituce / pamétova
instituce

Obvykle archiv, obecné organizace zpracovavajici archivalie

obecné reSeni

Typovy aplikacni software pouzity jako zaklad implementace, pfi
implementace z néj vznikne pfislusny stavebni blok, podrobnéji viz
TOGAF 2.6 Enterprise Continuum, termin generic solution a pfechod
k solution building block

SLA

Service Layer Agreement - smlouva o poskytovani sluzeb. Smlouva
muze byt uzaviena s externim subjektem nebo i v ramci organizace
mezi oddélenimi jako neformalni dohoda.

stavebni blok

Pfipravena IT komponenta, kterou Ize pouzit jako soucast celkové
architektury - viz TOGAF 3.21 Building Block a 3.66 Solution Building
Block

ulozisté

Technické feSeni (hardware/software) dlouhodobé

ulozeni digitalnich dat

umoziujici

zainteresovany subjekt

Jednotlivec, tym nebo organizace, ktera ma zajem na vysledku
uvazované zmény / implementace
Podrobnéji viz TOGAF 3.68 Stakeholder

zajmy

Klicové pozadavky, které jsou z pohledu zainteresovanych subjektl
kriticky dulezité pfi akceptaci dila. Zajmy se mohou tykat riznych
aspektd: funkce, vyvoj, provoz, vykonnost, spolehlivost, bezpecnost
apod.

Podrobnéji viz TOGAF 3.30 Concerns




2 Jak s metodikou pracovat

Metodika je obecnym navodem pro implementaci systému Elza ve spojitosti s Ulozisti
digitalnich dat. Tento navod je nutné adaptovat na podminky konkrétni pamétové instituce.
Jednotlivé instituce se vyznamné lidi velikosti, vnitfnim uspofadanim, maji odlidné zfizovatele
a odliSnou zralost procesU a jejich fizeni. Adaptaci metodiky Ize provést pied vlastni pfipravou
implementace nebo jako jednu z jejich prvni ¢asti.

2.1 Souvisejici metodiky

Metodika je specializaci certifikované metodiky: Metodika implementace poradaciho software
ELZA v pamétovych institucich [6]. Metodika ma shodnou strukturu a je na ni mozné pohlizet
jako na jeji prohloubeni v oblasti napojeni digitalnich dat.

Pokud je implementace provadéna v organizaci s vyS$Sim stupném zralosti IT procesu (dle
CMMI [4]), je vhodné metodiku uzpUsobit zavedenym standardidm a jim i implementaci
podridit. V opacném pfipadé je vhodné metodiku pouZit jako vychozi bod pro vytvofeni planu
implementace a fizeni jejiho pribéhu.

Pokud je v instituci rozvijena architektura dle ramce TOGAF, je metodika jednim z dokumentu
popisujicich plan implementace aplikace Elza jako stavebniho bloku feSeni (Solution Building
Block) ve fazi E. Prilezitosti a feSeni (Opportunities and Solutions). Metodiku je mozné
pouzivat samostatné (bez ramce TOGAF). Proto dusledné nenavazuje na vSechny
architektonické dokumenty TOGAF a vychozi pozadavky metodiky jsou minimalizovany.

2.2 Struktura metodiky

Metodika je rozdélena do nékolika casti:
Faze A - Priprava implementace
Faze B - Provedeni implementace
Faze C - Provoz a dal8i rozvoj
Faze D - Migrace dat

Na kazdou &ast je mozné nahlizet jako na samostatnou fazi implementace. Prvni tfi asti tvofi
zakladni implementaci napojeni a pfimo na sebe navazuji. DalSi faze se jiz podrobnéji vénuji
vybranym problémum a je mozné je provadét nezavisle na zakladni implementaci.

Kazda faze je popsana strukturovanou formou. Popis zacina definici cill, a struénym popisem
postupu, nasleduje popis vstupl (tj. pfedpokladl pro zahajeni dané Casti implementace)
a vystupu. Popis fazi odpovida zplsobu popisu v TOGAF.

2.3 Uziti metodiky

Metodika je navrhem postupu transformace obecného feSeni na specifické pro danou instituci.
Vysledkem transformace je sada stavebnich bloku FeSeni, sada dokumentl popisujicich
konkrétni zpUusob implementace a zasazeni aplikace do aplika¢ni architektury instituce.
Implementacni faze jsou na sobé nezavislé z hlediska toho, jakou formou budou realizovany
— zda vlastnimi silami instituce Ci externim dodavatelem. Metodika je neutralni i z pohledu
zpusobu nasazeni aplikace Elza, tj. zda se jedna o hostovanou sluzbu, provoz na vlastnim
hardware s externim dodavatelem, i implementaci vlastnimi silami.



P¥i pfipravé implementace i v jejim prabéhu by mély byt samostatné uvazovany Ctyfi zakladni
architektonické vrstvy, tj. organizaéni (bussines), datova, aplika¢ni a technologicka®. Z diivodu
Casovych, financnich a dalSich omezeni k tomu v8ak €asto realné v organizacich nedochazi
a je nutné najit vhodny vyvazeny pohled. Z hlediska implementace aplikace je vychozim
bodem znalost okoli uvazovaného systému v uvedenych vrstvach.

2.4 Zajmy a zainteresované osoby

PFi pfipravé jednotlivych fazi implementace je nutné zohledriovat zajmy zainteresovanych
subjektl. Tyto zajmy jdou obvykle napfi¢ vSech architektonickych vrstev. V ramci definice vize
projektu nebo nejpozdéji v dobé jeho pfipravy je nutné dotéené zajmy a jednotlivé
zainteresované subjekty identifikovat.

Konkrétnimi pfiklady zajmU ve vztahu k Elza a ulozisti digitalnich dat:
e ekonomika / finan¢ni hledisko
legislativa a metodika (zahrnuje i rdzna vnitfni pravidla instituce)
lidské zdroje
bezpecCnost (data, pFistup k nim, provadéni zmén)
ICT infrastruktura a pozadavky IT oddéleni
publikace archivnich pomucek a digitalizat(

Konkrétni pfiklady zainteresovanych subjekti:

archivar zpracovavajici archivalie

archivar spravujici archivni soubor

vedouci oddéleni/archivu zodpovédny za poradani a tvorbu archivnich pomucek
metodik archivu

feditel instituce

spravce publikace

Odbor archivni spravy a spisové sluzby MVCR jako organ dohledu

pracovnik IT

3 Faze A - Priprava implementace

3.1 Cile

Cile pfipravné faze jsou:
e stanoveni rozsahu implementace / integrace
e priprava projektu implementace napojeni Elza a ulozisté

3.2 Zpusob dosazeni cile

Faze se zaméfuje na vytvoreni projektu napojeni aplikace Elza na ulozisté digitalnich dat a
stanoveni jeho rozsahu. Vychodiskem je prvotni pfedstava business pozadavku propojeni

"Podrobnéji viz TOGAF 2.3 What Kind of Architectures Does TOGAF Deal With? A 5.5 Scoping the
Architecture



archivniho popisu a digitalizatl. Pfi jejich uréeni se vychazi z dostupné dokumentace
aplikace, stavajicich procesl a postupu v instituci pfi zpracovani archivalii a jejich digitalizaci.
DalSim vychodiskem pro pfipravu projektu je sou€asna IT architektura a vize jejiho dalSiho
rozvoje. Pfedmétem zajmu je aplikani, datova a technicka architektura souvisejicich
systému, s nimiz bude pozadovana integrace nebo, které budou slouzit pro provoz vysledného
feSeni.

Na zakladé vstupnich dokumentld je mozné zadit realizovat kroky vedouci ke stanoveni
rozsahu projektu. Tim se rozumi uréeni nakladu projektu, Easového rozsahu, uréeni zplsobu
realizace a uréeni naro¢nosti na vlastni kapacity Ci jiné zdroje.

3.3 Vstupy

V kapitole jsou uvedeny vstupy pro Fazi A.

3.3.1 Externi dokumenty

e Technicka dokumentace Elza (zejména Casti tykajici se DAO, definice WSDL rozhrani
pro ulozisté)
Technicka dokumentace ulozisté digitalnich dat
Legislativa souvisejici se zpracovanim a zpfistupfiovanim archivalii

3.3.2 Interni dokumenty

Vize / strategie instituce, zejména vize digitalizace archivalii
Interni metodické pokyny pro zpracovani archivalii

Interni metodické pokyny pro provadéni digitalizace

Interni metodické pokyny pro uchovani digitalizat(

3.3.3 Architektonické dokumenty

e Organiza¢ni struktura - s uvedenim zpracovatell archivalii, osob zodpovédnych za
proces digitalizace a dalSich souvisejicich roli
o Soucasti by mél byt i popis stavajicich dotéenych procesu
e SoucCasna IT architektura - v€etné popisu souvisejicich systému (aplikacni, datova,
technicka)
o Informace o zplsobu nasazeni Elza
o Informace o zplsobu nasazeni UloZisté digitalnich dat
Vize budouci IT architektury - pfipadné zakladni koncept vize architektury
Koncept specifikace pozadavk
Konceptualni pfedstava integrace

3.4 Postup

3.4.1 Uzpusobeni metodiky

Metodika je nastrojem Fizeni implementace a definuje jeji zakladni rdmec. Metodiku je mozné
upravit tak, aby odpovidala standardim pouzivanym v organizaci. Typickou Upravou metodiky



je obsahové upresnéni formalizovanych vystupl i s ohledem na moznost vyuZiti jiz existujici
dokumentd.

V pfipadé implementace ve velmi malé instituci je vhodné metodiku zjednodusit. Pfikladem
takového zjednoduSeni je nahrada jednotlivych formalizovanych vystupu jejich kontrolnim
soupisem s poznhamkami.

3.4.2 Navrh zmén a uprav procesl

V organizaci by mély byt definovany procesy, které pokryvaji &innosti souvisejicich
s provozem aplikace a ulozisté. V souvislosti se zavedenim integrace musi dojit k jejich
ovéfeni a pfipadné upravé. Typické Cinnosti / procesy, které musi byt zajistény a jsou
vyznamné pro napojeni:
Sprava archivnich soubort
Zpracovani a pofadani archivalii
Zvefejiiovani informaci vefejnosti a badatelim
Proces digitalizace
Reseni dlouhodobého uchovani dat a zejména digitalizatd

¢ Cinnosti souvisejici s technickou spravou aplikaci - viz faze C
Pfipadné provedené procesni Upravy jsou zachyceny v dokumentu “Navrh zmén a uprav
procesU” a odpovidajicich architektonickych schématech.

3.4.3 Plan implementace napojeni

Tvorba planu implementace je ustfednim krokem faze A. P¥i jeho pfipravé se vychazi
z konceptu pozadavkul. V ném jsou zohlednény zajmy jednotlivych zainteresovanych subjektu.
V priibéhu tvorby planu je mozné pozadavky dale doplnit a upfesnit s ohledem na moznosti
Elza, integracniho APl a moznosti ulozisté. PFi tvorbé seznamu pozadavku je nutné zvazit
vyuziti pfimo pfipravenych funkci a postupl v typové instalaci aplikaci oproti nakladim a
pfinostm Uprav na miru.
Pfi tvorbé planu by mély byt diskutovany mimo jiné tyto oblasti specializace:
e data v ulozisti
o rozsah uloZenych dat v ulozisti, uréeni kterd budou napojena na jednotky
popisu v Elza
o zejména je nutné uvazovat:
m vazba digitalniho objektu na archivni soubor
rozsah popisnych metadat, pozadavky na jejich pfenos
rozsah technickych metadat, pozadavky na jejich pfenos
formaty soubor( v Ulozisti a moznosti nahlizeni na né
kvality ulozenych digitalizatd a metoda prace s nimi
e technicky pfistup k ulozisti
o API poskytovana ulozistém
o moznost rozSifeni Ulozisté o komunikacni rozhrani pro Elza
o moznost synchronizace s Elza pfi zméné dat (smér a rozsah vymény dat)
e zpusob mapovani dat do Elza
o zpUsob prfevodu podoby uloZeni dat v ulozisti na podobu bali¢kd a digitalnich
objektu dle definice schématu WSDL, konkrétné entity Dao, DaoPackage
o pfistup k digitalnim objektim z Elza, tj. pfistup k celému objektu, pfistup
k jednotlivym strankam



o dostupnost nahledu
e uZivatelé a uzivatelskeé role
o moznosti jednotné autentizace do Elza a ulozisté
zpusobu fizeni uzivatelskych uétu
organizace uzivatell do skupin
zpusob provadéni zmeén roli v kontextu obou systéma

o O O

Na zakladé vySe uvedenych zjisténi je pfipraven vlastni plan implementace, tj. specifikace
¢innosti v €ase, odhad jejich rozsahu (pracnosti), uréeni, jakou formou a kdo je bude realizovat
(interné &i dodavatelsky). Zpracovany plan implementace umoznuje stanovit finanéni naklady.
Stanoveni se provede na zakladé znalosti jednotkovych cen a predpokladaného rozsahu
jednotlivych ¢innosti.

3.4.4 Zpfistupnovani aplikace uzivatelim

PFi planovani implementace jsou v Fidicim vyboru projektu také zastoupeni budouci uzivatelé.
V tomto kontextu je vhodné urcit jednoho nebo nékolik kliC¢ovych uzivateld. Jednim z téchto
uzivateli je obvykle pracovnik/metodik zajiStujici soulad zplUsobu zpracovani archivalii
s obecné zavaznymi oborovymi standardy a metodickymi pokyny instituce. Napojeni by méli
zacit uzivat jako prvni kliCovi uzivatelé. Ti jsou schopni dale v organizaci predavat a udrzovat
znalosti tykajici se aplikace a jejiho nasazeni.

Do planu implementace je nutné zahrnout plan postupu zpfistupnovani uzivatelim, uréeni
kliCovych uzivatelll, zpUusobu Skoleni uzivateld a koncepci planu pofadani v souvislosti
s planovanou migraci dat.

3.5 Vystupy

Vystupy pro fazi A mohou byt (nikoliv vyhradné):
e Uzpusobeni metodiky potfebam instituce
e Pozadavky a cile integrace
e Navrh zmén a Uprav procesu
o vznika jen pokud dochazi ke zménam
e Technicka zadavaci dokumentace pro fazi provedeni implementace
o seznam pozadavkl a zmén v aplikacich
o pripady uziti, scénéare interakce mezi Elza a uloZistém
o pouzité metody autentizace a autorizace
Plan implementace napojeni a migrace dat (¢asovy a financni plan)
Upravena vize architektury IT
o zaclenéni novych stavebnich blokd
e Koncept planu pfipojovani uzivatelu k aplikaci
o zahrnuje plan zpusobu zaskoleni uzivatell

Technicka zadavaci dokumentace musi byt velmi specificka. Urcité by méla detailng&ji popsat
a definovat:
e kterd integraéni API Elza budou uZita
e rozsah metadat na Urovni digitalizatu (v Ulozisti, pfedavana do Elza)
Priklad: textovy popis obsahu digitalizatu, datace obsahu



e rozsah technickych metadat digitalnich objektd (v ulozisti, pfedavana do Elza)
Priklad: rozlideni digitalizatu

e zplsob zobrazeni digitalnich objektu
Je nutné urcit jakym zpusobem si muze archivar digitalni objekt zobrazit, jaky
zpusobem je tento zobrazen v Elza
metody feSeni synchronizace pfi zménach
zpUsob predavani identifikatord digitalnich objektu ve vystupech

4 Faze B - Provedeni implementace

4.1 Cile

Cile faze provedeni implementace jsou:
e vlastni realizace pfipraveného implementaéniho projektu a vytvoreni stavebnich bloku
fesSeni
prevzeti implementace a akceptace do produkéniho prostfedi
zahajeni vyuzivani pfipraveného feseni
vysSkoleni prvnich uzivatell

4.2 Zpusob dosazeni cile

Na zakladé pfipraveného projektu je spustén projekt implementace. Pro fizeni projektu se
doporucuje pouzit vhodnou metodiku v souladu s pravidly instituce, kde implementace probiha
(napfiklad PMBOK [5], PRINCE2). Formou kontrolnich dni je sledovan prubéh projektu a jsou
také feSeny pfipadné pozadavky na zménu. Spravné provedeni implementace je ovéfeno
formou akceptacniho protokolu.

4.3 Vstupy

V kapitole jsou uvedeny vstupy pro Fazi B.

4.3.1 Externi dokumenty

e Technicka dokumentace Elza (zejména Casti tykajici se DAO, definice WSDL rozhrani
pro ulozisté)
e Technicka dokumentace ulozisté digitalnich dat

4.3.2 Interni dokumenty
e Plan implementace napojeni dle Faze A (€asovy a finanéni plan)
e Koncept planu zpfistupnéni napojeni uzivatelim (v Elza i Ulozisti)

4.3.3 Architektonické dokumenty

e Uzpusobeni metodiky potfebam instituce
e Navrh zmén a Uprav procesu



e Technicka zadavaci dokumentace pro fazi provedeni implementace
e Vize architektury IT

4.4 Postup

4.4.1 Zahajeni implementace

Prvnim krokem faze provedeni implementace je stanoveni metodiky Fizeni projektu.
IniciaCnim krokem je vytvoreni fidiciho vyboru projektu, kde budou jednotlivi participanti
(sponzor, zastupce uzivatell, fesitel projektu - at' jiz interni €i externi). PFi zahajeni projektu je
nutné stanovit asovy harmonogram feseni, zpusob a pravidla komunikace v priibéhu feseni,
kontrolni dny, zplsob predani feSeni a pravidla akceptace feSeni. V pfipadé externiho
dodavatele jsou uvedena pravidla soucasti smlouvy o dilo.

4.4.2 Sledovani pribéhu implementace a akceptace reSeni

Formou kontrolnich dni je obvykle sledovan pribéh projektu. Aktualni zjisténi a zmény
v rozsahu projektu museji byt formalizovany (napfiklad formou poZadavki na zménu - change
request) dle pouzité metodiky Fizeni.

Na zakladé definovanych pozadavki je zpracovan akceptacni protokol. V pribéhu pfedavani
je nutné verifikovat funkce napojeni a spinéni jednotlivych pozadavku zadani. Vhodnou
formou pro ovéreni vSech funkci je “pilotni provoz”. Po urditou definovanou dobu je mozné
napojeni pouzivat v rezimu se zvySenym dohledem, obvykle pro mensi pocet uzivatell pro
finalni ovéfeni vSech funkci pfed ploSnym nasazenim. Pro ovéfeni v pribéhu pilotniho
provozu je nutné zvolit vhodny archivni soubor.

Jiz v prGbéhu implementace muize vznikat seznam budoucich zmén a rozsifeni. Pfi
implementaci je vhodné se soustfedit na zprovoznéni napojeni v produkénim prostfedi. Nové
nekritické pozadavky, které pfi implementaci vzniknou, je mozno formou iterativniho vyvoje
realizovat nasledné.

4.5 Vystupy

Vystupy pro fazi B mohou byt (nikoliv vyhradné):

Smlouva o provedeni implementace s externim dodavatelem
Akceptacni protokol

Realizované napojeni v testovacim prostredi

Realizované napojeni v produkénim prostfedi

Seznam budoucich zmén a rozsifeni

5 Faze C - Provoz a dalsi rozvoj

5.1 Cile

Cile faze provozu a dalSiho rozvoje jsou:
e zajisténi metodické, odborné a technické podpory uzivateld systému



e Zzajisténi zmén zpusobu napojeni digitalnich dat do systému Elza v zavislosti na
ménicich se podminkach a pozadavcich
zajisténi zplsobu FfeSeni a oprav chybovych stavi
zajisténi odborného zaskolovani novych uzivatelt

5.2 Zpusob dosazeni cile

Provozni parametry definuje IT oddéleni instituce v kooperaci s vlastniky dotéenych procesu.
V ramci dlouhodobé udrzitelnosti je nutné pravidelné vyhodnocovat realné parametry sluzby,
pozadavky na zmény a pfijimat pfislusna opatfeni. Na drovni napojeni digitalnich dat je
zejména nutné sledovat stav napojeni a synchronizace informaci mezi systémy.

5.3 Vstupy

V kapitole jsou uvedeny vstupy pro Fazi C.

5.3.1 Interni dokumenty

e UzZivatelé v Elza a ulozisti digitalnich dat

5.3.2 Architektonické dokumenty

e Soudasna a budouci architektura IT
e Seznam budoucich zmén a rozSireni

5.4 Postup

5.4.1 Zajisténi funkéniho napojeni Elza a ulozisté

PFedpokladem je zajisténi fungovani obou aplikaci v ramci jejich SLA. Pro zajisténi funkéniho
napojeni je vhodné definovat metodu jeho diagnostiky, nejlépe automatizovanou kontrolu.
Pribézné je nutné ovérovat stav synchronizace dat a to pfi rutinni praci uzivatell a pfi
mimofadnych zasazich a zménach. V pfipadé zjisténi nesouladu se provedou napravna
opatfeni ve dvou rovinach:

- obnoveni pozadovaného stavu synchronizace dat

- identifikace pficiny vzniku chybového stavu a pfijmuti napravnych opatfeni (napfiklad

formou poZadavku na zménu)

5.4.2 Poskytovani uzivatelské a technickeé podpory

Podpora je poskytovana obvykle samostatné pro aplikaci Elza i ulozisté. Na urovni napojeni
obou systému je dulezité zajistit pfenos informaci mezi osobami zodpovédnymi za jednotlivé
systémy a jejich vzajemnou soucinnost pfi feSeni chyb.
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5.4.3 Rizeni zmén, aktualizaci aplikaci a napojeni

Elza i ulozisté jsou obvykle aktualizovany a ménény nezavisle na sobé. Pfi planovani zmén a
aktualizaci je nutné ovéfovat jejich dopad na napojeni. Dopad je nutné ovéfovat v roviné
metodické i technické.

Pozadavky na zménu napojeni je nutné fesit formalizovanym pozadavkem. Zpusob jeho
zapisu a vyfizeni je obvykle definovan internimi procesy IT oddéleni a jim pouzivanych
metodik Fizeni.

Je vhodné, aby v instituci byly k dispozici minimalné dvé prostiedi aplikaci. Jedno
s produkénimi daty a druha testovaci. Testovaci verze slouzi k ovéfeni novych funkci,
zpusobu uziti, Skoleni uzivatell apod. Nové verze by vzdy mély byt nejprve instalovany do
testovaciho prostfedi a az nasledné do produkéniho.

5.5 Vystupy

Vystupy pro fazi C mohou byt (nikoliv vyhradné):
e Metody zajisténi a ovéfovani funkéniho napojeni Elza a ulozisté
e Vysledky pravidelnych kontrol napojeni, integrity dat
e Definice zplUsobu hlaseni incidentd/chyb a to s ohledem na spolupraci zodpovédnych
osob
Upravena SLA pro Elza a digitalni ulozisté
Zménové pozadavky

6 Faze D - Migrace dat

6.1 Cile

Cile faze migrace dat jsou:
e provedeni pfevodu napojeni digitalnich dat
e ukonceni vyuzivani starSiho systému

6.2 Zpusob dosazeni cile

Vychodiskem pro migraci napojeni digitalnich dat je jejich existence v ulozisti. Pokud existuji
vné ulozisté, je nutné samostatné definovat metodu jejich viozeni do ulozisté.

Pfedmétem migrace napojeni je pfenos identifikatord DAO v uloZisti a jejich napojeni na
jednotky popisu v Elza. Je nutné stanovit pribéh a formu tohoto prenosu.

6.3 Vstupy

V kapitole jsou uvedeny vstupy pro Fazi D.

6.3.1 Externi dokumenty

e Dokumentace aplikace Elza (zejména definice API)
e Dokumentace ulozisté (zejména definice API)
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6.3.2 Interni dokumenty

e Popis stavajicich pravidel pro pofadani
e Rozsah metadat a technickych metadat na urovni digitalizatu
e Datové soubory pro migraci (nativni datovy format pavodni aplikace)

6.3.3 Architektonické dokumenty

e Popis pouzivanych aplikaci pro zpracovani archivalii, resp. datovych formatu a verzi
téchto format(
o Vize IT infrastruktury

6.4 Postup

6.4.1 Priprava migrace

P¥i pfipravé migrace dat je prvnim krokem klasifikace migrovanych dat, tj. rozdéleni do tfid dle
predpokladaného zplsobu migrace. Déleni bude napfiklad dle zdrojové aplikace, dalSich
pozadavkl na budouci zpracovani migrovanych dat, pouzitych pravidel pro pofadani apod.
Dale je nutné zvazit, zda migrovana data budou mit formu samostatného archivniho souboru
nebo tvofi ¢ast existujiciho souboru. Pfi pfipravé projektu je dale nutné zhodnotit, které prvky
popisu budou pouZity, pfipadné navrhnout zavedeni dalSich. Pfi pfipravé migrace je nutné
stanovit, které kroky a zda budou probihat ru¢né, ¢asteéné automatizované, automatizované.
Na zakladé vySe uvedenych podkladu je mozné stanovit naklady spojené s migraci dat a také
pfipravit Casovy harmonogram migrace. Sou¢asné je vhodné zvazit, kdo migraci €i jeji Cast
provede, tj. zda vlastnimi silami nebo pomoci externiho dodavatele.

6.4.2 Provedeni migrace

Provedeni migrace by mél byt jiz relativné mechanicky postup dle pfipraveného planu. Pokud
migrace vyzaduje rucni zasahy, tak je nutné mit stanovené odpovédné osoby, které je
provedou. Soucasti provedené migrace dat by také mél byt protokol o jejim provedeni.

6.4.3 Kontrola migrovanych dat

Pokud dochazi k trvalému pfevodu dat do nového formatu, tak je nutné stanovit kontroini
mechanismy pro zajiSténi kvality pfevodu. Pfikladem zakladnich kontrol jsou metriky: pocCet
napojovanych digitalizatli, pocet vytvofenych napojeni, pocet novych ¢&i aktualizovanych
jednotek popisu apod.

Dale je vhodné provést namatkovou kontrolu struktury, zda odpovida oCekavani.

6.5 Vystupy

e Plan pfevodu dat
e Jednotky popisu s platné napojenymi digitalizaty
e Protokol o provedeném napojeni

12



7 Novost postupu

Metodika popisuje postup napojeni digitalnich dat v prostfedi aplikace Elza. Metodika vychazi
ze stavajici metodiky implementace Elza a tuto vyznamné prohlubuje v kontextu napojeni na
digitalni ulozisté. Metodika je ur€ena pro v8echny typy archivd a jejich vedouci pracovniky
odpovédné za implementaci napojeni.

Metodika se uplatni pfi implementaci napojeni digitalnich dat ve vSech jejich fazich, fj.
pfiprava, vlastni technické provedeni implementace, zajisténi dlouhodobé udrzitelnosti a
migrace dat.

Pfinosem pouziti metodiky pro uzivatele je zajisténi implementace napojeni v plné Sifi a to
tak, aby byly zohlednény zajmy vSech zainteresovanych subjektld. Metodika poukazuje
v jednotlivych fazich na jednotlivé aspekty, které je nutné zvazit a do projektu zahrnout.
Metodiku je mozné pouzivat opakované a tak dale rozsah implementace zvétSovat.
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9 Priloha 1 - Ukazka ¢asti technické dokumentace

napojeni Elza - DSpace

Priklad Casti technické dokumentace napojeni aplikace Elza a ulozisté DSpace.

9.1 Data v uloZisti

Vychodiska pro provedeni datove integrace jsou:

Data (digitalizaty) v ulozisti jsou organizovana dle pfislusnosti k archivnimu souboru
Pfedmétem ulozeni jsou digitalizaty; digitalizatem rozumime jeden nebo vice souboru

tvoficich posloupnost (napfiklad: jedna fotografie, jednotlivé stranky knihy)

e Soucasti ulozeni digitalizatd jsou popisna metadata, technickd metadata a pfipadné

nahledy.

Datovy model DSpace je relativné pfimoc&ary a pevny. V zakladni podobé pracuje s entitami
Komunita (Community), Kolekce (Collection), Polozka (ltem), Svazek (Bundle), Datovy proud
(Bitstream), Datovy format (Bitstream Format). Nasledujici schéma zobrazuje kliCovou &ast

datového modelu:

Community

Handle
Mame 1

Collection

Handla

,.* | Mama

0..* | Deseretion
=~ JLoga
Frovenance

Sub-community ’ 0..'1?

Dasorigdion

Loga

\Wiokflow
Submission licensa
Provenanca

lam template

1 0.7

QWS

includes

b 4

0. 0.*

Item

Bundle

Handla
Dublin core (gualy
Withdrawn flag

Mamea
Primary bilstream

1.7

Bitstream
Format

Bitstream

Mame
Support lavel
MIME typa

Mamea
Usar description
Size

— Checksum

‘Parsistant D

Popis jednotlivych entit je sou€asti referenéni dokumentace DSpace.

9.1.1 Zakladni struktura dat v ulozisti a jeji uziti

Komunita (Community) - ulozeni struktury archiv(
Kolekce (Collection) - uloZzeni archivnich soubord
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Polozka (Item) - ulozZeni jednotlivych digitalizatl v ramci kolekce

Svazek (Bundle) - preddefinované typy svazkd (ORIGINAL - vlastni data, TECHMD -
technicka metadata, THUMBNAIL - nahledy)

Datovy proud (Bitstream) - binarni stream dat pro danou stranku ve svazku

Priklad:

MZA Brno
- SOkKA Vyskov
- Narodni vybor VysSkov
- SOkA Hodonin

Poznamka: Je mozné vytvaret i virtualni kolekce vyuZzivajici data uloZena v jinych kolekcich.
Data jsou uloZena jen 1x. Mze byt vyuzito napfiklad pro tematické katalogy ¢i jiné soupisy.

V datovém uloZisti je mozné ukladat i jind data nez-li jsou digitalizaty pfislusné k archivnim
soubortim. Pfikladem mohou byt data pro knihovnu archivu, jiné skeny apod. Pro ulozeni
téchto dat Ize vyuzit dvou mechanismu: zaloZeni vlastni komunity (komunit) nebo vytvoreni
jiné kolekce na urovni archivu. V obou pfipadech entita nesmi svymi pfipadnymi identifikatory
byt zamé&néna s archivem &i archivnim souborem. Zadna jina omezeni na ni nejsou kladena.

9.1.2 Komunita a jeji metadata

Komunity se pouzivaji pro popis archivli. Komunity jsou hierarchické a touto formou lze
reprezentovat strukturu archivll v pfipadé statnich oblastnich archivd. Pro komunitu je bez
uprav k dispozici jen omezena mnoZina metadat:

- Nazev (name) - uklada se jako DC:title

- Copyright text (copyright text) - uklada se jako DC:rights

- Uvod (introduction text) - uklada se jako DC:description

- Struéna charakteristika (short description) - uklada se jako DC:description:abstract

- Text pro bo¢ni panel (sidebar text) - uklada se jako DC:description:tableofcontents

- Logo

Archiv je v ulozisti reprezentovan pomoci metadat:
- Nazev archivu - ulozi se do pole Nazev (name)
- Cislo archivu - uloZi se do pole Struéna charakteristika (short description)

9.1.3 Kolekce a jeji metadata

Kolekce slouzi pro popis archivniho souboru. Kolekce je soucasti pravé jedné komunity, {j.
Archivu. Pro popis kolekce je bez uprav k dispozici jen omezena mnozina metadat:

- Nazev (name) - uklada se jako DC:title

- Copyright text (copyright text) - uklada se jako DC:rights

- Uvod (introduction text) - uklada se jako DC:description

- Struéna charakteristika (short description) - uklada se jako DC:description:abstract

- Text pro bo¢ni panel (sidebar text) - uklada se jako DC:description:tableofcontents

- Logo

Uzivatelské rozhrani DSpace/XMLUI navic umozriuje vkladat pole Puvod (provenance). Toto
pole neni dostupné pomoci REST API.
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Archivni soubor je v uloZisti reprezentovan pomoci metadat:
- Nazev archivniho souboru - uloZi se do pole Nazev (name)
- Cislo AS / NAD - uloZi se do pole Struéné charakteristika (short description)

Dalsi pole je mozné volitelné vyplnit dle uvazeni archivu, nejsou vSak predmétem integrace s
Elza.

9.1.4 Digitalizaty a jejich metadata

Do DSpace se ukladaji jednotlivé digitalizaty. Digitalizatem rozumime jeden nebo vice
soubord, které tvofi digitélni obraz archivalie nebo jeji €asti - vysledek digitalizace. Digitalizat
je zafazen do pravé jedné kolekce (archivniho souboru) a je popsan sadou metadat. Digitalizat
je tvofen jednotlivymi datovymi soubory, technickymi metadaty a pfipadné pfipravenymi
nahledy.

Rozsah metadat na urovni polozky/digitalizatu:

Nazev - textovy popisu polozky, obvykle bude odpovidat regestu v archivnim popisu
Identifikator digitalizatu v DSpace

Identifikator archivniho popisu pokud je k nému digitalizat pfipojen (UUID)
Referencni oznacéeni archivniho popisu k némuz je digitalizat pfipojen (pokud existuje)
Datace vzniku

Datace pofrizeni digitalizatu

Identifikace vstupni davky

Za ucelem ulozeni binarnich dat soubort, technickych metadat a nahledu jsou definovany tyto
typy svazku:
e ORIGINAL - primarni data tvofici digitalizat
METADATA - doplfujici metadata k primarnim datim, obvykle technicka metadata
stranek
e THUMBNAIL - nahledy na data tvofici digitalizat
Uvedené typy svazkl jsou obvykle vyuzivany v DSpace a je pro né pfipadné k dispozici
zakladni podpora v uzivatelském rozhrani.

Svazek ORIGINAL slouzi pro uloZeni vlastnich stranek digitdlniho dokumentu. Soucasti
ulozeni jsou tato metadata:
Nazev souboru / stranky (name)
Popis souboru (description)
Mimetype stranky (mimetype)
Checksum
Poradi souboru/stranky
e Velikost v bytech
Format dat ukladanych do svazku ORIGINAL by mél byt dan vnitfni metodikou archivu. V
pfipadé rastrovych obrazkl jsou pfikladem vhodného formatu pro ulozeni TIFF, JPEG2000,
WEBP apod.

Svazek METADATA slouzi pro uloZeni metadat jednotlivych stranek digitalniho dokumentu.
Pro parovani souborll mezi svazky se pouzije jejich nazev (name). Metadata se v zavislosti
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na datovém formatu ukladaji v XML formatu. Typ XML je ulozen v poli s popisem souboru
(description). Pripustné formaty metadat jsou:
e Pro obrazky: MIX Schema Version 2.0 (http://www.loc.gov/standards/mix/), do

description se uvadi: MIX

e Pro audio: AudioMD version 2.0 (https://www.loc.gov/standards/amdvmd/index.html),
do description se uvadi audioMD

e Pro video: VideoMD version 2.0 (https://www.loc.gov/standards/amdvmd/index.html),
do description se uvadi videoMD

Svazek THUMBNAIL slouzi pro uloZeni nahledu na originalni soubory. Nahledy se ukladaji ve
formatu JPEG. Jednotlivé nahledy jsou parovany k originallim pomoci svého nazvu.

9.2 Technicky pfistup k ulozisti

Pristup k uloZidti je zajistén pomoci integraéni komponenty. Ta komunikuje s Elzou pomoci
standardniho WSDL rozhrani. Integra¢ni komponenta je samostatna webova aplikace
zaloZzena na projektu DSpace. Komponenta implementuje WSDL sluzby Elza pro praci
s digitalizaty a sou¢asné umoznuje vkladat a vyhledavat data v systému DSpace. Integracni
komponenta disponuje uzivatelskym rozhranim umozrujicim realizovat jednotlivé operace.

9.3 Zpusob napojeni dat do Elza

Pripady uziti a zplsob feSeni jejich podpory:

Uziti

Zpusob Feseni

Prijeti poZadavku na digitalizaci

Neni podporovano

Vkladani digitalizatd

Vstupni adresar odkud jsou ¢teny nové digitalizaty a jejich
metadata

Zobrazeni digitalizatu

Digitalizaty se zobrazuji pomoci permanentnich linkG do
xmlui (pfiklad:
http://localhost:8070/xmlui/handle/123456789/5). Jednotlivé
soubory je mozné také zobrazit.

pfipojeni/odpojeni digitalizatu

Zaslani nepfipojenych | V Ul ulozisté je mozné do Elza zaslat jeden konkrétni

digitalizatt digitalizat pro pfipojeni nebo pomoci dotazu vybrat celou
skupinu a tu zaslat.

UloZeni informace o | PFijeti informace o pfipojeni/odpojeni digitalizatu a jeji

ulozeni

Aktualizace metadat

U digitalizatl je mozno aktualizovat metadata na zakladé
hodnot nastavenych v aplikaci Elza

Zadost o delimitaci

Provede se pfesun mezi archivnimi soubory. Vstupem je
uplny identifikator AS.

Vnitfni skartace

Vymazani digitalizatu z ulozisté

Zasilani notifikaci z Ulozisté

Neni podporovano, je nahrazeno moznosti explicitni
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aktualizace ze strany Elza

9.3.1 Vkladani digitalizatu

Vkladani digitalizatt bude realizovano vioZenim souborl v definované podobé do vstupniho
adresare. Podoba souborl bude ve variantach:

- Minimalni: adresar urcujici AS k némuz data patfi, obsahujici 1..n datovych soubort

(napfiklad JPEG) s koncovym souborem definujicim konec vstupu
- Pokrocila: navic muze byt soucasti XML definujici metadata digitalizatu, poradi
souboru, odkaz na soubory s technickymi metadaty

Pokud vkladané soubory nebudou obsahovat explicitné technicka metadata (v samostatném
souboru), tak budou metadata u znamych formati extrahovana pomoci nastroje JHOVE
(https://github.com/openpreserve/ihove). Metadata budou uloZzena do svazku METADATA dle
definice vyse.
Pomoci nastaveni ulozisté je mozné vynutit kontrolu pfFipustnosti formatu vkladanych dat do
svazku ORIGINAL. Vkladana data musi byt znamého typu. Pro ovéfeni validnosti vkladanych
dat Ize vyuzit nastroj DROID (https://digital-preservation.github.io/droid/). PFikladem uziti je
pozadavek na jednotny ukladaci format pro obrazky (napfiklad JPEG 2000). Volitelnou funkci
je moznost automatizované konverze do ukladaciho formatu s uZitim externi aplikace
(napfiklad automatizace prevodu TIFF na JPEG 2000).
Soucasti viozeni je automatické generovani nahledd do svazku THUMBNAIL dle konfigurace.
V ramci integracni komponenty musi byt zajiSsténo, Ze po vlozeni souborl dojde
k automatizovanému vygenerovani technickych metadat a nahledd pokud nejsou pfimo
soucasti vkladaného digitalizatu. Pro zajisténi téchto funkci se pfredpoklada vyuziti
v maximalni mife vestavénych moznosti DSpace, jejich konfigurace a napojeni (spousténi) na
zakladé vlozeni dat, popis nastaveni. Teprve v pfipadé zjisténi nedostateénosti vestavénych
funkci budou tyto naprogramovany v ramci modulu.

9.3.2 Zobrazeni digitalizatu

Digitalizat je mozné zobrazit jako celek, je mozné zobrazit konkrétni stranku nebo nahled
konkrétni stranky. Format ulozeni podkladovych souboru zalezi na vnitfni metodice archivu a
neni soucasti navrhu zpusobu integrace. Zobrazeni celého digitalizatu bude obsahovat jeho
metadata v€etné linku do aplikace Elza (pokud je digitalizat pfipojen k archivnimu popisu).

V ramci implementace je nutné zajistit zobrazeni nahledu stranky na zakladé znalosti 1D
souboru/stranky. Nahledy budou standardné ulozeny ve formatu JPEG. Nahledem stranky se
rozumi hypertextovy odkaz na obrazek, ktery je mozné z ulozisté pfimo nacist a pouzit v ramci
HTML stranky.

9.3.3 UlozZeni informace o pfipojeni/odpojeni digitalizatu

P¥i pfipojeni digitalizatu k jednotce popisu musi byt do ulozisté zaslana notifikace o této akci.
WSDL obsahuje obsahuje pfislusné metody a v Elze jsou implementovany. Soucasti
zasilanych informaci bude UUID jednotky popisu, identifikator digitalizatu, regest, datace,
referenéni oznaceni a pfipadna dalSi popisna metadata.
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Komponenta provede ulozeni (namapovani) zaslanych popisnych metadat do ulozisté.
Zpusob mapovani prvkl popisu z Elza je definovan v ¢asti 4.5 Digitalizaty a jejich metadata.
V pfipadé odpojeni digitalizatu je o tomto zaslana notifikace do DSpace.

9.3.4 Zaslani nepfipojenych digitalizata

Digitalizat, ktery neni pfipojen k jednotce popisu je mozné zaslat do Elzy k napojeni.

Na nepfipojené digitalizaty je mozné se dotazat pomoci:

- Nazvu digitalizatu

- Datace - ¢asovy rozsah

- ldentifikace vstupni davky
Vysledek dotazu je mozné zaslat do Elzy. Lze limitovat pocCet zaslanych digitalizatu, pfipadné
vybrat odesilané nebo odeslat vSechny. Digitalizaty se odesilaji pomoci balic¢kd, kdy kazdy
digitalizat je pfedavan formou samostatného balicku.

9.3.5 Aktualizace metadat

Jednotku popisu k niz je pfipojen digitalizat je mozné v aplikaci Elza ménit a aktualizovat.
Metadata o této jednotce popisu se do ulozisté prenaseji v okamziku pfipojeni digitalizatu.
V disledku pozdéji provedenych zmén v Elze vS8ak nemuseji byt aktualni. Funkce pro
aktualizaci metadat slouzi k tomu, aby metadata v ulozisti byla synchronizovana s hodnotami
prvkl popisu v Elze.

Synchronizaci metadat musi byt mozné spustit ruéné ze stranky pfipojeného digitalizatu
v DSpace. Druhou moznosti je hromadna akce pro provedeni aktualizace metadat vSech
pfipojenych digitalizatd dané kolekce.

9.3.6 Delimitace

Delimitaci se rozumi pfesun digitalizatu mezi jednotlivymi archivnimi soubory. Pokyn k tomuto
pfesunu je mozné zadat z aplikace Elza pomoci webovych sluzeb. Soucasti pokynu je
informace o cilovém AS. P¥i pfesunu dochazi k odstranéni informace o napojeni k stavajicim
jednotkam popisu.

Identifikator cilového archivniho souboru se zadava jako Archiv/Cislo NAD

9.3.7 Vnitrni skartace

Operace vnitini skartace slouzi k trvalému odstranéni nevyhovujiciho digitalizatu. Operace by
méla byt realizovana jako vymazani z DSpace.

9.4 Uzivatelé a uzivatelské role

Systémy Elza i DSpace maji vlastni spravu uzivatell a opravnéni k ulozenym datdm. V ramci
integrace je nutné fesit jakym zpusobem provadét koordinaci uZivatelskych ucta, jejich hesel.
Hlavnim pfipadem uziti je moznost pfechazet mezi archivnim popisem a navazanym
digitalizatem (tento zobrazovat), kdy kazda z téchto entit je uloZena v jiném systému.

Mozné varianty:
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e Bez integrace (nezavisli uzivatelé v DSpace a Elza), pfipadné varianta, kdy entity
v DSpace jsou v rezimu ¢&teni dostupné bez omezeni
Primarné uzivatelé v Elza, autentizace se pfebira do DSpace
Primarné uzivatelé v LDAP - autentizace se prebira do Elza i DSpace
Uping FeSeni s vyuZitim nezavislého Identity Provider (napi. SAM s vyuzitim
Shibboleth, CAS, ...) - autentizace se prebira do Elza i DSpace, plna podpora
SingleSignOn (1j. jedno pfihlaSeni pro vice systému)

Z hlediska vyvoje feSeni a moznosti jeho realného nasazeni Ize realizovat v prvnim kroku
integraci bez integrace uzivatelskych opravnéni. Z divodu integrace obou systému na urovni
uzivatelského rozhrani bude vhodné zavést jednotnou spravu uzivatelskych Géta v obou
systémech a umoznit podporu Single Sign On (SSO). V druhém kroku realizovana integrace
s vyuZitim samostatného Identity Provider (konkrétné typ dle moZnosti organizace, napf.
Windows Active Directory + Federation Services).

Volani WSDL sluzeb v Elza bude autorizovano pomoci technického uc¢tu. Avsak vyhodnoceni
dané operace probéhne na zakladé opravnéni uZivatele, ktery operaci navrhuje.

Elektronicky podpis - 20.3.2023
Certifikdt autora podpisu :
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