ﬂ"l‘i

- K- £ SPRAVA AKE it ﬁ
. .o £ 1} ZAKLADNIcH Pt g gthy
® ee MINISTERSTVO VNITRA %“.’ REGISTRU * ' ] ]
® )

® @

( X J

000000
0000
o000
L X X ]
o000

< E
Sl i REGISTR OBYVATEL

o0

VYUZIVANI UDAJU
Z REGISTRU OBYVATEL A AGENDOVEHO
INFORMACNIHO SYSTEMU EVIDENCE
OBYVATEL
(PRO UCELY SAMOSPRAYV)

(VERZE 1.01)

MANUAL PRO OBCE

UvVoD

Tento dokument stru¢né popisuje postup pii vyuzivani tdaji z Registru obyvatel (dale jen
,ROB®“) a z agendového informaéniho systému evidence obyvatel (dale jen ,,AISEO®)
jednotlivymi obcemi na zakladé zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, (obecni zfizeni),
ve znéni pozdé¢jSich predpisii, zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni
pozdéjéich pfedpisﬁ a zakona ¢. 111/2009 Sb 0 zékladnich registrech ve Znéni pozdéjéich

vvvvvv

S rozsifenou piisobnosti obcim 1. a Il. typu (dale jen ,,urad“).

Uvedeny proces vyuzivani referen¢nich udaju z ROB a z AISEO je mozné realizovat
prostiednictvim elektronického formulaie ,,Zadost o vyuZiti udaji z Registru obyvatel
a agendového informac¢niho systému evidence obyvatel“ na Portalu vefejné spravy. Na
zéklad¢ zadosti ufadu, zaslané do datové schranky Spravy zékladnich registrti (dale jen
»OZR*), bude do datové schranky ptislusné obce odeslan soubor ve formatu .CSV. Navod, jak
takovy soubor pievést do formatu .xIs (MS Excel), je rovnéz soucasti tohoto manualu.
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POPIS POSTUPU

Zadost o poskytnuti udaji o fyzickych osobach, které maji hlasen trvaly pobyt na uzemi
piislusné obce, mize podat statutarni zastupce obce nebo jim povéfend osoba, a to
prostiednictvim formulaie ,,Zadost o vyuZiti udaji z Registru obyvatel a agendového
informacniho systému evidence obyvatel*.

Formular zaddosti umoziuje nasledujici volby:

e Volba obce (a nasledné casti obce), pro kterou bude vypis poskytnut

e Volby faktické (narozeni, umrti, ptihlaSeni k pobytu, zména pobytu)

e Volba ¢asového rozmezi (aktualni stav nebo za uréité obdobi od — do, max. vSak
za obdobi 2 roky zpétn¢)

e Volba statniho obcanstvi

cey

e Volba pouze Zijicich osob

Nékteré polozky formuldie neni mozné vzajemné kombinovat (tyka se soucasné¢ho zadani
kritérii: narozeni, imrti, pfihlaSeni k pobytu a zména pobytu, kdy lze na formulafi zadat vzdy
jen jedno z uvedenych vybérovych kritérii).

Zadost je nutné podat vidy minimalné 15 pracovnich dni pied poZadovanym datem
zpracovani. Formulat je vlozen do fronty zpracovani v urCeny den pod vygenerovanym
identifika¢nim ¢islem (ID Zadosti), které je jednoznaénym identifikatorem zadosti. V ptipadé
pretizeni systému vice pozadavky vSak muze byt zpracovan i pozdé&ji. Prijeti pozadavku je
potvrzeno datovou zpravou, ktera obsahuje i ¢islo pozadavku (ID Zadosti).

Z4dost je rovnéz mozné stornovat, a to po jejim zadani, kdy ze SZR obdrzite ID zadosti, které
se V piipad¢ stornovani uvede do pfislusné kolonky formulare (viz popis dale).

Dulezité upozornéni:

Kazdy vydej osobnich udajii z ROB i z AISEO je zaznamenan v provoznich udajich subjektu
udaju (jednotlivé fyzické osoby), ktery ma ze zakona narok na zdtvodnéni lustrace své osoby.
Z tohoto davodu je nutné pii zadostech o vydej udaji postupovat Vv intencich zakona
¢. 101/2000 Sh., o ochrang osobnich tdajii a 0 zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpist, a dusledné vyplnovat ve formulafi polozku: ,,Divod a tcel (Cislo jednaci)“ -
napt. Poplatky za odvoz komunalniho odpadu (¢.j. 1/2013).

Jakékoliv neopravnéné zpracovavani osobnich dat subjektii udaji v ROB a v AISEO
miiZe byt vyhodnoceno jako poruseni ziakona ¢. 101/2000 Sb. a nasledné miiZe byt FeSeno
jako spravni delikt podle uvedeného zakona, nepujde-li dokonce o trestni ¢in podle § 180
trestniho zakoniku.




PODANI ZADOSTI

1. krok: Ptihlasit se na ,,Portal vefejné spravy* - zalozka ,,Sluzby pro orgdny vetejné moci‘
a kliknout na odkaz ,,Seznam formulait a odkazu*.

7~ OVM - Portal verejné spravy - Windows Internet Explorer e 7 =] x|

@a < [2 retpiiportal.gov.cofportaifovm) ~] B 4 x| [ tve search o -
Soubor Upravy Zobrazit Oblbené polosky Nastroje  Népovida % PDF Architect @ & B2~
Oblibené polozky | 1y @8 fisvrhovans weby & Galerie ablas -

v R &8 OV - Portal verejné spr...
VEREJNE
SPRAVY

Informace Informace Informace Sluzby
pro obcany pro podnikatele pro organy
Ceske republiky a zivnostniky i vefejné moci

Hiedat Zivotni situaci, formulaf, véstnik nebo jinou informaci

& hledany vjia

N

Vyhledavani v seznamu datovych schranek »

Vyhledavani v zakonech »

Administrace Seznam zaznami v rejstiicich Zverejnéni zaznamu v rejstitku

seznamu organu > véstnikd .
verejné moci armaci > povinné zvefejficvané informace

» formulafe nebo odkazu

» Zivotni situace

g et - | Sopy Reistiiey

|7 @ 1nternet

- [ *®00% -

2. krok: V sekci ,,Formulafe a odkazy“ kliknout na formulat Spravy zakladnich registrii
,.Zadost o vyuziti udaji z Registru obyvatel a agendového informacniho systému evidence

obyvatel*.

/= Formulafe a odkazy - Portal vefejné spravy - Windows Internet Explorer

bl

< - Ig t

Soubor Upravy Zobrazit Oblibené polozky Nastroje  Napovéda % PDF Architect @ 2, G~

Iportal.gov.cz/portaljovmiage:

i

Oblibené polozky | s @ avihovans weby ~ @ Galerie oblast el

@ Formulate a odkazy - Por... X

T NN S WISy SO T R Y T TS,
Informace informace Informace Sluzby
pro ob&any pro podnikatele pro cizince pro organy
Ceskeé republiky a Zivnostniky Zijiciv CR verejné moci

CzechPOINT@home Zakony Seznam datovych schranek Rejstiiky Servisni formulaie Véstniky Zvetejnéné informace UZite&né odkazy

Hiedat Zivotni situaci. formulaF, véstnik nebo jinou informaci

1OCH - FORIMULARE & ODKAZY

Formulare a odkazy

Datum Vystavoustsl 3 nazev formuléte

Sprava zakladnich registr(i

28.08.2013 Zadost o wyuZiti idaji z Registru cbyvatel a agendovéhs informaéniho systému evidence
chyvatel
Ministerstvo vnitra
< [
[Hotave T T [ [ @intermet %3 - [* 100%
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3. krok: Kliknout na ,,Formulai elektronického podani‘.

Soubor Upravy Zobrazit  Oblibené poloZky  Nastroje  Napovéda 2 PDF Architect

]
2
7

Oblibené poloZky ‘ =S @ tisvrhovans weby ~ & | Galerie oblasti Web Slice

@ Zadost o wyusitiadajliz .. X 5~ £ v % g v Strénka~ Zabezpedeni > Nastroje

Informace Informace Informace Sluzby
pro obcany pro podnikatele pro cizince pro organy
Ceskeé republiky a Zivnostniky ZijicivCR verejné moci

CzechPOINT@home Zakony Seznam datovych schranek Rejstiiky Servisni formulafe Véstniky Zvefejnéne informace Uiitecné odkazy

ey

ZADOST © VYUZITI UDAJU Z REGISTRU OBYVATEL A AGEMDOVEHO INFORMACHIHO SYSTENU EVIDENCE OBYVATEL

Zadost o vyuziti Gdaju z Registru obyvatel a agendového informaéniho systému evidence obyvatel - Sprava
zakladnich registri - Formula? elektronického podani

Mazev subjektu Datum 2z Formular elektronickeho podani 2
AZE¥ SUDJEItIU 2z

Sprava zakladnich registra

néni 28.08.2013

I3 zaznamu m:3066
Mazev fermulare elektronickeho §
Zadost o vyuziti adaji z
Registru obyvatel a
agendového informacniho
4 e % 4 i v s
I P e oy

| | ! Internet

4. krok: Prihlasit se do datové schranky obce - kliknout na ikonu ,,Pfihlasit®.

[ hetpsitiportal.gov.cziwebfilerjFormservice{Filler. Cpen?DocID=434925470

Soubor Upravy Zobrazit Oblbené polozky Mastroje  NapovEda % PDF Architect @ & 8~

Oblibené polozky | i @8 Navrhovans weby v @  Galerie oblasti Wl

@ Zadost o vyusiti (dajtl z ROB, AISEC a AISC l I -t

| gmsy « Strénka ~ Zabezpefeni ~ Nastroje ~

Po stisku tlaéitka ,PRIHLASIT*
budete vyzvani k prihiageni do o
své datové schranky nebo do ¢
datové schranky Vasi organizace.

Pfihlaseni
Formulaf je urgen pro cbee, které nevyuZivaji notifikace zmén referenénich dajl ze zakladnihe registru obyvatel. Vypis
bude chsahovat aktudini tdaje o fyzickych oscbach. které maji hlasen trvaly pobyt na Uzemi phisludné obece. Zadost

muZe podat statutami zastupce cbce nebe jim povéfena osoba. Po piihlageni pokradujte ve vypinéni a odeslani Z2adosti

PRIHLASIT l

“a - | *, 100

Hotovo




5. krok: Vyplnit ,,Uzivatelské jméno (opravnéné uiedni osoby), heslo, opsat kéd z obrazku
a kliknout na ikonu ,,Pfihléasit“- tim se dostanete k vlastnimu formulafi.

/= Datové schranky - Windows Internet Explorer i =] x|

Infolinka 270 005 200

@

Prihlaseni Prihlaseni Prihlaseni
jménem a heslem certifikatem bezpecnostnim kodem

UZivatelské jméno

! @

Odeslani
1 | Feat datové zpravy
Kk&d
Vytvod
o rév:,' ‘ga Zadejte pfistupové Gdaje ke své
datové schrance a prihlaste se
Opiste kdd z obrazku Systém ovéfi, zda mate

opravnéni k pfistupu a v pfipadé
kladného
néni elektronického
formulafe nebo. mate-i jiz

edku umoZni bud

formulaF pfipraveny k odeslani.
odesle datovou zpravu zvolenému
h dat

Vas

prijemci vEetné vyplnér

V opacném pfipadé bu
pozZadavek odmitnut. Zadanim
pristupovych Gdaji nezpuisobite
[T T [T [ |[®internet Va - | ®100% -
@)start| ()3 NovellGr... ~| ] 20130827 N... | ] Novy objekt ... | ] Dokumentt -... | @8 Zsdost o vy... | @ Zadosto vy... |[@ patove sch.. B« 2R nPpIBIVE 927

6. krok: Hlavni ¢ast formulafe — obsahuje pfedvyplnéné udaje, které nelze ménit a dale
Cervené ohrani¢ena pole povinna pro vyplnéni (dulezité je zejména disledné vypliovat
polozku: ,.Dived a uécel (Cislo jednaci) - napt. Poplatky za odvoz komundlniho odpadu
(€. 1/2013).

PfihlaSeny uZivatel: Josef Patek

ZADOST O VYUZITI UDAJU Z REGISTRU OBYVATEL A AGENDOVEHO INFORMACNIHO
SYSTEMU EVIDENCE OBYVATEL

(Na z3kl. § 149a z3k. € 128/2000 Sb.. o obcich, obecni =

131/2000 Sb.. o hilawmim mésté Praze, ve znéni p

registrech, ve

Vyplinéni Zadosti

Zadam o zaloZeni Zadosti x

Zadam o stornovani zadosti

1D datové schranky: dkaar7i

IC: 00240702

Organ vefejné moci: MéEsto Rigany

Davod a acel (€islo jednaci): Vypis udajl pro obce -
Jméno a pfijmeni afedni osoby: Josef Patek

Pro vykon pusobnosti iufadu Zadame o poskytnuti adajua z ROB v rozsahu:
Obec: Ricany
Cast obce: ~ |

PoZadovany den zpracovani:




7. krok: V hlavni ¢asti formulafe vyberte Vami pozadované udaje a kritéria (ty, které nejsou
pozadovany, se ,,odkiizku;ji‘).

V ptipadé, ze jsou pozadovana aktudlni data bez Casového vybéru, zaktizkuje se polozka

°r¢e

,Poskytnuti udaju bez zadani volby niZe uvedenych Kritérii.

V zéadosti je mozny vybér ze 4 kritérii (1ze vybrat vzdy pouze 1 kritérium) - narozeni, imrti,
piihlaSeni k pobytu a zména pobytu. U téchto kritérii se urci ¢asové obdobi, za které jsou
udaje pozadovany (u polozek ,,pfihlaseni k pobytu* a ,,zména pobytu® je pocatek ¢asového
vybéru ,,od* mozné zadat max. od 1. ledna ptedchoziho roku!).

A. Jméno (popfipadé jména) X
B. Piijmeni X
C. Datum, misto a okres (popfipadé stat) narozeni X
D. Datum, misto a okres (popfipadé stat) Gamrti X
E. Adresa mista pobytu X
F. Adresa, na kterou maiji byt doru¢ovany pisemnosti (dorucovaci adresa) X
G. Identifikator datové schranky X
H. Statni obCanstvi (popfipadé vice statnich ob&anstvi) X
Pro vykon pusobnosti Ufadu Zadame o poskytnuti udaji z AISEO:

I. Rodné piijmeni (pouze u obéanu CR) X
J. Rodné ¢islo X
Poskytnuti idaju bez zadani volby niZe uvedenych kritérii

nebo udaje pozadujeme podle nasledujicich kritérii:

Pouze Zijici osoby

Statni obcanstvi: viechny 7
Narozeni Od Do X
Umrti Od Do

PrihlaSeni k pobytu Od Do

Zména pobytu Od Do




8. krok: Odeslani zadosti do datové schranky Spravy zakladnich registru.

236 031 758 (PO - PA 8:00 - 18:00), verze formulare 1.1.351

PORTAL

VEREJNE
SPRAVY

Prihlaseny uZivatel: Josef Patek

ODESLANIi ZADOSTI PROSTREDNICTVIM DATOVE SCHRANKY

Odeslani Zadosti

Vase Zadost bude odeslana datovou zpravou s témito parametry:

Pfijemce datové zpravy: Sprava zakladnich registrd
Sprava zakladnich registrd je podle § 7 odst 2 zakona
¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich
predpisd, provozovatelem registru obyvatel, jehoZ spravcem je
Ministerstvo vnitra.

ID datové schranky prijemce: 4h8cxph
Véc: | Zadost o vyuZiti tidaji z ROB a AISEO

ODESLAT

9. krok: Informace po odeslani zadosti.

esk SZR: 236 031 758 (PO - PA 8:00 - 18:00), verze formuléFe 1.1.351

PORTAL

VEREJNE
SPRAVY

v Vypis z Informacniho systému vefejné spravy obdrZite zdarma do své datové schranky

oy

Zadost byla v poradku odeslana do datové schranky pfijemce Sprava
zakladnich registru, ID odeslané zpravy: 990648

@ Do Vasi datové schranky bude doruc¢eno potvrzeni s identifikacnim cislem
(ID) zadosti. Toto identifikacni cislo je mozné pouzit pro pripadné stornovani
Zadosti.

Zavrit formular




10. krok: Do datové schranky obce bude dorucena datova zprava s potvrzenim
0 pfijeti/nepiijeti zadosti ke zpracovani. Potvrzeni o pfijeti Zadosti obsahuje mimo
jiné identifikacni ¢islo (ID) zadosti, které I1ze pouzit pro pfipadné stornovani zadosti (viz dalsi

krok).

.

Dodana zpréva - Detail zpravy

Véc: Re: Zadost o vyuziti Gdaji z ROB a AISEO / pfijato
ID zpravy: 154357866
Typ zpravy: Predétena Datova zprava
Datum a éas dorucéeni: 9. 9. 2013 v 11:21:57

Odesilatel: Automat ZR (Sprava zakladnich registri), Na vapence 915/14, 13000
Praha, CZ

ID schranky: 4h8cxph
Typ schranky: OVM
Odesilajici osoba: Opravnéna osoba

Zmocnéni: Nezadano

Odstavec: Nezadano

Nase cis. jednaci: Nezadano

Nase spisova zn.: Nezadano

Vase ¢is. jednaci: Nezadano

Vase spisova zn.: Nezadano

K rukam: Nezadano

Do vlastnich rukou: Nezadano
Doruceni fikci zakazano: Ne

Prilohy: I e .

( 401dc8e1-3d37-4b37-821e-d47b3e819a38.pdf (48,87 kB) )

VYSLEDEK ZADOSTI O ZPRACOVANI DAT

Prostrednictvim ISDS byla do Systému zakladnich registri doruéena zadost ke zpracovani dat.

ID datové zpravy:

154356216 |

Cas doruéeni do DS:

[9/9/2013 11:18:57 AM |

Identifikace zadosti:

[Zadost o vyuziti tdajti z ROB a AISEO |

Typ zadosti:

I Vypisy z ROB, AlS EO a AISC pro Ucely samosprav l

~Pridélené ID zadosti: ™

]
_[401dc8e1-3d37-4b37-8216-d47b3eB19a38 |

Vr oy,

|OK

Popis:

IZédost byla pfijata ke zpracovani I

Poznamka: zpracovani zadosti bube provedeno nejdiive v den uvedeny v zadosti.




Pii nezdafeném zpracovani zadosti (doruceni potvrzeni

Spravu zékladnich registrt.

Phihiaseny uZivatal

G

Posledni pfihldSeni
9.9. 2013 v 09:47:26

Zpravy Oveéreni datove zpravy

Dodané zpravy

Detail zpravy

: Zadost o vyuZiti udaji z
ROB a AISEO/
Nnezpracovano

Konvertovat pitohu

I zpedvy 154337985

Typ zpeavy

Piectena Datova zprava
Dorucenka

9.9.2013 v10:13:35

S i Ha wto zpravu Ize
|
wz“AV,f"“ s | o bezplatné odpovédét

Ochrana ich udsjo Seni g pi

Odhlasit

DOpravnéni Dopliikové sluZby.
Cist zpravy, Cist zpravy do vlastnich Datovy trezor x
rukou, posilat zpravy, zobrazovat Zjistit stav kreditu

= 2

schranky

Nastaveni

@ Vvytisknout [ Ulozit (F Konvertavat Dalsi moZnosti ¥ |

Odesilatel Zmocnéni- Nezadano
Automat ZR (Sprava Odstavec: Nezadano
zékladnich registra), Na
vapence 915/14, 13000 Praha,
cz

MNase &is_ jednaci Nezadano
NaSe spisova zn  Nezadano ]

Vase Zis. jednaci Nezadano

1D schranky Vase spisova zn  Nezadano

Typ schirdnky OVM

K rukdm: Nezadano
Odesilajici o

a
Do viastnich rukou Nezadano

OpchvnsRaTiEals Zakazano doruceni fikci: Ne

Preposlat l Odpovédét

Spravee: Ministersivo wnitra Ceské republiky « Provozovatel Ceskd postas. p

ID datové zpravy:

VYSLEDEK ZADOST| O ZPRACOVANI DAT

Prostrednictvim ISDS byla do Systému zakladnich registri dorugena ke zpracovani dat.

| 154332046

Gas doruéeni do DS:

] 9/9/2013 §:47:55 AM

Identifikace Zadosti:

| Zadost o vyuziti Gdaji z ROB a AISED

Vysledske——— ————___

CHYBA

Paopis: )

MNebyio moZneé vytvedit vwstupni soubor

-

Informace o postupu podavani Zadosti: Zadost musi byt dorudena jake jedina priloha datove zpravy a musi cdpovidat
definovanému formatu. PFi pfijeti Zadost je déle provadéna kontrola odesilatele na opravnéni pro podani zadosti
Podrobné informace jsou uvedeny na portale vefejné spravy — Www gov.cz

Iszr zadost ID: G70cH9ih-1dic-47 8a-bodk-311 3rGcadd 18 [0 datove zpravy: 154332045

Strana: 171

s vysledkem CHYBA) kontaktujte




11. krok: Na zakladé¢ pridéleného ID zadosti Spravou zakladnich registrd je mozné pozadavek
na vydej dat bez udani divodu zrusit (stornovat), a to az do okamziku zahdjeni zpracovani.
Do polozky ,,s identifikaénim ¢islem (ID) Zadosti“ je nutné uvést ptidélené ID zadosti
Spravou zékladnich registrti, které bylo do datové schranky obce zaslano spolu s potvrzenim
o ptijeti zadosti ke zpracovani (viz predchozi krok).

Service desk SZR: 236 031 758 (PO - PA 8:00 - 18:00), verze formulare 1.1.351

PORTAL

VEREJINE
SPRAVY

Prihlaseny uZivatel: Josef Patek

ZADOST O VYUZITI UDAJU Z REGISTRU OBYVATEL A AGENDOVEHO INFORMACNIHO
SYSTEMU EVIDENCE OBYVATEL

(Na zakl. § 149a zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich, obecni zfizeni ve znéni pozdéjdich predpist. § 119b zak. &
131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjich predpist, § 5 zak. €. 111/2009 Sb., o zakladnich

registrech, ve znéni pozdéjich predpist)

Vyplnéni Zadosti

7adam o zalozeni zadosti
Zadam o stornovani zadosti X

s identifikacnim Cislem (ID) Zadosti:

10



VYSTUP ZADOSTI = POSKYTNUTI DAT DO DATOVE SCHRANKY OBCE

Vysledkem zpracovani pozadavku je vystupni datovy soubor ve formatu .CSV, ktery ma
nasledujici strukturu (neni-li v pozadavku specifikovana konkrétni struktura udajt):

JMENO
PRIJMENI
RODNE_PRIJMENI
RODNE_CISLO
OBEC
OBEC_COBCE
ULICE
OBJEKT
CISLO
.C_OR
. PSC
. DATUM_NAROZENI
. MISTO_NAROZENI
. MISTO_NAROZENI_STAT
. DATUM_UMRTI
. MISTO_UMRTI
. MISTO_UMRTI_STAT
. OBCANSTVI
. DOR_CR_OBEC
. DOR_CR_OBEC_COBCE
. DOR_CR_ULICE
. DOR_CR_OBJEKT
. DOR_CR_CISLO
. DOR_CR_C_OR
. DOR_CR_PSC
. DOR_OSTATNI
. DORUCOVACI_ADRESA_TYP
. TYP_DS
. DATOVA_SCHRANKA_ID
. JMENO_STAV
. PRIJMENI_STAV
. ADRESA_POBYTU_STAV
. DATUM_NAROZEN|_STAV
. MISTO_NAROZENI_STAV
. DATUM_UMRTI_STAV
. MISTO_UMRTI_STAV
. OBCANSTVI_STAV

. DORUCOVACI_ADRESA_STAV
. DATOVA_SCHRANKA_STAV

. DATUM_OD_STAV

. DATUM_DO_STAV
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S ohledem na dodrzeni podminky opravnénosti vyuzivat tidaje pouze v rdmci dané¢ uzemni
ptislusnosti obce (zadatele), obsahuje vypis zadosti — ,,zména pobytu“ (odhlaseni
ze spravniho obvodu obce) oproti ostatnim vypisim pouze omezeny vycet udaju:

— jméno, popf. jména,

— pfijmeni,

— datum narozeni,

— datum zmény (ukonceni) mista pobytu,
— statni ob¢anstvi CR,

— statni obCanstvi cizi,

— rodné Cislo.

UPOZORNENI

1. Pokud se ve vypisu zadosti ,,zména pobytu“ v ur¢eném intervalu ,,0d-do* zobrazi

3.

4.

ncktera osoba vicekrat, je to pravdépodobné ztoho divodu, ze se dotycnd osoba
nejdiive odstéhovala ze spravniho obvodu obce, poté se zpatky pfistéhovala
a nasledné se op¢t odsté¢hovala.

Obdobny piipad mize nastat i ve varianté ,,pFihlaseni k pobytu®, kdy se v ur¢eném
intervalu ,,od-do* mize zobrazit n€ktera osoba vicekrat, a to pravdépodobné z toho
divodu, Ze se doty¢na osoba nejdiive pristéhovala do spravniho obvodu obce, poté se
odste¢hovala a néasledné se opét prist¢hovala.

Ve vystupnich sestavach nebudou zaznamenany udaje o provedené ,,zméné pobytu®,
ktera se uskuteCnila Vramci spravniho obvodu obce. Zménou pobytu se v tomto
ptipadé rozumi pfestéhovani osoby na jiné adresni misto (zména ulice, ¢islo popisné)
ve stejném spravnim obvodu obce.

Ve vystupnich sestavach vybérovych kritérii ,,ptihlaseni k pobytu® a ,,zména pobytu*
nebudou uvedeny osoby, u kterych doslo ke zruSeni adresnich mist v rdmci spravniho
obvodu obce. To znamena, Ze V sestavach budou informace pouze o vSech osobach,
které maji evidovan trvaly pobyt na adresach podle aktualniho &iselniku RUIAN.
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Vzor vystupniho souboru ve formatu .CSV za pouziti Poznamkového bloku, ktery je
generovan z aktualniho stavu adresnich bodi (vyjimkou je zruSeni adresniho bodu), je
standardné dostupny v OS Windows.

‘j Horni Dolni 1-161730247_0_321i305i-db17-6418-789b-86e1d30a40cd_3 - Poznamkovy blok E]
Soubor  Upravy  Formdt  Zobrazen! Néapovida

IMENGD | PRIIMENT | RODNE_PRIJMENI | RODME_CISLO | OBEC |OBEC_COBCE|ULICE | OBIEKT |CISLO|C_0R | PSC| DATUM_MAROZENT |MISTO_RAR
Jan | CWREEK | CWRCEK | 7708154707 |Horni Dolni|HAje|Koneéna| &, av. | 203 ] |62301|15.08.1577|Praha 4, Hlavni mé&sto Praha
MATYAS|qUiZ |QUiz| 5712204337 |Horni DolnilHorni|oblibenal <. p. [1385]|62312]20.12,1957|Beroun, Beroun||||[CZEl]]

|

KLARA| PLAMINKOWVA | PLAMINKOVA| 8160080610 | Hornd Dolni|Haje|Ztracend|C. ev. |1459] |62302|08.10.1981 | Benesoy, Beneso

TOMAS | OHYMEK | OHYNEK | 5811161752 | Horni DDWni\HéjeIS]epé?é.p.|691|\62325|16.11.1958|Praha 4, Hlavni mésto Praha
2

—=—==5

—mM———0— (1 F & —~hN————m

JULIE [MRACKOWVA| MRAZKOWVA| 0656309885 |Horni DoTni|Dolni|zapadla| &, p. |13 623 13]30.06. 2006 Neratovice, METnik] |
ANNA MARTE| SLUNICKOVA| SLUNICKOVA| 9661034339 Horni Dolni|[Harni |nam.Hojnostd [ &.p. [113] [62312]03.11.1996]| Praha
LUCIE LUDMILA|MNOVACKOVA|NOVACKOVA| 6958274763 |Horni Dolnd|vrchy|Na wysTuni|<.p. |139]62315|27.08.1%96%|Praha 3
TOMAS | BRUM| BRUM| 8303030615 |Horni Dolni|Hornd|nabf.M.Krasong| <, p. [467] |62300|03. 03,1585 |Praha 4, Hlavni mésto
VIT|AUTOSTRADA| AUTOSTRADA| 7008130626 | Hornd Dolni|vrchy|Ma strani|<.p, [1302]|82302(15, 06.15970|Beroun, Beroun|
VOITECH| COROLIV|COKOLIV| 8110080605 |Horni Dolni|Hije|konedna|<. p. [160] [62319]|08.10.1981|Plzefn, Plzen|||||CZE]
KRISTIAM|KUBIK|KUBTIK|68L0222210|Horni Do]ni|Hé%e|3ednosmérné|é.ev.|256\|62312\22.10.1968|Praha 10, Hlavni mes
FILIP|MOTOUZ|MOTOUZ| 6906290611 |Horni Dolnd|vrchy|Tahla| <. p. |184 ] |62325]29.06.1969|Benedav, Beneifov|||||CzZE] |
MATED | 2vIRE |2vIRE| 6910080606 | Horni Dolnd|vrchy|Tahla|<.p. | 201] |62325]08.10.196%|Praha 2, Hlavni mésto Prahal
C

|
|
|
|
:

TADEAS|TEST | TEST| 0511199887 |Horni Dolni|Horni|krdsna|<.p. |[1896] [62323]19.11.2005|Praha 3, Hlavni mésto pPraha
JaKUB| STovik| STowvik| 8208250622 |Horni Dolni|Hornd |nam.Hojnosti| <. p. | 995 6231225, 08.1982 [v1asim, wvlasim| ||| |
JAKUB| KOUKOLIK|KOUKOLIK| 43082591596 | Horni polni|oolnd [vlezla|f. p. |18593| |62328|29. 08,1943 |Meratovice, Malnik| |||
VERONIKA | POPELKOVA | ROZICKOWA| 5756255934 | Horni Do1ni|vrchy|or7ické|&.p.\415||62324|25.06.1957|Bene§ov, Benesov|
ONDEED | SIKULA| SIKULA| 7009284 766 | Hornd Do]niIHéjEIJednosmernélé.p.|1364\|62326\28.09.1970|Praha 2, Hlavni mé&sto Praha
AMELIE | SAMANCWA | SAMANCVA| 9857264340 |Horni DoTnd |Hornd |vyznamna| <. p. |104 | |62312(26. 07,1998 |Praha 5, Hlavni mésto Praha
FRANTISEK | KORUNA| KORUNA| 89031846597 |Horni Dolni|Hije|ztracena| &, aev. |202]|62323|18.03.198%|Praha 2, Hlavni mésto Praha
MARUS | MAREK |MAREK | 2505014332 |Horni Dpolni |vrchy|Ma VY§Tuni|é.p.|1385||62325|01.05.1995|Bene§0v, Benesov| ||| |C2ZE| ][] ]]

C

|

|

e —_—

KLAUDIE|SLIPKOVA| SKLIPKOVA| 6956220612 |Horni Dolni|Haje|slepa| &, ev. |1455]162325]22. 06,1969 | Benesov, Benesov]| |||
JAKUB| S0vA| SOvA| 7211260606 | Hornid Do]nilDo1ni\Studenéfé.p.|687||62328|26.1l.1972lpraha 5, Hlavni mésto prahal|
PETRA|PETROVA| PETROVA| 0158284687 |Horni Dolnd|vrchy|Na Strani|<.p. |136]]62329]28. 08,2001 | Plzef, Plzef| ||| |czE|
JANA FRANTIQKAlKRISTIANOVAlKRISTIANOVAl?OSSlBOGlO*

OTAKAR | PROSTY | PROSTY | 8302210620 | Horni Dolni|Hornd|chlibena| & p. [468] 6232321, 02.1983 |Praha 2, Hlavni mésto Prah
VITEZSLAV | WIT|wIT| 5811161752 |Horni DD]nﬂIVrchyISpojovaci\é.p.|1604||62325|16.11.1958\Draha 4, Hlavni mésto Praha
LUBOR | CINTA|CINTA| 7009284766 | Horni Dolni|vrchy|spojovaci|&.n. |1604 ] |62325]28. 08,1970 Palhfimoyv, Pelhfimov] ||| |cz

|
E
I

|
|
Horni polnd|Haje|Jednosmérnal &op, [113]162325|13.05.15970| Praha

v, |276] |62326]19.10.1995 | Praha 5, Hlavni mésto Pra

DENIS | POSTRACH|POSTRACH| 98101584338 |Hornd Dolni |vrchy|Tahla| s e

|&.p. |184|[62326|05.02.2001 | Benasov, Benesov]|||||czZE|
81
ajn

FERDA | MRAVENEC |MRAVENEC | 0102055129 | Horni Dolni |vrchy|Tah1a
DANTEL |DITE|0ITE| 8207020624 |Horni Dolni|vrchy|Tah1a]c.p. |85
ETEPAN| STEPANEK | STEPANEK | 8412230618 | Horni DD¥nﬁ|HDrni|ném.H:
SIMON | PAVEL | PAVEL | 85051952 70| Hornd Du]nﬂ|Héje|Jednosmérné|é.p
VLASTISLAV| VELKY | VELKY |430829156 | Horni Dolnd | Hornd |viyznamna| &
VANESA| VAN KOUDELIKOVA|KOUDELIKOVA|7152284700|Horni_Dolni|Dolnid
EVZENIE| TOVARNIKOVA| TOVARNIKOVA| 0052124377 |Horni Dolni|HAJe|Lich
PRAVOSLAY | PRAVT | PRAVY | 5509132620 | Horni Dolnd | vrchy|Hadovital &, ev
PETR | PAVEL | PAVEL | 6609263958 |Horni DoTnid|vrchy|Na wysTluni|&.p. |18
ELECNORA | MOWVAKOWA | NOWVA| 5956244303 |Horni Dolnd [vrchy| | €. ev. [145]
SVATOPLUK | CECH| ¢ECH| 300823169 | Hornd Do]niIHéje|S1eEé|é.p.|687||6
MARIE |MRAZKOVA | MRAZKOWVA | 8659274514 |Horni Dolni|vrc ¥|Na strani|¢
JARMILA VEROMIKA|KRASMA|OSKLIVA|BLE60080610 | Horni Dolni|vrchy] <. p.
OTA| PROVAZEK | PROVAZEK | 7211260606 |Horni Dolni|Haje|Kkanecnal <. p. |48
VLASTILSAY | VOMAZKA | VOMACKA | 8302210620 | Horni DDTnﬁ\VrchylSpojovac?
5
|8
i
|

|
|
|
Hla
|
|
|
|
|
|

z
C
|
5
a
|
E
| i
2 02.07.1982|praha 2, Hlavni mésto prahal|l|||cz
5 .p. |186] |62324|23.12.1984 |praha 4, Hlavni més
=] 325|19.05.1985 |Beneiov, Benesov|||||cZE|]]|]]
62324129,08.1943 |Neratovice, mETnik||[|]]CzE
nalé.p. [417] |62328]28. 02.1971 | Benesov, Benes

E
Z
|
i
|
|
a
|
E
t
|
|
o
L |106] 16232912, 02,2000 Praha 2, Hlawvni mésto
a
|
|
=z
|
-
|
t
|
C
|
|
a]
|
|
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|62327]13.09.1855|Praha 4, Hlavni mésto Pr
5]26.09.1966|Benesav, Benesov|||||CZE|
4.06.1959|Benesov, Benesov|||||czel]]]]
.08.1930|Praha 2, Hlavni mésto prahal|

8|
| &
13
8|
ud
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20
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32
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1
|
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4 |
. |62329|27.09.1986| Pelhfimov, Pelhfimov]| |

1
3
|
2
39]

39| |62329|08.10.1981|Praha 5, Hlavni mést
2326]26.11.1972|Praha 2, Hlavni mésto Praha
1

604 | |62326|21. 02,1883 |Praha 4, Hlavni

|
|
2
2
3
o
o
?
MATOUS |MALY |MALY | 9910194338 | Horni Do1nﬁ|vrch%|5p0'avacﬁ|é.p.|14 5]16.10.1999|Praha 4, Hlavni mésto Praha
BOHUMIL|BILY|BILY|6208073289|Horni Dalni|vrchy|Tah1a| . ev. |27a] 1]
JERONYM| JEDLY | JEDLY| 5509132625 |Horni Dolni|vrchy|Tahla| <. p. |184
LUKAS| SMAIDR| SMAIDR | 8411030606 | Horni polnd[vrchy|Tahla| <. p. [158 |03.11.1984 |Praha 2, Hlavni mésto Praha
MICHAELA|MRZKA|MRZKA| 8461080606 | Hornd Dolni [Hornd [nabf. M. krasoné .|1864||62329|08.11.1984 |Praha 4, Hlavni m
SARLOTA| JANCE SIMOMNOVA|SIMONOWA | 8160080610 Hornd polnd|oolnd|mokral e, p. |998| | 62324 |08.10.1%81 |Beneioy, Beneiow
MICHAL |[MIRC|MIRO|7006130626|Horni Dolnd|Horn | nam. Hojnostd| <. p. [193] |62328(|13. 06.15970| Neratovice, MéTT?T \IIIT

|
ZOJA|ZLA|ZLA| 0656309885 [ Horni polni|Haje|Slepal| . p. [417| [62329|30. 06, 2006| Benesov, Beneiov]||||czE| || 1111
< ¥
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2
2
5
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1
|11
| 16
c.p
6232

325|07.08.19682|Praha 5, Hlavni mésto Praha
2325|13.09.1955|Benedov, EBenesov| ||| |CZE] ]
232?
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Ve vystupnim souboru jsou pouZity nasledujici kody pro typ doru€ovaci adresy:

0 - adresa v CR odkazem do RUIAN

1 - adresa v CR odkazem do RUIAN doplnéna o prostiednika (tj. jinou fyzickou nebo
pravnickou osobu, jejimz prostfednictvim jsou zasilky doruéovényl)

2 - adresa na tizemi CR textem

3 - adresa mimo uzemi CR textem

4 - adresa posStovni pfihradky nebo dodavaci schranky textem.

Typ datové schranky je oznaceni typu schranky v ISDS (v ROB je to vzdy 40):

40 - datova schranka fyzické osoby.

! viz dokument Ceské posty: Zakladni postovni sluzby, ¢l. 4 odst. 2 pism. b)
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NAVOD NA IMPORT SOUBORU .CSV DO APLIKACE MS EXCEL

Datovy soubor ve formatu .CSV je mozné importovat automaticky do informacnich systému
obce, nebo je mozné tento soubor oteviit pomoci programu Microsoft Excel nasledujicim

postupem (nize uvedeny popis se v drobnych detailech muze lisit v zavislosti na verzi MS
Excel).

Vzhledem k tomu, Ze tato funkcionalita je standardni soucasti MS Excel, jsou dalsi detaily

na oficialnich strankach Microsoft zde: http://office.microsoft.com/cs-cz/excel-help/import-a-
export-textovych-souboru-HP010099725.aspx

Zde je popis 1 s obrazky:

1. V novém seSitu aplikace MS Excel zvolime menu Data
2. 'V menu Data vybereme polozku Importovat externi data
3. V podmenu zvolime Importovat data...

&) sobor  lprgry  [obrast Wolt  fomit Hiskos [ oata Mipaygids  Arole FOP
DS G &0 5 L G-t o e - [, ||
ki s« @ FU EES P Fh-d-A-. Dt
a1 s & Frimil
A B = O E| s 1 1 ¥
1 iredinnd
3 ]
] Tatmdics
] Tagt o ool
E st
-
L Shupaps o pfehied [
3 OH gl Labaia & g ol
5 el et s 0| wmm
il d MG Pove pebon obar
5] B Ry chababronsy dobar
" o
| =] 3
]
T "
]

Obrazek ¢. 1: Sesit aplikace MS Excel XP

4. Otevie se nam dialogové okno pro vybér soubori. Jako typ souboru zvolime VSechny
zdroje dat.

Najdeme na disku soubor s daty, ktery chceme importovat
6. Klikneme na Otevrit

o
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http://office.microsoft.com/cs-cz/excel-help/import-a-export-textovych-souboru-HP010099725.aspx
http://office.microsoft.com/cs-cz/excel-help/import-a-export-textovych-souboru-HP010099725.aspx
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Obrazek ¢. 2: Dialogové okno pro vybér importovaného souboru

i

- }Et

7. Vybereme oddé¢lovac

8. Zacatek importu na radku 1

9. Typ souboru: 1250 : Central European (Windows)
10. Klikneme na Dalsi

2

f‘mm s

WMMMI Typzobons | 1250 | Certrdl Ercpasn (wndoes)
ﬁ 211 D200 harvsry csv, 6

[Jaterentni fixio®,*Decatlni wypis 2a”,*Typ hovern®, Datun hmﬂ

-, Ey s l“llw!hlv ﬂ‘ﬂ)lm SR E9:59)
P A - % A "nnn‘ Lizke 800-volind tdaras’.*23.0)
b a—— | = S——"" Ty lenk lizke ODF-valiei TAarEa®,’Z6.0
b o | “heu—_—." | *Zolonk lixks Q03-volied sdaraat,*27.0 -]

=) aj
o llﬁlml

Obrazek ¢. 3: Priivodce importem souboru 1. krok

|« [EEEFE

11. Jako textovy odd€lovac v ¢asti ,,Jina* zvolime svislou ¢aru "I" (klavesnice Alt + 124)
12. Odtrhneme

13. Textovy kvalifikator se nevypliuje

14. Klikneme na Dalsi

frrivoder mporiem tevte (2721 212

Fibe wlibete Sastiil Scbellrasle dal. Wibled tealu §

isstiwerin ¥ Bovall o aveen 1,
m S — ™ Bostmgrost oot o ldan
Moews Faeii [ 0 ‘MWT
Wi dst
Paterantzi fdwlo bnu:lru wpLE Za rry f— :‘I

E———— ’ iaend havery
. - i Llinks B30-wolénd Sderms

- s Eslani links B30-wolini zdarma)
S - Il . Faland links bl0-oolind rderss) .,l

4| | p— ]
MIﬂmlwﬂml

Obrazek ¢. 4: Pritvodce importem souboru 2. krok
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15. NevyuZzijeme

16. U sloupce RODNE_CISLO zvolime format text. U ostatnich sloupcii ponechame
vychozi nastaveni formatu.

17. Klikneme na Dokoncit (18)

# tmnpart e bt {3 3 1=
Teba rulfuby veybr st shagscn s sty forrdd sad Framait dat v soupcich
¥ e
Forvat Oty péers ol el hoadroty s Geds, et
dshurngard hadroby ra daba & vischiy sbavaid r bt ﬁ -
hodnaty na bact.

-
[ Ty—
bk wie
ik 1adnid
ik 1adnd
ek 1nard

some | <zem | |[Cnsona:

Obrdazek ¢. 5: Pritvodce importem souboru 3. Krok

18. Zvolime import do existujiciho listu
19. Klikneme na OK

Obrazek ¢. 7: Vyber oblasti

20. Vysledny importovany soubor

‘/:; H9- o s Horni Dolni 1-161730247_0_321i305i-db17-6418-789b-86e1d30a40cd_3 - Microsoft Excel -
Domd  Viofeni  Rozlofenistranky  Vzorce | Data | Revize  Zobrazeni  Vjwojf @ -
[£Z aplikace Acces: @ (Bl Piipajeni 4] ?‘ & Vymazat E‘E |24 ovéieni dat - % Seskupi
3Zwebu J =] & Viastnosti & Znow poutit || E=E [ Sloudit ® Oddélit.. ~ =
. e | st | Aduslzost R st A i GHE e N s
e rajd - | pripajent || vie sloupedi., stejné =P Analiza hyp
Nagist extemi data Piipojeni Seradit a filtrovat. Datové nastroje Osneva 1=
| AL ~0 e [ IMENO
c D E 3 6 H L[ K
1 RODNE_PRUMENI RODNE_CISLO OBEC 0BEC_COBCE ULICE OBJEKT CISLO C_OR PSC DATUM_|
2 CVRCEK 7708154707 Horni Dolni Haje Konetnd tev. 203 62301
3 auiz 9712204337 Horni Dalni Horni Oblibena p. 1385 62312
4 KLARA PLAMINKOVA PLAMINKOVA 8160080610  Horni Dolni Haje 2Ztracend gev. | 1459 62302
5 |TOMAS OHYNEK OHYNEK 5811161752 Horni Dolni Héje slepd &p. 691 62325
6 [JULIE MRACKOVA MRACKOVA 0656309885  Horni Dolni Dolni Zapadla &p. 13 62313
7 ANNA MARIE SLUNICKOVA SLUNICKOVA 9661034339 Horni Dolni Horni ném.Hojnosti  &.p. 113 62312
8 |LUCIE LUDMILA NOVACKOVA NOVACKOVA 6958274763 Horni Dolni Vrchy Na Vysluni &p. 139 62315
3 TOMAS BRUM BRUM 3303030615 Horni Dalni Horni nabf.M.Krasond &p. 467 62301
10 |viT AUTOSTRADA AUTOSTRADA 7006130626  HorniDalni Vrchy Na Strani &.p. 1302 62302
11 VOJTECH COKOUV COKOLIV 8110080605 Horni Dolni Haje Koneénd &p. 160 62319
12 KRISTIAN KUBIK KUBIK 6810222210 Horni Dalni Haje Jednosméma  Eev. 256 62312
13 |FIUP MOTOUZ MoTOUZ 6306290611 Horni Dalni Vrchy Tahla . 184 62325
14 MATE) zvike 7viRe 6910080606  Horni Dolni Vrchy Tihla &p. 201 62325
15 TADEAS TEST TEST 0511139887 Horni Dolni Horni Krasnd ep. 1896 62323
16 JAKUB Stovik 5e) 8208250622  Horni Dolni Horni ném.Hojnosti  &.p. 995 62312
17 1AKUB KOUKOLIK KOUKOLIK 430829196 Horni Delni Dalni Viezla cp. 1893 62328
18 | VERONIKA POPELKOVA ROZICKOVA 5756255934 Horni Dalni Vrchy Orlick &p. 415 62324
19 |ONDREJ SIKULA SIKULA 7009284766 Horni Dalni Haje Jednosméma  Ep. 1364 62326
20  AMELIE SAMANOVA SAMANOVA 9857264340 Horni Dolni Horni Vyznamna &p. 104 62312
21 FRANTISEK KORUNA KORUNA 2903184697 Horni Dolni Haje Ztracend tev. 202, 62323
22 | MARUS MAREK MAREK 3505014332 Horni Dalni Vrchy Na Vysluni p. 1385 62325
23 |KLAUDIE SLIPKOVA SKLIPKOVA 6956220612 Horni Dolni Haje slepd gev. | 1455 62325
24 JAKUB SOVA SOVA 7211260606 Horni Dolni Dolni Studend &.p. 687 62328
25 PETRA PETROVA PETROVA 0158284687 Horni Dalni Vrchy Na Strani p. 136 62323
26 JANA FRANTISKA  KRISTIANOVA KRISTIANOVA 7055130610 Horni Dolni Haje Jednosmérna  &p. 113 62325
27 OTAKAR PROSTY PROSTY 8302210620 Horni Dalni Horni Oblibend &.p. 468 62323
T W] pist1 s st FJ
Fiipraven |

Obrazek ¢. 8: Vysledek
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Druhy zptsob jak dojit ke stejnému vysledku je nésledujici:

1. Otevieme CSV soubor normalnim zptisobem do MS Excel (vSechny tidaje se nam
zobrazi v jednom sloupci.

Vybereme tento sloupec.

Zvolime menu Data

V menu Data vybereme polozku Text do sloupci

Otevie se nadm opét privodce importem textu a dale tedy pokracujeme jako
v ptedchozim ptikladu (od bodu 7).

okrwn

RESENI CHYBY

V pribéhu zpracovéani pozadavku mize dojit k neo¢ekavané chybé, ktera zptisobi nemoznost
dokonceni zpracovani. V tomto piipad¢ je zaslana informace o chyb& zpracovani a jakékoliv
mezivysledky jsou skartovany. V informacnich systémech, ve kterych jiz probéhlo
zpracovani, zastavaji informace o vyuziti udaji, ISZR/FAIS zaznamenava tyto chybové stavy
a zadatel obdrzi zpravu o selhdni operace. Osobni udaje v mezipaméti jsou ndasledné
zlikvidovany, protoze byl ukonc¢en tcel jejich vyuziti.

17




