
Příloha č. 4 Základních pravidel pro zpracování archiválií ver. 3.1: Převodník prvků celostátního soupisu 
pečetí 
 
Prvek celostátního soupisu Prvek základních pravidel 
Archiv (Číslo archivu) 4.2.1 Referenční označení (Pořadové číslo) 
Fond/sbírka 4.2.4 Formální název jednotky popisu 
Inventární číslo 4.2.1 Referenční označení (Pořadové číslo) 

4.2.2 Jiná označení 
Signatura 4.2.2 Jiná označení 
Typ záznamu Obecné pojmy (věcný rejstřík) 
Jméno majitele pečetě nebo typáře 
Příjmení 
Predikát, Druhý predikát 
Titul 
(Osoba/Bytost) 

5.7.6 Popisované role entit ve vztahu k typářům a jejich 
otiskům – majitel typáře 

Stav majitele pečetě nebo typáře 
(Osoba/Bytost) 
Pohlaví 
Úřad (Osoba/Bytost) 
Funkce (Osoba/Bytost) 
Typ právnické osoby 
Specifikace právnické osoby (název) 
Místo působení (právnické osoby) 
Země, území majitele pečeti nebo typáře 
(Osoba/Bytost) 
Místo vydání listiny 5.7.6 Popisované role entit ve vztahu k typářům a jejich 

otiskům: 
- místo vzniku jednotky popisu 
- místo vydání 

Datum (vydání listiny) 5.2.1 Jiné datace jednotky popisu než datace vzniku 
jednotky popisu – 5. Datace zpečetění jednotky popisu 

Doba vzniku (pečetidla nebo otisku) 5.2.1 Jiné datace jednotky popisu než datace vzniku 
jednotky popisu – 9. Doba užívání typáře 

Koroborace listiny 5.7.3 Koroborace dokumentu, k němuž byl popisovaný 
otisk připojen 

Pravost listiny 5.2.3 Způsob a forma dochování 
Pravost pečetě 
Pravost pečetidla 
Počet pečetí původní 5.7.4 Počet otisků původní a současný 
Počet pečetí: dochováno 
Pořadí pečetě 5.7.5 Pořadí otisku 
Pečetitel 5.7.6 Popisované role entit ve vztahu k typářům a jejich 

otiskům – majitel typáře 
Tvar pečetě 5.2.4 Rozměry, hmotnost, velikost, množství 
Velikost pečetě původní 
Velikost plochy (pečetidla) 
Velikost pečetě současná 
Barva 5.2.8 Technika, adjustace, nosič a látka záznamu 
Pečetní látka 
Forma pečetě 
Připevnění 
Typ pečetě 
ID záznamu 4.5.2 Odkazy na příbuzné dokumenty, archiválie a pomůcky 

pro vyhledávání Odkaz na 
Opis 5.7.1 Opis, nápis, exerque 



Nápis 
Exerque 
Písmo 5.2.10 Jazyk, písmo 
Jazyk 
Typ pečetního obrazu 
Popis pečetního obrazu 

5.7.2 Popis obrazu v poli typáře či otisku 

Přiřazení obrázku - 
Fyzický stav pečetě / pečetidla / otisku: 
Poškození misky 
Poškození držadla Poškození obrazu 
Poškození opisu 

4.4.4 Fyzický stav jednotky popisu a technické požadavky 

Poslední konzervace 
Potřeba konzervace 
Poznámka 4.6.1 Služební poznámka 

4.6.2 Veřejná poznámka 
Foto 4.5.3 Existence kopií jednotky popisu 
Název publikace 5.2.11 Edice a literatura 
Druh publikace 
Autor/Editor 
Heslo 5.7.6 Popisované role entit ve vztahu k typářům a jejich 

otiskům 
6. Archivní autoritní záznamy 

Záznam zpracoval 4.7.1 Zpracovatel jednotky popisu 
Zápis dne 4.7.3 Datum (data) popisu 
Výška pečetidla 5.2.4 Rozměry, hmotnost, velikost, množství 
Materiál (pečetidla) 5.2.8 Technika, adjustace, nosič a látka záznamu 
Forma pečetidla 
Držadlo 
Poznámka k popisu 4.6.2 Veřejná poznámka 
Popis pečetidla 4.2.3 Obsah, regest 
Otisk 5.2.3 Způsob a forma dochování 
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