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AIP Archive Information Package Archivni informacni balik, zahrnujici ukladany obsah a odpovidajici popisné
informace pro uchovavani (archivni a technické informace), ukladané uvnitf
OAIS.
Archiv Zafizeni podle zékona &. 499/2004 Sb. ve znéni pozdé&jsich pfedpisd. o
archivnictvi a spisové sluzbég, které slouzi k ukladani archivalii a péci o né.
CAS Content addresable storage Pamétové ulozisté uréené k dlouhodobému ukladani neménného obsahu.
Generuje globalné jedine¢né jméno pro kazdy uloZeny objekt, které je
nezavislé na bézné vypocetni infrastruktufe, organizaci, umisténi nebo
technologii. Objekt je vzdy pfistupny pod timto jménem. Dlsledkem toho je,
Ze objekty se mohou v prabéhu ¢asu libovolné premistovat, ménice své
fyzické nebo technologické umisténi, aniz by to mélo vliv na jejich
pfistupnost.
DASTA Datovy standard definovany Slouzi k pfedavani dat mezi zdravotnickymi informaénimi systémy, je
Ministerstvem zdravotnictvi vyuzivan v kazdodenni praxi jiz vice jak deset let a je zabudovan do vSech
soucasnych vyznamnych (Ceskych) zdravotnickych informacnich systémi.
DICOM Digital Imaging and Communications | Standard pro manipulaci, ukladani, tisk a pfenos informaci uloZenych
in Medicine v lékafskych obrazovych materidlech. Zahrnuje definici format( souboru a
sitovy komunikacni protokol.
DIP Dissemination Information Package | Informacni balik odvozeny z jednoho nebo vice AIPU, posilany uzivatelim
(badatelim) jako odpovéd na zadost o poskytnuti informace z OAIS.
DRAMBORA | Digital Repository Audit Method Nastroj pro zpracovani vnitfniho auditu divéryhodnosti digitalniho dloZiste.
Based on Risk Assessment
ERMS Electronic records management Elektronicky systém spisové sluzby je informacni systém uréeny ke spravé
system dokumentti ve smyslu ustanoveni § 2 pism. k) zakona, s pouzitim jeho § 63
odst. 3.
ESS Elektronicka spisova sluzba Viz pojmy — elektronicka spisova sluzba
FTP File transfer protokol Internetovy protokol uréeny pro prfenos soubori mezi pog¢itaci, na kterych
mohou byt provozovany rozdilné operacni systémy.
GU Garantované uloZité
HL7 Health Level Seven Neziskova organizace zabyvajici se vyvojem standardd v oboru zdravotnické
péce. Zde framework a s nim souvisejici standard pro vyménu, integraci,
sdileni a ziskavani zdravotnickych informaci v elektronické podobé.
HSM Hierarchical Storage Management HSM je technika ukladani dat, ktera automaticky pfenasi data mezi vysoko a

nizko nakladovymi ukladacimi médii. Pfikladem HSM scénare muze byt

napt.:, Ze datové soubory, které jsou ¢asto pouzivany, zlistavaji uchovavany
na discich, ale pokud nejsou uzivany po del§i ¢asové obdobi (typicky nékolik
meésicl), mohou byt migrovany na pasky. Jestlize jsou tato data umisténa na
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paskach a uzivatel je potfebuje znovu pouzit, data jsou automaticky
pfenesena zpatky na disky.

KDR Krajsky digitalni repozitaF

KDS Krajska digitalni spisovna

KDU Krajské digitalni Glozi&ts

LIS Laboratorni informaéni systém

NAS Networked Attached Storage Zafizeni pro uloZeni dat a centraini sdileni dat mezi rGznymi platformami.
Sklada se ze dvou zakladnich &asti: bezpecného datového ulozisté a zafizeni
(NAS hlava, nebo NAS box) se spec. operacnim systémem, optimalizovanym
pro rychlou a spolehlivou praci se soubory. Klientovi se celé NAS zafizeni
jevi jako jeden fyzicky disk.

NDA Narodni digitalni archiv

NDK Narodni digitalni knihovna

NFS Network file system Internetovy protokol pro vzdaleny pfistup k soubordm pfes pocitacovou sit.

NIS Nemocniéni informaéni systém

OAIS Open Archival Information System Zakladni norma, z niz vychazi vétSina modernich navrha na feseni archiv(.
Archiv zajistuje dlouhodobé ulozeni informaci od ptvodcl a jejich spravu,
zpfistupriuje obsah uzivatelim (badatelim). Systém je ,otevieny” obsahuijici
doporuceni, ktera reaguji na neustaly vyvoj technologii, formatd, ...

OCR Optical Character Recognition Systémy optického rozpoznavani znak(

ORP Obec s rozsifenou plsobnosti ORP jsou mezi¢lankem v pfenesené plsobnosti statni spravy mezi krajskymi
a obecnimi Urady. Obecni Urady obci s rozsifenou plisobnosti maji oproti
ostatnim obecnim ufaddm nékteré oblasti pdsobnosti navic, a to nejen pro
svUj vlastni, zakladni spravni obvod, ale zpravidla i pro dal$i obce v okoli.

PACS Picture Archiving and Sitova a archivacni infrastruktura pro ukladani, pfenos obrazovych informaci

Communication Systém z medicinskych oborli (EKG, X-RAY ....) a jejich zpfistupnéni.

PLATTER PLAnNNing Tool for Trusted Electronic | Metodika planovani a adrzby divéryhodnych digitalnich ulozist

Repositories

SIP Submission Information Package Informacni balik obdrzeny od pdvodce uréeny do OAIS. Z négj je vytvoien
jeden nebo vice archivnich informaénich balikd (AIP).

SwW Software

TC Technologické centrum Kumulovana (centralizovana) hardwarova a softwarova infrastruktura na
urovni kraje nebo ORP, ktera poskytuje své sluzby zfizovateli, obcim v jeho
spravnim obvodu a zfizenym nebo zaloZzenym organizacim kraje nebo obci.

Tier V tomto vyznamu: vrstvy resp. kategorie datovych ulozist (médii), jejichz

vybér a pouziti (vhodnost) pro ukladani riznych typl dat se li§i na zakladé
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urovné pozadované ochrany, vykonnostnich pozadavku, frekvenci pouziti dat
atd.
WORM Write once, read many Technologie uloZeni dat, ktera umozni jednou zapsat informace na ukladaci

médium a nasledné zabranit jejich nahodnému nebo zamérnému smazani
nebo zméné.

Zoou

Zakon o ochrané osobnich udaju
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1 Zakladni charakteristika projektu

V agendach verejné spravy, a to na jednotlivych drovnich statni spravy i samospravy, vznika jiz nékolik
let velké mnoistvi elektronickych dokumentl a dat nejrdznéjSich typl uchovavanych na nejriznéjsich
typech nosicli. Nékteré z nich maji historicky vyznam a potrebuji zvlastni péci, aby se dochovaly jako
svédectvi minulosti. BohuZel fada z nich se jiZ nedochova z dlivodu nedostatecné péce puvodce plynouci
i z nejasnych pravidel pro jejich dlouhodobé uchovévani. A tak fada téchto vzacnych dokumentt,
elektronickych zaznaml a dat mizi zbyteéné v propasti ,digitdlniho temna“. V soucasnosti se diky
legislativé elektronické dokumenty zrovnopravnuji s papirovymi a to ve viech fazich jejich Zivotniho
cyklu. Je nutné podpofit cely Zivotni cyklus elektronickych dokument(l a dat véetné zajisténi ukladani.
Kromé digitalnich dokumentl je nutné bezpecné po neomezenou dobu zajistit také digitalizované
dokumenty, vytvarené jednak pro umoznéni snadnéjsiho pristupu badatell k nim, ale také jako ndhrady
ohroZenych nebo zanikajicich fyzickych podklad(. Projekt Digitalizace a ukladani, jako subprojekt
typizovaného projektu Technologického centra kraje (dale TCK) zajisti proces digitalizace a ukladani
na vSech Urovnich samospravy, rozpracovava a vymezuje podminky realizace, v souladu se strategickymi
zaméry a paralelné béZicimi aktivitami smérujici k naplnéni cil( Strategie Smart Administration. Zakladni
HW komponenty vytvafi projekt Technologicka centra kraje.

Cile projektu: Vytvofit a udrZovat zejména SW nastroje digitalizace a ukladani dat
a dokumentd na Uzemi kraje jako sluzbu KrU, organizacim kraje,
méstlim a obcim a jejich organizacim a v definovaném rozsahu jako
verejnou informacni sluzbu.

Cilové skupiny: Krajské urady, partnery projektu budou organizace kraje, mésta a
obce, jejich organizace.
Predpokladané vystupy: Krajska digitalizacni jednotka, krajska digitalni spisovna, krajsky

digitalni repozitaf, krajské digitalni ulozisté, digitalizovand a
bezpecné dlouhodobé uloZzend data a dokumenty, publikované
digitalni dokumenty.

Ocekavané prinosy: Vytvoreni standardniho systému digitalizace a ukladani dokumentd
Uzemnich samosprdv. Vytvoreni zdkladni bdze uloZenych dat a
dokumentll. Ochrana kulturniho dédictvi.

NaleZitosti Zzadosti: Studie proveditelnosti véetné detailni analyzy digitalizovanych a
ukladanych fond(

Clenéni projektu, indikatory:
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Katalog sluZeb a vystupu typizovanach projekta vyzvy IOP pro krajské projekty

Poviny VIStp . imaini doba
typizovaného
projektu

Maximalni
realizace uznatelné naklady

Minimalni hodnota
napinéni indikatoru

Vystup Objektivné ovéfitelné indikatory

L U L g o plné elektronizovana agenda - PR
Digitalizace a ukladani frajské digitalni spisovna (KD§ mistni veiejné spravy - sluiba KDS existuje ano 2 roky 15mil K&
. - e . plné elektronizovana agenda -

Digitalizace a ukladani  |Krajsky digitalni repozitaf (KDR) mistni vefejng sprévy - sluzba KOR existuje ne 2 roky 20mil Ke
. . P plné elektronizovana agenda -

Digitalizace a ukladani | Krajske digitalni ulozisté (KDU) mistni vefejns sprévy - sluzba KU existuje ne 2 roky 20mil Ke
e Digitalizované a uloZené L . . N .

Digitalizace a ukladani dokumenty narast podilu digitalizovanych dokumentd min 20% ne 3 roky 10mil K&
Digitalizace a ukladani Krajska digitalizatni jednotka | Existence krajské digitalizacni jednotky existuje ne 2 roky 10mil Ké
Cellkem MAX za téma 75mil K&
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2 Vychodiska

2.1 Vize projektu
Verejna sprava disponuje nastroji pro digitalizaci, dlouhodobou, ddvéryhodnou a bezpeénou archivaci,
ukladani a zptistupriovani hodnotnych dokumentd a dat.

2.2 Cile projektu

Cilem projektu je vytvoreni a udrzba nastroja digitalizace a ukladani dat na Uzemi kraje, zejména pak:

Krajska digitalizaéni jednotka - pofizeni technologii pro digitalizaci - skenery a dal$i SW/HW
nastroje pro digitalizaci kulturniho dédictvi a ufednich dokumentd,

Digitalizované a uloZzené dokumenty - proces digitalizace, zpracovani, popisu, ukladani a
zptistupnéni dokumentd

Vytvoreni krajské elektronické spisovny (KDS) — nastroj pro uloZeni urednich dokumentl a
spist vzniklych jako produkt ¢innosti plavodc,

vytvoreni krajského digitalniho repozitafre (KDR) — uklddd dokumenty prevainé z oblasti
kulturniho dédictvi regionu. To znamena vse, co lze povaZzovat za dokumenty, ma vyznam pro
zachyceni historie regionu a dokumenty pfitom nevznikly jako produkt ¢innosti organud verejné
moci (knihy, filmy, fotografie, digitalizované umélecké predméty a sbirky),

vytvoreni krajského digitalniho ulozisté (KDU) — uklada jina data a dokumenty, kterd pochazeji z
¢innosti informacnich systém( organl verejné spravy a je tfeba je z nejrlznéjsich dlvodu
stfednédobé aZ dlouhodobé ochranit proti ztraté (zdravotni dokumentace, geodeta, zaznamy
z kamerovych systému, udaje z provozu informacnich systému dulezité pro jejich audit, data
sitového provozu apod.)

2.3 Navaznost na Technologicka centra

Projekt technologickych center (TC) je soucasti projektu regionalnich center, tzv. eGON center, ktera
maji slozku technologickou, vzdélavaci a administrativni. Takto pojatd centra se stdvaji vyraznym
nositelem a Sifitelem znalosti konceptu eGovernment. Z pohledu umisténi v hierarchii vefejné spravy, se
eGON centra déli na eGON centra na urovni obecnich Uradll obci s rozsitenou plsobnosti (ORP) a na
krajskych ufadech. Ve vztahu ktypizovanému projektu Digitalizace a ukladani budou Technologicka
centra uréena zejména k provozu systému:

spisovych sluzeb vcetné potfebnych datovych uloZist a datovych schranek ve vazbé na
implementaci zakona 300/2008;

vzorovych projektovych zamérl samosprav jako je projekt Digitalizace a ukladani;

systémovych sluZzeb a dalSich aplikaci provozovanych pro potieby samospravy mést a obci;

Pfedmétem projektu Digitalizace a ukladani je i rozsifeni kapacit technologického centra kraje a to
vyhradné v prokazatelné nezbytné nutné mire.
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2.4 Sluzby pro uzemi

Z pohledu sluzeb do Uzemi musi projekt v oblasti digitalizace mimo jiné jako povinnou sluzbu zajistit
kapacity pro digitalizaci fond( obci a jimi zfizovanych nebo zaklddanych organizaci specifikovanych v
ramci studie proveditelnosti s doloZzenym stanoviskem vSech ORP na Uzemi kraje.

Z pohledu sluZzeb do uzemi musi projekt v oblasti ukladani jako povinnou sluzbu zajistit kapacity KDS a
KDR (pokud je zfizovan) pro obce a jimi zfizované nebo zaklddané organizace specifikované v ramci
studie proveditelnosti s doloZzenym stanoviskem vsech ORP.
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3 Analyza soucasného stavu

3.1 Problematika digitalizace dat
V problematice digitalizace a ukladani dat se na urovni kraje v soucasné dobé prolinaji minimalné dva
projekty:

1. Projekt vytvoreni Narodni digitalni knihovny,

2. Projekt vybudovani Krajského technologického centra

Oba dva projekty maji byt soucasti $ir$i koncepce s nazvem Ceska digitalni knihovna, kterd je tvorena
velkym mnoiZstvim dalsich digitalnich dokumentl oborového, regionalniho, institucionalniho i jiného
charakteru. Pouze nékteré z téchto zdroji se kvalifikuji jako nejcennéjsi soucast - jadro narodniho
kulturniho dédictvi umisténé v Ndrodni digitdlni knihovné. Za jeho vytvoreni a uchovani nese
odpovédnost Narodni knihovna a Ministerstvo kultury. Za shromazdovani, trvalé uchovéavani (na
centralnim datovém uloZisti nebo lokalnich datovych udloZistich) i zpfistupnéni zdroji mimo ,jadro”
narodniho kulturniho dédictvi nesou odpovédnost resortné prislusna ministerstva, regiony, instituce atd.

Oba projekty by mély byt koordinovany tak, aby se pokud mozno neprekryvaly ani v ¢asti digitalizace ani
v Casti uloZeni (s vyjimkou Zadané redundance dat pro jejich ochranu). Pro koordinaci digitalizace
knihovnich fond( jsou pfipravovany dva nastroje: registr digitalizace a souborny katalog. Paralelné je
feSena problematika jednoznacnych identifikatord digitalizovanych objekta.

Projekt Narodni digitdlni knihovny je tvofen vybranym souborem publikovanych digitalnich i
digitalizovanych dokument( kvalifikovanych jako zaklad — jadro narodniho kulturniho dédictvi urceny k
trvalému uchovani a zptistupnéni soucasnym i budoucim uzivateliim.
Projekt Narodni digitalni knihovny se zabyva digitalizaci, ulozenim a zpfistupnénim podkladi
celondrodniho vyznamu v nasledujicim ¢lenéni:

e Digitalizace historickych bohemikalnich dokument( v Uplnosti

e Digitalizace bohemikalnich dokumentt 19. stol. v Uplnosti

¢ Digitalizace soudobych pfirGstkd bohemikalni literatury

* Digitalizace bohemikalnich dokumentl 20. a 21. stol.

Projekt zahrnuje podle odhadu zpracovani cca 1,2 miliond dokument( (svazki) coz predstavuje cca 350
miliond stran.

Problematika vlastni digitalizace je pfipravovana, ovéfovana aktivitami Narodni knihovny, Moravské
zemské knihovny a krajskych knihoven. Nékolik narodnich grantovych projektd umoznilo odstartovat
projekty digitalizace v knihovnach CR jiz po¢atkem 90. let minulého stoleti. Od samého pocatku byly
respektovany mezinarodni standardy a diky tomu je mozné vSechny vystupy integrovat do rdznych
narodnich i nadndrodnich portali. Metodika digitalizace se pribéiné upravuje podle ziskanych
zkuSenosti. Metodika zahrnuje jak zfizeni digitalizacniho pracovisté (vybér skener(, dalsi potiebny
hardware, software pro fizeni, metodika zpracovani naskenovanych predloh), tak jeho provoz a procesy,
které ho podporuji.
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V soucdasné dobé na drovni regiond existuji také samostatné aktivity v oblasti digitalizace zahrnuijici:
Digitalizacni zafizeni pro Iékarskou diagnostiku
Nastroje pro 3D/4D skenovani sbirkovych fond a modelovani
Digitalizaci a georeferencovani mapovych dél
Digitalizaci starych tiskd
Digitalizaci tzv. Sedé literatury
Digitalizace novodobych fond( krajskych knihoven
a dalsi.

3.2 Problematika ukladani dat

Diky narlstu vyuzivani modernich informacnich technologii a stale ¢astéjSimu pouzivani elektronickych
forem dokument(, vznika tlak na efektivni spravu, ukladani a manipulaci s elektronickymi dokumenty.
Rada dokumentd v sou¢asné dobé zacina vznikat jiz v elektronické formé u pGvodcl (ddleZité evidence,
zvukové a obrazové zdznamy, fotografie apod.), také se provadi digitalizace stdvajicich fyzickych
dokumenttll, aby se dochovalo svédectvi o skutecnostech, které fyzické dokumenty obsahuji, jelikoz
pouzity materidl je citlivy a oekava se v dohledné dobé jeho doziti, nebo i za Ucelem zpfistupnéni vérné
podoby uloZenych archivalii uZivatelské komunité (badatellim) bez nutnosti pouzivat pivodni dokument
a tim snizit manipulaci s plvodnim dokumentem.

Problematika stfednédobého a dlouhodobého ukladani se zabyva daty a dokumenty, které byly v
uréitém okamziku zafixovany jako neménné. V pfipadé dokumentl se jednd typicky o okamzik, kdy je
pfipravovany dokument prohlasen za hotovy (napf. po podpisu dokumentu neni Zadouci provadét
jakékoli jeho zmény a mél by byt v této podobé uchovavén). V prfipadé jinych dat je Casto timto
okamzikem myslen okamzik vyexportovani dat z jejich provozniho systému. Systémové je tfeba zajistit,
aby ukladany obsah zUlstal neménny.

Dlouhodobé ukladani digitdlnich dokumentd vyZzaduje trvalou péci, ktera vyzaduje urcité naklady (vétsi
neZ na pouhé ulozeni). Také priprava digitalnich dokument( pro dlouhodobé ulozeni predstavuje urcité
naklady. Minimalné je tfeba k dokumentlm pfipojit i prislusnd metadata (popisna, technickd a
administrativni) a dokumenty zabalit do bali¢ck( vhodnych pro archivaci.

Pro nékterd data mohou byt naklady na jejich prevedeni do podoby vhodné pro dlouhodobé uloZeni
velmi vysoké, protoZze dosud neexistuji dostupné metody vhodné pro tento prevod. Prikladem muze byt
uloZeni slozitéjSich databdazovych aplikaci, kterd vyzaduje kromé uloZeni vlastnich dat i dlouhodobé
uloZeni aplikacniho softwaru. Na vyzkumu a vyvoji obecnych metod pro archivaci slozZitéjsich
komplexnéjsich dat se ve svété dosud pracuje.

Z téchto dlvod(l jsme problematiku ukladani rozdélili na dvé ¢asti:
1. Dlouhodobé ukladani dokumenta,
2. Bezpecné dlouhodobé ukladani dat.
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4 Analyza poptavky a koncepce marketingu

Analyza poptavky je dlouhodobé provddéna a reprezentovdna pozadavky Svazu mést a obci CR a
Asociace kraj( CR.

4.1 Analyza poptavky vystupli projektu

V rdmci analyzy trhu byl proveden priizkum projektovych zdmér(, kterého se Gcastnily véechny kraje CR.
Setfeni mimo jiné prokazalo, 7e panuje shoda o potfebnosti a enormni zadjem o Feseni problematiky
digitalizace a ukladani, zejména pak ze strany knihoven.

Zaroven existuje obecnd poptdvka po uceleném fteSeni problematiky digitalizace elektronickych
pisemnosti organu verejné spravy

4.2 Marketing

Garant projektu bude provadét a dohlizet na zajisténi propagace projektu pridanim publicity podle
pravidel vyzvy, bude-li projekt spolufinancovan ze strukturalnich fonda.
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5 Pozadavky na reSeni projektu

5.1 Digitalizované a ulozené dokumenty

Zatimco zdroje dokumentl pro projekt Narodni digitdlni knihovny jsou zmapovany celkem
podrobné, zdroje (podklady) digitalizace regionadlniho charakteru v ramci Krajskych
technologickych center zatim nejsou presné specifikovany. V obecné poloze by digitalizace méla
byt podle zadani zaméfena na zpracovani dokumentl pro potfebu fungovani Gradd a dale na
zachranu, ochranu a zpfistupnéni dokumentd z oblasti kniznich fondd, stavebnich spisoven,
zdravotnickych spisoven nebo dokumentd vyznamnych svym obsahem ¢i pdvodem pro kulturni,
politické, nabozenské ¢i jiné oblasti, kterym hrozi nebezpeci fyzického poskozeni ¢i rozpadu v
disledku jejich ¢astého pouzivani.

Konkrétni seznam zdrojl v ramci kraje bude predmétem konkrétni studie proveditelnosti.
Digitalizace je chapéana jako jeden ze zdrojl digitdlnich dokument(, ktery je nutno uchovavat.
Vzhledem k celkovému znaénému rozsahu a vysokym nakladdm, bude vytvorfeni strategie
postupu digitalizace regionalnich zdroja zcela jisté podléhat nejen odbornému, ale predevsim
politickému rozhodnuti.

Pro zdarny prabéh procesu digitalizace doporucujeme rozclenit digitalizaci regionalnich
dokumentl na jednotlivé mensi subprojekty podle typl zdrojd, které maji byt digitalizovany.

Na drovni kraje tedy bude existovat jedno, nebo nékolik digitalizacnich pracovist, ktera budou
predavat vystupy své Cinnosti k archivaci bud’ do Narodni digitalni knihovny (protoze digitalizuji
podklady patfici do NDK) popf. do Narodniho digitalniho archivu nebo do Krajského digitalniho
repozitare (protoze se jedna o dokumenty regiondlniho vyznamu).

Vsechny vystupy by mély byt podchyceny v registru digitalizace, resp. v Souborném katalogu
Ceské republiky. V ptipadé potieby bude mozno digitalizaéni pracovité sdilet pro oba projekty.

Projekty digitalizace na krajské urovni budou respektovat metodiku digitalizacnich pracovist
zpracovanou Narodni knihovnou, véetné standardu pro vystupni datové formaty.

Digitalizace dat Uzce navazuje na nasledujici specifikace technického vybaveni, které bude
pofizeno v ramci sluzby Krajska digitalizacni jednotka. Predmétem tématu digitalizace dat
v oblasti vydajl jsou pak predevsim prace na digitalizace dokumentd. Jde typicky o tyto ¢innosti:

= Vyhleddvani a pfiprava fondl pro digitalizaci

=  Pfiprava dokumenti

= Skenovani

= Popis metadat a vyhledavani informacnich zdroja
=  PracesOCR

= Sprava provozniho uloZisté a repozitare

Vystupem projektu digitalizace je nar(st digitalizovanych dokument( v kraji minimalné o 20% a
naplnéné ulozisté Krajského digitalniho repozitare.

12
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V oblasti uznatelnych nakladi jde pak o potizeni SW na zpracovani vystup( z krajské digitalizacni
jednotky:

=  Sw na zpracovani naskenovanych dat

= Nastroje na prevody formatu a grafické Gpravy

=  Sw pro katalogizaci a tvorbu metadat

= Systémy OCR

= Systémy podpory workflow

= |ntegrace na primarni evidenc¢ni systémy (napt. knihovni a sbirkové)

= Systémy spravy a konverze digitalizovanych 3D objekt(

= personalni naklady instituce a naklady na pripadnou dodavku digitalizace dokument(

(outsourcing).

Maximalni prijatelné naklady na vystup Digitalizované a uloZzené dokumenty jsou 10mil K¢ na
kraj.

5.2 Krajska digitalizacni jednotka

Predmétem projektu krajské digitalizacni jednotky je pofizeni SW a HW vybaveni pro digitalizace
dokumentl a dalSich objektl. Prijatelnym nakladem na vznik digitaliza¢ni jednotky je nakup
prislusného HW a SW. Predpokladana skladba prostfedkl pro realizaci digitalizacni jednotky je
nasledujici:

= Roboticky skener (format az A2, min rozliseni 600 DPI)

= 1-2 ruéni skenery (format az 2A0, min rozliseni 600 DPI)

= 3D-4D skener

= Pfiprava vhodnych prostor (eliminace negativnich vlivi vnéjsiho svétla, hlu¢nost,...)

= Kapacity provozniho ulozZisté (nejlépe rozsifenim Technologického centra kraje)

= Zakladni Sw na zpracovani naskenovanych dat

Vystupem projektu krajské digitalizacni jednotky je realizace funkéni jednotky jako sluzby pro
naslednou digitalizaci.

5.3 Problematika ukladani dat

Dokumenty obvyklych (béznych) format( (textové, obrazové, audio, video), pro které jsou
nastroje na prevedeni do podoby vhodné pro dlouhodobé uloZeni bézné k dispozici, navrhujeme
ukladat a ddle spravovat v systému dlouhodobého ulozisteé.

Data komplexnéjsiho charakteru, pro ktera by pfevod do archivnich balick( byl ndkladny nebo v
dané dobé nemozny, navrhujeme pouze ukladat do digitadlniho ulozZisté. UloZeni takovychto dat
do ulozisté znamena odloZeni fesSeni problému dlouhodobé ukladani na pozdéjsi dobu. Pfitom
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predpokladame, Ze cas potirebny pro vyreseni metod pro dlouhodobou archivaci téchto dat
bude kratsi, nez je Zivotnost prislusného softwaru ¢i pfislusného formatu.

Rozdélenim problematiky na dvé casti mame moznost vyresit dlouhodobé uloZeni jen téch
dokumentd, u kterych je tento problém v soucasné dobé rozumné fesitelny a zaroven neztratit
dokumenty a data u kterych trvalé uloZeni zatim neni uspokojivé vyreseno.

Pro kazdy novy vstup (data ¢i dokumenty), ktery bude nutno uloZit, bude treba nejprve
specifikovat a vyhodnotit potfebnou délku ulozeni, format dat a jeho potencidlni ohrozeni,
existenci nastroju pro prevod dat do archivniho formatu, hodnotu dat. Na zakladé téchto kritérii
bude mozino rozhodnout, zda md smysl data ulozit do dlouhodobého ulozisté, nebo zda
postacuje uloZeni v digitdlnim UuloZisti. (UloZeni dat mimo dlouhodobé ulozZisté prinasi
potencionalni nebezpecdi ztraty logické Citelnosti vlivem nedostupnosti software, kterym byla
data pofizena, resp. kterym je mozno jejich format interpretovat).

Mezi uznatelné naklady projektl ukladani dat patfi:
= Realizace popt. ndkup systému KDS, KDR a KDU
= Naklady na spusténi a integraci systéml
= Nezbytné nutné rozsifeni kapacit krajského technologického centra

Dlouhodobé ukladani dokumentt (KDS, KDR)

Pfi navrhu digitdlniho uloZisté je nutné mit na paméti neustdly vyvoj technologii. Je tfeba
predevsim volit feSeni, které bude dostatecné oteviené, ovérené a podporované a tim oddali
potfebu vyménit technologie. Na druhou stranu, pokud bude nutné technologii vyménit
(dlouhodobé se s nutnosti vymény musi poditat, viz Zivotni cyklus uloZisté), umozni pouZité
feSeni jednodusi prechod a migraci do nového prostredi pocitacovych technologii.

Pro budovani digitdlniho UlozZisté zamérenych na dlouhodobé uchovavani digitalnich dokumentt
se v soucasnosti ve svété vychazi predevsim ze standardu OAIS (Open Archival Information
System). Ten specifikuje zakladni funkéni ¢asti otevieného archivu, komunikaci s okolim, procesy
a informaéni model ve formé informacnich balickQ pfijimanych, poskytovanych a predevsim
uloZenych v repozitéfi. Z tohoto modelu vychazime i pfi ndvrhu systému pro dlouhodobé uloZeni
digitalnich dokument( v rdmci Technologického centra kraje.

Technologie pro provoz systému digitalniho GloZisté, dlouhodobych ulozZist a zpfistupriovani
informaci se neustdle méni a je nutné na tyto zmény reagovat tak, aby systém zlstal
Zivotaschopny. V ramci Zivotniho cyklu systému je nezbytné provadét pravidelny dohled nad
moralnim zastardavdnim technického feSeni. Je nezbytné mit pfipravené takové postupy, aby
bylo mozno dostatecné vcas spustit proces obnovy vcéetné pripravy a finanéniho zajisténi.
V modelu OAIS se touto Cinnosti zabyva Cast nazyvana ,Preservation planning”. Tato sluzba
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monitoruje zmény vnéjsiho prostiedi, které by mohly mit dopad na schopnost archivu chranit a
udrzet pfistup k informacim v péci. Jako reakci na zmény vytvafi tato sluzba doporuceni pro
aktualizaci politik a procedur OAIS a pro prizplsobeni se témto zménam (napf. navrhuje zménit
technicky format uloZenych soubor(, ktery je ohroZen na jiny-novy format. Pfipravuje a ovéfuje i
software pro migraci formatu.) Provozovani této sluzby predstavuje jeden z podstatnych
nakladd na dlouhodobé ulozZeni.

Model OAIS je vSeobecné odbornou verejnosti pfijiman i pro projekty Narodni digitalni archiv a
Narodni digitalni knihovna, jejichz realizce se pfipravuje na celonarodni Grovni (nositeli projektd
jsou Narodni archiv CR a Narodni knihovna CR). Oba tyto subjekty se budou dlouhodobé zabyvat
i ¢innostmi souvisejicimi s ,Preservation planning”. Podle nazoru autor(l této studie by se
vystupy z jejich ¢innosti mohly vyuzit i pro ulozisté na krajské Urovni. Obé instituce by tedy mély
provadét sledovani vyvoje, pfipravu SW, potfebného pro migraci doslouZivsich formatd, zmény
ukladacich technologii a vyddvat pokyny a doporuceni pro provedeni migraci ¢i zmény
technologie (napf. typu média) pro dlouhodobé uloZeni svych dokument(. Tyto pokyny by mély
byt obdobné i pro dlouhodobé uloZeni na krajské drovni (KDS a KDR). Pokud by byl pfijat tento
postup ,,metodického fizeni“ z NDA a NDK, mohly by se na krajské drovni vydané pokyny a
doporuceni vyuzit. To znamena napfiklad podle vydaného doporuceni vybrat dokumenty
s ohrozenym formatem k migraci a tyto, pres migrac¢ni SW (ziskany z NDA ¢i NDK) prevést do
nového formatu a ulozit je zpét do repozitafe. Tim by se naklady na digital preservation na
krajské Urovni mohly podstatné zmensit. Z tohoto dlvodu doporudujeme najit ¢i upravit pro
vztah mezi Narodnim archivem, provozujicim Narodni digitalni archiv, Narodni knihovnou
provozujici Narodni digitalni knihovnu a krajskymi Ufady provozujicimi KDS a KDR rozumny
pravni resp. smluvni statut, ktery by vySe zminéné metodické fizeni umoznoval.

Problematika dlouhodobého ukladani se dale vénuje dvéma kategoriim dokument(:
1. Ufedni dokumenty

2. Ostatni dokumenty kulturniho dédictvi.

Ad 1. Uredni dokumenty

Spréava urednich dokumentu je stanovena pfislusnymi legislativnimi predpisy predevsim zakon ¢.
499/2004 Sh. ve znéni pozdéjsich predpisu.

Novela Archivniho zdkona predepisuje plvodciim predavat digitalni archivalie po uplynuti
skartacni Ihaty do NDA.

Mezindrodni standard OAIS doporucuje vytvareni informacnich balick(i obsahujicich data a
metadata.
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Nesporné nejjednodussim okamzikem pro vytvoreni téchto balickl je okamZik uzavieni spist Ci
mnoZstvi metadat pfimo ze spisové sluzby. Nelze racionalné predpokladat vili, casové moznosti
nebo dostatek podkladl pro vytvareni téchto balickl az po uplynuti skartacnich lhat, které se
pohybuji v rozmezi od 5 do 100 let.

Pokud vezmeme napfiklad dokument s archivaéni lhGtou A50, pak po 50ti letech od vzniku
dokumentu se maji ziskat jeho metadata, sestavit balicek a predat do NDA. Otdzky typu kde za
50 let bude moZno metadata ziskat, v jakém formatu bude uchovan origindini dokument,
zdabude jesté Citelny apod. moznd nejsou nyni aktualni, ale systémovy navrh feseni by mél
nabidnout jejich feSeni. V ramci skartacniho fizeni se balicky obsahujici spisy ¢i dokumenty
urcené k archivaci pouze pfesunou do NDA.

Pouziti standardu OAIS pro systém digitalni spisovny se snaZi uvedenym problémim predejit a
sestavit informacni balicky s dokumenty ihned po uzavieni dokumentu ¢i spisu, kdy jsou veskeré
potfebné Udaje dostupné v aktualnich formatech a systémech. Takto pfipraveny bali¢ek se po 50
letech jiz jen do NDA presune.

Ufedni dokumenty a spisy vznikaji a vyfizuji se v rGznych IT systémech a aplikacich jako napt.
"vybérova fizeni", "systém pro stavebni fizeni atd. (nebo pfimo v systému spisové sluzby
(ERMS)) a jako metadata jim musi byt pfifazeny mimo jiné predevsim vécna skupina a skartacni
rezim dle spisového planu ERMS plvodce. Uzavieny dokument se jiz nesmi ménit a pro jeho
uchovani je tfeba s nim zachazet predepsanym zplisobem. Listinné dokumenty se predavaji do
listinnych spisoven. Elektronické dokumenty a spisy se po uzavieni ukladaji do elektronické
spisovny. Zivotnost dokumentd a spisi uloZenych v elektronické spisovné je fizena spisovym
pldnem organizace. UloZzené dokumenty a spisy Cekaji v elektronické spisovné na skartacni
fizeni. Po uplynuti skartacni IhGty dojde bud' ke skartaci dokumentli, nebo dojde k vybéru
archivalii, které se predavaji do nadfizeného digitalniho archivu (napf. Narodni digitaIni archiv).
Je tfeba pocitat s tim, Ze nékteré dokumenty mohou v elektronické spisovné zlstavat po velmi
dlouhou dobu, aniz by se skartovaly i predavaly. Analyzou spisového planu Krajského uradu
zjistime, Ze nékteré typy dokumentl (vybér je uveden v priloze studie) maji skartacni Ihity 50,
70 i vice let.

Podobu uloZeni elektronického dokumentu musi systém elektronické spisovny zajistit ochranu
uloZzenych informaci pred ztratou, dlvéryhodnost uloZenych informaci (nezménénost a
prokazatelnost vzniku v uvedeném case) a cCitelnost uloZenych informaci v budoucnosti. Kromé
toho musi elektronicka spisovna zajistit i ochranu uloZzenych informaci proti neopravnénému
pfistupu.

Spravu ufednich dokumentl na drovni kraje v dobé od uzavfeni (vyfizeni) do skartace ci
vyrazeni do Narodniho digitalniho archivu zajisti Krajska digitalni spisovna (KDS). Z pravniho

16



|NTEGROVANY" : ’; EVRUPSKA UNIE MINISTERSTVO VNITRA
OPERACNI x EVROPSKY FOND PRO REGIONALN{ ROZV0J CESKE REPUBLIKY
PROGRAM * SANCE PRO VAS ROZVOJ

vews

pohledu bude KDS provozovana pfedevsim podle zakon €. 499/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpisti, Narodniho standardu pro elektronické systémy spisové sluzby a dalsi platné
legislativy.

Krajska digitalni spisovna navazuje na projekty implementace (¢i rozsiteni) elektronické spisové
sluzby u rlznych subjekt kraje. Propojeni elektronickych spisovych sluzeb, Krajské digitalni
spisovny a nasledné i Narodniho digitalniho archivu ukazuje nasledujici obrazek.

Narodni digitalni archiv
Y

y

L_Technologické centrumKraje | |

I Vlastni datova schranka I

I Datové schranky adresatt I

Budoucimi pGvodci KDS budou nasledujici subjekty, u nichz vznikaji digitalni dokumenty:

e organy Kraje (hejtman, Rada, Zastupitelstvo, Krajsky ufad vcetné jeho organizacnich
jednotek). Zdrojem dokument( jsou clenové volenych orgdn( ¢i zaméstnanci krajského
Uradu.

e Krajem zfizené nebo zaloZené organizace

e zruSend nestatni zdravotnicka zafizeni, prevazné v pripadé umrti soukromého lékare, jehoz
zdravotni dokumentaci jednotlivych pacientll ma kraj povinnost prevzit (tyka se prevainé
prevzeti elektronické zdravotnické dokumentace soukromych lékart v pripadé jejich
nahlého umrti)
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obce Kraje

organizace zfizené nebo zalozené obcemi Kraje

Do digitalni spisovny Kraje se budou dostavat dokumenty prevaziné z elektronickych systémi
spisové sluzby (ERMS) plvodcl. Nebudou to ovsem jediné zdroje elektronickych dokumentd.
DalSimi zdroji jsou samostatné elektronické agendy, produkujici elektronické dokumenty
rizného typu podle metodik ministerstev. Dnes jsou to predevsim ekonomické evidence
(ucetnictvi), agendy Zivotniho prostiedi, agendy Zivnostenskych uradli, agendy grantovych
agentur, matrika a v budoucnu mozna i dalsi

Odhadovany rocni pfirastek digitalnich dokumentt do KDS ¢ini 2-4 TB dat za kraj ro¢né.

Formaty elektronickych dokumentd uloZenych v KDS musi odpovidat aktudlni vyhlasce MV CR,

v

kterd urci vystupni formaty systému spisovych sluzeb. Soucéasna vyhlaska ¢. 191/2009 Sb., o
podrobnostech vykonu spisové sluzby stanovuje tyto povolené typy:

Jako vystupni datovy format statickych textovych dokumentl a statickych kombinovanych
textovych a obrazovych dokumenti se pouiZije:

o Format Portable Document Format/Archive (PDF/A, 1SO19005) se pouzije jako
vystupni datovy format statickych textovych dokumentld a statickych
kombinovanych textovych a obrazovych dokumentd.

Jako vystupni datové formaty statickych obrazovych dokument( se pouZiji:
o format Portable Network Graphics (PNG, ISO/IEC 15948)
o format Tagged Image File Format (TIFF, revize 6 - nekomprimovany)
o format JPEG File Interchange Format (JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918)

Jako vystupni datové formaty dynamickych obrazovych dokumentl se pouZziji:

o video programovy nastroj pro komprimaci dat (kodek) Moving Picture Experts
Group Phase 2 (MPEG-2, ISO/IEC 13818)

o video programovy nastroj pro komprimaci dat (kodek) Moving Picture Experts
Group Phase 1 (MPEG-1, ISO/IEC 11172)

o format Graphics Interchange Format (GIF)
Jako vystupni datové formaty zvukovych dokument(l se pouziji:

o zvukovy programovy nastroj pro komprimaci dat (kodek) MP2 (MPEG-1 Audio Layer
2)

o zvukovy programovy nastroj pro komprimaci dat (kodek) MP3 (MPEG-1 Audio Layer
3)
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o format Waveform audio format (WAV), modulace Pulse-code modulation (PCM)

Ad 2. Dokumenty kulturniho dédictvi regiondlniho vyznamu.
Kromé dokumentll ufedniho vyznamu, popsanych v pfedchozim odstavci, existuje na regionalni
Urovni celd fada dalsich dokumentl, které nemaji Ufedni charakter ani nevznikly cinnosti
néjakého uUradu. Jedna se napftiklad kulturni pamatky, cenné pisemnosti a umélecka dila,
fotografie, historické mapy, audio, video, ¢asopisy a ostatni publikace vztahujici se k regionu.

Podle zplsobu vzniku se muiZe jednat o vystupy z digitalizaénich linek (to znamen3, Ze po
provedeni digitalizace existuje jesté po néjakou dobu originalni fyzicky podklad) ¢i o dokumenty
vzniklé jiz primarné v digitdlni podobé. Vzhledem k tomu, Ze Zivotnost plivodnich fyzickych
originalll je ¢asto omezena (viz problematika tiskovin vytisténych na kyselém papiru) je tfeba se
k obéma témto druhlm chovat z pohledu dlouhodobého ukladani stejné. Ztrata digitdlniho
dokumentu z digitdIniho repozitare je nenahraditelna.

Na urovni Kraje budou ukladany tyto dokumenty v Krajském digitalnim repozitafi (KDR).

Bude se jednat o tyto typy dokumentu:

e dokumenty, cenné pisemnosti, umélecka dila a vybrané knihovni fondy spravované Krajskou
knihovnou a dalSimi krajem nebo obcemi zfizovanymi pamétovymi institucemi, zejména
knihovnami, muzei, archivy.

e historické dokumenty a cenné pisemnosti vzniklé z Cinnosti nebo spravované Skolami a
védeckymi institucemi

e 3D digitalizované vybrané kulturni pamatky

e historické dokumenty a cenné pisemnosti vzniklé z ¢innosti naboZenskych obci a kongregaci

e dokumenty vytvorfené soukromymi osobami

o webové stranky regionalniho vyznamu vytvorené libovolnymi plavodci

e data uloZena a pevnych nosicich (typicky s problematickou Zivotnosti a Citelnosti — diskety,
pasky, CD/DVD apod.)

Do KDR se dostavaji elektronické dokumenty ve formé vstupnich informacnich balick( (SIP),
které mohou vytvaret z dodanych datovych soubort (popisnd metadata, obrazky) archivari KDR
nebo tyto balicky vytvéreji podle dohody pfislusni plvodci, ktefi maji k dispozici uZivatelské
rozhrani KDR, umoZiujici tvorbu téchto balick(l a zasilaji je do KDR. V pripadé digitalizace na
digitaliza¢nim pracovisti budou balicky SIP sestavovany v ramci exportu dat.

ProtoZe jednim z nejvyznamnéjsich pivodcl KDR bude Krajska knihovna pfislusného kraje, ktera
bude digitalizovat kulturni dédictvi regiondlniho vyznamu z knihoven v regionu kraje, bude mit
mimo standardni moZnosti vytvaret balicky SIP i moZnost vzdalené pristupovat do KDR ve
spravcovskych rolich a ze zaslanych dokument( vytvaret fondy Ci sbirky a dle potfeby upravovat
popisnd metadata

Podobnym zdrojem dokumentt bude i projekt digitalizace pfedmét(i ze sbirek muzei a galerii.
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Odhadovany primeérny rocni prirlistek digitalnich dokumentl do KDR, ¢ini 3-5 TB dat za kraj.

Jednoznacnou identifikaci dokument( — digitalnich objektd — zajistuje po jejich vstupnim
zpracovani Systém sprdvy dat KDR, ktery tento jednoznacny identifikator vygeneruje a uloZi jak
do své databdze, tak soucasné i s ostatnimi metadaty a samotnym dokumentem do archivniho
informacniho balicku AIP. V ramci projektu Narodni digitalni knihovny bude definovan i zplsob
jednotné identifikace dokumentl. Jakmile bude zpUlsob ptidélovani identifikdtorl v tomto
projektu stanoven, bylo by zadouci jej prevzit i pro KDR tak, aby identifikace byla jednotna.
Pro uZivatelské vyhleddvani dokument( se wvyuZiji popisnd metadata, kterd mohou byt
koncipovana podle nasledujicich standardu ¢i celostatnich, nebo mezinarodnich doporucent:
¢ standard metadat stanoveny Narodni knihovnou pro knihovni systémy,
* mozZné vazby na Ciselniky stanovené Narodni knihovnou (napf. Celostatni databaze
narodnich autorit vedena Narodni knihovnou),
o zakladni archivni metadata pouzivana pfi budovani archivnich fondi a sbirek,
e potenciondlné miiZe vzniknout poZadavek i na vyuZiti standardd pouzivanych
v muzejnictvi,

Povolené formaty elektronickych dokumentl pro uloZeni v KDR budou pfevainé stejné jako
formaty pro KDS. Nékteré formaty, napf. pro 3D skenovani, bude treba doplnit. Seznam
povolenych formatd Ize pro KDR v podstaté libovolné rozsifovat.

Z pravniho pohledu se v ptipadé KDR predpokladad zakotveni mimo plsobnost archivniho
zakona, tedy na smluvnim zakladé. Jeho ¢innost a fungovani je zaloZeno predevsim ve vztahu k
externim subjektim na normach civilniho zavazkového prava.

Krajské digitalni ulozisté (KDU)

Zdrojem dat pro Krajské digitalni ulozisté mohou byt rdzné informacni systémy provozované u
rtznych plvodca.

Na rozdil od problematiky ukladani dokumentd uvedené v predchozich dvou kapitolach se KDU
zabyva uloZenim prfedem obecné nespecifikovanych dat.

Pfedmétem projektu bude uloZeni dat v KDU ve formé soubor(i resp. datovych blokél ukladanych
plvodci prostfednictvim urcenych standardnich souborovych systém{ nebo prostfednictvim
aplikaci umisténych v TC kraje (typicky vyuZitim GloZi$té vrstvy Tier 3 TC kraje). UloZi$té neslouzi
pro pfimé ukladani provoznich dat plvodci/ufivatel( ale pro dlouhodobé uloZeni vystupnich dat
typicky IS.

Prikladem jsou soubory vzniklé zaznamem z kamer, nebo logy z provoznich systém(. Ty se
pomoci nékterého standardniho souborového protokolu (ftp, nfs, cifs, apod.) dostupného v
operacnim systému prenesou po siti a ulozi se do adresarové struktury na disk.
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Vnitini struktura uloZenych dat a manipulace s nimi (v€etné napf. skartace) je zodpovédnosti
uzivatele. Provozovatel KDU fesi pouze samotné uloZeni dat, jejich dostupnost a zalohovani dle
parametri domluvenych s uZivatelem (typicky RTO, RPO, Zivotnost, SLA, pocet kopii,...).

Dalsim ptikladem je ukladani zdravotnické dokumentace kompatibilni s PACS (Picture Archiving
and Communication Systém) systémy. Tento typ zdravotnické dokumentace je vystupem z
jednotlivych digitalnich lékarskych pristrojii (modalit) schopnych predavat obrazova data v
rGznych formatech, z nichZ nejvyznamnéjsi jsou DICOM, HL7 (pfipadné i narodni standard
DASTA).

Odhadovany primeérny rocni prirlstek digitalnich dat do KDU je 10-20 TB dat.

5.4 Architektura reseni

5.4.1 Softwarova architektura

Navrh architektury aplikaci pouZitych pfi implementaci KDS a KDR vychazi ze standardniho
modelu OAIS (viz. predchozi kapitola). Struktura navrienych komponent téchto dvou
subsystému je tedy podobna. Podstatné rozdily jsou v konfiguraci funkci, typu internich procesdu,
pouziti formatd a metadat, realizaci pristupu uzivatel( a definici pristupovych opravnéni.

KDU je budovano jako systém pro zabezpecené ulozeni souborovych dat bez evidence i kontroly
metadat a s nizSimi pozadavky na zajisténi dlouhodobého divéryhodného uloZzeni dokument
pfi nizsich nakladech na implementaci a provoz ulozisté. Vzhledem k témto cilim je softwarova
architektura KDU podstatné jednodusdi. PFedpokldda se implementace i rozhrani vyuZivajici
moznosti standardnich souborovych systému.
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Krajské digitalni
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Archivni ulozisté
primarni

Archivni Ulozisté
zalozni

Garantované ulozisté

1 Softwarova architektura KDS a KDR

Subsystémy KDS a KDR zaloZené na principech OAIS pfistupuji k uklddanym dokumentim a

spisim jako k balickim, obsahujicim predmétna data a soucasné jejich metadata za Ucelem

dlouhodobého uloZeni. Podle faze jejich zivotniho cyklu se jedna o vstupni (SIP), archivni (AIP) a

vystupni (DIP) balicky.

Rozhrani pro pfistup ktémto systémim je specificky navrieno pro pfijem a vydej bali¢kd

v pfislusSném formatu definovaném na zdkladé standard(l. Vzhledem k zajisténi bezpecnosti a

konzistence uloZenych dat probiha pfijem dat do UloZisté asynchronné v ramci procesu, ktery se

sklada z nékolika kontrolnich a transformacnich procedur.

Systém digitalniho repozitare i digitalni spisovny se sklada z téchto softwarovych komponent:

Vstupni modul

Pfijem dat

Zaijistuje komunikaci s plvodcem, autentizaci, autorizaci a uloZeni pfijatych bali¢k

SIP do pracovniho ulozisté.

Kontrola kvality vstupnich dat (kontrola datové struktury, kontrola na obsah skodlivého kédu).
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Kontroluje formalni strukturu bali¢ka a pFitomnost vird a jiného $kodlivého obsahu
balick(. V ramci tohoto modulu je zfizena i tzv. karanténni zéna pro zajisténi
spolehlivosti kontrol. Struktura vstupnich SIP balicki maze byt dopinéna dle pfislusné
metodiky napf. o detailn&j$i data typicky ze Zivotniho cyklu dokumentu (napf. ve
spisové sluzbé).

Rizeni pfijmu
Kontrola popisnych a technickych metadat, kontrola pfipustnosti souborovych formata,
kontrola struktury balicku SIP a vzajemného provazani balicka.

Generovani balickd AIP

Automatické doplnéni zejména technickych metadat, konverze formatl metadat,
moznost manualniho doplnéni metadat, vstupni migrace formata véetné generovani
nahledu pro prezentaci dat archivu v uréeném formatu.

Rizeni ukladani

Zajistuje konzistentni uloZeni metadat a obsahu archivnich balickl soucasné do
archivniho systému, systému spravy dat a systému pro pfistup.

Modul spravy dat
Evidence ciselnikd

Zajistuje ukladani a pfistup k Ciselnikim pouzivanym v ramci vstupni kontroly a
vyhledavani. Jedna se zejména o tyto Ciselniky - plvodci, klasifikace, povolené
souborové formaty, kategorizace dokumentl podle kritérii pfistupnosti, pozadavkl na
zachovani ddvéryhodnosti, doby ulozeni.

Evidence pfijimanych a uloZenych balicka.

Zajistuje vedeni a pfistup ke katalogu ulozenych dokumentl véetné stavu pfijmu a
ulozeni.

Evidence periodické obnovy ¢asovych razitek.

Zajistuje evidenci historie obnovy ¢asovych razitek pro jednotlivé bali¢ky pro trvalé
zajisténi divéryhodnosti ulozeného obsahu.

Evidence kontroly konzistence.

UloZeni kontrolnich souétu jednotlivych ulozenych bali¢ka AIP na aplikaéni Grovni pro
ucely periodické kontroly konzistence uloZeného obsahu nezavisle na vlastnostech
pouzitého archivniho ulozisté (CAS/NAS).

Evidence proces( skartace a ukladani.

Informace o stavu skartace a informace o stavu jednotlivych bali¢k( AIP zafazenych
do skartacniho fizeni.
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Archivni systém
Zajistuje vlastni davéryhodné uloZeni obsahu balicka AIP

Je implementovano primarné prostrednictvim technologie CAS (v pfipadé vybranych klasifikaci
dokument(l v subsystému KDS i technologie NAS).

Modul administrace
Rizeni procesu piijmu

Pro administratora zajistuje prehled o stavu pfijmu bali¢kd SIP, umozriuje feSeni
problému se strukturou a obsahem bali¢kd pfi pfijmu.

Rizeni proces( migrace

Spousténi migrace souborovych formatli v ulozenych baliécich a prehled o
provedenych migracich.

Rizeni procesu ¢asového razitkovan.

Kontrola periodické obnovy ¢asovych razitek u ulozenych bali¢ku, pfipadné i manualni
spousténi obnovy razitek.

Skartacni fizeni

Pfiprava navrhu a jeho schvalovani, provedeni skartace, pfipadné exportu do jiného
archivu v definovaném formatu.

Sprdava kontroly konzistence

Pfehled o prub&hu ovéfovani kontrolnich sou¢td a o nalezenych problémech
s uloZenim bali¢kd AlP.

Sprava Ciselnika.

Zajistuje pro administratory pavodce a archivu aktualizaci a ¢teni Ciselnikd
pouzivanych v ramci vstupni kontroly a vyhledavani.

Ukladani transakcnich zaznamd.

Pro ucely auditu zaznamenava veskeré provedené operace nad uloZenymi bali¢ky
(pfijem, kontrola, transformace, ukladani, ¢teni). Zaznamenané zaznamy jsou zaroven
ukladany do ulozisté ve formé AlP.

Ptistup k transakénim zaznamim

Zobrazeni transakénich zaznamu pro ucely auditu.

P¥istupovy modul

Zabezpecleni pfistupu a autentizace uzivateld.
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Zajisténi pristupu uzivatelll k ulozenym metadatlim a dokumentim.

Autorizace - omezeni pristupl na zakladé klasifikace dokumentu, plivodce, uZivatelskych
skupin a roli uZivateld.

Modul povoli pfistup ke ¢teni obsahu nebo metadat podle roli pfihlaSeného uzivatele a
opravneéni prislusného balicku.

Vyhledani uloZzenych balic¢k(l na zakladé zvolenych metadat.
Zobrazeni nahled( a distribuce ulozenych dokumentt ve formé DIP

Systém umozni vybér dokumentl a jejich zaslani opravnénému uzivateli ve
standardizované podobé.

Provadeéni transakcénich zaznam o pristupu k jednotlivym uloZzenym bali¢kim
Programové rozhrani API na externi portal pro pfistup

Systém eviduje veskeré pfistupy k uloZzenym dokumentim a archivuje je.

5.4.1.2 Rozdily ve funkcnosti KDS a KDR
e Vstupni modul
Jiné standardy pouzité pfi kontrole a doplfiovani metadat.

V subsystému KDR se poutziji standardy a metadata definovana Ndrodni knihovnou,
pfipadné dalsi, ktera budou dohodnuta s plvodci archivnich bali¢kd (knihovni sbirky,
muzejni exponaty atd.).

V subsystému KDS se poutzije ,,Narodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby” definovany MV CR a schéma pro predavani dokumentd a jejich metadat do
archivu, které je definovano v ramci tohoto standardu.

Obecné jina konfigurace vstupnich souborovych formatd.

V subsystému KDS i KDR se vyuZiji souborové formaty definované ve vyhlasce MV
(vyhlaska ¢. 191/2009 Sb.). V KDR navic takové, které budou dohodnuty s ptvodci
archivnich balickd (knihovni sbirky, muzejni exponaty atd.).

Odlisné nastaveni poufZiti archivniho UloZisté (volba zplsobu uloZeni CAS/NAS).

V subsystému KDS mZe byt v nékterych pfipadech (kratka skartaéni lhita) pouZito
uloZisté typu NAS.

e Modul spravy dat a modul administrace
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V KDS probiha zakonné skartacni tizeni. V subsystému KDR se provadi pouze interni skartacni
fizeni.
V KDS probiha opakovana obnova ¢asovych razitek, v KDR probihat nemusi.

Odlisné nastaveni pfistupovych opravnéni — u KDS jsou operace tykajici se spravy obsahu
uloZenych dat delegovana na povérené spravce plvodcl (kazdy plvodce si spravuje svoji
spisovnu), podobné pfistup k ulozenym dokumentldm je pro uZivatele plivodce. V KDR tyto
operace typicky nevykonava pfimo pracovnik plvodce. Pro pfistup k dokumentim v KDR je
nutno mit nastavitelné politiky (obecné pristupné, omezeni autorskymi pravy, osobnich
Gdajd a jind omezeni).

e Pristupovy modul

Datové balicky KDR budou zpfistupnény prosttednictvim snadno ovladatelného pfistupového
modulu vétsi mnoZziné uzivatell nebo verejnosti.

Datové balicky KDS budou zpfistupnény pouze omezené mnoziné autorizovanych uZivatelQ
plvodce.

5.4.1.3  Softwarova architektura KDU

Subsystém KDU slouzi k ptimému, rychlému uklddani dat vybranych kategorii po dohodé
s plvodci. Data jsou ukladana pfimo ve formé soubori a povinné neobsahuji popisnd metadata
v jednotné stanoveném formatu. Mimo zajiSténi spolehlivého uloZeni a zalohy obsahu datovych
soubord tento subsystém nezajistuje zadné dalSi obsluzné operace slouzici k zajisténi
konzistence, divéryhodnosti a pristupnosti obsahu.

Na urovni Technologického centra kraje mUzZe byt v technicky a ekonomicky odldvodnénych
pfipadech, kromé vlastniho UlozZisté nainstalovan i pfislusny software (napf. archivni server pro
ukladani zdravotni dokumentace ve formatu DICOM), ktery fidi jak komunikaci s archivujici
protistranou (plvodcem), tak i ukladani prenesenych dat do fyzického ulozZisté. V tomto pripadé
je komunikace po siti vedena na Urovni pfislusného aplikacniho protokolu a neni vyuzivan primy
pfistup do souborového systému. Vyhodou takového reSeni mlze byt snizeni nakladl diky
centralizaci archiva¢niho subsystému a jeho obsluhy i moZnost pfimého vyuZiti specifickych
funkci pro praci s archivovanymi daty (vyhledavani, ¢teni, bezpecnost) informacnim systémem
plGvodce.

Systém KDU je rozdélen na jednotlivé logické segmenty uloZisté. Tyto logické segmenty jsou
definovany v katalogu KDU a na jejich zakladé je vytvorena logickd (adresafovd) struktura
ulozisté. Pro kazdy segment je definovan typ ukladanych dat, format datovych soubor(, ukladaci
politika (pro fizeni HSM), plvodce datovych soubor( a pfistupova pravidla.

Systém digitalniho archivu a digitalni spisovny se sklada z téchto softwarovych komponent:
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e Katalog KDU

V katalogu jsou evidovany jednotlivé logické segmenty témito parametry:

54.14

Nazev logického segmentu a textovy popis vyznamu uloZzenych dat

Plvodce dat v logickém segmentu, jeho kontaktni osoby

Definice typu ukladanych dat a formatu datovych soubor( vramci logického
segmentu

Definice pristupového protokolu

Zpusob Fizeni Zivotnosti dat v logickém segmentu

Definice ukladdaci politiky poZzadovaného zplsobu uloZeni s ohledem na rychlost
pfistupu (ma vliv na konfiguraci HSM).

Definice skupin uZivateld opravnénych k pfistupu k souboriim daného logického
segmentu.

Podrobny popis souborovych formatl (dokumentace, standard), kdo standard vydal
a udrzuje, kdo jiny standard jesté pouziva.

Predpisy/normy podle kterych je tfeba zajistit bezpecénost dat (osobni data, data
chranénad autorskym zakonem) v jednotlivych logickych segmentech.

ZpUsob kryptovani, periodicitu obmény kryptovacich klicd, dostupnost a zplsob
zajisténi dostupnosti kli¢l pro vybrané logické segmenty ulozisté.

Obsahuje adresafovou strukturu vytvorenou na zdkladé logickych segment(
definovanych v katalogu KDU.

Opravnéni pristupu k adresarové strukture a uloZzenym datlim jsou nastavena na
zakladé definice opravnéni a kategorii podle tdajtl katalogu KDU.

Pfedpoklada se realizace primarné s pouzitim technologie NAS s moznosti pfipojeni
CAS pro vybrané kategorie dat prostrednictvim HSM (viz.
technologickaarchitektura).

Technologicka architektura

Systém by mél v maximalni mozné mife vyuzivat hw a sw vybaveni nasazené v ramci projektu

Technologického centra kraje (TC K).

V ramci tohoto projektu budou vyuzity nasledujici technologické c¢asti TC K:

Aplikacni servery pro obsluzny SW subsystému KDS a KDR

Databazové servery vyuzivané aplikacemi subsystému KDS a KDR

UloZisté Tier 1 nebo 2 — pracovni prostory server(l a databaze subsystém@ KDS a KDR

vev. v

UloZisté Tier 3 - technologie NAS a CAS (s pouZitim HSM) pro subsystémy KDS a KDR a
KDU. Predpokladdme zajisténi HA replikaci tloZi$té Tier 3 na dvé geografické lokality

Systém zalohovani TC K pro systémy a pracovni prostory server(l a databaze.
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= Sitova infrastruktura TC K a zabezpeceni pfistupu z Internetu.

= Autentizace uzivateld.

Technologické schéma

Ulozisté pro
7777777777 Zalohovani
Vnéjsi sitové prostiedi ! eagni | Virtualni) paskova
: P Aplikaéni | | Aplikagni | | APlikaéni ¢ knihz,\'fna
server server  SENEr
: (rozhraniKDU !
; (software (software i pro specificka data, | Backup
KDS/KDR) | | KDS / KDR) by i server

i DICOM, NDMP ) ‘
AR

| | |
< ‘ ‘ >

Databazovy | |Databazovy
Pracovni server server

Uloziste

(Tier 1)

Ulozisté

NAS Ulozisté
CAS

DB ulozist

[ SdilenosTC
[ Samostatné tlozisté

5.4.1.5 Implementace subsystému KDS a KDR

Digitdlni repozitdif a digitdlni spisovna budou vyuZivat specifické softwarové vybaveni
implementujici prijem a spravu dokument( v intencich modelu OAIS. Tento software bude
instalovany na aplikacnich serverech TC K, pficemZ bude moziné vyuZit i virtualizace téchto
server(.

K obsluznym aplikacim KDS a KDR umisténym na aplikacnich serverech bude moZny vnéjsi
pfistup pro jednotlivé plvodce dokumentl, ktefi budou komunikovat prostfednictvim
zabezpeceného kanalu (https) v ramci klientskych aplikaci a poskytovanych webovych sluzeb.

Pro spravu obsluznych dat a metadat uloZenych balick( subsystém( KDS a KDR bude vyuzit
databazovy server a zdloZni databazovy server podle potieb téchto aplikaci.

Pro ucely divéryhodného uloZeni balickG AIP subsystém(O KDS a KDR, obsahujicich obsah
dokumentl a jejich metadata, bude obsluznou aplikaci pouZito pfimo uloZisté typu CAS, jehoz
obsah bude kompletné replikovan v zaloZni lokalité. Obsluzna aplikace pracuje s daty uloZzenymi
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v CAS i po jejich uloZeni (Cteni obsahu po vyZadani, procesy pro zajisténi dlvéryhodnosti a
konzistence).

Pro vybrané dokumenty subsystému KDS (s kratkou skartacni Ihltou - uréené na zakladé
konfigurace obsluzného software KDS) je vhodné alternativné pouzit i ulozisté NAS (Tier 3).

5.4.1.6 Implementace subsystému KDU
Pro vybrané plivodce bude ve formé digitalniho uloZisté (KDU) ziizen zabezpedeny pfistup k jim
pridélenym adresarim ulozisté.
Pro tento Ucel bude vyuZito primarné ulozisté NAS (Tier 3) soucasné s pouZitim technologie
HSM. Pro vybrané kategorie uloZenych dat (napftiklad s poZadavkem na uloZeni typu WORM)

mUze byt prostfednictvim HSM obsah presunut do UlozZisté CAS, které mUze byt takto vyuZivano
soucasné se subsystémy KDS a KDR.

Na zékladé popisu jednotlivych typd logickych segmentd v katalogu KDU budou pro jednotlivé
adresare ulozisté definovany tyto vlastnosti:

= autorizace pfistupu do ulozisté
= uzamykani souborl (vyuziti WORM vlastnosti NAS a CAS)

= pravidla pro presun souborli mezi Urovnémi uloZeni prostfednictvim HSM v ramci NAS,
pfipadné uloZeni v CAS.

5.5 Organizacni a procesni cast

5.5.1 Studie proveditelnosti
= Projekt bude v ramci studie proveditelnosti mimo povinnych kapitol také resit:

= Zpohledu sluzeb do uzemi musi projekt v oblasti ukladani jako povinnou sluzbu zajistit
kapacity KDS a KDR pro obce a jimi zfizované nebo zaklddané organizace specifikované
v rdmci studie proveditelnosti s doloZzenym stanoviskem vsech ORP.

= Analyzu potreby digitalizace a ukladani datovych fondd na Uzemi kraje,
= prioritné s ohledem na potieby mést a obci v oblasti KDS a KDR.
= Casovy a kapacitni plan digitalizace a ukladani
= Kapitola popisujici partnerstvi v projektu — bude vychazet z doporucenych roli partner(

= Cil partnerstvi v projektu
= |dentifikace partneri v projektu
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= Role v partnerstvi,

=  Prava a povinnosti partner( a Zadatele

= Udrzitelnost partnerstvi - délka a systém zajisténi udrZitelnosti partnerstvi
(smlouva, vyjadreni zajmu apod.)

= Stanoviska partnerd k projektu

5.5.2 Role kraje jako garanta projektu

Zpracuje studii proveditelnosti projektu

Realizuje zpracovani planovanych praci v oblasti digitalizace a ukladani dat (vlastnimi silami,
organizaci zfizenou nebo zakladdanou krajem, ndkupem sluzby)

Zajisti funkci spravce systému v ramci kraje

= Zajisti organizaéni vazbu na partnery projektu
= Zajisti realizaci automatizovanych vazeb v systému (zejména KDS)

5.5.3 Role organizaci kraje

Poskytuji sva data a fondy ke zpracovani podle harmonogramu a obsahu definovaného ve
studii proveditelnosti projektu.

Realizuje zpracovani planovanych praci v oblasti digitalizace a ukladani dat dle dohody
s krajem.

UzZivaji vystupl systému.

5.5.4 Role mést a obci a jejich organizaci

Poskytuji sva data a fondy ke zpracovani podle harmonogramu a obsahu definovaného ve
studii proveditelnosti projektu.
UzZivaji vystupl systému — zpracovani je v ramci udrzitelnosti projektu.

= v oblasti KDS zdarma.
= voblasti KDR a pripadné KDU za cenu, vykalkulovanou vramci studie
proveditelnosti, odsouhlasenou v rdmci partnerské smlouvy.

5.5.5 Role stat

Zajisti potfebné standardy systému zejména pro predavani dat mezi instancemi jednotlivych
ulozist.
Prebira vstupy z KDS, dle dohodnutych proces(.

Zpfistupnuje data a fondy zpracované na narodni Urovni
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= Vyuziva sluzeb projektu dle dalSich dohod.

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY
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6 Postup realizace

Orientacni harmonogram:

MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Cinnost Harmonogram
P¥ipravna faze 2009-2010
Vyhlaseni vyzvy Prosinec 2009
Zpracovani studie proveditelnosti Prosinec -
Leden 2010
Zpracovani a administrace Zzadosti o dotaci vietné podpisu
partnerskych smluv, zpracovani studie proveditelnosti vcéetné Leden 2010
regionalniho rozméru (partnefi)
Termin pro podani projektu 31.1.2010
Vybérové fizeni na realizaci v€etné zpracovani zadavaci dokumentace Leden 2010
Realizace - investicni ¢ast SE LT
2010
Provozni faze 2010 - 2020
Zajisténi udrzitelnosti projektu 5 let
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7 Financni analyza a plan
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Projekt Digitalizace a ukladani bude fesen v rdmci finan¢ni podpory IOP oblasti intervence 2.1 - Zavadéni
ICT v Uzemni verejné spravé, kdy vyse podpory je 85% pro investicni ¢ast, finanéni spolulcast garanta
projektu (kraj) je 15%. Provozni naklady jsou hrazeny garantem projektu po dobu jeho udrzitelnosti.

7.1 Piehled celkovych nakladi v investicni fazi
Naklady v investi¢ni fazi jsou dvojiho druhu - naklady na lidské zdroje a naklady na HW/SW investice.

7.1.1 Naklady na lidské zdroje
V souvislosti s realizaci projektu a roli Zadatele je nutné zajistit odpovidajici lidské zdroje, zejména
s ohledem na kvalifikaci a kompetence. Zastupci kraje budou odpovédni za:

e koordinaci projektu

e zpracovani zadavaci dokumentace a vybér zpracovatele na zdkladé vybérového tizeni,

e pripravu dokument( k digitalizaci (vybér dokumentd, ¢isténi, tvorba popisnych metadat)

e digitalizace dat dle obsahu a harmonogramu projektu

e postprocesing (tvorba strukturadlnnich, administrativnich a technickych metadat)

e zpfistupnéni dat

e nezbytné Upravy ICT prostfedi (SW/HW)

S ohledem na vySe uvedené ¢innosti se jednd o kapacitni poZadavky v rozsahu maximalné 4 Uvazky rocné
na kraj po dobu investi¢ni faze projektu, maximalné vsak 3 roky.

7.1.2  Prehled celkovych moznych nakladt

Maximalni doba Maximalni uznatelné

realizace naklady

Krajské digitalni spisovna (KDS) 2 roky 15mil K&
Krajsky digitalni repozitar (KDR) 2 roky 20mil K&
Krajské digitalni ulozisté (KDU) 2 roky 20mil K&
Digitalizované a ulozené dokumenty 3 roky 10mil K&
Krajska digitaliza&ni jednotka 2 roky 10mil K&
75mil Ké

7.2 Prijmy provozni faze
Projekt bude jako celek neziskovy.
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7.3 Zpusobilé vydaje projektu
e Ndakup nebo upgrade HW a SW pro digitalizaci a dovybaveni TC kraje
e Nakup nebo upgrade HW a SW pro ukladani a archivaci
e Implementace SW
e Ndklady na digitalizaci

7.4 Udrzitelnost projektu

Udrzitelnost projektu je 5 let po ukonéeni investi¢ni faze.

Cely projekt je smérovan k dlouhodobému uchovavani dokumentu. Dlouhodobost v pripadé nékterych
dokumentl uloZenych v KDS muiZe znamenat 50 - 100 let. V ptipadé dokumentl ukladanych v KDR
znamend dlouhodobost casové neomezeny interval. Z tohoto pohledu je tfeba chapat pojem
"udrzitelnost projektu" jako pojem omezeny na konkrétni technologické vybaveni, pofizené v ramci
tohoto projektu.

V dlouhodobém vyhledu je tfeba pocitat s tim, Ze po uplynuti fyzické a moralni Zivotnosti potizené
technologie bude tfeba technologii vyménit za novou, aktudlni v budoucnosti. Vzhledem k vyvoji
informacnich technologii, Ize okamzik zdmény technologie za novou tézko predpovidat predem. Podle
soucasnych zkusenosti je mozno odhadovat, Ze Zivotnost technologii (moralni) je 5 az 15 let.
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