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Podminky poskytnuti dotace na rok 2018
a

e /Zasady poskytovani dotaci a hospodareni
s neinvesticnimi dotacemi ze statniho rozpoctu
Ceské republiky organizacim s akreditovanym
projektem v oblasti dobrovolnické sluzby
v programu Rozvoj dobrovolnické sluzby
na rok 2018
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Podminky poskytnuti dotace na rok 2018

e platna akreditace nejpozdéji od 31. fijna 2017
a zaroven

e ucCinna akreditace po cely roku 2018!

e zadatel je bezuhonna pravnicka osoba medokiads se)

e Radny termin pro podani Zadosti o dotaci:
31. rijna 2017!
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Zadost o dotaci dobro

vasSe dobra

eFormular zadosti na rok 2018

(spravny nazev organizace, popis projektu konkrétné, pocet dobrovolnikili ptisobicich v
projektu, vyplnit vSechny body zadosti 1 bod 1.7. a 1.8., shoda rozpoctu s rozpoctovou
tabulkou)

eRozpoctova tabulka
eCestné prohlaseni o bezdluznosti

Zaslat prostfednictvim datové schranky (bez CD) nebo 1 original poStou + kopie
naskenovana cela na CD (1 dokument, ne po stranach)(format .pdf) 1 s podpisem
statutar. organu

Co akreditace, to Zadost o dotaci (ne 2 akreditace v 1 Zadosti a naopak), zaslat kazdou
Zadost zvlast — zeyména pokud zasilano prostfednictvim datové schranky !!!!
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Spolufinancovani projektu  dobro

vasSe dobra

e Dotace max. do 70% celkovych nakladu
projektu

e Spolufinancovani min. 30% mimo zdroje statniho

I'OZpOétll (Ize napft. dotace z kraji, mést, nadace, sponzofi, evropské
dotace, ne vSak napt. EVS)

o / wee *, / M

e Spolufinancovat nesmi piijimajici organizace
(§11 odst.3 zdkona o DS ) Dotace nebude poskytnuta vysilajici organizaci, pokud sjedna nebo
obdrzi uplatu nebo jinou pené€zi ocenitelnou vyhodu od pfijimajici organizace.



Dotace je poskytovana (okruhy)
S

dle §11 odst. 1) zakona o dobrovolnické sluzbé na

a)pojistné placené dle zdkona vysilajici organizaci,

b)casti vydaju spoj enych s evidenci dobrovolniki, s jejich ptipravou pro
vykon DS a se zajiStovanim vykonu DS,

c)pojistné na duchodové pojisténi.

V zadosti musi byt uvedeny konkrétni polozky!
Dulezité, drzet se realného rozpoctu.
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Dotaci lze zadat napr. na polozky:
S

Materialni

ddddd

e ochranné a pracovni pomucky pro dobrovolniky
e kancelarské potreby

e odborna literatura

o

potraviny pro dobrovolniky



Dotaci lze zadat napr. na polozky:
o]

Nematerialni
® pojisténi dobrovolnikl

® supervize, ucetnictvi, psychologickeé testy apod.
(na fakturu)

telefon, internet

Skoleni dobrovolniku

Skoleni koordinatoru

prondjem mistnosti na Skoleni

jizdné, prisp€vek na stravovani a ubytovani dobrovolniku
vypisy z rejstiiku trestt, 1ékarska potvrzeni, oCkovani

Kazda polozka musi byt vycCislena a uvedena zvlast’ !
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Dotaci Ize Zadat napr. na polozky:

|
Osobni naklady

koordinator - mzda,DPC,DPP
lektorné na DPP, DPC
supervize na DPP, DPC

vedeni d¢etnictvi na DPP, DPC

Kazda polozka musi byt uvedena zvlast, neuvadét souhrnné
polozky.
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nelze poskytnout prostredky na: dobro

e mzdy zaméstnancii (s vyjimkou mzdy koordinatora dobrovolnictvi),

e statni socialni vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou
zamestnavatelé povinni dle zvlastnich pravnich predpist (pfispévky
na penzijni pripojisténi, zivotni pojisténi,dary k zZivotnim jubileim,
piisp€vky na rekreaci apod.),

leasingové splatky,

podnikatelské a vydélecné aktivity,

Clenské ptispeévky v mezinarodnich institucich,

splatky pujcek a dluhi,

dobra



Nelze poskytnout prostredky na:
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dopero

dobra

pokuty, uroky z prodleni, penale, odpisy pohledavek, uroky, manka a Skody,
nespecifikované vydaje (tj. vydaje, které nelze ucetn¢ dolozit),

cesty do zahranici zaméstnanci organizace a jejich staze v zahranici,
pohosténi a dary (niklady na reprezentaci),

odmeény statutarnich organu pravnickych osob,
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Prostredky nelze poskytnout na: gopro

e tvorbu kapitdlového jméni,
e provedeni ucetniho auditu,

e naklady na provoz (nejedna-li se o provoz zatizeni souvisejicich
piimo s vykonem dobrovolnické sluzby),

e DPH, o jejiz vraceni je mozné pravoplatné zadat,
e na Skoleni a kurzy, které nesouvisi se zamérenim poskytované
dotace,

e naklady nesouvisejici s projektem.

dobra
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Zasady — limity na rok 2017-18
S

Hodinova sazba DPP, DPC, fakturované personalni
sluzby max. K¢ 300,-/hod

Mési¢ni mzda koordinatora, DPC, DPP, fakturované
sluzby K¢ 17 000,- v€etn€ odvodu (hodinovy prepodet viak

nesmi prevysit ¢astku K& 250,-/1 hod)

Prisp€vek na stravovani max. 100 K¢/1den/osoba
(nejedna se o stravné dle §163 zakon 262/2006 Sb.)
Prisp€vek na ubytovani max. 300 K¢/noc/osoba
Pojisténi dobrovolnika max. 1000 K¢&/dobrovolnik v CR

ddddd



YT

Zasady - limity ass s aune
«

e Provoz automobili (pouze v oduvodnénych pripadech,
kdy se prokaze komplikovana dostupnost hromadnou
dopravou, popt. doprava zdravotn€ postizenych osob.)

Pouzije-li zaméstnanec €1 dobrovolnik silni¢ni motorové
vozidlo, s vyjimkou vozidla poskytnutého organizaci
(zamé&stnavatelem), bude dotace poskytnuta maximalné do
vySe nakladu, které by odpovidaly cen¢ jizdného za
hromadny dopravni prostredek.



Harmonogram udélovani dotaci

eDo 31.12. 2017 na webovych strankach MV zvefejnéni seznamu
projektu, které prosly vybérovym tizenim z formalniho hlediska.

e Kontrola vyuctovani dotaci roku 2017.
eSetkani dotaCni komise prelom unora, brezna roku 2018.
e Vzipéti zverejnéni vysledku na webovych strankach MV.

e Vydani Rozhodnuti o poskytnuti neinvesticni dotace ze statniho
rozpoétu CR na rok 2018, v pifpadé neudéleni dotace — info dopis.



Hodnoceni zadosti o dotaci
<« ]

e Hodnoti komise sloZena z 9 zastupcil relevantnich ministerstev

Kritéria hodnoceni:

— Platnost akreditace nejpozdéji od doby konce lhiity pro podani Zadosti o dotaci a
s ucinnosti po cely rok 2018.

— Uplnost a spravnost zadosti (aktudlni formulate, podpisy statutirniho zastupce-
zaslani postou, konkrétni popis projektu, 30% spolufinancovani mimo SR).

—-  Vécny soulad zadosti s platnou akreditaci.
— Naroc¢nost projektl dle typu vykonavanych dobrovolnickych aktivit.

—  Charakter vykonavanych aktivit (dlouhodobost, kratkodobost), vyvoj poctu
dobrovolnikt, odpracovanych hodin.

- Vysledky financnich a statnich kontrol.
~ PInéni povinnosti vyplyvajicich z Cerpani dotace v predeslém roce (vyuctovani,
zaslani vyro¢ni zpravy v terminu, hlaseni zmén atd.)
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Zmény ucelu polozek dotace dobro

asSe dobra

e Pisemné zadosti zasilat béhem roku nejpozdéji
do 1. Fijna 2018

e /adost musi obsahovat veskeré nalezitosti uvedené

v Rozhodnuti (éislo jednaci, ¢islo rozhodnuti, ndzev projektu, pivodni a novy navrh
polozkového rozpoctu Rozhodnuti, zdivodnéni poZadované zmény!) Neni formular

e Zidat pouze o podstatné zmény, které je nutné dobie

oduvodnit. (napf. zdvodnéni, pro¢ se tak sniZily naklady na pojisténi- éasté)

e Nelze zadat o presun prostiedku na osobni naklady.

Zaslat prostiednictvim datové schranky nebo postou (musi podepsat statutarni zastupce).
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Vyuctovani dotace roku 2017
S
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Pozadavky na vyuctovani:

® Rozhodnuti o poskytnuti dotace

e Zasady poskytovani dotaci a hospodareni s neinvestiCnimi
dotacemi ze statntho rozpoétu Ceské republiky
v akreditovanych projektech vysilajicich organizaci
v oblasti dobrovolnické sluzby na rok 2017
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Vyuctovani dotace roku 2017 Y-ﬂ-

dobro

e Termin odevzdani 31. ledna 2018
Pf'llOilt: (1 original, neposilat kopii)

e tabulka Prehled Cerpani dle jednotlivych polozek rozpoctu
+ spolufinancovani projektu (formulaf — pifloha ¢. 4 Zasad)

e ucetni evidence Cerpani dotace ( vyjezd z Géetnictvi, souéty za
jednotlivé analytiky, podvojné oddélené ucetnictvi!!! )

e komentar k realizaci projektu ( formula¥ — pifloha ¢. 5 zdsad)
e priloha €. 3 ¢ast A vyhlasky €. 367/2015 Sb.

VsSechny prilohy za kazdé rozhodnuti zvlast’ — pozor podpisy
Nezasilat kopie ucetnich dokladu.

dobra
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Vyuctovani dotace roku 2017

@]

© © o ©

© © © ©o ©o ©

Priklad Podminky Cerpani dotace Rozhodnuti

a)dotace je urcena na ihradu uvedenych materialnich nakladi (polozek): K¢ 10 000,-
Kancelafské a hygienické potieby

Pomticky pro dobrovolniky

Stravné

Propagace

b)dotace je urcena na dhradu uvedenych nematerialnich nakladua (polozek): K¢ 30 000,-

Propagace

Stravné a ubytovani (max. 100 K¢/osoba/den, max. 200 K¢/noc)
Vypisy z rejstiiku trestl, potvrzeni lékar

Pojisténi (max.1000 K¢ /dobrovolnik)

N4jem Skolici mistnosti

Supervize dobrovolnikii (max. 300 K¢/hod)

Zachovat rozlozeni materialnich a nematerialnich nakladu také v uc¢etnictvi, Cerpat na
vSechny polozky !!!

dobra
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Vyuctovani dotace roku 2017
S

c)dotace je uré¢ena na dhradu uvedenych mzdovych nakladi (polozek):
K¢ 110 000,-

o Koordinator K¢ 80 000,- (max. 17 000 / més. v nakladech, max. 250 K¢/hod)
o Supervizor K¢ 10 000,- (max. 300 K¢/hod)
o  Skolitel K¢ 20 000,- (max. 300 K¢/hod)

Dodrzet limity viz. Zasady 2017.
Cerpat na vSechny polozky uvedené v rozhodnuti.
Dodrzet osobni naklady, neCerpat ve sluzbach a naopak.

dobra



Povinnosti ze zasad a rozhodnuti napr.

mzda pouze koordinator

podvojné tcetnictvi, oddélené od jinych zdroji

doklady oznaceny jednotnym symbolem, ktera oznacuje dotaci MV
Cerpani z dotace naklady od 1.1.2017 do 31.12.2017

Vyrocni zprava zaslana k 30.6. nasledujiciho roku, popis
realizovanych projekt, ucetni zavérku (rozvaha + vysledovka+
priloha ucetni zavérky), zaslat doporucené nebo datovou schrankou,
doporuceni: datum vyhotoveni vyrocni zpravy,

Rozhodnuti — uvedeno nasledky pii poruseni povinnosti (MV —
vyzyva k naprave opatieni, vyzyva k vraceni dotace)
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Spolufinancovani projektu  dobro

e Priloha C. 4 zasad — vyplnit (uvést jednotlivé
zdroje, Castku a procenta)

dobra

e Dotace max. do 70% celkovych nakladu
projektu

e Spolufinancovani min. 30% mimo zdroje statniho
rozpoctu

e Spolufinancovat nesmi piijimajici organizace



T
Vratky YT

dobro

vase dobra

e Metodika vypocCtu finanCnich vratek viz. Zasady

Procento ziskané z porovnani celkové Castky, o kterou bylo Zadano v zadosti o dotaci, s celkovou
castkou dotace, kterou zZadatel obdrZzel, se aplikuje pro vypocet vratky konkrétni polozky.

Metodika se neaplikuje u osobnich nakladi, kde jsou uvedeny konkrétni Castky.
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ﬁéty dol?ro

.|
e Kk 31. prosinci 2017

na nésledujici bankovni Géet Ministerstva vnitra: 3605881/0710

e k 15.unoru 2018
na depozitni ucet Ministerstva vnitra ¢islo 6015-3605881/0710

dobra
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Uéty dobro

vasSe dobra

e Vriceni financCnich prostredkiT musi byt
doprovazeno informaci - avizem o vraceni
prostiredku zaslané na odbor pisemneé.

® Avizo zaslat ve shodném terminu s pfevedenim pencz!
Zduvodnéni vratky je nutné uvést v ptiloze €. 5 Zasad
(Komentar k realizaci projektu).



Priklady chyb z vyuctovani dotace

i

vase dobra

Nezaslani vSech povinnych priloh vyuctovani.
Nedodrzeni terminu pro zaslani vyuctovani.
Cerpano na polozky, které nejsou uvedeny v rozhodnuti.

Necerpano na vSechny polozky v rozhodnuti, nezaslani vratky, nezaslani
aviza.

Nedodrzeni Castek Cerpani dotace (za materidlni, nemateridlni, osobnf naklady - jednotlivé &astky).
Neodd¢€lné ucetnictvi dotace od ostatnich zdrojt.

Nesouhlasi tabulka Cerpani s vyjezdem z ucetnictvi.

Lektorné, supervize uvedené v nematerialnich nakladech, ¢erpano na DPP.

PoloZka vypis z rejstiiku trestl, potvrzeni od 1ékafe Cerpano pouze na vypisy
z rejstiiku tresti.

Cerpéno nad limit K¢ 17 000,- v ndkladech za koordinatora za meésic.
Jizdné dobrovolnikii Cerpano na jizdné zaméstnancil.
Spolufinancovani mimo SR necini 30%, EVS.



Piiklady chyb z finan¢nich kontrol
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dobro

Neocislované doklady (cest’aky, podkladni doklady).
Nevyplnéné vSechny naleZitosti doklad, chybi podpisy.
Doklady jsou vytistény na termopapiru — vykazuji nestalost tisku.
(nutné okopirovat a uvést, ze kopie souhlasi s origindlem, podpis)

Pracovni smlouvy, dohody nejsou svazany s pozici koordinatora, je vSak na
n¢j Cerpana dotace dle Rozhodnuti.

Koordinator vykonava dvé rlizné pracovni pozice, neni zfejmé jakym pomcr,
jak se rozklicuje pusobeni jako koordinatora.

Nelze dolozit Cerpani podilu mezd pripadajici na projekt, neni vedena
dochazka, ktera by uvadéla pomér odpracovanych hodin na projektu

a s tim souvisejici Cerpani dotace.

Naklady uvedené jako spolufinancovani projektu nesouvisi s vykonem
dobrovolnické sluzby.

Neni jasné jakym pomerem jsou rozactovany naklady, které jsou spolecné pro
vice projekti.

dobra
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Kontakty dobro

vasSe dobra

WWW.INVCY.CZ (pod odkazem sluzby pro veiejnost)

e Ing. Hana Frydlova

hana.frydlova@mvcr.cz
tel: 974 832 673

® Ministerstvo vnitra

odbor bezpecCnostni politiky a prevence kriminality

oddé€leni prevence kriminality a vnitini bezpeCnosti
Nad Stolou 3

170 34 Praha 7-Letna

ID datové schranky: 6bnaawp



