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Obsah:

1. Zavazna osnova studie proveditelnosti pro projekty, které zahrnuji technologické centrum, vnitini
integraci Ufadu a vybaveni Ufad uzemniho planovani

2. Zavazna osnova studie proveditelnosti /kapitoly osnovy studie proveditelnosti/ pro projekty, které
zahrnuiji elektronickou spisovou sluzbu

3. Zakladni funkce systému spisové sluzby vyhovujici aktualni novele zakona 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a zakonu 300/2008 Sb. o elektronickych ukonech a autorizované
konverzi dokumentu

Poznamka:

V pripadé, ze projekt zahrnuje i pofizeni elektronické spisové sluzby, pouziji se obé dale
uvedené zavazné osnovy studie proveditelnosti a vhodné se spoji do jednoho dokumentu
(studie proveditelnosti), ktera bude popisovat cely projekt.

Doporuéenym postupem je zahrnuti “osnovy studie proveditenosti na elektronické spisové
sluzby” jako jedné z kapitol studie proveditelnosti, ktera popisuje technologické centrum.

Ptirucka pro zadatele a ptijemce finanéni podpory v ramci IOP Strana 2 (celkem 6)
Prioritni osa: 2; Oblast podpory: 2.1
Vyzva €. 06 — kontinualni

Verze — 1.0; Platnost od: 27.10. 2009




] [ ]
. ** ok , o0 o0
INTEGROVANY PR EVROPSKA UNIE o eete eees MINISTERSTVO VNITRA
OPERACNI o EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ Seesseees CESKE REPUBLIKY
PROGRAM 2 SANCE PRO VAS ROZVOJ esscsccee

l. ZAVAZNA OSNOVA STUDIE PROVEDITELNOSTI PRO PROJEKTY, KTERE
ZAHRNUJI TECHNOLOGICKE CENTRUM, VNITRNI INTEGRACI

Kapltola 1: Uvod (rozsah 1 — 2 strany)
zakladni informace k projektu
- UCel, pro ktery je Feasibility Study zpracovana a k jakému datu
- identifikacni udaje predkladatele projektu, kontaktni osoby
- investor
- cilové skupiny projektu
Kapitola 2: Rekapitulace vysledku studie: (rozsah 1- 2 strany)
- manazersky souhrn — stru¢ny obsah, vysledky a zavéry jednotlivych kapitol

Kapitola 3: Soucasny stav a historie projektu:
- strategie a cile
- informace o vyvoji projektu a o jeho souasném stavu
- charakteristika projektu (zakladni Udaje o projektu, lokalité, ucel projektu, klicové aktivity,
rozsah, predpokladané vystupy, oCekavané pfinosy, objektivné ovéfitelné indikatory)
- varianty feSeni (z hlediska ORP - vlastni TC ORP/vyuziti kapacit stavajiciho HW/SW)
- etapy projektu
- navaznosti na dalSi projekty a vyzvy v ramci IOP
Kapitola 4: Analyza poptavky a koncepce marketingu:
- analyticka ¢ast: (popis postupu a vysledkt analyz v analytické casti)
e analyza poptavky vystupl projektu
¢ definice nabidky vystup( projektu (poptavkové fizeni)
- navrhova koncepcni ¢ast: (navrh marketingu pro provozni fazi - z vysledkt v analytické casti)
e marketingova strategie
e marketingovy mix
e koncepce odbytu
Kapitola 5: Materialové vstupy potiebné k projektové €innosti:
- charakteristika a popis dostupnosti hmotnych dodavek potfebnych k provozovani sluzeb
- navrh zakladnich pozadavk(, parametr(l a kritérii vyzvy vefejné zakazky na realizaci TC kraje.

Kapitola 6: Lokalita a okoli:

- umisténi projektu

- zivotni prostfedi v jeho okoli (dopad projektu na zZivotni prostfedi — popis veSkerych kladnych i
negativnich vliv, které plynou z realizace projektu v jeho jednotlivych etapach a v provozni
fazi)

- stav technické infrastruktury

- seznam subjektd zapojenych do projektl, zplUsob jejich zapojeni

Kapitola 7: Technické FeSeni:

- vlastni koncept feseni
e navrh a popis architektury feSeni
e variantni navrhy technického fedeni — HW/SW

- porovnani variant technologickych feSeni
e srovnani nabidek jednotlivych dodavatell (poptavkové Fizeni)
e vyhody a nevyhody jednotlivych feSeni
e analyza technickych a bezpenostnich rizik

- doporuCeni a upfesnéni pro ucCely zadavaci dokumentace a realizacni projektové
dokumentace
e specifikace zadani technického feseni
e specifikace vybaveni technologické mistnosti v€etné feSeni bezpecénosti TC
e pozadavky na implementaci, Skoleni a technickou podporu

- provozni zajiSténi technologického centra a dalSiho ICT vybaveni
e potfebné energetické a materialové toky
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zaruky a servis
udrzba a nakladnost oprav
udaje o zivotnostech jednotlivych zafizeni
zmény v provozni naro¢nosti vlivem opotiebeni
Kapitola 8: Organizace a rezijni naklady:
- organiza¢ni model investi¢ni faze
- provozni model
- role vSech organizaci v projektu
- organizace vybérovych fizeni
- pravni opatfeni nutna pro realizaci projektu
- popis obsahu provoznich smérnic technologického centra a dal§iho ICT vybavenia smluvnich
ujednani (navrh SLA) pro jednotlivé provozované ¢asti / subdodavatele.

Kapitola 9: Lidské zdroje, vlastnici a zaméstnanci:
- specifikace funkci a pozic projektového tymu v investi¢ni a provozni fazi projektu
- pozadavky na kvalifikaci, kompetence a odpovédnosti

Kapitola 10: Realizace projektu, Casovy plan:
- souhrnny pfehled ¢asovych a nakladovych charakteristik projektu
- harmonogram ¢&innosti projektu ve fazi pfipravy a realizace projektu
Kapitola 11: Finan¢ni analyza projektu, finan¢ni plan:
- zajisténi dlouhodobého majetku (vymezeni dlouhodobého majetku, ur€eni investi¢nich
nakladd)
- Tfizeni pracovniho kapitalu (ob&zny majetek) — vymezeni struktury a velikosti ob&zného
majetku
- prehled celkovych naklada v investi¢ni fazi
- prehled celkovych nakladd v provozni fazi (problematika servisnich podminek, amortizace)
- pfijmy provozni faze
- finanéni plan investi¢ni a provozni faze
- pfehled financovani projektu
- vypocty a vyhodnoceni finan¢nich ukazatelu
- zavéry finanni analyzy
Kapitola 12: Ekonomicka analyza projektu:
- ekonomické vyhodnoceni projektu pomoci
e socidlné ekonomické analyzy nakladu a uzitku (NPV, IRR, Doba navratnosti, Index
rentability..)
e citlivostni analyzy
- doporuceni vybrané varianty
- zavéry ekonomické analyzy
Kapitola 13: Analyza rizik:
- rizika projektu v investi€ni a v provozni fazi a opatfeni pro jejich feSeni ¢i zmirnéni
Kapitola 14: Udrzitelnost projektu:
- instituciondlni rovina
- finanéni rovina
- provozni rovina
Kapitola 15: Zavér:
- shrnuti vysledk
- vyjadfeni k realizovatelnosti a finan&ni rentabilité projektu
- popis postupu navaznych projekta
- zaveéry a doporuceni
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Il. ZAVAZNA OSNOVA STUDIE PROVEDITELNOSTI PRO PROJEKTY /KAPITOLY OSNOVY
STUDIE PROVEDITELNOSTI/, KTERE ZAHRNUJI ELEKTRONICKOU SPISOVOU SLUZBU

1: Uvod
- identifikacni udaje predkladatele projektu, kontaktni osoby
- cilova skupiny projektu (zadatel, organizace zadatele, obce, organizace zadatele) —bude
uveden presny a detailny soupis jednotlivych subjekt( zapojenych do projektu
2: Soucéasny stav a historie projektu:
- zvazované varianty feSeni (z hlediska jednotlivych organizaci a celku)
- etapy projektu — vybér, implementace, zkuSebni provoz, provoz

3: Funkéni pozadavky na vybrané spisové sluzby (minimalnich pozadavky — viz dale)
- definice dalSich pozadovanych funkci

4: Poptavka a nabidka, Analyza trhu — nabidka sluzeb:
- varianty poptavaného feseni
- doporuéena varianta feSeni
- orienta¢ni nabidka na trhu
5: Organizace a rezijni naklady:
- organiza¢ni model
- provozni model
- role vSech organizaci v projektu
- organizace vybérovych fizeni
- smluvni ujednani (navrh SLA) pro provozované komponenty
6: Lidské zdroje, vlastnici a zaméstnanci:
- specifikace funkci a pozic projektového tymu v investi¢ni a provozni fazi projektu
- struktura mzdovych nakladud
7: Realizace projektu, ¢asovy plan:
- harmonogram &innosti projektu ve fazi pfipravy a realizace projektu
8: Finanéni analyza projektu, finanéni plan:
- prehled celkovych nakladu v investi¢ni fazi
- prehled celkovych nakladd v provozni fazi (problematika servisnich podminek, amortizace)
- pfijmy provozni faze
- zavéry finan¢ni analyzy
9: Analyza rizik v investi€ni a v provozni fazi a opatreni pro jejich feSeni ¢i zmirnéni
10: Udrzitelnost projektu:
- instituciondlni rovina
- finanéni rovina
- provozni rovina
11: Zavér:
- vyjadfeni k realizovatelnosti a finan&ni rentabilité projektu
- zaveéry a doporuleni

Ptirucka pro zadatele a ptijemce finanéni podpory v ramci IOP Strana 5 (celkem 6)
Prioritni osa: 2; Oblast podpory: 2.1
Vyzva €. 06 — kontinualni

Verze — 1.0; Platnost od: 27.10. 2009




] [ ]
. ** ok , o0 o0
INTEGROVANY PR EVROPSKA UNIE o eete eees MINISTERSTVO VNITRA
OPERACNI o EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ Seesseees CESKE REPUBLIKY
PROGRAM 2 SANCE PRO VAS ROZVOJ esscsccee

ZAKLADNi FUNKCE SYSTEMU (ELEKTRONICKE) SPISOVE SLUZBY VYHOVUJICi AKTUALNI
NOVELE ZAKONA 499/2004 SB. O ARCHIVNICTVi A SPISOVE SLUZBE A ZAKONU 300/2008
SB. O ELEKTRONICKYCH UKONECH A AUTORIZOVANE KONVERZI DOKUMENTU.

Prijem a evidence doruéenych i vlastnich listinnych dokumentud
o Evidence dorucenych i vlastnich elektronickych dokumentu
o Zobrazeni zprav doru¢enych do datové schranky a elektronické podatelny
o Vytvoreni dokumentu ze zpravy doru¢ené do datové schranky nebo elektronické

podatelny
o Oznacéeni dokumentd evidenénim Cislem a ¢islem jednacim
o Vedeni podaciho deniku

e Obéh a vyfizovani dokumentl — evidence pfedani a prevzeti
o Sledovani stavu vyfizeni dokumentu
o Prace se spisy a uzavirani spisu

e Prace s elektronickymi dokumenty - Vlozeni, zobrazeni a editace elektronickych dokumentu
o Ukladani elektronickych dokumentl zpisobem zarucujicim vérohodnost plvodu

dokumentu, neporusitelnost jeho obsahu a Citelnost dokumentu,
o Automaticka kontrola a doplfiovani €asovych razitek a elektronickych znacek dle
pozadavku zakona

o Elektronické podpisy (podepsani souboru, ovéfeni podpisu)
o Prevadéni dokumentu v analogové podobé na dokument v digitalni podobé a naopak
o Automaticka konverze dokumentl do ukladaciho nebo vystupniho datového formatu

e Odesilani listinnych i elektronickych dokumentu
o Odesilani dokumentl postou, elektronickou postou a datovou schrankou
o Evidence dorugeni dokumentu
o Automaticka evidence dodejky z datové schranky

e Vyfizeni a uzavieni

e Ukladani a skartace - evidence skrartacnich znaku a |lhat
o Ukladani spist a dokument
o Podpora skarta&niho Fizeni pro papirové i elektronické dokumenty ~
o Predavani spisli a uzavienych dokumentd do e-spisovny

e PoZadavky na integraci s Datovymi schrdnkami — plna integrace s datovymi schrankami
(dopad zakona 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentt a
zakona €. 301/2008 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona o
elektronickych Gkonech a autorizované konverzi dokumentd - projekt MV CR ,Datové
schranky)

e Shoda s platnou legislativou, naroky kladené na systémy zadavatele, a jeji sou€asna i
budouci udrzba, zejména respektovani vydanych narodnich standardd a rozhrani za Gc¢elem
ukladani dokumentt

e Soucasti musi byt i dokumentace a kompletni popis dodanych API rozhrani pro integraci s

dalSimi systémy.
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