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POKYN
feditele Vyssi policejni Skoly a Stredni policejni Skoly
Ministerstva vnitra v Holesové
ze dne 11. ledna 2019,

o zadavani verejnych zakazek u Vyssi policejni Skoly a Stredni policejni skoly
Ministerstva vnitra v HoleSové

Na zakladé ¢l. 22 nafizeni Ministerstva vnitra €. 45/2016, o zadavani verejnych
zakazek ve znéni nafizeni Ministerstva vnitra ¢. 42/2018 ,stanovim:

Cl. 1
Pfedmét Upravy
Tento pokyn upravuje postup, prava a povinnosti osob jednajicich jménem
zadavatele pfi zadavani verejnych zakazek u Vyssi policejni Skoly a Stfedni policejni
Skoly Ministerstva vnitra v HoleSové (dale jen ,Skola®).

Cl.2
Obecné zasady

Postup, prava a povinnosti osob jednajicich jménem zadavatele pfi zadavani
vefejnych zakdzek a vzajemné vztahy mezi nimi u Skoly se fidi podle nafizeni
Ministerstva vnitra €. 45/2016, o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni nafizeni
Ministerstva vnitra €. 42/2018, o zadavani vefejnych zakazek, které zverejiuji v pfiloze
tohoto pokynu, pfi€emz &l. 2 pism. a), €l. 3, 4, ¢l. 9 odst. 1 pism. b), €l. 9 odst. 2, &l. 10,
¢l. 13 odst. 3 véty druhé a ¢&l. 14 odst. 7 nafizeni Ministerstva vnitra €. 45/2016, o
zadavani verejnych zakazek se pouziji pfiméfené. Ustanoveni ¢l. 9 odst. 1 pism. a)
nafizeni Ministerstva vnitra €. 45/2016, o zadavani vefejnych zakazek se nepouZije,

pokud je zastupce zadavatele zarover vedoucim organizaéni slozky statu.

Cl. 3
Pokyn feditele VysSS&i policejni Skoly a Stfedni policejni Skoly Ministerstva vnitra
v HoleSové ¢&. 27/2016, kterym se upravuje postup, prava a povinnosti osob jednajicich
jménem zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek u VysS8i policejni Skoly a Stfedni
policejni Skoly Ministerstva vnitra v HoleSové, se zruSuje.

Cl. 4
Uginnost
Tento pokyn nabyva u€innosti dnem jeho vydani.

C.j. VPSH-85/2019-KR

Reditel
VyS§si policejni Skoly a Stfedni policejni Skoly
Ministerstva vnitra v HoleSové
vrchni rada plk. Ing. Jan Dvorak
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Obdrzi:
Kancelar feditele Skoly
Spisovna (original s podpisem feditele Skoly).

Doporuéené heslo pro dokumentaci:
- vefejné zakazky
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NARIZENI

Ministerstva vnitra
ze dne 23. listopadu 2016

o zadavani verejnych zakazek

Ministerstvo vnitra k realizaci zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek, (dale jen ,zadkon) v ramci organizacni slozky statu Ministerstvo vnitra (dale
jen ,ministerstvo®) stanovi:

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI
Cl. 1
Predmét upravy

Timto nafizenim jsou upraveny postupy, prava a povinnosti osob zastupujicich
zadavatele pro zadavani vefejnych zakazek, vcetné zvlastnich postupl
pfedchazejicich jejich zadani, a vzdjemné vztahy mezi nimi, pfislusnym pracovistém
vefejnych zakazek a odbornym utvarem pro oblast zadavani vefejnych zakazek (dale
jen ,odborny utvar®).

Cl.2
Vymezeni nékterych pojmu
Pro ucely tohoto nafizeni se rozumi
zadavatelem Ceska republika — Ministerstvo vnitra,
nadlimitni vefejnou zakazkou vefejna zakazka dle § 25 zakona,

)
)
c) podlimitni vefejnou zakazkou vefejna zakazka dle § 26 zakona,
) verejnou zakazkou malého rozsahu vefejna zakazka dle § 27 zakona,
)

pfipravou vefejné zakazky faze pfed zahajenim zadavani, v niz se zejména
analyzuje potieba zadavatele zohlednéna v navrhu zadavaci dokumentace
v€etné technické specifikace z hlediska kvality, rozsahu, &asu pofizeni,
efektivnosti, hospodarnosti, UcCelnosti a stanovi se predpokladana hodnota
vefejné zakazky podle ¢l. 7 tohoto nafizeni,

f) zadavacim fizenim fizeni sméfujici k zadani vefejné zakazky, a to az do uzavreni
smlouvy nebo zrudeni fizeni,

g) korup&nim jednanim poruseni pravni povinnosti v disledku pfijeti, poskytnuti,
nabidnuti nebo pfislibeni daru nebo jiného zvyhodnéni v souvislosti se

zadavanim, anebo v disledku pfimého nebo nepfimého vyZzadovani daru nebo
jiného zvyhodnéni v souvislosti se zadavanim,

h) obchodnim jednanim jednani s moznymi dodavateli sméfujici k realizaci verejné
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)
j)

zakazky, vertikalni spoluprace ¢i horizontélni spoluprace hrazené ze statniho
rozpoCtu nebo zrozpoctu Evropské unie nebo z obdobnych cizich prostiedk
a presahujici ¢astku 100 000 K& bez dané z pfidané hodnoty,

rodnym listem vefejné zakazky dokument obsahujici z&kladni informace
0 vefejné zakazce, jez ma byt realizovana pro zadavatele,

evidenénim modulem informacéni systém umoziujici opravnénym osobam
sledovat a vyhodnocovat postupy zastupcl zadavatele v pribéhu zadavani
vefejnych zakazek,

k) profilem zadavatele elektronicky nastroj, ktery umozfiuje neomezeny dalkovy

)

pfistup a na kterém zadavatel uvefejnuje informace a dokumenty ke svym
vefejnym zakazkam,

elektronickym trzistém elektronicky nastroj ve smyslu § 213 zakona s webovym
rozhranim, ktery je jako elektronické trzisté vefejné spravy uveden v seznamu
elektronickych trzist vedeném spravcem (Ministerstvo pro mistni rozvoj) a jehoz
prostfednictvim zadavaji zadavatelé vefejné zakazky.

Cl. 3
Zastupce zadavatele
(1) Zastupcem zadavatele je

a) vedouci zaméstnanec, pfedstaveny nebo sluzebni funkcionaf, ktery je podle

jiného interniho aktu Fizeni" opravnén uzavfit za zadavatele smlouvu na plnéni
vefejné zakazky, a

b) dal$i osoba, kterou k tomu pisemné povéril ministr vnitra®.

(2) Zastupce zadavatele je opravnén pfi zadavani Cinit Ukony za zadavatele.

Cl. 4
Pracovisté verejnych zakazek
(1) Pracovistém vefejnych zakazek je

a) odbor vefejnych zakazek a centralnich nakupt® pro organizaéni UGtvary

ministerstva®,

b) odbor vefejnych zakazek Policej_)r)n'ho prezidia Ceské republiky pro centralni nakup

jednotné pofizovaného majetku® pro potfeby Policie Ceské republiky, s vyjimkou

Napriklad nafizeni Ministerstva vnitra €. 45/2011, o fizeni, organizaci a vykonu ekonomické
¢innosti, ve znéni pozdéjsich predpisu.

§ 7 odst. 2 zékona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich
vztazich.

Cl. 51 prilohy nafizeni Ministerstva vnitra a spoleéného sluzebniho predpisu naméstka ministra
vnitra pro statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra €. 23/2016, kterym se vydava
organizacni rad Ministerstva vnitra.

Priloha nafizeni Ministerstva vnitra a spole¢ného sluzebniho pfedpisu naméstka ministra vnitra pro
statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra €. 23/2016, ve znéni pozdéjsich predpisa.
Zavazny pokyn policejniho prezidenta ¢. 101/2009, kterym se stanovi zésady jednotného postupu
vécného planovani jednotné pofizovaného majetku pro Gtvary Policie Ceské republiky, ve znéni
pokynu policejniho prezidenta ¢. 236/2015.
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komodit urCenych Kk centralnimu nakupu dle nafizeni Ministerstva vnitra
o resortnich pravidlech centralizovaného zadavani a centralniho nakupu, kde neni
zastupcem centralniho zadavatele vedouci odboru vefejnych zakazek Policejniho
prezidia Ceské republiky, a pro dal$i komodity stanovené vedenim Policie Ceské
republiky,

c) odbor verfejnych zakazek spravy logistického zabezpeceni Policejniho prezidia
Ceské republiky pro organizaéni ¢lanky Policejniho prezidia Ceské republiky a pro
Utvary Policie Ceské republiky s celostatni pGsobnosti s vyjimkou komodit pro
centralni nakup jednotné pofizovaného majetku,

d) odbor logistiky Utvaru zvlastnich &innosti sluzby kriminalni policie a vySetfovani
pro specialni a zabezpecovaci techniku spojenou s €innosti tohoto utvaru,

e) ekonomicky odbor Letecké sluzby pro zabezpeceni leteckého materialu
a leteckych pohonnych hmot spojenych s €innosti tohoto Utvaru,

f) oddéleni vefejnych zakazek generalniho feditelstvi HasiCského zachranného
sboru Ceské republiky pro organizacni clanky generalniho feditelstvi HasiCskeho
zachranného sboru Ceské republiky®.

(2) Pracovisté verfejnych zakazek pfipravuje, organizuje a administruje
zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakéazek a pini dalsi Ukoly stanovené
v tomto nafizeni.

(3) V pripadé verejné zakazky realizované pracovistém verejnych zakazek dle
odstavce 1 pism. d) se nepostupuje podle ¢l. 8,9, 13 a 17.

Cl.5
Odborny utvar
(1) Odbornym utvarem je odbor vefejnych zakazek a centralnich nakupu.
(2) Odborny utvar metodicky Fidi a koordinuje €innost zastupcl zadavatele pfi
zadavani.
(3) V pripadé, Ze feditel odborného utvaru je zaroven zastupcem zadavatele,

schvaluje ukony, k nimz je podle tohoto nafizeni odborny Utvar pfislusny, naméstek
ministra vnitra, ktery je nadfizen fediteli odborného utvaru.

Cl. 6
Povinnosti pfi zadavani verejnych zakazek
(1) Zastupci zadavatele, statni zaméstnanci, zaméstnanci a pfislusnici

bezpelnostnich sbord (dale jen ,zaméstnanec®) Cinici Ukony pfi zadavani jsou

povinni ve vSech stadiich zadavaciho fizeni zejména

a) prokazatelné informovat nejblizSiho pfimého nadfizeného o zjiSténi korupcniho
jednani ¢&i jeho pokusu; v pfipadé, Ze se korup¢ni jednani tyka nejblizSiho
pfimého nadfizeného, informovat jeho nejblizsiho pfimého nadfizeného,

b) dodrzovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti, ve vztahu k dodavatelim
zasadu rovného =zachazeni a zakazu diskriminace scilem dosazeni

®  Nafizeni Ministerstva vnitra &. 45/2011, ve znéni pozd&jsich predpisti.
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hospodarnosti, efektivnosti a ucelnosti pfi vynakladani financnich prostfedka,

zabranovat Uniku ddvérnych L’Jdag'f] nebo sdéleni” a obchodniho tajemstvi
dodavatelt a utajovanych informaci®,

zajistit, aby nabidky dodavatell nebyly doplfiovany nebo ménény, pokud to zakon
nebo toto nafizeni neumoziuje,

zabezpecCit pofizeni pisemného zaznamu zkazdého obchodniho jednani
s moznymi dodavateli; pisemny zaznam se eviduje?,

neprevzit vzorky, které nejsou oznaceny jako soucasti nabidky,

zabranit, aby vzorky pfedloZzené spolu s nabidkou byly ponechany pro soukromé
potfeby €lenl komisi, zastupce zadavatele nebo jinych zaméstnancu.

(2) Zaméstnanci se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi podat

nabidku a byt tak dodavatelem vefejné zakazky &i dodavatelem ve sdruzeni ani
pusobit jako poddodavatel.

a)

(3) Zastupce zadavatele je povinen zejména

zajistit spInéni povinnosti, které podle zakona a jinych pravnich pfedpisu vznikaji
zadavateli v souvislosti se zadavacim fizenim a zadanim vefejné zakazky, pokud
neni dale stanoveno jinak,

zajistit, aby zadavaci fizeni probéhlo v souladu se zakonem, timto nafizenim
a zadavacimi podminkami,

vyzvat k podani nabidky nebo k jednani, pokud se vyzva ¢&ini, dodavatele, ktefi
nabizeji pozadované plnéni na trhu,

zajistit, aby pfi vyzvé podle pismene c) nebyl oslovovan opakované stejny okruh
dodavateld, neni-li to oddvodnéno pfedmétem plnéni vefejné zakazky ¢i jinymi
zvlastnimi okolnostmi,

stanovit jednoznacné a srozumitelné zadavaci podminky, které zamérné
a bezdlvodné nezvyhodni ur¢itého dodavatele,

zabezpecit uCast osoby s pfislusnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu verejné
zakazky na zpracovani zadavacich podminek,

zabezpecdit u€ast nejméné dvou zaméstnancu pfi osobnim obchodnim jednani
s moznymi dodavateli, pokud takové jednani zakon umoznuje,

zajistit, aby smlouva uzavirand s vybranym dodavatelem pIné odpovidala
zadavacim podminkam a podané nabidce,

opatfit Fadnym a transparentnim odlvodnénim vSechny dokumenty, u kterych
zakon ¢i toto nafizeni odlvodnéni vyzaduije,

zabezpeclit fadné vedeni evidence, spisové dokumentace a ulozeni spisq,
dokladd a dokumentace vefejnych zakdzek a jejich ochranu pfed odcizenim,
ztratou, zni€enim nebo neopravnénou zménou jejich obsahu,

) §1730 odst. 2 zakona &. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik.

8)

9

Zakon €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpUsobilosti, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Narfizeni Ministerstva vnitra €. 5/2008, kterym se vydava spisovy a skartacni fad, ve znéni
pozdéjsSich zmén.
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K) neumoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku po dobu
jeho trvani bez provedeni nového zadavaciho Fizeni.

(4) V ramci provadéni vnitini kontroly zastupce zadavatele

a) prubézné vyhodnocuje procesy a rizika, u kterych je mozné predpokladat vznik
podminek pro korupéni jednani,

b) vyhodnocuje efektivhost a hospodarnost existujicich smluvnich vztahu, zejména
u smluv uzaviranych na dobu delSi nez 12 mésicu,

c) prijima opatfeni k napravé zjisténych nedostatku.

(5) Zastupce zadavatele vytvaFi optimalni podminky pro fadny vykon €innosti
zaméstnanch vykonavajicich kontrolu a mimoresortnich kontrolnich orgdnud nebo
organizaci pfi vykonu jejich pusobnosti v oblasti zadavani vefejnych zakazek
a spolupracuje s nimi.

(6) Zastupce zadavatele je povinen zaslat odbornému utvaru kopii
pravomocného rozhodnuti Ufadu pro ochranu hospodariské soutéze (dale jen ,organ
dozoru®), kterym bylo rozhodnuto o odpovédnosti zadavatele za spravni delikt dle
zakona, a kopii pravomocného rozhodnuti soudu, v némz bylo shledano poruseni
zakona zadavatelem.

(7) Ustanoveni tohoto ¢lanku se pouziji pfiméfené i na vertikalni spolupraci
podle § 11 a 189 zakona, horizontalni spolupraci podle § 12 a 190 zdkona
a na vyjimky z plsobnosti zakona podle § 29, 30 a 191 zakona.

Cl.7
Predpokladana hodnota a prazkum trhu

(1) Zastupce zadavatele je povinen stanovit pfedpokladanou hodnotu vefejné
zakazky, tedy predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele
z pInéni vefejné zakazky, a to bez dané z pfidané hodnoty. U vefejné zakazky, jejiz
predpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty ¢ini nejméné 50 000 K¢, je
zastupce zadavatele povinen vyhotovit pisemny zdznam o zpusobu stanoveni
predpokladané hodnoty vefejné zakazky, jehoz obsahem jsou konkrétni a zpétné
ovéfitelné informace a skute€nosti, na zakladé nichz byla pfedpokladana hodnota
vefejné zakazky stanovena.

(2) PFi stanovovani predpokladané hodnoty vefejné zakazky je zastupce
zadavatele povinen postupovat dle pravidel stanovenych zakonem a timto nafizenim,
pficemz nesmi rozdélit pfedmét vefejné zakazky tak, aby tim dosSlo ke snizeni
hodnoty pod limity stanovené zakonem a timto nafizenim.

(8) Zastupce zadavatele je povinen pofizovat dodavky, sluzby a stavebni
prace za ceny v misté a Case obvyklé nebo nizSi. Za timto ucelem je zastupce
zadavatele pfi zadavani vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota bez dané
z pfidané hodnoty ¢ini nejméné 50 000 K&, povinen vyhotovit pisemny zaznam
0 zpusobu, na zakladé kterého byli vybrani osloveni dodavatelé, je-li v zadavacim
fizeni oslovovan konkrétni dodavatel nebo dodavatelé. Tato povinnost neplati
v pfipadé, Ze je vyzva k podani nabidky uverejnéna na profilu zadavatele.

(4) Ustanoveni tohoto Clanku se pouziji pfiméfené i na vertikalni spolupraci
podle § 11 a 189 zakona, horizontalni spolupraci podle § 12 a 190 zdkona, vyjimky
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z pusobnosti zakona podle § 29, 30 a 191 zdkona, pfi uzavirani ramcové dohody
a zavedeni dynamického nakupniho systému.

Cl. 8
Verejné zakazky malého rozsahu

(1) Verfejné zakazky malého rozsahu se ve smyslu tohoto nafizeni déli na
nasledujici kategorie:

a) |. kategorie, nedosahne-li pfedpokladana hodnota vefejné zakazky bez dané
z pfidané hodnoty

1. 100 000 K¢ u dodavek nebo sluzeb, nebo
2. 500 000 K& u stavebnich praci,

b) Il. kategorie, Cini-li pfedpokladana hodnota vefejné zakazky bez dané z pfidané
hodnoty

1. nejméné 100 000 K& a nedosahne 750 000 K& u dodavek nebo sluzeb, nebo
2. nejméné 500 000 K& a nedosahne 2 500 000 K& u stavebnich praci,

c) |lll. kategorie, Cini-li pfedpokladana hodnota vefejné zakazky bez dané z pfidané
hodnoty

1. nejméné 750 000 K¢ a dosahne hodnoty stanovené v § 27 zédkona u dodavek
nebo sluzeb, nebo

2. nejméné 2 500 000 K& a dosahne hodnoty stanovené v § 27 zakona
u stavebnich praci.

(2) PFfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu postupuje zastupce
zadavatele podle tohoto nafizeni, s vyjimkou €l. 10, 13, 14, 16 a 21, a podle pfilohy
€. 2 k tomuto nafizeni.

(3) Zastupce zadavatele zajistuje uverejnéni dokumentu a informaci tykajicich
se vefejnych zakadzek malého rozsahu, které se podle zdkona nebo tohoto nafizeni
uverejnuji na profilu zadavatele.

CAST DRUHA
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
Cl.9
Rodny list verejné zakazky
(1) U vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota bez dané z pfidané
hodnoty ¢ini nejméné& 100 000 K& u dodavek nebo sluzeb nebo 500 000 K&
u stavebnich praci, je zastupce zadavatele povinen pfed zahajenim zadavaciho

fizeni vystavit rodny list vefejné zakazky, dle pfilohy €. 1 ktomuto nafizeni,
a postoupit tento dokument ke schvaleni

a) nejbliz§imu pfimému nadfizenému zastupce zadavatele, pokud pfedpokladana
hodnota vefejné zakazky bez dané zpfidané hodnoty nedosahuje
15 000 000 K¢,
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b) naméstku ministra vnitra, generalnimu fediteli Hasi¢ského zachranného sboru
Ceské republiky (dale jen ,generalni Feditel*) nebo policejnimu prezidentovi, jenz
je nadfizen zastupci zadavatele, a neni-li ho, ministru vnitra, pokud
predpokladana hodnota vefejné zakazky bez dané =z pfidané hodnoty Ccini
nejméné 15 000 000 K¢, ale nedosahuje 200 000 000 K&, nebo

c) ministru vnitra cestou odborného Utvaru, pokud predpokladana hodnota vefejné
zakazky bez dané z pfidané hodnoty Cini nejméné 200 000 000 K¢&.

(2) Zastupce zadavatele povéfeny ministrem vnitra podle €l. 3 odst. 1 pism. b)
predklada rodny list vefejné zakazky, jenz ma byt postoupen ke schvaleni podle
odstavce 1 pism. a), ke schvaleni naméstku ministra vnitra, generalnimu fediteli nebo
policejnimu prezidentovi, jemuz je podfizen, a neni-li ho, ministru vnitra.

(3) Zastupce zadavatele nesmi zahajit zadavani pfed schvalenim rodného
listu verejné zakazky osobou opravnénou podle odstavce 1 nebo 2.

(4) Povinnost stanovena v odstavci 3 se nevztahuje na pfipady, ve kterych
jsou naplnény okolnosti podle § 29 pism. ¢) a § 63 odst. 5 zakona. V téchto
pripadech je zastupce zadavatele povinen vystavit rodny list vefejné zakazky
a postoupit jej ke schvéleni poté, co byla vefejna zakazka zadana, nejpozdéji vSak
do 5 pracovnich dnu po jejim zadani.

(5) Soucasti rodného listu vefejné zakazky podle odstavce 1 je doklad
o provedeni predbézné fidici kontroly 1pFed vznikem zavazku v rozsahu provadéci
vyhlagky'? k zakonu o finanéni kontrole', pokud neni dale stanoveno jinak.

(6) Doklad o provedeni predbézné fidici kontroly v rozsahu dle odstavce 5
muze byt vyhotoven i jako samostatny dokument.

(7) Krodnému listu vefejné zakazky hrazené v ramci vydaju na financovani
programt'®, ktery schvaluje ministr vnitra podle odstavce 1 pism. c), se vyjadfuje
odbor programového financovani'.

(8) V pripadé zruSeni zadavaciho fizeni a zahajeni nového zadavaciho fizeni
je zastupce zadavatele povinen vystavit a postoupit ke schvaleni novy rodny list
vefejné zakazky pouze v pfipadé, dochazi-li k podstatné zméné skuteCnosti
uvedenych v rodném listu vefejné zakazky.

(9) Ustanoveni tohoto Clanku se pouziji pfiméfené i na vertikalni spolupraci
podle § 11 a 189 zakona a na horizontalni spolupraci podle § 12 a 190 zakona.

19 Vyhlagka &. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni zédkona ¢. 309/2002 Sb.,
zakona ¢. 320/2002 Sb. a zadkona ¢. 123/2003 Sb.

") Zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon
o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisu.

'2) § 13 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakont
(rozpoctova pravidla), ve znéni zakona ¢. 465/2011 Sb.

'3 Cl. 49 prilohy nafizeni Ministerstva vnitra a spoleéného sluzebniho predpisu naméstka ministra
vnitra pro statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra €. 23/2016.
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Cl. 10

Vymezeni odpovédnosti za jednotlivé ukony v ramci pripravy, prabéhu
a ukonceni zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek

(1) Zastupce zadavatele

analyzuje nezbytnost pofizeni pfedmétu vefejné zakazky v pozadované kvalité,
rozsahu a Case pofizeni, ovéfuje dodrzeni efektivnosti, hospodarnosti a ucelnosti
pofizeni a stanovi pfedpokladanou hodnotu (jednotkovou a souhrnnou) pfedmétu
vefejné zakazky,

pozada pracovisté vefejnych zakdzek o pfipravu, organizaci a administraci
podlimitni nebo nadlimitni vefejné zakazky v pfimérené Ihité vzhledem k povaze,
predmétu a slozZitosti vefejné zakazky, nejméné vSak 30 dnu prede dnem, kdy
ma zastupce zadavatele v umyslu zahajit zadavaci fizeni; v zadosti uvede navrh
textu zadavaci dokumentace a navrh na ustanoveni ¢lend komisi. Navrh textu
zadavaci dokumentace musi obsahovat alespori pfesné vymezeni predmétu
vefejné zakazky (technické podminky, navrh smlouvy nebo obchodnich
podminek, pravidla pro hodnoceni nabidek, pozadavky na kritéria technické
kvalifikace a zpusob jejich prokazani); pfilohou Zadosti je schvaleny rodny list
vefejné zakazky a pisemny zaznam o zplsobu stanoveni predpokladané
hodnoty vefejné zakazky,

uverejnuje predbézné oznameni (je-li tento institut vyuzit) cestou pracovisté
vefejnych zakazek; veskeré informace nezbytné pro uvefejnéni predbézného
oznameni poskytne nejméné 10 dnu prede dnem, kdy ma byt prfedbézné
oznameni uveiejnéno,

je povinen poskytnout pracovisti vefejnych zakazek potfebnou soucinnost
v zadavacim fizeni, a to neprodlené na zakladé Zadosti pracovisté vefejnych
zakazek,

svolava prvni jednani komise prostfednictvim pracovisté vefejnych zakazek,

schvali neprodlené Ukony navrzené pracovistém verejnych zakazek uvedené
v odstavci 2 pism. a), d), f), g) az j), I) a m) nebo pozada o jejich Upravu ¢i
doplnéni,

zajistuje uverejnéni dokumentu a informaci, které se podle zakona nebo tohoto
nafizeni uverejnuji na profilu zadavatele, pokud neni s pracovistém verejnych
zakédzek dohodnuto jinak,

nese pfimé naklady spojené s pripravou, organizaci a administraci verejné
zakazky; zejména nese naklady souvisejici s povinnym uvefejiiovanim informaci
v informaénich systémech.

(2) Pracovisté verejnych zakazek

zpracuje a zaSle zastupci zadavatele ke schvaleni, na zakladé podkladu,
dokumentl a informaci uvedenych v odstavci 1 pism. b) a c), po projednani se
zastupcem zadavatele, pfipadné po dozadani dalSich podkladl od zastupce
zadavatele, pro néhoz ma byt zakazka pfipravena a administrovana,

1. navrh zadavaci dokumentace,

2. formulare, které se podle zakona uvefejiiuji na profilu zadavatele nebo ve
Véstniku verejnych zakazek nebo v Ufednim véstniku Evropskée unie,
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3. navrh na jmenovani ¢lenu komisi,
prijima nabidky dodavateld,

prijima zadosti dodavatell o vysvétleni zadavaci dokumentace a tyto neprodlené
postupuje zastupci zadavatele ke zpracovani navrhu odpovédi,

na zakladé podkladd poskytnutych zastupcem zadavatele zpracuje spole¢né
se zastupcem zadavatele, pro kterého ma byt vefejna zakazka pfipravena, navrh
odpovédi na Zzadost o vysvétleni zadavaci dokumentace; po schvaleni
zastupcem zadavatele nasledné zabezpecli odeslani odpovédi v souladu se
zakonem,

proveri slozeni penézni jistoty na uCet zadavatele, je-li pozadovana,

zpracuje navrh rozhodnuti zadavatele o vylou€eni u€astnika zadavaciho fizeni;
po schvéleni zastupcem zadavatele toto rozhodnuti odeSle vylouc¢enému
ucastnikovi zadavaciho fizeni,

na zakladé podkladu vyhotovenych zastupcem zadavatele zpracuje navrh
rozhodnuti o namitkach; po schvaleni zastupcem zadavatele odesle rozhodnuti
v souladu se zakonem; obdobny postup se pouzije pfi podani navrhu podle § 250
zakona k organu dozoru,

na zakladé vyzadani organu dozoru zpracuje v soucinnosti se zastupcem
zadavatele vyjadfeni k pfedmétu fizeni pfed organem dozoru a poskytne
dokumentaci o zadavacim fizeni nebo soutézi o navrh,

zpracuje navrh rozhodnuti o vybéru dodavatele a po schvéleni zastupcem
zadavatele rozhodnuti odeS$le v souladu se zakonem,

zpracuje navrh na rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni a po schvaleni
zastupcem zadavatele rozhodnuti odeSle v souladu se zakonem,

zajisti vraceni jistoty,
zpracuje formulaf oznameni o vysledku zadavaciho fizeni; po jeho schvaleni
zastupcem zadavatele odesSle formularf k uverejnéni,

zpracuje navrh pisemné zpravy zadavatele a preda ji zastupci zadavatele ke
schvaleni,

provadi odesilani a pfijimani z&silek tykajicich se vefejnych zakazek,

vede veSkerou dokumentaci k vefejné zakédzce v pribéhu pfipravy, organizace
a administrace  vefejné zakazky; po ukonéeni pfipravy, organizace
a administrace vefejné zakazky zajisti uloZeni veSkeré dokumentace k vefejné
zakazce, pokud neni dale stanoveno jinak,

na zakladé pokynu zastupce zadavatele vrati vzorky, které byly sou€asti nabidky,

zajistuje, po schvaleni zastupcem zadavatele, zaslani vyzvy o =zahajeni
zadavaciho fizeni, zadavaci dokumentace a odpovédi na zadost o vysvétleni
zadavaci dokumentace dodavatelim, pokud neni se zastupcem zadavatele
dohodnuto jinak,

zajistuje, po schvaleni zastupcem zadavatele, odeslani formulari, dokumentu
ainformaci ur€enych k uvefejnéni ve Véstniku vefejnych zakazek a Ufednim
véstniku Evropské unie, pokud neni timto nafizenim stanoveno jinak.
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(3) VesSkera dokumentace k vefejné zakazce financované ¢&i spolufinancované
z rozpoCtu Evropské unie nebo z obdobnych cizich prostfedkd se ulozi u zastupce
zadavatele.

(4) Ustanoveni tohoto ¢&lanku se pouZziji i pfi uzavirani ramcové dohody
a zavedeni dynamického nakupniho systému.

(5) V pfipadé vefejné zakazky, u niz €innost pracovisté vefejnych zakazek
zabezpecCuje pracovisté vefejnych zakazek podle €l. 4 odst. 1 pism. b) az f), se
postupuje podle odstavcu 1 az 4 pfimérené.

Cl. 11
Verejné zakazky zadavané prostrednictvim elektronického trzisté

(1) Zastupce zadavatele je povinen realizovat prostrednictvim elektronického
trzisté zadavani vefejnych zakazek, pro které tuto povinnost stanovi vidda Ceské
republiky.

(2) Zastupce zadavatele je opravnén zadavat prostrednictvim elektronického
trzisté i vefejné zakazky, které nejsou zadavany podle odstavce 1, pokud jejich
zadani prostfednictvim elektronického trzisté zakon umozriuje.

(3) Zastupce zadavatele je povinen fidit se pfi zadavani vefejné zakazky
podle odstavch 1 a 2 aktualnim znénim pravidel upravujicich systém pouzivani
elektronickych trzist subjekty vefejné spravy pfi pofizovani a obméné urcenych
komodit a pfipadné dal§imi pravidly souvisejicimi s elektronickymi trzisti.

(4) PFi zadavani vefejné zakazky malého rozsahu podle odstavcl 1 a 2 se

v pfipadé rozporu mezi pravidly uvedenymi v odstavci 3 a pfilohy €. 2 ktomuto
nafizeni postupuje podle pravidel uvedenych v odstavci 3.

Cl. 12
Verejné zakazky zadavané prostrednictvim Narodniho elektronického nastroje

(1) Zastupce zadavatele je opravnén zadavat prostiednictvim Narodniho
elektronického nastroje vefejné zakazky, které nejsou zadavany podle ¢l. 11 odst. 1.

(2) Zastupce zadavatele je povinen Fidit se pfi zadavani verejné zakazky
podle odstavce 1 aktualnim znénim pravidel pouzivani Narodniho elektronického
nastroje pfi realizaci zadavacich postupl prostiednictvim Narodniho elektronického
nastroje.

(3) PFi zadavani vefejné zakazky malého rozsahu podle odstavce 1 se
v pfipadé rozporu mezi pravidly uvedenymi v odstavci 2 a pfilohy €. 2 ktomuto
nafizeni postupuje podle pravidel uvedenych v odstavci 2.

Cl. 13

Zvlastni ustanoveni pro podlimitni a nadlimitni verejné zakazky, vertikalni
spolupraci a horizontalni spolupraci

(1) Pouze po pfedchozim souhlasném stanovisku odborného Utvaru je mozné
realizovat
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a) vefejnou zakazku (rdmcovou dohodu) za vyuziti vyjimek z pusobnosti zakona
podle § 29, 30 a 191 zdkona nebo zadavani vefejné zakazky (ramcové dohody)
v jednacim fizeni bez uvefejnéni,

b) vertikalni spolupraci podle § 11 a 189 zakona a horizontalni spolupraci podle § 12
a 190 zakona, nebo

c) zmeénu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku podle § 222 odst. 5 a § 222
odst. 6 zadkona.

(2) Zastupce zadavatele zada odborny uUtvar o vydani stanoviska (dale jen
,2adost o vydani stanoviska“) podle odstavce 1 pism. a) a b) formou rodného listu
vefejné zakazky a podle odstavce 1 pism. c) formou samostatné zadosti. Soucasti
zadosti o vydani stanoviska je fadné oduvodnéni pouziti postupl dle odstavce 1
obsahujici rozhodné skute¢nosti dolozené dokumenty osvédCujici jednoznacnou
opravnénost takovych postupt. Odborny utvar vyda stanovisko ve Ihuté 5 pracovnich
dnd od doruceni zadosti odbornému Gtvaru.

(3) Zastupce zadavatele, ktery ma v umyslu zadat vefejnou zakazku v rezimu
podle § 29 pism. b) zakona, pIni povinnost uvedenou v odstavcich 1 a 2 zplsobem,
kterym nebude ohroZena ochrana utajovanych informaci. Zastupce zadavatele pini
povinnosti zadavatele dle § 69 odst. 1 pism. r) zakona €. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovan;'/ch informaci a o bezpeénostni zpusobilosti, a to cestou bezpenostniho

odboru'.

(4) V pfipadé postupu dle odstavce 1 se k zadosti o vydani stanoviska
vyjadtuje odbor programového financovani'®, jsou-li hrazeny v ramci vydaji na
financovani program('?.

Cl. 14
Komise pro podlimitni a nadlimitni rezim

(1) Zastupce zadavatele je opravnén k provadéni jednotlivych Ukona dle
zakona povéfit komisi.

(2) U verejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota je rovna nebo nizsi
nez 300 000 000 K&, zastupce zadavatele zajisti, aby otevirani nabidek, posouzeni
splnéni podminek Uc€asti v zadavacim fizeni a hodnoceni nabidek, jsou-li tyto ukony
v zadavacim fizeni €inény, provedla komise, ktera ma minimalné 3 Cleny. Je-li to
odlvodnéno predmétem verejné zakazky, musi mit vétSina z ¢lend komise pro
hodnoceni nabidek pfislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu verejné zakazky.

(3) U vefejnych zakdazek s predpokladanou hodnotou vySSi nez
300 000 000 K& zastupce zadavatele dale zajisti, aby

a) otevirani nabidek a posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni,
jsou-li tyto Ukony v zadavacim fizeni c&inény, provedla komise, ktera ma
minimalné 3 ¢leny, a

b) hodnoceni nabidek provedla komise, kiera ma minimalné 5 ¢lend, z nichz vétsina
ma pfislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky.

) &l. 22 prilohy nafizeni Ministerstva vnitra a spoleéného sluzebniho predpisu naméstka ministra
vnitra pro statni sluzbu a statniho tajemnika v Ministerstvu vnitra €. 23/2016.
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(4) Zastupce zadavatele postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmua ve
smyslu zékona.

(5) O kazdém jednani komise bude vyhotoven pisemny protokol.

(6) O namitkach, vybéru dodavatele, vylou€eni UCastnika zadavaciho fizeni,
a o zrudeni zadavaciho fizeni rozhoduje vyhradné zastupce zadavatele.

(7) U podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek pro Ukony uvedené
v odstavcich 2 a 3 je zastupce zadavatele povinen ustanovit jako ¢lena komise
minimalné jednoho zaméstnance z pracovisté verejnych zakazek.

(8) Ustanoveni tohoto ¢&lanku se pouziji i pfi uzavirani ramcové dohody
a zavedeni dynamického nakupniho systému.

Cl. 15
Kritéria hodnoceni

V pfipadé hodnoceni nabidek zastupce zadavatele vymezuje takova kritéria
hodnoceni, kterd omezi vnaseni subjektivnich nazord ¢lend komise pro hodnoceni
nabidek, pfipadné jinych osob podilejicich se na hodnoceni nabidky do jejich
rozhodovani, a stanovuje objektivni zpusob hodnoceni nabidek, pfiCemz
neupfednostiuje kritéria zvyhodnujici urcitého dodavatele. Stanovena kritéria
hodnoceni musi byt jasna, konkrétni a méfitelna (s vyjimkou pfipadu, u nichz je
pouziti subjektivniho kritéria hodnoceni odivodnéno pfedmeétem vefejné zakazky).

Cl. 16
Dokumentace verejné zakazky

(1) Zastupce zadavatele je povinen v souvislosti se zadavacim fizenim vést
pisemnou evidenci vSech ukonu ucinénych pfi pfipravé vefejné zakazky vcetné
vykonu predbézné fidici kontroly a dale vSech Uukonu ucinénych dodavatelem vU i
zastupci zadavatele a zastupcem zadavatele vic¢i dodavatelim, pracovisti vefejnych
zakazek, odbornému utvaru, organu dozoru €i Evropské komisi, pokud tuto evidenci
dle ¢l. 10 nevede pracovisté vefejnych zakazek. Pisemna evidence musi obsahovat
pofadové Ccislo Ukonu, jeho oznacCeni, datum a identifikaéni Udaje dodavatele.
Pfehled dokumentace verejné zakazky obsahuje pfiloha €. 3 k tomuto nafizeni.

(2) Zastupce zadavatele je povinen uchovavat dokumentaci o vefejné
zakézce a zaznamy o ukonech u€inénych elektronickymi nastroji podle § 213 zakona
po dobu 10 let ode dne ukonéeni zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze
smlouvy na vefejnou zakazku, nestanovi-li pravni pfedpis nebo pravidla pro zadavani
vefejnych zakazek financovanych z rozpoc€tu Evropské unie nebo z obdobnych cizich
prostfedku dobu delsi.

(3) Ustanoveni tohoto Clanku se pouziji pfiméfené i na vertikalni spolupraci
podle § 11 a 189 zakona a na horizontalni spolupraci podle § 12 a 190 zakona.

Cl. 17
Evidencéni modul
(1) Zastupce zadavatele je povinen zaevidovat v evidenénim modulu vefejnou
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zakazku,

a) jejiz predpokladana hodnota bez dané zpfidané hodnoty d&ini nejméné
100 000 K& u dodavek nebo sluzeb nebo nejméné 500 000 K& u stavebnich
praci, nebo

b) je-li zadavana na zakladé ramcové dohody.
(2) Zastupce zadavatele je povinen

a) vefejnou zakazku podle odstavce 1 zaevidovat v evidenénim modulu do
30 kalendarnich dna po schvéleni rozpoctu na prislusné rozpoctové obdobi,
z néhoZ bude vefejna zakazka hrazena, nebo nejpozdéji do 5 pracovnich dnl po
schvaleni rodného listu vefejné zakazky v pfipadé, ze potfeba zadat verejnou
zakazku vznikla v prabé&hu rozpoctového obdobi. Tato povinnost se netyka
vefejnych zakazek malého rozsahu, které budou do evidenéniho modulu
zaevidovany do 5 pracovnich dna po schvaleni rodného listu vefejné zakazky,
nebo do 5 pracovnich dni od zadani zakazky, pokud se rodny list vefejné
zakazky vystavuje dle €l. 9 odst. 4,

b) vlozit do evidenéniho modulu schvaleny rodny list vefejné zakazky s dokladem
o provedeni pfedbézné fidici kontroly pfed vznikem zavazku v rozsahu dle ¢l. 9
odst. 5 nebo €&l. 9 odst. 6 do 5 pracovnich dni od schvaleni rodného listu verfejné
zakazky,

c) aktualizovat udaje v evidenénim modulu v redlném Case (podle kédl stadia
vefejné zakazky).

(3) Zastupce zadavatele neni opravnén do okamziku splnéni povinnosti podle
odstavce 2 pism. a) a b) zahajit zadavani vefejné zakazky, s vyjimkou vefejné
zakazky, u niz jsou naplnény okolnosti podle § 29 pism. c) nebo § 63 odst. 5 zakona,
pokud jeji zadani nesnese odkladu.

(4) V pripadé vefejnych zakazek, které ma zastupce zadavatele v umyslu
zadat v rezimu podle § 29 pism. b) zakona, zdstupce zadavatele spini povinnosti
uvedené v odstavcich 1 a 2 zpusobem, kterym nebude ohrozena ochrana
utajovanych informaci.

(5) V pfipadé vefejné zakazky zadavané prostfednictvim elektronického
trzisté, které neni datové propojeno s evidenénim modulem, uvede zastupce
zadavatele v evidenénim modulu i Udaj o elektronickém trzidti, na némz je vefejna
zakdzka zadavana, a udaj, ktery vefejnou zakdzku na elektronickém trZisti
jednoznaéné identifikuje (Cislo vefejné zakazky pridélené elektronickym trzistém).

(6) Povinnosti uvedené v tomto ¢lanku je mozné plnit i prostfednictvim
Narodniho elektronického nastroje.

(7) Odborny utvar je opravnén kontrolovat povinnosti uvedené v odstav-
cich 1 az 5 a provérovat soulad udaju zadavanych do evidenéniho modulu, pfipadné
do Narodniho elektronického nastroje se zakonem a timto nafizenim.

(8) Ustanoveni tohoto Clanku se pouziji pfiméfené i na vertikalni spolupraci
podle § 11 a 189 zakona a na horizontalni spolupraci podle § 12 a 190 zakona.
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Cl. 18
Centralizované zadavani

Pfi pofizovani ¢i obméné komodit ur¢enych ministrem vnitra k centralnimu
nakupu postupuje zastupce zadavatele podle nafizeni Ministerstva vnitra
o resortnich pravidlech centralizovaného zadavani a centralniho nakupu, pficemz
postupuje podle tohoto nafizeni pfimérené.

Cl. 19

Verejné zakazky zadavané na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém
nakupnim systému

(1) Pfi uzavirani ramcové dohody nebo zavedeni dynamického nakupniho
systéemu se rodny list vefejné zakazky vyhotovuje bez provedeni pfedbézné fidici
kontroly pfed vznikem zavazku v rozsahu dle ¢l. 9 odst. 5. Pfi centralizovaném
zadavani provede centralni zadavatel pfedbéznou Fidici kontrolu v rozsahu vlastnich
vydaju spojenych s centralizovanym zadavanim.

(2) Na zadavani vefejné zakdzky na zakladé ramcové dohody nebo
v dynamickém ndkupnim systému se toto nafizeni vztahuje pfiméfené. Rodny list
vefejné zakazky zadavané na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém
nakupnim systému se nevyhotovuje, vyhotovuje se pouze doklad o pfedbézné Fidici
kontrole pfed vznikem zavazku.

Cl. 20
Nalezitosti smlouvy

(1) Smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem

a) nesmi obsahovat rozhodCi doloZzku s vyjimkou smlouvy uzaviené na zakladé
nakupu pres komoditni burzy,

b) se musi fidit pravnim fadem Ceské republiky,

c) nesmi obsahovat takova smluvni ujednani, ktera by zpusobila vyluéné C¢i
zvyhodnéné postaveni dodavatele, s nimz ma byt smlouva uzaviena, oproti jinym
dodavatelum pfi zadavani jiné verejné zakazky zadavané v budoucnu,

d) musi v pfipadé, Ze pfi plnéni vefejné zakdzky dochazi ke vzniku autorského dila,
prumyslového ¢i uzitného vzoru, vynalezu apod., obsahovat takova smluvni
ujednani, ktera vylou€i omezeni po¢tu moznych dodavatelt pfedmétu pInéni jiné
vefejné zakazky zadavané v budoucnu (napf. ujednani o poskytnuti licence ke
vSem zpusobum uziti autorského dila v neomezeném rozsahu vcetné opravnéni
k udéleni podlicence apod.),

e) nesmi obsahovat ustanoveni o nemoznosti vypovézeni smlouvy nebo takové
ustanoveni, podle kterého by vypovézeni smlouvy bylo obtizné proveditelné.

(2) Splnéni povinnosti dle odstavce 1 zajiStuje zastupce zadavatele uvedenim
téchto pozadavku jako obchodnich podminek v zadavaci dokumentaci nebo v navrhu
smlouvy, popfipadé ve vyzvé.

(3) V odavodnénych pfipadech se mize zastupce zadavatele od povinnosti
uvedenych v odstavci 1 pism. b) az d) odchylit. V takovém pfipadé je zastupce
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zadavatele povinen pozadat pisemné odborny Utvar o stanovisko k takovéemu
postupu pfed zahajenim zadavani. Zadost musi obsahovat Ffadné oddavodnéni
a navrh zadavaci dokumentace, smlouvy &i vyzvy. Odborny utvar vyda stanovisko
k Zadosti ve Ihaté 10 pracovnich dnd ode dne doruceni Zzadosti odbornému Utvaru.

Cl. 21
Zvlastni ustanoveni pro zadavani nadlimitnich verejnych zakazek

(1) Pfed zahdjenim zadavaciho fizeni je zastupce zadavatele povinen zaslat
odbornému utvaru zadost o konecné posouzeni navrhu zadavaci dokumentace
a vydani souhlasu se zahajenim zadavaciho fizeni.

(2) V pfipadé verejnych zakazek na stavebni prace se za nadlimitni vefejnou
zakdzku pro ucely tohoto Elanku povazuje vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana
hodnota dosdhne nejméné 20 000 000 K& bez dané z pfidané hodnoty.

(3) Zadost dle odstavce 1 musi obsahovat:

a) v pripadé otevieného fizeni

1. pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
2. zadavaci dokumentaci s vyjimkou formulari dle § 212 zakona,
b) v pripadé uzsiho fizeni

1. pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,

2. zadavaci dokumentaci s vyjimkou formularu dle § 212 zékona,

3. navrh pisemné vyzvy k podani nabidek dle § 58 odst. 3 zdkona,

4. navrh pisemné vyzvy k podani zadosti o ucast dle § 58 odst. 5 zakona,
c) Vv pfipadé jednaciho fizeni s uverejnénim

1. pfedpokladanou hodnotu verejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
2. zadavaci dokumentaci s vyjimkou formularu dle § 212 zakona,
3. navrh pisemné vyzvy k podani Zzadosti o u€ast dle 61 odst. 2 zakona,
4. navrh pisemné vyzvy k podani pfedbéznych nabidek dle § 61 odst. 5 zakona,
5. navrh pisemné vyzvy k podani nabidek dle § 61 odst. 11 zakona,
d) v pfipadé jednaciho fizeni bez uverejnéni

1. pfedpokladanou hodnotu verejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
2. oduvodnéni tohoto druhu zadavaciho fizeni,

3. zadavaci dokumentaci s vyjimkou formularu dle § 212 zakona,

4

. ndvrh pisemné vyzvy k jednani, pfipadné vyzvy k podani nabidek dle § 67
odst. 1 zdkona, v€etné identifikacnich udaju vyzyvaného ¢i vyzyvanych,

e) Vv pfipadé fizeni se soutéznim dialogem

1. pfedpokladanou hodnotu verejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
2. zadavaci dokumentaci s vyjimkou formulara dle § 212 zakona,
3. navrh pisemné vyzvy k podani nabidek dle § 69 odst. 6 zakona,
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4. navrh pisemné vyzvy k ucasti v soutéznim dialogu dle § 68 odst. 4 zakona,
f) v pfipadé fizeni o inovaénim partnerstvi

1. pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,

2. zadavaci dokumentaci s vyjimkou formulara dle § 212 zakona,

3. navrh pisemné vyzvy k podani pfedbé&znych nabidek dle § 72 odst. 4 zakona,
g) V prfipadé fizeni pro zadani vefejné zakazky ve zjednoduseném rezimu

1. pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
2. zadavaci dokumentaci s vyjimkou formulara dle § 212 zakona.

(4) Bez kladného stanoviska odborného utvaru nemuze zastupce zadavatele
zahajit zadavaci fizeni.

(5) V pfipadé, Zze odborny utvar je zaroven pracovistém vefejnych zakazek,
zasila se zadost dle odstavce 1 spolu s zadosti o pfipravu, organizaci a administraci
vefejné zakazky.

(6) Zastupce zadavatele je vzdy pFfed povéfenim komise k provedeni
hodnoceni nabidek povinen informovat odborny atvar. Odborny Gtvar je opravnén byt
v této komisi zastoupen nejméné jednim ¢lenem.

(7) Na zadost odborného utvaru je zastupce zadavatele povinen umoznit jeho
zastupci ucast na jednani komise provadéjici hodnoceni nabidek.

(8) V pfipadé, kdy odborny atvar je jiz v komisi provadéjici hodnoceni nabidek
zastoupen podle €. 14 odst. 7, neni tfeba odborny utvar informovat podle
odstavce 6.

CAST TRETI
ZAVERECNA, PRECHODNA A ZRUSOVACI USTANOVENI
Cl. 22

Naméstkoveé ministra vnitra, generalni feditel a policejni prezident zabezpedi,
aby organizacni slozky statu a statni prispévkové organizace zfizené ministerstvem
k pInéni Ukolu v oboru jeho pusobnosti a organizacni slozky statu zfizené pravnim
predpisem, ke kterym ministerstvo vykonava zfizovatelské funkce a které jsou v jejich
podfizenosti, postupovaly podle tohoto nafizeni, pficemz ¢l. 2 pism. a), ¢l. 3, 4,
¢l. 9 odst. 1 pism. b), €l. 9 odst. 2, &l. 10, €l. 13 odst. 3 véty druhé a ¢l. 14 odst. 7 se
pouziji pfiméfené. Ustanoveni €l. 9 odst. 1 pism. a) se nepouZije, pokud je zastupce
zadavatele zaroven vedoucim organizaéni slozky statu nebo Feditelem statni
pfispévkové organizace.

Cl. 23

(1) Pfi zadavani vefejnych zakazek u projekttd spolufinancovanych nebo
s pfedpokladanym spolufinancovanim z rozpoctu Evropské unie nebo z obdobnych
cizich prostfedkl postupuje zastupce zadavatele rovnéz podle stanovenych pravidel
Evropské unie ¢i podle jinych obdobnych pravidel.

(2) Pokud zastupce zadavatele pozada pracovisté vefejnych zakazek
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o pfipravu, organizaci a administraci vefejné zakazky podle odstavce 1, odpovida
pracovisté vefejnych zakazek za soulad jim zabezpeCovanych Ukonl s pravnimi
predpisy a internimi akty fizeni v oblasti zadavani vefejnych zakazek. Za soulad
jednotlivych Ukonl se zvlaStnimi pravidly stanovenymi pro spolufinancovani
z rozpoCtu Evropské unie nebo z obdobnych cizich prostfedkd odpovida zastupce
zadavatele.

Cl. 24

Zadavaci fizeni zahgjené zastupcem zadavatele pfede dnem nabyti Uc€innosti
tohoto nafizeni se dokon¢i podle dosavadniho interniho aktu fizeni, pokud takovy
postup neni v rozporu s platnou a u¢innou pravni Upravou.

Cl. 25
ZruSuji se:

—

Nafizeni Ministerstva vnitra €. 44/2014, o zadavani vefejnych zakézek.

2. Nafizeni Ministerstva vnitra €. 17/2015, kterym se stanovi postupy a povinnosti
pfi zadavani nadlimitnich vefejnych zakazek.

CAST CTVRTA
UCINNOST
Cl. 26
Toto nafizeni nabyva ucinnosti dnem jeho vydani.
C.j. MV-127769-1/VZ-2016

Ministr vnitra
v z. JUDr. Ing. Jifi NOVACEK v. r.

prvni nameéstek ministra vnitra
pro fizeni sekce vnitfni bezpecnosti

Obdrzi:

M, N, Gtvary ministerstva, OSS, SPO, GR HZS CR;
Policie CR — policejni prezidium,

krajska feditelstvi

Zaznam
S nafizenim byli seznameni (dne — kym):
Opatreni u€inéna k provedeni nafizeni:

Kontrolou povéren:
Datum: Podpis:

Doporucéené heslo pro dokumentaci:
vefejné zakazky
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MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

RODNY LIST VEREJNE ZAKAZKY

Cislo jednaci

C. j., pod kterym je vefejna zakdzka vedena u zastupce
zadavatele

CAST A - IDENTIFIKACE ZADAVATELE

Nazev zadavatele

Ceska republika — Ministerstvo vnitra

Zastupce zadavatele

Jméno, pfipadné jména, a
pfijmeni

Funkce

Kontaktni osoba

Jméno, pfipadné jména, a
pfijmeni

Funkce

Telefonni ¢&islo

E-mailova adresa

CAST B — ZAKLADNI INFORMACE

Nazev verejné zakazky

Druh verejné zakazky

Verfejna zakazka na dodavky, sluzby nebo stavebni prace

Druh zadavaciho rizeni

Napr. § 3 pism. b), § 11 nebo § 31 zakona

Predmét verejné zakazky

CPV kod dle éiselniku
NIPEZ

CPV kod odpovidajici predmétu verejné zakazky (popr. jen
CPV kod prevazujiciho plnéni v ramci vice druht plnéni)

Oduavodnéni ucelnosti
verejné zakazky

Odlvodnéni potreby porizeni pfedmétu verejné zakazky

Osloveni dodavatelé

Dodavatele, které ma zadavatel v umyslu vyzvat k podani
nabidky, je-li povinnost vyzvat urcity pocet dodavatelt
uloZena zakonem nebo timto narizenim (nazev, ICO)

Predpokladany termin
vyhlaseni

CAST C — FINANCNI CAST

Predpokladana hodnota
verejné zakazky bez DPH

Zpusob stanoveni
predpokladané hodnoty

Struéné zddvodnéni, na zakladé ceho byla pfedpokladana
hodnota verejné zakazky stanovena — napr. prizkum trhu,
zkusenosti z minulych let apod. — POZOR nenahrazuje
pisemny zaznam dle ¢l. 7 odst. 1

Finanéni misto

Napr. 41700

Financni kryti

Statni rozpocet nebo spolufinancovani ze strukturalnich
fondi EU (IOP, OP LZZ) véetné podilu (napf. SR 15 %,
SF 85 %)

Evidencéni ¢islo akce
z ISPROFIN (EDS/SMVS)
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MINISTERSTVO VNITRA
CESKE REPUBLIKY

Nazev a Cislo projektu a V pripadé spolufinancovani z prostredki EU
konkrétni vyse finanénich
prostiredku z projektu

v

CAST D - KRITERIA HODNOCENI

Ekonomicka vyhodnost Hodnoceni ekonomické vyhodnosti je mozZné provést
nabidky ve formé hodnoceni: nejvyhodnéjsiho poméru nabidkové
ceny a kvality/nejvyhodnéjsiho poméru nakladi Zivotniho

vvvvvvvv

Zivotniho cyklu

Vaha nebo jiny
matematicky vztah mezi
kritérii

CAST E - CLENOVE KOMISE PRO HODNOCENI NABIDEK

Utvary a pocet
navrhovanych osob
z konkrétniho utvaru

CAST F - PREDBEZNA RiDICi KONTROLA

Potvrzuji, Ze jsem provéfil(a) nezbytnost pfipravované
V...dne... operace ve smyslu vyhlasky  ¢&.416/2004  Sb.
a pfipravovanou operaci schvaluiji

Prikazce operace

Podpis

Potvrzuji, Ze jsem provéfil(a) pfipravovanou operaci
V...dne... ve smyslu vyhlasky €. 416/2004 Sb. a pfipravovanou operaci
schvaluiji

Spravce rozpoctu

Podpis

V...dne...

Zastupce zadavatele

Podpis

V...dne...

V' pfipadech uvedenych vél. 9 odst 7

Odbor programového financovani aél 13 odst. 4

Podpis
V...dne...
Odborny dtvar pism. 0. 6. 15 odet. 1 pism. a1 ab)
Podpis
V...dne...

Schvalujici subjekt podle €l. 9

Podpis




Priloha ¢. 2
k NMV ¢&. 45/2016

Postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu ustanoveni
§ 31 zakona k provedeni ¢l. 8 nafizeni

Cl. 1
Verejné zakazky l. kategorie

(1) Vefejnd zakdzka muze byt zadana vyzvou jednomu dodavateli
k predlozeni cenové nabidky svymezenim pozadovaného plnéni, popfipadé
s dalSimi podminkami plnéni, pokud nema jiz zastupce zadavatele aktualni cenovou
nabidku k dispozici, €i pfimou objednavkou k plnéni.

(2) O vhodnosti nabidky rozhodne =zastupce zadavatele na zakladé
uCastnikem zadavaciho fizeni prfedlozené €i jinak dostupné aktuélni nabidky.

(3) Zastupce zadavatele uzavira s vybranym dodavatelem pisemnou smlouvu
alespon ve formé pisemné objednavky pisemné potvrzené vybranym dodavatelem.

(4) Vefejnd zakazka této kategorie muize byt realizovana také nakupem
v hotovosti s celkovou cenou nedosahujici 50 000 K& bez dané z pfidané hodnoty,
pficemz v takovém pfipadé uchovava zastupce zadavatele alespon doklad o nakupu
a vydajovy pokladni doklad.

(5) Zastupce zadavatele postupuje tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmu ve
smyslu zakona.

Cl.2
Verejné zakazky Il. kategorie

(1) Zastupce zadavatele je povinen vyzvat pisemné k podani nabidky alespori
3 dodavatele, ktefi podle predmétu své cCinnosti poskytuji pozadovany predmét
vefejné zakazky.

(2) Zastupce zadavatele stanovi |hGtu pro podani nabidek s ohledem na
povahu pozadovaného plnéni, tato Ihuta vSak nesmi byt kratSi nez 4 pracovni dny.

Cl. 3
Verejné zakazky lll. kategorie

(1) Zastupce zadavatele je povinen vyzvat pisemné k podani nabidky alespori
5 dodavatell, ktefi podle pfedmétu své cinnosti poskytuji pozadovany predmét
vefejné zakédzky. Tuto vyzvu soucasné s jejim odeslanim uvefejni na profilu
zadavatele. Nabidku je opravnén podat kterykoliv dodavatel, ktery bude mit
0 uverfejnénou vefejnou zakazku zajem. Spolu s vyzvou se na profilu zadavatele
uverejni i zadavaci dokumentace, je-li zpracovana.

(2) V pfipadé postupu podle ¢l. 4 odst. 1, nebo existuji-li ddvody hodné
zvlasdtniho zfetele, nemusi byt vyzva k podani nabidky uvefejnéna na profilu
zadavatele. O této skute€nosti vyhotovi zastupce zadavatele pisemny zaznam
(pfipadné ve formé rodného listu vefejné zakazky), ktery obsahuje divody pro
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neuveiejnéni vyzvy.

(3) Zastupce zadavatele stanovi |hitu pro podani nabidek s ohledem na
povahu poZzadovaného plnéni, tato Ihata nesmi byt kratSi nez 6 pracovnich dnu.

Cl. 4
Spolecna ustanoveni pro verejné zakazky Il. a lll. kategorie

(1) Zastupce zadavatele vyzve k podani nabidky nizSi poCet dodavatell, nez
jaky je stanoven v €l. 2 odst. 1 a ¢€l. 3 odst. 1, pouze pokud nelze z objektivnich
dlvodu tento pocet dodrzet (napf. existuje pouze jediny dodavatel predmétu vefejné
zakazky, jsou naplnény okolnosti dle § 63 odst. 3 nebo dle § 63 odst. 5 zakona
apod.). O této skutecnosti vyhotovi zastupce zadavatele pisemny zaznam (pfipadné
ve formé rodného listu verejné zakazky), ktery obsahuje oduvodnéni osloveni nizSiho
poCtu dodavatelu, a pfiklada k nému dokumenty, které duvody pro nenaplnéni
stanoveného poctu dodavatelt osvédCuji. V pfipadé, Zze zastupce zadavatele vyzve
k podani nabidky jediného dodavatele, nemusi dodrzet Ihty stanovené v &l. 2 odst. 2
a c¢l. 3 odst. 3.

(2) Zastupce zadavatele postupuje tak, aby nedochazelo ke stietu zajmu ve
smyslu zakona. V pfipadé, Zze zastupce zadavatele povéfi k provadéni jednotlivych
ukonud osobu nebo komisi, pro své rozhodovani pouzije vyjadieni pfizvanych
odbornikdl anebo se pfi provadéni jednotlivych ukond necha smluvné zastoupit jinou
osobou, vyzada si pisemné cCestné prohlaseni této povérené osoby, vSech ¢len(
komise, pfizvanych odbornikl nebo osob zastupujicich zastupce zadavatele o tom,
Ze nejsou ve stfetu zajma.

(3) V pfipadé, Ze se zastupce zadavatele rozhodne povéfit provedenim
hodnoceni nabidek komisi, zajisti, aby toto hodnoceni provedla komise, ktera ma
alespon 3 Cleny.

(4) Je-li to oduvodnéno predmétem vefejné zakazky, musi mit osoba
provadéjici hodnoceni nabidek nebo alesporn jedna tfetina ¢lend komise pro
hodnoceni nabidek pfislusnou odbornost ve vztahu k pfedmétu verejné zakazky.

(5) O vybéru dodavatele a zruSeni zadavaciho fizeni rozhoduje vyhradné
zastupce zadavatele.

(6) Zastupce zadavatele mize zadavaci fizeni zrusit kdykoliv, a to nejpozdé;ji
do doby uzavieni smlouvy, vzdy vSak musi takovy postup pisemné odUvodnit.
O zru$eni zadavaciho fizeni se vyhotovuje rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni a
bezodkladné o ném musi byt informovani vSichni u€astnici zadavaciho fizeni, jejichz
nabidka byla doru¢ena vcas.

(7) O zruSeni zadavaciho Fizeni zastupce zadavatele informuje doporu¢enym
dopisem nebo elektronicky (zplsobem, ktery umoznuje ovérfeni doruceni, tj. napf.
prostfednictvim datovych schranek) nebo osobné s pisemnym potvrzenim o predani
informace. V pfipadé, Ze zastupce zadavatele zruSi zadavaci Fizeni, uvefejni tuto
skute€nost vCetné oduvodnéni rovnéz na profilu zadavatele. Tato povinnost neplati
v pfipadé, kdy nebyla na profilu uvefejnéna vyzva k podani nabidky.
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Cl.5
Postupy pro verejné zakazky Il. a lll. kategorie
(1) Vyzva k podani nabidky musi byt zaslana doporu¢enym dopisem nebo
elektronicky (zpUsobem, ktery umozfiuje ovéfeni doru€eni vyzvy, tj. napf.
prostiednictvim datovych schranek) nebo osobné& s pisemnym potvrzenim

dodavatele o pfedani informace. Soucasné s jejim odeslanim musi byt vyzva
uverejnéna na profilu zadavatele, stanovi-li tak toto nafizeni.

(2) Vyzva k podani nabidky musi alespori obsahovat

a) nazev verejné zakazky,

b) identifikaci zadavatele,

c) druh verejné zakazky (sluzby, dodavky, stavebni prace),

d) specifikaci a rozsah pozadovaného pinéni v€etné doby, po kiterou ma byt vefejna

zakézka plnéna,
e) misto plnéni vefejné zakazky,
f) podminky kvalifikace, jsou-li pozadovany,

g) kritéria hodnoceni a zplUsob hodnoceni, nejde-li o vyzvu k podani nabidky
jedinému dodavateli,

h) pozadované smluvni podminky a pozadavek na pfedlozeni ndvrhu smlouvy,
i) Ihatu pro podani nabidek a zpusob podani nabidek,
i) pfipadné dalSi pozadavky zastupce zadavatele.

(3) V pfipadé nejasnosti zadavacich podminek mohou byt kladeny dotazy.
Zastupce zadavatele je povinen zaslat znéni dotazu spolu s odpovédi vSem
dodavatelum, kterym byla odeslana vyzva k podani nabidky. Znéni dotazu (bez
identifikace tazatele) se spolu s odpovédi uverejni na profilu zadavatele, pokud byla
na profilu zadavatele uvefejnéna vyzva k podani nabidky.

(4) Vyzvu k podani nabidky Ize zménit pouze ve vyjimecnych pfipadech,
pokud zastupce zadavatele na zdkladé dotazu nebo z vlastniho podnétu zjisti chyby
v zadavacich podminkdch. Zména vyzvy k podani nabidek musi byt ozndmena
zpUsobem, jakym byla vyzva oznamena plvodné, a zarovefi s ohledem na povahu
zmeény je zastupce zadavatele povinen adekvatné prodlouzit Ihdtu pro podani
nabidek.

(5) Po uplynuti Ihaty pro podani nabidek je mozné otevfit nabidky, které byly
doruceny vc€as. Nabidka, ktera byla doruena po uplynuti Ihaty pro podani nabidek,
se neotvira. V&em doru¢enym nabidkam se pfifadi Cisla a do zpravy o posouzeni a
hodnoceni nabidek se uvede datum a ¢as doruceni nabidek.

(6) Posouzeni splnéni pozadovanych podminek U€asti v zadavacim fizeni
muze byt provedeno pred hodnocenim nabidek nebo az po hodnoceni nabidek.
U vybraného dodavatele musi byt provedeno posouzeni spinéni pozadovanych
podminek Ucasti v zadavacim fizeni a hodnoceni jeho nabidky vzdy.

(7) Pro ucely zajisténi Fadného prubéhu zadavaciho Fizeni muze byt
pozadovano, aby Uc€astnik zadavaciho fizeni v pfimérené [h(té objasnil predlozené
udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalSi nebo chybéjici udaje, doklady,
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vzorky nebo modely. Tato zadost miuze byt ¢inéna opakované a muze byt rovnéz
prodlouzena stanovena lhuta nebo maze byt prominuto jeji zmeskani.

(8) Po uplynuti lhaty pro podani nabidek nemulze byt nabidka ménéna,
nabidka vSak mulze byt doplnéna na zakladé zadosti podle odstavce 7 o udaje,
doklady, vzorky nebo modely, které nebudou hodnoceny podle kritérii hodnoceni.
V takovém pfipadé se doplnéni udaju tykajicich se prokazani splnéni pozadovanych
podminek uc€asti za zménu nabidky nepovazuji, pfi¢emz skute¢nosti rozhodné pro
posouzeni splnéni pozadovanych podminek Uc€asti mohou nastat i po uplynuti Ihaty
pro podani nabidek.

(9) Za objasnéni se povazuje i oprava polozkového rozpoctu, pokud neni
dotcena celkova nabidkova cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek.

(10) O provedeni vybéru dodavatele se vyhotovuje zprava o posouzeni
a hodnoceni nabidek.

(11) Zastupce zadavatele rozhodne o vybéru dodavatele a uzavie
s vybranym dodavatelem v souladu s podminkami nejvhodnéjsi nabidky pisemnou
smlouvu.

(12) Odmitne-li vybrany dodavatel uzavfit se zastupcem zadavatele smlouvu
nebo neposkytne-li fadnou soucinnost, mize zastupce zadavatele vyzvat k uzavieni
smlouvy dalSiho uc€astnika zadavaciho fizeni, a to v pofadi, které vyplyva z vysledku
pavodniho hodnoceni nabidek.

(13) O vybéru dodavatele musi byt v8ichni u€astnici zadavaciho fizeni, ktefi
podali nabidku v&as, informovani doporucenym dopisem nebo elektronicky
(zplsobem, ktery umozriuje ovéfeni doruceni) nebo osobné s pisemnym potvrzenim
predani informace. Informace o vybéru dodavatele musi byt rovnéz uvefejnéna na
profilu zadavatele. Tato povinnost neplati v pfipadé, kdy nebyla na profilu uvefejnéna
vyzva k podani nabidky.

(14) Zastupce zadavatele je povinen umoznit u€astnikim zadavaciho fizeni
na jejich zadost nahlédnout do zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek a pofidit si
z ni opis, vypis nebo Kkopii.

Cl.6
Dokumentace verejné zakazky malého rozsahu

(1) Zastupce zadavatele je u vefejné zakazky |. kategorie povinen uchovavat
po dobu minimalné 10 let po ukon&eni zadavaciho fizeni

a) doklad o nakupu a vydajovy pokladni doklad, pfipadné jejich kopii (postup podle
¢l. 1 odst. 4),

b) uzavienou pisemnou smlouvu ve smyslu €l. 1 odst. 3,

c) v pfipadé verejné zakazky, jejiz predpokladana hodnota bez dané z pfidané
hodnoty ¢ini nejméné 50 000 K¢&

1. zdznam o stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky,

2. zaznam o zpusobu vybéru oslovenych dodavatelu, neni-li vyzva k podani
nabidky uvefejnéna na profilu zadavatele.

(2) Zastupce zadavatele je u vefejné zakazky Il. a lll. kategorie povinen
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uchovavat po dobu minimalné 10 let (pfipadné déle, pokud se jednd o vefejné
zakazky z projektld spolufinancovanych z rozpoctu Evropské unie nebo z obdobnych
cizich prostfedkl) po ukon&eni zadavaciho fizeni

a) rodny list vefejné zakazky,

O

vyzvu k podani nabidek (v€etné dokladu prokazujicich jeji doru€eni),

o O

)
)
) zadavaci dokumentaci, je-li zpracovana,
) original nabidek v€etné obdlek,

)

)

Cestna prohlaseni ve smyslu ¢&l. 4 odst. 2,

—
~

zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek,
g) rozhodnuti z&stupce zadavatele o vybéru dodavatele,

h) pisemnou smlouvu uzavienou s vybranym dodavatelem v€etné dodatku ke
smlouve,

i) zaznam o stanoveni pfedpokladané hodnoty verejné zakazky,

j) zdznam o zpusobu vybéru oslovenych dodavatelt, neni-li vyzva k podani
nabidky uvefejnéna na profilu zadavatele,

k) pisemny zaznam podle ¢l. 3 odst. 2 a €&l. 4 odst. 1 (neni-li sou€asti rodného listu
vefejné zakazky),
l) rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni v€etné oduvodnéni.
(8) V pfipadé vybéru vhodného dodavatele prostfednictvim elektronického

trzist¢ nahrazuje dokumentace ziskand z elektronického trzisté v pisemném
zaznamu udaje vyZadované v odstavci 2 pism. b), d) a f).

Cl.7
Spolec¢né ustanoveni
Zastupce zadavatele mize pro zadani vefejné zakazky malého rozsahu zvolit
prisnéjSi postup, nez ktery mu s ohledem na pfedpokladanou hodnotu vefejné

zakazky uklada toto nafizeni. V tom pfipadé je povinen dodrzet povinné nalezitosti
postupu, ktery pro zadavani zvolil.



Priloha ¢. 3
k NMV ¢&. 45/2016

Prehled dokumentace verejné zakazky dle druhu zadavaciho fizeni

Cl. 1
Oteviené fizeni

(1) V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v otevieném fizeni

zadavatel uklada zejména

a)
b)

sbérny arch,
rodny list vefejné zakazky,

informace o predbézné trzni konzultaci, pokud probéhla, a to zpusobem dle
§ 211 odst. 1 zakona,

predbézné oznameni vcetné dokladu potvrzujiciho jeho uvefejnéni, bylo-li
uverejnéno,

oznameni o zahdjeni zadavaciho fFizeni v€etné dokladu potvrzujiciho jeho
uverejnéni,
zadavaci dokumentaci,

kopii zaru¢ni listiny nebo pisemného prohlaseni pojistitele v souladu s § 41
zakona, pokud byla pozadovana jistota,

doklad o vraceni jistoty, pfip. doklad o vykonu prava z poskytnuté jistoty, pokud
byla pozadovana jistota,

pisemné Cestné prohlaSeni v8ech ¢lend komise, pfizvanych odbornikd nebo
osob zastupujicich zadavatele o tom, Ze nejsou ve stfetu zdjmud ve smyslu § 44
zakona,

rozhodnuti zadavatele o povéfreni komise k jednotlivym ukondm,

zadost 0 objasnéni nebo doplnéni Gdajl, dokladu, vzorkd nebo modelu dle § 46
zakona vcetné odpoveédi u€astnika zadavaciho fizeni, bylo-li tak u¢inéno,

pisemny protokol o kazdém jednani komise, je-li povéfena k provadéni ukon,

pisemnou Zzadost o vysvétleni zadavaci dokumentace, vysvétleni zadavaci
dokumentace, bylo-li tak uc¢inéno,

rozhodnuti zadavatele o vylou€eni UCastnika zadavaciho fizeni v€etné potvrzeni
0 jeho oznameni ucastniku zadavaciho fizeni,

pisemny protokol o otevirani nabidek,

zadost o pisemné zduavodnéni zpusobu stanoveni mimofadné nizké nabidkové
ceny vcetné odpoveédi u€astnika zadavaciho fizeni, bylo-li tak u€inéno,

pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek,
vyzvu vybranému dodavateli dle § 122 odst. 3 zakona vcetné jeho odpovédi,
rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele,
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oznameni o vybéru dodavatele v€etné potvrzeni o jeho prevzeti vSemi ucastniky
zadavaciho fizeni,

vyzvu Kk uzavieni smlouvy dalSim ucastnikem zadavaciho fizeni dle § 125
zakona,

oznameni o vysledku zadavaciho fizeni v&etné dokladu potvrzujiciho jeho
uverejnéni,

rozhodnuti zadavatele o zruSeni zadavaciho Fizeni v€etné potvrzeni o jeho
sdéleni vSem Uc¢astnikiim zadavaciho fizeni,

oznameni 0 zruSeni zadavaciho fizeni v€etné dokladu potvrzujiciho jeho
uverejnéni,

original nabidek v€etné obalek,

pisemnou zpravu zadavatele.

(2) V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v otevieném fizeni

zadavatel dale uklada

a)
b)
c)

smlouvu na vefejnou zakazku vcetné vSech jejich zmén a dodatku,
namitky a rozhodnuti o namitkach,

navrh na pfezkoumani UOkonU zadavatele organem dozoru, rozklad proti
rozhodnuti organu dozoru, pisemné vyjadfeni (stanovisko) zadavatele,
pravomocné rozhodnuti organu dozoru, pravomocné rozhodnuti soudu,

zaznam o stanoveni pfedpokladané hodnoty verfejné zakazky,

doklad o provedeni pfedbé&zné fidici kontroly pfed vznikem zavazku v rozsahu
dle €l. 9 odst. 5 nafizeni (neni-li soucasti rodného listu vefejné zakazky),

zaznamy o elektronickych ukonech dle § 213 zakona.

Cl.2

Uzsi Fizeni

—

V dokumentaci o zadani vefejné zakdzky zaddvané v uzsim Fizeni zadavatel

kromé dokladl uvedenych v €l. 1 dale uklada zejména

a)
b)

zadost o Uc¢ast,

rozhodnuti zadavatele o vylou€eni u€astnika zadavaciho fizeni, ktery neprokazal
spinéni kvalifikace, v€etné potvrzeni o jeho oznameni uc€astniku zadavaciho
fizeni,

rozhodnuti zadavatele o vylou€eni GCastnika zadavaciho Fizeni, ktery nebyl
vybran pfi sniZzeni poctu uc€astnikl zadavaciho Ffizeni (v pfipadé vefejné zakazky
v oblasti obrany nebo bezpec¢nosti), véetné potvrzeni o jeho oznameni ucastniku
zadavaciho fizeni,

vyzvu k podani nabidek,
vyjadreni pfedbézného zajmu dodavatele,

7 w7

vyzvu k podani zadosti o ucast.
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Cl. 3
Jednaci fizeni s uverejnénim
V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v jednacim fizeni

s uverejnénim zadavatel kromé dokladu uvedenych v €l. 1 dale uklada zejména

a

o T

)
)
)
)

o

zadost o Ucast,
vyzvu k podani pfedbéznych nabidek,
original predbéznych nabidek vcetné obalek,

rozhodnuti zadavatele o vylou€eni U€astnika zadavaciho Fizeni, ktery neprokazal
spinéni kvalifikace, nebo ktery nebyl vybran pfi snizeni pocCtu ucastniki
zadavaciho fizeni nebo jehoz predbézna nabidka nebyla vybrana pfi snizovani
poCtu predbéznych nabidek, v€etné potvrzeni o jeho oznameni 0castniku
zadavaciho fizeni,

vyjadreni pfedbézného zajmu dodavatele,

vyzvu k podani Zadosti o u€ast,

protokol z kazdého jednani,

vyzvu k podani nabidek.

Cl. 4
Jednaci fizeni bez uverejnéni
V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v jednacim fFfizeni bez

uverejnéni zadavatel kromé& dokladld uvedenych v ¢l 1, svyjimkou dokladu
uvedeného v €l. 1 pism. e), dale uklada zejména

vyzvu k jednani,

protokol z kazdého jednani,

vyzvu k podani nabidek,

zaznam o zpusobu vybéru oslovenych dodavateld,

oddvodnéni pouZziti tohoto druhu zadavaciho fizeni v€etné dokumentd, jez jeho
pouZziti osvédCulji.

Cl.5
Rizeni se soutéznim dialogem
V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v fizeni se soutéznim

dialogem zadavatel kromé dokladu uvedenych v €l. 1 dale uklada zejména

a)
b)

Zadost o Ucast,

rozhodnuti zadavatele o vylouCeni uc€astnika zadavaciho fizeni, jehoz Zz&dost
o UcCast nesplfiuje zadavaci podminky, nebo ktery nebyl vybran pfi snizeni poctu
u€astnikl zadavaciho fizeni nebo jehoz FeSeni neni vhodné, vCetné potvrzeni
0 jeho oznameni ucastniku zadavaciho fizeni,

vyzvu k U€asti v soutéznim dialogu,
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d) protokol z kazdého jednani,
e) vyzvu k podani nabidky,
f)  vyzvu k objasnéni/upfesnéni/upravé nabidky.

Cl.6
Rizeni o inovaénim partnerstvi

V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané v fizeni o inova¢nim
partnerstvi zadavatel kromé dokladd uvedenych v &l. 1 dale uklada zejména

a) zadost o Ucast,

b) rozhodnuti zadavatele o vylou€eni uc€astnika zadavaciho fizeni, jehoz Zz&dost
0 UCast nespliuje zadavaci podminky, nebo ktery nebyl vybran pfi snizeni poctu
u€astnikd zadavaciho Fizeni nebo jehoz pfedbézna nabidka nebyla vybrana pfi
snizovani poctu predbéznych nabidek, vCetné potvrzeni o jeho oznameni
Ucastniku zadavaciho fizeni,

c) vyzvu k podani pfedbéznych nabidek,
d) original pfedbéznych nabidek v€etné obalek,
e) protokol z kazdého jednani.

Cl.7
Zjednodusené podlimitni Fizeni

V dokumentaci o zadani vefejné zakdzky ve zjednoduseném podlimitnim
fizeni zadavatel uklada zejména doklady uvedené v ¢l. 1 s vyjimkou dokladu
uvedeneho v €l. 1 pism. e). Zadavatel rovnéz uklada vyzvu k podani nabidky.

Cl. 8
Elektronické nastroje
Pfi zadavani vefejnych zakazek elektronickymi nastroji je zadavatel po

ukon&eni zadavaciho fizeni povinen provést export dat souvisejicich se zadavacim
fizenim.

Cl.9
Rizeni pro zadani vefejné zakazky ve zjednodu$eném rezimu

V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané ve zjednoduseném rezimu
zadavatel z dokladu uvedenych v €&l. 1 uklada ty, které je zadavatel povinen vyhotovit
dle zakona, a ty, které je povinen vyhotovit v zavislosti na pravidlech, ktera si stanovil
v zadavaci dokumentaci. Zadavatel rovnéz uklada vyjadieni predbézného zajmu
dodavatele a protokol z kazdého jednani.
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Cl. 10
Verejné zakazky zadavané podle vyjimek z pusobnosti zakona
V dokumentaci o zadani vefejné zakazky zadavané dle vyjimek z pusobnosti

zakona podle § 29, 30 a 191 zakona uklada zadavatel zejména

a)
b)

rodny list vefejné zakazky,

doklad o provedeni pfedbézné fidici kontroly pfed vznikem zavazku v rozsahu
dle ¢l. 9 odst. 5 nafizeni (neni-li soucasti rodného listu vefejné zakazky),

zaznam o stanoveni pfedpokladané hodnoty verfejné zakazky,

zaznam o zpusobu vybéru oslovenych dodavateld,

oddvodnéni pouziti vyjimky v€etné dokumentu, jez pouziti vyjimky osvédcuiji,
zadavaci dokumentaci, popfipadé vyzvu k podani nabidky,

protokol z kazdého jednani,

rozhodnuti zadavatele o povéfreni komise k jednotlivym ukondm,

pisemné Cestné prohlaSeni v8ech ¢lend komise, pfizvanych odbornikd nebo
osob zastupujicich zadavatele o tom, Ze nejsou ve stfetu zdjmud ve smyslu § 44
zakona,

pisemny protokol o kazdém jednani komise, je-li povéfena k provadéni ukon,
original nabidek v€etné obalek,

rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele,

smlouvu na vefejnou zakazku vcetné vSech jejich zmén a dodatka.
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NARIZENI
Ministerstva vnitra
ze dne 20. prosince 2018,

kterym se méni nafizeni Ministerstva vnitra €. 45/2016, o zadavani
verejnych zakazek

Cl. |
Nafizeni Ministerstva vnitra &. 45/2016, o zadavani vefejnych zakazek,
se méni takto:

1.V Gvodni vété se za slova ,0 zadavani verejnych zakazek,“ vkladaji slova ,ve
znéni pozdéjsich predpisu,”.

2. V&l 2 pismeno j) zni:

) Narodnim elektronickym nastrojem (dale jen ,NEN*) komplexni elektronicky
nastroj pro administraci a zadavani vefejnych zakdzek a koncesi pro vSechny
kategorie zadavatell, v€etné sektorovych,*.

3.V E&l. 2 pismeno I) zni:

,|) predbézZnou evidenci vefejné zakazky v NEN predbézné zaznamenani vefejné
zakazky a vlozeni schvaleného rodného listu verejné zakazky s dokladem
o provedeni prfedbézné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku v rozsahu dle
¢l. 9 odst. 5 nebo ¢l. 9 odst. 6 do NEN,*.

4.V &l. 2 se na konci pismene 1) teCka nahrazuje ¢arkou a doplfiuje se pismeno m),
které zni:

,m) zaevidovanim vysledku v NEN evidence nazvu vefejné zakazky, data zahajeni
zadavaciho Fizeni, Cisla jednaciho, druhu vefejné zakazky, CPV kédu dle
Ciselniku NIPEZ, druhu zadavaciho Fizeni, vysledku zadavaciho Fizeni, typu
uzaviené smlouvy, identifikaénich Gdaji vSech ucastnikl zadavaciho Fizeni
v€éetné nabidkovych cen, data uzavieni smlouvy a eviden¢niho Ccisla
smlouvy.“.

5. Na konci textd poznamek pod €arou ¢. 3 a 14 se dopliuji slova ,, ve znéni
pozdé&jSich predpisu®.

6. V Cl. 4 odst. 3 se text ,,13 a 17“ nahrazuje textem ,11 a 13

7.V €l. 6 odst. 6 se slova ,spravni delikt“ nahrazuji slovem ,pfestupek®.
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8.V El. 6 odst. 7, €l. 7 odst. 4, v €l. 13 odst. 1 pism. a) a v pfiloze €. 3 ¢l. 10 v nadpisu
a v Uvodni ¢asti ustanoveni se slova ,z pusobnosti zakona“ zrusuji.

9.V ¢&l. 10 odst. 1 pism. b) se za slova ,schvéleny rodny list vefejné zakazky“ vkladaji
slova ,s dokladem o provedeni pfedbézné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku
v rozsahu dle €l. 9 odst. 5 nebo &l. 9 odst. 6%

10. V €l. 10 se na konci odstavce 2 teCka nahrazuje ¢arkou a doplfiiuje se pisme-
no s), které zni:

,S) zajistuje plnéni povinnosti uvedenych v ¢l. 11.%.

11. Cl. 11 a 12 v&etné nadpisti zngji:

,Cl. 11
Predbézna evidence verejné zakazky v Narodnim elektronickém nastroji

(1) Zastupce zadavatele je povinen predbézné evidovat v NEN vefejnou
zakazku,

a) jejiz predpokladana hodnota bez dané z pfidané hodnoty &ini nejméné 100 000 K&
u dodavek nebo sluzeb nebo nejméné 500 000 K& u stavebnich praci, nebo

b) je-li zadavana na =zakladé uzaviené ramcové dohody nebo zavedeného
dynamického nakupniho systému.

(2) Zastupce zadavatele je povinen

a) verejnou zakazku podle odstavce 1 pfedbézné zaznamenat v NEN,

b) viozit do NEN schvaleny rodny list vefejné zakazky s dokladem o provedeni
predbézné Fidici kontroly pfed vznikem zavazku v rozsahu dle &l. 9 odst. 5 nebo
¢l. 9 odst. 6.

(3) Zastupce zadavatele neni opravnén do okamziku splnéni povinnosti podle
odstavce 2 pism. a) a b) zahajit zadavani vefejné zakazky, s vyjimkou vefejné
zakazky, u niz jsou naplnény okolnosti podle § 29 pism. c) nebo § 63 odst. 5 zakona,
pokud jeji zadani nesnese odkladu.

(4) V pfipadé verejnych zakazek, které ma zastupce zadavatele v umyslu
zadat v rezimu podle § 29 pism. b) zakona, zastupce zadavatele splni povinnosti
uvedené v odstavcich 1 a 2 zplusobem, kterym nebude ohrozena ochrana
utajovanych informaci.

(5) Odborny udtvar je opravnén kontrolovat plnéni povinnosti uvedenych
v odstavcich 1 az 4 a provéfovat soulad Udaju zadavanych do NEN se zakonem
a timto nafizenim.

(6) Ustanoveni tohoto ¢lanku se pouziji pfiméfené i na vertikalni spolupraci
podle § 11 a 189 zakona, na horizontalni spolupraci podle § 12 a 190 zakona, pfi
uzavirani ramcové dohody a zavedeni dynamického nakupniho systému.
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Cl. 12
Povinné pouzivani Narodniho elektronického nastroje

(1) Zastupce zadavatele je povinen realizovat elektronicky prostfednictvim
NEN zadavaci fizeni ve smyslu zakona a zvlastni postupy podle ¢asti Sesté zakona.

(2) Zastupce zadavatele realizuje vefejné zakazky malého rozsahu Il
a lll. kategorie elektronicky nebo listinné prostfednictvim NEN nebo je opravnén
v pfipadé téchto vefejnych zakazek pouze zaevidovat vysledek v NEN.

(3) Ustanoveni odstavce 2 se pouzije i pfi uzavirani ramcové dohody, jejiz
predpokladana hodnota odpovida vefejné zakdzce malého rozsahu Il
a lll. kategorie.

(4) Zastupce zadavatele realizuje
a) vertikalni spolupréaci podle § 11 a 189 zakona,
b) horizontélni spolupraci podle § 12 a 190 zakona, nebo
c) vyjimky podle § 29, 30 a 191 zakona

elektronicky nebo listinné prostfednictvim NEN nebo je opravnén pouze zaevidovat
vysledek v NEN, a to od predpokladané hodnoty, ktera €ini nejméné 100 000 K¢&
u dodavek nebo sluzeb, nebo nejméné 500 000 K& u stavebnich praci.”.

12. V €l. 13 se dopliuje odstavec 5, ktery zni:

(D) Zastupce zadavatele je povinen plnit povinnosti vyplyvajici z usneseni
viady ze dne 22. bfezna 2017 &. 208 o ulozeni povinnosti v souvislosti se
zadavanim verfejnych zakazek v jednacim fizeni bez uvefejnéni, na zakladé
spoluprace =zadavateld a na =zakladé vyjimek. Informace a dokumenty
predkladané viadé Ceské republiky predklada zastupce zadavatele ke schvaleni
ministru vnitra cestou odborného utvaru.”.

13. Cl. 17 se v&etné& nadpisu zruduije.

14.V ¢l. 21 se na konci odstavce 3 te¢ka nahrazuje ¢arkou a doplfuje se pisme-
no h), které zni:

,N) v pfipadé zjednoduSeného podlimitniho fizeni na stavebni prace

1. pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky bez dané z pfidané hodnoty,
2. zadavaci dokumentaci s vyjimkou formulara dle § 212 zakona,
3. navrh pisemné vyzvy k podani nabidek dle § 53 odst. 1 zakona.*.

15. V pfiloze €. 2 &l. 6 odstavec 3 zni:

»(3) V pfipadé vybéru vhodného dodavatele prostfednictvim NEN nahrazuje
dokumentace ziskand z NEN v pisemném zdznamu u(daje vyZadované
v odstavci 2 pism. b), c), d) a f).“
16. V pfiloze €. 3 nadpis ¢lanku 8 zni: ,Narodni elektronicky nastroj".

17.V priloze €. 3 €l. 8 se slova ,elektronickymi nastroji“ nahrazuji slovy ,v NEN*.
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ClL. 1l
Toto nafizeni nabyva ucinnosti dnem jeho vydani.

. j. MV-114979-1/VZ-2018

Ministr vnitra
Jan HAMACEK v. .

Obdrzi: } §
M, N, Gtvary ministerstva, GR HZS CR,
Policie CR — policejni prezidium

Zaznam
S nafizenim byli sezndmeni (dne — kym):
Opatreni uéinéna k provedeni narizeni:

Kontrolou povéren:
Datum: Podpis:




