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POKYN 
ředitele Vyšší policejní školy a Střední policejní školy  

Ministerstva vnitra v Holešově  
ze dne 11. ledna 2019, 

 
o zadávání veřejných zakázek u Vyšší policejní školy a Střední policejní školy 

Ministerstva vnitra v Holešově 
 

Na základě čl. 22 nařízení Ministerstva vnitra č. 45/2016, o zadávání veřejných 
zakázek ve znění nařízení Ministerstva vnitra č. 42/2018 , s t a n o v í m: 

Čl. 1 
Předmět úpravy 

Tento pokyn upravuje postup, práva a povinnosti osob jednajících jménem 
zadavatele při zadávání veřejných zakázek u Vyšší policejní školy a Střední policejní 
školy Ministerstva vnitra v Holešově (dále jen „škola“). 

Čl. 2 
Obecné zásady  

 Postup, práva a povinnosti osob jednajících jménem zadavatele při zadávání 
veřejných zakázek a vzájemné vztahy mezi nimi u školy se řídí podle nařízení 
Ministerstva vnitra č. 45/2016, o zadávání veřejných zakázek, ve znění nařízení 
Ministerstva vnitra č. 42/2018, o zadávání veřejných zakázek, které zveřejňuji v  příloze 
tohoto pokynu, přičemž čl. 2 písm. a), čl. 3, 4, čl. 9 odst. 1 písm. b), čl. 9 odst. 2, čl. 10, 
čl. 13 odst. 3 věty druhé a čl. 14 odst. 7 nařízení Ministerstva vnitra č. 45/2016, o 
zadávání veřejných zakázek se použijí přiměřeně. Ustanovení čl. 9 odst. 1 písm. a) 
nařízení Ministerstva vnitra č. 45/2016, o zadávání veřejných zakázek se nepoužije, 
pokud je zástupce zadavatele zároveň vedoucím organizační složky státu. 

Čl. 3 
Pokyn ředitele Vyšší policejní školy a Střední policejní školy Ministerstva vnitra 

v Holešově č. 27/2016, kterým se upravuje postup, práva a povinnosti osob jednajících 
jménem zadavatele při zadávání veřejných zakázek u Vyšší policejní školy a Střední 
policejní školy Ministerstva vnitra v Holešově, se zrušuje. 

Čl. 4 
Účinnost 

Tento pokyn nabývá účinnosti dnem jeho vydání. 
 
Č. j. VPŠH-85/2019-KR 

 
Ředitel 

Vyšší policejní školy a Střední policejní školy 
Ministerstva vnitra v Holešově 
vrchní rada plk. Ing. Jan Dvořák 

 
 



vpshx00183ec 
VPSHX00183EC 

Pokyn Ř VPŠ a SPŠ MV v Holešově č. 2/2019                                              strana 3 

 
 
 
Obdrží: 
Kancelář ředitele školy 
Spisovna (originál s podpisem ředitele školy). 
 
Doporučené heslo pro dokumentaci: 
- veřejné zakázky 
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M I N I S T E R S T V A   V N I T R A 
 

Ro ník 2016                           V Praze dne 29. listopadu 2016                       ástka 102 
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ást   I            45. Na ízení Ministerstva vnitra ze dne 
23. listopadu 2016 o zadávání ve ejných 
zakázek 
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N A  Í Z E N Í 

Ministerstva vnitra 
ze dne 23. listopadu 2016 

 
o zadávání ve ejných zakázek 

 
 

Ministerstvo vnitra k realizaci zákona . 134/2016 Sb., o zadávání ve ejných 
zakázek, (dále jen „zákon“) v rámci organiza ní složky státu Ministerstvo vnitra (dále 
jen „ministerstvo“) stanoví: 

ÁST PRVNÍ 

OBECNÁ USTANOVENÍ 

l. 1 

P edm t úpravy 

Tímto na ízením jsou upraveny postupy, práva a povinnosti osob zastupujících 
zadavatele pro zadávání ve ejných zakázek, v etn  zvláštních postup  
p edcházejících jejich zadání, a vzájemné vztahy mezi nimi, p íslušným pracovišt m 
ve ejných zakázek a odborným útvarem pro oblast zadávání ve ejných zakázek (dále 
jen „odborný útvar“). 

l. 2 

Vymezení n kterých pojm  

 Pro ú ely tohoto na ízení se rozumí 

a) zadavatelem eská republika – Ministerstvo vnitra, 

b) nadlimitní ve ejnou zakázkou ve ejná zakázka dle § 25 zákona, 

c) podlimitní ve ejnou zakázkou ve ejná zakázka dle § 26 zákona, 

d) ve ejnou zakázkou malého rozsahu ve ejná zakázka dle § 27 zákona, 

e) p ípravou ve ejné zakázky fáze p ed zahájením zadávání, v níž se zejména 
analyzuje pot eba zadavatele zohledn ná v návrhu zadávací dokumentace 
v etn  technické specifikace z hlediska kvality, rozsahu, asu po ízení, 
efektivnosti, hospodárnosti, ú elnosti a stanoví se p edpokládaná hodnota 
ve ejné zakázky podle l. 7 tohoto na ízení, 

f) zadávacím ízením ízení sm ující k zadání ve ejné zakázky, a to až do uzav ení 
smlouvy nebo zrušení ízení, 

g) korup ním jednáním porušení právní povinnosti v d sledku p ijetí, poskytnutí, 
nabídnutí nebo p islíbení daru nebo jiného zvýhodn ní v souvislosti se 
zadáváním, anebo v d sledku p ímého nebo nep ímého vyžadování daru nebo 
jiného zvýhodn ní v souvislosti se zadáváním, 

h) obchodním jednáním jednání s možnými dodavateli sm ující k realizaci ve ejné 
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zakázky, vertikální spolupráce i horizontální spolupráce hrazené ze státního 
rozpo tu nebo z rozpo tu Evropské unie nebo z obdobných cizích prost edk  
a p esahující ástku 100 000 K  bez dan  z p idané hodnoty, 

i) rodným listem ve ejné zakázky dokument obsahující základní informace 
o ve ejné zakázce, jež má být realizována pro zadavatele, 

j) eviden ním modulem informa ní systém umož ující oprávn ným osobám 
sledovat a vyhodnocovat postupy zástupc  zadavatele v pr b hu zadávání 
ve ejných zakázek,  

k) profilem zadavatele elektronický nástroj, který umož uje neomezený dálkový 
p ístup a na kterém zadavatel uve ej uje informace a dokumenty ke svým 
ve ejným zakázkám, 

l) elektronickým tržišt m elektronický nástroj ve smyslu § 213 zákona s webovým 
rozhraním, který je jako elektronické tržišt  ve ejné správy uveden v seznamu 
elektronických tržiš  vedeném správcem (Ministerstvo pro místní rozvoj) a jehož 
prost ednictvím zadávají zadavatelé ve ejné zakázky. 

l. 3 

Zástupce zadavatele 

(1) Zástupcem zadavatele je  

a) vedoucí zam stnanec, p edstavený nebo služební funkcioná , který je podle 
jiného interního aktu ízení1) oprávn n uzav ít za zadavatele smlouvu na pln ní 
ve ejné zakázky, a 

b) další osoba, kterou k tomu písemn  pov il ministr vnitra2). 

(2) Zástupce zadavatele je oprávn n p i zadávání init úkony za zadavatele. 

l. 4 

Pracovišt  ve ejných zakázek 

(1) Pracovišt m ve ejných zakázek je  

a) odbor ve ejných zakázek a centrálních nákup 3) pro organiza ní útvary 
ministerstva4),  

b) odbor ve ejných zakázek Policejního prezidia eské republiky pro centrální nákup 
jednotn  po izovaného majetku5) pro pot eby Policie eské republiky, s výjimkou 

1)  Nap íklad na ízení Ministerstva vnitra . 45/2011, o ízení, organizaci a výkonu ekonomické 
innosti, ve zn ní pozd jších p edpis . 

2) 
  § 7 odst. 2 zákona . 219/2000 Sb., o majetku eské republiky a jejím vystupování v právních 

vztazích. 
3)  l. 51 p ílohy na ízení Ministerstva vnitra a spole ného služebního p edpisu nám stka ministra 

vnitra pro státní službu a státního tajemníka v Ministerstvu vnitra . 23/2016, kterým se vydává 
organiza ní ád Ministerstva vnitra.  

4) P íloha na ízení Ministerstva vnitra a spole ného služebního p edpisu nám stka ministra vnitra pro 
státní službu a státního tajemníka v Ministerstvu vnitra . 23/2016, ve zn ní pozd jších p edpis . 

5)  Závazný pokyn policejního prezidenta . 101/2009, kterým se stanoví zásady jednotného postupu 
v cného plánování jednotn  po izovaného majetku pro útvary Policie eské republiky, ve zn ní 
pokynu policejního prezidenta . 236/2015. 
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komodit ur ených k centrálnímu nákupu dle na ízení Ministerstva vnitra 
o resortních pravidlech centralizovaného zadávání a centrálního nákupu, kde není 
zástupcem centrálního zadavatele vedoucí odboru ve ejných zakázek Policejního 
prezidia eské republiky, a pro další komodity stanovené vedením Policie eské 
republiky, 

c) odbor ve ejných zakázek správy logistického zabezpe ení Policejního prezidia 
eské republiky pro organiza ní lánky Policejního prezidia eské republiky a pro 

útvary Policie eské republiky s celostátní p sobností s výjimkou komodit pro 
centrální nákup jednotn  po izovaného majetku, 

d) odbor logistiky Útvaru zvláštních inností služby kriminální policie a vyšet ování 
pro speciální a zabezpe ovací techniku spojenou s inností tohoto útvaru,  

e) ekonomický odbor Letecké služby pro zabezpe ení leteckého materiálu 
a leteckých pohonných hmot spojených s inností tohoto útvaru, 

f) odd lení ve ejných zakázek generálního editelství Hasi ského záchranného 
sboru eské republiky pro organiza ní lánky generálního editelství Hasi ského 
záchranného sboru eské republiky6). 

(2) Pracovišt  ve ejných zakázek p ipravuje, organizuje a administruje 
zadávání podlimitních a nadlimitních ve ejných zakázek a plní další úkoly stanovené 
v tomto na ízení. 

(3) V p ípad  ve ejné zakázky realizované pracovišt m ve ejných zakázek dle 
odstavce 1 písm. d) se nepostupuje podle l. 8, 9, 13 a 17. 

l. 5 

Odborný útvar 

(1) Odborným útvarem je odbor ve ejných zakázek a centrálních nákup . 

(2) Odborný útvar metodicky ídí a koordinuje innost zástupc  zadavatele p i 
zadávání. 

(3) V p ípad , že editel odborného útvaru je zárove  zástupcem zadavatele, 
schvaluje úkony, k nimž je podle tohoto na ízení odborný útvar p íslušný, nám stek 
ministra vnitra, který je nad ízen editeli odborného útvaru. 

l. 6 

Povinnosti p i zadávání ve ejných zakázek 

(1) Zástupci zadavatele, státní zam stnanci, zam stnanci a p íslušníci 
bezpe nostních sbor  (dále jen „zam stnanec“) inící úkony p i zadávání jsou 
povinni ve všech stadiích zadávacího ízení zejména 

a) prokazateln  informovat nejbližšího p ímého nad ízeného o zjišt ní korup ního 
jednání i jeho pokusu; v p ípad , že se korup ní jednání týká nejbližšího 
p ímého nad ízeného, informovat jeho nejbližšího p ímého nad ízeného, 

b) dodržovat zásady transparentnosti a p im enosti, ve vztahu k dodavatel m 
zásadu rovného zacházení a zákazu diskriminace s cílem dosažení 

6) Na ízení Ministerstva vnitra . 45/2011, ve zn ní pozd jších p edpis . 
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hospodárnosti, efektivnosti a ú elnosti p i vynakládání finan ních prost edk , 

c) zabra ovat úniku d v rných údaj  nebo sd lení7) a obchodního tajemství 
dodavatel  a utajovaných informací8), 

d) zajistit, aby nabídky dodavatel  nebyly dopl ovány nebo m n ny, pokud to zákon 
nebo toto na ízení neumož uje,  

e) zabezpe it po ízení písemného záznamu z každého obchodního jednání 
s možnými dodavateli; písemný záznam se eviduje9), 

f) nep evzít vzorky, které nejsou ozna eny jako sou ásti nabídky,  

g) zabránit, aby vzorky p edložené spolu s nabídkou byly ponechány pro soukromé 
pot eby len  komisí, zástupce zadavatele nebo jiných zam stnanc . 

(2) Zam stnanci se nesmí podílet na zpracování nabídky, nesmí podat 
nabídku a být tak dodavatelem ve ejné zakázky i dodavatelem ve sdružení ani 
p sobit jako poddodavatel. 

(3) Zástupce zadavatele je povinen zejména 

a) zajistit spln ní povinností, které podle zákona a jiných právních p edpis  vznikají 
zadavateli v souvislosti se zadávacím ízením a zadáním ve ejné zakázky, pokud 
není dále stanoveno jinak, 

b) zajistit, aby zadávací ízení prob hlo v souladu se zákonem, tímto na ízením 
a zadávacími podmínkami, 

c) vyzvat k podání nabídky nebo k jednání, pokud se výzva iní, dodavatele, kte í 
nabízejí požadované pln ní na trhu, 

d) zajistit, aby p i výzv  podle písmene c) nebyl oslovován opakovan  stejný okruh 
dodavatel , není-li to od vodn no p edm tem pln ní ve ejné zakázky i jinými 
zvláštními okolnostmi,  

e) stanovit jednozna né a srozumitelné zadávací podmínky, které zám rn  
a bezd vodn  nezvýhodní ur itého dodavatele, 

f) zabezpe it ú ast osoby s p íslušnou odborností ve vztahu k p edm tu ve ejné 
zakázky na zpracování zadávacích podmínek, 

g) zabezpe it ú ast nejmén  dvou zam stnanc  p i osobním obchodním jednání 
s možnými dodavateli, pokud takové jednání zákon umož uje, 

h) zajistit, aby smlouva uzavíraná s vybraným dodavatelem pln  odpovídala 
zadávacím podmínkám a podané nabídce, 

i) opat it ádným a transparentním od vodn ním všechny dokumenty, u kterých 
zákon i toto na ízení od vodn ní vyžaduje, 

j) zabezpe it ádné vedení evidence, spisové dokumentace a uložení spis , 
doklad  a dokumentace ve ejných zakázek a jejich ochranu p ed odcizením, 
ztrátou, zni ením nebo neoprávn nou zm nou jejich obsahu, 

7)  § 1730 odst. 2 zákona . 89/2012 Sb., ob anský zákoník. 
8) Zákon . 412/2005 Sb., o ochran  utajovaných informací a o bezpe nostní zp sobilosti, ve zn ní 

pozd jších p edpis . 
9) Na ízení Ministerstva vnitra . 5/2008, kterým se vydává spisový a skarta ní ád, ve zn ní 

pozd jších zm n. 
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k) neumožnit podstatnou zm nu závazku ze smlouvy na ve ejnou zakázku po dobu 
jeho trvání bez provedení nového zadávacího ízení. 

(4) V rámci provád ní vnit ní kontroly zástupce zadavatele  

a) pr b žn  vyhodnocuje procesy a rizika, u kterých je možné p edpokládat vznik 
podmínek pro korup ní jednání, 

b) vyhodnocuje efektivnost a hospodárnost existujících smluvních vztah , zejména 
u smluv uzavíraných na dobu delší než 12 m síc , 

c) p ijímá opat ení k náprav  zjišt ných nedostatk . 

(5) Zástupce zadavatele vytvá í optimální podmínky pro ádný výkon innosti 
zam stnanc  vykonávajících kontrolu a mimoresortních kontrolních orgán  nebo 
organizací p i výkonu jejich p sobnosti v oblasti zadávání ve ejných zakázek 
a spolupracuje s nimi. 

(6) Zástupce zadavatele je povinen zaslat odbornému útvaru kopii 
pravomocného rozhodnutí Ú adu pro ochranu hospodá ské sout že (dále jen „orgán 
dozoru“), kterým bylo rozhodnuto o odpov dnosti zadavatele za správní delikt dle 
zákona, a kopii pravomocného rozhodnutí soudu,  v n mž bylo shledáno porušení 
zákona zadavatelem. 

(7) Ustanovení tohoto lánku se použijí p im en  i na vertikální spolupráci 
podle § 11 a 189 zákona, horizontální spolupráci podle § 12 a 190 zákona 
a  na výjimky z p sobnosti zákona podle § 29, 30 a 191 zákona. 

l. 7 

P edpokládaná hodnota a pr zkum trhu 

(1) Zástupce zadavatele je povinen stanovit p edpokládanou hodnotu ve ejné 
zakázky, tedy p edpokládanou výši pen žitého závazku vyplývající pro zadavatele 
z pln ní ve ejné zakázky, a to bez dan  z p idané hodnoty. U ve ejné zakázky, jejíž 
p edpokládaná hodnota bez dan  z p idané hodnoty iní nejmén  50 000 K , je 
zástupce zadavatele povinen vyhotovit písemný záznam o zp sobu stanovení 
p edpokládané hodnoty ve ejné zakázky, jehož obsahem jsou konkrétní a zp tn  
ov itelné informace a skute nosti, na základ  nichž byla p edpokládaná hodnota 
ve ejné zakázky stanovena.  

(2) P i stanovování p edpokládané hodnoty ve ejné zakázky je zástupce 
zadavatele povinen postupovat dle pravidel stanovených zákonem a tímto na ízením, 
p i emž nesmí rozd lit p edm t ve ejné zakázky tak, aby tím došlo ke snížení 
hodnoty pod limity stanovené zákonem a tímto na ízením. 

(3) Zástupce zadavatele je povinen po izovat dodávky, služby a stavební 
práce za ceny v míst  a ase obvyklé nebo nižší. Za tímto ú elem je zástupce 
zadavatele p i zadávání ve ejné zakázky, jejíž p edpokládaná hodnota bez dan  
z p idané hodnoty iní nejmén  50 000 K , povinen vyhotovit písemný záznam 
o zp sobu, na základ  kterého byli vybráni oslovení dodavatelé, je-li v zadávacím 
ízení oslovován konkrétní dodavatel nebo dodavatelé. Tato povinnost neplatí 

v p ípad , že je výzva k podání nabídky uve ejn na na profilu zadavatele. 

(4) Ustanovení tohoto lánku se použijí p im en  i na vertikální spolupráci 
podle § 11 a 189 zákona, horizontální spolupráci podle § 12 a 190 zákona, výjimky 
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z p sobnosti zákona podle § 29, 30 a 191 zákona, p i uzavírání rámcové dohody 
a zavedení dynamického nákupního systému. 

l. 8  

Ve ejné zakázky malého rozsahu 

(1) Ve ejné zakázky malého rozsahu se ve smyslu tohoto na ízení d lí na 
následující kategorie: 

a) I. kategorie, nedosáhne-li p edpokládaná hodnota ve ejné zakázky bez dan  
z p idané hodnoty  

1. 100 000 K  u dodávek nebo služeb, nebo  

2. 500 000 K  u stavebních prací, 

b) II. kategorie, iní-li p edpokládaná hodnota ve ejné zakázky bez dan  z p idané 
hodnoty  

1. nejmén  100 000 K  a nedosáhne 750 000 K  u dodávek nebo služeb, nebo  

2. nejmén  500 000 K  a nedosáhne 2 500 000 K  u stavebních prací, 

c) III. kategorie, iní-li p edpokládaná hodnota ve ejné zakázky bez dan  z p idané 
hodnoty  

1. nejmén  750 000 K  a dosáhne hodnoty stanovené v § 27 zákona u dodávek 
nebo služeb, nebo 

2. nejmén  2 500 000 K  a dosáhne hodnoty stanovené v § 27 zákona 
u stavebních prací. 

(2) P i zadávání ve ejných zakázek malého rozsahu postupuje zástupce 
zadavatele podle tohoto na ízení, s výjimkou l. 10, 13, 14, 16 a 21, a podle p ílohy 
. 2 k tomuto na ízení.  

(3) Zástupce zadavatele zajiš uje uve ejn ní dokument  a informací týkajících 
se ve ejných zakázek malého rozsahu, které se podle zákona nebo tohoto na ízení 
uve ej ují na profilu zadavatele. 

ÁST DRUHÁ 

ZADÁVÁNÍ VE EJNÝCH ZAKÁZEK 

l. 9 

Rodný list ve ejné zakázky 

(1) U ve ejných zakázek, jejichž p edpokládaná hodnota bez dan  z p idané 
hodnoty iní nejmén  100 000 K  u dodávek nebo služeb nebo 500 000 K  
u stavebních prací, je zástupce zadavatele povinen p ed zahájením zadávacího 
ízení vystavit rodný list ve ejné zakázky, dle p ílohy . 1 k tomuto na ízení, 

a postoupit tento dokument ke schválení 

a) nejbližšímu p ímému nad ízenému zástupce zadavatele, pokud p edpokládaná 
hodnota ve ejné zakázky bez dan  z p idané hodnoty nedosahuje 
15 000 000 K , 
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b) nám stku ministra vnitra, generálnímu editeli Hasi ského záchranného sboru 
eské republiky (dále jen „generální editel“) nebo policejnímu prezidentovi, jenž 

je nad ízen zástupci zadavatele, a není-li ho, ministru vnitra, pokud 
p edpokládaná hodnota ve ejné zakázky bez dan  z p idané hodnoty iní 
nejmén  15 000 000 K , ale nedosahuje 200 000 000 K , nebo 

c) ministru vnitra cestou odborného útvaru, pokud p edpokládaná hodnota ve ejné 
zakázky bez dan  z p idané hodnoty iní nejmén  200 000 000 K . 

(2) Zástupce zadavatele pov ený ministrem vnitra podle l. 3 odst. 1 písm. b) 
p edkládá rodný list ve ejné zakázky, jenž má být postoupen ke schválení podle 
odstavce 1 písm. a), ke schválení nám stku ministra vnitra, generálnímu editeli nebo 
policejnímu prezidentovi, jemuž je pod ízen, a není-li ho, ministru vnitra. 

(3) Zástupce zadavatele nesmí zahájit zadávání p ed schválením rodného 
listu ve ejné zakázky osobou oprávn nou podle odstavce 1 nebo 2. 

(4) Povinnost stanovená v odstavci 3 se nevztahuje na p ípady, ve kterých 
jsou napln ny okolnosti podle § 29 písm. c) a § 63 odst. 5 zákona. V t chto 
p ípadech je zástupce zadavatele povinen vystavit rodný list ve ejné zakázky 
a postoupit jej ke schválení poté, co byla ve ejná zakázka zadána, nejpozd ji však 
do 5 pracovních dn  po jejím zadání. 

(5) Sou ástí rodného listu ve ejné zakázky podle odstavce 1 je doklad 
o provedení p edb žné ídicí kontroly p ed vznikem závazku v rozsahu provád cí 
vyhlášky10) k zákonu o finan ní kontrole11), pokud není dále stanoveno jinak. 

(6) Doklad o provedení p edb žné ídicí kontroly v rozsahu dle odstavce 5 
m že být vyhotoven i jako samostatný dokument. 

(7) K rodnému listu ve ejné zakázky hrazené v rámci výdaj  na financování 
program 12), který schvaluje ministr vnitra podle odstavce 1 písm. c), se vyjad uje 
odbor programového financování13).  

(8) V p ípad  zrušení zadávacího ízení a zahájení nového zadávacího ízení 
je zástupce zadavatele povinen vystavit a postoupit ke schválení nový rodný list 
ve ejné zakázky pouze v p ípad , dochází-li k podstatné zm n  skute ností 
uvedených v rodném listu ve ejné zakázky.  

(9) Ustanovení tohoto lánku se použijí p im en  i na vertikální spolupráci 
podle § 11 a 189 zákona a na horizontální spolupráci podle § 12 a 190 zákona. 

 

 

10)  Vyhláška . 416/2004 Sb., kterou se provádí zákon . 320/2001 Sb., o finan ní kontrole ve ve ejné 
správ  a o zm n  n kterých zákon  (zákon o finan ní kontrole), ve zn ní zákona . 309/2002 Sb., 
zákona . 320/2002 Sb. a zákona . 123/2003 Sb. 

11) Zákon . 320/2001 Sb., o finan ní kontrole ve ve ejné správ  a o zm n  n kterých zákon  (zákon 
o finan ní kontrole), ve zn ní pozd jších p edpis . 

12)  § 13 zákona . 218/2000 Sb., o rozpo tových pravidlech a o zm n  n kterých souvisejících zákon  
(rozpo tová pravidla), ve zn ní zákona . 465/2011 Sb. 

13)  l. 49 p ílohy na ízení Ministerstva vnitra a spole ného služebního p edpisu nám stka ministra 
vnitra pro státní službu a státního tajemníka v Ministerstvu vnitra . 23/2016.  
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l. 10 

Vymezení odpov dnosti za jednotlivé úkony v rámci p ípravy, pr b hu 
a ukon ení zadávání podlimitních a nadlimitních ve ejných zakázek 

(1) Zástupce zadavatele  

a) analyzuje nezbytnost po ízení p edm tu ve ejné zakázky v požadované kvalit , 
rozsahu a ase po ízení, ov uje dodržení efektivnosti, hospodárnosti a ú elnosti 
po ízení a stanoví p edpokládanou hodnotu (jednotkovou a souhrnnou) p edm tu 
ve ejné zakázky,  

b) požádá pracovišt  ve ejných zakázek o p ípravu, organizaci a administraci 
podlimitní nebo nadlimitní ve ejné zakázky v p im ené lh t  vzhledem k povaze, 
p edm tu a složitosti ve ejné zakázky, nejmén  však 30 dn  p ede dnem, kdy 
má zástupce zadavatele v úmyslu zahájit zadávací ízení; v žádosti uvede návrh 
textu zadávací dokumentace a návrh na ustanovení len  komisí. Návrh textu 
zadávací dokumentace musí obsahovat alespo  p esné vymezení p edm tu 
ve ejné zakázky (technické podmínky, návrh smlouvy nebo obchodních 
podmínek, pravidla pro hodnocení nabídek, požadavky na kritéria technické 
kvalifikace a zp sob jejich prokázání); p ílohou žádosti je schválený rodný list 
ve ejné zakázky a písemný záznam o zp sobu stanovení p edpokládané 
hodnoty ve ejné zakázky, 

c) uve ej uje p edb žné oznámení (je-li tento institut využit) cestou pracovišt  
ve ejných zakázek; veškeré informace nezbytné pro uve ejn ní p edb žného 
oznámení poskytne nejmén  10 dn  p ede dnem, kdy má být p edb žné 
oznámení uve ejn no, 

d) je povinen poskytnout pracovišti ve ejných zakázek pot ebnou sou innost 
v zadávacím ízení, a to neprodlen  na základ  žádosti pracovišt  ve ejných 
zakázek,  

e) svolává první jednání komise prost ednictvím pracovišt  ve ejných zakázek, 

f) schválí neprodlen  úkony navržené pracovišt m ve ejných zakázek uvedené 
v odstavci 2 písm. a), d), f), g) až j), l) a m) nebo požádá o jejich úpravu i 
dopln ní, 

g) zajiš uje uve ejn ní dokument  a informací, které se podle zákona nebo tohoto 
na ízení uve ej ují na profilu zadavatele, pokud není s pracovišt m ve ejných 
zakázek dohodnuto jinak, 

h) nese p ímé náklady spojené s p ípravou, organizací a administrací ve ejné 
zakázky; zejména nese náklady související s povinným uve ej ováním informací 
v informa ních systémech. 

(2) Pracovišt  ve ejných zakázek 

a) zpracuje a zašle zástupci zadavatele ke schválení, na základ  podklad , 
dokument  a informací uvedených v odstavci 1 písm. b) a c), po projednání se 
zástupcem zadavatele, p ípadn  po dožádání dalších podklad  od zástupce 
zadavatele, pro n hož má být zakázka p ipravena a administrována, 

1. návrh zadávací dokumentace, 

2. formulá e, které se podle zákona uve ej ují na profilu zadavatele nebo ve 
V stníku ve ejných zakázek nebo v Ú edním v stníku Evropské unie, 
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3. návrh na jmenování len  komisí,  

b) p ijímá nabídky dodavatel , 

c) p ijímá žádosti dodavatel  o vysv tlení zadávací dokumentace a tyto neprodlen  
postupuje zástupci zadavatele ke zpracování návrhu odpov di, 

d) na základ  podklad  poskytnutých zástupcem zadavatele zpracuje spole n  
se zástupcem zadavatele, pro kterého má být ve ejná zakázka p ipravena, návrh 
odpov di na žádost o vysv tlení zadávací dokumentace; po schválení 
zástupcem zadavatele následn  zabezpe í odeslání odpov di v souladu se 
zákonem, 

e) prov í složení pen žní jistoty na ú et zadavatele, je-li požadována, 

f) zpracuje návrh rozhodnutí zadavatele o vylou ení ú astníka zadávacího ízení; 
po schválení zástupcem zadavatele toto rozhodnutí odešle vylou enému 
ú astníkovi zadávacího ízení, 

g) na základ  podklad  vyhotovených zástupcem zadavatele zpracuje návrh 
rozhodnutí o námitkách; po schválení zástupcem zadavatele odešle rozhodnutí 
v souladu se zákonem; obdobný postup se použije p i podání návrhu podle § 250 
zákona k  orgánu dozoru, 

h) na základ  vyžádání orgánu dozoru zpracuje v sou innosti se zástupcem 
zadavatele vyjád ení k p edm tu ízení p ed orgánem dozoru a poskytne 
dokumentaci o zadávacím ízení nebo sout ži o návrh, 

i) zpracuje návrh rozhodnutí o výb ru dodavatele a po schválení zástupcem 
zadavatele rozhodnutí odešle v souladu se zákonem, 

j) zpracuje návrh na rozhodnutí o zrušení zadávacího ízení a po schválení 
zástupcem zadavatele rozhodnutí odešle v souladu se zákonem, 

k) zajistí vrácení jistoty, 

l) zpracuje formulá  oznámení o výsledku zadávacího ízení; po jeho schválení 
zástupcem zadavatele odešle formulá  k uve ejn ní, 

m) zpracuje návrh písemné zprávy zadavatele a p edá ji zástupci zadavatele ke 
schválení, 

n) provádí odesílání a p ijímání zásilek týkajících se ve ejných zakázek, 

o) vede veškerou dokumentaci k ve ejné zakázce v pr b hu p ípravy, organizace 
a administrace ve ejné zakázky; po ukon ení p ípravy, organizace 
a administrace ve ejné zakázky zajistí uložení veškeré dokumentace k ve ejné 
zakázce, pokud není dále stanoveno jinak, 

p) na základ  pokynu zástupce zadavatele vrátí vzorky, které byly sou ástí nabídky,  

q) zajiš uje, po schválení zástupcem zadavatele, zaslání výzvy o zahájení 
zadávacího ízení, zadávací dokumentace a odpov di na žádost o vysv tlení 
zadávací dokumentace dodavatel m, pokud není se zástupcem zadavatele 
dohodnuto jinak, 

r) zajiš uje, po schválení zástupcem zadavatele, odeslání formulá , dokument  
a informací ur ených k uve ejn ní ve V stníku ve ejných zakázek a Ú edním 
v stníku Evropské unie, pokud není tímto na ízením stanoveno jinak. 
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(3) Veškerá dokumentace k ve ejné zakázce financované i spolufinancované 
z rozpo tu Evropské unie nebo z obdobných cizích prost edk  se uloží u zástupce 
zadavatele. 

(4) Ustanovení tohoto lánku se použijí i p i uzavírání rámcové dohody 
a zavedení dynamického nákupního systému. 

(5) V p ípad  ve ejné zakázky, u níž innost pracovišt  ve ejných zakázek 
zabezpe uje pracovišt  ve ejných zakázek podle l. 4 odst. 1 písm. b) až f), se 
postupuje podle odstavc  1 až 4 p im en . 

l. 11 

Ve ejné zakázky zadávané prost ednictvím elektronického tržišt  

(1) Zástupce zadavatele je povinen realizovat prost ednictvím elektronického 
tržišt  zadávání ve ejných zakázek, pro které tuto povinnost stanoví vláda eské 
republiky.  

(2) Zástupce zadavatele je oprávn n zadávat prost ednictvím elektronického 
tržišt  i ve ejné zakázky, které nejsou zadávány podle odstavce 1, pokud jejich 
zadání prost ednictvím elektronického tržišt  zákon umož uje.  

(3) Zástupce zadavatele je povinen ídit se p i zadávání ve ejné zakázky 
podle odstavc  1 a 2 aktuálním zn ním pravidel upravujících systém používání 
elektronických tržiš  subjekty ve ejné správy p i po izování a obm n  ur ených 
komodit a p ípadn  dalšími pravidly souvisejícími s elektronickými tržišti.  

(4) P i zadávání ve ejné zakázky malého rozsahu podle odstavc  1 a 2 se 
v p ípad  rozporu mezi pravidly uvedenými v odstavci 3 a p ílohy . 2 k tomuto 
na ízení postupuje podle pravidel uvedených v odstavci 3. 

l. 12 

Ve ejné zakázky zadávané prost ednictvím Národního elektronického nástroje 

(1) Zástupce zadavatele je oprávn n zadávat prost ednictvím Národního 
elektronického nástroje ve ejné zakázky, které nejsou zadávány podle l. 11 odst. 1. 

(2) Zástupce zadavatele je povinen ídit se p i zadávání ve ejné zakázky 
podle odstavce 1 aktuálním zn ním pravidel používání Národního elektronického 
nástroje p i realizaci zadávacích postup  prost ednictvím Národního elektronického 
nástroje. 

(3) P i zadávání ve ejné zakázky malého rozsahu podle odstavce 1 se 
v p ípad  rozporu mezi pravidly uvedenými v odstavci 2 a p ílohy . 2 k tomuto 
na ízení postupuje podle pravidel uvedených v odstavci 2. 

 

l. 13 

Zvláštní ustanovení pro podlimitní a nadlimitní ve ejné zakázky, vertikální 
spolupráci a horizontální spolupráci 

(1) Pouze po p edchozím souhlasném stanovisku odborného útvaru je možné 
realizovat 
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a) ve ejnou zakázku (rámcovou dohodu) za využití výjimek z p sobnosti zákona 
podle § 29, 30 a 191 zákona nebo zadávání ve ejné zakázky (rámcové dohody) 
v jednacím ízení bez uve ejn ní, 

b) vertikální spolupráci podle § 11 a 189 zákona a horizontální spolupráci podle § 12 
a 190 zákona, nebo 

c) zm nu závazku ze smlouvy na ve ejnou zakázku podle § 222 odst. 5 a § 222 
odst. 6 zákona. 

(2) Zástupce zadavatele žádá odborný útvar o vydání stanoviska (dále jen 
„žádost o vydání stanoviska“) podle odstavce 1 písm. a) a b) formou rodného listu 
ve ejné zakázky a podle odstavce 1 písm. c) formou samostatné žádosti. Sou ástí 
žádosti o vydání stanoviska je ádné od vodn ní použití postup  dle odstavce 1 
obsahující rozhodné skute nosti doložené dokumenty osv d ující jednozna nou 
oprávn nost takových postup . Odborný útvar vydá stanovisko ve lh t  5 pracovních 
dn  od doru ení žádosti odbornému útvaru.  

(3) Zástupce zadavatele, který má v úmyslu zadat ve ejnou zakázku v režimu 
podle § 29 písm. b) zákona, plní povinnost uvedenou v odstavcích 1 a 2 zp sobem, 
kterým nebude ohrožena ochrana utajovaných informací. Zástupce zadavatele plní 
povinnosti zadavatele dle § 69 odst. 1 písm. r) zákona . 412/2005 Sb., o ochran  
utajovaných informací a o bezpe nostní zp sobilosti, a to cestou bezpe nostního 
odboru14).  

(4) V p ípad  postup  dle odstavce 1 se k žádosti o vydání stanoviska 
vyjad uje odbor programového financování13), jsou-li hrazeny v rámci výdaj  na 
financování program 12). 

l. 14 

Komise pro podlimitní a nadlimitní režim 

(1) Zástupce zadavatele je oprávn n k provád ní jednotlivých úkon  dle 
zákona pov it komisi.  

(2) U ve ejných zakázek, jejichž p edpokládaná hodnota je rovna nebo nižší 
než 300 000 000 K , zástupce zadavatele zajistí, aby otevírání nabídek, posouzení 
spln ní podmínek ú asti v zadávacím ízení a hodnocení nabídek, jsou-li tyto úkony 
v zadávacím ízení in ny, provedla komise, která má minimáln  3 leny. Je-li to 
od vodn no p edm tem ve ejné zakázky, musí mít v tšina z len  komise pro 
hodnocení nabídek p íslušnou odbornost ve vztahu k p edm tu ve ejné zakázky. 

(3) U ve ejných zakázek s p edpokládanou hodnotou vyšší než 
300 000 000 K  zástupce zadavatele dále zajistí, aby 

a) otevírání nabídek a posouzení spln ní podmínek ú asti v zadávacím ízení,     
jsou-li tyto úkony v zadávacím ízení in ny, provedla komise, která má 
minimáln  3 leny, a  

b) hodnocení nabídek provedla komise, která má minimáln  5 len , z nichž v tšina 
má p íslušnou odbornost ve vztahu k p edm tu ve ejné zakázky. 

 

14)
  l. 22 p ílohy na ízení Ministerstva vnitra a spole ného služebního p edpisu nám stka ministra 
vnitra pro státní službu a státního tajemníka v Ministerstvu vnitra . 23/2016. 
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(4) Zástupce zadavatele postupuje tak, aby nedocházelo ke st etu zájm  ve 
smyslu zákona. 

(5) O každém jednání komise bude vyhotoven písemný protokol. 

(6) O námitkách, výb ru dodavatele, vylou ení ú astníka zadávacího ízení, 
a o zrušení zadávacího ízení rozhoduje výhradn  zástupce zadavatele. 

(7) U podlimitních a nadlimitních ve ejných zakázek pro úkony uvedené 
v odstavcích 2 a 3 je zástupce zadavatele povinen ustanovit jako lena komise 
minimáln  jednoho zam stnance z pracovišt  ve ejných zakázek. 

(8) Ustanovení tohoto lánku se použijí i p i uzavírání rámcové dohody 
a zavedení dynamického nákupního systému. 

l. 15 

Kritéria hodnocení 

V p ípad  hodnocení nabídek zástupce zadavatele vymezuje taková kritéria 
hodnocení, která omezí vnášení subjektivních názor  len  komise pro hodnocení 
nabídek, p ípadn  jiných osob podílejících se na hodnocení nabídky do jejich 
rozhodování, a stanovuje objektivní zp sob hodnocení nabídek, p i emž 
neup ednost uje kritéria zvýhod ující ur itého dodavatele. Stanovená kritéria 
hodnocení musí být jasná, konkrétní a m itelná (s výjimkou p ípad , u nichž je 
použití subjektivního kritéria hodnocení od vodn no p edm tem ve ejné zakázky).  

l. 16 

Dokumentace ve ejné zakázky 

(1) Zástupce zadavatele je povinen v souvislosti se zadávacím ízením vést 
písemnou evidenci všech úkon  u in ných p i p íprav  ve ejné zakázky v etn  
výkonu p edb žné ídicí kontroly a dále všech úkon  u in ných dodavatelem v i 
zástupci zadavatele a zástupcem zadavatele v i dodavatel m, pracovišti ve ejných 
zakázek, odbornému útvaru, orgánu dozoru i Evropské komisi, pokud tuto evidenci 
dle l. 10 nevede pracovišt  ve ejných zakázek. Písemná evidence musí obsahovat 
po adové íslo úkonu, jeho ozna ení, datum a identifika ní údaje dodavatele. 
P ehled dokumentace ve ejné zakázky obsahuje p íloha . 3 k tomuto na ízení. 

(2) Zástupce zadavatele je povinen uchovávat dokumentaci o ve ejné 
zakázce a záznamy o úkonech u in ných elektronickými nástroji podle § 213 zákona 
po dobu 10 let ode dne ukon ení zadávacího ízení nebo od zm ny závazku ze 
smlouvy na ve ejnou zakázku, nestanoví-li právní p edpis nebo pravidla pro zadávání 
ve ejných zakázek financovaných z rozpo tu Evropské unie nebo z obdobných cizích 
prost edk  dobu delší. 

(3) Ustanovení tohoto lánku se použijí p im en  i na vertikální spolupráci 
podle § 11 a 189 zákona a na horizontální spolupráci podle § 12 a 190 zákona. 

l. 17 

Eviden ní modul  

(1) Zástupce zadavatele je povinen zaevidovat v eviden ním modulu ve ejnou 
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zakázku, 

a) jejíž p edpokládaná hodnota bez dan  z p idané hodnoty iní nejmén  
100 000 K  u dodávek nebo služeb nebo nejmén  500 000 K  u stavebních 
prací, nebo 

b) je-li zadávána na základ  rámcové dohody. 

(2) Zástupce zadavatele je povinen 

a) ve ejnou zakázku podle odstavce 1 zaevidovat v eviden ním modulu do 
30 kalendá ních dn  po schválení rozpo tu na p íslušné rozpo tové období, 
z n hož bude ve ejná zakázka hrazena, nebo nejpozd ji do 5 pracovních dn  po 
schválení rodného listu ve ejné zakázky v p ípad , že pot eba zadat ve ejnou 
zakázku vznikla v pr b hu rozpo tového období. Tato povinnost se netýká 
ve ejných zakázek malého rozsahu, které budou do eviden ního modulu 
zaevidovány do 5 pracovních dn  po schválení rodného listu ve ejné zakázky, 
nebo do 5 pracovních dn  od zadání zakázky, pokud se rodný list ve ejné 
zakázky vystavuje dle l. 9 odst. 4,   

b) vložit do eviden ního modulu schválený rodný list ve ejné zakázky s dokladem 
o provedení p edb žné ídicí kontroly p ed vznikem závazku v rozsahu dle l. 9 
odst. 5 nebo l. 9 odst. 6 do 5 pracovních dn  od schválení rodného listu ve ejné 
zakázky, 

c)  aktualizovat údaje v eviden ním modulu v reálném ase (podle kód  stadia 
ve ejné zakázky). 

(3) Zástupce zadavatele není oprávn n do okamžiku spln ní povinností podle 
odstavce 2 písm. a) a b) zahájit zadávání ve ejné zakázky, s výjimkou ve ejné 
zakázky, u níž jsou napln ny okolnosti podle § 29 písm. c) nebo § 63 odst. 5 zákona, 
pokud její zadání nesnese odkladu. 

(4) V p ípad  ve ejných zakázek, které má zástupce zadavatele v úmyslu 
zadat v režimu podle § 29 písm. b) zákona, zástupce zadavatele splní povinnosti 
uvedené v odstavcích 1 a 2 zp sobem, kterým nebude ohrožena ochrana 
utajovaných informací. 

(5) V p ípad  ve ejné zakázky zadávané prost ednictvím elektronického 
tržišt , které není datov  propojeno s eviden ním modulem, uvede zástupce 
zadavatele v eviden ním modulu i údaj o elektronickém tržišti, na n mž je ve ejná 
zakázka zadávána, a údaj, který ve ejnou zakázku na elektronickém tržišti 
jednozna n  identifikuje ( íslo ve ejné zakázky p id lené elektronickým tržišt m). 

(6) Povinnosti uvedené v tomto lánku je možné plnit i prost ednictvím 
Národního elektronického nástroje. 

(7) Odborný útvar je oprávn n kontrolovat povinnosti uvedené v odstav-    
cích 1 až 5 a prov ovat soulad údaj  zadávaných do eviden ního modulu, p ípadn  
do Národního elektronického nástroje se zákonem a tímto na ízením. 

(8) Ustanovení tohoto lánku se použijí p im en  i na vertikální spolupráci 
podle § 11 a 189 zákona a na horizontální spolupráci podle § 12 a 190 zákona. 
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l. 18 

Centralizované zadávání 

P i po izování i obm n  komodit ur ených ministrem vnitra k centrálnímu 
nákupu postupuje zástupce zadavatele podle na ízení Ministerstva vnitra 
o resortních pravidlech centralizovaného zadávání a centrálního nákupu, p i emž 
postupuje podle tohoto na ízení p im en . 

l. 19 

Ve ejné zakázky zadávané na základ  rámcové dohody nebo v dynamickém 
nákupním systému 

(1) P i uzavírání rámcové dohody nebo zavedení dynamického nákupního 
systému se rodný list ve ejné zakázky vyhotovuje bez provedení p edb žné ídicí 
kontroly p ed vznikem závazku v rozsahu dle l. 9 odst. 5. P i centralizovaném 
zadávání provede centrální zadavatel p edb žnou ídicí kontrolu v rozsahu vlastních 
výdaj  spojených s centralizovaným zadáváním. 

(2) Na zadávání ve ejné zakázky na základ  rámcové dohody nebo 
v dynamickém nákupním systému se toto na ízení vztahuje p im en . Rodný list 
ve ejné zakázky zadávané na základ  rámcové dohody nebo v dynamickém 
nákupním systému se nevyhotovuje, vyhotovuje se pouze doklad o p edb žné ídicí 
kontrole p ed vznikem závazku. 

l. 20 
Náležitosti smlouvy 

(1) Smlouva uzav ená s vybraným dodavatelem  

a) nesmí obsahovat rozhod í doložku s výjimkou smlouvy uzav ené na základ  
nákupu p es komoditní burzy, 

b) se musí ídit právním ádem eské republiky,  

c) nesmí obsahovat taková smluvní ujednání, která by zp sobila výlu né i 
zvýhodn né postavení dodavatele, s nímž má být smlouva uzav ena, oproti jiným 
dodavatel m p i zadávání jiné ve ejné zakázky zadávané v budoucnu, 

d) musí v p ípad , že p i pln ní ve ejné zakázky dochází ke vzniku autorského díla, 
pr myslového i užitného vzoru, vynálezu apod., obsahovat taková smluvní 
ujednání, která vylou í omezení po tu možných dodavatel  p edm tu pln ní jiné 
ve ejné zakázky zadávané v budoucnu (nap . ujednání o poskytnutí licence ke 
všem zp sob m užití autorského díla v neomezeném rozsahu v etn  oprávn ní 
k ud lení podlicence apod.), 

e) nesmí obsahovat ustanovení o nemožnosti vypov zení smlouvy nebo takové 
ustanovení, podle kterého by vypov zení smlouvy bylo obtížn  proveditelné.  

(2) Spln ní povinností dle odstavce 1 zajiš uje zástupce zadavatele uvedením 
t chto požadavk  jako obchodních podmínek v zadávací dokumentaci nebo v návrhu 
smlouvy, pop ípad  ve výzv . 

(3) V od vodn ných p ípadech se m že zástupce zadavatele od povinností 
uvedených v odstavci 1 písm. b) až d) odchýlit. V takovém p ípad  je zástupce 
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zadavatele povinen požádat písemn  odborný útvar o stanovisko k takovému 
postupu p ed zahájením zadávání. Žádost musí obsahovat ádné od vodn ní 
a návrh zadávací dokumentace, smlouvy i výzvy. Odborný útvar vydá stanovisko 
k žádosti ve lh t  10 pracovních dn  ode dne doru ení žádosti odbornému útvaru.  

l. 21 

Zvláštní ustanovení pro zadávání nadlimitních ve ejných zakázek 

(1) P ed zahájením zadávacího ízení je zástupce zadavatele povinen zaslat 
odbornému útvaru žádost o kone né posouzení návrhu zadávací dokumentace 
a vydání souhlasu se zahájením zadávacího ízení.  

(2) V p ípad  ve ejných zakázek na stavební práce se za nadlimitní ve ejnou 
zakázku pro ú ely tohoto lánku považuje ve ejná zakázka, jejíž p edpokládaná 
hodnota dosáhne nejmén  20 000 000 K  bez dan  z p idané hodnoty. 

(3) Žádost dle odstavce 1 musí obsahovat: 

a) v p ípad  otev eného ízení 

1. p edpokládanou hodnotu ve ejné zakázky bez dan  z p idané hodnoty, 

2. zadávací dokumentaci s výjimkou formulá  dle § 212 zákona,  

b) v p ípad  užšího ízení 

1. p edpokládanou hodnotu ve ejné zakázky bez dan  z p idané hodnoty, 

2. zadávací dokumentaci s výjimkou formulá  dle § 212 zákona, 

3. návrh písemné výzvy k podání nabídek dle § 58 odst. 3 zákona, 

4. návrh písemné výzvy k podání žádosti o ú ast dle § 58 odst. 5 zákona, 

c) v p ípad  jednacího ízení s uve ejn ním 

1. p edpokládanou hodnotu ve ejné zakázky bez dan  z p idané hodnoty, 

2. zadávací dokumentaci s výjimkou formulá  dle § 212 zákona, 

3. návrh písemné výzvy k podání žádosti o ú ast dle 61 odst. 2 zákona, 

4. návrh písemné výzvy k podání p edb žných nabídek dle § 61 odst. 5 zákona, 

5. návrh písemné výzvy k podání nabídek dle § 61 odst. 11 zákona, 

d) v p ípad  jednacího ízení bez uve ejn ní 

1. p edpokládanou hodnotu ve ejné zakázky bez dan  z p idané hodnoty, 

2. od vodn ní tohoto druhu zadávacího ízení, 

3. zadávací dokumentaci s výjimkou formulá  dle § 212 zákona, 

4. návrh písemné výzvy k jednání, p ípadn  výzvy k podání nabídek dle § 67 
odst. 1 zákona, v etn  identifika ních údaj  vyzývaného i vyzývaných, 

e) v p ípad  ízení se sout žním dialogem 

1. p edpokládanou hodnotu ve ejné zakázky bez dan  z p idané hodnoty, 

2. zadávací dokumentaci s výjimkou formulá  dle § 212 zákona,   

3. návrh písemné výzvy k podání nabídek dle § 69 odst. 6 zákona, 
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4. návrh písemné výzvy k ú asti v sout žním dialogu dle § 68 odst. 4 zákona, 

f) v p ípad  ízení o inova ním partnerství 

1. p edpokládanou hodnotu ve ejné zakázky bez dan  z p idané hodnoty, 

2. zadávací dokumentaci s výjimkou formulá  dle § 212 zákona, 

3. návrh písemné výzvy k podání p edb žných nabídek dle § 72 odst. 4 zákona, 

g) v p ípad  ízení pro zadání ve ejné zakázky ve zjednodušeném režimu 

1. p edpokládanou hodnotu ve ejné zakázky bez dan  z p idané hodnoty, 

2. zadávací dokumentaci s výjimkou formulá  dle § 212 zákona. 

(4) Bez kladného stanoviska odborného útvaru nem že zástupce zadavatele 
zahájit zadávací ízení. 

(5) V p ípad , že odborný útvar je zárove  pracovišt m ve ejných zakázek, 
zasílá se žádost dle odstavce 1 spolu s žádostí o p ípravu, organizaci a administraci 
ve ejné zakázky. 

(6) Zástupce zadavatele je vždy p ed pov ením komise k provedení 
hodnocení nabídek povinen informovat odborný útvar. Odborný útvar je oprávn n být 
v této komisi zastoupen nejmén  jedním lenem. 

(7) Na žádost odborného útvaru je zástupce zadavatele povinen umožnit jeho 
zástupci ú ast na jednání komise provád jící hodnocení nabídek. 

(8) V p ípad , kdy odborný útvar je již v komisi provád jící hodnocení nabídek 
zastoupen podle l. 14 odst. 7, není t eba odborný útvar informovat podle 
odstavce 6. 

ÁST T ETÍ 

ZÁV RE NÁ, P ECHODNÁ A ZRUŠOVACÍ USTANOVENÍ 

l. 22 

Nám stkové ministra vnitra, generální editel a policejní prezident zabezpe í, 
aby organiza ní složky státu a státní p ísp vkové organizace z ízené ministerstvem 
k pln ní úkol  v oboru jeho p sobnosti a organiza ní složky státu z ízené právním 
p edpisem, ke kterým ministerstvo vykonává z izovatelské funkce a které jsou v jejich 
pod ízenosti, postupovaly podle tohoto na ízení, p i emž l. 2 písm. a), l. 3, 4, 
l. 9 odst. 1 písm. b), l. 9 odst. 2, l. 10, l. 13 odst. 3 v ty druhé a l. 14 odst. 7 se 

použijí p im en . Ustanovení l. 9 odst. 1 písm. a) se nepoužije, pokud je zástupce 
zadavatele zárove  vedoucím organiza ní složky státu nebo editelem státní 
p ísp vkové organizace. 

l. 23 

(1) P i zadávání ve ejných zakázek u projekt  spolufinancovaných nebo 
s p edpokládaným spolufinancováním z rozpo tu Evropské unie nebo z obdobných 
cizích prost edk  postupuje zástupce zadavatele rovn ž podle stanovených pravidel 
Evropské unie i podle jiných obdobných pravidel. 

(2) Pokud zástupce zadavatele požádá pracovišt  ve ejných zakázek 
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o p ípravu, organizaci a administraci ve ejné zakázky podle odstavce 1, odpovídá 
pracovišt  ve ejných zakázek za soulad jím zabezpe ovaných úkon  s právními 
p edpisy a interními akty ízení v oblasti zadávání ve ejných zakázek. Za soulad 
jednotlivých úkon  se zvláštními pravidly stanovenými pro spolufinancování 
z rozpo tu Evropské unie nebo z obdobných cizích prost edk  odpovídá zástupce 
zadavatele. 

l. 24 

Zadávací ízení zahájené zástupcem zadavatele p ede dnem nabytí ú innosti 
tohoto na ízení se dokon í podle dosavadního interního aktu ízení, pokud takový 
postup není v rozporu s platnou a ú innou právní úpravou. 

l. 25 

Zrušují se: 

1. Na ízení Ministerstva vnitra . 44/2014, o zadávání ve ejných zakázek. 

2. Na ízení Ministerstva vnitra . 17/2015, kterým se stanoví postupy a povinnosti 
p i zadávání nadlimitních ve ejných zakázek. 

ÁST TVRTÁ 

Ú INNOST 

l. 26 

 Toto na ízení nabývá ú innosti dnem jeho vydání. 

. j. MV-127769-1/VZ-2016 
 

       Ministr vnitra 
       v z. JUDr. Ing. Ji í NOVÁ EK v. r. 
       první nám stek ministra vnitra  
       pro ízení sekce vnit ní bezpe nosti 
 
Obdrží: 
M, N, útvary ministerstva, OSS, SPO, G  HZS R; 
Policie R – policejní prezidium, 
krajská editelství  
 

Z á z n a m 
S na ízením byli seznámeni (dne – kým):___________________________________ 
Opat ení u in ná k provedení na ízení:  ___________________________________ 
___________________________________________________________________ 
Kontrolou pov en:  ___________________________________________________ 
Datum: _________________________ Podpis: _____________________________ 
  
Doporu ené heslo pro dokumentaci: 
ve ejné zakázky 
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RODNÝ LIST VE EJNÉ ZAKÁZKY  

íslo jednací . j., pod kterým je ve ejná zakázka vedena u zástupce 
zadavatele 

ÁST A – IDENTIFIKACE ZADAVATELE 

Název zadavatele eská republika – Ministerstvo vnitra 

Zástupce zadavatele  

Jméno, p ípadn  jména, a 
p íjmení 

 

Funkce  

Kontaktní osoba 

Jméno, p ípadn  jména, a 
p íjmení 

 

Funkce  

Telefonní íslo  

E-mailová adresa  

ÁST B – ZÁKLADNÍ INFORMACE 

Název ve ejné zakázky  

Druh ve ejné zakázky Ve ejná zakázka na dodávky, služby nebo stavební práce 

Druh zadávacího ízení Nap . § 3 písm. b), § 11 nebo § 31 zákona 

P edm t ve ejné zakázky  

CPV kód dle íselníku 
NIPEZ 

CPV kód odpovídající p edm tu ve ejné zakázky (pop . jen 
CPV kód p evažujícího pln ní v rámci více druh  pln ní) 

Od vodn ní ú elnosti 
ve ejné zakázky Od vodn ní pot eby po ízení p edm tu ve ejné zakázky 

Oslovení dodavatelé 
Dodavatelé, které má zadavatel v úmyslu vyzvat k podání 
nabídky, je-li povinnost vyzvat ur itý po et dodavatel  
uložena zákonem nebo tímto na ízením (název, I O) 

P edpokládaný termín 
vyhlášení  

ÁST C – FINAN NÍ ÁST 

P edpokládaná hodnota 
ve ejné zakázky bez DPH 

 

Zp sob stanovení 
p edpokládané hodnoty 

Stru né zd vodn ní, na základ  eho byla p edpokládaná 
hodnota ve ejné zakázky stanovena – nap . pr zkum trhu, 
zkušenosti z minulých let apod. – POZOR nenahrazuje 
písemný záznam dle l. 7 odst. 1 

Finan ní místo  Nap . 41700  

Finan ní krytí 
Státní rozpo et nebo spolufinancování ze strukturálních 
fond  EU (IOP, OP LZZ) v etn  podílu (nap . SR 15 %, 
SF 85 %) 

Eviden ní íslo akce 
z ISPROFIN (EDS/SMVS) 
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V … dne … 

Zástupce zadavatele  

Podpis  

 

V … dne … 

Odbor programového financování V p ípadech uvedených v l. 9 odst. 7  
a l. 13 odst. 4 

Podpis  
 

V … dne … 

Odborný útvar V p ípadech uvedených v l. 9 odst. 1 
písm. c), l. 13 odst. 1 písm. a) a b) 

Podpis  

 

V … dne … 
Schvalující subjekt podle l. 9  

Podpis  
 

Název a íslo projektu a 
konkrétní výše finan ních 
prost edk  z projektu 

V p ípad  spolufinancování z prost edk  EU 

ÁST D – KRITÉRIA HODNOCENÍ 

Ekonomická výhodnost 
nabídky  

Hodnocení ekonomické výhodnosti je možné provést  
ve form  hodnocení: nejvýhodn jšího pom ru nabídkové 
ceny a kvality/nejvýhodn jšího pom ru náklad  životního 
cyklu a kvality/nejnižší nabídkové ceny/nejnižších náklad  
životního cyklu 

Váha nebo jiný 
matematický vztah mezi 
kritérii 

 

ÁST E – LENOVÉ KOMISE PRO HODNOCENÍ NABÍDEK 

Útvary a po et 
navrhovaných osob 
z konkrétního útvaru 

 

ÁST F – P EDB ŽNÁ ÍDICÍ KONTROLA 

V … dne … 
Potvrzuji, že jsem prov il(a) nezbytnost p ipravované 
operace ve smyslu vyhlášky . 416/2004 Sb.  
a p ipravovanou operaci schvaluji 

P íkazce operace  

Podpis  

 

V … dne … 
Potvrzuji, že jsem prov il(a) p ipravovanou operaci  
ve smyslu vyhlášky . 416/2004 Sb. a p ipravovanou operaci 
schvaluji 

Správce rozpo tu  

Podpis  



 P íloha . 2 
  k NMV . 45/2016 

 
Postupy p i zadávání ve ejných zakázek malého rozsahu ve smyslu ustanovení 

§ 31 zákona k provedení l. 8 na ízení 

l. 1 

Ve ejné zakázky I. kategorie 

(1) Ve ejná zakázka m že být zadána výzvou jednomu dodavateli 
k p edložení cenové nabídky s vymezením požadovaného pln ní, pop ípad  
s dalšími podmínkami pln ní, pokud nemá již zástupce zadavatele aktuální cenovou 
nabídku k dispozici, i p ímou objednávkou k pln ní.  

(2) O vhodnosti nabídky rozhodne zástupce zadavatele na základ  
ú astníkem zadávacího ízení p edložené i jinak dostupné aktuální nabídky. 

(3) Zástupce zadavatele uzavírá s vybraným dodavatelem písemnou smlouvu 
alespo  ve form  písemné objednávky písemn  potvrzené vybraným dodavatelem.  

(4) Ve ejná zakázka této kategorie m že být realizována také nákupem 
v hotovosti s celkovou cenou nedosahující 50 000 K  bez dan  z p idané hodnoty, 
p i emž v takovém p ípad  uchovává zástupce zadavatele alespo  doklad o nákupu 
a výdajový pokladní doklad. 

(5) Zástupce zadavatele postupuje tak, aby nedocházelo ke st etu zájm  ve 
smyslu zákona. 

l. 2 

Ve ejné zakázky II. kategorie 

(1) Zástupce zadavatele je povinen vyzvat písemn  k podání nabídky alespo  
3 dodavatele, kte í podle p edm tu své innosti poskytují požadovaný p edm t 
ve ejné zakázky.  

(2) Zástupce zadavatele stanoví lh tu pro podání nabídek s ohledem na 
povahu požadovaného pln ní, tato lh ta však nesmí být kratší než 4 pracovní dny.  

l. 3 

Ve ejné zakázky III. kategorie 

(1) Zástupce zadavatele je povinen vyzvat písemn  k podání nabídky alespo  
5 dodavatel , kte í podle p edm tu své innosti poskytují požadovaný p edm t 
ve ejné zakázky. Tuto výzvu sou asn  s jejím odesláním uve ejní na profilu 
zadavatele. Nabídku je oprávn n podat kterýkoliv dodavatel, který bude mít 
o uve ejn nou ve ejnou zakázku zájem. Spolu s výzvou se na profilu zadavatele 
uve ejní i zadávací dokumentace, je-li zpracována. 

(2) V p ípad  postupu podle l. 4 odst. 1, nebo existují-li d vody hodné 
zvláštního z etele, nemusí být výzva k podání nabídky uve ejn na na profilu 
zadavatele. O této skute nosti vyhotoví zástupce zadavatele písemný záznam 
(p ípadn  ve form  rodného listu ve ejné zakázky), který obsahuje d vody pro 
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neuve ejn ní výzvy.  

(3) Zástupce zadavatele stanoví lh tu pro podání nabídek s ohledem na 
povahu požadovaného pln ní, tato lh ta nesmí být kratší než 6 pracovních dn .  

l. 4 

Spole ná ustanovení pro ve ejné zakázky II. a III. kategorie 

(1) Zástupce zadavatele vyzve k podání nabídky nižší po et dodavatel , než 
jaký je stanoven v l. 2 odst. 1 a l. 3 odst. 1, pouze pokud nelze z objektivních 
d vod  tento po et dodržet (nap . existuje pouze jediný dodavatel p edm tu ve ejné 
zakázky, jsou napln ny okolnosti dle § 63 odst. 3 nebo dle § 63 odst. 5 zákona 
apod.). O této skute nosti vyhotoví zástupce zadavatele písemný záznam (p ípadn  
ve form  rodného listu ve ejné zakázky), který obsahuje od vodn ní oslovení nižšího 
po tu dodavatel , a p ikládá k n mu dokumenty, které d vody pro nenapln ní 
stanoveného po tu dodavatel  osv d ují. V p ípad , že zástupce zadavatele vyzve 
k podání nabídky jediného dodavatele, nemusí dodržet lh ty stanovené v l. 2 odst. 2 
a l. 3 odst. 3. 

(2) Zástupce zadavatele postupuje tak, aby nedocházelo ke st etu zájm  ve 
smyslu zákona. V p ípad , že zástupce zadavatele pov í k provád ní jednotlivých 
úkon  osobu nebo komisi, pro své rozhodování použije vyjád ení p izvaných 
odborník  anebo se p i provád ní jednotlivých úkon  nechá smluvn  zastoupit jinou 
osobou, vyžádá si písemné estné prohlášení této pov ené osoby, všech len  
komise, p izvaných odborník  nebo osob zastupujících zástupce zadavatele o tom, 
že nejsou ve st etu zájm . 

(3) V p ípad , že se zástupce zadavatele rozhodne pov it provedením 
hodnocení nabídek komisi, zajistí, aby toto hodnocení provedla komise, která má 
alespo  3 leny.  

(4) Je-li to od vodn no p edm tem ve ejné zakázky, musí mít osoba 
provád jící hodnocení nabídek nebo alespo  jedna t etina len  komise pro 
hodnocení nabídek p íslušnou odbornost ve vztahu k p edm tu ve ejné zakázky. 

(5) O výb ru dodavatele a zrušení zadávacího ízení rozhoduje výhradn  
zástupce zadavatele. 

(6)  Zástupce zadavatele m že zadávací ízení zrušit kdykoliv, a to nejpozd ji 
do doby uzav ení smlouvy, vždy však musí takový postup písemn  od vodnit. 
O zrušení zadávacího ízení se vyhotovuje rozhodnutí o zrušení zadávacího ízení a 
bezodkladn  o n m musí být informováni všichni ú astníci zadávacího ízení, jejichž 
nabídka byla doru ena v as.  

(7) O zrušení zadávacího ízení zástupce zadavatele informuje doporu eným 
dopisem nebo elektronicky (zp sobem, který umož uje ov ení doru ení, tj. nap . 
prost ednictvím datových schránek) nebo osobn  s písemným potvrzením o p edání 
informace. V p ípad , že zástupce zadavatele zruší zadávací ízení, uve ejní tuto 
skute nost v etn  od vodn ní rovn ž na profilu zadavatele. Tato povinnost neplatí 
v p ípad , kdy nebyla na profilu uve ejn na výzva k podání nabídky.   
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l. 5 

Postupy pro ve ejné zakázky II. a III. kategorie 

(1) Výzva k podání nabídky musí být zaslána doporu eným dopisem nebo 
elektronicky (zp sobem, který umož uje ov ení doru ení výzvy, tj. nap . 
prost ednictvím datových schránek) nebo osobn  s písemným potvrzením 
dodavatele o p edání informace. Sou asn  s jejím odesláním musí být výzva 
uve ejn na na profilu zadavatele, stanoví-li tak toto na ízení. 

(2) Výzva k podání nabídky musí alespo  obsahovat 

a) název ve ejné zakázky, 

b) identifikaci zadavatele, 

c) druh ve ejné zakázky (služby, dodávky, stavební práce), 

d) specifikaci a rozsah požadovaného pln ní v etn  doby, po kterou má být ve ejná 
zakázka pln na, 

e) místo pln ní ve ejné zakázky, 

f) podmínky kvalifikace, jsou-li požadovány, 

g) kritéria hodnocení a zp sob hodnocení, nejde-li o výzvu k podání nabídky 
jedinému dodavateli, 

h) požadované smluvní podmínky a požadavek na p edložení návrhu smlouvy, 

i) lh tu pro podání nabídek a zp sob podání nabídek, 

j) p ípadné další požadavky zástupce zadavatele. 

(3)  V p ípad  nejasností zadávacích podmínek mohou být kladeny dotazy.  
Zástupce zadavatele je povinen zaslat zn ní dotazu spolu s odpov dí všem 
dodavatel m, kterým byla odeslána výzva k podání nabídky. Zn ní dotazu (bez 
identifikace tazatele) se spolu s odpov dí uve ejní na profilu zadavatele, pokud byla 
na profilu zadavatele uve ejn na výzva k podání nabídky.   

(4) Výzvu k podání nabídky lze zm nit pouze ve výjime ných p ípadech, 
pokud zástupce zadavatele na základ  dotaz  nebo z vlastního podn tu zjistí chyby 
v zadávacích podmínkách. Zm na výzvy k podání nabídek musí být oznámena 
zp sobem, jakým byla výzva oznámena p vodn , a zárove  s ohledem na povahu 
zm ny je zástupce zadavatele povinen adekvátn  prodloužit lh tu pro podání 
nabídek. 

(5) Po uplynutí lh ty pro podání nabídek je možné otev ít nabídky, které byly 
doru eny v as. Nabídka, která byla doru ena po uplynutí lh ty pro podání nabídek, 
se neotvírá. Všem doru eným nabídkám se p i adí ísla a do zprávy o posouzení a 
hodnocení nabídek se uvede datum a as doru ení nabídek. 

(6) Posouzení spln ní požadovaných podmínek ú asti v zadávacím ízení 
m že být provedeno p ed hodnocením nabídek nebo až po hodnocení nabídek. 
U vybraného dodavatele musí být provedeno posouzení spln ní požadovaných 
podmínek ú asti v zadávacím ízení a hodnocení jeho nabídky vždy. 

(7) Pro ú ely zajišt ní ádného pr b hu zadávacího ízení m že být 
požadováno, aby ú astník zadávacího ízení v p im ené lh t  objasnil p edložené 
údaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil další nebo chyb jící údaje, doklady, 
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vzorky nebo modely. Tato žádost m že být in na opakovan  a m že být rovn ž 
prodloužena stanovená lh ta nebo m že být prominuto její zmeškání.  

(8)  Po uplynutí lh ty pro podání nabídek nem že být nabídka m n na, 
nabídka však m že být dopln na na základ  žádosti podle odstavce 7 o údaje, 
doklady, vzorky nebo modely, které nebudou hodnoceny podle kritérií hodnocení. 
V takovém p ípad  se dopln ní údaj  týkajících se prokázání spln ní požadovaných 
podmínek ú asti za zm nu nabídky nepovažují, p i emž skute nosti rozhodné pro 
posouzení spln ní požadovaných podmínek ú asti mohou nastat i po uplynutí lh ty 
pro podání nabídek.  

(9)  Za objasn ní se považuje i oprava položkového rozpo tu, pokud není 
dot ena celková nabídková cena nebo jiné kritérium hodnocení nabídek.  

(10) O provedení výb ru dodavatele se vyhotovuje zpráva o posouzení 
a hodnocení nabídek. 

(11) Zástupce zadavatele rozhodne o výb ru dodavatele a uzav e 
s vybraným dodavatelem v souladu s podmínkami nejvhodn jší nabídky písemnou 
smlouvu. 

(12) Odmítne-li vybraný dodavatel uzav ít se zástupcem zadavatele smlouvu 
nebo neposkytne-li ádnou sou innost, m že zástupce zadavatele vyzvat k uzav ení 
smlouvy dalšího ú astníka zadávacího ízení, a to v po adí, které vyplývá z výsledku 
p vodního hodnocení nabídek. 

(13) O výb ru dodavatele musí být všichni ú astníci zadávacího ízení, kte í 
podali nabídku v as, informováni doporu eným dopisem nebo elektronicky 
(zp sobem, který umož uje ov ení doru ení) nebo osobn  s písemným potvrzením 
p edání informace. Informace o výb ru dodavatele musí být rovn ž uve ejn na na 
profilu zadavatele. Tato povinnost neplatí v p ípad , kdy nebyla na profilu uve ejn na 
výzva k podání nabídky. 

(14) Zástupce zadavatele je povinen umožnit ú astník m zadávacího ízení 
na jejich žádost nahlédnout do zprávy o posouzení a hodnocení nabídek a po ídit si 
z ní opis, výpis nebo kopii. 

l. 6 

Dokumentace ve ejné zakázky malého rozsahu 

(1) Zástupce zadavatele je u ve ejné zakázky I. kategorie povinen uchovávat 
po dobu minimáln  10 let po ukon ení zadávacího ízení  

a) doklad o nákupu a výdajový pokladní doklad, p ípadn  jejich kopii (postup podle 
l. 1 odst. 4), 

b) uzav enou písemnou smlouvu ve smyslu l. 1 odst. 3, 

c) v p ípad  ve ejné zakázky, jejíž p edpokládaná hodnota bez dan  z p idané 
hodnoty iní nejmén  50 000 K  

1. záznam o stanovení p edpokládané hodnoty ve ejné zakázky, 

2. záznam o zp sobu výb ru oslovených dodavatel , není-li výzva k podání 
nabídky uve ejn na na profilu zadavatele. 

(2) Zástupce zadavatele je u ve ejné zakázky II. a III. kategorie povinen 
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uchovávat po dobu minimáln  10 let (p ípadn  déle, pokud se jedná o ve ejné 
zakázky z projekt  spolufinancovaných z rozpo tu Evropské unie nebo z obdobných 
cizích prost edk ) po ukon ení zadávacího ízení  

a) rodný list ve ejné zakázky, 

b) výzvu k podání nabídek (v etn  doklad  prokazujících její doru ení), 

c) zadávací dokumentaci, je-li zpracována, 

d) originál nabídek v etn  obálek, 

e) estná prohlášení ve smyslu l. 4 odst. 2, 

f) zprávu o posouzení a hodnocení nabídek, 

g) rozhodnutí zástupce zadavatele o výb ru dodavatele, 

h) písemnou smlouvu uzav enou s vybraným dodavatelem v etn  dodatk  ke 
smlouv , 

i) záznam o stanovení p edpokládané hodnoty ve ejné zakázky, 

j) záznam o zp sobu výb ru oslovených dodavatel , není-li výzva k podání 
nabídky uve ejn na na profilu zadavatele, 

k) písemný záznam podle l. 3 odst. 2 a l. 4 odst. 1 (není-li sou ástí rodného listu 
ve ejné zakázky), 

l) rozhodnutí o zrušení zadávacího ízení v etn  od vodn ní. 

(3) V p ípad  výb ru vhodného dodavatele prost ednictvím elektronického 
tržišt  nahrazuje dokumentace získaná z elektronického tržišt  v písemném 
záznamu údaje vyžadované v odstavci 2 písm. b), d) a f). 

l. 7 

Spole né ustanovení 

Zástupce zadavatele m že pro zadání ve ejné zakázky malého rozsahu zvolit 
p ísn jší postup, než který mu s ohledem na p edpokládanou hodnotu ve ejné 
zakázky ukládá toto na ízení. V tom p ípad  je povinen dodržet povinné náležitosti 
postupu, který pro zadávání zvolil. 



P íloha . 3 
k NMV . 45/2016 

P ehled dokumentace ve ejné zakázky dle druhu zadávacího ízení 

l. 1 

Otev ené ízení 

(1) V dokumentaci o zadání ve ejné zakázky zadávané v otev eném ízení 
zadavatel ukládá zejména 

a) sb rný arch, 

b) rodný list ve ejné zakázky, 

c) informace o p edb žné tržní konzultaci, pokud prob hla, a to zp sobem dle 
§ 211 odst. 1 zákona, 

d) p edb žné oznámení v etn  dokladu potvrzujícího jeho uve ejn ní, bylo-li 
uve ejn no, 

e) oznámení o zahájení zadávacího ízení v etn  dokladu potvrzujícího jeho 
uve ejn ní,  

f) zadávací dokumentaci,  

g) kopii záru ní listiny nebo písemného prohlášení pojistitele v souladu s § 41 
zákona, pokud byla požadována jistota, 

h) doklad o vrácení jistoty, p íp. doklad o výkonu práva z poskytnuté jistoty, pokud 
byla požadována jistota, 

i) písemné estné prohlášení všech len  komise, p izvaných odborník  nebo 
osob zastupujících zadavatele o tom, že nejsou ve st etu zájm  ve smyslu § 44 
zákona, 

j) rozhodnutí zadavatele o pov ení komise k jednotlivým úkon m, 

k) žádost o objasn ní nebo dopln ní údaj , doklad , vzork  nebo model  dle § 46 
zákona v etn  odpov di ú astníka zadávacího ízení, bylo-li tak u in no, 

l) písemný protokol o každém jednání komise, je-li pov ena k provád ní úkon , 

m) písemnou žádost o vysv tlení zadávací dokumentace, vysv tlení zadávací 
dokumentace, bylo-li tak u in no,  

n) rozhodnutí zadavatele o vylou ení ú astníka zadávacího ízení v etn  potvrzení 
o jeho oznámení ú astníku zadávacího ízení, 

o) písemný protokol o otevírání nabídek,  

p) žádost o písemné zd vodn ní zp sobu stanovení mimo ádn  nízké nabídkové 
ceny v etn  odpov di ú astníka zadávacího ízení, bylo-li tak u in no, 

q) písemnou zprávu o hodnocení nabídek, 

r) výzvu vybranému dodavateli dle § 122 odst. 3 zákona v etn  jeho odpov di,  

s) rozhodnutí zadavatele o výb ru dodavatele,  
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t) oznámení o výb ru dodavatele v etn  potvrzení o jeho p evzetí všemi ú astníky 
zadávacího ízení,  

u) výzvu k uzav ení smlouvy dalším ú astníkem zadávacího ízení dle § 125 
zákona, 

v) oznámení o výsledku zadávacího ízení v etn  dokladu potvrzujícího jeho 
uve ejn ní, 

w) rozhodnutí zadavatele o zrušení zadávacího ízení v etn  potvrzení o jeho 
sd lení všem ú astník m zadávacího ízení,  

x) oznámení o zrušení zadávacího ízení v etn  dokladu potvrzujícího jeho 
uve ejn ní, 

y) originál nabídek v etn  obálek, 

z) písemnou zprávu zadavatele. 

(2) V dokumentaci o zadání ve ejné zakázky zadávané v otev eném ízení 
zadavatel dále ukládá 

a) smlouvu na ve ejnou zakázku v etn  všech jejích zm n a dodatk ,  

b) námitky a rozhodnutí o námitkách, 

c) návrh na p ezkoumání úkon  zadavatele orgánem dozoru, rozklad proti 
rozhodnutí orgánu dozoru, písemné vyjád ení (stanovisko) zadavatele, 
pravomocné rozhodnutí orgánu dozoru, pravomocné rozhodnutí soudu, 

d) záznam o stanovení p edpokládané hodnoty ve ejné zakázky,  

e) doklad o provedení p edb žné ídicí kontroly p ed vznikem závazku v rozsahu 
dle l. 9 odst. 5 na ízení (není-li sou ástí rodného listu ve ejné zakázky), 

f) záznamy o elektronických úkonech dle § 213 zákona. 

l. 2 

Užší ízení 

V dokumentaci o zadání ve ejné zakázky zadávané v užším ízení zadavatel 
krom  doklad  uvedených v l. 1 dále ukládá zejména 

a) žádost o ú ast, 

b) rozhodnutí zadavatele o vylou ení ú astníka zadávacího ízení, který neprokázal 
spln ní kvalifikace, v etn  potvrzení o jeho oznámení ú astníku zadávacího 
ízení, 

c) rozhodnutí zadavatele o vylou ení ú astníka zadávacího ízení, který nebyl 
vybrán p i snížení po tu ú astník  zadávacího ízení (v p ípad  ve ejné zakázky 
v oblasti obrany nebo bezpe nosti), v etn  potvrzení o jeho oznámení ú astníku 
zadávacího ízení, 

d) výzvu k podání nabídek, 

e) vyjád ení p edb žného zájmu dodavatele, 

f) výzvu k podání žádosti o ú ast. 
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l. 3 

Jednací ízení s uve ejn ním 

V dokumentaci o zadání ve ejné zakázky zadávané v jednacím ízení 
s uve ejn ním zadavatel krom  doklad  uvedených v l. 1 dále ukládá zejména 

a) žádost o ú ast, 

b) výzvu k podání p edb žných nabídek, 

c) originál p edb žných nabídek v etn  obálek, 

d) rozhodnutí zadavatele o vylou ení ú astníka zadávacího ízení, který neprokázal 
spln ní kvalifikace, nebo který nebyl vybrán p i snížení po tu ú astník  
zadávacího ízení nebo jehož p edb žná nabídka nebyla vybrána p i snižování 
po tu p edb žných nabídek, v etn  potvrzení o jeho oznámení ú astníku 
zadávacího ízení, 

e) vyjád ení p edb žného zájmu dodavatele, 

f) výzvu k podání žádosti o ú ast, 

g) protokol z každého jednání, 

h) výzvu k podání nabídek. 

l. 4 

Jednací ízení bez uve ejn ní 

V dokumentaci o zadání ve ejné zakázky zadávané v jednacím ízení bez 
uve ejn ní zadavatel krom  doklad  uvedených v l. 1, s výjimkou dokladu 
uvedeného v l. 1 písm. e), dále ukládá zejména 

a) výzvu k jednání, 

b) protokol z každého jednání, 

c) výzvu k podání nabídek, 

d) záznam o zp sobu výb ru oslovených dodavatel , 

e) od vodn ní použití tohoto druhu zadávacího ízení v etn  dokument , jež jeho 
použití osv d ují. 

l. 5 

ízení se sout žním dialogem 

V dokumentaci o zadání ve ejné zakázky zadávané v ízení se sout žním 
dialogem zadavatel krom  doklad  uvedených v l. 1 dále ukládá zejména 

a) žádost o ú ast, 

b) rozhodnutí zadavatele o vylou ení ú astníka zadávacího ízení, jehož žádost 
o ú ast nespl uje zadávací podmínky, nebo který nebyl vybrán p i snížení po tu 
ú astník  zadávacího ízení nebo jehož ešení není vhodné, v etn  potvrzení 
o jeho oznámení ú astníku zadávacího ízení, 

c) výzvu k ú asti v sout žním dialogu, 
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d) protokol z každého jednání, 

e) výzvu k podání nabídky, 

f) výzvu k objasn ní/up esn ní/úprav  nabídky. 

l. 6 

ízení o inova ním partnerství 

V dokumentaci o zadání ve ejné zakázky zadávané v ízení o inova ním 
partnerství zadavatel krom  doklad  uvedených v l. 1 dále ukládá zejména 

a) žádost o ú ast, 

b) rozhodnutí zadavatele o vylou ení ú astníka zadávacího ízení, jehož žádost 
o ú ast nespl uje zadávací podmínky, nebo který nebyl vybrán p i snížení po tu 
ú astník  zadávacího ízení nebo jehož p edb žná nabídka nebyla vybrána p i 
snižování po tu p edb žných nabídek, v etn  potvrzení o jeho oznámení 
ú astníku zadávacího ízení, 

c) výzvu k podání p edb žných nabídek, 

d) originál p edb žných nabídek v etn  obálek, 

e) protokol z každého jednání. 

l. 7 

Zjednodušené podlimitní ízení 

V dokumentaci o zadání ve ejné zakázky ve zjednodušeném podlimitním 
ízení zadavatel ukládá zejména doklady uvedené v l. 1 s výjimkou dokladu 

uvedeného v l. 1 písm. e). Zadavatel rovn ž ukládá výzvu k podání nabídky. 

l. 8 

Elektronické nástroje 

P i zadávání ve ejných zakázek elektronickými nástroji je zadavatel po 
ukon ení zadávacího ízení povinen provést export dat souvisejících se zadávacím 
ízením. 

l. 9 

ízení pro zadání ve ejné zakázky ve zjednodušeném režimu 

V dokumentaci o zadání ve ejné zakázky zadávané ve zjednodušeném režimu 
zadavatel z doklad  uvedených v l. 1 ukládá ty, které je zadavatel povinen vyhotovit 
dle zákona, a ty, které je povinen vyhotovit v závislosti na pravidlech, která si stanovil 
v zadávací dokumentaci. Zadavatel rovn ž ukládá vyjád ení p edb žného zájmu 
dodavatele a protokol z každého jednání. 
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l. 10 

Ve ejné zakázky zadávané podle výjimek z p sobnosti zákona 

V dokumentaci o zadání ve ejné zakázky zadávané dle výjimek z p sobnosti 
zákona podle § 29, 30 a 191 zákona ukládá zadavatel zejména 

a) rodný list ve ejné zakázky, 

b) doklad o provedení p edb žné ídicí kontroly p ed vznikem závazku v rozsahu 
dle l. 9 odst. 5 na ízení (není-li sou ástí rodného listu ve ejné zakázky), 

c) záznam o stanovení p edpokládané hodnoty ve ejné zakázky, 

d) záznam o zp sobu výb ru oslovených dodavatel ,  

e) od vodn ní použití výjimky v etn  dokument , jež použití výjimky osv d ují,  

f) zadávací dokumentaci, pop ípad  výzvu k podání nabídky, 

g) protokol z každého jednání, 

h) rozhodnutí zadavatele o pov ení komise k jednotlivým úkon m, 

i) písemné estné prohlášení všech len  komise, p izvaných odborník  nebo 
osob zastupujících zadavatele o tom, že nejsou ve st etu zájm  ve smyslu § 44 
zákona, 

j) písemný protokol o každém jednání komise, je-li pov ena k provád ní úkon , 

k) originál nabídek v etn  obálek, 

l) rozhodnutí zadavatele o výb ru dodavatele, 

m) smlouvu na ve ejnou zakázku v etn  všech jejích zm n a dodatk . 



     V  S T N Í K 
 

 

M I N I S T E R S T V A   V N I T R A 
 

Ro ník 2018                         V Praze dne 21. prosince 2018                           ástka 98 

 
   
 
 
 

O B S A H 
  

ást   I            42. Na ízení Ministerstva vnitra ze dne 20. prosince 
2018, kterým se m ní na ízení Ministerstva 
vnitra . 45/2016, o zadávání ve ejných 
zakázek 

 



42 

NA ÍZENÍ 

Ministerstva vnitra 

ze dne 20. prosince 2018, 

kterým se m ní na ízení Ministerstva vnitra . 45/2016, o zadávání  
ve ejných zakázek 

l. I 

Na ízení Ministerstva vnitra . 45/2016, o zadávání ve ejných zakázek,  

se m ní takto: 

 

1. V úvodní v t  se za slova „o zadávání ve ejných zakázek,“ vkládají slova „ve 

zn ní pozd jších p edpis ,“. 

2.  V l. 2 písmeno j) zní: 

„j) Národním elektronickým nástrojem (dále jen „NEN“) komplexní elektronický 

nástroj pro administraci a zadávání ve ejných zakázek a koncesí pro všechny 

kategorie zadavatel , v etn  sektorových,“. 

3. V l. 2 písmeno l) zní: 

„l) p edb žnou evidencí ve ejné zakázky v NEN p edb žné zaznamenání ve ejné 

zakázky a vložení schváleného rodného listu ve ejné zakázky s dokladem 

o provedení p edb žné ídící kontroly p ed vznikem závazku v rozsahu dle 

l. 9 odst. 5 nebo l. 9 odst. 6 do NEN,“. 

4. V l. 2 se na konci písmene l) te ka nahrazuje árkou a dopl uje se písmeno m), 

které zní: 

„m) zaevidováním výsledku v NEN evidence názvu ve ejné zakázky, data zahájení 

zadávacího ízení, ísla jednacího, druhu ve ejné zakázky, CPV kódu dle 

íselníku NIPEZ, druhu zadávacího ízení, výsledku zadávacího ízení, typu 

uzav ené smlouvy, identifika ních údaj  všech ú astník  zadávacího ízení 

v etn  nabídkových cen, data uzav ení smlouvy a eviden ního ísla 

smlouvy.“. 

5. Na konci text  poznámek pod arou . 3 a 14 se dopl ují slova „ ,  ve zn ní 

pozd jších p edpis “. 

6. V l. 4 odst. 3 se text „13 a 17“ nahrazuje textem „11 a 13“. 

7. V l. 6 odst. 6 se slova „správní delikt“ nahrazují slovem „p estupek“. 
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8. V l. 6 odst. 7, l. 7 odst. 4, v l. 13 odst. 1 písm. a) a v p íloze . 3 l. 10 v nadpisu 

a v úvodní ásti ustanovení se slova „z p sobnosti zákona“ zrušují. 

9. V l. 10 odst. 1 písm. b) se za slova „schválený rodný list ve ejné zakázky“ vkládají 

slova „s dokladem o provedení p edb žné ídící kontroly p ed vznikem závazku 

v rozsahu dle l. 9 odst. 5 nebo l. 9 odst. 6“. 

10.  V l. 10 se na konci odstavce 2 te ka nahrazuje árkou a dopl uje se písme- 

no s), které zní: 

„s) zajiš uje pln ní povinností uvedených v l. 11.“. 

11.  l. 11 a 12 v etn  nadpis  zn jí: 

„ l. 11 

P edb žná evidence ve ejné zakázky v Národním elektronickém nástroji 

(1) Zástupce zadavatele je povinen p edb žn  evidovat v NEN ve ejnou 

zakázku, 

a) jejíž p edpokládaná hodnota bez dan  z p idané hodnoty iní nejmén  100 000 K  
u dodávek nebo služeb nebo nejmén  500 000 K  u stavebních prací, nebo 

b) je-li zadávána na základ  uzav ené rámcové dohody nebo zavedeného 
dynamického nákupního systému. 

(2) Zástupce zadavatele je povinen 

a) ve ejnou zakázku podle odstavce 1 p edb žn  zaznamenat v NEN,   

b) vložit do NEN schválený rodný list ve ejné zakázky s dokladem o provedení 
p edb žné ídící kontroly p ed vznikem závazku v rozsahu dle l. 9 odst. 5 nebo 
l. 9 odst. 6. 

(3) Zástupce zadavatele není oprávn n do okamžiku spln ní povinností podle 

odstavce 2 písm. a) a b) zahájit zadávání ve ejné zakázky, s výjimkou ve ejné 

zakázky, u níž jsou napln ny okolnosti podle § 29 písm. c) nebo § 63 odst. 5 zákona, 

pokud její zadání nesnese odkladu. 

(4) V p ípad  ve ejných zakázek, které má zástupce zadavatele v úmyslu 

zadat v režimu podle § 29 písm. b) zákona, zástupce zadavatele splní povinnosti 

uvedené v odstavcích 1 a 2 zp sobem, kterým nebude ohrožena ochrana 

utajovaných informací. 

(5) Odborný útvar je oprávn n kontrolovat pln ní povinností uvedených 

v odstavcích 1 až 4 a prov ovat soulad údaj  zadávaných do NEN se zákonem 

a tímto na ízením. 

(6) Ustanovení tohoto lánku se použijí p im en  i na vertikální spolupráci 

podle § 11 a 189 zákona, na horizontální spolupráci podle § 12 a  190 zákona, p i 

uzavírání rámcové dohody a zavedení dynamického nákupního systému. 
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 l. 12 

Povinné používání Národního elektronického nástroje 

(1) Zástupce zadavatele je povinen realizovat elektronicky prost ednictvím 
NEN zadávací ízení ve smyslu zákona a zvláštní postupy podle ásti šesté zákona. 

(2) Zástupce zadavatele realizuje ve ejné zakázky malého rozsahu II.  
a III. kategorie elektronicky nebo listinn  prost ednictvím NEN nebo je oprávn n 
v p ípad  t chto ve ejných zakázek pouze zaevidovat výsledek v NEN. 

(3) Ustanovení odstavce 2 se použije i p i uzavírání rámcové dohody, jejíž 
p edpokládaná hodnota odpovídá ve ejné zakázce malého rozsahu II.  
a III. kategorie. 

(4) Zástupce zadavatele realizuje  

a) vertikální spolupráci podle §  11 a 189 zákona,  

b) horizontální spolupráci podle § 12 a 190 zákona, nebo   

c) výjimky podle § 29, 30 a 191 zákona 

elektronicky nebo listinn  prost ednictvím NEN nebo je oprávn n pouze zaevidovat 
výsledek v NEN, a to od p edpokládané hodnoty, která iní nejmén  100 000 K  
u  dodávek nebo služeb, nebo nejmén  500 000 K  u stavebních prací.“. 

12. V l. 13 se dopl uje odstavec 5, který zní: 

„(5) Zástupce zadavatele je povinen plnit povinnosti vyplývající z usnesení 
vlády ze dne 22. b ezna 2017 .  208 o uložení povinností v  souvislosti se 
zadáváním ve ejných zakázek v jednacím ízení bez uve ejn ní, na základ  
spolupráce zadavatel  a na základ  výjimek. Informace a dokumenty 
p edkládané vlád  eské republiky p edkládá zástupce zadavatele ke schválení 
ministru vnitra cestou odborného útvaru.“. 

13.  l. 17 se v etn  nadpisu zrušuje. 

14. V l. 21 se na konci odstavce 3 te ka nahrazuje árkou a dopl uje se písme- 

no h), které zní: 

„h) v p ípad  zjednodušeného podlimitního ízení na stavební práce 

1. p edpokládanou hodnotu ve ejné zakázky bez dan  z p idané hodnoty, 

2. zadávací dokumentaci s výjimkou formulá  dle § 212 zákona, 

3. návrh písemné výzvy k podání nabídek dle § 53 odst. 1 zákona.“. 

15. V p íloze . 2 l. 6 odstavec 3 zní: 

„(3) V p ípad  výb ru vhodného dodavatele prost ednictvím NEN nahrazuje 
dokumentace získaná z NEN v  písemném záznamu údaje vyžadované 
v odstavci 2 písm. b), c), d) a f).“. 

16. V p íloze . 3 nadpis lánku 8 zní: „Národní elektronický nástroj“. 

17. V p íloze . 3 l. 8 se slova „elektronickými nástroji“ nahrazují slovy „v NEN“. 
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l. II 

Toto na ízení nabývá ú innosti dnem jeho vydání. 

 

. j. MV-114979-1/VZ-2018 

 

    Ministr vnitra 

    Jan HAMÁ EK v. r. 

Obdrží: 
M, N, útvary ministerstva, G  HZS R, 
Policie R – policejní prezidium 

 
 

Z  á  z  n  a  m 
S na ízením byli seznámeni (dne – kým): __________________________________ 
Opat ení u in ná k provedení na ízení: ___________________________________ 
___________________________________________________________________ 
Kontrolou pov en: ___________________________________________________ 
Datum: ________________________ Podpis: ______________________________ 
 

 


