Příloha č. 4 k NMV č. 51/2012, o zadávání veřejných zakázek

PŘEHLED DOKUMENTACE VEŘEJNÉ ZAKÁZKY DLE DRUHU ZADÁVACÍHO ŘÍZENÍ

Čl. 1
Otevřené řízení
V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v otevřeném řízení zadavatel ukládá zejména

a) sběrný arch,

b) rodný list veřejné zakázky,

c) zadávací dokumentaci,

d) záznamy o elektronických úkonech podle § 149 zákona,

e) doklad potvrzující uveřejnění předběžného oznámení včetně odůvodnění účelnosti veřejné zakázky,

f) oznámení zadávacího řízení a doklad potvrzující uveřejnění oznámení,
g) seznam přijatých nabídek a originály nabídek uchazečů,
h) rozhodnutí zadavatele o ustanovení hodnotící komise,

i) písemné prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti členů a náhradníků hodnotící komise a přizvaných poradců,

j) protokol o otevírání obálek s nabídkami,

k) protokol o posouzení kvalifikace uchazečů,

l) protokol o jednání hodnotící komise,

m) zprávu o posouzení a hodnocení nabídek,

n) rozhodnutí zadavatele o vyloučení uchazeče ze zadávacího řízení včetně potvrzení o jeho oznámení uchazeči,
o) žádost o písemné vysvětlení nabídky, dodatečné dotazy včetně odpovědí zadavatele, bylo-li tak učiněno,

p) žádost o zdůvodnění mimořádně nízké nabídkové ceny, bylo-li tak učiněno,
q) rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky,

r) doklady o uvolnění jistoty, případně doklad o výkonu práva z poskytnuté jistoty, pokud tato byla požadována,

s) oznámení o výběru nejvhodnější nabídky včetně potvrzení o převzetí jeho oznámení všemi uchazeči, kteří nebyli ze zadávacího řízení vyloučeni,

t) námitky, návrh na přezkoumání úkonů zadavatele, případně rozklad proti rozhodnutí orgánu dohledu včetně písemného sdělení (stanoviska) odeslaného stěžovateli, případně orgánu dohledu,

u) smlouvu, včetně případných dodatků ke smlouvě, s uchazečem, jehož nabídka byla vybrána jako nejvhodnější,

v) oznámení informace o uzavření smlouvy uchazečům, s nimiž bylo možné podle § 82 odst. 3 zákona uzavřít smlouvu,

w) oznámení o výsledku zadávacího řízení včetně dokladů o jeho uveřejnění,

x) písemnou zprávu zadavatele o veřejné zakázce,

y) doklad o zrušení zadávacího řízení včetně odůvodnění,
z) záznam o stanovení předpokládané hodnoty veřejné zakázky.
Čl. 2

Užší řízení

V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v užším řízení zadavatel kromě dokladů uvedených v čl. 1 dále ukládá zejména

a) žádost o účast,

b) protokol o postupu při omezení počtu zájemců a výsledek omezení počtu zájemců (v případě veřejné zakázky v oblasti obrany nebo bezpečnosti),

c) rozhodnutí o vyloučení zájemců, kteří nebyli vybráni, z další účasti v zadávacím řízení, včetně potvrzení o jeho oznámení zájemci,

d) výzvu k podání nabídky.

Čl. 3

Jednací řízení s uveřejněním

V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v jednacím řízení s uveřejněním zadavatel kromě dokladů uvedených v čl. 1 dále ukládá

a) žádost o účast,

b) protokol o postupu při omezení počtu zájemců a výsledek omezení počtu zájemců (v případě veřejné zakázky v oblasti obrany nebo bezpečnosti),

c) rozhodnutí o vyloučení zájemců, kteří nebyli vybráni, z další účasti v zadávacím řízení, včetně potvrzení o převzetí jeho oznámení zájemcem,

d) výzvu k podání nabídky.

Čl. 4

Jednací řízení bez uveřejnění


V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v jednacím řízení bez uveřejnění zadavatel kromě dokladů uvedených v čl. 1, s výjimkou dokladů uvedených v čl. 1 písm. f), r) a v) dále ukládá zejména

a) výzvu k jednání,

b) zápis o každém jednání,

c) záznam o způsobu výběru oslovených dodavatelů.

Čl. 5

Soutěžní dialog


V dokumentaci o zadání veřejné zakázky zadávané v soutěžním dialogu zadavatel kromě dokladů uvedených v čl. 1 dále ukládá zejména

a) žádost o účast,
b) protokol o postupu při omezení počtu zájemců a výsledek omezení počtu zájemců,
c) rozhodnutí o vyloučení zájemců, kteří nebyli vybráni, z další účasti v zadávacím řízení, včetně potvrzení o převzetí jeho oznámení zájemcem,
d) výzvu k podání nabídky,
e) protokol o každém jednání.
Čl. 6

Zjednodušené podlimitní řízení


V dokumentaci o zadání veřejné zakázky ve zjednodušeném podlimitním řízení zadavatel ukládá zejména záznam o způsobu výběru oslovených dodavatelů a doklady uvedené v čl. 1, s výjimkou dokladů uvedených v čl. 1 písm. e), f). Zadavatel ukládá rovněž výzvu k podání nabídky.
Čl. 7

Elektronické prostředky


Při zadávání veřejných zakázek elektronickými prostředky lze písemné dokumenty stanovené k uložení nahradit odkazem na příslušný systém, ve kterém jsou stanovené dokumenty uloženy v elektronické podobě.
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