N&avod na po fadani a inventarizaci archivnich fond @ jednotnych zem édélskych druzstev
(Odbor fizeni archivnictvi V Praze dne 11. srpna 1998, ¢j. AS/1-2868/98)

Zakonna uprava z roku 1990 ukoncila ¢innost jednotnych zemédélskych druzstev a
zemédélské druzstevnictvi postavila na zcela jiny zaklad. Archivalie zaniklych nebo transformovanych
jednotnych zemédélskych druzstev, dokladajici zmény nejen v zemédélském podnikani, ale i zmény
celkového Zivota ¢eské vesnice, tvofi po soustfedéni do statnich okresnich archivl a archiv(i mést
uzaviené archivni fondy. Vzhledem k roztfiSténosti spisové agendy druzstev a nedostate¢né péci,
ktera byla spisové manipulaci druzstev vénovana, je obtizné stanovit jednoznaény postup pro
zpracovani fondd jednotnych zemédélskych druzstev. Tento navod stanovi jen nékteré zasady pro
pofadani a inventarizaci téchto mnohdy vyznamnych archivnich fondu.

I. Pfiprava po Ffadani a inventarizace

a) Pred zahajenim pofadani archivniho fondu Jednotné zemédélské druzstvo je nutno zjistit stupen
zachovani a ¢asovy rozsah jeho archivalii, zejména téch, které urcuji vznik a zanik druzstva.
Nejsou-li o tom dochovany nalezité doklady, je tfeba v GUvodu inventafe odkazat na pisemnosti
organu, ktery vznik JZD schvaloval, pfipadné na pisemnosti pravniho aktu uzavirajiciho vznik
druzstva nebo na Udaje z jinych archivnich fond( ¢i odvozené z literatury apod.

b) Casovy rozsah fondu je dan gasovym uréenim jeho archivalii.

c¢) Pfi stanoveni fondu JZD je tfeba pfihlédnout k mnoZzstvi dochovanych archivalii. Velkou pozornost
je tfeba vénovat uréovani prior archivnich fondd, jejichz pavodci byla JZD vznikla slouéenim a
rozdélenim druZstev. Dbame na to, aby se archivni fondy neamérné netfistily, a proto pfi jejich
vymezeni volime nékdy zjednoduSujici a sjednocujici postup.

Il. Poéatek a ukon éeni fondu

Vznik a zanik jednotného zemédélského druZstva a tedy i pocatek a konec archivniho fondu
tvofeny archivaliemi, které tyto ¢asové mezniky provazeji, byl uréen pravnimi normami, které jsou
uvedeny v pfiloze.

a) Vznik JZD zaloZenim

Archivar oveéfi, zda v dochovanych pisemnostech jsou doklady dokumentujici zalozeni
druzstva.

Podle zakona €. 69/1949 Sb., o jednotnych zemédélskych druzstvech, je datem vzniku JZD
datum schvaleni jeho zaloZeni nadfizenym organem (Ustfedni radou druzstev - jejim okresnim
organem). Jednotnd zemédélska druzstva méla pravni subjektivitu a byla ¢leny Ustfedni rady
druZstev.

Podle zakona €. 49/1959 Sh. vzniklo jednotné zemédélské druzstvo dnem pfijeti usneseni o
zalozeni druzstva ¢lenskou schuzi, které bylo schvéaleno radou okresniho narodniho vyboru (srovnej
téz smérnici MZLVH o vypracovani stanov jednotnych zemédélskych druzstev, jejich potvrzovani a
registraci z roku 1959).

U jednotnych zemédélskych druzstev, vzniklych podle zdkona ¢. 122/1975 Sb. (8§ 8, odst. d) a
zakona €. 90/1988 Sb. (§ 11, odst. 2) je datem jejich zaloZeni datum z4pisu do podnikového rejstfiku,
uzavirajici pfedepsany postup pro zalozeni druzstva.

Vznik druzstva neni vzdy totozny s po¢atkem ¢asového uréeni fondu (viz bod I.b). Rozhodujici
vSak je pro stanoveni prior archivniho fondu, které tvofi nerozdélitelné pisemnosti pravnich
pfedchldcu JZD, tzv. dil¢ich druzstev (strojnich, pradelnich, vodnich aj.) - "pfetvofenych nebo
splynuvsich druzstev" - a pisemnosti pfipravnych vybord, jak ustanovil zakon ¢. 69/1949 Sb. (§ 5 a 6).
Srovnej téZ nafizeni ministra zemédélstvi ze dne 17. bfezna 1949 ¢. 75/1949 Sh. (8 1 a 2), kterym se
provadi zadkon o jednotnych zemédélskych druzstvech.

Pfi zaloZeni jednotného zemédélského druzstva nebyl vzdy dodrzen postup, ktery uroval
zakon. V nékterych pfipadech se ustavujici schiize vabec nekonala a pfipravny vybor pouze pozadal
nadfizeny organ o schvéleni ustaveni jednotného zemédélského druzstva, nékdy pfipravny vybor



nevznikl a konala se pouze ustavujici schlize druzstva.

b) Vznik JZD slou €éenim

PFi slou¢eni dvou nebo vice zanikajicich druzstev vznikajici druzstvo obvykle prejima jejich
majetek, prava a povinnosti bez likvidace. Pfedepsany postup pfi sluéovani druzstev byl obdobny jako
pfi vzniku druzstev zaloZenim. Pfedpokladem jsou spole¢né slu¢ovaci ¢lenské schize slu¢ovanych
druzstev a schvaleni vzniku nového druzstva nadfizenym organem (zékon ¢. 69/1949 Sbh., zakon €.
49/1959 Sb.). Podle zakona €. 122/1975 Sb. a zakona €. 90/1988 Sb. je druzstvo povazovéano za
pravni subjekt dnem zapisu do podnikového rejstfiku.

Soucasti fondu jsou priora, tvofena nerozdélitelnymi pisemnostmi slu¢ovanych druzstev a
pisemnostmi druzstev zaniklych slou¢enim, neni-li G¢elné, aby tvofila samostatné archivni fondy
(napf. pro nizky stupen jejich dochovanosti).

Prestoze pfi slou¢eni druzstev vznika zapisem do podnikového rejstiiku nové druzstvo jako
pravni subjekt, neni mozno roztrhnout agendu, v niZ jedno ze slu¢ovanych druzstev pokracovalo a
ktera proto byla po slouéeni druZstev rozSifena. Z tohoto davodu se doporucuje, aby toto druzstvo, do
néhoz dalsi slu¢ovana druzstva vplynula, bylo povazovano za druzstvo prejimajici. Archivni fond
tvofeny pisemnostmi tohoto druzstva pokracuje a rozsSifen bude o priora tvofena nerozdélitelnymi
pisemnostmi zaniklych druzstev, dale o pisemnosti, které z doby jejich ¢innosti vyfizovalo nové vzniklé
druzstvo a kone¢né o pisemnosti zaniklych druzstev, u nichz neni Géelné, aby tvofily samostatny
archivni fond. Ostatni pisemnosti, jeZ nejsou priory nové vzniklého druzstva, vytvéareji - je-li to ucelné -
uzavrené archivni fondy.

Méné obvykly pfipad mlZe nastat tehdy, jestlize neni pokracovano v agendé zadného z
druzstev tvoficich nové JZD. VSechna druzstva pak povazujeme za prejimana nové vzniklym
druzstvem, jehoz pisemnosti vytvofi novy archivni fond. Nevyhodou tohoto postupu v3ak je, ze
dochazi k nezadoucimu tfisténi fondu.

c¢) JZD vznikla rozd élenim druzstev

Samostatné archivni fondy tvofi archivélie novych druzstev, jez vznikla rozdélenim JZD a
nabyla pravni subjektivitu podle zakona €. 122/1975 Sb. a zdkona €. 90/1988 Sb. po zapisu do
podnikového rejstfiku na zakladé usneseni ¢lenské schiize, souhlasu okresniho narodniho vyboru a
vyjadfeni okresni zemédélské spravy. Jestlize pokra¢uji pisemnosti rozdélovaného JZD v agendé
jednoho z oddélenych druzstev, archivni fond jimi tvofeny pokracuje s pfihlédnutim k zachovani
vyvojové kontinuity nové vzniklého pravniho subjektu s rozdélovanym druzstvem.

d) Ukon €eni €innosti JZD

Pro vymezeni fondu JZD je nutné uréit ukonceni ¢innosti jeho pavodce, které je rovnéz uréeno
uvedenymi pravnimi normami.

Zakladnim divodem pro zanik JZD byla ztrata podminek pro samostatné hospodareni, ovSem
divody mohly byt i jiné (napf. rizné politické tlaky apod.). Do roku 1990 se pfipoustéla moznost
zaniku druzstva pouze zménami jejich seskupeni (svrchu uvedené slouc¢eni nebo rozdéleni druzstev),
nebo prevzetim druzstva statni zemédélskou organizaci, tzn. likvidaci majetku a pfevzetim prav a
povinnosti druzstva. Zakon ¢. 69/1949 Sb. neuvadi zplsob zaniku druZstva. Podle § 9 tohoto zdkona
vSak meély stanovy druzstva urcit podrobnéjsi predpisy o plsobnosti jednotného zemeédélského
druzstva. Podle zakona €. 49/1959 Sh. muselo byt usneseni ¢lenské schiize o zaniku druzstva
schvaleno radou okresniho narodniho vyboru. Na zékladé zékona €. 122/1975 Sh. a zakona ¢.

90/1988 Sb. je pro zanik smérodatné datum vymazu z podnikového rejstriku.

Zékon €. 162/1990 Sbh., o zemédélském druZstevnictvi, zruSil zdkon ¢. 90/1988 Sb. Podle §
44, odst. 1 tohoto zakona vytvafFi stat podminky pro ¢innost druzstva a tuto ¢innost reguluje obecné
zavaznymi pravnimi predpisy. Podle 8§ 3, odst. 2 "druzstvo mdzZe nabyvat prav a zavazovat se ode dne
zapisu do podnikového rejstfiku”, pro néjz je nutno, aby pfipojilo stanovy druzstva a usneseni
ustavujici schuze. Zasahy statu do ¢innosti druzstev tak byly omezeny a vznikla druzstva s novym
pravnim postavenim, novymi stanovami a fidicimi organy, z nichz nejvysSim je ¢lenské schize.
Druzstva mohou zakladat druzstevni podniky (8 3), které jsou pravnickymi osobami hospodaficimi s
majetkem zakladatele a jsou podle zakladaci listiny zapsany do podnikového rejstfiku.

Pisemnosti JZD mély byt pfi likvidaci svych piivodct ohodnoceny ve skartacnim fizeni a
archivalie pfedany k trvalému ulozeni do statnich okresnich archiv(, pfipadné archivii mést. Ve



spisovné novych druzstevnich organizaci vzniklych podle zdkona ¢. 162/1990 Sb. jen vyjimecné
zUstavaji archivalie JZD, jimz v dobé, kdy probéhlo skarta¢ni Fizeni provazejici likvidaci jednotného
zemédélského druzstva, neprosla ukladaci Ihdta. Statni okresni archiv, pfipadné archiv mésta tyto
archivalie eviduje a uzavfe s novou organizaci smlouvu o do¢asném ponechani archivalii v jeji
spisovné. Pisemnosti skupiny "S", u nichz rovnéz neprobéhla skarta¢ni Ihuta, nebyly po skartaénim
fizeni zajistény jednotnym zplsobem, do archivu se vSak neprebiraji.

V pfipadé, zZe do archivu nebyly pfevzaty vSechny archivalie vzniklé z ¢innosti druzstva, neni
mozno vyhotovit inventar archivniho fondu. VytvéaFi se tedy pouze dil¢i inventar fondu, je-li mozno
uzavfit nékteré registraturni obdobi, nebo prozatimni inventarni seznam. Archivéalie pak povazujeme
za zpracované, nikoliv vSak za inventarizované.

I1l. Nazev archivniho fondu

PFi stanoveni odpovidajicich nazvl archivniho fondu postupujeme podle metodického navodu
sekce archivni spravy MV ¢j. AS/1-3565/97 ze 17. fijna 1997. NejvétSi potize budou s uréenim mista
puvodce archivniho fondu pfedevSim proto, Zze postupné bylo upusténo od zasady zakona €. 69/1949
Sb., 8§ 4 ("... v kazdé obci zaloZi zpravidla jen jedno druzstvo"). Vyjimky povolovalo ministerstvo
zemédélstvi. Zplsob tvorby nazvu druzstev byl tehdy uréen: "Jednotné zemédélské druzstvo v ...".

V procesu integrace obci byla tato zasada opousténa, nebot zaroven nedochéazelo ke
slouceni druzstev nebo nazev druzstva neodpovidal zménam, které nastaly po slouceni obci. PFi
slucovani druzstev nové JZD prijimalo dalSi doplfujici nazev, ktery zpravidla odpovida i zapisu v
podnikovém rejstfiku. V nazvu archivniho fondu se vSak uvadi pouze pro rozliSeni, zahrnuje-li napf.
nékolik mist slou¢enych druzstev. Tyto rozSifujici nazvy se zapisuji do rubriky €. 11 Evidenc¢niho listu
JAF. Bylo-li sidlo plivodce v jiném misté, nez je uvedeno v jeho Gfednim nazvu, prfevede se do
nominativu a oddéluje se ¢arkou (Jednotné zemédélské druzstvo Mir Stfilky se sidlem v Kory€anech =
Jednotné zemédélské druzstvo Mir Stfilky, Korycany).

IV. Pofadani a inventarizace archivniho fondu

Po posouzeni stavu pisemnosti JZD, vymezeni jejich fondové pfisluSnosti, stanoveni prior a
posterior pfistoupime k pofadani archivniho fondu.

a) Zjistime, zda v JZD byl uzivan spisovy plan a je-li mozné a Gcelné obnovit pdvodni spisovou
manipulaci.
V JZD bylo pouzivano postupné nékolik centralné vydanych spisovych pland, z nichz vSak ani
jeden nepostihoval spisovou sluzbu komplexné:

- stanovy jednotného zemédélského druzstva z roku 1949, platné do roku 1953 neobsahovaly
pokyny o spisové sluzbé, vyfazovani a ukladani pisemnosti,

- spisovou sluzbu neurgily ani Vzorové stanovy JZD z roku 1953, které platily do roku 1961, kdy byl
vydan Vzorovy pracovni fad jednotnych zemédélskych druzstev a Vzorovy jednaci fad jednotnych
zemédélskych druzstev (Véstnik MZLVH 1961, ¢astka 41 a 42).

Smérnice a pokyny, vydané v nasledujicich letech, jen obecné charakterizovaly vyznam
Ucetnich pisemnosti a evidence majetku druzstva (napf. Vzor domaciho pracovniho fadu JZD 1957,
Vzorové stanovy JZD 1959).

Smérnice pro vyfazovani (skartaci) pisemnosti v oboru pusobnosti ministerstva zemédélstvi
(€j. 39.889/1960-02 ze 16. bfezna 1960) se zabyva pisemnostmi JZD v oddéleni 12. Archivalie byly
uvedeny v polozce 1 az 3, 5 a 10. Tato smérnice nevyhovovala, nebot uvadéla jen malou ¢ast
pisemnosti JZD a vétSina druzstev ji nevyuzivala. Jejich kladem vSak bylo, Ze pfi vyfazovani
pisemnosti zdlUraznila nutnou soucinnost s prislusnym archivnim organem.

Pro vyvoj spisové manipulace JZD byl dulezity Vzorovy pracovni a jednaci fad JZD, vydany
Ministerstvem zemédélstvi, lesniho a vodniho hospodarstvi 20. listopadu 1964 pod ¢j. 61039/64. Na
stranach 27 az 30 je uveden i spisovy a skarta¢ni fad JZD. Ma 11 vécnych skupin, ¢lenénych dale na
podskupiny druhl pisemnosti se skarta¢nimi znaky a ukladacimi Ihatami.

_Podle smérnice MZVz CSR ¢j. 793/79-14 ze dne 10. srpna 1979, publikované ve véstniku
MZVz CSR, ¢astka 9/79, byl vydan Skartacni fad pro vyfazovani pisemnosti JZD, jehoz pfilohou byl



skartaéni fad a plan. Agenda byla délena do ¢étyfiadvaceti hlavnich skupin a dale na podskupiny.
Nevyhodou této normy bylo ¢asté uzivani skartacniho znaku "V", a déle i to, Ze hesla nebyla blize
specifikovana na jednotlivé typy pisemnosti. Nékteré druhy agendy jsou uvadény nevyhovujicim
zplsobem. Jestlize vSak tato norma byla v JZD uzivana, doporucujeme, aby byla pfi pofadani fondu
vyuzita a byly provedeny dil¢i Upravy pfi hodnoceni a fazeni nékterych agend.

b) Uvedené smérnice nezahrnuji nové druhy pisemnosti informacni soustavy, vznikajici zpracovanim
dat vypocetni technikou, na kterou druzstva pfechazela pocatkem sedmdeséatych let. Pro
vyfazovani takto vznikajicich sestav nebyl zpracovan upresnujici skartacni pfedpis. PfFi jejich
hodnoceni vychazime ze zasady, Ze nejde o nové typy dokumentu, ale pouze o jiny zpusob
zpracovani Udajl, ktery vSak maze byt v jednotlivych druzstvech razny.

VétSina téchto sestav obsahuje operativni kratkodobé, vétSinou neprfetrzité aktualizované
soubory, jejichz udaje jsou obvykle v jinych dokumentech, napf. v ro€nich zpravach, komplexnich
rozborech aj. V archivnim fondu ponechavame pouze sumarizujici soubory. K jejich vyuZiti bude nutno
uschovat i organizaci vydané a pouzivané &iselniky. Centralni ¢iselniky nemusi totiz byt pfesnou
pomuckou, ¢asto se obmérovaly v souvislosti se zménami techniky zpracovani dat, programovani,
metodiky vykazovani, nékdy i podle okamzitych potfeb organizace. Zjistime tedy, zda mezi
pisemnostmi druzstva se dochovala technickoorganiza¢ni dokumentace souvisejici s vedenim
Ucetnictvi formou sestav (citovana smérnice z roku 1979, XV, 8), které budou podstatné pro
zpfistupnéni fondu formou inventare.

PFi hodnoceni pisemnosti, jeZ jsou vystupy ze strojné pocetniho zpracovani dat, vychazime
tedy ze skartaénich smérnic, platnych v dobé jejich vzniku, vétSinou ze smérnice z roku 1979 (V -
statistika: 2 hospodarské rozbory, 3 statistické vykazy s ro¢ni periodicitou, XV - G¢etnictvi: 3 ro¢ni
statni tc¢etni vykazy). Ve spisovém a skartac¢nim fadu pro JZD z roku 1964 jsou uvedeny v oddile
Hospodareni druzstva a Géetni evidence (ro¢ni Ucetni vykazy, rozbory hospodareni a dalsi).

Pisemnosti informacni soustavy ve formé vystupul strojné pocetniho zpracovani zafadime v
inventari jako zvlastni oddil. Jejich rozdéleni podle Cisel sestav jednotlivych subsystému vSak neni
vyhodné, nebot vétSina sestav je nearchivni povahy. Jejich vystupy nezafadime mezi knihy ani v
pfipadé, Ze sestava je pfimo nazvana napf. hlavni kniha.

V. Sestaveni inventa re

Pfi pofadani archivniho fondu Jednotné zemeédélské druzstvo postupujeme podle Zakladnich
pravidel pro zpracovani archivniho materialu (SAP 1960).

Archivélie rozdélime na:

1) Gfedni knihy a ty na a) spravni, b) evidenéni; c) pamétni;
2) spisovy material - a) registraturni pomucky, b) spisy;

3) Ucetni materiél (pisemnosti informacni soustavy - a) knihy, b) pisemnosti aktové povahy, vybér
sestav zpracovanych vypocetni technikou).

4) ostatni (mapy, plany, propagacni material aj.).

K tomuto rozdéleni nepfistoupime v pfipadé, Ze to neumoziuje vnéjsi forma
zachovanych archivalii a doSlo-li by tim k jejich nezdGvodnitelnému rozélenéni do nékolika
inventarnich a evidenénich jednotek.

1) Ufedni knihy:

1a) Spravni knihy: knihy zapist ¢lenskych schizi (stanovy JZD z roku 1959 rozeznéavaly valnou
hromadu a ¢lenské schize, pozdéji se konaly jen ¢lenské schlize), knihy zapisu vyroénich
¢lenskych schuzi, knihy zapist ze schiizi pfedstavenstva, knihy zapis( ze sbor(i zastupca, knihy
zapist z jednani hospodarského (technického) vedeni, knihy zapisl ze schuzi riznych komisi,
knihy zapisu z pracovnich porad (po vybéru), knihy zapisl ze stfediskovych schlizi (po vybéru), a
jiné.

1b) Evidenéni knihy: knihy evidence ¢€lent JZD, knihy pozemk - blokd (agrotechnické udaje o pudé,
oSetfeni ptdy a vynosech podle jednotlivych hont), knihy evidence hospodarskych strojd, knihy
evidence zvifat, a dalSi.



1c) Pamétni knihy - obvykle zafazované na za¢atek fondu.

2) Spisovy materidl:

PFi poradani spisti zvazime, zda je Uc¢elné pouzit néktery spisovy plan uzivany v JZD, aby tak
bylo mozno vyuzit dochované registraturni pomucky. Vzhledem k tomu, ze ve vétsiné pfipadd nebude
mozno pavodni ukladaci systém obnovit, pfistupujeme ke zpracovéani fondu podle uméle vytvofeného
ukladaciho systému. Doporucujeme, aby vychazel z kombinace skartacniho fadu z roku 1964 a
spisového planu z roku 1979:

2a) vedeni druzstva (ve spisovém planu z roku 1979 vedeni, pravni agenda)

- podklady pro jednani ¢lenské schlize

- podklady pro jednéni schize predstavenstva apod.

- stanovy JZD

- organizacni fad, pracovni fad, jednaci fady, prémiové a provozni fady aj.

- pokyny a smérnice nadfizenych organu

- kolektivni smlouvy, patronatni smlouvy aj.

- smlouvy a pravni doklady (zejména o zaloZeni druzstva)

- vypisy z podnikového rejstfiku, podklady pro zapis do podnikového rejstfiku

- zapisy o prevzeti zivého a mrtvého inventare (vnosové karty), protokoly o vyrovnani s vystoupivSimi
¢leny - provérky a kontroly (zpravy o vysledku revizi a kontrol)

- zavazna korespondence (€lenéna podle spisového planu, pfipadné podle jednotlivych Gsekt Cinnosti
druZstva)

- pisemnosti o spisové manipulaci

2b) ¢lenové a zaméstnanci druzstva (osobni spisy a mzdové listy se do archivu nepfebiraji)

- evidence druZzstevniki

- tézké a smrtelné Urazy

- stiznosti a podnéty druzstevnikd (po vybéru)

2c¢) hospodareni druzstva (smérnice z roku 1979, 1V)., koncepce a zasadni pisemnosti (studie o
rozvoji druzstva, zpravy o hospodareni druzstva)

- pasporty druzstva

- rostlinna vyroba (HTUP), evidence pudy, rozbory ptdy, meliorace apod.

- Zivo€iSna vyroba

- pfidruzena vyroba

- investi¢éni vystavba, evidence budov apod. (ukladaci Ih(ita stavebni dokumentace se pocita od
zaniku stavby)

- Zivelni pohromy apod.

- jiné okruhy ¢€innosti

3) Uéetni material:

3a) ucetni knihy - hlavni knihy

- Gcetni deniky

- pokladni knihy.

- knihy investic

- knihy evidence pracovnich jednotek

Deniky byvaji vedeny bud formou postupnych zapisu nebo ¢astéji zpisobem tzv. tabelarnich
denikd. V pfipadé, Ze jsou pro Ucetni rok dochovany paralelné hlavni knihy, G¢etni a pokladni deniky,
je mozno vyskartovat pokladni knihu. U prvnich dvou typl pisemnosti je tfeba posoudit obsaznost a
sdilnost jednotlivych zapisi (ij. textového popisu Géetnich polozek).

V pfipadech, kdy je textova ¢ast v obou knihach shodna (tj. polozky v hlavni knize jsou



rozepsany), ponechame pouze hlavni knihu, v ostatnich pfipadech zachovame obé knihy (tj. hlavni
knihu a Gcetni denik).

Od pocéatku Sedesatych let vedla druzstva hlavni knihy na volnych listech. Jednotlivé oddily
hlavni knihy byly rozliSeny barevnymi prouzky. Denik mél podobu zbézného pripisového elaboratu,
jeho archivni hodnotu znaéné snizuje Spatna kvalita zdznamu.

Knihy evidence pracovnich jednotek zachovavame predevsim tehdy, doplni-li obsahové
skupinu evidenénich knih.

3b) Ucetni pisemnosti aktové povahy

- dlouhodobé plany (pétilety plan, celoro¢ni vyrobné finanéni plan)

- ro¢ni rozvahy a obratové predvahy

- rozpocet, zasadni doklady o jeho €erpani (Gvéry, zavazky a pohledavky)

- Ucetni vykazy (rocni) a bilance

- generalni inventura

- statistika (smérnice z roku 1979, V), rocni statistické vykazy - analytické tabulky

- vybrané dil¢i vykazy a prehledy tvofené narustajicim zpisobem za posledni mésic v t€etnim roce
- ceniky, dokumentace vlastnich vyrobku

Jsou-li Gcetni pisemnosti tvofeny vystupy z vypocetni techniky, zafazujeme je do inventare
jako samostatnou skupinu.

Celorocni rozbor hospodareni (komplexni ekonomicky rozbor, ro¢ni vykaz zemédélského
podniku) obsahuje hlavni tdaje dil€ich statistickych vykaz(i a G¢etnich sestav. Jsou to napF. ro¢ni
inventury majetku, analytické tabulky a prehledy. Statisticka hlaSeni sledujici jednotliva odvétvi
ginnosti druZstva, mechanizaci, pracovni sily, odesilané okresnim oddélenim Ceského statistického
Ufadu a Okresni zemédélské vyrobni sprave je tfeba posoudit tak, aby byly vylou¢eny duplicity. PFi
vyfazovani téchto pisemnosti je vSak tfeba postupovat velmi obezfetné, aby tim nedoslo k naruSeni
jejich vnitfnich vazeb.

Dilci statistické vykazy byly tvofeny mésic¢né nebo Ctvrtletné nar(istajicim zpisobem. Do
archivniho fondu proto zafadime pouze vykazy vybranych sestav za posledni mésic ucetniho roku,
pfipadné za &tvrté Ctvrtleti. Ze sestav subsystému Zakladnich prostfedkd ma vyznam prehled
Zakladnich prostfedkl podle tfid a oborl (za posledni mésic G¢etniho roku nebo &tvrté Etvrtleti, neni-li
tvofen celoro¢né), ktery nahrazuje roéni inventuru. Uvedeny jsou v ném druzstevni budovy, strojové
vybaveni s ocenénim a zménami nastalymi b&hem roku. Ze subsystému U&etnictvi a vyroba ve fondu
nechame sestavu Hlavni kniha a sestavu Obratova pfedvaha, jez zahrnuje mj. vSechny naklady za
cely rok vedené rovnéz narustajicim zpGsobem, takze ve fondu ponechavame opét pouze vystupy za
posledni mésic ucetniho roku. Sestavu Pohyb vybranych zasob vétSinou vyfadime, nebot jeji Udaje
jsou obsazeny v celoroénim rozboru. Sestavu Obratova soupiska zvifat ponechame ve fondu pouze v
pfipadé, obsahuje-li kategorie zvifat, které nejsou v celoro¢nich vykazech. Pisemnosti subsystému
Zasoby jsou vétsinou nearchivni povahy. Takto posoudime i sestavu Rozbor nakladl na vykony za
podnik a dalsi sestavy subsystému Ug&etnictvi a vyroba. Ze subsystému Pracovni sily ponechame
sestavu za posledni mésic ucetniho roku a zvazime, zda pro fond méa vyznam sestava Rozbor mezd
dle profesi za podnik, opét sestavovana narlstajicim zplisobem, ktera doplni shrnujici Gdaje o poctu
pracovnik( (€lend a zaméstnancu) v celoro€nim rozboru, pfipadné i dalSi sestavy, doplfujici celkové
Udaje sestavy Rozbor mzdovych nakladu podle prace a vykonu a jiné.

4) Ostatni:

4a) mapy a plany, netvofi-li soucast spisu,
4b) dokumentace Zivota druZstva, audiovizualni dokumenty, drobné tisky (druzstevni zpravodaj) apod.

Pravni normy
Zé&kon €. 69/1949 Sb., o jednotnych zemédélskych druzstvech



Nafizeni ministra zemeédélstvi €. 75/1949 Sb. ze dne 17. bfezna 1949, kterym se provadi
zakon o jednotnych zemédélskych druzstvech

Zé&kon €. 49/1959 Sb., o jednotnych zemédélskych druzstvech

Zékon €. 122/1975 Sbh., o zemédélském druZstevnictvi
Zé&kon €. 90/1988 Sb., o zemédélském druzstevnictvi
Zékon €. 162/1990 Sbh., o zemédélském druZstevnictvi
Vzorové normy a skartacni smérnice

Vzor doméciho pracovniho fadu JZD ¢&j. 431-128768/1957 ze dne 3.6. 1957, Véstnik MZLVH,
castka 24/1957

Smérnice MZLVH pro vyfazovani (skartaci) pisemnosti v oboru pusobnosti ministerstva
zemédélstvi ze 16. bfezna 1960 ¢&j. 39.889/1960-02

Vzorovy pracovni fad jednotnych zemédélskych druzstev a vzorovy jednaci fad jednotnych
zemédélskych druzZstev, Véstnik MZLVH 1961, ¢astka 41 a 42 (vydan téz formou broZzury).
Doplnék je ve Véstniku MZLVH 1961, ¢astka 79/1962

Vzorové stanovy JZD s dopliiky a zménami, schvalenymi VI. celostatnim sjezdem jednotnych
zemédeélskych druzstev dne 26. dubna 1961 a vladou CSSR dne 17. €ervna 1964

Vzorovy pracovni a jednaci fad JZD MZLVH ¢j. 61039/1964 ze dne 20. listopadu 1964
(spisovy a skartacni fad pro JZD v pfiloze)

Smérnice MZVz CSR &j. 793/79-14 ze dne 10. srpna 1979, publikovana ve véstniku MZVZ
CSR, ¢éastka 9/79, kterou se vydava skartacni fad pro vyfazovani pisemnosti JZD
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PFi sestavovani navodu bylo pouzito rukopisu PhDr. Ladislava Baletky "Poznamky ke
zpracovani fondd JZD" z 11.9. 1997.



