
             

STRANA 1 Z 19 
 

Projekt „Registr obyvatel“ je spolufinancován Evropskou unií v rámci Evropského fondu pro regionální rozvoj a Integrovaného 
operačního programu. / „Registr obyvatel“ (publicita), č.j. MV-50300/SC-2011 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ZADÁVACÍ DOKUMENTACE 
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 „Dodavatel pro zajišt ění publicity projektu Registr 
obyvatel“  

 
 

realizované 
 

podle § 21 odst. 1 písm a) zákona č. 137/2006 Sb., o ve řejných zakázkách, 
ve znění pozd ějších p ředpis ů (dále jen „zákon“) 

 
 
 
 

 
 
 
 
Č.j.: MV-73969-8/VZ-2011 
Počet list ů: 19 
Počet příloh: 2/26 
 

 

        ……………………………. 
                za zadavatele 
          JUDr. Zdeněk Němec 
            ředitel odboru správních činností
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prvotní identifikátor 
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I. ZÁKLADNÍ INFORMACE 

 
1. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE ZADAVATELE  
 

Zadavatel:  
Název: Česká republika – Ministerstvo vnitra 
Právní forma: Organizační složka státu 
Zadavatel ve smyslu zákona: Veřejný zadavatel podle § 2 odst. 2 písm. 

a) zákona 
Sídlo: Nad Štolou 936/3, 170 34 Praha 7  
Kontaktní adresa nám. Hrdinů 1634/3, 140 21 Praha 4 
IČ: 00007064 
DIČ: CZ 00007064 
Zastoupená: JUDr. Zdeňkem Němcem 
Telefon: +420 974 817 201 
Fax: +420 974 816 860 
E-mail: zdenek.nemec@mvcr.cz  
  
Kontaktní údaje (kontaktní adresa):  Ministerstvo vnitra – odbor veřejných 

zakázek a centrálních nákupů, oddělení 
přípravy a organizace veřejných zakázek, 
náměstí Hrdinů 1634/3, 140 21 Praha 4 

Telefon: +420 974 816 722 
Fax: +420 974 816 849 
E-mail: vezakoez@mvcr.cz  
  
Veřejná zakázka:  
Předmět veřejné zakázky Veřejná zakázka na dodávky  
Druh veřejné zakázky Nadlimitní veřejná zakázka 
Název veřejné zakázky „Dodavatel pro zajištění publicity projektu 

Registr obyvatel“ 
 
II. ZADÁVACÍ DOKUMENTACE  
 
1. NÁZEV A POPIS PŘEDMĚTU VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 
 
Předmětem nadlimitní veřejné zakázky je dodávka reklamních předmětů a zajištění 
propagačních aktivit určených pro zajištění publicity projektu „Registr obyvatel“ (dále 
jen „projekt“). Jedná se o projekt schválený Usnesením vlády ČR ze dne 14. 5. 2008 
č. 536 o strategických projektových záměrech pro čerpání prostředků  
ze Strukturálních fondů EU v rámci Smart Administration pod číslem 100.  Projekt  
je spolufinancován z Integrovaného operačního programu (dále jen „IOP“),  
jenž spadá pod Evropský fond pro regionální rozvoj (dále jen „ERDF“). 

 
Cílem této veřejné zakázky je zajištění publicity projektu v souladu s Nařízením 
Komise (EK) č. 1828/2006 a v souladu s Pravidly pro provádění informačních  
a propagačních opatření. Účelem publicity je co nejefektivněji a nejúčinněji realizovat 
informační kampaň. Výstupem předmětu plnění veřejné zakázky bude dodání 
následujících reklamních předmětů a zajištění uvedených propagačních aktivit: 
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Předmět 
zakázky  Popis  

 
 Povinné náležitosti  Počet (ks)  

Informa ční 
deska  

a její umístn ění 

Viditelné umístění trvalé 
informační desky v místě 
realizace projektu (před 

Ministerstvem vnitra  
– budovou Centrotex).  

Velikost cca 400 x 500 mm, 
materiál hliník, barva stříbrná, 

matná. Dále požadujeme 
zhotovení jejího přenosného 

ekvivalentu ve stejné velikosti  
a barvě, a sice  

z PVC. K přenosné desce 
požadujeme hliníkový skládací 

podstavec. 

- symbol EU,  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- informace o 

finanční účasti EU a 
ERDF – např. „Projekt 
Registr obyvatel byl 
spolufinancován 
z prostředků Evropské 
unie, Evropského fondu  
pro regionální rozvoj“, 

- prohlášení Řídícího 
orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“. 

- logo MVČR. 

1+1 

Články a inzerce 
v celostátním a 

regionálním 
tisku  

Články a inzerce o ROBu v 
celostátním a regionálním tisku 

(MF Dnes, Reflex, Lidové 
noviny, Hospodářské noviny 

nebo Týden, Metro) - Minimálně 
8 článků (1 x celá tisková 

strana, 1 x 1/2 strany, 5 x 1/4 
strany) a minimálně 5 x inzerce 

(1/8 tiskové strany). Včetně 
grafické úpravy článku, 

podklady ke zpracování budou 
dodavateli dodány v průběhu 

plnění. Publikace článků a 
inzerce v tisku je požadována 

nejdéle 1 měsíc před skončením 
doby plnění. 

- symbol EU, 
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení Řídícího 

orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“, 

- logo MVČR. Minimálně 8 
článků  

a 5 inzercí 

Informa ční CD 

Návrh potisku CD, návrh 
grafického zpracování obsahu 

CD, vypálení CD disků, plastový 
obal. CD bude obsahovat 
informace o ROBu, jejichž 

přesný obsah bude dodavateli 
dodán v průběhu plnění.  

Na obalu + potisku CD: 
- symbol EU,  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení Řídícího 

orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“, 

- logo MVČR. 
 

10 000  
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Předmět 
zakázky  Popis  

 
 Povinné náležitosti  Počet (ks)  

Brožura  

Grafické zpracování, barevný, 
oboustranný tisk  

a vazba brožury o 10 stranách 
vč. obálky ve formátu A5  

na výšku. Papír lesklý, 135 g/m2. 
Přesný obsah brožury bude 
dodavateli dodán v průběhu 

plnění. 

- symbol EU,  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- informace o 

finanční účasti EU a 
ERDF – např. „Projekt 
Registr obyvatel byl 
spolufinancován 
z prostředků Evropské 
unie, Evropského fondu  
pro regionální rozvoj“, 

- logo MVČR. 

50 000 

Plakát A3  

Grafické zpracování a barevný 
tisk plakátu ve formátu A3 na 
šířku. Papír lesklý, 170 g/m2. 
Přesný obsah plakátu bude 
dodavateli dodán v průběhu 

plnění.  

- symbol EU,  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- informace o 

finanční účasti EU a 
ERDF – např. „Projekt 
Registr obyvatel byl 
spolufinancován 
z prostředků Evropské 
unie, Evropského fondu  
pro regionální rozvoj“, 

- prohlášení Řídícího 
orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“, 

- logo MVČR. 
 

7 000 

Leták A5  

Grafické zpracování a barevný 
tisk formátu A5 na výšku - potisk 

jedné strany. Papír lesklý,  
135 g/m2. Přesný obsah letáku 

bude dodavateli dodán v 
průběhu plnění. 

- symbol EU,  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- informace o 

finanční účasti EU a 
ERDF – např. „Projekt 
Registr obyvatel byl 
spolufinancován 
z prostředků Evropské 
unie, Evropského fondu  
pro regionální rozvoj“, 

- prohlášení Řídícího 
orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“, 

- logo MVČR. 
 

200 000 
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Předmět 
zakázky  Popis  

 
 Povinné náležitosti  Počet (ks)  

Leták skládaný 
A4 

Grafické zpracování a barevný 
tisk formátu A4 - 4 strany. Papír 
lesklý, 135 g/m2. Přesný obsah 
letáku bude dodavateli dodán v 

průběhu plnění. 

- symbol EU,  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- informace o 

finanční účasti EU a 
ERDF – např. „Projekt 
Registr obyvatel byl 
spolufinancován 
z prostředků Evropské 
unie, Evropského fondu  
pro regionální rozvoj“, 

- prohlášení Řídícího 
orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“, 

- logo MVČR. 
 

100 000 

Kapesní 
kalendá ř 

Grafické zpracování včetně 
barevného tisku a laminace, 

velikost cca 50 x 90 mm,  
300 g/m2. Kalendáře na roky 

2012, 2013, 2014, 2015 a 2016 
(leden – prosinec). 

- symbol EU, 
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení Řídícího 

orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“, 

- logo MVČR. 
 

 pro každý 
rok 2000, 
celkem 10 

000 

Kalendá ř stolní  

Grafické zpracování včetně 
barevného tisku a kroužkové 
vazby, velikost cca 297 x 105 

mm, papír 135 g/m2. Kalendáře 
na roky 2012 a 2013 (leden – 
prosinec). Na jedné stránce je 

uveden jeden týden. Bez 
křestních jmen. 

- symbol EU  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení Řídícího 

orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“, 

- logo MVČR. 

 na rok 
2012 2000,  
na rok 2013 

5000. 

Kalendá ř 
nást ěnný  

Grafické zpracování včetně 
barevného tisku a kroužkové 
vazby, velikost cca 430 x 300 
mm. Kalendáře na roky 2012, 
2013, 2014, 2015, 2016. Na 

jednom listu uvedeny  
2 – 3 měsíce.  

Papír 170 g/m2. 

- symbol EU, 
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení Řídícího 

orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“, 

- logo MVČR. 

 pro každý 
rok 1000, 
celkem 
5000 
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Předmět 
zakázky  Popis  

 
 Povinné náležitosti  Počet (ks)  

Samolepky  

Grafický návrh a tisk – 
plnobarevně, lesklý povrch, 

samolepící papír. 
Velikost cca 105 x148 mm. 
Velikost cca 120 x 30 mm.  
Velikost cca 50 x 35 mm. 

Rozměr 105 x 148 mm: 
- symbol EU  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení Řídícího 

orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“, 
logo MVČR (zmenšený 
plakát, který bude 
dodán v průběhu 
plnění). 

Rozměr 120 x 30 mm:  
- symbol EU, 
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení Řídícího 

orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“, 

- logo MVČR. 

Rozměr 50 x 35 mm:  
- symbol EU. 

 
 
 

5 000 
7 000 

10 000 
 

Stojánky na 
vlajky ČR a EU 

 
Kovový dvouramenný stojánek 
včetně vlajek ČR a EU. Výška 
cca 300 mm, průměr podstavy 

cca 90 mm. Vlajky  
ze saténového hedvábí. Cenu 

vlajek uvádět včetně ceny 
stojánku. 

 

- vlajka EU (symbol 
EU), 

- státní vlajka ČR. 

15 

Poznámkový 
blok  

 
Čtverečkovaný, velikost A5 na 

výšku, 50 listů – 90 g/m2, pevná 
zadní deska, přední strana 

lesklý papír 135 g/m2. Přední 
strana označena barevným 

potiskem, v horní části 
jednotlivých listů barevný 
vodotisk s povinnými logy. 
Grafické zpracování, tisk  

a lepená vazba.  
 

- symbol EU  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení Řídícího 

orgánu IOP ve znění: 
„Šance pro Váš rozvoj“, 

- logo MVČR. 
 

15 000 
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Předmět 
zakázky  Popis  Povinné náležitosti  Počet (ks)  

Desky 
s potiskem  

Papírové desky lesklé ve 
formátu A4 se dvěma 

chlopněmi. Grafické zpracování, 
aplikace barevného potisku – na 

přední straně. 

- symbol EU  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“, 

- logo MVČR. 
Minimální výška 
jednoho loga: 20 mm.  
 

5 000 
 

Propisovací 
tužky s 

potiskem  

Kuličkové propisovací pero ve 
dvou barevných provedeních 

(bílá, stříbrná), gumová 
protiskluzová objímka, modře 

píšící náplň – s možností 
výměny. Grafické zpracování 
včetně aplikace barevného 

potisku obsahujícího zkrácený 
logolink. 

 

- symbol EU,  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“, 

- logo MVČR. 
 

20 000 

Tašky 
s potiskem  

Bílá igelitová taška s barevným 
potiskem, velikost cca na formát 

A4 (minimální rozměry 300 x 
400 mm). Grafické zpracování 

včetně aplikace barevného 
potisku pouze na jednu stranu. 
Potisk bude obsahovat nejen 

povinná loga, konkrétní grafický 
podklad bude dodavateli dodán 

v průběhu plnění. Potisk (vč. 
povinných log) bude tvořit cca 
20 – 30 % plochy jedné strany 

tašky. 

- symbol EU,  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“, 

- logo MVČR. 
Minimální výška 
jednoho loga: 40 mm. 
 

5 000 

USB flash disky 
s potiskem  

Grafické zpracování zkráceného 
logolinku včetně aplikace 

barevného potisku. Kapacita 
minimálně 1 GB, plast, včetně 

krytu, barva stříbrná, přenosová 
rychlost minimálně 2.0. 

- symbol EU , 
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 

prohlášení Řídícího 
orgánu IOP ve 
znění „Šance pro 
Váš rozvoj“, 

- logo MVČR. 

4 000 
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Předmět 
zakázky  Popis  Povinné náležitosti  Počet (ks)  

Hrnečky 
s potiskem  

Bílý keramický hrneček 
s uchem, minimální velikost 250 

ml, minimální výška 85 mm, 
průměr 80 mm. Grafické 
zpracování a aplikace 

barevného potisku. Potisk bude 
obsahovat nejen povinná loga, 

konkrétní grafický podklad bude 
dodavateli dodán v průběhu 
plnění. Potisk (vč. povinných 
log) bude tvořit cca 30 - 40 % 

plochy hrnečku. 

- symbol EU,  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“, 

- logo MVČR. 
Minimální výška 
jednoho loga: 10 mm.  
 

2 000 

Balená voda 
s potišt ěnou 

etiketou  

Balená voda 0,25 l a 0,5 l 
(minerální voda jemně perlivá, 
neperlivá, perlivá ochucená). 

Grafické zpracování a aplikace 
barevného potisku na etiketu.  

- symbol EU,  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“, 

- logo MVČR. 
 

0,25 l: 
Jemně perlivá – 

667 
Neperlivá – 667 

Perlivá 
ochucená – 

667. 
0,5 l: 

Jemně perlivá – 
500 

Neperlivá – 500, 
Perlivá 

ochucená - 500 

Přívěšek na 
klíče se dvěma 

žetony  

Přívěšek na klíče se dvěma 
bílými žetony do nákupního 

vozíku, plast (kroužek na klíče, 
držák na žetony, 2 žetony). 

Grafické zpracování zkráceného 
logolinku a aplikace barevného 

potisku. Loga aplikovat na 
žetony (na každém žetonu musí 

být z jedné strany logo EU).  

- symbol EU,  
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“ (2 loga + 
text). 

5 000 

Deštník s 
potiskem  

Deštník skládací s rovnou 
rukojetí a poutkem, ruční 

rozevírání, nepromokavý textil. 
Výška při rozložení minimálně 

510 mm, průměr minimálně 840 
mm, při složení výška 

maximálně 270 mm. Grafické 
zpracování včetně aplikace 

barevného potisku. Potisk bude 
obsahovat nejen povinná loga, 

konkrétní grafický podklad bude 
dodavateli dodán v průběhu 
plnění. Potisk (vč. povinných 

log) bude tvořit cca 30 – 40 % 
plochy deštníku. 

- symbol EU, 
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“,  

- logo MVČR. 
Minimální výška 
jednoho loga: 40 mm.  

2 000 
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Předmět 
zakázky  Popis  Povinné náležitosti  Počet (ks)  

Puzzle  

Skládací puzzle o 900 – 1000 
dílcích a rozměrech max. 800 x 

600 mm, konkrétní obrázek 
týkající se ROBu bude 

dodavateli dodán v průběhu 
plnění. 

- symbol EU, 
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“, 

- logo MVČR.  

250 

Škrabka na 
okna  

Trojúhelníková plastová škrabka 
na led s potiskem, velikost cca 

115 x 115 x 109 mm, bílá barva. 

- symbol EU, 
- symbol IOP,  
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“, 

- logo MVČR. 

1 000 

Půllitr 
s potiskem  

Skleněný pivní půllitr s uchem, 
potisk. Potisk bude obsahovat 
nejen povinná loga, konkrétní 

grafický podklad bude 
dodavateli dodán v průběhu 
plnění. Potisk (vč. povinných 

log) bude tvořit cca 20 – 30 % 
plochy půllitru. 

- symbol EU, 
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“, 

- logo MVČR. 

100 

Trička s 
potiskem  

Bílé unisex tričko s krátkým 
rukávem bez límečku, včetně 
potisku pouze jedné strany, 

velikost L a XL. Materiál: 100 % 
bavlna. Potisk bude obsahovat 
nejen povinná loga, konkrétní 

grafický podklad bude 
dodavateli dodán v průběhu 
plnění. Potisk (vč. povinných 

log) bude tvořit cca 20 – 30 % 
plochy přední strany trička. 

- symbol EU, 
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“, 

logo MVČR. 

2 000 

Baseballová 
čepice s 
potiskem  

Pětipanelová kšiltovka bílé 
barvy, vzadu na suchý zip, 

s potiskem. 

- symbol EU, 
- symbol IOP, 
- symbol ERDF, 
- prohlášení 

Řídícího orgánu 
IOP ve znění: 
„Šance pro Váš 
rozvoj“, 

- logo MVČR. 

500 

Pozn.: V případě, že není specifikován požadavek na barevné provedení předmětu 
zakázky, je volba ponechána na dodavateli. 
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2. KLASIFIKACE P ŘEDMĚTU VEŘEJNÉ ZAKÁZKY 
 
CPV KÓD A NÁZEV: 22462000-6    Reklamní materiály 
     
 
3. PŘEDPOKLÁDANÁ HODNOTA VE ŘEJNÉ ZAKÁZKY 
 
Předpokládaná hodnota veřejné zakázky činí 3.333.333,- Kč bez DPH. 
 
Předpokládaná hodnota zakázky je současně hodnotou maximální pro stanovení 
nabídkových cen. Nabídky, které budou obsahovat vyšší nabídkovou cenu, než jaká 
je předpokládaná hodnota zakázky, budou vyloučeny.  
 
 
4. ZADÁVACÍ LH ŮTA 
 
Zadávací lhůta, po kterou jsou uchazeči svou nabídkou vázáni, začíná běžet  
od okamžiku, kdy skončí lhůta pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení 
zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky.  
 
Zadávací lhůta je stanovena na 120 kalendá řních dn ů.  
 
 
5. TERMÍN A MÍSTO PLNĚNÍ VEŘEJNÉ ZAKÁZKY, VZORKY 
 

Předpokládaný termín zahájení plnění: 16. ledna 2012 – skutečný termín bude 
záviset na průběhu zadávacího řízení.  

Předpokládaný termín ukončení plnění: do tří (3) měsíců od uzavření smlouvy. 
  
Místem plnění veřejné zakázky je kontaktní adresa zadavatele.  

 
Vzorky 

Před dodáním jednotlivých předmětů veřejné zakázky předloží vybraný dodavatel  
v určené lhůtě zástupci zadavatele nebo kontaktní osobě vzorky těchto předmětů 
nebo grafický návrh ke schválení. 
 
 
6. MÍSTO A LHŮTA PRO PODÁNÍ NABÍDEK 
 
Nabídku může uchazeč podat doporu čeně poštou na adresu Ministerstvo vnitra, 
odbor veřejných zakázek a centrálních nákupů, oddělení přípravy a organizace 
veřejných zakázek, náměstí Hrdinů 1634/3, 140 21 Praha 4, nebo osobn ě na adrese 
Ministerstvo vnitra, náměstí Hrdinů 1634/3 (budova Centrotex), 140 21 Praha 4, 
centrální podatelna – přízemí budovy, a to do 22. prosince 2011 do 11:00 hodin.   
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Úřední hodiny podatelny (tel: 974 816 299, fax 974 816 848):  
Po, St : 8.00 – 16.45 
Út, Čt :  8.00 -  16.00 
Pá :  8.00 – 14.45 
 
Okamžikem doručení nabídky se rozumí okamžik jejího převzetí podatelnou 
Ministerstva vnitra na uvedené kontaktní adrese.  
 
Při podání nabídky poštou se za datum doručení považuje okamžik převzetí zásilky 
podatelnou Ministerstva vnitra (den, případně hodina převzetí obálky s nabídkou). 
 
Nabídka, která bude doručena po uplynutí lhůty pro podání nabídek, nebude 
otevřena ani hodnocena a bude archivována u zadavatele (§ 71 odst. 6 zákona). 
 
Při zaslání nabídky poštou požaduje zadavatel uložení nabídky ve dvou obálkách:  

vnit řní – opatřené náležitostmi podle ustanovení § 69 odst. 5 zákona; obálka 
s nabídkou musí mít tyto náležitosti: 

a) bude řádně uzavřena a zabezpečena proti rozlepení, opatřena razítkem 
uchazeče a jeho čitelnou adresou, na kterou je možné uchazeči zaslat 
oznámení podle § 71 odst. 6 zákona,  

b) bude zřetelně označena nápisem:  

NEOTVÍRAT - VEŘEJNÁ ZAKÁZKA - „Dodavatel pro zajištění publicity projektu 
Registr obyvatel“, č. j.: MV-73969/VZ-2011;  

 
vnější  – opatřené náležitostmi pro poštovní styk, dále č. j. a ozna čení VZ. 
 
Při osobním podání požaduje zadavatel podat nabídku v obálce opatřené 
náležitostmi podle § 69 odst. 5 zákona. 
 
Zadavatel doporu čuje osobní p ředání nabídky.  
    
7. MÍSTO A DATUM PRO OTEVÍRÁNÍ OBÁLEK 
 
Otevírání obálek se uskuteční dne 3. ledna 2012 v 10:00 hodin  na adrese 
Ministerstvo vnitra, náměstí Hrdinů 1634/3, 140 21 Praha 4.  
 
Otevírání obálek se podle § 71 odst. 7 zákona mohou zúčastnit zástupci uchazečů, 
jejichž nabídky byly zadavateli doručeny ve lhůtě pro podání nabídek (max. 2 osoby 
za jednoho uchazeče). 
 
Sraz zástupců uchazečů se uskuteční výše uvedený den v recepci v 9:50 v hodin . 
Zástupci uchazečů se prokáží písemným pověřením statutárního orgánu uchazeče.  
 
Zadavatel je oprávněn ze závažných důvodů změnit datum otevírání obálek 
s nabídkami. O takové změně budou uchazeči písemně informováni ve lhůtě alespoň 
5 kalendářních dnů předem. 
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8. KVALIFIKACE UCHAZE ČE 
 
Předpokladem pro posouzení a hodnocení nabídek jednotlivých uchazečů   
v zadávacím řízení je splnění kvalifikace uchazeče. Uchazeč je povinen prokázat 
svoji kvalifikaci podle požadavků zadavatele nejpozději do konce lhůty stanovené  
pro podání nabídek.1 Uchazeč je rovněž povinen v případě jakékoliv změny ve své 
kvalifikaci postupovat podle ustanovení § 58 zákona.  

Kvalifikaci splní dodavatel, který prokáže splnění: 
a) základních kvalifikačních předpokladů podle § 53 zákona,  
b) profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 zákona,  
c) ekonomických a finančních kvalifikačních předpokladů podle § 55 zákona,  
d) technických kvalifikačních předpokladů podle § 56 zákona.  
 
Ad a) Základní kvalifika ční předpoklady  

Základní kvalifikační předpoklady podle § 53 zákona splňuje dodavatel,  

a) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin spáchaný ve prospěch 
organizované zločinecké skupiny, trestný čin účasti na organizované zločinecké 
skupině, legalizace výnosů z trestné činnosti, podílnictví, přijetí úplatku, podplacení, 
nepřímého úplatkářství, podvodu, úvěrového podvodu, včetně případů, kdy jde o 
přípravu nebo pokus nebo účastenství na takovém trestném činu, nebo došlo k 
zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li    
o právnickou osobu, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo každý 
člen statutárního orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem 
statutárního orgánu dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat 
statutární orgán nebo každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li 
nabídku či žádost o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své 
organizační složky, musí předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle 
uvedených osob rovněž vedoucí této organizační složky; tento základní kvalifikační 
předpoklad musí dodavatel splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak  
k zemi svého sídla, místa podnikání či bydliště, 

b) který nebyl pravomocně odsouzen pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisí  
s předmětem podnikání dodavatele podle zvláštních právních předpisů nebo došlo  
k zahlazení odsouzení za spáchání takového trestného činu; jde-li o právnickou 
osobu, musí tuto podmínku splňovat statutární orgán nebo každý člen statutárního 
orgánu, a je-li statutárním orgánem dodavatele či členem statutárního orgánu 
dodavatele právnická osoba, musí tento předpoklad splňovat statutární orgán nebo 
každý člen statutárního orgánu této právnické osoby; podává-li nabídku či žádost   
o účast zahraniční právnická osoba prostřednictvím své organizační složky, musí 
předpoklad podle tohoto písmene splňovat vedle uvedených osob rovněž vedoucí 
této organizační složky; tento základní kvalifikační předpoklad musí dodavatel 
splňovat jak ve vztahu k území České republiky, tak k zemi svého sídla, místa 
podnikání či bydliště, 

c) který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže 
formou podplácení podle zvláštního právního předpisu, 

                                                 
1 Ustanovení § 59 odst. 4 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů, tím není 
dotčeno. 
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d) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční 
řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl  
 
zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo 
nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena 
nucená správa podle zvláštních právních předpisů, 

e) který není v likvidaci, 

f) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České 
republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, 

g) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění,   
a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, 

h) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení   
a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi 
sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele, 

j) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek, 

k) který p ředloží seznam statutárních orgán ů nebo členů statutárních orgán ů, 
kteří v posledních 3 letech pracovali u zadavatele a 

l) který, má-li formu akciové spole čnosti, p ředloží aktuální seznam akcioná řů  
s podílem akcií vyšším než 10 %. 
  
Dodavatel prokazuje splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením: 
a) výpisu z evidence Rejstříku trestů [odstavec 1 písm. a) a b)], 
b) potvrzení příslušného finančního úřadu a ve vztahu ke spotřební dani čestného   
    prohlášení [odstavec 1 písm. f)], 
c) potvrzení příslušného orgánu či instituce [odstavec 1 písm. h)], 
d) čestného prohlášení [odstavec 1 písm. c) až e) a g), i) až l)]. 
 
Ad b) Profesní kvalifika ční předpoklady  

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů podle § 54 zákona prokáže dodavatel, 
který předloží  

a) výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné 
evidence, pokud je v ní zapsán, 

b) doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu 
odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné 
živnostenské oprávnění či licenci. 
 
Ad c) Ekonomické a finan ční kvalifika ční předpoklady  

Ekonomické a finanční kvalifikační předpoklady podle § 55 zákona splňuje dodavatel, 
který předloží: 

a) pojistnou smlouvu (případně pojistný certifikát), jejímž předmětem je pojištění 
odpovědnosti za škodu způsobenou dodavatelem třetí osobě. Minimální výše 
pojistné částky pojištění odpovědnosti za škodu musí být  
1.000.000,- Kč. Zadavatel dále požaduje, aby tato smlouva byla v době podání 
nabídky platná a účinná. Uchazeč ve své nabídce také doloží čestným prohlášením, 
že pojistná smlouva bude platná a účinná po celou dobu realizace veřejné zakázky.         
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b) údaj o celkovém obratu dodavatele dosaženém v předmětné oblasti veřejné 
zakázky za poslední 3 uzavřená účetní období , a to formou čestného prohlášení. 
Minimální výše obratu v každém účetním období (2008, 2009, 2010) se požaduje  
1 milion K č bez DPH. 
 
Ad d) Technické kvalifika ční předpoklady  

Zadavatel požaduje prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů podle 
ustanovení § 56 odst. 1 zákona. Dodavatel k prokázání splnění technických 
kvalifikačních předpokladů předloží:  

seznam významných dodávek realizovaných dodavatelem v posledních 3 letech  
s uvedením jejich rozsahu a doby plnění. Za významnou dodávku zadavatel 
považuje obdobnou dodávku, která se vztahuje k předmětu plnění této veřejné 
zakázky, kdy minimální finanční objem této dodávky byl vyšší než 250 tisíc K č bez 
DPH. 

Přílohou tohoto seznamu musí být:  

1. osvědčení vydané či podepsané veřejným zadavatelem, pokud bylo zboží dodáno 
veřejnému zadavateli,  

2. osvědčení vydané jinou osobou, pokud bylo zboží dodáno jiné osobě   
než veřejnému zadavateli, nebo  

3. čestné prohlášení dodavatele, pokud bylo zboží dodáno jiné osobě než veřejnému 
zadavateli a není-li současně možné osvědčení podle bodu 2 od této osoby získat  
z důvodů spočívajících na její straně. 

Osvědčení musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem   
či za objednatele a kontaktními údaji na osobu, která reference uchazeče potvrdí.  
 
Pravost a stá ří doklad ů k prokázání kvalifikace  

Uchazeč předkládá doklady prokazující splnění kvalifikace v kopii, není-li výslovn ě 
uvedeno jinak. 
 
Doklady prokazující splnění základních kvalifikačních předpokladů a výpis  
z obchodního rejstříku nesmějí být k poslednímu dni, ke kterému má být prokázáno 
splnění kvalifikace, starší 90 kalendá řních dn ů.  
 
Spole čná nabídka více dodavatel ů 

V případě podání společné nabídky více dodavatelů musí každý z dodavatelů 
prokázat splnění základních kvalifikačních předpokladů podle ustanovení   
§ 50 odst. 1 písm. a) zákona a profesního kvalifikačního předpokladu podle 
ustanovení § 54 písm. a) zákona v plném rozsahu. Splnění ostatních kvalifikačních 
předpokladů podle ustanovení § 50 odst. 1) písm. b) až d) zákona musí prokázat 
všichni dodavatelé společně.  

V případě plnění předmětu veřejné zakázky společně několika dodavateli, jsou 
zadavateli povinni předložit současně s doklady prokazujícími splnění kvalifikačních 
předpokladů smlouvu, ve které je obsažen závazek, že všichni tito dodavatelé budou 
vůči zadavateli a třetím osobám z jakýchkoliv právních vztahů vzniklých v souvislosti 
s veřejnou zakázkou zavázáni společně a nerozdílně, a to po celou dobu plnění 
veřejné zakázky i po dobu trvání jiných závazků vyplývajících z veřejné zakázky.  
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Subdodávky  

Uchazeč je povinen v nabídce uvést, které části veřejné zakázky má v úmyslu zadat 
jednomu či více subdodavatel ům, včetně identifikačních údajů každého 
subdodavatele (§ 44 odst. 6 zákona).  

Uchazeč je v takovém případě povinen předložit v nabídce smlouvu uzavřenou se 
subdodavatelem, z níž vyplývá závazek subdodavatele k poskytnutí plnění určeného 
k plnění veřejné zakázky. 
 
 
9. PODMÍNKY A POŽADAVKY NA ZPRACOVÁNÍ NABÍDKY 
 
Nabídka včetně příloh musí být předložena písemně na formátu A4 v českém jazyce, 
a to v 1 originále (označen jako „originál“), v 1 kopii (označena jako „kopie“)   
a v 1 vyhotovení v elektronické podobě na CD ve formátu PDF a DOC. Zadavatel 
doporučuje označit CD identifikačními údaji uchazeče a názvem veřejné zakázky. 
Písemná i elektronická verze nabídky včetně příloh musí být shodná. Na posledním 
listě musí být nabídka podepsána osobou oprávněnou jednat jménem  
či za uchazeče.  

Originál a všechny vyhotovené kopie musí být pevně sešity či svázány z důvodu 
ochrany před manipulací s jednotlivými listy. 

Nabídka musí být podána na čistých listech bez označení uchazeče (např. formou 
loga, vodotisku, atd.). 

Zadavatel doporučuje očíslování všech listů nabídky pořadovými čísly vzestupnou, 
nepřerušenou číselnou řadou. Úřední doklady a listy nebo vkládané díly oddělující 
jednotlivé části číslovány být nemusí. 

Dále musí nabídka splňovat náležitosti podle § 68 odst. 2 zákona, tj. návrh smlouvy 
musí být podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. 
 
 
Zadavatel dále požaduje v nabídce uvést identifika ční údaje o uchaze či včetně 
osobních údaj ů následovn ě: 

Pro uchazeče, který je právnickou osobou: 
- Obchodní firma;  
- Sídlo firmy; 
- Právní forma; 
- Identifikační číslo (bylo-li přiděleno); 
- Označení statutárního orgánu a jméno a příjmení jeho členů. Označení, jméno  

a příjmení osoby oprávněné jednat jménem či za tuto právnickou osobu 
(uchazeče), která podává nabídku. V případě jiné fyzické osoby oprávněné jednat 
za uchazeče musí být součástí nabídky originál nebo úředně ověřená kopie 
oprávnění pro tuto jinou fyzickou osobu s jednoznačně vymezeným rozsahem 
jednání a s podpisem statutárního orgánu uchazeče. 

 
Pro uchazeče, který je fyzickou osobou: 
- Jméno, příjmení, případně obchodní firma; 
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- Adresa místa trvalého pobytu, případně místo podnikání, je-li odlišné od adresy 
místa trvalého pobytu; 

- Identifikační číslo (bylo-li přiděleno); 
- V případě jiné fyzické osoby oprávněné jednat jménem fyzické osoby (uchazeče, 

který podal nabídku) musí být součástí nabídky originál nebo úředně ověřená 
kopie oprávnění pro tuto jinou fyzickou osobu s jednoznačně vymezeným 
rozsahem jednání a s podpisem fyzické osoby (uchazeče). 

 
Další identifikační údaje uchazeče: 
- E-mail pro doručování písemností ve věci zadávacího řízení; 
- Adresa (úplná) uchazeče pro doručování písemností ve věci zadávacího řízení  

(v případě, že se adresa pro doručování liší od adresy sídla); 
- Telefon, fax. 
 
 
Zadavatel požaduje p ředložení nabídky v tomto jednotném členění:  

a) titulní strana – krycí list nabídky (příloha č. 2), na které budou uvedeny 
identifikační údaje zadavatele a uchazeče, 

b) obsah nabídky (včetně číslování stránek, uvedení jednotlivých kapitol  
a příloh), 

c) dokumenty k prokázání splnění základních kvalifikačních předpokladů, 
d) dokumenty k prokázání splnění profesních kvalifikačních předpokladů, 
e) dokumenty k prokázání splnění ekonomických a finančních kvalifikačních 

předpokladů, 
f) dokumenty k prokázání splnění technických kvalifikačních předpokladů, 
g) nabídková cena (včetně uvedení cen jednotlivých položek předmětu veřejné 

zakázky), 
h) vlastní nabídka uchazeče – popis plnění, které uchazeč nabízí na základě 

popisu předmětu veřejné zakázky stanoveného v této zadávací dokumentaci, 
i) doplněný návrh smlouvy vypracovaný zadavatelem o relevantní údaje,  
j) ostatní doklady a dokumenty vztahující se k předmětu veřejné zakázky. 

 
 
10. ZPŮSOB ZPRACOVÁNÍ NABÍDKOVÉ CENY 
 
Nabídkovou cenou se pro účely zadávacího řízení rozumí celková cena za realizaci 
předmětu veřejné zakázky včetně DPH. Nabídková cena musí obsahovat veškeré 
nutné náklady k řádné realizaci předmětu veřejné zakázky, včetně všech nákladů 
souvisejících, které nejsou výslovně uvedeny v zadávací dokumentaci a souvisí 
s předmětem plnění – např. doprava. Nabídková cena u předmětu zakázky „Články a 
inzerce v celostátním a regionálním tisku“ musí obsahovat kromě ceny za jejich 
tvorbu a grafické zpracování rovněž cenu za jejich publikaci v tisku. Zveřejnění 
článků a inzerce musí dodavatel zajistit nejdéle do 1 měsíce před skončením plnění.  

Nabídková cena musí být stanovena vždy jako nejvýše přípustná a nepřekročitelná 
s výjimkou změny zákonných sazeb DPH. Nabídková cena musí být platná po celou 
dobu plnění veřejné zakázky. 

Nabídková cena musí být doložena nabídkovým rozpočtem, který uchazeč zpracuje 
formou položkového rozpočtu podle stanoveného předmětu veřejné zakázky, a sice 
v české měně (Kč). 
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Nabídková cena bude zpracována tak, že bude uvedena cena bez DPH, výše DPH 
v % a Kč a cena včetně DPH.  

Povinnost uvádět DPH platí pouze pro plátce DPH. Neplátci DPH uvedou v případě 
požadavku na uvedení výše DPH text „není plátce DPH“, a dále v případě požadavku 
na cenu uvedou svoji nabídkovou cenu. V případě, že vybraný uchazeč (neplátce 
DPH) se v průběhu plnění předmětu zakázky stane plátcem DPH, což je povinen 
neprodleně prokázat zadavateli, bude od rozhodného okamžiku cenu za plnění 
veřejné zakázky fakturovat v členění na cenu bez DPH, výši DPH v % a Kč a cenu 
včetně DPH. Celková nabídková cena nebude tímto dotčena.  
 
 
11. OBCHODNÍ A PLATEBNÍ PODMÍNKY 
 
Veškeré obchodní a platební podmínky jsou uvedené v návrhu smlouvy, který tvoří 
přílohu č. 1 této zadávací dokumentace.  
 
 
12. ZPŮSOB HODNOCENÍ NABÍDEK 
 
V souladu s § 78 odst. 1 písm. b) zákona je jediným hodnotícím kritériem pro zadání 
veřejné zakázky nejnižší nabídková cena . 

Hodnotící komise sestaví v souladu s § 79 odst. 2 a odst. 4 zákona pořadí nabídek 
uchazečů podle výše nabídkové ceny od nejvýhodnější po nejméně výhodnou 
nabídku. 
 
 
13. ZVEŘEJŇOVÁNÍ 
 
Podáním nabídky dodavatel bere na v ědomí , že zadavatel poté, co bude uzavřena 
smlouva s vybraným dodavatelem, nebo poté, co bude výběrové řízení zrušeno, 
zveřejní na webových stránkách www.mvcr.cz zprávu o posouzení a hodnocení 
nabídek, jejich součástí budou mimo jiné i identifikační údaje všech dodavatelů, kteří 
podali nabídku, dále informace o nabídkových cenách těchto uchazečů, kteří podali 
nabídku, a informace o jejich nabídkových cenách a vyslovuje s výše uvedeným 
souhlas.  
 
 
14. KONTROLA A ARCHIVACE 
 
Uchazeč se ve své nabídce zaváže k povinnosti umožnit osobám oprávněným 
k výkonu kontroly projektu, z něhož je zakázka hrazena, provést kontrolu dokladů 
souvisejících s plněním zakázky, a to po dobu danou právními předpisy ČR k jejich  
 
archivaci (zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, a zákon 
č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů). 
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15. ZADÁVACÍ DOKUMENTACE A DODATE ČNÉ INFORMACE 
 
Tato zadávací dokumentace včetně příloh je též k dispozici ke stažení  
na internetových stránkách zadavatele www.mvcr.cz/verejne-zakazky.aspx .                      

Na těchto stránkách budou také zveřejňovány případné dodatečné informace  
a dotazy uchazečů k zadávacím podmínkám a odpovědi na ně. Zadavatel proto 
uchazečům doporučuje, aby tyto webové stránky během lhůty pro podání nabídek 
kontrolovali. Dodatečné informace včetně přesného znění požadavku odešle 
zadavatel současně všem dodavatelům, kteří požádali o poskytnutí zadávací 
dokumentace nebo kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta. 

Na základě § 49 je uchazeč oprávněn po zadavateli písemně požadovat dodatečné 
informace k zadávacím podmínkám.  

Požadavky na případné dodatečné informace zasílejte na adresu: Ministerstvo vnitra, 
odbor veřejných zakázek a centrálních nákupů, oddělení přípravy a organizace 
veřejných zakázek, náměstí Hrdinů 1634/3, 140 21 Praha 4; fax: 974 816 849. 
 
 
16. VYHRAZENÁ PRÁVA ZADAVATELE 
 

a) Uchazeč může podat pouze jednu nabídku. 

b) Zadavatel nepřipouští variantní řešení. 

c) Zadavatel má právo upřesnit zadávací podmínky na základě dodatečných 
dotazů. 

d) Zadavatel si vyhrazuje právo na ponechání si obdržených nabídek (s výjimkou 
ukázek nebo vzorků, které budou vráceny po uzavření smlouvy nebo zrušení 
zadávacího řízení). 

e) Zadavatel nebude uchazečům hradit žádné náklady spojené s účastí 
v zadávacím řízení. 

f) Zadavatel si vyhrazuje právo dále jednat o konečném znění smlouvy  
a vyžadovat její upřesnění nebo změnu s výjimkou změny jakýchkoliv 
závazných podmínek stanovených v zadávacích podmínkách.  

g) Zadavatel může zadávací řízení zrušit za podmínek stanovených v § 84 
zákona. Pokud zadavatel zruší zadávací řízení, nevzniká uchazečům vůči 
zadavateli jakýkoliv nárok. 

 
 
17. SEZNAM PŘÍLOH 
 
Příloha č. 1 – Návrh smlouvy o dílo (25 list ů) 
Příloha č. 2 – Krycí list nabídky (1 list)  


